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ROZPORZADZENIA WEWNETRZNE I PROCEDURALNE

INSTRUKCJE DLA SEKRETARZA SADU PIERWSZE] INSTANCJI WSPOLNOT EUROPE]JSKICH

z dnia 5 lipca 2007 r.

SAD PIERWSZE] INSTANC]I WSPOLNOT EUROPEJSKICH,
na wniosek prezesa Sadu,

uwzgledniajac regulamin z dnia 2 maja 1991 r. w zmienionym
brzmieniu, w szczegdlnosci jego art. 23,

USTANAWIA NASTEPUJACE

INSTRUKCJE DLA SEKRETARZA
Artykut 1
Zadania sekretarza

1. Do zadan sekretarza nalezy prowadzenie rejestru Sadu i akt
zawistych spraw, przyjmowanie, przekazywanie, dorgczanie
dokumentéw i piecza nad nimi, prowadzenie korespondencji
ze stronami i podmiotami trzecimi w kwestiach dotyczacych
spraw zawistych przed Sadem, a takze nadzér nad pieczeciami
Sadu. Nadto sekretarz czuwa nad pobieraniem oplat kancelaryj-
nych oraz odzyskiwaniem naleznych kwot na rzecz kasy Sadu.
Jest odpowiedzialny za publikacje Sadu.

2. Przy wykonywaniu wyzej wymienionych zadan sekretarza
wspomaga zastepca. W przypadku nieobecnosci sekretarza lub
innej przeszkody w wykonywaniu przez niego zadan odpowie-
dzialno§¢ za ich wykonanie spoczywa na zastgpcy sekretarza,
ktéry podejmuje decyzje nalezace do kompetencji sekretarza
zgodnie z regulaminem Sadu oraz niniejszymi instrukcjami, jak
réwniez udzielonymi mu na ich podstawie upowaznieniami.

Artykut 2
Godziny otwarcia sekretariatu

1. Sekretariat przyjmuje interesantéw we wszystkie dni
robocze.

Za dni robocze uwaza si¢ wszystkie dni z wyjatkiem sobot,
niedziel i $wiat urzedowych wymienionych w wykazie, o ktérym
mowa w art. 101 § 2 regulaminu.

Jezeli dziefi roboczy w rozumieniu akapitéw poprzedzajacych
jest dla urzednikéw i innych pracownikéw instytucji dniem
wolnym od pracy, mozliwo$¢ skontaktowania si¢ z sekretariatem
w godzinach otwarcia zapewnia personel pelnigcy dyzur.

2. Godziny otwarcia sekretariatu sg nastgpujace:

— przed potudniem: od poniedziatku do piatku od 9.30 do
12.00,

—  po potudniu: od poniedziatku do czwartku od 14.30 do
17.30, a w piatki — z wyjatkiem okreséw wakacji sadowych
przewidzianych w art. 34 § 1 regulaminu — od 14.30 do
16.30.

Sekretariat jest czynny na poél godziny przed rozpoczeciem
kazdego posiedzenia.

3. Poza godzinami pracy sekretariatu dokumenty procesowe
moga zosta¢ skutecznie zlozone straznikowi przy wejsciu do
budynku Sadu, zaréwno w ciggu dnia, jak i w nocy. Straznik
odnotowuje date i godzing wplywu, ktéra ma walor autentycz-
nosci, a na zadanie wydaje pokwitowanie.

Artykut 3
Rejestr

1. Do rejestru wpisuje si¢ wyroki i postanowienia oraz
wszystkie dokumenty dofgczane do akt spraw wniesionych do
Sadu.

2. Wpisy do rejestru sa numerowane w porzadku rosngcym
i w sposéb ciagly. Dokonywane s3 w jezyku postepowania
i zawieraja informacje niezbedne dla zidentyfikowania doku-
mentu, w szczegblnosci date wpisu, numer sprawy i rodzaj
dokumentu.
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3. W rejestrze zamieszcza si¢ wzmianke o kazdym sprosto-
waniu.

Rejestr prowadzony w formie elektronicznej jest opracowany
w taki sposob, aby niemozliwe bylo usunigcie z niego zadnego
wpisu, a kazda poprawka czy sprostowanie wpisu byly
rozpoznawalne.

4. Numer porzadkowy wpisu do rejestru jest umieszczany na
pierwszej stronie kazdego dokumentu pochodzacego od Sadu.

Wzmianka o wpisie do rejestru ze wskazaniem numeru
porzadkowego i daty wpisu jest zamieszczana na oryginale
kazdego dokumentu procesowego zlozonego przez strony oraz
na kazdym odpisie, ktory jest im dorgczany. Wzmianka ta jest
sporzadzana w jezyku postepowania. Wzmianka na oryginale
dokumentu procesowego powinna by¢ podpisana przez sekreta-
rza.

5. Jezeli data wpisu dokumentu do rejestru jest inna niz data
jego zlozenia, date zlozenia odnotowuje si¢ w rejestrze oraz na
oryginale i odpisach dokumentu procesowego.

6. Dla celéw stosowania ustgpu poprzedzajacego uwzglednia
si¢ odpowiednio: date otrzymania dokumentu procesowego
przez sekretarza, urzednika lub innego pracownika sekretariatu,
date, o ktérej mowa w art. 2 ust. 3 niniejszych instrukgji, lub -
w przypadkach przewidzianych w art. 54 akapit pierwszy statutu
Trybunalu Sprawiedliwosci i art. 8 ust. 1 zalacznika do tego
statutu — dat¢ zlozenia dokumentu procesowego u sekretarza
Trybunatu lub sekretarza Sadu do spraw Stuzby Publiczne;j.

Artykut 4
Numer sprawy

1. Z chwila wpisania do rejestru skargi wszczynajacej poste-
powanie sprawie nadaje si¢ numer porzadkowy. Poprzedzony
jest on oznaczeniem ,T-", a po nim nastgpuje wskazanie roku.

Wnioski o zastosowanie $rodkéw tymczasowych, wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w charakterze
interwenienta, wnioski o sprostowanie lub wykladnie wyrokow,
skargi o wznowienie postgpowania, powddztwa osoby trzeciej
przeciwko prawomocnemu orzeczeniu, wnioski o ustalenie
kosztéw oraz wnioski o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postepowania w toczacych si¢ sprawach otrzymujg ten sam
numer porzgdkowy co sprawa gléwna, ze wzmianka wskazujaca,
ze chodzi o odrg¢bne postgpowania szczegdlne. Skarga, ktorej
whniesienie bylo poprzedzone wnioskiem o przyznanie pomocy
w zakresie kosztéw postgpowania, otrzymuje ten sam numer
sprawy co ten wniosek. Po przekazaniu Sagdowi sprawy przez
Trybunal w wyniku odwolania sprawa zachowuje numer
przydzielony uprzednio w Sadzie.

2. Numer porzadkowy sprawy ze wskazaniem stron jest
umieszczany na pismach procesowych, na korespondencji
w kwestiach dotyczacych sprawy, jak réwniez, z zastrzezeniem
art. 18 ust. 4 niniejszych instrukgji, w publikacjach Sadu.

Artykut 5
Akta i ich udostepnianie

1. Akta sprawy zawieraja oryginaly — wraz zalgcznikami —
dokumentéw i pism procesowych skladanych przez strony,
z wyjatkiem tych, ktérych przyjecia odméwiono na podstawie
art. 7 niniejszych instrukcji, decyzje podjete w sprawie, w tym
dotyczgce odmowy przyjecia dokumentéw, sprawozdania na
rozprawy, protokoly rozpraw, informacje o dorgczeniach doko-
nanych przez sekretarza oraz w razie potrzeby wszelkie inne
dokumenty lub pisma, ktére powinny zosta¢ uwzglednione przy
rozstrzyganiu sprawy.

W przypadkach watpliwych sekretarz przedstawia kwestie
dolaczenia dokumentu do akt prezesowi celem podjecia przez
niego decyzji.

2. Dokumentom znajdujacym si¢ w aktach nadaje si¢ numer
biezacy.

3. Adwokaci, radcowie prawni lub pelnomocnicy stron
wystepujacych w sprawie przed Sadem lub osoby nalezycie
przez nie upowaznione majg prawo do przegladania w sekreta-
riacie oryginaléw dokumentéw zawartych w aktach sprawy,
w tym przedtozonych Sadowi akt administracyjnych, oraz
zadania odpiséw lub wyciaggéw z pism procesowych i rejestru.

Adwokaci, radcowie prawni i pelnomocnicy oséb dopuszczo-
nych do udzialu w postgpowaniu w charakterze interwenientéw
oraz wszystkie strony spraw polaczonych majg prawo dostepu
do akt, z zastrzezeniem przepisow art. 6 ust. 2 i 3, odnoszacego
si¢ do zachowania poufnosci niektérych dokumentéw lub
fragmentéw akt.

4. Wersje poufne i wersje jawne dokumentoéw procesowych sa
przechowywane w odrebnych teczkach. Dostep do teczki
dokumentéw poufnych przystuguje jedynie stronom, w stosunku
do ktérych nie zarzadzono zachowania poufnosci.

5. Dokument przedstawiony w sprawie i dolaczony do jej akt
nie moze zosta¢ uwzgledniony przy rozpoznawaniu innej

sprawy.

6. Po zakoriczeniu postgpowania akta sprawy s3 zamykane
i zwigzywane. Zamkniete akta zawieraja karte przegladows oraz
karte tytutowa z oznaczeniem numeru porzadkowego, stron
i daty zamkniecia.

7. Akta sprawy ani dokumenty procesowe nie sa udostepniane
podmiotom trzecim, czy to prywatnym, czy publicznym, bez
wyraznej zgody prezesa Sadu lub jezeli sprawa jest jeszcze
w toku — przewodniczgcego skladu orzekajacego w tej sprawie,
udzielanej po wysluchaniu stron. Zgoda moze by¢ udzielona
wylacznie na podstawie wniosku zlozonego na pismie, szcze-
gbtowo uzasadniajgcego istnienie interesu prawnego w dostepie
do akt.
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Artykut 6
Zachowanie poufnosci

1. Z zastrzezeniem art. 67 § 3 regulaminu nie moze zostac
uwzgledniony wniosek o zachowanie poufnosci niektérych
dokumentéw lub fragmentéw akt sprawy zlozony przez strone
skarzaca wzgledem strony pozwanej. Rowniez strona pozwana
nie moze zlozy¢ takiego wniosku w odniesieniu do strony
skarzace;j.

2. Na podstawie art. 116 § 2 regulaminu strona moze wnosi¢
o zachowanie poufnosci niektérych dokumentéw lub fragmen-
tow akt wzgledem interwenienta. Zlozenie takiego wniosku
powinno by¢ zgodne z przepisami Praktycznych instrukeji dla
stron (pkt 74-77).

Jezeli wniosek o zachowanie poufnosci nie spelnia wymogdw
Praktycznych instrukeji dla stron, sekretarz wzywa strong do
jego uzupelnienia lub poprawienia. Jezeli pomimo tego
wezwania wniosek o zachowanie poufnosci nie zostanie
dostosowany do wymogéw Praktycznych instrukcji dla stron,
nie bedzie rozpoznany; w takim przypadku wszystkie doku-
menty procesowe zostana przekazane interwenientowi w catosci
zgodnie z art. 116 § 2 regulaminu.

3. W przypadku polaczenia spraw strona w sprawie moze na
podstawie art. 50 § 2 regulaminu wnosi¢ o zachowanie
poufnosci niektérych dokumentéw lub fragmentéw akt wzgle-
dem strony w innej ze spraw polaczonych. Zlozenie takiego
wniosku powinno by¢ zgodne z przepisami Praktycznych
instrukcji dla stron (pkt 78-79).

Jezeli wniosek o zachowanie poufnosci nie spelnia wymogdw
Praktycznych instrukgji dla stron, sekretarz wzywa strone do
strong do jego uzupelnienia lub poprawienia. Jezeli pomimo tego
wezwania wniosek o zachowanie poufnoci nie zostanie
dostosowany do wymogéw Praktycznych instrukcji dla stron,
nie bedzie rozpoznany; w takim przypadku strona w sprawie
polaczonej bedzie miata dostgp do calosci akt.

Artykut 7

Odmowa przyjecia dokument6w, ich uzupelnianie
i poprawianie

1. Sekretarz czuwa nad tym, aby dokumenty skladane do akt
odpowiadaly przepisom statutu Trybunalu, regulaminu, Prak-
tycznych instrukeji dla stron oraz niniejszych instrukcji.

W razie potrzeby sekretarz umozliwia stronom uzupehienie
brakéw formalnych zltozonych dokumentéw, wyznaczajac w tym
celu stosowny termin.

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw regulaminu, o ktérych
mowa w pkt 55 i 56 Praktycznych instrukcji dla stron,
dorgczenie pisma ulega odroczeniu.

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw regulaminu, o ktérych
mowa w pkt 57 i 59 Praktycznych instrukcji dla stron,
dorgczenie pisma ulega odroczeniu lub moze ulec odroczeniu.

2. Sekretarz odmawia wpisania do rejestru pism i dokumentéw
procesowych nieprzewidzianych w regulaminie. W przypadkach
watpliwych sekretarz przedstawia kwesti¢ prezesowi celem
podjecia przez niego decyzji.

3. Z zastrzezeniem art. 43 § 6 regulaminu, dotyczacego
skladania dokumentéw za posrednictwem faksu lub innego
technicznego $rodka komunikacji, sekretarz przyjmuje wylacznie
dokumenty z oryginalnym podpisem adwokata, radcy prawnego
lub pelnomocnika strony.

Sekretarz moze zazadaé zlozenia wzoru podpisu adwokata,
radcy prawnego lub pelnomocnika, w razie potrzeby uwierzy-
telnionego, w celu kontroli przestrzegania warunku przewidzia-
nego w art. 43 § 1 akapit pierwszy regulaminu.

4. Dokumenty stanowiace zalgczniki do pism i dokumentéw
procesowych powinny by¢ skladane zgodnie z przepisami
Praktycznych instrukgji dla stron dotyczacymi skladania zalacz-
nikéw do pism. Jezeli strona nie uzupelni lub nie poprawi
dokumentu, sekretarz przedstawia kwesti¢ sedziemu sprawo-
zdawcy, ktéry, w porozumieniu z prezesem, podejmuje decyzje,
czy nalezy odméwié przyjecia zalacznikéw zlozonych niezgod-
nie z przepisami Praktycznych instrukgji dla stron.

5. Z wyjatkiem przypadkéw wyraznie przewidzianych w regu-
laminie sekretarz odmawia przyjecia pism lub dokumentéw
procesowych stron sporzadzonych w jezyku innym niz jezyk
postepowania.

Jezeli dokumenty zalaczone do pism i dokumentéw proceso-
wych nie zawieraja przekladu na jezyk postgpowania, sekretarz
wzywa dang strong do usunigcia tego braku, gdy przeklad ten
wydaje si¢ konieczny dla prawidlowego przebiegu postgpowania.

Gdy wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
w charakterze interwenienta, ztozony przez podmiot trzeci inny
niz panstwo czlonkowskie, nie zostal sporzadzony w jezyku
postepowania, sekretarz wzywa do usunigcia tego braku przed
doreczeniem go stronom. Jezeli w terminie wyznaczonym w tym
celu przez sekretarza zostanie zlozona wersja wniosku sporza-
dzona w jezyku postgpowania, data wplywu pierwszej wersji
sporzadzonej w innym jezyku bedzie uwazana za date zlozenia
dokumentu dla celéw wpisu do rejestru.

6. Gdy strona nie zgadza si¢ z odmowg przyjecia dokumentu
przez sekretarza, przedstawia on dokument prezesowi celem
podjecia przez niego decyzji co do jego przyjecia.
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Artykut 8
Whiesienie skargi

1. Jezeli sekretarz stwierdzi, ze skarga wszczynajgca postepo-
wanie nie spelnia wymogow art. 44 § 1 regulaminu, wstrzymuje
jej doreczanie w celu umozliwienia Sadowi wypowiedzenia si¢ co
do dopuszczalnosci skargi.

2. Zamiast przedlozenia dokumentu, o ktérym mowa w art. 44
§ 3 regulaminu, po$wiadczajacego, ze adwokat lub radca prawny
reprezentujacy strong lub wspierajacy jej pelnomocnika jest
uprawniony do wystepowania przed sgdami jednego z panstw
cztonkowskich lub innego paristwa bedacego strong Porozumie-
nia o Europejskim Obszarze Gospodarczym, dopuszczalne jest
powolanie si¢ na dokument wcze$niej ztozony w sekretariacie
Sadu.

3. W przypadku gdy skarzacy jest osobg prawng prawa
prywatnego, dokumenty wymagane na podstawie art. 44 § 5
lit. a) i b) regulaminu powinny umozliwia¢ zweryfikowanie:

— istnienia pe}nomocnictwa,

— posiadania osobowosci prawne;j,

— uprawnieni i stanowiska osoby, ktéra podpisala pelnomoc-
nictwo,

—  prawidlowosci udzielenia pelnomocnictwa.

Artykut 9
Przeklady

1. Zgodnie z art. 36 § 1 regulaminu sekretarz, na wniosek
sedziego, rzecznika generalnego lub strony, zapewnia przektad
wszystkich wypowiedzi pisemnych i ustnych przedstawionych
w toku postegpowania na jezyk postepowania lub w razie
potrzeby na inny jezyk sposrdd okreSlonych w art. 35 § 2
regulaminu. Jezeli dla potrzeb prawidlowego przebiegu poste-
powania niezbedny jest przeklad na inny jezyk sposrdd
okre$lonych w art. 35 § 1 regulaminu, sekretarz zapewnia
dokonanie réwniez tego przekladu.

2. Jezeli na podstawie art. 131 § 4 regulaminu sekretarz
wyznaczyl stronie termin do zlozenia przekladu na jezyk
postepowania, ktrego wierno$¢ z oryginalem powinna ona
potwierdzi¢, a przeklad ten nie zostal ztozony w wyznaczonym
terminie, sekretarz usuwa z akt dane pismo procesowe lub
dokument.

3. Sekretarz wyznacza terminy, w ktdrych instytucje bedace
stronami postepowania powinny przedlozy¢ przeklady przewi-
dziane w art. 43 § 2 regulaminu.

Artykut 10

Dore¢czenia

1. Zgodnie z art. 100 § 1 regulaminu dorgczenia dokonywane
sa poprzez wyslanie uwierzytelnionego odpisu dokumentu
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru albo pozostawie-
nie u adresata za pokwitowaniem. Uwierzytelniony odpis
dokumentu jest w razie potrzeby sporzadzany przez sekretarza.

Do odpisu dokumentu zalgcza si¢ pismo przewodnie zawierajace
numer sprawy, numer w rejestrze oraz zwiezle przedstawienie
charakteru dokumentu. Podpisany oryginal tego pisma jest
dolaczany do akt sprawy.

2. W przypadku bezskutecznej préby doreczenia skargi stronie
pozwanej sekretarz wyznacza stronie skarzacej termin do
wskazania nowego adresu do celéw doreczenia.

3. Jezeli adresat wskazal adres do dorgczenn w Luksemburgu,
dorgczenia dokonywane sa osobie upowaznionej do odbioru.

Jezeli, wbrew przepisowi art. 44 § 2 regulaminu, strona nie
wskazala adresu do dorgczen w Luksemburgu i nie wyrazila
zgody na doreczanie jej pism za posrednictwem faksu lub innego
technicznego $rodka komunikacji, dorgczenia dokonywane sa
poprzez zlozenie listu poleconego zaadresowanego do adwo-
kata, radcy prawnego lub pelnomocnika danej strony w urzedzie
pocztowym w Luksemburgu.

4. Jezeli, zgodnie z art. 44 § 2 regulaminu, strona wyrazita
zgode na doreczanie jej pism za posrednictwem faksu lub innego
technicznego $rodka komunikacji, doreczenia dokonywane sa,
zgodnie z art. 100 § 2 regulaminu, poprzez przekazanie kopii
pisma za posrednictwem tych srodkéw.

Jednakze wyroki i postanowienia Sadu, jak réwniez dokumenty,
ktére z przyczyn technicznych lub z uwagi na ich obszerno$¢ nie
moga zostal przekazane za posrednictwem tych Srodkéw,
dorgczane s3 w sposob opisany w ust. 1.

Jezeli adresat nie wskazal adresu do dorgczent w Luksemburgu,
powiadamia si¢ go o dorgczeniu poprzez przekazanie za
posrednictwem faksu lub innego technicznego $rodka komuni-
kacji kopii pisma przewodniego ze wskazaniem przepisow
art. 100 § 2 akapit drugi regulaminu.

5. Potwierdzenie odbioru, pokwitowanie, dowdd zlozenia listu
poleconego w urzedzie pocztowym w Luksemburgu lub
potwierdzenie wystania dokumentu za posrednictwem faksu
lub innego technicznego $rodka komunikacji s3 dofaczane do akt
sprawy wraz z kopig pisma przewodniego.
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6. Jezeli ze wzgledu na objetos¢ pismo lub dokument zostaly
zalaczone do pisma procesowego strony tylko w jednym
egzemplarzu lub z innych przyczyn kopie pisma lub przedmiotu
ztozonego w sekretariacie nie mogg zosta¢ dorgczone stronom,
sekretarz informuje o tym strony, ze wskazaniem, Ze moga
zapozna¢ si¢ z pismem, dokumentem lub przedmiotem
w sekretariacie.

Artykut 11
Wyznaczanie i przedluzanie terminéw

1. Sekretarz wyznacza terminy, o ktorych mowa w regulaminie,
na podstawie upowaznieft udzielonych przez prezesa.

2. Dokumenty, ktére wplywaja do sekretariatu po uplywie
terminu do ich zloZenia, moga by¢ przyjete wylacznie za zgoda
prezesa.

3. Sekretarz moze przedluzy¢ wyznaczone terminy na pod-
stawie upowaznien udzielonych przez prezesa; w takim wypadku
przedklada prezesowi propozycje dotyczace przedtuzenia termi-
now.

Whioski o przedluzenie terminu powinny by¢ nalezycie
uzasadnione i zlozone w stosownym czasie przed uplywem
wyznaczonego terminu. Termin moze zosta¢ przedtuzony wigcej
niz jeden raz wylacznie z nadzwyczajnych powodéw.

Artykut 12
Postgpowania dotyczgce $rodkéw tymczasowych

W postepowaniach, o ktérych mowa w art. 104-110 regula-
minu, sekretarz moze przekazywaé dokumenty procesowe przy
uzyciu wszelkich srodkéw wiasciwych z uwagi na pilny charakter
sprawy, w tym w szczegdlnosci faksu. W kazdym przypadku po
takim przekazaniu pismo jest przesytane w sposéb przewidziany
w art. 100 regulaminu.

Artykut 13
Posiedzenia i protokoty

1. Przed kazdym posiedzeniem jawnym sekretarz zapewnia
sporzadzenie wokandy w jezyku postepowania. Wokanda
zawiera date, godzing i miejsce posiedzenia, wilasciwy sklad
orzekajacy, wskazanie spraw, ktére bedg wywolane, oraz nazwy
lub nazwiska stron.

Wokande wywiesza si¢ przy wejsciu do sali, w ktérej odbywa sie
posiedzenie.

2. Sekretarz sporzadza protokét kazdego posiedzenia w jezyku
postepowania. Protok6t obejmuje: oznaczenie sprawy, date,
godzine i miejsce posiedzenia, wskazanie, czy jest to posiedzenie
jawne, czy przy drzwiach zamknigtych, nazwiska obecnych
sedziow, rzecznika generalnego i sekretarza, nazwiska i zawdd
lub stanowiska obecnych pelnomocnikéw, adwokatéw, radcéw
prawnych i doradcéw stron, nazwiska, imiona, zawdd lub
stanowiska i miejsce zamieszkania przestuchiwanych $wiadkéw
i bieglych, wskazanie dowodéw lub  dokumentéw

przedstawianych na posiedzeniu oraz w razie potrzeby wyglo-
szone o$wiadczenia, a takze postanowienia lub inne decyzje
Sadu lub prezesa ogloszone na posiedzeniu.

3. Sekretarz zapewnia sporzadzenie protokotu przestuchania
swiadka, zawierajacego tre$¢ jego zeznan, w jezyku, w ktérym
$wiadek zeznawal.

Przed podpisaniem protokotu i przedlozeniem go do podpisu
prezesowi sekretarz przedstawia jego projekt $wiadkowi, w razie
potrzeby listem poleconym, i wzywa do zweryfikowania jego
tresci, przedstawienia ewentualnych uwag i podpisania.

Artykut 14
Swiadkowie i biegli

1. Sekretarz podejmuje niezbedne $rodki w celu wykonania
postanowien o wyznaczeniu bieglych i przestuchaniu $wiadkéw.

2. Sekretarz odbiera od $wiadkéw dokumenty potwierdzajace
wysoko$¢ poniesionych przez nich wydatkéw i utraconych
zarobkéw, a od biegltych rachunek wykazujacy naklad pracy
i wydatki.

3. Sekretarz jest odpowiedzialny za wyplacenie z kasy Sadu
kwot naleznych $wiadkom i bieglym na podstawie regulaminu.
W razie sporu co do wysokosci tych kwot sekretarz przedstawia
kwesti¢ prezesowi celem podjecia przez niego decyzji.

4. Sekretarz wzywa strony obcigzone kosztami postepowania
do uiszczenia kosztéw zwigzanych z zaliczkowym pokryciem
przez Sad wydatkéw zwigzanych z przestuchaniem bieglych
i $wiadkéw w sprawie. W razie potrzeby stosuje si¢ przepis
art. 16 ust. 2.

Artykut 15
Oryginaly wyrokow i postanowiefi

1. Oryginaly wyrokéw i postanowien Sadu sg przechowywane,
w  porzadku chronologicznym, w archiwum sekretariatu.
Uwierzytelniony odpis jest skladany do akt sprawy.

Na wniosek stron sekretarz wydaje im uwierzytelniony odpis
wyroku lub postanowienia.

Na wniosek podmiotéw trzecich sekretarz moze wydaé im
zwykly odpis wyroku lub postanowienia.

2. Wyroki lub postanowienia zawierajace sprostowanie lub
wykladni¢ wyroku lub postanowienia, wyroki wydane w nastep-
stwie sprzeciwu od wyroku zaocznego, wyroki i postanowienia
wydane wskutek powddztwa osoby trzeciej przeciwko prawo-
mocnemu orzeczeniu lub skargi o wznowienie postgpowania
oraz wyroki lub postanowienia wydane przez Trybunat
w postepowaniu odwolawczym sg odnotowywane na marginesie
oryginatu danego wyroku lub postanowienia; ich oryginat lub
uwierzytelniony odpis zalacza si¢ do oryginalu wyroku lub
postanowienia.
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Artykut 16
Odzyskiwanie kwot

1. Jezeli nalezy odzyskaé na rzecz kasy Sadu kwoty wyplacone
tytulem pomocy w zakresie kosztéw postepowania lub zalicz-
kowo wyplacone $wiadkom i bieglym, sekretarz wzywa do
zaplaty tych kwot pismem poleconym strong, ktéra powinna je
pokry¢ zgodnie z regulaminem.

2. W przypadku braku wplat w terminie wyznaczonym przez
sekretarza moze on zwrdci¢ si¢ do Sadu o wydanie postano-
wienia stanowigcego tytul egzekucyjny i w razie potrzeby
skierowa¢ go do egzekucji.

Artykut 17
Oplaty kancelaryjne

1. Za wydanie stronie na jej wniosek odpisu dokumentu lub
wyciggu z akt lub rejestru w wersji papierowej pobiera si¢ oplate
kancelaryjng w wysokoSci 3,50 EUR (') za strong¢ za odpis
urzedowy i 2,50 EUR za strong za zwykly odpis.

2. Za przeklad dokumentu procesowego lub wyciagu z akt,
zapewniony przez sekretarza na wniosek strony, pobiera si¢
oplate kancelaryjng w wysokosci 1,25 EUR za wiersz.

3. Poczawszy od dnia 1 stycznia 2007 r., stawki wymienione
w niniejszym artykule podlegaja zwickszeniu o 10 %, kazdora-
zowo gdy wazony wskaznik kosztéw utrzymania publikowany
przez rzad Wielkiego Ksigstwa Luksemburga wzrasta o 10 %.

Artykut 18
Publikacje

1. Sekretarz jest odpowiedzialny za oglaszanie w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej skladu izb i kryteriéw przydzielania
im spraw, wyboru prezesa Sadu i prezeséw izb, wyznaczenia
sedziego zastepujacego prezesa Sadu przy rozpatrywaniu
wnioskéw o zastosowanie $rodkéw tymczasowych, mianowania
sekretarza i ewentualnie zastgpcy sekretarza.

2. Sekretarz jest odpowiedzialny za oglaszanie w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej komunikatéw o wniesionych skar-
gach i orzeczeniach konczacych postgpowanie w sprawie.

3. Do zadan sekretarza nalezy udostgpnianie orzecznictwa
Sadu i publikowanie Zbioru Orzeczen w jezykach wskazanych

(") Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1103/97 z dnia 17 czerwca 1997 r.
w sprawie niektorych przepiséw dotyczacych wprowadzenia euro
(Dz.U. L 162 z 19.6.1997, str. 1).

w art. 1 rozporzadzenia Rady nr 1 (3 w zmienionym brzmieniu,
w sposob okreslony przez Sad.

4. Na wniosek strony lub z urzedu nazwiska lub nazwy stron
i podmiotéw trzecich lub okreslone dane moga zosta¢ pominigte
w publikacjach dotyczacych sprawy, o ile istnieje interes prawny
w zachowaniu poufnosci tych nazwisk, nazw lub danych.

Artykut 19

Informacje dla adwokatéw, radcéw prawnych
i pelnomocnikéw

1. Sekretarz udostepnia adwokatom, radcom prawnym i pelno-
mocnikom Praktyczne wskazéwki dla stron oraz niniejsze
instrukcje dla sekretarza.

2. W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu postgpowania
sekretarz, na wniosek adwokatéw, radcéw prawnych i pelno-
mocnikéw, udziela im informacji na temat praktyki, jaka
wyksztalcila si¢ na podstawie regulaminu, Praktycznych instruk-
¢ji dla stron oraz niniejszych instrukgji dla sekretarza.

Artykut 20
Odstepstwa od niniejszych instrukcji

Sad lub prezes moga wprowadzi¢ odstepstwa od niniejszych
instrukcji, jezeli wymagaja tego szczegdlne okolicznosci kon-
kretnej sprawy lub prawidlowe administrowanie wymiarem
sprawiedliwosci.

Artykut 21
Wejscie w Zycie niniejszych instrukcji

1. Ninigjsze instrukcje dla sekretarza uchylajg i zastepuja
instrukcje dla sekretarza z dnia 3 marca 1994 r. (Dz.U. L 78
z 22.3.1994, str. 32), zmienione w dniu 29 marca 2001 r.
(Dz.U.L 119 z 27.4.2001, str. 2) oraz w dniu 5 czerwca 2002 r.
(Dz.U. L 160 z 18.6.2002, str. 1).

2. Niniejsze instrukcje, ktérych tekstami autentycznymi sg ich
wersje sporzadzone w jezykach okreslonych w art. 36 § 2
regulaminu, zostaja opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej. Instrukcje wchodza w Zycie nastgpnego dnia po ich
opublikowaniu.

Sporzadzono w Luksemburgu w dniu 5 lipca 2007 r.

Sekretarz Prezes

E. COULON B. VESTERDORF

() Rozporzadzenie nr 1 z dnia 15 kwietnia 1958 r. w sprawie
okreslenia systemu jezykowego Europejskiej Wspdlnoty Gospodar-
czej (Dz.U. 17 z 6.10.1958, str. 385) oraz rozporzadzenie nr 1
z dnia 15 kwietnia 1958 r. w sprawie okreSlenia systemu
jezykowego Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej (Dz.U. 17
z 6.10.1958, str. 401).



