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PROCEDURY ADMINISTRACYJNE

KOMISJA

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA WNIOSKOW
~Wsparcie dzialan informacyjnych odnoszacych si¢ do wspélnej polityki rolnej”

Realizacja dzialan informacyjnych w ramach pozycji budzetowej 05 08 06 w 2009 r.

(2008/C 248/06)

WPROWADZENIE

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw jest oparte
na rozporzadzeniu Rady (WE) nr 814/2000 z dnia
17 kwietnia 2000 r. w sprawie dzialain informacyjnych
odnoszacych sie do wspdlnej polityki rolnej (1), ktére
okresla rodzaj i tre$¢ dziatan informacyjnych, jakie Wspdl-
nota moze wspolfinansowal. Rozporzadzenie Komisji
(WE) nr 2208/2002 (%, zmienione rozporzgdzeniem (WE)
nr 1820/2004 (}), ustanawia szczegblowe zasady stoso-
wania rozporzgdzenia (WE) nr 814/2000.

Jest to zaproszenie do skladania wnioskow w sprawie
finansowania dzialan informacyjnych okreslonych w
art. 3 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 814/2000, ze
§rodkéw przydzielonych w budzecie na 2009 r. Niniejsze

przeprowadzone w UE-27 z zachowaniem terminéw, o
ktérych mowa ponizej w pkt 3 (czas trwania i budzet).

Jak okregla art. 4 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 2208/2002
wnioskodawcami wymienionych dzialan s3 podmioty
prawne dzialajgce w panstwie czltonkowskim od co naj-
mniej 2 lat, w szczegblnoci:

— organizacje rolnicze lub organizacje na rzecz rozwoju
obszaréw wiejskich,

— stowarzyszenia konsumentow,
— stowarzyszenia ochrony $rodowiska,

— organy publiczne panstw cztonkowskich,

zaproszenie do skladania wnioskéw dotyczy dzialan infor- — media
macyjnych, ktére zostang zrealizowane (facznie z przygoto-
waniem, wdrozeniem, dziataniami uzupehiajacymi i ocena) — uniwersytety.

w terminie od dnia 1 czerwca 2009 r. do dnia 31 maja
2010 r.

Dzialanie informacyjne jest niezaleznym i spdjnym 2. PRIORYTETY I CELE NA ROK 2009
wydarzeniem informacyjnym, zorganizowanym w ramach
oddzielnego budzetu. Dzialania skladajace sie na takie 2.1. Priorytety

wydarzenie moga przybieraé rézne formy, poczawszy od
prostej konferencji, a skoficzywszy na wyczerpujacej
kampanii informacyjnej obejmujacej kilka typéw dziatan
informacyjnych (takich jakich konferencje, produkcje
audio-wizualne czy warsztaty objazdowe) przeprowadzo-
nych w jednym regionie lub w réznych regionach panstw
cztonkowskich. W przypadku kampanii tego typu poszcze-
g6lne przewidziane dzialania powinny by¢ ze sobg powia-
zane, posiada jasno okreslong koncepcje, a wyznaczone
do osiagnigcia wyniki i harmonogram prac powinny odpo-
wiada¢ celom projektu i by¢ realistyczne. Dzialania zostana

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw
Komisja pragnie przyznal pierwszenstwo nastgpujacym
kwestiom:

— zwigkszaniu wiedzy spoleczefistwa na temat WPR (w
tym rozwoju obszaréw wiejskich) w panstwach czlon-
kowskich; informowaniu spoleczefistwa o wielofunk-
cyjnej roli, jaka odgrywaja rolnicy w UE, wykraczajacej
poza produkcje zywnosci. Rolnicy s3 réwniez gospoda-
rzami terenéw wiejskich, odgrywajacymi znaczaca role
w zachowaniu naszego wspélnego dziedzictwa przy-

() Dz.U.L 100z 20.4.2000, str. 7.
() Dz.U.L337213.12.2002, str. 21.
() Dz.U.L320221.10.2004, str. 14.

rodniczego, a na wielu terenach ich dziatalno§¢ nadal
stanowi gléwna site gospodarki,
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— przedyskutowaniu z podmiotami sektora rolnego

mozliwosci i korzysci, jakie obydwa filary WPR zapew-
niajg sektorowi rolnemu i zréwnowazonemu rozwo-
jowi obszaroéw wiejskich,

informowaniu o kwestiach dotyczacych zreformowanej
wspolnej polityki rolnej (WPR), takich jak w szczegdl-
nosci:

— konieczno$¢ lepszego wykorzystywania mozliwosci
rynkowych,

— podkreslenie, ze reforma WPR zwigkszyla zdolnos¢
rolnikéw w UE do reagowania na sygnaly rynkowe,
tym samym umozliwiajac UE zwigkszenie podazy
zywnoSci w okresach, gdy jej ceny rosng oraz
pomagajac w zlagodzeniu obaw zwigzanych z
bezpieczenstwem zywnoSciowym w niektorych
czeSciach $wiata,

— uproszczenie i lepsze ukierunkowanie wsparcia
bezposredniego dla rolnikéw,

— wzmocnienie unijnej polityki w zakresie rozwoju
obszaréw wiejskich w celu sprostania nowym
wyzwaniom, w szczegélnosci zwigzanym ze zmia-
nami klimatu, gospodarka wodng, energia odna-
wialng i r6znorodnoécia biologiczna,

przedyskutowaniu unijnych programéw istniejacych w
ramach WPR majacych na celu promowanie zdrow-
szego odzywiania si¢ i zdrowych nawykéw zywienio-
wych, w szczegdlnosci promowaniu spozycia owocow i
warzyw wsrdd dzieci szkolnych,

informowaniu spoleczenstwa o tym, ze zreformowana
WPR zasadniczo przyczynia si¢ do realizacji celéow UE
w miedzynarodowych negocjacjach handlowych,

— przedyskutowaniu  polityki UE dotyczacej jakosci

produktéw rolnych.

2.2. Przekazywane informacje

im dostarczenie wysokiej jakosci, bezpiecznej zywnosci
i dobr publicznych, ktére nie moga zosta¢ dostarczone
wylacznie przez rynek, takich jak zachowanie zywej
tkanki spoteczno-ekonomicznej na obszarach wiejskich,
ochrona $rodowiska naturalnego i zachowanie krajo-
brazu,

— bariery w handlu migdzynarodowym  stopniowo
znikajg. Przyjmujemy te tendencje z zadowoleniem —
sprzyja to miedzy innymi dalszemu rozwojowi krajow
ubogich. Rolnictwo europejskie coraz czg$ciej musi
zmagal si¢ z konkurencjg ze strony producentéw z
krajéw trzecich. WPR obejmuje handel migdzynaro-
dowy. Pozwala to rolnictwu europejskiemu na wyko-
rzystanie swoich mocnych stron poprzez promowanie
sektora konkurencyjnego, innowacyjnego, reagujacego
na zapotrzebowanie rynku i koncentrujgcego si¢ na
wytwarzaniu produktéw wysokiej jakosci oraz na
szukaniu alternatywnych zastosowan produktow, takich
jak biopaliwa,

— dotacje na rolnictwo pochodza z pienigdzy podat-
nikéw. Musimy zagwarantowal ich wlasciwe wyda-
wanie i zarzadzanie w przejrzysty sposob. Musimy
réwniez dopilnowal, aby WPR zarzadzano wedtug
prostych, jasnych, przejrzystych i oplacalnych zasad.
Obciazenie oséb przestrzegajacych tych zasad oraz
kontrolujacych je powinno by¢ rozsadne,

— ogromna wigkszo$¢ terytorium UE to obszary wiejskie.
Sa one waznym Zrodlem zatrudnienia i stanowig
rozpoznawalny symbol dziedzictwa  kulturowego
Europy. WPR popiera polityke rozwoju obszaréw wiej-
skich wspierajaca rozwdj gospodarczy i tworzenie
nowych miejsc pracy na obszarach wiejskich —
zarébwno w obrebie sektora rolnego jak i poza nim, co
prowadzi do wzmocnienia tkanki spolecznej naszej wsi
oraz pozytywnie wplywa na stan Srodowiska natural-
nego na tych terenach.

2.3. Rodzaje dzialafi informacyjnych

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskow
Komisja oczekuje wnioskéw dotyczacych nastepujacych

Komisja oczekuje wnioskéw dotyczacych dzialari informa- rodzajow dziatan informacyjnych:
cyjnych kladacych nacisk na nastepujace informagje:

. . . . o . — programy telewizyjne i radiowe (takie jak filmy doku-
— WER jest politykg Zywo reagujacg na zmieniajace si¢ mentalne, programy typu talk show itp.),
priorytety spoleczefistwa. Zostala ona stworzona jako
zasadnicza cze$¢ konstrukeji europejskiej, skupiajgca sie

na europejskiej spotecznosci rolniczej. Rolnictwo euro- - produkqe. wizualne, audio i audiowizualne oraz ich
pejskie odgrywa znaczaca role w naszym spoleczen- dystrybucja,

stwie. Wplywa ono bezposrednio na jako$¢ Srodowiska

i Zywnosci oraz na sposéb, w jaki traktujemy zwierzeta — dzialania skierowane do szkét i uniwersytetow,

hodowlane — czyli kwestie, ktére dotycza nas wszyst-
kich. Celem WPR jest propagowanie zréwnowazonego

rolnictwa, ktére spelnia oczekiwania obywateli nie - konferenc,]e, seminaria i warsztaty (W tym objazdowe),
tylko w ramach spolecznosci rolnikéw, ale w calym w szczeg6lnosci na obszarach wiejskich,
spoleczenstwie,

— spotkania w celu wymiany informacji, w szczegdlnosci
— WPR wspiera rolnikéw, pomagajac im w spelnieniu ich pomiedzy starymi i nowymi panstwami czlonkow-
roli jako sity napedowej obszaréw wiejskich. Umozliwia skimi,
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2.4.

— stoiska informacyjne na targach rolnych,

— kampanie informacyjne obejmujace szereg powyzszych
rodzajéw dzialan informacyjnych,

— inne rodzaje dzialan, takie jak publikacje i portale inter-
netowe, bedg brane pod uwage jedynie, jesli zostana
one opracowane w jezyku jednego z 12 nowych
panstw cztonkowskich.

Docelowi odbiorcy

Docelowi odbiorcy projektéw w ramach niniejszego zapro-
szenia do sktadania wnioskéw to:

— ogol spoleczenstwa w UE-27,
— og0t spoleczenistwa na obszarach wiejskich,

— spoleczno$¢ wiejska, rolnicy i inni potencjalni benefi-
cjenci dzialan na rzecz rozwoju obszaréw wiejskich.

CZAS TRWANIA 1 BUDZET

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw dotyczy
dzialann informacyjnych, ktére zostang zrealizowane
(facznie z przygotowaniem, wdrozeniem, dzialaniami
uzupelniajacymi i oceng) w terminie od dnia 1 czerwca
2009 r. do dnia 31 maja 2010 r.

Ogdlny budzet dostepny na przeprowadzenie dzialai infor-
macyjnych w ramach niniejszego zaproszenia do skladania
wnioskéw wynosi 2 900 000 EUR. Kwota ta zostanie
podzielona pomigdzy dzialania uznane za dzialania posia-
dajace wysoka jakos¢ zgodnie z kryteriami, o ktérych
mowa w pkt 2 zalacznika III. Komisja zastrzega sobie
prawo zmniejszenia wymienionej dostgpnej kwoty oraz
przyznania jedynie jej czeSci.

Wysoko$¢ dotacji, ktérej dotyczy wniosek skierowany do
Komisji, wynosi od 12 500 do 200 000 EUR na jedno
dzialanie informacyjne (w tym zryczaltowana kwota obej-
mujaca koszty personelu).

Koszty kwalifikowalne okreslone zostaly w zalaczniku IV
(sporzadzanie budzetu). Wklad Komisji w wybrane dzia-
fania ograniczony jest do 50 % lacznych kosztéw kwalifi-
kowanych po wylaczeniu kosztéw personelu. Do wymie-
nionej kwoty wyplacona zostanie dodatkowo zryczalto-
wana kwota przeznaczona na pokrycie kosztéw personelu.
Zryczaltowana kwota nie moze przekroczy¢ 10 000 EUR
jezeli calkowite bezposrednie koszty kwalifikowalne dzia-
fania (wylaczajac koszty personelu) wynosza powyzej
15 000 EUR, lub 5 000 EUR jezeli catkowite bezposrednie
koszty kwalifikowalne dzialania (wylaczajac koszty perso-
nelu) s3 mniejsze lub réwne 15 000 EUR. W przypadku
dzialafi informacyjnych o szczegblnym znaczeniu, jezeli
wniosek zawiera takg prosbe, odsetek wkladu Komisji
moze wynie$¢ do 75 %.

4.1.

Dzialanie informacyjne uznaje si¢ za dzialanie o szcze-
gblnym znaczeniu zgodnie z art. 7 ust. 2 rozporzadzenia
(WE) nr 2208/2002, jezeli spelnione zostaly nastepujace
cztery warunki:

1) dzialanie przeprowadzane jest w jednym z 12 nowych
panstw cztonkowskich;

2) odznacza si¢ ono wysoka jakoscig techniczng i jest
oplacalne;

3) zwigzany z nim plan rozpowszechniania zapewnia
dotarcie informacji do mozliwie najszerszego grona
odbiorcéw;

4) komitet oceniajacy (,komitet”) przyznal mu przynaj-
mniej 75 na 100 punktéw na podstawie kryteriéw
okre§lonych w pkt 2 zalacznika III (kryteria przyzna-
wania).

Nie zezwala si¢ na wstepne finansowanie dziatain informa-
cyjnych, ktére otrzymaly dotacje na podstawie niniejszego
zaproszenia do skladania wnioskéw. Wybor wniosku nie
zobowigzuje Komisji do przyznania pelnej kwoty, o jakg
zwraca si¢ wnioskodawca. Dotacja nie moze w Zadnym
razie przekroczy¢ kwoty okreslonej we wniosku.

OGf)LNE INSTRUKCJE DOTYCZACE SKLADANIA WNIO-
SKOW

Jak sporzadzi¢ wniosek

W danym roku budzetowym kazdy wnioskodawca moze
sie ubiega¢ o wsparcie wylacznie na jedno dzialanie infor-
macyjne.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ na odpowiednich formularzach
dostepnych w internecie pod nastgpujgcym adresem:

http:/[ec.europa.eu/comm/agriculture/grants/capinfo/
index_en.htm

Whioskodawcy moga wypelni¢ skladany przez siebie
wniosek w dowolnym jezyku urzegdowym Wspdlnoty. Aby
umozliwi¢ rozpatrzenie wniosku w terminie, wniosko-
dawcow zacheca si¢ jednak do skladania wnioskéw w
jezyku angielskim badZz francuskim. Jezeli to nie jest
mozliwe, wnioskodawcy powinni zalaczyé co najmniej
tlumaczenie tresci formularza nr 3 na jezyk angielski lub
francuski.

Whniosek obejmuje nastepujace dokumenty, ktore
mozna znalez¢ pod powyzszym adresem interne-

towym:

— pismo-wniosek okreslajace nazwe danego dzialania
informacyjnego i kwote oczekiwanej dotacji, podpisane
przez prawnie upowaznionego przedstawiciela organi-
zacji, z ktorej pochodzi wnioskodawca,
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— formularz nr 1 (informacje dotyczace wnioskodawcy),
nr 2 (informacje dotyczace partneréw — w stosownych
przypadkach), nr 3 (szczegblowy opis dzialania infor-
macyjnego) wniosku. Jesli pytanie nie dotyczy propo-
nowanego dziatania informacyjnego, nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy” lub ,nie dot.”. Uwzgledniane beda jedynie
whnioski przedlozone na wspomnianych formularzach,

— jeden budzet dla proponowanego dzialania informacyj-
nego (skfadajacy sie z jednej zbilansowanej szczegé-
fowej tabeli wydatkéw i jednej zbilansowanej tabeli
przychodéw), whasciwie wypelniony, podpisany i
opatrzony datg przez prawnie upowaznionego przed-
stawiciela organizacji, z ktérej pochodzi wnioskodaweca,

— jezeli wniosek wypelniony jest w innym jezyku niz
angielski lub francuski — tre$¢ formularza 3 w jezyku
angielskim lub francuskim,

— wszelkie dodatkowe dokumenty, o ktérych mowa w
zalaczniku I (dodatkowe dokumenty wymagane do
ubiegania si¢ o dotacje).

Adresat wnioskéw i termin ich skladania

W terminie do dnia 14 listopada 2008 r. wnioskodawcy
muszg przestaé jeden egzemplarz papierowy pelnego
wniosku listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
(dowodem daty nadania bedzie piecz¢é na kopercie) na
nastgpujacy adres:

European Commission

Unit AGRL K.1.

Call for proposals 2008/C 248/06
FAO: Mr H.-E. Barth

L130 4/148A

B-1049 Brussels

Whioski muszg by¢ skladane w zapieczetowanej kopercie
lub kartonie, umieszczonych w drugiej zapieczgtowanej
kopercie lub kartonie. Na kopercie wewnetrznej lub
kartonie nalezy umiesci¢, poza nazwa departamentu wska-
zanego w zaproszeniu do skladania wnioskow, do ktérego
sg adresowane, stowa: ,Call for Proposals — Not to be opened
by the mail service”. (Zaproszenie do skladania wnioskéw —
nie otwieraé przy rozdzielaniu poczty). W przypadku
zastosowania kopert z zamknigciem samoprzylepnym,
muszg one by¢ zaklejone taSma klejacg, a nadawca musi
zlozy¢ swoj podpis w poprzek tasmy.

Jednocze$nie, i nie pdzniej niz do godziny 24.00 (czasu
obowigzujacego w Brukseli) dnia 14 listopada 2008 r.,
wnioskodawcy  prze$la rowniez  elektroniczng  kopie
wniosku zawierajaca jedynie elektroniczng wersje pisma-
wniosku, formularzy 1-3 oraz budzetu, przy czym doku-
menty te muszg by¢ takie same jak dokumenty wyslane
poczta. Nalezy je przestal na nastepujacy adres poczty
elektronicznej:

AGRI-GRANTS-APPLICATIONS-ONLY@ec.europa.eu

Odpowiedzialno§¢ za  przeslanie  kompletnego
wniosku w wyznaczonym terminie spoczywa na
whnioskodawcy. Wnioski przestane po terminie beda trak-
towane jako niedopuszczalne i zostang odrzucone.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

PROCEDURA I HARMONOGRAM
Przyjmowanie i rejestracja wnioskow

W ciggu 15 dni roboczych od terminu skladania wnioskow
Komisja dokona rejestracji wniosku i przesle wnioskodawcy
potwierdzenie odbioru pocztg elektroniczng wraz z
numerem przypisanym do wniosku.

Ocena wnioskéw pod katem kryteriéw kwalifikowal-
nosci i wykluczenia

Dorazny komitet oceniajacy zbada kwalifikowalno$¢ wnio-
skéw. Whioski nie spelniajgce jednego lub wigkszej liczby kryte-
riéw ustanowionych w zakgczniku II (kryteria kwalifikowalnosci i
wykluczenia) zostang odrzucone.

Wszystkie kwalifikowalne wnioski zostang dopuszczone
do kolejnego etapu (ocena pod katem kryteriow wyboru
— technicznych i finansowych mozliwosci wniosko-
dawcow).

Ocena wnioskéw pod katem kryteriow wyboru —
technicznych i finansowych mozliwosci wniosko-
dawcow

W trakcie tego etapu, na podstawie informacji podanych
we wniosku oraz zgodnie z kryteriami okre$lonymi w
zalgczniku 11T sekcja 1 (kryteria wyboru), komitet oceni
techniczne i finansowe mozliwosci kwalifikujacych sie
wnioskodawcow.

Wszystkie wnioski, ktére pomyslnie przejda przez ten etap,
zostang dopuszczone do kolejnego etapu (ocena pod
katem kryteriéw przyznawania dotacji).

Ocena wnioskéw pod katem kryteriéw przyznawania
dotagji

W trakcie tego etapu komitet dokona oceny wnioskéw pod
katem kryteriéw okreslonych w zalgczniku III sekcja 2
(kryteria przyznawania). Jedynie wnioski, ktére na tym
etapie uzyskaja co najmniej 60 na 100 mozliwych
punktéw oraz co najmniej 50 % punktéw mozliwych
do uzyskania za kazde kryterium, zostang wytypowane
przez komitet do uzyskania dotacji. Uzyskanie 60 na
100 dostgpnych punktéw nie gwarantuje jednak uzyskania
dotacji na dane dzialanie informacyjne. Komisja moze
podnie$¢ minimalny prég punktacji w zaleznosci od liczby
wnioskéw, ktore uzyskaly oceng pozytywna oraz dostgp-
nych $rodkéw budzetowych.

Whioski, ktére uzyskaly ponizej 60 punktéw na
100 mozliwych lub ponizej 50 % punktéw mozliwych za
poszczegdlne kryteria, zostana odrzucone, a wnioskodawca
otrzyma pisemng informacj¢ zawierajacg przyczyny odrzu-
cenia wniosku.
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Jezeli dotacja zostanie przydzielona, beneficjent otrzyma
umowe o udzielenie dotacji (wzér umowy dostepny na
stronie internetowej podanej w pkt 4.1 niniejszego zapro-
szenia) wyrazong w euro, okreSlajaca warunki i poziom
finansowania, ktéry moze by¢ nizszy od kwoty zawartej
we wniosku. W przypadku bledéw arytmetycznych lub
kosztéw uznanych za niekwalifikowalne budzet zostanie
skorygowany przez sluzby Komisji. Jezeli taka korekta
doprowadzi do wyzszej kwoty lgcznych kosztéw, kwota
okres$lona we wniosku pozostanie niezmieniona, a wklad
wnioskodawcy zostanie odpowiednio zwigkszony.

Spodziewang data zakonczenia procedury oceny jest
31 maja 2009 r. Przed podjeciem ostatecznej decyzji o
przyznaniu finansowania stluzby Komisji nie s upowaz-
nione do udzielania wnioskodawcom informacji na temat
postepu prac zwigzanych z oceng ich wniosku. Z tego
powodu prosi si¢ wnioskodawcéw o zaniechanie kontakto-
wania si¢ z Komisja telefonicznie lub pisemnie w sprawie
wynikéw oceny ich wniosku przed wyzej wymienionym
spodziewanym terminem rozstrzygniecia procedury.

PODANIE DO WIADOMOSCI

Beneficjenci, zgodnie ze zobowigzaniem umownym, musza
zagwarantowal, ze przy uzyciu wszelkich wlasciwych
srodkéw i zgodnie z warunkami wyszczegdlnionymi w
umowie o udzielenie dotacji, podadza informacje o
wsparciu  finansowym przyznanym przez Komisj¢ do

wiadomosci publicznej w trakcie realizacji dziatania i ze
zostanie ona zamieszczona we wszelkich publikacjach lub
materialach reklamowych rozpowszechnianych regularnie
lub nieregularnie i bedacych nastepstwem realizacji dzia-
fania, ze wylaczna odpowiedzialno$¢ za tres¢ dzialania
ponosi autor komunikatu lub publikacji oraz ze Komisja
nie odpowiada za uzytek, jaki mozna zrobi¢ z informacji
zawartych w takim komunikacie lub takiej publikacji.
Dokumentacj¢ z tego typu reklamy nalezy zamiesci¢é w
koficowym sprawozdaniu merytorycznym.

Jesli beneficjent nie zgadza si¢ z wyzej okreSlonym
obowiazkiem, Komisja zastrzega sobie prawo zmniejszenia
kwoty dotacji przeznaczonej na przedmiotowe dzialanie
informacyjne lub calkowitej odmowy wyplaty dotacji bene-
ficjentowi.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Komisja Europejska zapewnia przetwarzanie danych osobo-
wych zawartych we wniosku zgodnie z przepisami rozpo-
rzadzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. (') o ochronie oséb fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych. Odnosi si¢ to w szczegdlnosci
do zapewnienia poufnego i bezpiecznego traktowania
wymienionych danych.

() Dz.U.L8212.1.2001, str. 1.
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ZALACZNIK I

DODATKOWE DOKUMENTY WYMAGANE PRZY UBIEGANIU SIE O DOTACJE

Aby dokumentacja byla pelna, wnioski musza zawiera¢ (oprécz pisma-wniosku, formularzy i budzetu dostgpnych na
stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia) wszystkie nastepujace dodatkowe dokumenty. Wnio-
skodawcy powinni zadba¢ o zalaczenie dokumentéw w przedstawionym ponizej porzadku.

Dokument Opis Uwagi

Dokument A Karta identyfikacyjna osoby prawnej. Dotyczy ~ wszystkich ~ wnioskodawcéw.
Dostgpna na stronie internetowej wska-
zanej w pkt 4.1 zaproszenia do skladania
wnioskéw.

Dokument B Karta identyfikacji finansowej. Dotyczy ~ wszystkich ~ wnioskodawcow.
Dostgpna na stronie internetowej wska-
zanej w pkt 4.1 zaproszenia do skladania
wnioskow.

Dokument C Akt zatozycielski (statut). Dotyczy wszystkich wnioskodawcow niebe-
dacych organami publicznymi.

Dokument D Wazny wyciag z rejestru branzowego przewidzianego w | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow.

przepisach krajowych pafistwa czlonkowskiego, w

ktérym wnioskodawca jest zameldowany, potwierdza-

jacy wpis wnioskodawcy, lub inny dokument urzedowy

(np. dziennik urzedowy lub rejestr przedsigbiorcow)

jednoznacznie stwierdzajacy nazwisko wnioskodawcy,

jego adres oraz datg wpisu.

Dokument E Kopia zaSwiadczenia o wpisie do rejestru platnikéw

VAT

Jezeli wnioskodawca nie jest upowazniony do odzys- | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow. W

kania VAT, dokument urzedowy potwierdzajacy ten | przypadku, gdy VAT nie jest odzyskiwany,

fakt. wnioskodawca zalacza odno$ne za$wiad-
czenie wystawione przez krajowy organ ds.
VAT lub inng osobe¢ niepowigzang zajmu-
jacg si¢ sporzadzaniem lub kontrolg
rachunkéw (ksiegowy, audytor itd.).

Dokument F Bilanse i rachunki zyskéw i strat z dwéch ostatnich | Nieobowiazkowe w przypadku organéw

lat finansowych, za ktére zamknieto rachunki, lub | publicznych.
inny dokument (np. za§wiadczenie z banku) potwier-
dzajacy sytuacje finansowa wnioskodawcy oraz jego
potencjal do utrzymania dzialalnosci w okresie realizacji
dziatania.
Dokument G Zyciorysy personelu, ktéry zajmie si¢ przygotowa- | Dotyczy wszystkich wnioskodawcéw i part-
niem, wdrozeniem, uzupelnieniem i oceng proponowa- | neréw.
nego dzialania informacyjnego.
Dokument H Dowéd wkladu finansowego do proponowanego | W stosownych przypadkach.
dzialania informacyjnego pochodzacego z innych zrédet
finansowania (takze jezeli podmiot finansujacy jest
réwniez partnerem) (skfadajacy si¢ co najmniej z oficjal-
nego potwierdzenia wniesienia finansowania przez
kazdy podmiot finansujacy, z wymienieniem tytutu dzia-
fania i kwoty wkladu).
Dokument I Jezeli wnioskodawca zamierza skorzysta¢ z ustug | Jesli informacje te nie sg dostgpne w chwili

dostawcéw/[podwykonawcow i jesli kwota wszystkich
ustug wykonywanych przez jednego dostawce/podwyko-
nawce przekroczy 10 000 EUR, wnioskodawca powi-
nien przedstawi¢ dowody, Ze rozwazyl co najmniej trzy
oferty z trzech réznych przedsigbiorstw, a takze zalaczyc
wybrang oferte oraz jasny opis przedmiotowych zadan.
Wnioskodawcy beda woéwcezas musieli wykazaé, ze
wybrany dostawca/podwykonawca oferuje najwyzsza
warto$¢ za dang kwote oraz uzasadni¢ wybdr, w przy-
padku gdy wybrana oferta nie jest najkorzystniejsza
CEnowo.

sktadania wniosku, nalezy je dostarczyé w
chwili przedlozenia koncowego sprawo-
zdania merytorycznego i finansowego po
zakoniczeniu realizacji dziatania informacyj-
nego. W przypadku niedopelnienia  tego
obowigzku odnosne koszty zostang uznane na
niekwalifikowalne.
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KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI 1 WYKLUCZENIA

1. KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI
a) Kryteria kwalifikowalnosci dotyczace wnioskodawcy:

— wnioskodawca musi by¢ osobg prawna posiadajaca siedzib¢ w pafistwie czlonkowskim od co najmniej dwoch
lat. Fakt ten powinien jasno wynika¢ z informacji zawartych we wniosku i dokumentach towarzyszacych. Wnio-
skodawcy, kt6rzy nie posiadaja siedziby w panstwie cztonkowskim od co najmniej dwoch lat lub nie s3 w stanie
tego dowies¢, zostang zdyskwalifikowani.

=

Kryteria kwalifikowalnosci dotyczace wniosku:

Whiosek skladany w ramach niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskéw musi spetnia¢ nastepujace kryteria:
— powinien zosta¢ ztozony do dnia 14 listopada 2008 r. (dlowodem daty nadania bedzie piecz¢é na kopercie),

— powinien zosta¢ sporzadzony na oryginalnych formularzach dostgpnych na stronie internetowej wskazanej w
pkt 4.1, zaréwno w przypadku samego wniosku jak i budzetu,

— whniosek skladany jest w jednym z jezykéw urzedowych Wspdlnoty,

— wniosek powinien zawieral wszystkie dokumenty wymienione w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skladania
wnioskow,

— pismo-wniosek powinno zawieraé nazwe danego dziatania informacyjnego i kwote oczekiwanej dotacji oraz
podpis prawnie upowaznionego przedstawiciela organizacji, z ktérej pochodzi wnioskodaweca,

— wnioskodawcy maja prawo do zloZenia tylko jednego wniosku w roku budzetowym,

— kwota bedaca przedmiotem wniosku o dotacje do Komisji powinna wynosi¢ miedzy 12 500 EUR a
200 000 EUR (w tym kwota ryczaltowa na pokrycie kosztéw personelu),

— budzet przewidywany na zaproponowane dzialanie informacyjne musi:
— zostaé przedstawiony w EUR,
— zawiera¢ jedng zbilansowang tabele wydatkow i jedng zbilansowang tabele przychodéw,

— by¢ podpisany i opatrzony datg w tabeli wydatkéw i tabeli przychodéw przez prawnie upowaznionego
przedstawiciela organizacji wnioskodawcy,

— obejmowac szczegSlowe obliczenia (flodci, ceny jednostkowe, ceny laczne) i specyfikacje wykorzystane przy
jego sporzadzaniu. Kwoty zryczaltowane (z wyjatkiem kosztéw personelu) nie bedg akceptowane,

— przestrzega¢ maksymalnych kwot ustanowionych przez Komisj¢ dla niektorych kategorii wydatkéw (zob.
zalgcznik IV i dokument ,maksymalne koszty zakwaterowania (hotel) akceptowane przez Komisj¢” dostgpny
pod adresem internetowym wymienionym w pkt 4.1),

— by¢ przedstawiony bez uwzgledniania podatku VAT, jezeli wnioskodawca mu podlega i jest uprawniony do
jego odliczenia,

— obejmowac po stronie przychodéw bezposredni wklad wlasny wnioskodawcy, finansowanie z Komisji oraz,
w stosownych przypadkach, szczegély na temat wkladéw z innych zZrédel finansowych, a takze wszelkie
przychody generowane przez projekt, w tym, o ile ma to zastosowanie, oplaty wymagane od uczestnikow.
Realizacja proponowanego dziatania informacyjnego musi przypada¢ miedzy 1 czerwca 2009 r. a 31 maja 2010 r.
Do finansowania nie kwalifikuja sig:
— dzialania wymagane prawnie; dzialania otrzymujace wsparcie Wspdlnoty z innej linii budzetowej,
— dzialania dochodowe,

— zgromadzenia wsp6lnikéw i posiedzenia wymagane statutem.

Whioski, ktore nie spelniaja jednego lub wigkszej liczby powyzszych kryteriéw, beda uznane za niekwali-
fikowalne i zostang odrzucone.
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. KRYTERIA WYKLUCZENIA

Komisja wykluczy wszystkich wnioskodawcéw, ktérzy znajduja si¢ w jednej z sytuacji opisanych w art. 5 rozporza-
dzenia (WE) nr 2208/2002 oraz w art. 93 ust. 1, art. 94, art. 96 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia Rady (WE, Euratom)

nr

1605/2002 (rozporzadzenie finansowe z dnia 25 czerwca 2002 r. majace zastosowanie do budzetu ogdlnego

Wspdlnot Europejskich). Dotacji nie mozna przyznaé wnioskodawcom, ktérzy w momencie trwania procedury przy-
znawania dotacji znajduja si¢ w jednej z sytuacji wymienionych ponizej:

zbankrutowali, s3 w trakcie likwidacji, dzialalnoscia ich zarzadza sad, prowadza postgpowanie ukladowe z wierzy-
cielami, zawiesili dzialalno$¢ gospodarczg, podlegaja postepowaniu sadowemu dotyczacemu tych kwestii, badz tez
znajduja si¢ w podobnej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie krajowym,

zostali skazani za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej wyrokiem wydanym prawomocnie (res judicata),

sa winni powaznego wykroczenia zawodowego, udowodnionego $rodkami, jakie instytucja zamawiajgca moze
uzasadnic,

nie wypeknili zobowiazan odnoszacych si¢ do oplacenia skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zaplacenia
podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym maja siedzibe, lub z przepisami prawa kraju instytucji
zamawiajgcej lub kraju, w ktérym dzialanie ma by¢ wykonywane,

stali si¢ podmiotem wyroku wydanego prawomocnie (res judicata) w odniesieniu do naduzy¢ finansowych, korupdji,
udzialu w organizacji przestgpczej lub jakiegokolwiek innego dziatania niezgodnego z prawem, szkodzacego finan-
sowym interesom Wspélnoty,

w nastepstwie innej procedury przetargowej lub procedury przyznania dotacji finansowanej z budzetu wspdlnoto-
wego uznano, ze istotnie naruszyli warunki umowy lub nie wywigzali si¢ ze swoich zobowigzan umownych,

udzielajgc wymaganych informacji, §wiadomie przedlozyli falszywe deklaracje,
podlegaja konfliktowi intereséw,

sa winni zlozenia nieprawdziwych informacji wymaganych przez departament zatwierdzajacy lub tez nie zlozyli
tych informacji.

Kazdy wnioskodawca bedzie musial zlozy¢ oSwiadczenie stwierdzajace, Ze nie znajduje si¢ on w zadnej z wymienio-
nych wyzej sytuacji (zob. formularz wniosku dostgpny na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 zaproszenia do
sktadania wnioskéw). W zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka w zakresie zarzadzania Komisja moze zazada¢ dodat-
kowych dowoddéw. Na wnioskodawcow, ktorzy zostang uznani za winnych skladania falszywych deklaracji, moga
zosta¢ nalozone kary administracyjne i finansowe.
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KRYTERIA WYBORU I PRZYZNAWANIA DOTAC]I

1. KRYTERIA WYBORU

Aby dowies¢ wlasnych mozliwosci technicznych, wnioskodawcy muszg wykazad, iz:

— posiadajg niezbedne umiejetnosci techniczne bezposrednio zwiazane z przygotowaniem, wdrozZeniem, kontrolg i
oceng proponowanego rodzaju dziatania informacyjnego,

— posiadajg co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w proponowanej dziedzinie.
Aby dowie$¢ whasnych mozliwosci finansowych, wnioskodawcy musza wykazad, iz:

— ich sytuacja finansowa jest na tyle stabilna, Ze pozwala ona utrzymaé dzialalno$¢ przez okres realizacji dziatania
informacyjnego.

Techniczne i finansowe mozliwosci wnioskodawcéw beda oceniane na podstawie informacji zawartych przez wniosko-
dawcéw we wniosku. Komisja moze jednak zwrdci¢ si¢ o udzielenie dodatkowych informacji. Przypomina sig, ze
Komisja nie udziela wstgpnego finansowania w odniesieniu do dziatan informacyjnych, ktérym zostala przyznana
dotacja w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw. Wnioskodawcy muszg samodzielnie pokryé catkowity
koszt podejmowanego dziatania informacyjnego. Wyplata dotacji Komisji nastapi dopiero po zatwierdzeniu koricowego
sprawozdania merytorycznego i finansowego zlozonego przez beneficjentéw po zakoriczeniu realizacji dziatania infor-
macyjnego.

. KRYTERIA PRZYZNAWANIA DOTAC]I

Kazde dzialanie informacyjne bedzie oceniane przez dorazny komitet w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) (maksymalnie 25 punktéw): Adekwatno$¢ i ogélne znaczenie dziatania zostang ocenione w szczegdlnosci
pod katem:

— zakresu, w jakim cele i tre§¢ dzialania zgodne s3 z celami okreSlonymi w art. 1 rozporzadzenia (WE)
nr 814/2000 oraz odpowiadaja priorytetom i celom okreslonym w zaproszeniu do skladania wnioskow
(15 punktow),

— ogolnej jakosci wniosku. Propozycje projektéw powinny charakteryzowal si¢ przejrzysta koncepcja i jasnymi
metodami osiggania pozadanych rezultatéw. Opis dzialania i przekazywane informacje musza by¢ dokladne, a
rola i zadania kazdego z partneréw powinny by¢ jasno okreslone. Program dzialania powinien mie¢ szczegd-
fowy charakter. Harmonogram pracy powinien by¢ realistyczny i dostosowany do celéw projektu (10 punktéw);

2) (maksymalnie 25 punkt6w): Ogélna warto$¢ dodana wniosku zostanie oceniona w szczegélnosci pod katem:

— liczby krajéw objetych dzialaniem. Preferowane beda dzialania skierowane do odbiorcéw w wiecej niz jednym
panstwie czlonkowskim lub skierowane do szerokiego grona odbiorcéw w 12 nowych paristwach czlonkow-
skich (10 punktéw),

— liczby i reprezentatywnosci organizacji — z wylaczeniem podwykonawcéw — zaangazowanych przy sporza-
dzaniu, wdrazaniu i rozpowszechnianiu dziatania (5 punktéw),

— aspektéw finansowych wniosku. We wniosku nalezy wykaza¢, ze dzieki wsparciu finansowemu, o ktére wysta-
piono do Komisji, przeprowadzone zostang dzialania wysokiej jakosci i efektywne pod wzgledem stosunku
nakladéw do kosztéw (10 punktéw).

3) (maksymalnie 25 punktéw): Wplyw dzialania oraz wybrana metoda rozpowszechniania zostang ocenione
w szczegblnosci pod katem:

— rozmiaru, jako$ci i reprezentatywno$ci grupy odbiorcéw docelowych (w tym beneficjentéw posrednich)
wzgledem rodzaju dzialania (10 punktéw),

— zdolnosci wnioskodawcy i partneréw do zapewnienia skutecznych dziatain uzupehniajacych oraz do rozpow-
szechniania osiagnietych wynikéw i upowszechniania wykorzystanych kanaléw komunikacji (w szczeg6lnosci
prasy, radia i telewizji, internetu, dystrybucji bezposredniej) oraz roli jaka odgrywaja w tych dzialaniach
(15 punktéw).

4) (maksymalnie 25 punktéw): Podsumowanie dzialania zostanie ocenione w szczegélnosci pod katem:

— umotywowania spodziewanych korzyici z danego dzialania oraz oceny wynikéw po wykonaniu dzialania
(15 punktéw),

— technik wykorzystanych do pomiaru wplywu wywartego dzieki przekazanym treSciom (ankiet, kwestionariuszy,
danych statystycznych itd.) (10 punktow).

Dzialania uznawane beda za posiadajace najwyzsza jako$¢ i zostang zaproponowane do objecia finansowaniem przez
komitet oceniajgcy, jezeli otrzymaja co najmniej 60 na 100 przyznawanych punktéw zgodnie z opisanymi powyzej
kryteriami 1-4, oraz uzyskaja co najmniej 50 % punktéw mozliwych dla kazdego kryterium. Komisja moze podnie§¢
minimalny dopuszczalny poziom w $wietle dostepnych zasobéw budzetowych. Decyzja Komisji o przyznaniu dotacji
moze r6zni¢ si¢ od wniosku przedstawionego przez komitet.
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SPORZADZANIE BUDZETU

Budzet powinien przestrzega¢ wszystkich stosownych przepiséw przewidzianych w zalaczniku II (kryteria kwalifikowal-
nosci i wykluczenia). Powinien zosta¢ przedlozony na oryginalnych formularzach (tabele wydatkéw i przychodéw) w
jednym z nastgpujacych trzech jezykéw: EN, FR lub DE.

Tabela wydatkéw musi by¢ szczegblowa i pozwalaé na jasne zrozumienie kazdego wydatku (np. brak pozycji ,pozostale”).
Rozne kategorie kosztow nalezy uwzgledni¢ w opisie dzialania informacyjnego (formularz nr 3).

Tabela przychodéw musi by¢ szczeg6towa i pozwalaé na jasne zrozumienie kazdego przychodu/wktadu finansowego oraz
przestrzega¢ zasady ,non-profit”. Nalezy dolaczy¢ dowody wkladu pochodzacego z innych Zrédel finansowania (zob.
dokument H w zalaczniku ).

W celu ulatwienia sporzadzania budzetu, pod adresem internetowym wskazanym w pkt 4.1 mozna znalez¢ przyklad
prawidtowo wypehionego budzetu.

Tabela wydatkéw budzetu powinna zawieraé jedynie koszty kwalifikowalne (zob. ponizej).

Przyjmuje si¢, iz wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy stanowig ryzyko wnioskodawcy i nie beda
prawnie ani finansowo wigzace dla Komisji.

1. Koszty kwalifikowalne

Kwalifikowalnymi kosztami dzialania informacyjnego sa koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta i spelniajace
nastepujace kryteria:

a) s3 zwigzane z przedmiotem umowy i zostaly zamieszczone w szacunkowym budzecie catkowitym dzialania informa-
Ccyjnego;

b) s3 niezbedne dla wdrozenia dziatania informacyjnego bedacego przedmiotem dotacji;

¢) zostaly poniesione i oplacone przez beneficjenta w trakcie trwania dzialania informacyjnego zgodnie z art. 1.2.2
umowy o udzielenie dotacji, co potwierdzaja oryginaly dokumentéw uzupehniajacych (zob. pkt 3 tabeli ponizej) oraz
odpowiednie dowody platnosci;

d) sa mozliwe do okreslenia i zweryfikowania, w szczegdlnosci s3 odnotowane w ewidencji ksiggowej beneficjenta i usta-
lane zgodnie ze stosownymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzibe i zgodnie z jego
zwykla praktyka ewidencji kosztow;

¢) s3 rozsadne, uzasadnione i spelniaja wymogi dobrego zarzadzania finansowego, w szczegdlnosci pod wzgledem
oszczednosci oraz efektywnosci kosztow;

f) spelniajg wymogi obowiazujacego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.

DOSTAWCY/PODWYKONAWCY ustug przekraczajacych 10 000 EUR.

Jezeli wnioskodawca zamierza skorzysta¢ z ustug dostawcow/podwykonawcéw i jesli kwota wszystkich ustug wykonywa-
nych przez jednego dostawce/podwykonawce przekroczy 10 000 EUR, wnioskodawca powinien przedstawi¢ Komisji co
najmniej trzy oferty z trzech réznych przedsigbiorstw, zalaczy¢ wybrana ofert¢ oraz powody dokonanego wyboru (wnio-
skodawcy beda musieli wykazad, ze wybrany dostawca/podwykonawca oferuje najwyzsza warto$¢ za dana kwotg oraz
uzasadni¢ wybér, w przypadku gdy wybrana oferta nie jest najkorzystniejsza cenowo).

Dokumenty powinny by¢ dostarczone Komisji jak najszybciej, najpdzniej wraz z koncowym sprawozdaniem meryto-
rycznym i finansowym.

W przypadku niedopehienia tego obowiazku przez wnioskodawce Komisja ma mozliwos¢ uznania tych wydatkow za
niekwalifikujace si¢ do finansowania.

2. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty nie sa uznawane za koszty kwalifikowalne:

— wklady rzeczowe,

— nieokreslone lub ryczaltowe wydatki, z wyjatkiem kosztéw personelu,

— koszty posrednie (czynsz, elektryczno$é, woda, gaz, ubezpieczenie, podatki itd.),
— koszty materialéw biurowych (takich jak papier, materialy pi$mienne itp.),

— koszty wynikajace z zakupu nowego lub uzywanego sprzetu,
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— koszty amortyzagji sprzetu,

— koszty nieprzewidziane w budzecie szacunkowym,

— VAT, chyba ze beneficjent moze wykaza¢, ze nie jest w stanie go odzyskal zgodnie z obowigzujacym ustawodaw-

stwem krajowym,

— zwrot z kapitalu,

— dlug i oplaty zwigzane z jego obstuga,

— rezerwy na ewentualne przyszle straty i zobowigzania,

— zobowigzania z tytutu odsetek,

— watpliwe wierzytelnosci,

— ujemne roznice kursowe,

— koszty zgloszone przez beneficjenta i pokryte w ramach innego dziatania lub programu pracy korzystajacego z finan-
sowania wspolnotowego,

— wydatki nadmierne lub nierozwazne.

3. Szczegoblne przepisy dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i wymagane dokumenty towarzyszace

Kategoria wydatkéw

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace
(jezeli wymieniono kilka dokumentéw, nalezy dostar-
czy¢ je wszystkie)

Koszty personelu

1. Pracownicy

W przypadku, gdy laczne koszty dziatania
(oprécz  kosztow  personelu)  wynosza
ponad 15 000 EUR: wyplaca si¢ ryczalt w
wysoko$ci nieprzekraczajacej 10 000 EUR,
obejmujacy koszty personelu zatrudnio-
nego na potrzeby przygotowania, wdro-
zenia, realizacji dzialan uzupehiajacych i
dokonania oceny.

W przypadku, gdy laczne koszty dzialania
(oprocz kosztow personelu) wynosza mniej
niz 15 000 EUR lub s3 réwne tej kwocie:
wyplaca si¢ ryczalt w wysokosci nieprze-
kraczajacej 5 000 EUR, obejmujacy koszty
personelu zatrudnionego na potrzeby przy-
gotowania, wdrozenia, realizacji dzialan
uzupelniajacych i dokonania oceny.

Nie ma obowigzku zalgczania dokumentéw
towarzyszacych aby otrzyma¢ ryczalt.

Dla celéw analizy beneficjenci sa jednak zobo-
wigzani  zalgczy¢ dokument  stwierdzajacy
koszty personelu poniesione w zwigzku z reali-
zacja dzialania informacyjnego.

2. Osoby pracujgce na wlasny rachunek

— faktura zawierajgca co najmniej tytul dzia-
fania informacyjnego, charakter wykonanej
pracy oraz okres jej wykonywania,

— dowdd platnosci.

Koszty transportu

1. Kolgj

Koszt podrozy druga klasg z wykorzysta-
niem jak najkrotszej trasy (1).

— bilet,

— dowdd platnosci.

2. Droga powietrzna

Oplaty rezerwacyjne i koszt podrézy samo-
lotem klasg ekonomiczng z wykorzysta-
niem jak najtaiiszej promocyjnej stawki
(APEX, PEX, Excursion itd.).

— elektroniczna rezerwacja (z cena),

— wykorzystana karta poktadowa. Karta pokla-
dowa powinna zawieraé nazwisko, date,
miejsce wylotu i przylotu oraz numer
miejsca,

— faktura biura podrozy, jezeli ma zastoso-
wanie,

— dowdd platnosci.
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Kategoria wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace

(jezeli wymieniono kilka dokumentéw, nalezy dostar-

czy¢ je wszystkie)

3. Samochdd prywatny lub wynajety (2)

W przypadku podrézy w obie strony na
odlegloé¢ do 300 km dieta w wysokosci
0,25 EUR na kilometr na samochdéd.

— nalezy przedlozy¢ podpisane

,O$wiad-
czenie dotyczace podrézy samochodem”
sporzadzone wedlug wzoru, ktory jest
dostgpny na stronie internetowej wskazanej
w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skla-
dania wnioskéw,

dowdd platnosci lub zwrotu kosztéw.

4 Autokar

Podr6z migdzy miastami jak najkrotsza
trasg.

faktura zawierajgca przynajmniej miejsce
odjazdu i przyjazdu, liczbe pasazerdw i daty
odbywania podrézy,

dowdd platnoscei.

5. Prom i inne §rodki transportu publicz-
nego (’)
Podr6z migdzy miastami jak najkrétsza
trasg.

bilet,

dowdd platnoscei.

Zakwaterowanie

1. Podczas przygotowania dziatania informacyj-
nego

Zakwaterowanie w hotelu do maksy-
malnej kwoty za noc ustalanej odrebnie dla
kazdego kraju. Maksymalna kwote mozna
znalez¢ pod adresem internetowym wska-
zanym w pkt. 4.1 niniejszego zaproszenia
do skladania wnioskéw (,maksymalne
koszty zakwaterowania (hotel) akcepto-
wane przez Komisje”).

szczegOtowa faktura z hotelu zawierajgca
nazwiska, daty pobytu i liczbe spedzonych
nocy. Jezeli faktura dotyczy grupy, powinna
ona zawiera¢ te same informacje,

sporzadzony przez beneficjenta opis celu
zakwaterowania, powigzania ze wsp6ifinan-
sowanym dzialaniem informacyjnym oraz
roli przedmiotowych oséb w danym dzia-
faniu,

protokét ze spotkania,

dowdd platnosci.

2. Podczas wdrozenia dziatania informacyjnego

Zakwaterowanie w hotelu do maksy-
malnej kwoty za noc ustalanej odrgbnie dla
kazdego kraju. Maksymalng kwot¢ mozna
znalez¢ pod adresem internetowym wska-
zanym w pkt. 4.1 niniejszego zaproszenia
do skladania wnioskéw (,,maksymalne
koszty zakwaterowania (hotel) akcepto-
wane przez Komisje”).

szczegdtowa faktura z hotelu zawierajgca
nazwiska, daty pobytu i liczbe spedzonych
nocy Jezeli faktura dotyczy grupy, powinna
ona zawieraé te same informacje,

lista obecnoSci podpisana przez uczestnikow
zgodnie z wymogami sprawozdania meryto-
rycznego (zob. art. 1.5.2.2 umowy o udzie-
lenie dotagji),

dowéd platnoscei.

Positki

Tylko podczas wdrazania dzialania informacyj-
nego, do maksymalnej kwoty (bez VAT) wyno-
szacej:

— 5 EUR za osob¢ na przerwe na kawe,
— 25 EUR za osobe na obiad,
— 40 EUR za osobg na kolacje.

faktura laczna (%) (wystawiona przez firme
cateringowa, hotel, centrum konferencyjne
itd.) zawierajgca co najmniej tytul dzialania
informacyjnego, date, liczbe os6b, rodzaj
$wiadczonej ustugi (przerwa na kawe, obiad,
kolacja), ceny jednostkowe i ceng lgczna,

lista obecno$ci podpisana przez uczestnikéw
zgodnie z wymogami sprawozdania meryto-
rycznego (zob. art. 1.5.2.2 umowy o udzie-
lenie dotacj),

— dowdd platnosci.
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Wymagane dokumenty towarzyszace
Kategoria wydatkow Wydatki kwalifikowalne (jezeli wymieniono kilka dokumentéw, nalezy dostar-

czy¢ je wszystkie)

Thumaczenia ustne

1. Pracownicy: koszty personelu wchodza w
zakres maksymalnych kosztéw ryczalto-
wych okreslonych w kategorii ,koszty
personelu”.

Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.

2. Osoby pracujace na wiasny rachunek: do
maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie
(bez VAT).

— faktura zawierajaca co najmniej tytul dzia-
fania informacyjnego, jezyki, z ktorych i na
ktére dokonywano tlumaczenia, daty wyko-
nania pracy oraz liczb¢ przepracowanych
godzin,

— dowdd platnosci.

Thlumaczenia
pisemne

1. Pracownicy: koszty personelu wchodza w
zakres maksymalnych kosztéw ryczalto-
wych okreslonych w  kategorii ,koszty
personelu”.

Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.

2. Osoby pracujace na wiasny rachunek: do
maksymalnej kwoty 45 EUR za strong (bez
VAT).

Uwaga: Jedna strona wynosi 1 800 znakéw
bez spacji.

— faktura zawierajgca co najmniej tytul dzia-
fania informacyjnego, jezyki, z ktorych i na
ktére dokonywano tlumaczenia oraz ilo§¢
przettumaczonych stron,

— dowdd platnosci.

Wynagrodzenie
konsultantow i prele-
gentow

Do maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie
(bez VAT).

Wynagrodzenia ekspertéw i prelegentéw nie
kwalifikuja si¢, jezeli dane osoby sa krajo-
wymi, wspélnotowymi lub migdzynarodo-
wymi urzednikami publicznymi, czlonkami
lub pracownikami organizacji otrzymujacej
dotacje badZ organizacji stowarzyszonej lub
powigzanej.

Zakwaterowanie i koszty transportu: zob.
odnosne kategorie wydatkéw.

— faktura zawierajgca co najmniej tytul dzia-
fania informacyjnego, charakter wykonanej
pracy oraz okres jej wykonywania,

— ostateczny program konferencji lacznie z
nazwiskiem i stanowiskiem prelegenta,

— dowdd platnosci.

Wynajem sal konfe-
rencyjnych i sprzetu

Uwaga: Koszt wynajmu kabin do tlumaczenia
symultanicznego jest ograniczony do maksy-
malnej kwoty 750 EUR/dzien (bez VAT).

— faktura zawierajgca co najmniej tytul dzia-
fania informacyjnego, rodzaj sprzgtu oraz
okres, w ktérym byly wynajmowane sale
konferencyjne i sprzgt,

— dowdd platnosci.

Koszt ustug poczto-
wych

Ustuga pocztowa lub kurierska wykorzysty-
wana do celow dostarczenia dokumentéow
zwigzanych z  dzialaniem informacyjnym
(takich jak zaproszenia itp.).

— szczegOtowa faktura zawierajgca co najmniej
tytul oraz liczbe wystanych dokumentow,

— dowdd platnosci.

W przypadku korzystania ze $rodka transportu innej klasy, wydatki zostang uznane za kwalifikowalne jedynie po przedstawieniu

za§wiadczenia firmy transportowej okreslajacego koszt podrdzy druga klasa. W tej sytuacji kwalifikujace si¢ wydatki zostang ograni-
czone do tej wysokosci.
() Wydatki poniesione przez uzytkownikéw na benzyng, parkowanie, platne drogi i positki nie kwalifikujg si¢. Koszty wynajmu samo-
chodu nie kwalifikuja sie.

Bilety na autobus miejski, metro, tramwaj i koszty przejazdu taksowka nie kwalifikuja sig.
“) Poszczegblne rachunki z restauracji nie bedg akceptowane.




