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PARLAMENT EUROPEJSKI

DECYZJA PREZYDIUM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

z dnia 6 czerwca 2011 r.

w sprawie przepiséw regulujacych postgpowanie z informacjami poufnymi w Parlamencie
Europejskim

(2011/C 190/02)

PREZYDIUM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO,

uwzgledniajac art. 23 ust. 12 Regulaminu Parlamentu Europej-
skiego,

majac na uwadze, ze:

(1) W S$wietle porozumienia ramowego W sprawie
stosunkéw miedzy Parlamentem Europejskim i Komisja
Europejska (') podpisanego dnia 20 pazdziernika 2010 r.
konieczne jest wprowadzenie zmian do decyzji Prezy-
dium z dnia 13 listopada 2006 r. w sprawie administra-
cyjnego postgpowania z dokumentami poufnymi.

(2)  Traktat z Lizbony wyznacza Parlamentowi Europej-
skiemu nowe zadania, a w celu rozwiniecia dzialan Parla-
mentu w tych obszarach, ktére wymagaja pewnego
stopnia poufnosci, konieczne jest okreslenie podstawo-
wych regul, minimalnych standardéw bezpieczenstwa
i odpowiednich procedur postgpowania przez Parlament
Europejski z informacjami poufnymi, w tym niejawnymi.

(3) Przepisy decyzji maja na celu zapewnienie réwnowaz-
nych standardéw ochrony i zgodnosci z przepisami przy-
jetymi przez inne instytucje, organy, urzedy i agencje
powolane na mocy lub na podstawie traktatéw lub tez

() Dz.U. L 304 z 20.11.2010, s. 47.

przez panstwa czlonkowskie, tak aby ulatwi¢ sprawne
funkcjonowanie procesu decyzyjnego Unii Europejskiej.

(4 Przepisy niniejszej decyzji nie naruszaja postanowien art.
15 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
ani rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r.
w sprawie publicznego dostgpu do dokumentéw Parla-
mentu Europejskiego, Rady i Komisji (?).

(5)  Przepisy niniejszej decyzji nie naruszajg art. 16 TFUE ani
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europej-
skiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe
i o swobodnym przeplywie takich danych (),

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:

Artykut 1
Cel

Niniejsza decyzja reguluje tworzenie, przyjmowanie, przesylanie
i przechowywanie informacji poufnych przez Parlament Euro-
pejski w celu odpowiedniej ochrony ich poufnego charakteru.
Wdraza ona w szczegdlnosci postanowienia zalacznika 2 do
porozumienia ramowego.

(3 Dz.U. L 145 z 31.5.2001, s. 43.
(®) Dz.U. L 8 z 12.1.2001, s. 1.
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Artykut 2
Definicje

Na uzytek niniejszej decyzji:

a) ,informacja” oznacza kazdg informacj¢ pisemng lub ustng,
niezaleznie od jej no$nika i autora;

=z

Jinformacja poufna” oznacza informacje niejawng UE”
(EUCI) oraz ,inne informacje poufne” nieoznaczone klauzulg
tajnosci;

¢) ,informacja niejawna UE” (EUCI) oznacza kazda informacje
i material opatrzone klauzulg ,TRES SECRET UE/UE TOP
SECRET” (cisle tajne UE), ,SECRET UE[UE SECRET” (tajne
UE), ,CONFIDENTIEL UE/UE CONFIDENTIAL" (poufne UE)
lub ,RESTREINT UE/UE RESTRICTED” (zastrzezone UE),
ktérych nieuprawnione ujawnienie mogloby spowodowaé
réznego stopnia szkody dla intereséw UE lub co najmniej
jednego z jej panstw czlonkowskich, niezaleznie od tego, czy
taka informacja pochodzi z instytucji, organéw, urzeddéw
i agencji ustanowionych na mocy lub na podstawie trak-
tatéw, czy zostala otrzymana od pafistw czlonkowskich,
panstw  trzecich lub  organizacji miedzynarodowych.
W zwigzku z tym:

— TRES SECRET UE/TOP SECRET EU (iciSle tajne UE)
stanowi klauzule dla informacji lub materiatéw, ktérych
nieupowaznione ujawnienie spowodowaloby wyjatkowo
duze szkody dla podstawowych intereséw Unii albo co
najmniej jednego z jej panstw czlonkowskich,

— SECRET UE/UE SECRET (tajne UE) stanowi klauzule dla
informacji lub materialéw, ktérych nieupowaznione
ujawnienie mogloby powaznie zaszkodzi¢ podstawowym
interesom Unii lub co najmniej jednego z jej panstw
cztonkowskich,

— CONFIDENTIEL UE[/UE CONFIDENTIAL (poufne UE)
stanowi klauzule dla informacji lub materialéw, ktérych
nieupowaznione ujawnienie mogloby zaszkodzi¢ podsta-
wowym interesom Unii lub co najmniej jednego z jej
panstw czlonkowskich;

— RESTREINT UE[/UE RESTRICTED (zastrzezone UE)
stanowi klauzule dla informacji lub materiatéw, ktorych
nieupowaznione  ujawnienie  byloby  niekorzystne
z punktu widzenia intereséw Unii lub co najmniej
jednego z jej panstw czlonkowskich.

d) ,inne informacje poufne” oznaczaja wszelkie inne nieozna-
czone klauzulg tajnosci informacje poufne, w tym informacje
objete przepisami o ochronie danych lub obowigzkiem
tajemnicy stuzbowej, ktérych autorem jest Parlament Euro-
pejski lub przekazane Parlamentowi Europejskiemu przez
inne instytucje, organy urzedy i agencje utworzone na
mocy traktatow lub przez panstwa cztonkowskie;

e) ,dokument” oznacza kazdg utrwalong informacje, bez
wzgledu na jej forme fizyczna i cechy charakterystyczne;

f) ,materialy” oznaczaja jakikolwiek dokument lub dowolny
mechanizm lub sprzet, juz wytworzony lub bedacy
w trakcie wytwarzania;

g) ,ograniczony dostep” oznacza, ze w przypadku danej osoby
wystepuje  potrzeba dostegpu  do informacji poufnych
w zwiazku z oficjalnym pelnieniem stanowiska lub wykony-
waniem zadania;

h) ,upowaznienie” oznacza decyzj¢ przyjeta przez Przewodni-
czacego (w przypadku postéw do Parlamentu Europejskiego)
lub Sekretarza Generalnego (w przypadku urzednikéw Parla-
mentu Europejskiego i innych pracownikéw Parlamentu
zatrudnionych w  grupach politycznych) o przyznaniu
indywidualnego dostepu do EUCI do okreslonego poziomu
tajnoSci, w oparciu o pomyslny wynik postepowania
sprawdzajacego przeprowadzonego przez organ krajowy
na podstawie przepisow danego padstwa i zgodnie
z postanowieniami okreslonymi w zalaczniku I czg$¢ 2;

i) ,obnizenie klasyfikacji” oznacza obnizenie poziomu klauzuli
tajnosci;

j) ,odtajnienie” oznacza zniesienie klauzuli tajnosci;

k) ,autor” oznacza nalezycie upowaznionego autora EUCI lub
kazdej innej informacji poufnej;

1) ,instrukcje bezpieczenistwa” oznaczaja Srodki wykonawcze
o charakterze technicznym okreslone w zalgczniku II ().

Artykut 3
Podstawowe zasady i minimalne standardy

1. Postgpowanie Parlamentu Europejskiego wzgledem infor-
macji poufnych opiera si¢ na podstawowych zasadach
i minimalnych standardach okreslonych w zalaczniku I czgsé 1.

2. Parlament  Europejski ~ ustanawia -  zgodnie
z podstawowymi zasadami i minimalnymi standardami -
system zarzadzania bezpieczenistwem informacji (ISMS), kt6rego
celem jest ulatwienie dzialan parlamentarnych administracyj-
nych, przy jednoczesnym zapewnieniu ochrony kazdej infor-
macji poufnej przetwarzanej przez Parlament Europejski, przy
pelnym poszanowaniu zasad okreSlonych przez autora takiej
informacji zapisanych w instrukcjach bezpieczenstwa.

Przetwarzanie informacji poufnych za pomoca zautomatyzowa-
nego systemu informacyjnego Parlamentu Europejskiego
odbywa si¢ zgodnie z zasada gwarancji bezpieczefistwa infor-
magji i jest okreSlone w instrukcjach bezpieczenstwa.

(") Zalacznik do przyjecia.
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3. Poslowie do Parlamentu Europejskiego moga zapoznawaé
si¢ z informacjami niejawnymi, do poziomu klauzuli CONFI-
DENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL wigcznie, bez po$wiadczenia
bezpieczefistwa. W przypadku informacji oznaczonych klauzula
CONFIDENTIEL UEJEU CONFIDENTIAL postowie podpisuja
uroczyste oSwiadczenie, Ze nie ujawnia oni treSci przedmioto-
wych informacji osobom trzecim. Informacje opatrzone klau-
zulg na poziomie wyzszym niz CONFIDENTIEL UE/EU CONFI-
DENTIAL s3 udostgpniane jedynie tym postom, ktérzy posiadaja
poswiadczenie bezpieczenstwa na odpowiednim poziomie.

4. Urzednicy Parlamentu Europejskiego i inni pracownicy
Parlamentu zatrudnieni w grupach politycznych moga zapo-
znawac si¢ z informacjami poufnymi pod warunkiem ustano-
wienia zasady ograniczonego dostgpu oraz z informacjami
niejawnymi powyzej poziomu RESTREINT UE/EU RESTRICTED,
jezeli posiadaja posSwiadczenie bezpieczenstwa na odpowiednim
poziomie.

Artykut 4

Tworzenie informacji poufnych oraz postepowanie
administracyjne z tymi informacjami przez Parlament
Europejski

1. Przewodniczacy Parlamentu Europejskiego, przewodni-
czacy zainteresowanych komisji parlamentarnych i Sekretarz
Generalny i/lub wszelkie inne osoby nalezycie przez niego
upowaznione na piSmie moga by¢ autorami informacji pouf-
nych lub nadawaé im charakter niejawny zgodnie z zapisami
w instrukcjach bezpieczefistwa.

2. Tworzgc informacje niejawne, autor stosuje odpowiednig
klauzule tajnosci zgodnie z miedzynarodowymi standardami
i definicjami okreSlonymi w zalgczniku I. Autor okresla
roéwniez, z reguly, adresatow, ktoérzy majg zostal upowaznieni
do zapoznania si¢ z danymi informacjami na poszczegdlnych
poziomach tajnosci. Informacje te nalezy przekaza¢ wydzialowi
ds. informacji poufnych w momencie zlozenia dokumentu
w tym wydziale.

3. Informacje poufne objete tajemnica zawodowg podlegaja
zasadom postepowania okreslonym w instrukcjach bezpieczen-
stwa.

Artykut 5

Przyjmowanie informacji poufnych przez Parlament
Europejski

1. Informacje poufne przyjmowane przez Parlament Euro-
pejski sa przekazywane w spos6b nastepujacy:

— EUCI oznaczone klauzulg tajnoSci RESTREINT UE|UE
RESTRICTED i inne informacje poufne do sekretariatu
organu parlamentarnegofosoby sprawujacej urzad, kt6-
ry/ktéra o nie wnioskuje,

— EUCI opatrzone klauzulag CONFIDENTIEL UE/UE CONFI-
DENTIAL lub wyzsza do wydziatu ds. informacji poufnych.

2. Rejestracja, przechowywanie i $ledzenie drogi informacji
poufnych sa zapewniane albo przez sekretariat organu parla-
mentarnegofosoby  sprawujacej urzad, ktéry/ktéra otrzy-
malfotrzymala informacje, albo przez wydzial ds. informacji
poufnych.

3. W przypadku informacji poufnych przekazanych przez
Komisj¢ zgodnie z porozumieniem ramowym uzgodnienia
w rozumieniu pkt 3.2 zalacznika 2 do porozumienia ramowego
(poczynione wspolnie i dotyczace adresatoéw, procedury zapo-
znawania si¢ z dokumentami, np. zabezpieczonej czytelni
i posiedzen przy drzwiach zamknietych lub innych kwestii),
ktorych celem jest zachowanie poufnosci informacji, sa sktadane
razem z informacjg poufng w sekretariacie organu parlamentar-
negofosoby sprawujacej urzad lub w wydziale ds. informacji
poufnych, jezeli informacje oznaczone sg klauzula CONFIDEN-
TIEL UE/EU CONFIDENTIAL lub wyzsza.

4. Uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 3, moga réwniez
by¢ stosowane przez analogie do przekazywania informacji
poufnych przez inne instytucje, organy, urzedy i agencje usta-
nowione na mocy lub na podstawie traktatow lub przez
panstwa cztonkowskie.

5.  EUCI opatrzone klauzuly TRES SECRET UE/EU TOP
SECRET sg przekazywane Parlamentowi Europejskiemu zgodnie
z dodatkowymi ustaleniami, ktére zostana uzgodnione miedzy
organem parlamentarnym/osobg sprawujaca urzad, ktory/ktora
wnioskuje o informacje, a instytucjami unijnymi lub panstwami
czlonkowskimi, przez ktdre s3 one przekazywane. Konferencja
Przewodniczacych ustanawia komisj¢ nadzoru. Zapewnia ona
poziom ochrony adekwatny do klauzuli tajnosci.

Artykut 6

Przekazywanie informacji niejawnych UE przez Parlament
Europejski stronom trzecim

Parlament Europejski moze, za zgoda autora informacji, prze-
kazywa¢ EUCI innym instytucjom, organom, urzedom czy
agencjom ustanowionym na mocy lub na podstawie traktatow
lub panistwom cztonkowskim, pod warunkiem Zze zapewnia one
przestrzeganie w toku pracy z EUCI zasad SciSle odpowiadajg-
cych przepisom zawartym w decyzji, w ramach ich stuzb
i obiektow.

Artykut 7

Przechowywanie i zapoznawanie si¢ z informacjami
poufnymi ~w  pomieszczeniach  zabezpieczonych
(zabezpieczona czytelnia)

1. Zabezpieczone czytelnie dysponuja zabezpieczonym
magazynem i pozbawione sa kserokopiarek, telefonéw, faksow,
skaneréw lub innego sprzetu technicznego stuzacego do powie-
lania lub przekazywania dokumentow.

2. Dostep do zabezpieczonej czytelni podlega nastepujgcym
warunkom:
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a) dostep do zabezpieczonej czytelni maja wylacznie nastepu-
jace osoby:

— postowie do Parlamentu Europejskiego, urzednicy Parla-
mentu Europejskiego i inni pracownicy Parlamentu
zatrudnieni w grupach politycznych, wyraznie wskazani
zgodnie z ustaleniami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2
iart. 5ust. 314,

— urzednicy Parlamentu Europejskiego odpowiedzialni za
zarzadzanie wydzialem ds. informacji poufnych,

— jezeli to konieczne — urzednicy Parlamentu Europejskiego
odpowiedzialni za bezpieczeistwo i bezpieczenstwo
pozarowe.

Sprzatanie  pomieszczenn  zabezpieczonych  nastepuje
wylacznie w obecnosci i pod Scistym nadzorem pracownika
wydziatu ds. informacji poufnych;

A=

kazda osoba ubiegajaca si¢ o dostep do informacji poufnych
podaje uprzednio swoje nazwisko wydzialowi ds. informacji.
Wydzial ds. informacji kontroluje tozsamo$¢ kazdej osoby,
ktéra sklada wniosek o zapoznanie si¢ z tymi informacjami
oraz w razie potrzeby sprawdza, czy osoba ta posiada
poswiadczenie bezpieczenistwa na odpowiednim poziomie
oraz jest faktycznie upowazniona do wgladu w nie
w $wietle ustalefi, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 lub art.
5ust. 31 4

¢) wydzial ds. informacji poufnych moze odméwi¢ dostepu do
czytelni kazdej osobie nieupowaznionej na mocy powyz-
szych lit. a) i b). Wszelkie sprzeciwy wobec decyzji wydzialu
ds. informacji poufnych przedstawiane sa Przewodniczacemu
w przypadku postéw do Parlamentu Europejskiego lub
Sekretarzowi Generalnemu w innych przypadkach.

3. Zapoznawanie  si¢ z  informacjami  poufnymi
w zabezpieczonej czytelni podlega nastepujagcym warunkom:

a) osoby upowaznione do zapoznania si¢ z informacjami, ktére
zlozyly wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b), stawiaja si¢
osobiScie w wydziale ds. informacji poufnych.

Z wyjatkiem sytuacji nadzwyczajnych (np. przy duzej liczbie
wnioskéw zlozonych w krétkim czasie) mozliwo$é zapo-
znania si¢ z informacjami poufnymi w zabezpieczonej
czytelni ma kazdorazowo tylko jedna osoba, w obecnosci
urzednika wydzialu ds. informacji poufnych.

Urzednik ten informuje osobe upowazniong
o spoczywajacych na niej obowiazkach, a w szczegdlnosci
zwraca si¢ do niej o podpisanie uroczystego o$wiadczenia,
ze nie ujawni ona tredci tych informacji osobie trzeciej;

b) w trakcie zapoznawania si¢ z informacjami zakazane sg
kontakty zewnetrzne (w tym przy uzyciu telefonu lub

innych technologii), sporzadzanie notatek i reprodukowanie
czy fotografowanie informacji poufnych;

¢) przed umozliwieniem danej osobie opuszczenia zabezpie-
czonej czytelni odpowiedzialny urzednik z wydzialu
ds. informacji poufnych, o ktérym mowa w lit. a), upewnia
si¢, ze informacje poufne, do ktérych osoba miata wglad, sa
nadal na swoim miejscu oraz s3 w stanie nienaruszonym
i kompletnym.

4. W przypadku uchybienia wspomnianym zasadom odpo-
wiedzialny urzednik z wydzialu ds. informacji poufnych infor-
muje o tym Sekretarza Generalnego, ktéry przekazuje sprawe
Przewodniczacemu, jezeli sprawcg uchybienia jest posel do
Parlamentu Europejskiego.

Artykut 8

Minimalne standardy dotyczace innych przypadkéw
zapoznawania si¢ z informacjami poufnymi

1. W odniesieniu do administracyjnego postgpowania
z informacjami poufnymi podczas posiedzenia przy drzwiach
zamknietych, sekretariat organu parlamentarnego/osoby spra-
wujacej urzad odpowiedzialnego/odpowiedzialnej za to posie-
dzenie dopilnowuje, aby:

— wejscie na sale posiedzenia bylo dozwolone jedynie dla
wskazanych uczestnikéw posiadajagcych  poswiadczenie
bezpieczeistwa na wymaganym poziomie,

— wszystkie dokumenty zostaly ponumerowane, rozdane na
poczatku posiedzenia i ponownie zebrane w momencie
jego zakonczenia oraz aby nie sporzadzano notatek z tych
dokumentéw ani nie wykonywano ich fotokopii czy zdjgé,

— protokét posiedzenia nie zawieral zadnych odniesien do
treSci dyskusji nad informacjg, ktéra byla rozpatrywana
w trybie poufnym,

— informacje poufne przekazywane odbiorcom w Parlamencie
Europejskim ustnie podlegaly réwnorzednym poziomom
ochrony jak informacje w formie pisemnej. Moze to obej-
mowal uroczyste o$wiadczenie skladane przez odbiorce
tych wiadomosci, ze nie ujawni ich tresci zadnej osobie
trzeciej.

2. Do administracyjnego postgpowania z informacjami pouf-
nymi poza posiedzeniami przy drzwiach zamknietych przez
sekretariat organu parlamentarnego/osoby sprawujacej urzad
maja zastosowanie nastgpujace zasady:

— papierowa kopia dokumentéw przekazywana jest osobiscie
kierownikowi sekretariatu, ktéry rejestruje dokumenty
i wydaje poswiadczenie odbioru,
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— takie dokumenty, w czasie kiedy nikt z nich nie korzysta,
przechowywane sg w zamknigtym pomieszczeniu, na odpo-
wiedzialno$§¢ sekretariatu,

— bez uszczerbku dla  administracyjnego  postgpowania
z informacjami poufnymi na posiedzeniu przy drzwiach
zamknietych, jak okreslono w ust. 1, w zadnym wypadku
nie moga one by¢ powielane, zapisywane na innym nos$niku
czy tez przekazywane jakiejkolwiek osobie,

— dostgp do takich dokumentéw jest ograniczony do jego
adresatéw i pozostaje, zgodnie z ustaleniami, o ktérych
mowa w art. 4 ust. 2 lub art. 5 ust. 3 lub 4, pod nadzorem
sekretariatu,

— sekretariat prowadzi rejestr oséb, ktére zapoznaly sie
z dokumentami, oraz dat i czasu tych konsultacji. Rejestr
ten jest przekazywany wydzialowi ds. informacji poufnych
w celu sporzadzenia rocznego sprawozdania, o ktérym
mowa w art. 12.

Artykut 9
Archiwizowanie informacji poufnych

1. W pomieszczeniach Parlamentu Europejskiego zapewnia
si¢ bezpieczny system archiwizacji.

Informacje poufne zlozone ostatecznie w wydziale ds. infor-
macji poufnych lub w sekretariacie organu parlamentarne-
gofosoby sprawujacej urzad s3 przenoszone do zabezpieczo-
nego archiwum w wydziale ds. informacji poufnych w terminie
6 miesigcy po ostatnim wgladzie do nich i najp6Zniej
w terminie 1 roku od dnia ich zlozenia.

2. Za zarzadzanie zabezpieczonymi archiwami zgodnie ze
standardowymi kryteriami archiwizacji odpowiada wydzial
ds. informacji poufnych.

3. Zapoznawanie si¢ z informacjami poufnymi znajdujacymi
si¢ w zabezpieczonych archiwach jest mozliwe po spelnieniu
nastepujacych warunkow:

— wylacznie osoby okre$lone imiennie lub przez zajmowane
stanowisko w karcie towarzyszacej, wypelnionej przy skla-
daniu informacji poufnych, upowaznione s3 do zapozna-
wania si¢ z tymi informacjami,

— wniosek o zapoznanie si¢ z informacjami poufnymi musi
zostal przedstawiony wydziatlowi ds. informacji poufnych,
ktéry przekazuje dany dokument do zabezpieczonej
czytelni,

— stosuje si¢ procedury i warunki odnoszace si¢ do zapozna-
wania si¢ z informacjami poufnymi, okreslone w art. 7.

Artykut 10

Obnizanie klasyfikacji i odtajnianie informacji niejawnych
UE

1. Klasyfikacja EUCI moze by¢ obnizona lub informacje te
moga by¢ odtajnione wylgcznie za pozwoleniem autora oraz,

gdy istnieje taka potrzeba, w uzgodnieniu z innymi zaintereso-
wanymi stronami. Decyzj¢ o obnizeniu klasyfikacji lub odtaj-
nieniu potwierdza si¢ na piSmie. Autor jest zobowigzany do
informowania adresatéw informacji o zmianie, a adresaci sg
z kolei odpowiedzialni za poinformowanie kolejnych adresatéw,
do ktérych przestali dokument lub dla ktérych wykonali jego
kopi¢, o zmianie. Autor w miar¢ mozliwosci okresla na doku-
mencie niejawnym date, okres lub wydarzenie, po ktérym klasy-
fikacja tego dokumentu moze zostaé obnizona lub dokument
ten moze zosta¢ odtajniony. W przeciwnym razie autor prze-
prowadza przynajmniej raz na pie¢ lat przeglad dokumentéow
w celu dokonania oceny, czy nadana klauzula tajnosci nadal jest
konieczna.

2. Odtajnienie ~ dokumentéw  przechowywanych — w
zabezpieczonych archiwach odbywa si¢ najpézniej po uplywie
30 lat, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady (EWG,
Euratom) nr 354/83 z dnia 1 lutego 1983 r. dotyczacego
udostepnienia do wgladu publicznego historycznych materialow
archiwalnych ~ Europejskiej Wspélnoty  Gospodarczej
i Europejskiej Wspélnoty Energii Atomowej (!). Odtajnienia
dokonuje autor informacji niejawnej lub stuzba aktualnie za
nia odpowiedzialna, zgodnie z przepisami zalacznika I
cze$¢ 1 sekcja 10.

Artykut 11
Naruszenie poufnosci

1. Naruszenie poufnoci ogélnie, a w niniejszej niniejszej
decyzji w szczegdlnosci, skutkuje w przypadku postéw do
Parlamentu Europejskiego zastosowaniem odnosnych przepiséw
dotyczacych kar, przewidzianych w Regulaminie Parlamentu
Europejskiego.

2. Naruszenie poufnosci przez pracownikéw skutkuje zasto-
sowaniem procedur i kar przewidzianych odpowiednio
w regulaminie pracowniczym i warunkach zatrudnienia innych
pracownikéw Unii Europejskiej, zawartych w rozporzadzeniu
(EWG, Euratom) nr 259/68 (?) ,Regulamin pracowniczy”.

3. Przewodniczacy i Sekretarz Generalny organizujg wszelkie
niezbedne dochodzenia.

Artykut 12

Dostosowanie  niniejszej  decyzji oraz  przepisy
wykonawcze do niej i coroczne sprawozdania ze
stosowania niniejszej decyzji

1. Sekretarz Generalny wnioskuje o wszelkie niezbedne
dostosowania niniejszej decyzji i zalacznikow do niej zawiera-
jacych postanowienia wykonawcze oraz przekazuje te wnioski
Prezydium w celu podjecia decyzji.

2. Sekretarz Generalny przedstawia Prezydium roczne spra-
wozdanie ze stosowania niniejszej decyzji.

() Dz.U. L 43 z 15.2.1983, s. 1.
() Dz.U. L 56 z 4.3.1968, s. 1.
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Artykut 13
Przepisy przejSciowe i koncowe

1. Informacje poufne, ktére przed rozpoczeciem stosowania
niniejszej decyzji byly w posiadaniu wydziatu ds. informacji
poufnych lub zostaly zgromadzone w archiwum, s3 automa-
tycznie opatrywane klauzula RESTREINT UE/EU RESTRICTED
(zastrzezone UE), chyba ze w ciagu jednego roku od wejscia
w zycie niniejszej decyzji autor tych informacji podejmie
decyzje o nienadawaniu im  klauzuli tajnosci  lub
o podwyzszeniu ich klauzuli tajnosci albo tez o opatrzeniu
ich oznaczeniem.

2. Jesli autor podejmie decyzje o podwyzszeniu klauzuli
tajnosci takich informacji poufnych, sa one klasyfikowane na
najnizszym mozliwym poziomie przez autora lub osoby
przez niego wyznaczone, w porozumieniu z wydzialem ds.
informacji poufnych i zgodnie z kryteriami zawartymi
w zalaczniku L

3. Uchyla si¢ decyzje Prezydium z dnia 13 listopada 2006 r.
w sprawie administracyjnego postepowania z dokumentami
poufnymi.

4. Uchyla si¢ decyzje Prezydium z dnia 24 pazdziernika
2005 r. upowazniajaca Sekretarza Generalnego do ustanowienia
komisji ds. odtajnienia oraz do podejmowania decyzji w kwestii
odtajnienia.

Artykut 14
Wejscie w Zycie
1. Niniejsza decyzja wchodzi w zycie w dniu jej publikacji
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.

2. Decyzja zaczyna obowigzywal od dnia 1 lipca 2011 r.
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ZALACZNIK I

CZESC 1

PODSTAWOWE ZASADY I MINIMALNE NORMY BEZPIECZENSTWA W ZAKRESIE OCHRONY

INFORMAC]I POUFNYCH

Wstep

Niniejsze przepisy ustanawiaja podstawowe zasady i minimalne normy bezpieczefistwa, ktore muszg by¢ prze-
strzegane przez Parlament Europejski we wszystkich miejscach, w ktorych zatrudnia on pracownikéw, a takze
przez wszystkich odbiorcow informacji niejawnych UE i innych informacji poufnych w celu zapewnienia bezpie-
czefistwa oraz zagwarantowania wszystkim osobom zainteresowanym, ze zostala ustanowiona wspdlna norma
ochrony. Uzupelnieniem niniejszych przepiséw sa przepisy regulujace postepowanie z informacjami poufnymi
w komisjach parlamentarnych i innych organach parlamentarnych przez osoby sprawujace urzad.

Zasady ogélne

Polityka bezpieczenstwa Parlamentu Europejskiego stanowi integralng czg$¢ jego calosciowej polityki wewnetrz-
nego zarzadzania i z tego wzgledu jest oparta na zasadach rzadzacych tg calosciowq polityka. Zasady te obejmuja
legalnos¢, przejrzystosé, odpowiedzialno$¢ oraz pomocniczo$é i proporcjonalno$é.

Zasada legalnosci oznacza potrzebe pozostawania w ramach prawnych przy wykonywaniu zadan zwigzanych
z bezpieczefistwem oraz stosowania si¢ do majacych zastosowanie wymogéw prawnych. Oznacza to takze, ze
zakresy odpowiedzialnoici w sferze bezpieczefistwa musza by¢ oparte na odpowiednich przepisach prawa. Pelne
zastosowanie maja tu przepisy regulaminu pracowniczego, w szczegélnosci jego art. 17 dotyczacy obowigzku
powstrzymywania si¢ przez personel od jakiegokolwiek niedozwolonego ujawniania informacji uzyskanych
zgodnie z wykonywanymi zadaniami oraz tytul VI okreslajacy Srodki dyscyplinarne. Oznacza to takze, ze
pociaganie do odpowiedzialnosci za przypadki nieprzestrzegania przepiséw bezpieczefistwa w ramach obszaru
odpowiedzialno$ci Parlamentu Europejskiego odbywa si¢ zgodnie z polityka Parlamentu Europejskiego w zakresie
srodkéw dyscyplinarnych.

Zasada przejrzystosci oznacza potrzebe zapewnienia jasno$ci wszelkich zasad i przepiséw w zakresie bezpieczen-
stwa, zachowania réwnowagi pomiedzy réznymi stuzbami i dziedzinami (bezpieczefistwo fizyczne w poréwnaniu
z ochrong informagji itp.) oraz prowadzenia spdjnej i odpowiednio ukierunkowanej polityki majacej na celu
edukacje w zakresie bezpieczenstwa. Oznacza ona takze potrzebg opracowania zrozumialych pisemnych wytycz-
nych w celu wdrazania $rodkéw bezpieczenstwa.

Zasada odpowiedzialno$ci oznacza, ze w sferze bezpieczenstwa musza by¢ jasno okre§lone zakresy odpowie-
dzialnosci. Ponadto wigze si¢ to z potrzeba regularnego sprawdzania, czy odpowiedzialno§¢ ta jest whasciwie
wypelniana.

Zasada pomocniczo$ci oznacza, ze struktury bezpieczefistwa sg organizowane na najnizszym mozliwym
poziomie organizacji i sg jak najscislej zwigzane z dyrekcjami generalnymi i stuzbami Parlamentu Europejskiego.
Zasada proporcjonalnodci oznacza, ze dzialania w zakresie bezpieczenstwa sa SciSle ograniczone do tego, co jest
bezwzglednie konieczne oraz ze $rodki ochrony sg proporcjonalne do chronionych intereséw oraz do faktycz-
nych lub potencjalnych zagrozen tych interesow, tak aby zapewni¢ im obrong przy jak najmniejszym poziomie
utrudnien.

Podstawy bezpieczefistwa informacji

Podstawy bezpieczefistwa informacji tworza:

a) w ramach Parlamentu Europejskiego, organ INFOSEC (stuzba ds. bezpieczenistwa informacji), odpowiedzialny
za wspOlprace z wlasciwymi wladzami bezpieczefistwa w zakresie przekazywania informacji i wskazéwek na
temat zagrozen natury technicznej dla bezpieczenstwa i wskazywania Srodkéw przeciwdzialania im;

b) Scista wspolprace pomiedzy whasciwymi stuzbami Parlamentu Europejskiego a stluzbami innych instytucji
unijnych odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo.

Zasady bezpieczefistwa informacji

Cele

Podstawowe cele bezpieczenstwa informagji to:

a) ochrona EUCI przed szpiegostwem, narazeniem na szwank ich bezpieczefistwa lub nieupowaznionym ujaw-
nieniem;
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b) ochrona EUCI przetwarzanych w systemach i sieciach teleinformatycznych przed zagrozeniami dla ich pouf-
nosci, integralnosci i dostepnosci;

¢) ochrona pomieszczen Parlamentu Europejskiego, w ktérych znajduja si¢ EUCI, przed sabotazem i celowym
ztoliwym uszkodzeniem;

d) w przypadku gdyby zastosowane S$rodki ochrony zawiodly, zapewnienie mozliwosci oceny wyrzadzonych
szkdd, ograniczenia ich konsekwencji, przeprowadzenia dochodzenia w sprawie naruszenia bezpieczefstwa
oraz zastosowania niezbednych Srodkéw zaradczych.

Nadawanie klauzuli tajnosci

W przypadkach wymagajacych zachowania poufnosci niezbedne jest dokonanie rozwaznej i opartej na do$wiad-
czeniu oceny, ktére informacje i materialy wymagaja ochrony, i okreslenie zakresu tej ochrony. Najistotniejsze jest
dostosowanie stopnia ochrony do znaczenia z punktu widzenia bezpieczenstwa danej informacji lub materiatu,
ktére maja zostac objete ochrong. W celu zapewnienia swobodnego przeplywu informacji nalezy unika¢ zaréwno
zawyzania, jak i zanizania klauzuli tajnosci.

System nadawania klauzul tajnoSci stanowi instrument zapewniajacy wdrazanie powyzszych zasad okre$lonych
w niniejszej sekcji; podobny system nadawania klauzul tajnosci jest stosowany w toku planowania
i organizowania dzialan majacych na celu przeciwdzialanie szpiegostwu, aktom sabotazu, terroryzmowi
i innym zagrozeniom, tak aby najwyzsza ochrong byly objete najwazniejsze obiekty, w ktorych znajduja sie
EUCI, oraz ich najbardziej newralgiczne punkty.

Wylgcznie autor informacji odpowiada za nadanie jej klauzuli tajnosci.

Poziom klauzuli tajnosci moze by¢ okreslony wylacznie na podstawie tresci informacji.

. W przypadku laczenia elementéw réznych informacji calosci nadaje si¢ klauzule tajnosci odpowiadajaca co

najmniej najwyzszej klauzuli nadawanej poszczegdlnym informacjom. Zbiorowi informacji mozna jednak
nada¢ klauzule wyzsza niz jego poszczegdlnym czesciom.

Klauzule tajno$ci nadaje si¢ wylacznie wtedy, gdy jest to konieczne, i na niezbedny okres.

Cele stosowania Srodkéw bezpieczeristwa

Srodki bezpieczefistwa:

a) obejmuja wszystkie osoby, ktére majg dostep do informacji niejawnych, no$nikéw EUCI i innych informacji
poufnych, a takze wszystkie obiekty, w ktérych takie informacje si¢ znajduja, oraz wazne instalacje;

b) sa zaprojektowane w sposéb zapewniajacy wykrycie 0sob, ktére z racji umiejscowienia moglyby stanowi¢
zagrozenie dla takich informacji lub waznych instalacji, w ktdrych znajduja si¢ te informacje, oraz pozwalajacy
na uniemozliwienie tym osobom dostgpu lub ich usunigcie;

¢) zapobiegaja uzyskiwaniu przez osoby nieupowaznione dostgpu do takich informacji lub zawierajacych je
instalacji;

d) zapewniajg udostepnianie takich informacji wylacznie zgodnie z zasadg ograniczonego dostepu, ktdra stanowi
podstawe wszystkich aspektéw bezpieczefstwa;

¢) zapewniajg integralno$¢ (tzn. zapobieganie znieksztalcaniu tresci, dokonywaniu zmian w sposéb nieupowaz-
niony lub niszczeniu informacji w sposéb nieupowazniony) i dostepno$¢ (tzn. dla osdb, ktére powinny
zapozna¢ si¢ z informacjg i zostaly do tego upowaznione) wszystkich informacji poufnych, zaréwno objetych
klauzulg tajnosci, jak i jawnych, w szczegdlnosci jezeli s3 one przechowywane, przetwarzane lub przesylane
w postaci elektromagnetyczne;.

Wspélne minimalne normy

Parlament Europejski jest zobowigzany do zagwarantowania przestrzegania wspolnych minimalnych norm bezpie-
czenstwa przez wszystkich odbiorcéw EUCI, zaréwno w ramach instytucji, jak i w zakresie jej wlasciwosci,
tj. przez wszystkie jego departamenty i kontrahentéw, tak aby przekazywaniu tych informacji towarzyszyla
pewno$é, ze beda one wykorzystywane z zachowaniem takiej samej staranno$ci. Takie minimalne normy obej-
muja kryteria po$wiadczenia bezpieczenistwa majace zastosowanie do urzednikéw Parlamentu Europejskiego
i innych pracownikéw Parlamentu zatrudnionych w grupach politycznych oraz procedury ochrony informacji
poufnych.
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Parlament Europejski zezwala na udostgpnienie tych informacji podmiotom zewngtrznym wylacznie wtedy, gdy
zapewnig one, ze w toku wykorzystywania tych informacji przestrzegane sg przepisy co najmniej $cisle odpo-
wiadajace niniejszym wspolnym minimalnym normom.

Takie minimalne normy majg réwniez zastosowanie w przypadkach, gdy Parlament Europejski powierza
podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ przemystowa lub innym zadania wymagajace informacji poufnych.

Bezpieczenistwo urzednikéw Parlamentu Europejskiego i innych pracownikéw Parlamentu zatrudnio-
nych w grupach politycznych

Instrukgje dotyczgce bezpieczeristwa skierowane do urzgdnikéw Parlamentu Europejskiego i innych pracownikéw Parlamentu
zatrudnionych w grupach politycznych

Urzgdnicy Parlamentu Europejskiego i inni pracownicy Parlamentu zatrudnieni w grupach politycznych na stano-
wiskach, na ktérych mogg mie¢ dostep do EUCI, otrzymuja dokladne instrukcje zar6wno w momencie podej-
mowania pracy, jak i pdéZniej w regularnych odstepach czasu o wymogach bezpieczefistwa oraz procedurach
majacych na celu ich spelnienie. Wymagane jest, by osoby te potwierdzily na piSmie, Ze przeczytaly i w pekni
rozumiejg majace zastosowanie przepisy bezpieczenstwa.

Obowigzki przetozonych

Przelozeni majg obowiazek wiedzie¢, ktorzy z podlegajacych im pracownikéw zajmuja si¢ informacjami niejaw-
nymi lub maja dostep do zabezpieczonych systeméw komunikacyjnych lub informacyjnych oraz odnotowywaé
i zglaszaé wszelkie incydenty oraz stwierdzone stabosci, ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczefistwo.

Status bezpieczeristwa urzgdnikéw Parlamentu Europejskiego i innych pracownikéw Parlamentu zatrudnionych w grupach

politycznych

Ustanawia si¢ procedury gwarantujace, ze w przypadku uzyskania niekorzystnych informacji na temat urzednika
Parlamentu Europejskiego lub innego pracownika Parlamentu zatrudnionego w grupie politycznej podejmowane
sa kroki w celu ustalenia, czy osoba ta wykonuje prac¢ zwiazang z dostgpem do informacji niejawnych lub czy
ma ona dostgp do zabezpieczonych systeméw komunikacyjnych lub informatycznych, oraz ze zostala powiado-
miona wlasciwa stuzba Parlamentu Europejskiego. W przypadku stwierdzenia, ze osoba ta zagraza bezpieczen-
stwu, odmawia si¢ jej dostepu do zadan, przy wykonywaniu ktérych moze zagrazaé bezpieczenstwu, lub zostaje
ona odsunieta od takich zadan.

Bezpieczenistwo fizyczne

Bezpieczefistwo fizyczne oznacza stosowanie $rodkéw ochrony fizycznej i technicznej, aby zapobiec nieupraw-
nionemu dostepowi do EUCL

Potrzeba ochrony

Stopien $rodkéw bezpieczefistwa fizycznego stosowanych w celu zapewnienia ochrony EUCI jest proporcjonalny
do klauzuli tajnosci, ilosci oraz zagrozenia przechowywanych informacji i materialéw. Wszyscy posiadacze EUCI
przestrzegaja jednolitych praktyk dotyczacych klauzuli tajnosci tych informacji i muszg przestrzegaé wspolnych
norm ochrony dotyczacych nadzoru, przekazywania oraz dysponowania informacjami i materialami wymagaja-
cymi ochrony.

Kontrola

Przed opuszczeniem obszaru, na ktérym znajduja si¢ EUCIL, do oséb sprawujacych nad nimi nadzor nalezy
zapewnienie, aby byly one bezpiecznie przechowywane oraz aby uruchomiono wszystkie urzadzenia zabezpie-
czajace (zamki, systemy alarmowe itp.). Po godzinach pracy prowadzone sg kolejne, niezalezne kontrole.

Bezpieczeristwo budynkéw

Budynki, w ktorych znajduja si¢ EUCI lub zabezpieczone systemy komunikacyjne i informacyjne, sa chronione
przed mozliwoscia dostgpu do nich 0séb nieupowaznionych.

Charakter $rodkéw ochrony przyznanych EUCI, na przyklad: okratowanie okien, zamki w drzwiach, straznicy
przy wejsciach, zautomatyzowane systemy kontroli dostepu, kontrole zabezpieczeni i patrole, systemy alarmowe,
systemy wykrywajace intruzéw i psy strézujace, zaleza od:

a) klauzuli tajnosci i iloSci informacji i materialéw podlegajacych ochronie oraz usytuowania pomieszczen,
w ktérych sa przechowywane;

b) jakosci zabezpieczonych pojemnikéw wykorzystywanych do przechowywania danych informacji i materiatow;

¢) struktury fizycznej i lokalizacji budynku.



30.6.2011

Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej

C 190/11

7.4.

8.2

8.3.

8.4.
8.4.1.

Sposob ochrony systeméw komunikacyjnych i informatycznych zalezy od oceny wartosci odno$nych zasobéw
i stopnia szkéd wynikajacych z potencjalnego narazenia bezpieczenstwa, od struktury fizycznej i lokalizacji
budynku, w ktérym znajduja si¢ te systemy oraz od umiejscowienia systeméw w budynku.

Plany ochrony na wypadek sytuacji nadzwyczajnych

Szczegdtowe plany ochrony informacji niejawnych na wypadek wystapienia zagrozenia sa przygotowywane
z wyprzedzeniem.

ZastrzeZenia, oznaczenia, nanoszenie klauzul tajnosci i zarzadzanie nimi
Zastrzezenia

Nie dopuszcza si¢ stosowania innych klauzul tajnoéci niz okreslone w art. 2 lit. ¢) niniejszej decyzj.

W celu okreslenia terminu obowigzywania klauzuli tajnosci (co w przypadku informacji niejawnych oznacza
automatyczne obnizenie klasyfikacji lub odtajnienie) dopuszczalne jest stosowanie uzgodnionych zastrzezef.
Zastrzezenie moze mie¢ form¢ ,OBOWIAZUJE DO ... (czas/data)” lub ,OBOWIAZUJE DO ... (wydarzenie)".

W przypadkach gdy istnieje potrzeba ograniczenia kregu odbiorcéw lub wskazania na szczegdlne zasady poste-
powania z dokumentem, stanowigce uzupehienie §rodkéw okreslonych na podstawie klauzuli tajnosci, nalezy
stosowal dodatkowe zastrzezenia, takie jak CRYPTO lub inne uznawane w ramach UE.

Zastrzezen uzywa si¢ wylacznie w polaczeniu z klauzulg tajnosci.

Oznaczenia

Mozliwe jest stosowanie dodatkowych oznaczen w celu okreslenia dziedziny, do ktdrej odnosi si¢ dany doku-
ment, lub szczegdlnego kregu odbiorcéw, zgodnie z zasadg ograniczonego dostepu, lub (w przypadku informacji
innych niz niejawne) czasu obowigzywania embarga.

Oznaczenie nie jest klauzula tajnosci i nie moze by¢ stosowane zamiast niej.

Nanoszenie klauzul i zastrzezeri

Klauzule nanosi si¢ w nastepujacy sposob:

a) na dokumentach oznaczonych jako RESTREINT UE/EU RESTRICTED za pomocg Srodkéw mechanicznych lub
elektronicznych;

b) na dokumentach oznaczonych jako CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL za pomoca $rodkéw mechanicz-
nych i recznie, mozliwe jest takze drukowanie ich na wczesniej oznakowanych i zarejestrowanych arkuszach;

¢) na dokumentach oznaczonych jako SECRET UE/EU SECRET i TRES SECRET EU/EU TOP SECRET - przy
pomocy urzadzen mechanicznych lub recznie.

Zastrzezenia muszg by¢ nanoszone tak samo, w taki sam sposob jak klauzule tajnosci, bezposrednio pod nimi.

Zarzgdzanie klauzulami
Postanowienia ogdlne

Klauzula niejawno$ci nadawana jest informacjom tylko w razie koniecznosci. Klauzula musi by¢ wyraznie
i prawidlowo naniesiona. Moze ona by¢ utrzymywana tylko przez niezbedny okres.

Wylacznie autor odpowiada za nadanie klauzuli oraz, nast¢pnie, za obnizenie klasyfikacji lub odtajnienie.

Urzednicy Parlamentu Europejskiego nadaja informacjom klauzule, obnizaja klasyfikacje lub odtajniaja informacje
zgodnie z instrukcja lub z upowaznienia Sekretarza Generalnego.
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8.4.2.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Szczegdtowe procedury postgpowania z dokumentami niejawnymi okresla si¢ w sposob zapewniajacy, Ze sa one
chronione w sposéb odpowiedni dla zawartych w nich informacji.

Liczba 0s6b upowaznionych do tworzenia dokumentéw opatrzonych klauzula TRES SECRET UE/EU TOP SECRET
musi by¢ ograniczona do niezbednego minimum, a ich nazwiska umieszczone w wykazie prowadzonym przez
wydzial ds. informagji poufnych.

Stosowanie klauzuli

Klauzula danego dokumentu jest okreslana na podstawie stopnia sensytywnosci zawartych w nim informacji,
zgodnie z definicjami zamieszczonymi w art. 2 lit. ¢). Wazne jest, by klauzule byly stosowane prawidtowo
i oszczednie, w szczegdlnosci w odniesieniu do klauzuli TRES SECRET UE/EU TOP SECRET.

Klauzula pisma lub noty zawierajacych zalaczniki ma taki poziom jak najwyzsza klauzula nadana jednemu
z zalacznikéw do nich. Autor wyraZnie wskazuje poziom, na ktéry powinno si¢ klasyfikowaé pismo lub note
po oddzieleniu od zalgcznikdw.

Autor dokumentu, ktéry zamierza nada¢ mu klauzule tajnosci, musi pamigtaé o powyzszych przepisach
i opanowal wszelkie tendencje zaréwno do zawyzania, jak i zanizania klauzuli.

Poszczegdlne strony, ustepy, czeSci, aneksy, dodatki, zalaczniki lub uzupelnienia do danego dokumentu moga
wymagac objecia ich inng klauzulg tajnosci; z tego wzgledu wymagane jest ich odpowiednie oznakowanie.
Klauzula catego dokumentu musi odpowiada¢ klauzuli jego najwyzej zaklasyfikowanej czgsci.

Inspekcje

Okresowe kontrole uzgodnien w dziedzinie bezpieczefistwa dotyczacych ochrony EUCI sg przeprowadzane przez
dyrekcje Parlamentu Europejskiego ds. bezpieczefistwa, ktorg moze wspiera w tym zadaniu wydzial ds. informacji
poufnych.

Dyrekcja Parlamentu Europejskiego ds. bezpieczenstwa i stuzby bezpieczefistwa innych instytucji, organéw,
urzedéw i agencji ustanowionych na mocy lub na podstawie traktatéw dysponujacych EUCI moga réwniez
zgodzi¢ si¢ na przeprowadzenie wzajemnej oceny uzgodnien w dziedzinie bezpieczefistwa dotyczacych ochrony
EUCL

Procedura odtajnienia

Wydzial ds. informacji poufnych zbada EUCI i przedstawi autorowi dokumentu propozycje odtajnienia,
w kazdym wypadku nie pdézniej niz w 25. roku od dnia jego utworzenia. Dokumenty nieodtajnione podczas
pierwszego badania sa ponownie badane okresowo, a przynajmniej co pigé lat.

Oproécz dokumentéw znajdujacych sie faktycznie w zabezpieczonych archiwach i nalezycie opatrzonych klauzulg
tajnosci proces odtajnienia moze tez obejmowac inne poufne informacje istniejace w zabezpieczonych archiwach
lub w Centrum Archiwéw i Dokumentacji Parlamentu Europejskiego (CARDOC).

Wydzial ds. informacji poufnych bedzie odpowiadal w imieniu autora za poinformowanie adresatéw dokumentu
o zmianie klauzuli, a ci sg z kolei odpowiedzialni za poinformowanie o zmianie dalszych adresatéw, do ktorych
przestali dokument lub dla ktérych wykonali jego kopie.

Odtajnienie nie wplywa na jakickolwick oznaczenia, ktére moga figurowaé na dokumencie.

Pierwotna klauzula naniesiona u géry i na dole kazdej strony zostaje przekreSlona. Pierwsza (tytulowa) strona
dokumentu zostaje opatrzona piecz¢cig i odnoénikiem wydziatu ds. informacji poufnych.

Tekst odtajnionego dokumentu zostaje zalaczony do elektronicznej karty lub réwnowaznego systemu, w ktérym
zostal on zarejestrowany.

W przypadku dokumentéw objetych wyjatkiem z powodéw dotyczacych prywatnoéci i uczciwosci osoby
fizycznej lub intereséw handlowych osoby fizycznej lub prawnej oraz w przypadku dokumentéw sensytywnych
zastosowanie ma art. 2 rozporzadzenia (EWG, Euratom) nr 354/83.
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10.8.

11.

11.10.

Oproécz postanowien pkt 10.1 do 10.7, zastosowanie maja nastepujgce zasady:

a) w odniesieniu do dokumentdw stron trzecich wydzial ds. informacji poufnych skonsultuje si¢ z zainteresowang
strong trzecig przed przeprowadzeniem odtajnienia. Strona trzecia bedzie miala osiem tygodni na przedsta-
wienie uwag;

=

w odniesieniu do wyjatku z powodéw dotyczacych prywatnosci i uczciwosci osoby fizycznej procedura
odtajnienia uwzgledni w szczegblnosci zgode osoby zainteresowanej, niemozno$¢ identyfikacji osoby zainte-
resowanej oraz fakt, ze osoba ta juz nie zyje;

¢) w odniesieniu do wyjatku z powodéw dotyczacych intereséw handlowych osoby fizycznej lub prawnej osoba
zainteresowana moze zostaé powiadomiona za pomoca publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,
z terminem czterech tygodni od daty tej publikacji na ewentualne uwagi.

CZESC 2
PROCEDURA SPRAWDZAJACA W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

Procedura sprawdzajaca w zakresie po$wiadczenia bezpieczefistwa dla postéw do Parlamentu Europej-
skiego

W zwigzku z uprawnieniami i kompetencjami Parlamentu Europejskiego postlom do niego mozna udzieli¢
dostgpu do EUCI do poziomu klauzuli CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL wiacznie, bez poswiadczenia
bezpieczefistwa. W przypadku informacji o klauzuli CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL podpisujg oni
uroczyste o$wiadczenie, ze nie ujawnig treSci tych informacji Zadnej osobie trzeciej.

Warunkiem uzyskania dostepu do informacji o klauzulach TRES SECRET UE/EU TOP SECRET lub SECRET UE/EU
SECRET przez postéw do Parlamentu Europejskiego jest otrzymanie upowaznienia, zgodnie z procedura okreslong
w pkt 11.3 i 11.4.

Upowaznienie udzielane jest wylacznie postom do Parlamentu Europejskiego, w stosunku do ktérych wiasciwe
organy krajowe pafistw czlonkowskich przeprowadzily postgpowania sprawdzajace, zgodnie z procedurg
okreslong w pkt 11.9 do 11.14. Przewodniczacy odpowiada za udzielanie upowaznienia postom.

Przewodniczacy moze udzieli¢ upowaznienia po otrzymaniu opinii wlasciwych organéw krajowych panstw
czlonkowskich, wydawanej na podstawie postepowania sprawdzajgcego zgodnie z procedurg okreslong w pkt
11.8 do 11.13.

Dyrekeja Parlamentu Europejskiego ds. bezpieczeristwa prowadzi aktualny wykaz wszystkich postéw do Parla-
mentu Europejskiego, ktorzy uzyskali upowaznienie, w tym tymczasowe upowaznienie w rozumieniu pkt 11.15.

Upowaznienie jest wydawane na okres pigciu lat lub na okres wykonywania obowiazkéw, w odniesieniu do
ktérych zostalo przyznane, zaleznie od tego, ktdéry okres jest krotszy. Moze natomiast zostaé przedtuzone
zgodnie z procedura okreslong w pkt 11.4.

Przewodniczacy cofa upowaznienie gdy uzna, ze istnieja ku temu uzasadnione przestanki. Decyzja o cofnigciu
upowaznienia jest przekazywana zainteresowanemu postowi do Parlamentu Europejskiego, ktory moze ubiega¢ si¢
o wystuchanie przez Przewodniczacego zanim cofnigcie wejdzie w Zycie, oraz wlasciwemu organowi krajowemu.

Postgpowanie sprawdzajace jest przeprowadzane przy udziale zainteresowanego posta do Parlamentu Europej-
skiego na wniosek Przewodniczacego. Postgpowanie sprawdzajace przeprowadza wlasciwy organ krajowy panstwa
czlonkowskiego, ktorego obywatelem jest zainteresowany posel.

Jednym z wymogéw postepowania sprawdzajacego jest wypelnienie formularza osobowego przez posta do
Parlamentu Europejskiego.

Przewodniczacy okresla w swoim wniosku do wlasciwych organéw krajowych poziom klauzuli tajnosci niejaw-
nych informacji, ktére maja by¢ udostgpnione zainteresowanemu postowi do Parlamentu Europejskiego, tak aby
mogly one przeprowadzi¢ postgpowanie sprawdzajace w zakresie poswiadczenia bezpieczefistwa.
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11.11. Cale postgpowanie sprawdzajace w zakresie poswiadczenia bezpieczefistwa prowadzone przez whasciwe organy
krajowe, wraz z uzyskanymi wynikami, powinno by¢ zgodne z wlasciwymi regulami i przepisami obowiazuja-
cymi w danym panstwie cztonkowskim, wlaczajac te dotyczace odwotan.

11.12. W przypadku wydania pozytywnej opinii przez wlasciwe organy krajowe panstwa czlonkowskiego Przewodni-
czacy moze udzieli¢ upowaznienia zainteresowanemu postowi do Parlamentu Europejskiego.

11.13. Negatywna opinia wlasciwych organéw krajowych jest przekazywana zainteresowanemu postowi do Parlamentu
Europejskiego, ktory moze ubiegaé si¢ o wystuchanie przez Przewodniczacego. Przewodniczacy, jesli uzna to za
konieczne, moze zwréci¢ si¢ do whasciwych organéw krajowych z wnioskiem o udzielenie dodatkowych wyjas-
nien. W przypadku potwierdzenia negatywnej opinii nie udziela si¢ upowaznienia.

11.14. Wszyscy postowie do Parlamentu Europejskiego, ktérym przyznano upowaznienie w rozumieniu pkt 11.3,
w chwili przyznania upowaznienia, a nastgpnie w regularnych odstepach czasu, otrzymuja wszelkie niezbedne
instrukcje dotyczace ochrony informacji niejawnych i $rodkéw zapewniajacych taka ochrong. Postowie ci podpi-
suja oSwiadczenie stwierdzajgce otrzymanie tych instrukgji.

11.15. W wyjatkowych okoliczno$ciach Przewodniczacy moze udzieli¢ postowi do Parlamentu Europejskiego tymcza-
sowego upowaznienia na okres nieprzekraczajacy szeSciu miesigcy, obowigzujacego do czasu zakoficzenia poste-
powania sprawdzajacego okreslonego w pkt 11.11, pod warunkiem ze poinformowal o takim zamiarze wlasciwe
organy krajowe i Ze nie zglosily one sprzeciwu w ciggu miesigca. Przyznane w ten sposéb tymczasowe upowaz-
nienia nie daja prawa dostgpu do informacji opatrzonych klauzula TRES SECRET UE/EU TOP SECRET.

12.  Procedura sprawdzajaca w zakresie po§wiadczenia bezpieczefistwa dla urzednikéw Parlamentu Europej-
skiego i innych pracownikéw Parlamentu zatrudnionych w grupach politycznych

12.1. Dostep do informacji niejawnych mogg posiadaé wylacznie urzednicy Parlamentu Europejskiego i inni pracownicy
Parlamentu zatrudnieni w grupach politycznych, ktérzy ze wzgledu na swoje obowiazki oraz z uwagi na wymogi
stuzbowe muszg posiadaé wiedzg zawarta w takich informacjach.

12.2. Warunkiem uzyskania dostepu do informacji o klauzulach TRES SECRET UE/EU TOP SECRET, SECRET UE/EU
SECRET oraz CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL przez osoby okre§lone w pkt 12.1 jest otrzymanie upowaz-
nienia, zgodnie z procedura okreslong w pkt 12.3 i 12.4.

12.3. Upowaznienie moze by¢ udzielone wylacznie osobom, o ktérych mowa w pkt 12.1, w stosunku do ktérych
wlasciwe organy krajowe panstw czlonkowskich (krajowe wladze bezpieczenistwa) przeprowadzily postgpowania
sprawdzajace, zgodnie z procedurg okreslong w pkt 12.9 do 12.14. Sekretarz Generalny odpowiada za udzielanie
upowaznienia urz¢dnikom Parlamentu Europejskiego i innym pracownikom Parlamentu zatrudnionym w grupach

politycznych.

12.4. Sekretarz Generalny moze udzieli¢ upowaznienia po otrzymaniu opinii wlasciwych organéw krajowych panstw
cztonkowskich, wydawanej na podstawie postgpowania sprawdzajgcego zgodnie z pkt 12.8 do 12.13.

12.5. Dyrekcja Parlamentu Europejskiego ds. bezpieczefistwa prowadzi aktualny wykaz wszystkich stanowisk wymaga-
jacych poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie informacji przekazywanych przez poszczegdlne departamenty
Parlamentu Europejskiego, oraz wszystkich oséb, ktore uzyskaly upowaznienia, wiacznie z upowaznieniami
tymczasowymi w rozumieniu pkt 12.15.

12.6. Upowaznienie jest wydawane na okres pigciu lat lub na okres wykonywania obowiazkéw, w zwiazku z kt6érymi
zostalo przyznane, zaleznie od tego, ktdry z nich jest krotszy. Moze ono zostaé przedtuzone zgodnie z procedurg
okreslong w pkt 12.4.

12.7.  Sekretarz Generalny cofa upowaznienie gdy uzna, ze istniejg ku temu uzasadnione przestanki. Decyzja o cofnigciu
upowaznienia jest przekazywana zainteresowanemu urzednikowi Parlamentu Europejskiego lub innemu pracow-
nikowi Parlamentu zatrudnionemu w grupach politycznych, ktéry moze ubiegal si¢ o wystuchanie przez Sekre-
tarza Generalnego, zanim cofnigcie to wejdzie w zycie, oraz wlasciwemu organowi krajowemu.

12.8. Postgpowanie sprawdzajace w zakresie poSwiadczenia bezpieczenistwa jest przeprowadzane przy udziale zainte-
resowanej osoby na wniosek Sekretarza Generalnego. Postgpowanie sprawdzajace przeprowadza wlasciwy organ
krajowy panstwa czlonkowskiego, ktérego obywatelem jest osoba zainteresowana. Jezeli krajowe przepisy usta-
wowe i wykonawcze dopuszczajg taka mozliwo$¢, wlasciwe organy krajowe moga przeprowadzaé postgpowania
sprawdzajace w odniesieniu do oséb niebedacych obywatelami ich kraju, ktérym potrzebny jest dostep do
informacji opatrzonej klauzulg CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL lub wyzszej.
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12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

Jednym z wymogéw postepowania sprawdzajacego jest wypelnienie formularza osobowego przez zainteresowa-
nego urzednika Parlamentu Europejskiego lub innego pracownika Parlamentu zatrudnionego w zainteresowanej
grupie polityczne;.

Sekretarz Generalny okresla w swoim wniosku do wlasciwych organéw krajowych poziom klauzuli tajnosci
informacji niejawnych, ktére maja by¢ udostgpnione zainteresowanej osobie, tak aby mogly one przeprowadzi¢
postepowanie sprawdzajace w zakresie po$wiadczenia bezpieczenstwa i wydaé opini¢ dotyczaca stopnia upowaz-
nienia, ktéry méglby zostaé przyznany tej osobie.

Cale postgpowanie sprawdzajace w zakresie poSwiadczenia bezpieczenstwa prowadzone przez wlasciwe organy
krajowe podlega, wraz z uzyskanymi wynikami, wlaSciwym regulom i przepisom obowigzujacym w danym
panstwie czlonkowskim, wlaczajac te dotyczace odwolan.

W przypadku wydania pozytywnej opinii przez wlasciwe organy krajowe panstwa czlonkowskiego Przewodni-
czacy moze udzieli¢ upowaznienia zainteresowanej osobie.

Negatywna opinia wlasciwych organéw krajowych jest przekazywana zainteresowanemu urzg¢dnikowi Parlamentu
Europejskiego lub innemu pracownikowi Parlamentu zatrudnionemu w zainteresowanej grupie politycznej, ktory
moze ubiegal si¢ o wystuchanie przez Sekretarza Generalnego. Sekretarz Generalny, jesli uzna to za konieczne,
moze zwrdci¢ si¢ do whasciwych organéw krajowych z wnioskiem o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
W przypadku potwierdzenia negatywnej opinii nie mozna udzieli¢ upowaznienia.

Wszyscy urzednicy Parlamentu Europejskiego i inni pracownicy Parlamentu zatrudnieni w grupach politycznych,
ktérym przyznano upowaznienie w rozumieniu pkt 12.4 i 12.5, w chwili przyznania upowaznienia, a nast¢pnie
w regularnych odstepach czasu, otrzymuja wszelkie niezbedne instrukcje dotyczace ochrony informacji niejaw-
nych i $rodkéw zapewniajacych taka ochrone. Ci urzednicy i pracownicy podpisuja oswiadczenie stwierdzajace
otrzymanie tych instrukgji i zobowigzuja si¢ do ich przestrzegania.

W wyjatkowych okolicznoiciach Sekretarz Generalny moze udzieli¢ urzednikowi Parlamentu Europejskiemu lub
innemu pracownikowi Parlamentu zatrudnionemu w grupie politycznej tymczasowego upowaznienia na okres-
nieprzekraczajacy szeSciu miesigcy, obowigzujacego do czasu zakoriczenia postgpowania sprawdzajacego
okre$lonego w pkt 12.11 niniejszej sekgji, pod warunkiem ze poinformowat o takim zamiarze wlasciwe organy
krajowe i Ze nie zglosily one sprzeciwu w ciggu miesigca. Przyznane w ten sposéb tymczasowe upowaznienia nie
daja prawa dostepu do informacji opatrzonych klauzulg TRES SECRET UE/EU TOP SECRET.




