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1. WPROWADZENIE

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw jest oparte na
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 814/2000 z dnia 17 kwietnia
2000 r. w sprawie dzialai informacyjnych odnoszacych si¢
do wspdlnej polityki rolnej (1), ktére okresla rodzaj i tre§é
dzialai informacyjnych, jakie Unia moze wspoélfinansowac.
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 2208/2002 (%), zmienione
rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1820/2004 (°), ustanawia
szczegblowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 814/2000.

Jest to zaproszenie do skladania wnioskéw w sprawie finanso-
wania dzialan informacyjnych okreslonych w art. 3 ust. 1
rozporzadzenia Rady (WE) nr 814/2000, ze $rodkéw przydzie-
lonych w budzecie na 2012 r. Niniejsze zaproszenie do skia-
dania wnioskéw dotyczy dzialan informacyjnych, ktére zostang
zrealizowane (facznie z przygotowaniem, realizacja, dzialaniami
uzupelniajacymi i ocena) w terminie od dnia 1 marca 2012 r.
do dnia 28 lutego 2013 r.

Dzialanie informacyjne jest zintegrowanym niezaleznym
i spéjnym wydarzeniem informacyjnym, zorganizowanym
w ramach oddzielnego budzetu. Dzialania skladajace si¢ na
takie wydarzenie mogg przybiera¢ rézne formy, poczawszy od
prostej serii konferencji, a skoficzywszy na szeroko zakrojonej
kampanii informacyjnej obejmujacej kilka typéw dziatan infor-
macyjnych i narzedzi informacyjnych/komunikacji spoleczne;j.

Jak okresla art. 4 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
2208/2002 wnioskodawcami wymienionych dzialaii sa osoby
prawne dzialajgce w panstwie czlonkowskim od co najmniej
dwoch lat.

() Dz.U. L 100 z 20.4.2000, s. 7.
() Dz.U. L 337 z 13.12.2002, s. 21.
() Dz.U. L 320 z 21.10.2004, s. 14.

2. PRIORYTETY I RODZAJE DZIALAN W 2012 r.
2.1. Priorytety

WPR, stanowigca kamiefi wegielny struktury europejskiej,
bedzie obchodzi¢ w 2012 r. swoje 50-lecie. Jest to okazja do
opracowania dzialaii informacyjnych na ten temat: jej historii
i rozwoju, konkretnych wynikéw i perspektyw w ramach jej
reformy.

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskow
Komisja chce nadaé priorytet dzialaniom, o spodziewanych
potencjalnych istotnych skutkach i charakterze innowacyjnym
i kreatywnym; dziatan, ktére beda ukierunkowane nie tylko na
srodowisko obszaréw wiejskich, ale na cale spoteczenistwo.

Dzialania maja podkresli¢ role i przydatnos¢ WPR jako polityki
wspolnotowej UE, ktora odpowiada potrzebom i oczekiwaniom
spoleczenstwa, a ktorej celem sg:

— podejmowanie w lepszy sposdb wyzwan zwigzanych
z bezpieczenstwem zywno$ciowym, zmiang klimatu, zrow-
nowazonym  wykorzystaniem  zasob6w  naturalnych
i zréwnowazonym rozwojem obszaréw,

— wsparcie sektora rolnego w stawianiu czola skutkom
kryzysu gospodarczego oraz wigkszej zmiennosci cen
produktéw rolnych,

— przyczynianie si¢ do inteligentnego, trwalego wzrostu
gospodarczego  sprzyjajacego  wlaczeniu  spolecznemu
zgodnie ze strategia ,Europa 2020”.

2.2. Rodzaje dzialaf informacyjnych

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw
Komisja zamierza wesprze¢ dwa rodzaje dzialan zintegrowa-
nych w dziedzinie komunikacji spolecznej:

— na poziomie krajowym, gromadzac rdéznych partneréw
wokoét jednego wspdlnego projektu na duzg skale,

— na poziomie unijnym w jak najwickszej liczbie panstw
czlonkowskich, aby zwielokrotni¢ jego skutki.
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Dzialania informacyjne powinny mie¢ na celu:

— przyblizy¢ WPR, jej histori¢ i rozwdj, a takze perspektywy
w ramach wnioskéw dotyczacych jej reformy w danym
panstwie cztonkowskim/na poziomie unijnym,

— wzbudzi¢ jak najszersze zainteresowanie spoleczne -
w szczegélnosci na obszarach miejskich — rolg rolnictwa
i rozwoju obszaréw wiejskich w naszym spoleczeristwie,
podkreslajac rozmaito$¢ funkcji pelnionych przez rolnikéw.

Dzialania informacyjne powinny przyja¢ forme¢ kampanii infor-
macyjnych na duzg skale obejmujgcych jedno dzialanie lub
wiecej dzialan sposréd wymienionych ponizej:

— produkcja i dystrybucja materialéw  multimedialnych
lub audiowizualnych (') o charakterze innowacyjnym
i oryginalnym (audycje radiowe lub telewizyjne typu ,reality
show”, debaty publiczne, klipy itd.) (%),

— kampanie plakatowe w miejscach o duzym nat¢zeniu ruchu
(stacje metra, dworce, itp.),

— wydarzenia typu ,wie§ w miescie” itp.,
— wydarzenia medialne,

— konferencje, seminaria i specjalistyczne grupy robocze dla
okreslonych odbiorcéw docelowych.

2.3. Docelowi odbiorcy

Docelowymi odbiorcami niniejszego zaproszenia do skladania
wnioskow jest spoleczenstwo (przede wszystkim mlodziez
z obszaréw miejskich), media, spoleczefistwo obywatelskie
i przedstawiciele obszaréw wiejskich.

3. CZAS TRWANIA I BUDZET

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw dotyczy dziatan
informacyjnych,  ktére  zostang  zrealizowane  (facznie
z przygotowaniem, realizacja, dzialaniami uzupelniajacymi
i oceng) w terminie od dnia 1 marca 2012 r. do dnia
28 lutego 2013 r., ale ktdrych realizacja musi przebiegaé
w 2012r.

Ogo6lny budzet przewidziany na przeprowadzenie dziatan infor-
macyjnych w ramach niniejszego zaproszenia do skladania
wnioskéw wynosi 3 250 000 EUR. Kwota ta zostanie rozdzie-
lona pomiedzy wnioski, ktére komitet oceniajacy uzna za
najlepsze zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w pkt 2
zalgcznika III. Komisja zastrzega sobie prawo do obnizenia,
w razie koniecznosci, tej ogdlnej kwoty.

() Kazdej audycji audiowizualnej musi towarzyszy¢ wigzace zobowig-
zanie do rozpowszechniania w przypadku wspélfinansowania.

() W odniesieniu do tego rodzaju dzialan umowa na dotacje wyraznie
upowazni Komisj¢ do dysponowania prawem do odtwarzania
i rozpowszechniania w celach niehandlowych na wszelkich nosni-
kach, przez czas nieograniczony i bez ograniczen terytorialnych,
opisanych w niniejszym dzialaniu produktéw lub audycji, badz ich
fragmentow.

Wysokos§¢  dotacji, ktérej dotyczy wniosek skierowany do
Komisji, wynosi od 100000 do 500 000 EUR na jeden
wniosek (w tym zryczaltowana kwota obejmujgca koszty perso-
nelu) w przypadku dzialan wymienionych w pkt 2.2.

Wkiad Komisji w wybrane wnioski ograniczony jest do 50 %
facznych kosztéow kwalifikowalnych (zob. zalacznik IV -
sporzadzanie budzetu) po wylaczeniu kosztéw personelu. Do
wymienionej kwoty wyplacona zostanie dodatkowo zryczalto-
wana kwota przeznaczona na pokrycie kosztéw personelu
w wysokosci 10 000 EUR w odniesieniu do dzialan, ktérych
catkowite koszty kwalifikowalne (po wylaczeniu kosztéw perso-
nelu) sa mniejsze od 400 000 EUR i w wysokosci 25 000 EUR
w odniesieniu do dziatan, ktorych catkowite koszty kwalifiko-
walne (po wylaczeniu kosztéw personelu) sa wyzsze od
400 000 EUR, ale nizsze od 950 000 EUR.

W przypadku dzialafi informacyjnych o  szczegblnym
znaczeniu, jezeli wniosek zawiera takg prosbe, odsetek wkladu
Komisji moze wynie$¢ do 75 %.

Dzialanie informacyjne uznaje si¢ za dzialanie o szczegélnym
znaczeniu zgodnie z art. 7 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr
22082002, jezeli spelnione zostaly wszystkie nastepujace
warunki:

1) zwiazany z nim plan rozpowszechniania zapewnia dotarcie
informacji do mozliwie najszerszego grona odbiorcéw w co
najmniej 3 krajach czlonkowskich, stanowigcego co najmniej
5% populacji narodowej tych panstw czlonkowskich oraz
ktérego wplyw spodziewany (ex-ante) i rzeczywisty (ex-post)
zostanie potwierdzony odpowiednimi danymi zewnetrznymi
(statystyki dotyczace ogladalnosci, itp.);

2) komitet oceniajacy (,komitet”) przyznal dzialaniu co
najmniej 75 na 100 punktéw na podstawie kryteriéw przy-
znawania dotacji, okre$lonych w pkt 2 zalacznika IIL

Nie zezwala si¢ na wstepne finansowanie dzialan informacyj-
nych, ktére otrzymaly dotacje na podstawie niniejszego zapro-
szenia do skladania wnioskéw. Beneficjent moze si¢ ewentualnie
ubiega¢ o platno$¢ posrednig po przedstawieniu posredniego
sprawozdania technicznego i finansowego. Kwota platnosci
posredniej nie moze przekraczaé 30 % calkowitego kosztu prze-
widywanego w umowie na dotacj¢. Kwota ta zostanie okreslona
na podstawie rzeczywistej realizacji dzialania i rzeczywiscie
poniesionych  kosztéw  kwalifikowalnych  przedstawionych
w poSrednim rozliczeniu finansowym i zatwierdzonych przez
Komisje, w odniesieniu do ktérych zostanie zastosowany wspot-
czynnik wspélfinansowania przewidziany w umowie o dotacje.
Kwota ryczaltowa na koszty personelu zostanie wyplacona
w ramach platnosci koncowej.

Wybdr wniosku nie zobowigzuje Komisji do przyznania pelnej
kwoty, o ktéra zwraca si¢ wnioskodawca. Dotacja nie moze
w zadnym razie przekroczyé kwoty okreslonej we wniosku.
Dotacji nie mozna przyznaé¢ na zadne dzialanie otrzymujace
inne finansowanie z Unii Europejskiej.
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4. OGOLNE INSTRUKCJE DOTYCZACE SKEADANIA WNIO-
SKOW

4.1. Jak sporzadzi¢ wniosek

W danym roku budzetowym kazdy wnioskodawca moze sig
ubiega¢ o wsparcie wylacznie na jedno dzialanie informacyjne.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ na odpowiednich formularzach
dostgpnych w Internecie pod nastgpujacym adresem: http://ec.
europa.eu/agriculture/grants/capinfo/index_plLhtm

Whioski skladane s3 w jednym z jezykéw urzedowych Unii.
Aby ulatwi¢ rozpatrywanie wnioskéw w odpowiednim terminie,
wnioskodawcéw zachgca si¢ jednak do skladania wnioskow
w jezyku angielskim badz francuskim, a jezeli nie jest to
mozliwe, to przynajmniej do zalaczenia tlumaczenia tresci
formularza nr 3 na jezyk angielski lub francuski.

Whiosek obejmuje obowiazkowo nastepujace dokumenty, ktore
mozna znalez¢ pod powyzszym adresem internetowym:

— pismo-wniosek okreslajace tytul danego dzialania informa-
cyjnego ze wskazaniem kwoty dotacji, ktérej dotyczy
wniosek, podpisane przez prawnie upowaznionego przed-
stawiciela organizacji wnioskodawcy; nalezy zauwazy¢, ze
kwota dotacji, ktérej dotyczy wniosek, musi by¢ identyczna
z kwota wspoélfinansowania ze strony Unii Europejskiej
wskazana w tabeli przychodéw budzetu (pkt g + h),

— formularze nr 1 (dane na temat wnioskodawcy), nr 2 (dane
na temat wspolorganizatoréw — jezeli dotyczy), nr 3 (szcze-
gblowy opis dzialania informacyjnego) wniosku. Jesli
pytanie nie dotyczy proponowanego dzialania informacyj-
nego, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub ,nie dot.”. Uwzgled-
niane bedg jedynie wnioski przedtozone na wspomnianych
formularzach; podobnie, jezeli formularz 2 nie ma zastoso-
wania, prosz¢ zaznaczy¢ na jego pierwszej stronie ,nie dot.”,

— jeden budzet dla proponowanego dzialania informacyjnego
(skladajacy si¢ z jednej zbilansowanej szczegdlowej tabeli
wydatkéw i jednej zbilansowanej tabeli przychodéw),
wlasciwie wypelniony, podpisany i opatrzony data przez
prawnie upowaznionego przedstawiciela organizacji wnio-
skodawcy,

— wszelkie  dodatkowe dokumenty, o ktérych mowa
w zalgczniku I (dodatkowe dokumenty wymagane do ubie-
gania si¢ o dotacje).

4.2. Adresat i termin skladania wnioskéw

W terminie do dnia 30 wrzesnia 2011 r. wnioskodawcy
muszg przesta jeden egzemplarz papierowy pelnego wniosku
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru (dowodem daty
nadania bedzie data stempla pocztowego) na nastepujacy adres:

European Commission

Unit AGRIL. K.1.

Call for proposals 2011/C /...
Attn. Angela Filote

L130 4/148A

1049 Bruxelles/Brussel
BELGIQUE/BELGIE

Whioski muszg by¢ skladane w zapieczgtowanej kopercie lub
kartonie, umieszczonych w drugiej zapieczgtowanej kopercie

lub kartonie. Na kopercie wewnetrznej lub kartonie nalezy
umieScié,  poza  nazwg  departamentu  wskazanego
w zaproszeniu do skladania wnioskéw, do ktérego sa adreso-
wane, stowa: ,appel a propositions — a ne pas ouvrir par le
service du courrier” (Zaproszenie do skladania wnioskéw — nie
otwiera¢ przy rozdzielaniu poczty). W przypadku zastosowania
kopert z zamknigciem samoprzylepnym, muszg one by¢ zakle-
jone tasma klejacg, a nadawca musi zlozy¢ swdj podpis
w poprzek tasmy.

W zwigzku z tym, ze wszystkie dokumenty otrzymywane przez
stuzby Komisji sa skanowane strona po stronie, nie nalezy
zszywaé stron wniosku ani dokumentoéw towarzyszacych.
Ponadto majgc na wzgledzie poszanowanie Srodowiska natural-
nego wnioskodawcoéw zacheca si¢ do sporzadzenia wnioskow
na papierze z odzysku zadrukowanym dwustronnie.

Jednoczesnie, i nie pdzniej niz do godziny 24.00 (czasu
obowigzujacego w Brukseli) dnia 30 wrze$nia 2011 r., wnio-
skodawcy przesla rowniez elektroniczng kopie wniosku (nalezy
skorzystaé z opcji ,potwierdzenie odbioru”) zawierajgcg co
najmniej elektroniczng wersj¢ pisma-wniosku, formularzy 1-3
oraz budzetu, przy czym dokumenty te muszg by¢ takie same
jak dokumenty wyslane pocztg. Nalezy je przestaé na nastgpu-
jacy adres poczty elektronicznej:

AGRI-GRANTS-APPLICATIONS-ONLY@ec.europa.eu

Odpowiedzialno$¢ za przestanie kompletnego wniosku (na
papierze i w wersji elektronicznej) w wyznaczonym terminie
spoczywa na wnioskodawcy. Wszystkie wnioski przestane po
obowigzujacym terminie zostang odrzucone.

5. PROCEDURA I HARMONOGRAM
5.1. Przyjmowanie i rejestracja wnioskow

W ciggu 15 dni roboczych od uplywu ostatecznego terminu
sktadania wnioskéw Komisja rejestruje wnioski i przesyla wnio-
skodawcom potwierdzenia odbioru pocztg elektroniczng wraz
z numerem pod ktorym zostal zarejestrowany wniosek.

5.2. Ocena  wnioskow  pod  katem

kwalifikowalnosci i wykluczenia

kryteriéw

Dorazny komitet oceniajacy bada kwalifikowalnos$¢ wniosk6w.
Whioski niespelniajace jednego lub wigkszej liczby kryteriow
ustanowionych w zalgczniku 1T (kryteria kwalifikowalnosci
i wykluczenia) zostang odrzucone.

Wszystkie kwalifikowalne wnioski zostang dopuszczone do
kolejnego etapu (ocena pod katem kryteriéw wyboru — tech-
nicznych i finansowych mozliwosci wnioskodawcow).

5.3. Ocena wnioskow pod katem kryteriéw wyboru -
technicznych i finansowych mozliwosci wnioskodawcow

W trakcie tego etapu, na podstawie informacji podanych we
wniosku oraz zgodnie z kryteriami okre$lonymi w zalgczniku
I pkt 1 (kryteria wyboru), komitet oceni techniczne
i finansowe mozliwosci kwalifikujacych sie wnioskodawcow.

Wszystkie wnioski, ktére pomyslnie przejda przez ten etap,
zostang dopuszczone do kolejnego etapu (ocena w Swietle
kryteriow przyznawania dotacj).


http://ec.europa.eu/agriculture/grants/capinfo/index_pl.htm
http://ec.europa.eu/agriculture/grants/capinfo/index_pl.htm
mailto:AGRI-GRANTS-APPLICATIONS-ONLY@ec.europa.eu
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5.4. Ocena wnioskéw w $wietle kryteriéw przyznawania
dotacji

W trakcie tego etapu komitet dokona oceny wnioskéw pod
katem kryteriow okreslonych w pkt 2 zalgcznika III (kryteria
przyznawania dotacji).

Jedynie wnioski, ktére na tym etapie uzyskaja co najmniej 60
na 100 mozliwych punktéw oraz co najmniej 50 % punktéow
mozliwych do uzyskania za kazde kryterium, zostang wytypo-
wane przez komitet do uzyskania dotacji. Uzyskanie 60 na 100
mozliwych punktéw nie gwarantuje jednak uzyskania dotacji na
dane dzialanie informacyjne. Komisja moze podnie$¢ minimalny
prog punktacji w zaleznosci od liczby wnioskéw, ktore uzys-
kaly ocen¢ pozytywna, oraz dostgpnych $rodkéw budzetowych.

Whnioski, ktére uzyskaly ponizej 60 punktéw na 100 mozli-
wych lub ponizej 50 % punktéw mozliwych do uzyskania za
poszczegllne kryteria, zostang odrzucone, a wnioskodawca
otrzyma pisemna informacje¢ zawierajacg przyczyny odrzucenia
wniosku.

Jezeli dotacja, ktérej dotyczy wniosek, zostanie przydzielona,
beneficjent otrzyma umowe na dotacje (wzér umowy jest
dostepny na stronie internetowej podanej w pkt. 4.1 niniejszego
zaproszenia) wyrazong w euro, okreslajaca warunki i poziom
finansowania, ktéry moze by¢ nizszy od kwoty okreslonej we
wniosku. W przypadku bledow arytmetycznych lub kosztéow
uznanych za niekwalifikowalne budzet zostanie skorygowany
przez stuzby Komisji. Jezeli taka korekta doprowadzi do
wyzszej kwoty facznych kosztéw, kwota okreslona we wniosku
pozostanie niezmieniona, a wklad wnioskodawcy zostanie
odpowiednio zwigkszony.

Spodziewang data zakoriczenia procedury oceny jest poczatek
2012 r. Przed podjeciem ostatecznej decyzji o przyznaniu
dotacji stuzby Komisji nie sa upowaznione do udzielania wnio-
skodawcom informacji na temat postgpu prac zwiazanych
z oceng ich wnioskéw. Z tego powodu prosi si¢ wniosko-
dawcéw o zaniechanie kontaktowania si¢ z Komisja telefo-
nicznie lub pisemnie w sprawie wynikéw oceny ich wniosk6w
przed wyzej wymienionym spodziewanym terminem rozstrzyg-
nigcia procedury.

6. REKLAMA
6.1. Obowiazki beneficjenta

Dyrekcja Generalne ds. Rolnictwa opracuje logo wspdlne dla
wszystkich projektéw informacyjnych na temat wspdlnej

polityki rolnej. WPR. Logo to bedzie dostepne pod nastepu-
jacym  adresem  internetowym http:/[/ec.curopa.cu/comm/
agriculture/grants/capinfofindex_plhtm i bedzie rozpowszech-
nione w wersji elektronicznej do wszystkich $rodkéw przekazu
(bandery, plakaty, roll-up, ...).

Beneficjenci bedg zobowigzani umowa do pobrania tego mate-
rialu  ze strony internetowej, aby wykorzystaé go
w odpowiednich $rodkach przekazu w ramach swojej kampanii
zgodnie z warunkami okre§lonymi w umowie o dotacje. Koszty
zwigzane z wykonaniem tych Srodkow przekazu musza by¢
zawarte w budzecie dzialania.

Ponadto, zgodnie ze zobowiazaniem umownym beneficjenci
musza zagwarantowaé, przy uzyciu wszelkich wilasciwych
srodkéw i zgodnie z warunkami wyszczeg6lnionymi
w umowie na dotacje oraz przez caly okres trwania danego
dzialania, ze wszelkie komunikaty, publikacje lub przedmioty
reklamowe dotyczgce dzialania zawieraja informacje, iz dzia-
fanie to jest przedmiotem wsparcia finansowego z Unii.

Ponadto wszelkie komunikaty lub publikacje beneficjenta
w jakiejkolwiek formie i dotyczace dowolnego wsparcia
powinny zawieral informacje, ze wylaczng odpowiedzialnosé
za tre§¢ komunikatu lub publikacji ponosi ich autor oraz ze
nie niekoniecznie reprezentujg one oficjalne stanowisko Komisji.

Dokumentacj¢ dotyczaca podawania do wiadomosci nalezy
zalaczy¢ do koncowego sprawozdania technicznego. Wzér
dokumentu mozna pobraé ze strony pod nastgpujacym adre-
sem:  http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_pl.htm

wraz ze sformulowanie ,pomoc Unii Europejskiej”.

Jesli beneficjent nie zgadza si¢ z wyzej okreSlonym obowigz-
kiem, Komisja zastrzega sobie prawo zmniejszenia kwoty
dotacji przeznaczonej na przedmiotowe dzialanie informacyjne
lub catkowitej odmowy wyplaty dotacji beneficjentowi.

7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Komisja Europejska zapewnia przetwarzanie danych osobowych
zawartych we wniosku zgodnie z wymogami rozporzadzenia
(WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
18 grudnia 2000 r. o ochronie 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje
i organy wspélnotowe i o swobodnym przeplywie takich
danych (*). Odnosi si¢ to w szczeg6lnosci do zapewnienia pouf-
nego i bezpiecznego traktowania wymienionych danych.

() Dz.U. L 8 z 12.1.2001, s. 1.


http://ec.europa.eu/comm/agriculture/grants/capinfo/index_pl.htm
http://ec.europa.eu/comm/agriculture/grants/capinfo/index_pl.htm
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_pl.htm
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ZALACZNIK I

DODATKOWE DOKUMENTY ZALACZANE DO WNIOSKU O DOTACJE

Aby dokumentacja byla pelna, wnioski muszg zawiera¢ (oprécz pisma-wniosku, formularzy i budzetu dostgpnych na
stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia) wszystkie nastgpujace dodatkowe dokumenty. Wnio-
skodawcy powinni zadba¢ o zalgczenie dokumentéw w przedstawionym ponizej porzadku. Brak jednego z dokumentéw
moze spowodowa¢ odrzucenie wniosku.

Dokument Opis Uwagi
Dokument A Karta identyfikacyjna podmiotu prawnego Dotyczy wszystkich wnioskodawcéw. Dostepna
na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1
niniejszego zaproszenia do skladania wnioskow.
Dokument B Karta identyfikacji finansowej Dotyczy wszystkich wnioskodawcéw. Dostepna
na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1
niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw.
Dokument C Akt zatozycielski (statut) Dotyczy wszystkich wnioskodawcow niebedacych
podmiotami prawa publicznego.
Dokument D Aktualny wyciag z urzedowego rejestru | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow.
przewidzianego w przepisach krajowych
panstwa czlonkowskiego, w ktérym wnio-
skodawca ma  siedzibg, (np. wyciag
z dziennika urzedowego lub rejestru przed-
sighiorcéw)  jednoznacznie  stwierdzajacy
nazwisko (nazwe) wnioskodawcy, jego
adres oraz datg wpisu.
Dokument E Jesli wnioskodawca jest podatnikiem VAT — | Dotyczy wnioskodawcéw bedacych podmiotami
kopia dokumentu rejestracyjnego. prawa prywatnego (VAT placony przez organizmy
bedace podmiotami prawa publicznego nie jest
Jezeli wnioskodawca nie jest upowazniony | zadnym wypadku kwalifikowany.
do odzyskania VAT — dokument urzedowy | W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest
potwierdzajacy ten fakt. upowazniony do odzyskania VAT, wnioskodawca
zalacza badZ odno$ne za$wiadczenie wystawione
przez krajowy organ ds. VAT lub inng osobe
niepowigzang zajmujaca si¢ sporzadzaniem lub
kontrolg rachunkéw (ksiegowego, audytora, itd.),
badZ, wstepnie, o$wiadczenie wlasne. Potencjalna
umowa na dotacj¢ nie bedzie mogta jednak zostaé
podpisana, jesli nie zostanie dostarczone zaswiad-
czenie zewnetrzne.
Dokument F Bilanse i rachunki zyskow i strat z dwoch | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow niebedacych
ostatnich lat  finansowych, za ktére | podmiotami prawa publicznego.
zamknigto rachunki, lub inny dokument
(np. za$wiadczenie z banku) potwierdzajacy
sytuacje finansowg wnioskodawcy oraz jego
potencjat do  utrzymania  dzialalnosci
w okresie realizacji dzialania informacyj-
nego.
Dokument G Zyciorysy personelu, ktéry zajmie sie przy- | Dotyczy wszystkich wnioskodawcéw

gotowaniem, realizacja, dzialaniami uzupel-
niajacymi i oceng proponowanego dziatania
informacyjnego.

i wspolorganizatorow.
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Dokument

Opis

Uwagi

Dokument H

Dowdd wktadu finansowego do proponowa-
nego dzialania informacyjnego pochodza-
cego z innych Zrédel finansowania (takze
jezeli podmiot finansujacy jest rowniez
wspolorganizatorem) (skladajacy si¢ co
najmniej z oficjalnego potwierdzenia finan-
sowania przez kazdy podmiot finansujacy,
okreslajacego tytul dzialania informacyjnego
i kwote wkladu).

Formularz  nalezy  dolaczy¢  obowiazkowo
w przypadku wkladu z innych Zrédel finanso-

wych.

Uwaga: Nalezy zauwazy¢, ze dwoma gléwnymi powodami nickwalifikowalnosci wnioskéw podczas dwoch ostatnich lat budzetowych
bylo nieprzestrzeganie obowigzkéw zwigzanych z wymienionymi wyzej dokumentami E i H. Jezeli chodzi o VAT (dokument E),
wazne jest dostarczenie wymaganych dokumentéw, nawet jezeli wnioskodawca nie jest podatnikiem VAT (co najmniej o$wiad-
czenie wlasne). Jezeli chodzi o dowody wkladéw finansowych (dokument H), nalezy je dostarczy¢ w przypadku wszystkich Zrodet
finansowych (pkt ¢, d i f w tabeli przychodéw budzetu).
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ZALACZNIK II

KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI 1 WYKLUCZENIA

1. Kryteria kwalifikowalno$ci
a) Kryteria kwalifikowalnosci dotyczgce wnioskodawcy:

— wnioskodawca musi by¢ osobg prawna posiadajacy siedzibe w pafstwie cztonkowskim od co najmniej dwdch
lat. Fakt ten powinien jasno wynika¢ z informacji zawartych we wniosku i zalaczonych do niego dokumentach.
Whioskodawcy, ktorzy nie posiadajg siedziby w panstwie cztonkowskim od co najmniej dwdch lat lub nie sa
w stanie tego dowie$¢, zostang zdyskwalifikowani.

b) Kryteria kwalifikowalnosci dotyczgce wniosku:

Whioski skladane w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw musza spelniaé nastepujace kryteria:

— powinny zosta¢ wystane do dnia 30 wrze$nia 2011 r. (dowodem daty nadania bedzie data stempla poczto-
wego),

— powinny zosta¢ sporzadzone z jednej strony na oryginalnych formularzach dostepnych na stronie internetowej
wskazanej w pkt 4.1, zar6wno w przypadku samego wniosku jak i budzetu, z drugiej strony w wersji elek-
tronicznej,

— powinny zosta¢ sporzgdzone w jednym z jezykéw urzedowych Unii,

— powinny zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skfadania wnio-
skow,

— pismo-wniosek powinno zawieral tytul danego dzialania informacyjnego i kwote dotacji, ktorej dotyczy
wniosek (ktéra musi by¢ identyczna z kwota wskazana w pkt g i h tabeli przychodéw budzetu), oraz podpis
prawnie upowaznionego przedstawiciela organizacji wnioskodawcy,

— wnioskodawcy maja prawo do zlozenia tylko jednego wniosku w roku budzetowym,

— kwota bedaca przedmiotem wniosku o dotacje do Komisji powinna wynosi¢ miedzy 100 000 EUR
a 500 000 EUR (w tym kwota ryczaltowa na pokrycie kosztéw personelu),

— budzet przewidywany na zaproponowane dzialanie informacyjne musi:
— by¢ wyrazony w EUR,
— zawiera¢ jedna zbilansowana tabele wydatkéw i jedna zbilansowana tabele przychodéw,

— by¢ podpisany i opatrzony datg w tabeli wydatkow i tabeli przychodéw przez prawnie upowaznionego
przedstawiciela organizacji wnioskodawcy,

— obejmowac szczegdétowe obliczenia (ilo$ci, ceny jednostkowe, ceny faczne) i specyfikacje wykorzystane przy
jego sporzadzaniu; kwoty zryczaltowane (z wyjatkiem kosztéw personelu) nie bedg akceptowane,

— przestrzega¢ maksymalnych kwot ustanowionych przez Komisj¢ dla niektérych kategorii wydatkéw (zob.
zalacznik IV i dokument ,maksymalne koszty zakwaterowania (hotel) akceptowane przez Komisj¢” dostgpny
pod adresem internetowym wymienionym w pkt 4.1),

— by¢ przedstawiony bez uwzgledniania podatku VAT, jezeli wnioskodawca mu podlega i jest uprawniony do
jego odliczenia lub jest podmiotem prawa publicznego,

— obejmowac po stronie przychodéw bezposredni wklad wlasny wnioskodawcy, finansowanie, o ktére zwrd-
cono si¢ do Komisji, oraz, w stosownych przypadkach, szczegdly dotyczace wkladéw z innych Zrddet
finansowych, a takze wszelkie przychody generowane przez projekt, w tym, o ile ma to zastosowanie,
oplaty wymagane od uczestnikow,

— realizacja proponowanego dzialania informacyjnego (przygotowanie, realizacja, dzialania uzupelniajace) musi
przypada¢ migdzy dniem 1 marca 2012 r. a dniem 28 lutego 2013 r.,
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— do finansowania nie kwalifikuja sie:
— dzialania wymagane prawnie,
— dzialania otrzymujace wsparcie ze strony Unii Europejskiej z innej linii budzetowej,
— dzialania dochodowe,
— zgromadzenia wspdlnikéw i posiedzenia wymagane statutem.

Whioski, ktore nie spelniaja jednego lub wigkszej liczby powyzszych kryteriéw, beda uznane za niekwali-
fikowalne i zostang odrzucone.

. Kryteria wykluczenia

Komisja wykluczy wszystkich wnioskodawcéw, ktorzy znajduja si¢ w jednej z sytuacji opisanych w art. 5 rozporza-
dzenia Komisji (WE) nr 2208/2002 oraz w art. 93 ust. 1, art. 94 i art. 96 akapit drugi lit. a) rozporzadzenia Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzadzenia finansowego majacego zastoso-
wanie do budzetu ogdlnego Wspélnot Europejskich.

Dotacji nie mozna przyzna¢ wnioskodawcom, ktorzy w momencie trwania procedury przyznawania dotacji znajduja
si¢ w jednej z sytuacji wymienionych ponizej: wnioskodawcy, ktérzy:

— zbankrutowali, s3 w trakcie likwidacji, dzialalnoscig ich zarzadza sad, prowadza postgpowanie ukladowe
z wierzycielami, zawiesili dziatalno$¢ gospodarcza, podlegaja postgpowaniu sadowemu dotyczacemu tych kwestii,
badz tez znajduja si¢ w podobnej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie
krajowym,

— zostali skazani za przestepstwo dotyczace etyki zawodowej wyrokiem wydanym prawomocnie (res judicata),

— s3 winni powaznego wykroczenia zawodowego, udowodnionego $rodkami, jakie instytucja zamawiajaca moze
uzasadnié,

— nie wypekili zobowigzan odnoszacych si¢ do oplacenia skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zaplacenia
podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym majg siedzibe, lub z przepisami prawa kraju instytucji
zamawiajacej lub kraju, w ktérym dzialanie ma by¢ wykonywane,

— podlegajg prawomocnemu wyrokowi za naduzycie finansowe, korupcje, zaangazowanie w dzialalno$¢ przestepcza
lub kazdg inng dzialalno$¢ niezgodna z prawem, naruszajacg finansowe interesy Unii,

— zostali uznani za podmioty, ktdre istotnie naruszyly warunki umowy lub nie wywiazaly si¢ ze swoich zobowiazan
umownych, w zwiazku z inng procedurg przetargowa lub procedurg przyznania dotacji finansowanej z budzetu
Unii Europejskiej,

— znajdujg si¢ w sytuacji konfliktu interesow,

— s3 winni zloZenia nieprawdziwych deklaracji przy przedstawianiu informacji wymaganych w szczegélnosci przez
departament zatwierdzajacy lub tez nie zlozyli tych informacji.

Kazdy wnioskodawca bedzie musial zlozy¢ o$wiadczenie stwierdzajace, Ze nie znajduje si¢ on w zadnej
z wymienionych wyzej sytuacji (zob. formularz wniosku dostgpny na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1
niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskéw). W zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka w zakresie zarzadzania
Komisja moze zazada¢ dodatkowych dowodéw. Na wnioskodawcow, ktérzy zostang uznani za winnych skladania
falszywych deklaracji, moga zosta¢ nalozone kary administracyjne i finansowe.
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ZALACZNIK III

KRYTERIA WYBORU I PRZYZNAWANIA DOTAC(]I

1. Kryteria wyboru

Aby dowies¢ wlasnych mozliwosci technicznych, wnioskodawcy musza wykazaé, ze:

— posiadaja niezbedne umiejgtnosci techniczne bezposrednio zwigzane z charakterem dziatania, jego przygotowaniem,
realizacja, dzialaniami uzupelniajacymi i oceng,

— wykonali co najmniej jeden projekt zwigzany z informacjami spolecznymi na przestrzeni ostatnich dwu lat,
— posiadaja co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w proponowanej dziedzinie.
Aby dowies¢ whasnych mozliwosci finansowych, wnioskodawcy musza wykazaé, ze:

— ich sytuacja finansowa jest na tyle stabilna, ze pozwala utrzymaé dzialalno$¢ przez caly okres realizacji dziatania
informacyjnego.

Techniczne i finansowe mozliwosci wnioskodawcéw beda oceniane na podstawie informacji dostarczonych przez wnio-
skodawcéw we wniosku. Komisja moze jednak zwréci¢ si¢ o udzielenie dodatkowych informacji. Przypomina sig, ze
Komisja nie udziela wstepnego finansowania w odniesieniu do dzialai informacyjnych, ktérym zostala przyznana dotacja
w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw. Wnioskodawcy muszg samodzielnie pokry¢ catkowity koszt
podejmowanego dzialania informacyjnego. Wyplata dotacji Komisji nastgpi dopiero po zatwierdzeniu konicowego spra-
wozdania technicznego i finansowego zlozonego przez beneficjentéw po zakonczeniu realizacji dziatania informacyjnego
i, w stosownych przypadkach, po wykluczeniu wydatkéw niekwalifikowalnych.

Whnioskodawca moze si¢ ewentualnie ubiegal o wyplatg posrednig (zob. szczegély w pkt 3 zaproszenia do skladania
wnioskéw — Czas trwania i budzet).

2. Kryteria przyznawania dotacji

Kazde dzialanie informacyjne bedzie oceniane przez dorazny komitet w oparciu o nastgpujace kryteria:
1) (maksymalnie 30 punktow): Adekwatnos i ogélne znaczenie dziatania zostang ocenione w szczegdlnoéci pod katem:

— zakresu, w jakim cele i tre$¢ dzialania sa zgodne z celami okre$lonymi w art. 1 rozporzadzenia (WE) nr 814/2000
oraz odpowiadaja priorytetom okreslonym w pkt 2.1 i rodzajom dzialtan wymienionych w pkt 2.2 (15 punktéw),

— ogodlnej jakosci wniosku. Propozycje projektéw powinny charakteryzowal si¢ przejrzysta koncepcja i jasnymi
metodami osiggania pozadanych rezultatéw. Opis dzialania i jego cele musza by¢ dokladne, a rola i zadania
wnioskodawcy i kazdego ze wspolorganizatoréw powinny by¢ jasno okreslone. Program dzialania powinien by¢
szczegbtowy, za$ harmonogram prac powinien by¢ realistyczny i dostosowany do celow projektu
(15 punktow);

2) (maksymalnie 30 punktéw): Ogdlna wartos¢ dodana wniosku zostanie oceniona w szczegdlnoéci pod katem:

— adresatow dzialania. Preferencyjnie zostang potraktowane dzialania ukierunkowane na wiele panstw i 5% ich
populagji (15 punktow),

— charakter innowacyjny i kreatywny proponowanych dzialan (10 punktéw),

— aspektéw finansowych wniosku. We wniosku nalezy wykaza¢, ze dzieki wsparciu finansowemu, o ktére wysta-
piono do Komisji, przeprowadzone zostang dzialania wysokiej jakosci i efektywne pod wzgledem stosunku
nakladéw do kosztéw (5 punktow);

3) (maksymalnie 25 punktow): Wplyw dziatania oraz wybrana metoda rozpowszechniania zostang ocenione w szczegdlnosci pod
kgtem:

— rozmiaru, jakosci i reprezentatywnosci grupy odbiorcéw docelowych (w tym beneficjentéw posrednich) wzgledem
rodzaju dzialania (15 punktéw),

— zdolnosci wnioskodawcy i wspélorganizatoréw do zapewnienia skutecznych dziatan uzupelniajacych oraz do
rozpowszechniania osiagni¢tych wynikéw i zapewnienia kanaléw komunikacji (w szczegdlnosci prasy, radia
i telewizji, Internetu, dystrybucji bezposredniej) oraz roli, jaka odgrywaja w tych dzialaniach (10 punktéw);
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4) (maksymalnie 15 punktéw): Podsumowanie dzialania zostanie ocenione w szczegdlnosci pod katem:

— umotywowania spodziewanych korzysci z danego dzialania oraz oceny wynikéw po wykonaniu dzialania
(10 punktéw),

— technik wykorzystanych do pomiaru wplywu wywartego dzigki przekazanym tresciom (ankiet, kwestionariuszy,
danych statystycznych itd.) (5 punktow).

Dzialania uznawane beda za posiadajace najwyzsza jako$¢ i zostang zaproponowane do objecia finansowaniem przez
komitet oceniajacy, jezeli otrzymaja co najmniej 60 na 100 przyznawanych punktéw zgodnie z opisanymi powyzej
kryteriami 1-4, oraz uzyskaja co najmniej 50 % punktéw mozliwych dla kazdego kryterium. Komisja moze podnies¢
minimalny dopuszczalny poziom w $wietle dostgpnych zasobéw budzetowych. Ostateczna decyzja Komisji o przyznaniu
dotacji moze rézni¢ si¢ od propozycji przedstawionej przez komitet oceniajgcy.
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ZALACZNIK IV

SPORZADZANIE BUDZETU

Budzet powinien by¢ zgodny ze wszystkimi stosownymi przepisami przewidzianymi w zalaczniku II (kryteria kwalifi-
kowalnosci 1 wykluczenia). Powinien zostaé przedlozony na oryginalnych formularzach (tabele wydatkéw i przychodow).

Tabela wydatkéw musi by¢ szczegdlowa i pozwalal na jasne zrozumienie kazdego wydatku (np. brak pozycji ,pozos-
tale”). Poszczegélne kategorie kosztéw nalezy uwzgledni¢ w opisie dziatania informacyjnego (formularz nr 3).

Tabela przychodéw musi by¢ szczegétowa i pozwalaC na jasne zrozumienie kazdego przychodu/wkladu finansowego
oraz przestrzegal zasady ,non-profit”. Nalezy dotaczy¢ dowody wkladu pochodzacego z innych Zrédel finansowania (zob.
dokument H w zalgczniku ).

W celu ulatwienia sporzadzania budzetu, pod adresem internetowym wskazanym w pkt 4.1 mozna znalezé przyktad
prawidtowo sporzadzonego budzetu.

Tabela wydatkéw budzetu powinna zawiera¢ jedynie koszty kwalifikowalne (zob. ponizej).

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy stanowig ryzyko wnioskodawcy i nie beda prawnie ani finan-
sowo wiazgce dla Komisji.

1. Koszty kwalifikowalne
Kwalifikowalnymi kosztami dzialania informacyjnego sa koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta i spetniajace

nastepujace kryteria:

a) sa zwigzane z przedmiotem umowy i zostaly zamieszczone w szacunkowym budzecie catkowitym dzialania infor-
macyjnego;

=

sa niezbedne dla realizacji dzialania informacyjnego bedacego przedmiotem dotaciji;

O
-~

zostaly poniesione i oplacone przez beneficjenta w trakcie trwania dzialania informacyjnego zgodnie z art. 1.2.2
umowy na dotacje, co potwierdzajg oryginaly dokumentéw uzupelniajacych (zob. pkt 3 tabeli ponizej) oraz odpo-
wiednie dowody platnosci;

&

sa mozliwe do okreslenia i zweryfikowania, w szczegdlnosci s3 odnotowane w ewidencji ksiegowej beneficjenta
i ustalane zgodnie ze stosownymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym beneficjent ma siedzib¢ i zgodnie
z jego zwyklg praktyka ewidencji kosztow;

e) sa rozsadne, uzasadnione i spelniaja wymogi dobrego zarzadzania finansowego, w szczegdlnosci pod wzgledem
oszczednosci oraz efektywnosci kosztow;

f) spelniaja wymogi obowiazujacego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.

DOSTAWCY/PODWYKONAWCY ustug przekraczajgcych 10 000 EUR

Jezeli wnioskodawca zamierza skorzysta¢ z uslug dostawcow/podwykonawcéw i jesli kwota wszystkich ustug wykony-
wanych przez jednego dostawce/podwykonawce przekroczy 10 000 EUR, wnioskodawca powinien przedstawi¢ Komisji
co najmniej trzy oferty z trzech réznych przedsigbiorstw, zalaczyé wybrang oferte oraz powody dokonanego wyboru
(wnioskodawcy bedg musieli wykazaé, Ze wybrany dostawca/podwykonawca oferuje najwyzsza warto$¢ za dang kwote
oraz uzasadni¢ wybor, w przypadku gdy wybrana oferta nie jest najkorzystniejsza cenowo).

Te dokumenty powinny by¢ dostarczone Komisji jak najszybciej, najpdzniej wraz z kofcowym sprawozdaniem tech-
nicznym i finansowym.

W przypadku niedopelnienia tego obowiazku przez wnioskodawcg Komisja ma mozliwo$¢ uznania tych wydatkow za
niekwalifikujace si¢ do finansowania.

2. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty nie s3 uznawane za koszty kwalifikowalne:

— wklady rzeczowe,

— nieszczegblowe lub ryczaltowe wydatki, z wyjatkiem kosztow personelu,

— koszty posrednie (czynsz, elektryczno§é, woda, gaz, ubezpieczenie, podatki itd.),
— koszty materialéw biurowych (takich jak papier, materialy biurowe, itp.),

— koszty zwigzane z zakupem nowego lub uzywanego sprzgtu,
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— koszty amortyzacji sprzetu,

— koszty nieprzewidziane w budzecie szacunkowym,

— podatek VAT, chyba ze beneficjent moze wykazaé, ze nie jest w stanie go odzyskaé zgodnie z obowiazujacym
ustawodawstwem krajowym. VAT placony przez organizmy bedace podmiotami prawa publicznego nie jest jednak

kwalifikowalny,

— zwrot z kapitatu,

— dlug i oplaty zwigzane z jego obstuga,

— rezerwy na ewentualne przyszle straty i zobowigzania,

— zobowigzania z tytulu odsetek,

— watpliwe wierzytelnosci,

— ujemne réznice kursowe,

— koszty zgloszone przez beneficjenta i pokryte w ramach innego dzialania lub programu pracy korzystajacego
z finansowania ze strony Unii Europejskiej,

— wydatki nadmierne lub nierozwazne.

3. Szczegblne przepisy dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i wymagane dokumenty towarzyszace

Kategoria
wydatkéw

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace (jezeli wymieniono
kilka dokumentéw, nalezy dostarczy¢ je wszystkie)

Koszty personelu

1. Pracownicy

Wyplacona zostanie zryczaltowana kwota
w wysokosci 10 000 EUR w odniesieniu do
dzialan, ktérych catkowite koszty kwalifiko-
walne (po wylaczeniu kosztéw personelu) sa
mniejsze od 400 000 EUR i w wysokosci
25000 EUR w odniesieniu do dziatan,
ktorych catkowite koszty kwalifikowalne (po
wylaczeniu kosztéw personelu) sa wyzsze od
400 000 EUR, ale nizsze od 950 000 EUR.
Obejmuje ona koszty personelu zatrudnio-
nego na potrzeby przygotowania, realizacji,
dzialait uzupelniajgcych i oceny.

Nie ma obowigzku zalaczania dokumentéw towa-
rzyszacych aby otrzyma¢ ryczalt.

Dla celow analizy beneficjenci sg jednak zobowia-
zani zalgczy¢é dokument stwierdzajacy koszty
personelu poniesione w zwiazku z realizacja dzia-
fania informacyjnego.

2. Osoby prowadzace dzialalno$¢ na wilasny
rachunek

Faktura zawierajaca co najmniej tytul dzialania
informacyjnego, charakter wykonanej pracy oraz
okres jej wykonywania.

— Dowdd platnosci.

Koszty trans-

portu (1)

1. Kolej — Bilet.
Koszt podrézy druga klasa z wykorzystaniem | — Dowdd platnosci.
jak najkrotszej trasy (?).
2. Samolot — Elektroniczna rezerwacja (z ceng).
Oplaty rezerwacyjne i koszt podrézy samo- | — Wykorzystana karta pokladowa. Karta pokla-
lotem klasa ekonomiczng z wykorzystaniem dowa powinna zawiera¢ nazwisko, date,
jak najtariszej promocyjnej stawki (APEX, miejsce wylotu i przylotu.
PEX, Excursion itd.). — W stosownym przypadku faktura biura
podrozy.
— Dowdd platnosci.
3. Autokar — Faktura zawierajgca przynajmniej —miejsce
Podréz miedzy miastami jak najkrotsza trasa. odjazdu i przyjazdu, liczbe pasazerow i daty
odbywania podrézy.
— Dowdd platnosci.
4. Prom — Bilet.

— Dowdd platnosci.
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Kategoria . e Wymagane dokumenty towarzyszace (jezeli wymieniono
wydatkow Wydatki kwalifikowalne kilka dokumentéw, nalezy dostarczy¢ je wszystkie)
Zakwaterowanie | 1. Podczas przygotowania dzialania informacyj- | — Szczegélowa faktura z hotelu zawicrajaca
nego nazwiska, daty pobytu i liczbe spedzonych
Zakwaterowanie w hotelu do maksymalnej nocy. Je;‘eli ’faktura d(?tyczy grupy, powinna

kwoty za noc ustalanej odrebnie dla kazdego ona zawieraC te same informacje.
kraju. Maksymalng kwot¢ mozna znaleZé | — Sporzadzony przez beneficjenta opis celu
pod adresem internetowym wskazanym zakwaterowania, powigzania ze wspotfinanso-
w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skla- wanym dzialaniem informacyjnym oraz roli
dania wnioskéw (,maksymalne koszty zakwa- przedmiotowych 0s6b w danym dziataniu.
terowania (hotel)  akceptowane  przez | __ yy stosownych przypadkach protokét ze spot-
Komisje”). kania.

— Dowdd platnosci.

2. Podczas realizacji dzialania informacyjnego | — Szczegélowa faktura z hotelu zawierajgca
Zakwaterowanie w hotelu do maksymalnej nazwiske.i, .daty pobytu i liczbg sp@dzopych
kwoty za noc ustalanej odr¢bnie dla kazdego nocy. ]e/zeh rachun.ek dotyc;y grupy, powinien
kraju. Maksymalng kwote mozna znalezé zawiera¢ te same informacje.
pod adresem internetowym wskazanym | Lista obecno$ci podpisana przez uczestnikow
w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skla- | zgodnie z wymogami sprawozdania technicznego
dania wnioskéw (,maksymalne koszty zakwa- | (zob. art. 1.5.2.2 umowy na dotacje).
terovx.la.nia (hotel)  akceptowane  przez | _ powsd platnosci.

Komisjg”).

Positki Tylko podczas realizacji dzialania informacyj- | Faktura faczna (}) (wystawiona przez firme cate-
nego, do maksymalnej kwoty (bez VAT) wyno- | ringowa, hotel, centrum konferencyjne itd.) zawie-
szacej: rajaca co najmniej tytul dziatania informacyjnego,
— 5EUR na osobe na przerwe na kawe date, liczbe o0s6b, rodzaj S$wiadczonej ustugi

. ' (przerwy na kawe, obiady iflub kolacje), ceny

— 25EUR na osobg na obiad, jednostkowe i ceng¢ taczna.

— 40 EUR na osobg na kolacje. Lista obecno$ci podpisana przez uczestnikéw

zgodnie z wymogami sprawozdania technicznego
(zob. art. 1.5.2.2 umowy na dotacje).
— Dowdd platnosci.
Tlumaczenia 1. Pracownicy: koszty personelu wchodza | Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.
ustne w zakres maksymalnych kosztéw ryczalto-
wych okreslonych w kategorii ,koszty perso-
nelu”.

2. Osoby pracujagce na wlasny rachunek: do | — Faktura zawierajaca co najmniej tytul dziatania
maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie (bez informacyjnego, jezyki, z ktorych i na ktore
VAT). dokonywano tlumaczenia, daty wykonania

pracy oraz liczbe przepracowanych godzin.
— Dowdd platnosci.
Thumaczenia 1. Pracownicy: koszty personelu wchodzg | Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.
pisemne w zakres maksymalnych kosztéw ryczatto-
wych okreslonych w kategorii ,koszty perso-
nelu”.

2. Osoby pracujace na wlasny rachunek: do | — Faktura zawierajaca co najmniej tytul dziatania
maksymalnej kwoty 45 EUR za strong (bez informacyjnego, jezyki, z ktérych i na ktore
VAT). dokonywano tlumaczenia oraz ilo$¢ przettu-
Uwaga: Jedna strona wynosi 1 800 znakow maczonych stron.
bez spacji. — Dowdd platnosci.

Wynagrodzenie | Do maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie (bez | — Faktura zawierajaca co najmniej tytul dzialania

konsultantéw VAT). informacyjnego, charakter wykonanej pracy

i prelegentéw

Wynagrodzenia ekspertéw i prelegentéw nie
kwalifikuja sie, jezeli dane osoby sg krajowymi,
unijnymi lub migdzynarodowymi urzednikami
publicznymi, cztonkami lub pracownikami orga-
nizacji otrzymujacej dotacje badZz organizacji
stowarzyszonej lub powigzanej.
Zakwaterowanie i koszty transportu: patrz:
odnosne kategorie wydatkéw.

oraz okres jej wykonywania.

— Ostateczny  program  konferencji  lacznie
z nazwiskiem i stanowiskiem prelegenta.

— Dowdd platnosci.
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Kategoria
wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace (jezeli wymieniono
kilka dokumentéw, nalezy dostarczy¢ je wszystkie)

Wynajem sal

Uwaga: Koszt wynajmu kabin do tlumaczenia

Faktura zawierajagca co najmniej tytul dzialania

konferencyjnych | symultanicznego jest ograniczony do maksy- | informacyjnego, rodzaj sprzetu oraz okres,
i sprzetu malnej kwoty 750 EUR/dzien (bez VAT). w ktérym byly wynajmowane sale konferencyjne
i sprzet.
— Dowdd platnosci.
Koszt ustug Ustuga pocztowa lub kurierska wykorzystywana | Szczeg6towa faktura zawierajaca co najmniej tytut
pocztowych do celéw dostarczenia dokumentéw zwigzanych | oraz liczbe wyslanych dokumentéw lub faktura

z dzialaniem informacyjnym (takich jak zapro-
szenia itp.).

wystawiona przez poczt¢ opatrzona wyjasnieniem
beneficjenta.

— Dowdd platnoscei.

(") Finansowane beda wylacznie koszty transportu publicznego (pociag, samolot, statek). Bilety na autobus miejski, metro, tramwaj
i koszty przejazdu takséwka nie kwalifikuja sie.
() Gdy korzysta si¢ z innej klasy §rodka transportu, wydatki beda si¢ kwalifikowaly jedynie po przedstawieniu zaswiadczenia firmy
transportowej okreslajacego koszt podrézy drugg klasg, w ktorym to przypadku kwalifikujace si¢ wydatki beda ograniczone do tej

wysokosci.

(}) Poszczegdlne rachunki z restauracji nie bedg akceptowane.




