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1. WPROWADZENIE

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw jest oparte na
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 814/2000 z dnia 17 kwietnia
2000 r. w sprawie dzialaii informacyjnych odnoszacych si¢
do wspdlnej polityki rolnej, ktére okresla rodzaj i tre$¢ dziatan
informacyjnych, jakie Unia moze wspolfinansowac. Rozporzg-
dzenie Komisji (WE) nr 2208/2002, zmienione rozporzadze-
niem Komisji (WE) nr 1820/2004, ustanawia szczegdtowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 814/2000.

Jest to zaproszenie do skladania wnioskéw w sprawie finanso-
wania dzialan informacyjnych okreslonych w art. 3 wust. 1
rozporzadzenia Rady (WE) nr 814/2000, ze $rodkéw przydzie-
lonych w budzecie na 2013 r. Niniejsze zaproszenie do skla-
dania wnioskéw dotyczy dzialai informacyjnych, ktére zostang
zrealizowane (facznie z przygotowaniem, wdrozeniem, dziala-
niami uzupelniajacymi i ocena) w terminie od dnia 1 marca
2013 r. do dnia 28 lutego 2014 r.

Dzialanie informacyjne sklada si¢ z niezaleznego i spdjnego
zestawu wydarzen informacyjnych, zorganizowanych w ramach
oddzielnego budzetu.

Jak okreslono w art. 4 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
2208/2002 wnioskodawcami wymienionych dzialai sa osoby
prawne dzialajace w panistwie czlonkowskim od co najmniej 2
lat w momencie ztozenia wniosku.

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw jest ponadto
regulowane przez rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzg-
dzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdl-
nego Wspélnot Europejskich oraz rozporzadzenie Komisji (WE,
Euratom) nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r. ustanawia-
jace szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE,

Euratom) nr 1605/2002 w sprawie rozporzadzenia finansowego
majgcego zastosowanie do budzetu ogdlnego Wspdlnot Euro-

pejskich.

2. PRIORYTETY I RODZAJE SRODKOW W 2013 R.
2.1. Priorytety

W 2013 r. zostang przeprowadzone najwazniejsze dyskusje na
temat nowej wspdlnej polityki rolnej.

Priorytetowy obszar tematyczny

Kwestia priorytetowg niniejszego zaproszenie do skladania
wnioskéw bedzie WPR, a w szczegblnosci proponowane
warianty jej reformy.

W ramach tego priorytetu, proponowane projekty powinny
miec na celu:

— zapewnienie lepszego spolecznego zrozumienia WPR,
w szczegblnosci w kontekscie propozycji reformy,

— pokazanie wkladu WPR w rozwdj inteligentnego, zrow-
nowazonego  wzrostu  gospodarczego  sprzyjajacego
wlaczeniu spolecznemu zgodnie ze strategia ,Europa 20207,

— zwigkszenie $wiadomosci na temat wkladu wspélnej polityki
rolnej w zapewnienie zdrowej produkeji zywnosci wysokiej
jakosci, ochrong Srodowiska i rozwdj obszaréw wiejskich
w Unii Europejskiej,

— wzbudzenie zainteresowania opinii publicznej znaczeniem
rolnik6w, rolnictwa i rozwoju obszaréw wiejskich dla spote-
czefistwa poprzez promowanie wielu rél rolnictwa i wskazy-
wanie wkladu WPR we wspieranie rolnikéw, rolnictwa
i rozwoju obszaréw wiejskich w Unii Europejskiej.

Komisja Europejska (dalej zwana ,Komisjg”) zacheca do wspdt-
pracy réznych zainteresowanych stron na poziomie krajowym
i europejskim.
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Niektére przyklady rodzajow narzedzi komunikacyjnych, ktore
mogg by¢ zaproponowane w ramach kampanii informacyjnych,
podano w pkt 2.2.

Priorytetowe dzialtania

Komisja bedzie traktowaé priorytetowo nowatorskie i kreatywne
projekty na szczeblu krajowym i na szczeblu UE, ktére praw-
dopodobnie bedg mialy znaczacy zasieg.

Komisja bedzie réwniez traktowaé priorytetowo dzialania infor-
macyjne zaproponowane przez sieci na poziomie europejskim
ustanowione w formalny lub nieformalny sposéb lub dzialania
informacyjne, ktére obejmuja ustanowienie i/lub rozwéj takich
sieci.

2.2. Rodzaje dzialan informacyjnych

W ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskow
Komisja zamierza wesprze¢ dwa rodzaje dzialan zintegrowa-
nych w dziedzinie komunikacji spolecznej:

— na poziomie krajowym, gromadzac rdéznych partnerow
wokoét jednego wspdlnego projektu na duza skale,

— na poziomie unijnym w jak najwickszej liczbie panstw
czlonkowskich, aby zwielokrotni¢ jego skutki.

Wspomniane  zintegrowane kampanie informacyjne to
kampanie proponujgce najlepszy zestaw mozliwych narzedzi
komunikacyjnych, aby osiaggna¢ wczesniej ustalone cele i dotrzeé
do jak najszerszej publicznosci.

Zintegrowane kampanie informacyjne powinny wywieraé
znaczny wplyw, ktéry mozna bedzie zmierzy¢ za pomocy
wewnetrznych i zewnetrznych obiektywnie weryfikowalnych
czynnikéw, ktére powinny zosta¢ ustanowione z uwzglednie-
niem kryteriow SMART (. powinny by¢ skonkretyzowane,
mierzalne, osiagalne, realne, terminowe).

Rézne dzialania powinny by¢ ze soba polgczone, charaktery-
zowacl si¢ przejrzysta koncepcja i jasnymi metodami osiggnigcia
rezultatdw. Harmonogram prac powinien by¢ realistyczny
i odpowiadaé celom projektu.

Kampanie powinny obejmowa¢ kilka dzialan komunikacyjnych
lub narzedzi wymienionych ponizej (wykaz nie jest wyczerpu-
jacy):

— produkgja i dystrybucja materialéw multimedialnych iflub
audiowizualnych,

— produkgja i dystrybucja materialéw drukowanych (publika-
cje, plakaty itp.),

— tworzenie narzedzi internetowych oraz narzedzi portali
spolecznosciowych,

— wydarzenia medialne,
— konferencje, seminaria lub warsztaty,

— wydarzenia typu ,wie§ w miescie”, ktére pomagaja w wyjas-
nieniu ludnosci miejskiej znaczenia rolnictwa,

— wydarzenia typu ,otwarte drzwi” majgce na celu informo-
wanie obywateli o roli rolnictwa,

— wystawy i punkty informacyjne — zardéwno statyczne, jak
i ruchome.

2.3. Grupy docelowe

Docelowymi odbiorcami sa: spoleczenstwo (przede wszystkim
milodziez z obszaréw miejskich), media, spoleczefistwo obywa-
telskie i przedstawiciele obszaréw wiejskich.

3. CZAS TRWANIA I BUDZET

Niniejsze zaproszenie do skladania wnioskéw dotyczy dzialan
informacyjnych, ktére zostang zrealizowane (lacznie z przygoto-
waniem, realizacjg, dzialaniami uzupelniajagcymi i oceng)
w terminie od dnia 1 marca 2013 r. do dnia 28 lutego 2014 r.

Ogdlny budzet przewidziany na przeprowadzenie dzialan infor-
macyjnych w ramach niniejszego zaproszenia do skladania
wnioskéw wynosi 3 000 000 EUR. Kwota ta zostanie rozdzie-
lona pomiedzy wnioski, ktore komitet oceniajacy uzna za
najlepsze zgodnie z kryteriami oceny ustanowionymi w zalacz-
niku I, oraz spelniajgcymi wszystkie kryteria wyboru, wyklu-
czenia i kwalifikowalno$ci ustanowione w zalgczniku IIL
Komisja zastrzega sobie prawo do obnizenia tej ogélnej
kwoty jezeli jako$¢ wnioskéw zostanie uznana za niewystarcza-

)acq.

Wysokos§¢ dotacji, ktérej dotyczy wniosek skierowany do
Komisji, wynosi od 100 000 EUR do 500 000 EUR na jeden
wniosek (w tym zryczaltowana kwota obejmujaca koszty
personelu) w przypadku dzialan informacyjnych wymienionych
w pkt 2.2.

Wkiad finansowy Komisji w wybrane wnioski ograniczony jest
do 50 % lacznych kosztéw kwalifikowalnych (zob. zalagcznik IV
— sporzadzanie budzetu). Laczne koszty kwalifikowalne nie
obejmuja  kosztéw personelu. Koszty personelu s3 objete
odrebna zryczaltowana kwota w maksymalnej wysokosci
10 000 EUR na dziatania, ktérych koszty kwalifikowane ogdtem
(z wylaczeniem kwoty ryczaltowej na koszty personelu)
wynosza mniej niz 400 000 EUR oraz maksymalnie
25 000 EUR w przypadku dziatan, ktérych laczne koszty kwali-
fikowalne (z wylaczeniem kwoty ryczaltowej na koszty
personelu) wynosza od 400 000 EUR do 950 000 EUR.

W przypadku dzialan informacyjnych o szczegblnym znacze-
niu, jezeli wniosek zawiera takg prosbe, odsetek wkladu Komisji
moze wynie$¢ do 75 %.

Dzialanie informacyjne uznaje si¢ za dzialanie o szczeg6lnym
znaczeniu zgodnie z art. 7 ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr
22082002, jezeli spelnione zostaly wszystkie nastepujace
warunki:

1) zawiera ono plan rozpowszechniania zapewniajacy dotarcie
informacji do mozliwie najszerszego grona odbiorcéw w co
najmniej 3 krajach czlonkowskich a jego wplyw spodzie-
wany (ex-ante) i rzeczywisty (ex-post) zostanie potwierdzony
odpowiednimi  danymi  zewnetrznymi  (zweryfikowane
zewnetrznie obiektywne wskazniki uwzgledniajace kryteria
SMART);

2) w kazdym z panstw czlonkowskich objetych wspomnianym
dzialaniem powinno ono zosta¢ wdrozone przez przynaj-
mniej jednego krajowego wspdlorganizatora;

3) komitet oceniajgcy (zwany dalej ,komitetem”) przyznat dzia-
faniu co najmniej 75 na 100 punktéw na podstawie kryte-
riéw przyznawania dotacji, okre$lonych w zalaczniku I
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Nie zezwala si¢ na wstepne finansowanie dzialan informacyj-
nych, ktére otrzymaly dotacj¢ na podstawie niniejszego zapro-
szenia do skfadania wnioskéw. Beneficjent moze si¢ ewentualnie
ubiegal o platno$¢ posrednig po przedstawieniu posredniego
sprawozdania technicznego i finansowego. Kwota platnosci
posredniej nie moze przekracza¢ 30 % calkowitej kwoty (wyla-
czajgc koszty personelu) przewidzianej w umowie na dotacje.
Kwota ta zostanie okre$lona na podstawie rzeczywistej realizacji
dzialania i rzeczywiscie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
przedstawionych w  poSrednim  rozliczeniu finansowym
i zatwierdzonych przez Komisj¢, w odniesieniu do ktérych
zostanie zastosowany wspotczynnik wspélfinansowania przewi-
dziany w umowie o dotacj¢. Kwota ryczaltowa na koszty
personelu zostanie wyplacona w ramach platnosci koicowe;.

Wybor wniosku nie zobowiazuje Komisji do przyznania pelnej
kwoty, o ktéra zwraca si¢ wnioskodawca. Dotacja nie moze
w zadnym razie przekroczy¢é kwoty okreslonej we wniosku.
Dotacji nie mozna przyzna¢ na zadne dzialanie otrzymujace
juz inne finansowanie z Unii Europejskiej.

4. OGOLNE INSTRUKCJE DOTYCZACE SKLADANIA
WNIOSKOW

4.1. Jak sporzadzi¢ wniosek

W danym roku budzetowym kazdy wnioskodawca moze si¢
ubiega¢ o wsparcie wylacznie na jedno dzialanie informacyjne.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ na odpowiednich formularzach
dostepnych w Internecie pod nastgpujacym adresem: http://ec.
europa.eu/agriculture/grants-for-information-measures|

Whioski skladane sa w jednym z jezykéw urzedowych Unii
Europejskiej. Aby ulatwi¢ rozpatrywanie wnioskéw w odpo-
wiednim terminie, wnioskodawcéw zacheca si¢ jednak do skla-
dania wnioskéw w jezyku angielskim badz francuskim, a jezeli
nie jest to mozliwe, przynajmniej do zalaczenia tlumaczenia
tresci formularza nr 3 na jezyk angielski lub francuski.

Whiosek obejmuje obowiazkowo nastepujace dokumenty, ktore
mozna znalez¢é pod powyzszym adresem internetowym:

— pismo-wniosek okreslajace tytul danego dzialania informa-
cyjnego ze wskazaniem kwoty dotacji, ktérej dotyczy wnio-
sek, podpisane przez prawnie upowaznionego przedstawi-
ciela organizacji wnioskodawcy; nalezy zauwazy¢, ze kwota
dotacji, ktérej dotyczy wniosek, musi by¢ identyczna
z kwotg wspélfinansowania ze strony Unii Europejskiej
wskazana w tabeli przychodéw budzetu (pkt g + h),

— formularze nr 1 (dane na temat wnioskodawcy), nr 2 (dane
na temat wspolorganizatoréw — jezeli dotyczy), nr 3 (szcze-
gblowy opis dzialania informacyjnego). Jesli pytanie nie
dotyczy proponowanego dzialania informacyjnego, nalezy
wpisaé ,nie dotyczy” lub ,nie dot.”. Uwzgledniane bedg
jedynie wnioski przedtozone na wspomnianych formula-
rzach. Ponadto jezeli formularz 2 nie ma zastosowania,
prosz¢ zaznaczy¢ na jego pierwszej stronie ,nie dot.”,

— jeden budzet dla proponowanego dziatania informacyjnego
(skladajacy si¢ z jednej zbilansowanej szczegbtowej tabeli
wydatkow i jednej zbilansowanej tabeli przychodéw),

wlasciwie wypelniony, podpisany i opatrzony data przez
prawnie upowaznionego przedstawiciela organizacji wnios-
kodawcy,

— wszelkie dodatkowe dokumenty, o ktérych mowa w zalacz-
niku IL

4.2. Adresat i termin skladania wnioskéw

W terminie do dnia 31 paZdziernika 2012 r. wnioskodawcy
muszg przestal jeden egzemplarz papierowy pelnego wniosku
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru (dowodem daty
nadania bedzie data stempla pocztowego) na nastgpujacy adres:

European Commission

Unit AGRI. K.1.

Call for proposals 2012/C 22304
Attn. Angela Filote

L130 4/148A

1049 Bruxelles/Brussel
BELGIQUE/BELGIE

Whioski musza by¢ skladane w zapieczgtowanej kopercie lub
kartonie, umieszczonych w drugiej zapieczgtowanej kopercie
lub kartonie. Na kopercie wewnetrznej lub kartonie nalezy
umiesci¢, poza nazwa departamentu wskazanego w zaproszeniu
do skladania wnioskéw, do ktdrego s3 adresowane, stowa: ,Call
for proposals — Not to be opened by the mail service” (Zapro-
szenie do skladania wnioskéw — nie otwiera¢ przy rozdzielaniu
poczty). W przypadku zastosowania kopert z zamknigciem
samoprzylepnym, musza one by¢ zaklejone tasmg klejaca,
a nadawca musi zlozy¢ swoéj podpis w poprzek tasmy.

W zwiazku z tym, ze wszystkie dokumenty otrzymywane przez
stuzby Komisji sg skanowane strona po stronie, nie nalezy
zszywaé stron wniosku ani dokumentoéw towarzyszacych.
Ponadto majac na wzgledzie poszanowanie Srodowiska natural-
nego wnioskodawcow zacheca si¢ do sporzadzenia wnioskéw
na papierze z odzysku zadrukowanym dwustronnie.

Jednoczesnie, i nie pdzniej niz do godziny 24.00 (czasu
obowigzujacego w Brukseli) dnia 31 pazdziernika 2012 r,
wnioskodawcy przesylaja rowniez elektroniczng kopi¢ wniosku
zawierajagcg co najmniej elektroniczng wersj¢ pisma-wniosku,
formularzy nr 1-3 oraz budzetu na nastgpujacy adres poczty
elektronicznej:

AGRI-GRANTS-APPLICATIONS-ONLY@ec.europa.eu

Odpowiedzialno$¢ za przestanie kompletnego wniosku na
papierze i w wersji elektronicznej w wyznaczonym terminie
i jednakowej wersji spoczywa na wnioskodawcy. Wszystkie
wnioski (w wersji papierowej i elektronicznej) przestane po
obowiazujagcym terminie zostang odrzucone. W przypadku
rozbieznosci migdzy wersja elektroniczng a papierows, infor-
macja w wersji papierowej ma zawsze pierwszenstwo.

Pytania na temat zaproszenia do skladania wnioskéw mozna
przesyta¢ na adres poczty elektronicznej: AGRI-GRANTS@ec.
europa.eu najpézniej do dnia 17 pazdziernika 2012 r. Komisja
Europejska nie jest zobowiazana do odpowiedzi na pytania
otrzymane po tej dacie.
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Odpowiedzi zostang podane najpdzniej do dnia 24 pazdziernika
2012 r. Aby zapewni¢ réwne traktowanie wnioskodawcow,
Komisja Europejska nie moze wyda¢ wstepnej opinii w sprawie
kwalifikowalnosci wnioskodawcy, dzialania informacyjnego lub
konkretnych dzialan w nim zawartych. Pytania, ktére moga
mie¢ znaczenie dla innych wnioskodawcéw, wraz z odpowie-
dziami, zostana opublikowane na stronie internetowej Dyrekgji
Generalnej ds. Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w sekcji ,Najczeciej zadawane pytania dotyczace przygoto-
wania wniosku o przyznanie dotacji” na stronie:

http://ec.europa.eufagriculture/grants-for-information-measures|

5. PROCEDURA I HARMONOGRAM
5.1. Przyjmowanie i rejestracja wnioskow

W ciggu 15 dni roboczych od uplywu ostatecznego terminu
skadania wnioskéw Komisja rejestruje wnioski i przesyla
wnioskodawcom potwierdzenia odbioru pocztg elektroniczng
wraz z numerem pod ktérym zostal zarejestrowany wniosek.

5.2. Ocena wnioskéw pod katem kryteriéw oceny

W trakcie tego etapu komitet dokona oceny wnioskéw pod
katem kryteriéw oceny okreslonych w pkt 2 zalgcznika I (kry-
teria oceny). Jedynie wnioski, ktore na tym etapie uzyskaja co
najmniej 60 na 100 mozliwych punktéw oraz co najmniej
50 % punktéw mozliwych do uzyskania za kazde kryterium,
zostang dopuszczone do nastgpnego etapu.

Whioski, ktére uzyskaly ponizej 60 punktéw na 100 mozli-
wych, zostang odrzucone. Odrzucone zostang réwniez wnioski,
ktore uzyskaly mniej niz 50 % punktéw dostepnych w odnie-
sieniu do jednego z kryteriéw.

Nalezy zauwazy¢, ze jezeli ocena kryterium prowadzi do odrzu-
cenia wniosku, poniewaz nie uzyskal on co najmniej 50 %
punktéw mozliwych do uzyskania za dane kryterium, nastepne
kryteria nie zostang poddane ocenie.

Uzyskanie 60 na 100 mozliwych punktéw nie gwarantuje
jednak uzyskania dotacji na dane dzialanie informacyjne.
Komisja moze podnie$¢ minimalny prég punktacji w zaleznosci
od liczby wnioskéw, ktére uzyskaly oceng pozytywna oraz
dostepnych $rodkéw budzetowych.

5.3. Ocena wnioskow pod katem kryteriéw wyboruy,
kwalifikowalnosci i wykluczenia

Whioskodawcy, ktorzy przeszli pierwszy etap, zostana poddani
ocenie pod katem kryteriow wyboru, wykluczenia i kwalifiko-
walnosci.

Dorazny komitet oceniajgcy sprawdzi kryteria wyboru, wyklu-
czenia i kwalifikowalnosci wnioskéw na podstawie doku-
mentéw przewidzianych w zalaczniku II.

5.3.1. Kryteria wyboru — techniczne i finansowe mozliwosci wniosko-
dawcow

W trakcie tego etapu dorazny komitet oceniajgcy oceni tech-
niczne i finansowe mozliwosci kwalifikujacych si¢ wniosko-
dawcéw na podstawie informacji podanych we wniosku oraz
zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 1 zalacznika III (kry-
teria wyboru). Wylacznie wnioskodawcy, ktérzy pomyslnie

przejda przez ten etap, zostang ocenieni pod katem spelnienia
kryteriéw wykluczenia i kwalifikowalnosci.

5.3.2. Kryteria wykluczenia

Dorazny komitet oceniajacy sprawdzi kryteria wykluczenia.
Kazdy wnioskodawca, ktéry w trakcie procedury znajduje sie
w jednej z sytuacji opisanych w pkt 2 zalgcznika III (kryteria
wykluczenia), zostanie wykluczony, a jego wniosek nie zostanie
poddany ocenie pod katem kryteriéw kwalifikowalnosci.

5.3.3. Knyteria kwalifikowalnosci

W trakcie tego etapu dorazny komitet oceniajacy zbada kwali-
fikowalno$¢ wnioskodawcéw i wnioskéw na podstawie doku-
mentéw oraz zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 3 zalacz-
nika IIT (kryteria kwalifikacyjne).

5.4. Przyznanie dotacji

Pod koniec procesu przyznawania dotacji oraz po podjeciu
odpowiedniej decyzji przez Komisje, wybrany wnioskodawca
otrzyma umowe na dotacje (wzér umowy jest dostepny na
stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 niniejszego zaprosze-
nia) wyrazona w euro, okreslajaca warunki i poziom finanso-
wania, ktory moze by¢ nizszy od kwoty zawartej we wniosku.
W przypadku bledéw arytmetycznych lub kosztow przekracza-
jacych maksymalne dopuszczalne kwoty, kosztéw uznanych za
niekwalifikowalne lub zawyzone, Komisja moze zazada¢ dostar-
czenia odpowiednich wyja$nief, a budzet moze zostal skory-
gowany przez jej stuzby. Jezeli taka korekta doprowadzi do
wyzszej kwoty lacznych kosztéw, kwota okreslona we wniosku
pozostanie niezmieniona, a wklad wnioskodawcy zostanie
odpowiednio zwigkszony. Komisja Europejska zastrzega sobie
prawo do zazadania od wnioskodawcy dalszych dowodéw,
a takze, w razie takiej potrzeby, innych dokumentéw uzupel-
niajgcych (tzn. umowy o nadawanie, reklame, produkcje audio-
wizualng, itp.). Weryfikacje te moga doprowadzi¢ Komisje do
podjecia decyzji o odrzuceniu wniosku w przypadku wykrycia
falszywej deklaracji. Dlatego tez zlozenie prawdziwych infor-
macji 1 opracowanie realistycznego i efektywnego pod
wzgledem kosztéw budzetu jest w interesie wnioskodawcy.

Jezeli wniosek zostaje odrzucony na jakimkolwiek z etapow,
pod koniec procesu przydzielania dotacji wnioskodawca
otrzyma pisemna informacj¢ zawierajaca przyczyny odrzucenia
wniosku.

Proces przyznawania dotacji zakoficzy si¢ pod koniec stycznia
2013 r. Przed podjeciem ostatecznej decyzji o przyznaniu
dotagji stuzby Komisji nie s3 upowaznione do udzielania wnios-
kodawcom informacji na temat postepu prac zwigzanych
z oceng ich wnioskéw. Z tego powodu prosi si¢ wniosko-
dawcow o zaniechanie kontaktowania si¢ z Komisjg telefo-
nicznie lub pisemnie w sprawie wynikéw oceny ich wnioskéw
przed wyzej wymienionym spodziewanym terminem.

Kandydat musi powiadomi¢ Komisj¢ Europejskg o wszelkich
zmianach (statusu prawnego przedstawiciela, o wyrokach sado-
wych itp.), ktére wystapily od czasu zlozenia wniosku do
momentu podpisania umowy. Komisja Europejska zastrzega
sobie prawo do nieprzyznania dotacji w przypadku gdyby
wspomniane informacje nie zostaly przekazane lub w przypadku
uznania, ze podwazaja one kwalifikowalno$¢ wniosku.


http://ec.europa.eu/agriculture/grants-for-information-measures/
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6. REKLAMA
6.1. Obowiazki beneficjentow

W odniesieniu do wszystkich dzialan — zgodnie ze zobowiaza-
niem umownym - beneficjenci musza zagwarantowal, przy
uzyciu wszelkich wlasciwych $rodkéw i zgodnie z warunkami
wyszczegélnionymi w umowie na dotacj¢, ze wszelkie komuni-
katy, publikacje i materialy promocyjne beneficjenta, dotyczace
dzialania i publikowane podczas calego okresu jego realizacji
zawierajg informacje, iz dzialanie to jest przedmiotem wsparcia
finansowego Unii Europejskiej.

Ponadto wszelkie komunikaty lub publikacje beneficjenta
w jakiejkolwiek formie i dotyczace dowolnego wsparcia
powinny zawieral informacj¢, ze wylaczng odpowiedzialnoé
za tre§¢ komunikatu lub publikacji ponosi ich autor oraz ze
niekoniecznie reprezentujg one oficjalne stanowisko Komisji.

Dokumentacj¢ dotyczaca podawania do wiadomosci nalezy
zalaczy¢é do koncowego sprawozdania technicznego. Wzér

logo UE mozna pobra¢ ze strony pod nastepujacym adresem:
http:/[/europa.eu/abc/symbols/emblem/download_plhtm wraz ze
sformutowaniem ,Projekt wspierany przez Uni¢ Europejska”.

Jesli beneficjent nie zgadza si¢ z wyzej okreSlonym obowiaz-
kiem, Komisja zastrzega sobie prawo zmniejszenia kwoty
dotagji przeznaczonej na przedmiotowe dzialanie informacyjne
lub catkowitej odmowy wyplaty dotacji beneficjentowi.

7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Komisja Europejska zapewnia przetwarzanie danych osobowych
zawartych we wniosku zgodnie z wymogami rozporzadzenia
(WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
18 grudnia 2000 r. o ochronie oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy
wspélnotowe i o swobodnym przeplywie takich danych (1).
Odnosi si¢ to w szczegblnosci do zapewnienia poufnego
i bezpiecznego traktowania wymienionych danych.

() Dz.U. L 8, z 12.1.2001, s. 1.


http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_pl.htm
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ZALACZNIK 1

KRYTERIA OCENY

Kazde dzialanie informacyjne zostanie poddane ocenie przez dorazny komitet oceniajgcy w oparciu o nastgpujace
kryteria:

1) (maksymalnie 35 punktéw): adekwatnosé i ogdlne znaczenie dziatania zostang ocenione w szczegdlnoéci w $wietle stresz-
czenia wniosku, zamieszczonego w czesci A formularza nr 3, oraz na podstawie:

— ogdlnej jakosci wniosku. Propozycje projektéw powinny charakteryzowaé si¢ przejrzysta koncepcja i jasnymi
metodami osiagania pozadanych rezultatéw. Opisy dzialania, jego celéw i grupy docelowej musza by¢ dokladne,
a rola i zadania wnioskodawcy i kazdego ze wspdtorganizatoréw powinny by¢ jasno okreslone. Program dziatania
powinien by¢ szczegélowy, za$ harmonogram prac powinien by¢ realistyczny i dostosowany do celéw projektu
(20 punktéw),

— zakresu, w jakim cele i tre§¢ dziatania sa zgodne z celami okreSlonymi w art. 1 rozporzadzenia (WE) nr 814/2000
oraz priorytetami okreslonymi w pkt 2.1, jak réwniez rodzajami kampanii informacyjnych okreslonych w pkt 2.2
zaproszenia do skladania wnioskéw (15 punktéw);

2) (maksymalnie 25 punktow): catkowita wartos¢ dodana wniosku zostanie oceniona w $wietle czgci B, C i D formularza nr 3.
Aspekty, ktére zostang wzigte pod uwage to:

— liczba panstw i wielko$¢ populacji objetych dzialaniem. Dzialania, ktére wdrazane beda w najwigkszej liczbie
panstw i skierowane bedg do najwyzszego odsetka ludnosci (zob. pkt 2.2 i 2.3 niniejszego zaproszenia do
skladania wnioskéw) (15 punktéw),

— kompletnos¢, innowacyjnos¢ i oryginalno$¢ proponowanych dziatan komunikacyjnych (10 punktow);

3) (maksymalnie 20 punktéw): wplyw dziatania oraz przyjetej polityki w zakresie rozpowszechniania zostanie oceniony przede
wszystkim w $wietle informacji przekazanych w czesci E i F formularza nr 3, jak réwniez w $wietle informacji
przekazanych w formularzach nr 1 oraz 2. Aspekty, ktére zostang wziete pod uwage to:

— wielko$¢, jako$¢ i reprezentatywnos¢ grupy odbiorcéw docelowych (w tym beneficjentéw posrednich) w odnie-
sieniu do rodzaju dzialania (10 punktéw),

— zdolno§¢ wnioskodawcy i wspodtorganizatoréw do zapewnienia skutecznych dzialan uzupelniajacych oraz do
rozpowszechniania osiggnictych wynikéw i zapewnienia kanaléw komunikacji (w szczegblnosci prasy, radia
i telewizji, Internetu, dystrybucji bezposredniej) oraz roli, jakg odgrywaja w tych dzialaniach (10 punktéw);

4) (maksymalnie 10 punktéw): ocena dziatania zostanie zbadana w szczegdlnoéci pod katem informacji dostarczonych w czgsci
G formularza nr 3 oraz na podstawie:

— analizy spodziewanego wplywu dzialania przed jego wykonaniem i analizy wynikéw po jego zakoriczeniu, ze
szczegblnym uwzglednieniem zastosowanych wskaznikéw (zweryfikowanych zewngtrznie oraz obiektywnych) (5
punktéw),

— technik wykorzystanych do pomiaru wplywu wywartego dzigki przekazanym treSciom (ankiet, kwestionariuszy,
danych statystycznych itd.) (5 punktow);

5) (maksymalnie 10 punktéw): aspekty finansowe wniosku oceniane sa w szczegdélnoSci pod katem tabel finansowych.
Aspekty, ktére zostang wzigte pod uwage:

— we wniosku nalezy wykazal, ze dzialanie przedstawia korzystny stosunek jakosci do ceny, oraz ze propozycja
finansowa jest spdjna z cenami rynkowymi (10 punktéw).
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ZALACZNIK II

DODATKOWE DOKUMENTY ZALACZANE DO WNIOSKU O DOTACJE

Aby dokumentacja zostala uznana za pelna, wnioski muszg zawiera¢ (oprécz pisma-wniosku, formularzy i budzetu
dostgpnych na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia) wszystkie nastepujace dodatkowe
dokumenty wymienione ponizej. Wnioskodawcy muszg zadbaé o zalgczenie dokumentéw w przedstawionym ponizej
porzadku. W przypadku braku jednego z tych dokumentéw, wniosek zostanie uznany za niepelny i nie zostanie

zatrzymany.

Dokument Opis Uwagi

Dokument A Karta identyfikacyjna podmiotu prawnego Dotyczy wszystkich wnioskodawcow.
Dostgpna na stronie internetowej wska-
zanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia
do sktadania wnioskow.

Dokument B Karta identyfikacji finansowej Dotyczy wszystkich wnioskodawcow.
Dostepna na stronie internetowej wska-
zanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia
do sktadania wnioskow.

Dokument C Akt zalozycielski (statut) Dotyczy wszystkich wnioskodawcow
niebedacych ~ podmiotami ~ prawa
publicznego.

Dokument D Aktualny wycigg z urzedowego rejestru przewidzianego | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow.

w  przepisach krajowych pafstwa czlonkowskiego,
w ktérym wnioskodawca ma siedzibe (np. wyciag
z dziennika urzedowego lub rejestru przedsigbiorcow),
jednoznacznie stwierdzajacy nazwisko (nazwe) wnios-
kodawcy, jego adres oraz date wpisu.
Dokument E Jesli wnioskodawca jest podatnikiem VAT - kopia | Dotyczy —wnioskodawcéw  bedacych

dokumentu rejestracyjnego.

Jezeli wnioskodawca nie jest upowazniony do odzys-
kania VAT - dokument urzedowy potwierdzajacy ten
fakt.

podmiotami prawa prywatnego
(podatek VAT zaplacony przez insty-
tucje prawa publicznego nie kwalifikuje
si¢ w zadnych okolicznosciach).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie
jest upowazniony do odzyskania VAT,
wnioskodawca zalagcza badZz odnosne
za§wiadczenie ~ wystawione  przez
krajowy organ ds. VAT lub inng
osobe¢ niepowigzang zajmujacg si¢
sporzadzaniem lub kontrolg rachunkéw
(ksiegowego, audytora, itd.).

Dokument F

Bilanse i rachunki zyskow i strat z dwéch ostatnich lat
finansowych, za ktore zamknieto rachunki, lub inny
dokument (np. zaswiadczenie z banku) potwierdzajacy
sytuacje finansowa wnioskodawcy oraz jego potencjat
do utrzymania dzialalnosci w okresie realizacji dzia-
fania informacyjnego.

Dotyczy wszystkich wnioskodawcow
niebedacych ~ podmiotami ~ prawa
publicznego.

Dokument G Zyciorysy personelu, ktory zajmie si¢ przygotowaniem, | Dotyczy wszystkich wnioskodawcow
realizacja, dziataniami uzupelniajacymi i ocena propo- | i partneréw.
nowanego dzialania informacyjnego.

Dokument H Dowdd wkladu finansowego do proponowanego dzia- | Formularz nalezy dofaczy¢ obowigz-

fania informacyjnego pochodzgcego z innych Zrddet
finansowania (takze jezeli podmiot finansujacy jest
réwniez  wspolorganizatorem) (skladajacy si¢ co
najmniej z oficjalnego potwierdzenia finansowania
przez kazdy podmiot finansujacy, okreslajacego tytut
dzialania informacyjnego i kwote wkiadu).

kowo w przypadku wkladu z innych
zrédet finansowych.

W odniesieniu do VAT (dokument E), niezwykle istotne jest dostarczenie wymaganych dokumentéw, nawet jezeli
wnioskodawca nie jest objety obowigzkiem odprowadzania podatku VAT. Wszystkie podmioty finansujace musza zlozy¢
dowody wkladéw finansowych (dokument H) (punkty ¢, d i f tabeli dochodéw budzetowych).
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ZALACZNIK III

KRYTERIA WYBORU, WYKLUCZENIA 1 KWALIFIKOWALNOSCI

1. Kryteria wyboru

Aby dowies¢ wlasnych mozliwosci technicznych, wnioskodawcy musza wykazaé, ze:

— posiadaja niezbedne umiejetnosci techniczne bezposrednio zwigzane z przygotowaniem, realizacjg, dziataniami
uzupelniajagcymi i oceng proponowanego rodzaju dziatania informacyjnego,

— przeprowadzili przynajmniej jedng kompleksowg kampani¢ informacyjng w ciagu ostatnich dwoch lat,
— posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w proponowanej dziedzinie.
Aby dowies¢ wlasnych mozliwosci finansowych, wnioskodawcy musza wykazaé, ze:

— ich sytuacja finansowa jest na tyle stabilna, ze pozwala utrzymal dzialalno$¢ przez caly okres realizacji dzialania
informacyjnego.

Techniczne i finansowe mozliwosci wnioskodawcoéw bedg oceniane na podstawie informacji dostarczonych przez wnios-
kodawcoéw we wniosku oraz dodatkowych informacji (zalacznik 1I). Komisja moze jednak zwrdci¢ si¢ o udzielenie
dodatkowych informacji. Przypomina si¢, Ze Komisja nie udziela wstepnego finansowania w odniesieniu do dzialan
informacyjnych, ktérym zostala przyznana dotacja w ramach niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskéw. Wnios-
kodawcy musza samodzielnie pokry¢ catkowity koszt podejmowanego dziatania informacyjnego. Wyplata dotacji Komisji
nastapi dopiero po zatwierdzeniu koficowego sprawozdania technicznego i finansowego zlozonego przez beneficjentow
po zakoriczeniu realizacji dzialania informacyjnego, i, w stosownych przypadkach, po wykluczeniu niekwalifikujacych si¢
wydatkow.

Whioskodawcy moga zwréci¢ sie o wyplate platnosci posrednich (szczegélowe informacje w pkt 3 zaproszenia do
sktadania wnioskéw: czas trwania i budzet).

2. Kryteria wykluczenia

Komisja wykluczy wszystkich wnioskodawcéw, ktérzy znajduja si¢ w jednej z sytuacji opisanych w art. 5 rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 2208/2002 oraz w art. 93 ust. 1, art. 94 i art. 96 akapit drugi lit. a) rozporzadzenia Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (rozporzadzenie finansowe z dnia 25 czerwca 2002 r. majace zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
Europejskiej). Dotacji nie mozna przyzna¢ wnioskodawcom, ktérzy w momencie trwania procedury przyznawania dotacji
znajduja si¢ w jednej z sytuacji wymienionych ponizej: wnioskodawcy, ktérzy

— oglosili upadlos¢ lub znajduja si¢ w stanie likwidacji, ich sprawami zarzadza sad, zawarli ugode z wierzycielami,
zawiesili swoja dziatalno$¢ gospodarcza, sa przedmiotem postgpowania w tych sprawach albo znajduja si¢ w jakiej-
kolwiek analogicznej sytuacji, wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej przez prawo lub przepisy danego
kraju,

— zostali skazani za przestgpstwo dotyczace etyki zawodowej wyrokiem wydanym prawomocnie (orzeczenie konczace
postepowanie W sprawie),

— zostali uznani winnymi powaznego wykroczenia zawodowego na podstawie jakichkolwiek dowoddéw, ktére instytucja
zamawiajaca moze uzasadnic,

— nie wypehili zobowiazan odnoszacych si¢ do oplacenia skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zaptacenia podatkow
zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym maja siedzibe, lub z przepisami prawa kraju instytucji zamawiajacej lub
kraju, w ktérym dzialanie ma by¢ wykonywane,

— wydany zostal w stosunku do nich prawomocny wyrok (orzeczenie konczace postgpowanie w sprawie) za oszustwo
finansowe, korupcje, udzial w organizacji przestgpczej lub jakimkolwiek innym dziataniu niezgodnym z prawem,
szkodzacym finansowym interesom Unii Europejskiej,

— w toku innej procedury udzielenia zaméwien lub procedury przyznania dotacji z budzetu UE stwierdzono, ze
powaznie naruszyli umowe ze wzgledu na niewypelnienie zobowiazafi umownych,

— znajdujg si¢ w sytuacji konfliktu interesow,

— sg winni zlozenia nieprawdziwych deklaracji przy przedstawianiu informacji wymaganych w szczegdlnosci przez
departament zatwierdzajacy lub tez nie zlozyli tych informacji.

Kazdy wnioskodawca bedzie musial ztozy¢ o§wiadczenie stwierdzajace, ze nie znajduje si¢ on w Zadnej z wymienionych
wyzej sytuacji (zob. formularz wniosku dostgpny na stronie internetowej wskazanej w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do
sktadania wnioskéw). W zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka w zakresie zarzadzania Komisja moze zazada¢ dodat-
kowych dowodéw. Na wnioskodawcéw, ktdrzy zostang uznani za winnych skladania falszywych deklaracji, moga zostaé
natozone kary administracyjne i finansowe.
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3. Kryteria kwalifikowalnosci
a) Kuyteria kwalifikowalnosci dotyczgce wnioskodawcy:

— wnioskodawca musi by¢ osobg prawng posiadajaca siedzibe w panstwie czlonkowskim od co najmniej dwoch lat
w momencie skladania wniosku. Fakt ten powinien jasno wynika¢ z informacji zawartych we wniosku i zalaczo-
nych do niego dokumentach. Wnioskodawcy, ktérzy nie posiadaja siedziby w panstwie czlonkowskim od co
najmniej dwodch lat w momencie skladania wniosku lub nie s3 w stanie tego dowie$¢, zostang zdyskwalifikowani.

b) Kiyteria kwalifikowalnosci dotyczgce wniosku:

Whnioski skladane w ramach niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw musza spelnia¢ nastgpujace kryteria:

— powinny zosta¢ wysltane (zaréwno poczta jak i poczta elektroniczng) do dnia 31 pazdziernika 2012 r. (dowodem
daty nadania bedzie data stempla pocztowego),

— powinny zosta¢ sporzadzone zaréwno na oryginalnych formularzach dostgpnych na stronie internetowej wska-
zanej w pkt 4.1, zarwno w przypadku samego wniosku jak i budzetu, oraz w wersji elektronicznej,

— powinny zosta¢ sporzadzone w jednym z jezykéw urzedowych Unii,
— powinny zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 4.1 niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw,
— wnioskodawcy maja prawo do zlozenia tylko jednego wniosku w roku budzetowym,

— kwota bedgca przedmiotem wniosku o dotacje do Komisji powinna wynosi¢ migdzy 100 000 EUR a 500 000 EUR
(w tym kwota ryczaltowa na pokrycie kosztéw personelu),

— budzet przewidywany na zaproponowane dzialanie informacyjne musi:

— by¢ wyrazony w euro,

— zawieraC jedng zbilansowana tabele wydatkéw i jedna zbilansowang tabele przychodéw,

— by¢ podpisany i opatrzony datg w tabeli wydatkéw i tabeli przychodéw przez prawnie upowaznionego
przedstawiciela organizacji wnioskodawcy (jezeli umowa zostala podpisana w imieniu wnioskodawcy, nalezy
dostarczy¢ upowaznienie osoby podpisujacej),

— zawieral szczegdlowe obliczenia (ilosci, ceny jednostkowe, ceny laczne) i specyfikacje wykorzystane przy jego
sporzadzaniu w kolumnie ,uwagi”; kwoty zryczaltowane (z wyjatkiem kosztéw personelu) nie beda akcepto-
wane,

— przestrzega¢ maksymalnych kwot ustanowionych przez Komisje dla niektorych kategorii wydatkéw (zob.
zalgcznik IV) i kwot przeznaczonych na zakwaterowanie (zob. dokument ,Maksymalne koszty zakwatero-

wania (hotel) akceptowane przez Komisje” dostepny pod adresem internetowym wymienionym w pkt 4.1),

— by¢ przedstawiony bez uwzgledniania podatku VAT, jezeli wnioskodawca mu podlega i jest uprawniony do
jego odliczenia lub jesli wnioskodawca jest podmiotem prawa publicznego,

— obejmowac po stronie przychodéw bezposredni wklad wlasny wnioskodawcy, finansowanie, o ktére zwro-
cono si¢ do Komisji, oraz (w stosownych przypadkach) szczegdly dotyczace wkladéw z innych Zzrédel
finansowych, a takze wszelkie przychody generowane przez projekt, w tym, o ile ma to zastosowanie, oplaty
wymagane od uczestnikéw.

— realizacja proponowanego dzialania informacyjnego musi przypada¢ miedzy dniem 1 marca 2013 r. a dniem
28 lutego 2014 r.,

— do finansowania nie kwalifikuja sie:
— dzialania wymagane prawnie,
— dzialania otrzymujace wsparcie Unii z innej linii budzetowej,
— dziatania dochodowe,
— zgromadzenia wspdlnikéw i posiedzenia wymagane statutem.

Whrioski, ktére nie spelniaja jednego lub wigkszej liczby powyzszych kryteriow, moga zostaé uznane za niekwalifikowalne
i zosta¢ odrzucone.
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ZALACZNIK IV

SPORZADZANIE BUDZETU

Budzet powinien by¢ zgodny ze wszystkimi stosownymi przepisami przewidzianymi w pkt 3 zalgcznika II (kryteria
kwalifikowalnosci). Powinien zostaé przedlozony na oryginalnych formularzach (tabele wydatkow i przychodow).

Tabela wydatkéw musi by¢ szczegétowa i pozwalaé na jasne zrozumienie kazdego wydatku (np. brak pozycji ,pozos-
tale”). Poszczegdlne kategorie kosztéw nalezy uwzgledni¢ w opisie dzialania informacyjnego (formularz nr 3).

Tabela przychodéw musi by¢ szczegdlowa i pozwalaé na jasne zrozumienie kazdego przychodu/wkladu finansowego
oraz przestrzega zasady ,non-profit”. Nalezy dolaczy¢ dowody wkladu pochodzacego z innych Zrédel finansowania (zob.
dokument H w zalgczniku II).

W celu ulatwienia sporzadzania budzetu, pod adresem internetowym wskazanym w pkt 4.1 mozna znalez¢ przyklad
prawidlowo sporzadzonego budzetu.

Tabela wydatkéw budzetu powinna zawiera¢ jedynie koszty kwalifikowalne (zob. ponizej).

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem umowy stanowig ryzyko wnioskodawcy i nie bedg prawnie ani finan-
sowo wigzgce dla Komisji.

1. Koszty kwalifikowalne

Kwalifikowalnymi kosztami dzialania informacyjnego s3 koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta i speniajgce
nastepujace kryteria:

a) odnosza si¢ do przedmiotu umowy i zostaly zamieszczone w catkowitym budzecie dzialania informacyjnego;

b

=

sa niezbedne dla wdrozenia dzialania informacyjnego bedacego przedmiotem dotacj;

¢) zostaly poniesione i oplacone przez beneficjenta w trakcie trwania dzialania informacyjnego zgodnie z art. 1.2.2
umowy na dotacje, co potwierdzaja oryginaly dokumentéw uzupelniajacych (zob. pkt 3 tabeli ponizej) oraz odpo-
wiednie dowody platnosci;

e

sg mozliwe do okreslenia i zweryfikowania, w szczegdlnosci s3 odnotowane w ewidencji ksiegowej beneficjenta
i ustalane zgodnie ze stosownymi standardami rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma siedzibe i zgodnie
z jego zwykla praktyka ewidencji kosztow;

¢) sa rozsadne, uzasadnione i spelniajg wymogi dobrego zarzadzania finansowego, w szczegdélnosci pod wzgledem
oszczednodci oraz efektywnosci kosztow;

f) spelniaja wymogi obowiazujacego prawodawstwa podatkowego i socjalnego.

DOSTAWCY/PODWYKONAWCY ustug przekraczajacych 10 000 EUR

Jezeli wnioskodawca zamierza skorzysta¢ z ustug dostawcow/podwykonawcéw i jesli kwota wszystkich ustug wykony-
wanych przez jednego dostawce/podwykonawce przekroczy 10 000 EUR, wnioskodawca powinien przedstawi¢ Komisji
co najmniej trzy oferty z trzech réznych przedsigbiorstw, zalaczy¢ wybrang oferte oraz powody dokonanego wyboru —
wnioskodawcy beda musieli wykazaé, ze wybrany dostawca/podwykonawca oferuje najwyzsza warto$¢ za dang kwote
oraz uzasadni¢ wybdr, w przypadku gdy wybrana oferta nie jest najkorzystniejsza cenowo.

Te dokumenty powinny by¢ dostarczone Komisji jak najszybciej, najpdzniej wraz z koficowym sprawozdaniem tech-
nicznym i finansowym.

W przypadku niedopelnienia tego obowiazku przez wnioskodawce Komisja ma mozliwo$¢ uznania tych wydatkéw za
niekwalifikujace si¢ do finansowania.

Nalezy takze podkreslié, ze dzialania nie moga by¢ zlecone w pelni. Jedynie ograniczona liczba dzialaii objetych
szczegdlnym dziataniem informacyjnym moze by¢ wykonana przez podwykonawcow.

2. Koszty niekwalifikujace si¢

Nastepujace koszty nie stanowig kosztéw kwalifikowalnych:

— wklady rzeczowe,

— nieokreslone lub ryczaltowe wydatki, z wyjatkiem kosztow personelu,

— koszty posrednie (czynsz, elektryczno$é, woda, gaz, ubezpieczenie, podatki itd.),
— koszty materialéw biurowych (takich jak papier, materialy biurowe, itp.),

— koszty zwigzane z zakupem nowego lub uzywanego sprzetu,



C 22314

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

27.7.2012

— koszty amortyzadji sprzetu,

— koszty nieprzewidziane w budzecie szacunkowym,

— VAT, chyba ze beneficjent moze wykazad, ze nie jest w stanie go odzyska¢ zgodnie z obowigzujacym ustawodaw-
stwem krajowym. VAT placony przez instytucje bedace podmiotami prawa publicznego nie jest jednak kwalifiko-

walny,

— zwrot z kapitalu,

— dlug i oplaty zwigzane z jego obsluga,

— rezerwy na ewentualne przyszle straty i zobowigzania,

— zobowiazania z tytulu odsetek,

— watpliwe wierzytelnosci,

— ujemne réznice kursowe,

— koszty zgloszone przez beneficjenta i pokryte w ramach innego dzialania lub programu pracy korzystajacego z finan-
sowania Unii Europejskiej,

— nadmierne lub nieprzemyslane wydatki.

3. Szczegblne przepisy dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i wymagane dokumenty towarzyszace

Kategoria wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace (Uwaga: jezeli
wymieniono kilka dokumentéw, nalezy dostarczy¢
je wszystkie)

Koszty personelu

. Pracownicy

Wyplacona  zostanie  zryczaltowana kwota
w wysokosci 10 000 EUR w odniesieniu do dzia-
faf, ktorych catkowite koszty kwalifikowalne (po
wylaczeniu kosztéw personelu) sa mniejsze od
400 000 EUR i w wysokosci 25000 EUR
w odniesieniu do dzialan, ktérych calkowite
koszty kwalifikowalne (po wylaczeniu kosztéw
personelu) sg wyzsze od 400 000 EUR, ale nizsze
od 950 000 EUR. Obejmuje ona koszty personelu
zatrudnionego na potrzeby przygotowania, reali-
zacji, dzialai uzupelniajacych i oceny.

Nie ma obowigzku zalaczania dokumentéw
towarzyszacych aby otrzymac ryczalt.

Dla celow analizy beneficjenci sg jednak
zobowigzani zalgczy¢ dokument stwierdza-
jacy koszty personelu poniesione w zwigzku
z realizacjg dzialania informacyjnego.

. Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachu-

— Faktura zawierajgca co najmniej tytul

nek. dzialania  informacyjnego,  charakter
wykonanej pracy oraz okres jej wykony-
wania,
— dowdd platnosci.
Koszty . Kolej — Bilet,

transportu (')

Koszt podrdzy druga klasa z wykorzystaniem jak
najkrétszej trasy (3).

— dowdd platnosci.

. Samolot

Oplaty rezerwacyjne i koszt podrézy samolotem
klasa ekonomiczng z wykorzystaniem jak najtari-
szej promocyjnej stawki.

— Elektroniczna rezerwacja (z cena),

— wykorzystana karta pokladowa. Karta
pokladowa powinna zawiera¢ nazwisko,
date, miejsce wylotu i przylotu,

— w stosownym przypadku faktura biura
podrozy,

— dowdd platnosci.

. Autokar

Podréz migdzy miastami jak najkrétsza tras.

— Faktura, na ktorej widnieje przynajmniej
miejsce odjazdu i przyjazdu, liczba pasa-
zeréw i daty odbycia podrézy,

— dowdd platnosci.

. Prom

— Bilet,

— dowdd platnosci.
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Kategoria wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Wymagane dokumenty towarzyszace (Uwaga: jezeli
wymieniono kilka dokumentéw, nalezy dostarczy¢
je wszystkie)

Zakwaterowanie | 1. Podczas przygotowania dzialania informacyjnego | — Szczegétowa faktura z hotelu zawierajaca
Zakwaterowanie w hotelu (bez VAT) do maksy- nazwiska, da.ty.pobytu i liezbe spedzo-
. . . nych nocy Jezeli rachunek dotyczy grupy,

malnej kwoty za noc ustalanej odrebnie dla powinien zawierac te same informacje

kazdego kraju. Maksymalng kwote mozna znalezé ’
pod adresem internetowym wskazanym w pkt | — sporzadzony przez beneficjenta opis celu
4.1 niniejszego zaproszenia do skfadania wnio- zakwaterowania, powiazania ze wspél-
skow  (,Maksymalne koszty zakwaterowania finansowanym dzialaniem informacyjnym
(hotel) akceptowane przez Komisj¢”). oraz roli przedmiotowych os6b w danym

dziataniu,

— w stosownych przypadkach protokét ze
spotkania,

— dowdd platnosci.

. Podczas realizacji dzialania informacyjnego — Szczegblowa faktura z hotelu zawierajgca
Zakwaterowanie w hotelu do maksymalnej kwoty Ea?}:’l:ll;ac’ (]igh};iﬁ lrllei( szfz P i(izo—
za noc (bez VAT) ustalanej odrebnie dla kazdego prinienyzawieraé te same in}florr}rllagcjepy’
kraju. Maksymalng kwote mozna znalez¢é pod ’
adresem internetowym wskazanym w pkt 4.1 | — lista obecnosci podpisana przez uczest-
niniejszego zaproszenia do skladania wnioskéw nikéw zgodnie z wymogami sprawoz-
(,Maksymalne koszty zakwaterowania (hotel) dania technicznego (zob. art. 1.5.2.2
akceptowane przez Komisje”). umowy na dotacje),

— dowdd platnosci.

Positki Tylko podczas realizacji dzialania informacyjnego, do | — Faktura lgczna (}) (wystawiona przez
maksymalnej kwoty (bez VAT) wynoszacej: firme cateringows, hotel, centrum konfe-
o rencyjne itd.) zawierajgca co najmniej
5EUR na osobe na przerwe na kawe, tytul  dzialania informacyjnego, datg,
— 25 EUR na osobg na obiad, liczb¢ o0sob, rodzaj $wiadczonej ustugi
) (przerwy na kawe, obiady i/lub kolacje),
— 40 EUR na osobe na kolacjg. ceny jednostkowe i cen¢ facznag,

— lista obecnosci podpisana przez uczest-
nikéw zgodnie z wymogami sprawoz-
dania technicznego (zob. art. 1.5.2.2
umowy na dotacjg),

— dowdd platnosci.

Thumaczenia . Pracownicy: koszty personelu wchodza w zakres | Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.
ustne maksymalnych kosztéw ryczattowych okreslo-
nych w kategorii ,koszty personelu”.

. Osoby prowadzace dzialalno$¢ na wiasny rachu- | — Faktura zawierajagca co najmniej tytul
nek: do maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie dzialania informacyjnego, jezyki,
(bez VAT). z ktorych i na ktére dokonywano tluma-

czenia, daty wykonania ustugi oraz liczbe
przepracowanych godzin,

— dowdd platnosci.

Thumaczenia . Pracownicy: koszty personelu wchodzg w zakres | Dokumenty towarzyszace nie s3 wymagane.
pisemne maksymalnych kosztéw ryczaltowych okreslo-

nych w kategorii ,koszty personelu”.

. Osoby prowadzace dzialalno$¢ na wiasny rachu-

nek: do maksymalnej kwoty 45 EUR za strong
(bez VAT).

Uwaga: Jedna strona wynosi 1 800 znakéw bez
spagji.

— Faktura zawierajaca co najmniej tytul
dzialania informacyjnego, jezyki,
z ktérych i na ktére dokonywano thuma-
czenia oraz ilo§¢ przettumaczonych
stron,

— dowdd platnosci.
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Wymagane dokumenty towarzyszace (Uwaga: jezeli
wymieniono kilka dokumentow, nalezy dostarczy¢
je wszystkie)

Kategoria wydatkéw Wydatki kwalifikowalne

Wynagrodzenie
konsultantéw

Do maksymalnej kwoty 600 EUR dziennie (bez
VAT).

— Faktura zawierajgca co najmniej tytul
dzialania  informacyjnego,  charakter

i prelegentéw

Wynagrodzenia ekspertow i prelegentéw nie kwalifi-
kuja sie, jezeli dane osoby s3 krajowymi, wspdlnoto-
wymi lub miedzynarodowymi urzednikami publicz-
nymi, czlonkami lub pracownikami organizacji
otrzymujacej dotacje badZz organizacji stowarzy-
szonej lub powigzane;j.

Zakwaterowanie i koszty transportu: zob. odnosne
kategorie wydatkow.

wykonanej pracy oraz okres jej wykony-

wania,

ostateczny program konferencji lacznie
z nazwiskiem i stanowiskiem prelegenta,

dowdd platnosci.

Wynajem sal
konferencyjnych
i sprzetu

Uwaga: Koszt wynajmu kabin do tlumaczenia symul-
tanicznego jest ograniczony do maksymalnej kwoty
750 EUR|dzieft (bez VAT).

Faktura zawierajgca co najmniej tytul
dzialania informacyjnego, rodzaj sprzetu
oraz okres, w ktorym byly wynajmowane
sale konferencyjne i sprzgt,

dowdd platnosci.

Koszt ustug
pocztowych

Ustuga pocztowa lub kurierska wykorzystywana do
celow dostarczenia dokumentéw zwiazanych z dzia-
faniem informacyjnym (takich jak zaproszenia itp.).

Szczegétowa faktura zawierajagca co
najmniej tytul oraz liczb¢ wystanych
dokumentéow lub faktura wystawiona
przez poczte opatrzona wyjasnieniem
beneficjenta,

— dowdd platnosci.

(") Finansowane beda wylacznie koszty transportu publicznego (pociag, samolot, statek). Bilety na autobus miejski, metro, tramwaj i koszty
przejazdu takséwka nie kwalifikuja si¢. Nie kwalifikuja si¢ rowniez przejazdy prywatnym samochodem.

(%) Gdy korzysta si¢ z innej klasy $rodka transportu, wydatki bedg si¢ kwalifikowaly jedynie po przedstawieniu za$wiadczenia firmy
transportowej okreslajacego koszt podrézy drugg klasa, w ktérym to przypadku kwalifikujace si¢ wydatki beda ograniczone do tej

wysokosci.

(%) Poszczegdlne rachunki z restauracji nie beda akceptowane.
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