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ROZPORZADZENIA

ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) NR 1268/2012
z dnia 29 pazdziernika 2012 r.

w sprawie zasad stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr
966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii

KOMISJA EUROPEJSKA,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

uwzgledniajac rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogélnego Unii ('), w szczegdlnosci jego art. 8, 11,
13, 19, 21, 22, 23, 25, 26, 29, 30, 31, 34, 35, 38, 41, 44,
49, 53, 54, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 68, 69, 70,
72,73,74,75,76,77,78,79, 80, 81, 83, 84, 85, 86, 87, 88,
89, 90, 92, 93, 98, 99, 100, 101, 103, 104, 105, 106, 107,
108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119,
121, 122, 123, 124, 125, 126, 128, 129, 130, 131, 132, 133,
134, 135, 137, 138, 139, 140, 142, 144, 145, 146, 148, 151,
154, 156, 157, 181, 183, 184, 186, 187, 188, 190, 191, 192,
195, 196, 199, 201, 203, 204, 205, 208 i 209,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1)  Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr1605/2002
z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzadzenia
finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdl-
nego Wspdlnot Europejskich (%) zostalo gruntownie
zmienione i zastgpione rozporzadzeniem (UE, Euratom)
nr 966/2012 (zwanym dalej ,rozporzadzeniem finanso-
wym”). Nalezy zatem dostosowal do rozporzadzenia
finansowego rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom)
nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 w sprawie rozporzadzenia
finansowego majgcego zastosowanie do budzetu ogdl-
nego Wspdlnot Europejskich (}). W celu zapewnienia
przejrzystosci konieczne jest zastapienie rozporzadzenia
(WE, Euratom) nr 2342/2002.

() Dz.U. L 298 z 26.10.2012, s. 1.
() Dz.U. L 248 z 16.9.2002, s. 1.
() Dz.U. L 357 z 31.12.2002, s. 1.

(2)

Zgodnie z art. 290 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (zwanego dalej ,TFUE”) akt ustawodawczy
moze przekazywalé Komisji uprawnienia do przyjecia
aktéow o charakterze nieustawodawczym wylacznie
w celu uzupehienia lub zmiany niektérych, innych niz
istotne, elementéw tego aktu  ustawodawczego.
W zwigzku z tym niektére przepisy rozporzadzenia
(WE, Euratom) nr2342/2002 zostaly wlaczone do
rozporzadzenia finansowego. Nie powinny one zatem
figurowa¢ w niniejszym rozporzadzeniu.

W czasie prac przygotowawczych Komisja przeprowa-
dzila stosowne konsultacje, w tym na poziomie eksper-
téw, i zapewnita jednoczesne, terminowe i odpowiednie
przekazywanie stosownych dokumentéw Parlamentowi
Europejskiemu i Radzie.

W odniesieniu do zasad budzetowych, zwlaszcza zasady
jednosci, w wyniku uproszczenia zasad dotyczacych
generowania i odzyskiwania odsetek narostych od plat-
nosci zaliczkowych, a zwlaszcza zniesienia cigzacego na
odbiorcach dotacji obowigzku generowania takich odse-
tek, przepisy dotyczace zakresu i warunkéw odzyski-
wania odsetek staja si¢ nieaktualne. Gdyby taki wymdg
mial wcigz obowigzywaé podmioty, ktérym powierza sie
zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu, umowy
o delegowaniu zadan zawierane z tymi podmiotami
powinny zawieral zasady regulujace okreslanie, wykorzy-
stywanie i ujmowanie na rachunkach narostych odsetek.
W przypadkach gdy odsetki naroste od platnosci zalicz-
kowych sa nalezne Unii na podstawie tych umow,
odsetki te powinny by¢ wplacane do budzetu jako
dochody przeznaczone na okreslony cel.

W odniesieniu do zasady jednorocznosci nalezy sprecy-
zowal znaczenie Srodkoéw rocznych oraz wstepnych
etapéw procedury zaciggania zobowigzan, ktore, jesli
zostang zakonczone do dnia 31 grudnia, moga umoz-
liwi¢ przeniesienie $srodkéw na zobowiazania.
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(6) W odniesieniu do zasady jednostki rozliczeniowej nalezy przepisom dotyczacym ochrony danych osobowych.

(10)

okresli¢ kursy stosowane do przeliczen migdzy euro
i innymi walutami na potrzeby wymogéw w zakresie
zarzadzania przeplywami $rodkéw pienieznych i rachun-
kami. Ponadto nalezy dodatkowo zwigkszy¢ przejrzys-
to$¢ ksiegowania wynikéw takich przeliczen walutowych.
W nastgpstwie wprowadzenia euro nalezy znie$¢ ciazacy
na Komisji obowiazek dostarczania pafistwom czltonkow-
skim informacji dotyczacych transferéw $rodkéw
pienieznych przeprowadzanych miedzy walutami.

W odniesieniu do odstgpstw od zasady uniwersalnoci
nalezy okresli¢ traktowanie budzetowe dochodéw prze-
znaczonych na okreslony cel, w szczeg6lnosci wkladow
panstw czlonkowskich lub pafistw trzecich na rzecz
niektérych programéw unijnych, podobnie jak limity
kompensowania wydatkéw i dochodéw. W szczegdlnosci,
zwazywszy na dotychczasowa praktyke, w celu zapew-
nienia pewnosci prawa nalezy sprecyzowal, ze dochody
przeznaczone na okreslony cel powinny z zasady auto-
matycznie generowa¢ $rodki na zobowiazania i Srodki na
platnodci, jak tylko dana instytucja otrzymuje te
dochody. Nalezy takze okresli¢ przypadki, gdy w drodze
wyjatku, dochody przeznaczone na okreslony cel mogg
by¢ udostepnione, zanim dana instytucja faktycznie
otrzyma te dochody.

W odniesieniu do zasady specyfikacji nalezy podaé
dokladng definicje obliczania procentu $rodkéw, ktére
instytucje majg prawo przenie$¢ na mocy posiadanej
autonomii. Parlament Europejski i Rada powinny
otrzymaé pelne informacje poprzez szczegdlowe wyjas-
nienia we wnioskach o przesunigcie, ktére muszg by¢ im
przedkladane.

W odniesieniu do nalezytego zarzadzania finansami
niezbedne jest okrelenie celéw oceny ex ante, oceny
okresowej i oceny ex post programéw i dzialan, mini-
malnej czestotliwosci, z jaka majg one by¢ przeprowa-
dzane, oraz informacji, jakie maja zosta¢ przedstawione
w ocenie skutkéw finansowych regulacji.

W odniesieniu do zasady przejrzystosci publikacja
danych  imiennych  dotyczacych  zainteresowanych
odbiorcéw i dokladnych kwot, jakie oni otrzymali,
zwicksza przejrzysto$¢ wykorzystania odnosnych $rod-
kéw. Udostepnienie takich informacji obywatelom
wzmacnia publiczng kontrole wykorzystania danych
kwot i przyczynia si¢ do optymalnego wykorzystania
funduszy publicznych. Réwnoczesnie, w przypadku gdy
odbiorcy sa osobami fizycznymi, taka publikacja podlega

(13)

(14)

(15)

(16)

W zwigzku z tym dane osobowe powinny by¢ publiko-
wane jedynie wtedy, gdy jest to niezbedne i proporcjo-
nalne do zamierzonego zasadnego celu.

Informacje na temat wykorzystania unijnych $rodkéw
powinny by¢ publikowane na stronie internetowej insty-
tucji i powinny obejmowaé co najmniej imi¢ i nazwisko
lub nazwe odbiorcy, miejscowosé, kwote i cel, na jaki
Srodki zostaly przyznane. Informacje te powinny
uwzglednial kryteria okreslone w art. 35 ust. 3 rozporzg-
dzenia finansowego, zwlaszcza rodzaj i znaczenie przy-
znanych Srodkéw.

Nalezy publikowa¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz miej-
scowos¢ odbiorcéw Srodkéw unijnych w odniesieniu do
nagréd, dotacji i zaméwien, ktore zostaly przyznane lub
udzielone w nast¢pstwie otwarcia procedury publicznej
na konkurencje, jak ma to miejsce zwlaszcza w przy-
padku konkurséw, zaproszen do skladania wnioskow
i zaproszen do skladania ofert, z poszanowaniem zasad
TFUE, a w szczegdlnosci zasad przejrzystosci, proporcjo-
nalnosci, réwnego traktowania i niedyskryminacji.
Ponadto taka publikacja powinna przyczynia¢ si¢ do
kontroli publicznych procedur wyboru przez kandy-
datéw odrzuconych w ramach konkurencji.

Okres publikacji danych osobowych dotyczacych oséb
fizycznych nie powinien przekracza¢ okresu wykorzys-
tania $rodkéw przez odbiorce i w zwigzku z tym dane
te powinny by¢ usuwane po dwoch latach. Powinno
mie¢ to zastosowanie roéwniez do danych osobowych
dotyczacych oséb prawnych, w przypadku ktérych
oficjalna nazwa wskazuje na jedng lub kilka oséb fizycz-
nych.

W wigkszosci  przypadkéw  objetych  niniejszym
rozporzadzeniem publikacja dotyczy oséb prawnych.

Jesli chodzi o osoby fizyczne, taka publikacje nalezy
rozwazac jedynie z poszanowaniem zasady proporcjonal-
noéci miedzy wielkoScig przyznanej kwoty i potrzeba
kontroli optymalnego wykorzystania $rodkéw. W przy-
padku os6b fizycznych publikacja regionu na poziomie
NUTS 2 jest spojna z celem publikacji informacji
o odbiorcach, zapewnia réwne traktowanie pafstw
czlonkowskich réznych rozmiardéw, nie naruszajac przy
tym prawa odbiorcéw do poszanowania Zycia prywat-
nego, a zwlaszcza do ochrony ich danych osobowych.

Informacje dotyczace stypendiéw i innego bezposred-
niego wsparcia wyplacanego najbardziej potrzebujgcym
osobom fizycznym powinny nadal by¢ wylaczone
z obowigzku publikacji.
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(17)  Aby zapewni przestrzeganie zasady réwnego trakto- (25) W odniesieniu do zarzadzania posredniego nalezy usta-
wania odbiorcéw, nalezy takze zagwarantowa¢ publikacje nowi¢ szczegblowe zasady dotyczace procedur badania
informacji  dotyczacych oséb  fizycznych  zgodnie i zatwierdzania sprawozdan rachunkowych oraz wyls-
z cigzagcym na panstwach czlonkowskich obowigzkiem czania z finansowania przez Uni¢ wydatkéw dokonanych
zagwarantowania szerokiej przejrzystosci zamowien, z naruszeniem majacych zastosowanie przepisow.
ktérych warto$¢ przekracza kwote okreslona w dyrek-
tywie 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur
giztljlam? iésllrtrlloi“(]ll)en publicznych na roboty budowlane, (26)  Podmioty prawa prywatnego wykf)ngjqce zgdﬁnia przy-
wy gt t)- gotowawcze lub pomocnicze w imieniu Komisji powinny
by¢ wybierane zgodnie z procedurami udzielania zamo-
wief.
(18) Nie nalezy publikowa¢ imienia i nazwiska lub nazwy
oraz miejscowoéci odbiorcy ani kwoty i celu, na jaki
srodki zostaly przyznane, jesli taka publikacja stanowi
zagrozenie dla integralno$ci odbiorcy, chronionej Kartg (27) W odniesieniu do roli podmiotéw upowaznionych do
praw podstawowych Unii Europejskiej, lub zaszkodzilaby dzialan finansowych reforma zarzadzania finansami,
uzasadnionym interesom handlowym odbiorcy. wraz ze zniesieniem scentralizowanych kontroli ex ante,
powoduje wzrost obowiazkéw urzednikéw zatwierdzaja-
cych we wszystkich operacjach po stronie dochodéw
i wydatkéw, w tym w zakresie systeméw kontroli
(19)  Nomenklatura budzetowa powinna zapewnia¢ jasno$¢ wewnetrznej. Parlament Europejski i Rada powinny
i przejrzystos¢ niezbedng dla procesu budzetowego. w przysztosci by¢ powiadamiane o powotlaniu delegowa-
nego urzednika zatwierdzajacego lub o zakonczeniu
pelnienia przez niego obowigzkéw. Nalezy w zwigzku
(20) Nalezy takze zdefiniowal dzialania mogace stanowié lZ<t ym olfrets)hc/ zadania, obowiazki i .zasgdy procedur,
Konflikt intereséw. 6re maja by¢ przestrzegane. Intern?11zac]a kor}t.ro.h ex
ante wymaga w szczegblnosci wyraznego rozrdznienia
miedzy zadaniami odnoszacymi si¢ do zainicjowania
operacji w zakresie wykonania budzetu i zadaniami
(21) W odniesieniu do zarzadzania posredniego nalezy okres- odnoszacymi si¢ do sprawdzenia .ta,k1ch operacjl. PO“C#O
li¢ ramy takiego delegowania uprawnieni i tre§¢ umowy kazda instytucja powinna przyje kodeks standar.d())w
o delegowaniu zadan. Kazdy podmiot lub kazda osoba, zawodowych, majacy zastosowanie do  pracownikéw
ktérym powierza sie zadania zwigzane z wykonaniem 0dp_0w1edz1alr1ych za Yveryﬁkac]e ex ante i ex post. Nalezy
budzetu, powinni zagwarantowaé poziom ochrony inte- takze. zagwarantowac, aby rozliczenie z przngty§h
resow finansowych Unii réwnowazny z poziomem obowigzkéw bylo zawarte W roczoym sprawozdaniu
wymaganym na mocy rozporzadzenia finansowego. pr;edk}aglanyrr{ instytucji, ktéra jest odppw1ed21alna
Nalezy okre$li¢ warunki, na ktérych Komisja moze ml?dz}’ innymi za weryfikacje ex post. Nalezy przecho-
uznaé, ze systemy, zasady i procedury stosowane przez wywac dokufnenty potw1erdza)_qce dotyczgce prowadzo-
te podmioty lub osoby s3a rownowazne z jej wlasnymi, n.ych.op.eracp. P onadto wszystlge f(?rmy PF,OC.Cd/UTY nego-
aby zapewni¢ nalezyte zarzadzanie unijnymi $rodkami gjacyjnej stosowanej przy u(.iz1e1an1u zaméwiefi publicz-
finansowymi przez podmioty, ktérym powierza si¢ n)’Ch powinny b}{C przedm.lotem.sp.ec]alnego Sprawoz-
wykonanie zadar. dania dla instytucji oraz zawiadomienia Parlamentu Euro-
pejskiego i Rady, ze wzgledu na fakt, Ze zamdwienia
takie stanowig odstepstwa od zwyklych procedur udzie-
lania zamdéwien.
(22) Agencje wykonawcze, ktére pozostaja pod kontrolg
Komisji, powinny by¢ uznawane za delegowanych urzed-
nikéw zatwierdzajacych tej instytucji do celéow wyko-
nania budzetu Unii. (28) Nalezy dostosowaé rozporzadzenie (WE, Euratom)
nr 2342/2002, aby uwzglednié podwdjng role szeféw
delegatury, dzialajacych jako subdelegowani urzednicy
(23) W przypadku zarzadzania posredniego z udzialem orga- zatwierdzajqcy dla E.uropejskyiyej Stuzby Dzia}ar'} Zewngtrz-
nizacji migedzynarodowych, nalezy wskazal organizacje Pycclllk/(zwanej dé.ilel };’ES?ﬂZ) oraz, w odniesieniu  do
kwalifikujace si¢ do tego rodzaju zarzadzania. srodkow operacyjnych — dla Komisji
(24) W przypadku gdy zadania zwigzane z wykonywaniem 29) W celu sprecyzowania obowiazkéw nalezy takze podaé

budzetu powierza si¢ organom publicznym lub organom
podlegajacym prawu prywatnemu majagcym obowiazek
$wiadczenia uslugi publicznej, nalezy okresli¢ warunki
wyznaczania takich organéw.

() Dz.U. L 134 z 30.4.2004, s. 114.

dokladng definicje zadaii i obowiazkéw ksiggowego
zwigzanych z systemami rachunkowosci, zarzadzaniem
zasobami finansowymi, zarzadzaniem rachunkami
bankowymi i aktami oséb trzecich. Nalezy takze usta-
nowi¢ zasady zakoficzenia pelnienia obowiazkow przez
ksiggowego.
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(30) Nalezy  réwniez  okresli¢  warunki  korzystania wniesienia zabezpieczenia na splate zadluzenia, jesli

(1)

(32)

(33)

z rachunkéw zaliczkowych, systemu zarzadzania, ktory
stanowi wyjatek od normalnych procedur budzetowych,
a takze zadania i obowigzki administratoréw rachunkow
zaliczkowych oraz urzednikéw zatwierdzajacych i ksiggo-
wych zwigzane z kontrola rachunkéw zaliczkowych.
Nalezy informowa¢ Parlament Europejski i Radg
o kazdym powolaniu lub zakoficzeniu pelnienia
obowigzkéw. Dla zapewnienia wydajno$ci w delegaturach
nalezy utworzy¢ tylko jeden rachunek zaliczkowy dla
srodkéw zaréwno z sekcji budzetu dotyczacej Komisji,
jak i sekcji dotyczacej ESDZ. Konieczne okazalo sie
wprowadzenie mozliwoici korzystania z kart debeto-
wych powigzanych z rachunkami zaliczkowymi w celu
ulatwienia platnosci, szczegdlnie w delegaturach i przed-
stawicielstwach Unii, oraz uniknigcia ryzyka zwigzanego
z postugiwaniem si¢ gotéwka.

Po okresleniu zadan i obowigzkéw kazdego z podmiotéw
upowaznionych do dzialan finansowych podmioty te
mogg zosta¢ pociagniete do odpowiedzialnosci wylacznie
na warunkach okreslonych w Regulaminie pracowniczym
urzednikéw Unii Europejskiej i warunkach zatrudnienia
innych pracownikéw Unii Europejskiej. Wyspecjalizo-
wane zespoly do spraw nieprawidlowosci finansowych
powolywane w kazdej instytucji okazaly si¢ skutecznym
mechanizmem ustalania, czy doszlo do nieprawidtowosci
o charakterze finansowym, w zwigzku z czym powinny
one zosta¢ utrzymane. Konieczne jest ustanowienie
procedury wystepowania przez urzednika zatwierdzaja-
cego o potwierdzenie polecenia, ktére uznaje on za
nieprawidlowe lub sprzeczne z zasada nalezytego zarza-
dzania finansami, co powoduje zwolnienie go z wszelkiej
odpowiedzialnosci.

W odniesieniu do dochodéw, z wyjatkiem szczegdlnego
przypadku zasobéw wlasnych, objetego decyzja Rady
2007/436/WE, Euratom z dnia 7 czerwca 2007 r.
w sprawie systemu zasobow wiasnych Wspdlnot Euro-
pejskich (1), konieczne jest okreslenie zadan i kontroli
wchodzacych w zakres odpowiedzialnosci urzednikow
zatwierdzajacych na réznych etapach procedury: usta-
lanie prognoz naleznosci, sporzadzanie nakazu odzys-
kania $rodkéw, wysylanie not debetowych informujacych
dtuznika, ze nalezno$¢ zostala ustalona, obliczanie nalez-
nych odsetek za zwloke, oraz w stosownych przypad-
kach - podejmowanie decyzji o odstapieniu od nalez-
nosci z zastrzezeniem kryteriow gwarantujacych zgod-
no$¢ z nalezytym zarzadzaniem finansami w celu zapew-
nienia skutecznego poboru dochodéw.

Niezbedne jest okreSlenie roli ksiggowego w poborze
dochodéw i w przyznawaniu dodatkowego terminu na
realizacje wydatkow. Ksiegowemu nalezy takze zapewni¢
elastycznos¢ w odzyskiwaniu platnosci, taka jak mozli-
wos$¢  bezposredniego kompensowania dlugu, lub,
w wyjatkowych okolicznosciach, odstgpienia od wymogu

() Dz.U. L 163 z 23.6.2007, s. 17.

(34)

(35)

(36)

(37)

(38)

(39)

dluznik moze i chce dokona¢ platnosci w dodatkowym
terminie, ale nie jest w stanie wnie$¢ takiego zabezpie-
czenia z nalezytym uwzglednieniem zasady proporcjonal-
nosci.

W celu zagwarantowania zarzadzania aktywami przy
jednoczesnym zapewnieniu wynagrodzenia finansowego
konieczne jest, aby kwoty mogly zosta¢ tymczasowo
zainkasowane, tak jak zaskarzane grzywny w obszarze
konkurencji, zainwestowane w aktywa finansowe oraz
aby okreslone zostalo przeznaczenie odsetek uzyskanych
z tych inwestycji.

Aby zagwarantowal, ze Komisja dysponuje wszystkimi
informacjami niezbednymi do przyjecia decyzji w sprawie
finansowania, konieczne jest ustanowienie minimalnych
wymog6w dotyczacych tresci decyzji w sprawie finanso-
wania odnoszacych si¢ do dotacji, zaméwien, funduszy
powierniczych, nagréd i instrumentéw finansowych.

W odniesieniu do wydatkéw nalezy okresli¢ zaleznosé
miedzy decyzjami w sprawie finansowania, zobowigza-
niami globalnymi i zobowiazaniami indywidualnymi,
jak réwniez cechy tych réznych etapéw w celu ustano-
wienia jasnych ram dla poszczegélnych etapéw wykony-
wania budzetu.

Nalezy sprecyzowal zalezno$¢ miedzy operacjami
poswiadczenia zasadnosci, zatwierdzenia i platnosci
oraz kontrolami, jakich dokonuje urzednik zatwierdza-
jacy, poswiadczajac zasadno$¢ wydatkéw, z adnotacja
,platnos¢ dopuszczona”. Nalezy wskaza¢ dokumenty,
jakie nalezy przedstawi¢ na potwierdzenie platnosci
i okresli¢ zasady rozliczania platnosci zaliczkowych i plat-
nosci okresowych.

Nalezy okresli¢ szczegélowe zasady stosowania termindw
majacych zastosowanie do operacji poswiadczania zasad-
nosci i dokonywania platnosci, uwzgledniajac przy tym
dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/7/UE
z dnia 16 lutego 2011 r. w sprawie zwalczania op6Znien
w platnosciach w transakcjach handlowych (%), aby
zagwarantowaé, ze w platnosciach dla odbiorcéw nie
wystepuja zbedne opdznienia.

W odniesieniu do audytu wewnetrznego niezbedne jest
ustanowienie procedury powolywania audytora i zagwa-
rantowanie jego niezaleznosci w ramach instytucji, ktéra
go powotala i ktérej musi on skladaé sprawozdania doty-
czace swojej dzialalnosci. Nalezy informowaé Parlament
Europejski i Rad¢ o kazdym powolaniu lub zakonczeniu
pelnienia obowiazkéw, aby zapewnié przejrzystosé
w relacjach z Parlamentem Europejskim i Rada.

() Dz.U. L 48 z 23.2.2011, s. 1.
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(40)  Przepisy dotyczace zamoéwient powinny opieral si¢ na (47) Nalezy takze sprecyzowal zakres tytulu dotyczacego
dyrektywie 2004/18/WE. Nalezy zdefiniowaé rdzne dotacji, w szczegélnosci w odniesieniu do rodzajéw
rodzaje procedur udzielania zamdéwien, majgce zastoso- dzialan lezacych w ogdlnym interesie europejskim lub
wanie $rodki oglaszania i publikacji, warunki zastoso- organéw dzialajacych w takim interesie, kwalifikujacych
wania okre$lonego rodzaju procedury oraz gltéwne si¢ do otrzymania dotacji, jak réwniez w odniesieniu do
cechy istniejacych procedur, kryteria wyboru i udzielania rodzajow zobowiazan prawnych, ktére moga by¢ stoso-
zamoéwiefi, zasady dostgpu do dokumentacji przetar- wane na pokrycie dotacji. W odniesieniu do tych zobo-
gowej i kontaktowania si¢ z oferentami lub kandydatami, wigzan prawnych nalezy okresli¢ kryteria wyboru miedzy
oraz — w przypadku gdy Komisja udziela zaméwien na umowami i decyzjami, ich minimalng tre$¢ oraz mozli-
wlasny rachunek — stosowane progi oraz zasady szaco- wos¢ zawierania poszczegdlnych uméw o udzielenie
wania wartosci udzielanych zaméwien. dotagji lub przyjmowania poszczegdlnych decyzji o udzie-
leniu dotacji w ramach partnerstwa ramowego, aby
zapewni¢ réwne traktowanie i unikna¢ ograniczania

dostepu do unijnych $rodkéw finansowych.

(41)  Celem procedur udzielania zaméwien jest zaspokojenie
potrzeb instytucji na najlepszych mozliwych warunkach,
przy jednoczesnym zagwarantowaniu roéwnego dostepu
do zaméwien publicznych i przestrzeganiu zasad przej-
rzystodci i niedyskryminacji. W celu zapewnienia przej- 48) W tytule dotyczacym dotacji nalezy takze uwzglednié
rzystosci oraz réwnego traktowania kandydatéw i oferen- wprowadzenie do rozporzadzenia finansowego z jednej
tow, jak réwniez pelnej odpowiedzialnosci urzednikéw strony  szczegblowych tytuléw dotyczacych nagréd
zatwierdzajgcych za ostateczny wybér, niezbedne jest i instrumentéw finansowych, a z drugiej strony podsta-
ustanowienie procedury otwierania, a nastgpnie oceniania wowych zasad majacych zastosowanie do dotadji,
ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu, poczawszy kosztéw kwalifikowalnych, usunigcie zasady stopniowego
od etapu powolywania komisji po uzasadniong i udoku- obnizania dotacji, korzystanie z uproszczonych form
mentowang decyzje¢ o udzieleniu zaméwienia, za co osta- dotacji (platnosci ryczaltowe, koszty jednostkowe i stawki
tecznie odpowiada instytucja zamawiajaca. zryczaltowane) oraz zniesienie wymogu wnoszenia

zabezpieczenia platnosci zaliczkowych.

(42) W Swietle dotychczasowych doswiadczen konieczne jest
ustanowienie nowej procedury udzielania zaméwien
w odniesieniu do zaméwiefi o $redniej warto$ci. Nalezy (49) Postegpom ku elektronicznej wymianie informacji i skla-
umozliwi¢ wykorzystanie ,listy potencjalnych oferentéw” daniu dokumentéw droga elektroniczna, ktére stanowig
na tych samych warunkach co istniejacego ,zaproszenia gléwne uproszczenie, powinny towarzyszy¢ jasne
do wyrazenia zainteresowania”, poniewaz zapewnia ona warunki akceptacji systeméw, ktére maja by¢ wykorzy-
mniejsze obcigzenie administracyjne dla potencjalnych stywane, tak aby stworzy¢ stabilne otoczenie prawne.
oferentéw.

(43)  Aby chroni¢ interesy finansowe Unii w trakcie wykony- (50)  Nalezy dostosowaé zasady niedochodowosci i wspétfinan-
wania zamowienia, nalezy wprowadzi¢ mozliwo$é sowania do wyjasnien i $rodkéw upraszczajacych wpro-
wymagania, aby podmioty zapewniajace zdolnos¢ finan- wadzonych w rozporzadzeniu finansowym. W szczeg6l-
sowa w obszarze zaméwient publicznych byly solidarnie no$ci, w celu zapewnienia jasnosci, nalezy ustanowié
odpowiedzialne za Wykonanie danego zamOwienia. szczeg()}owe Zasady dotyczqce rodzajéw pr/'W(’)W,

jakie maja by¢ zatrzymywane na potrzeby zasady niedo-
chodowosci, oraz form zewngtrznego wspélfinansowania
i wkladéw rzeczowych.

(44)  Aby chroni¢ interesy finansowe Unii i zapewni¢ kontrole
nad wykonaniem zaméwienia, nalezy wprowadzi¢ mozli-
wo$¢ wymagania, aby wykonawca sam bezposrednio
wykonywat okreslone kluczowe zadania.

(51) W odniesieniu do zasady przejrzystosci nalezy zezwoli¢
na przyjmowanie i publikacje wieloletnich programéw
prac, ktére maja dla wnioskodawcoéw wartos¢ dodang,

(45) Aby zagwarantowal wykonanie zaméwienia zgodnie bowiem umozliwiaja im latwiejsze przewidywanie i lepsze
z najwyzszymi standardami zawodowymi, nalezy wpro- przygotowywanie si¢ do zaproszen do skladania wnios-
wadzi¢ mozliwo$¢ odrzucenia oferentéw z potencjalnym kéw. W tym konteksicie nalezy okresli¢ warunki, na
konfliktem interesow. jakich programy prac moga by¢ uznawane za decyzje

w sprawie finansowania. W celu zapewnienia przejrzys-
toSci konieczna jest takze publikacja zaproszen do skla-
dania wnioskow, z wyjatkiem naglych przypadkéw lub

(46)  Ze wzgledu na fakt, ze zabezpieczenie finansowe prze- gdy dzialanie moze zosta¢ zrealizowane tylko przez

staje by¢ automatycznie wymagane, konieczne jest okres-
lenie kryteriéw wystgpowania z takim zadaniem.

jeden podmiot. Nalezy okresli¢c minimalng tres¢ takiej
publikagji.



L 362/6 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej 31.12.2012
(52)  Ze wzgledu na fakt, ze warunki kwalifikowalnosci doty- kontrolom finansowym wnioskéw dotyczacych znacz-

(53)

czace podatku od wartoici dodanej (VAT) uiszczanego
przez beneficjentéw prowadzg do bledéw i rozbieznosci,
nalezy zagwarantowal, Ze pojecia nieodzyskiwanego
podatku VAT i oséb niebedacych podatnikami w rozu-
mieniu art. 13 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE
z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego
systemu podatku od wartosci dodanej (') sa jednolicie
rozumiane i stosowane, poprzez odniesienie do dziatan,
ktére pojecia te obejmuja.

W celu zapewnienia przejrzystosci, réwnego traktowania
wnioskodawcdw i zwiekszenia rozliczalno$ci urzednikdw
zatwierdzajgcych nalezy ustanowi¢ procedure udzielania
dotacji, poczawszy od etapu skladania wnioskéw o udzie-
lenie dotacji, w odniesieniu do ktérych Komisja powinna
dostarcza¢ wnioskodawcom pewne minimalne informa-
¢je, po oceng ich zgodnosci z uprzednio okreslonymi
kryteriami kwalifikowalnosci, wyboru i udzielania dotacji,
poprzedzajace przyjecie przez urzednika zatwierdzaja-
cego ostatecznej, wlasciwie udokumentowanej decyzji.
Nalezy ustanowi¢ szczegblowe zasady dotyczace skladu
i zadan komisji odpowiedzialnej za ocen¢ zgodnosci
wnioskéw z kryteriami wyboru i udzielania dotacji, jak
réwniez mozliwosci kontaktowania sie z wnioskodaw-
cami w toku procedury udzielania lub zaproszenia ich
do dostosowania swoich wnioskéw. Mozliwosci te
powinny nalezycie odzwierciedlaé wymogi w zakresie
dobrej administracji wprowadzone do rozporzadzenia
finansowego i powinny obejmowaé warunki ewentual-
nego dostosowania wnioskow przed podpisaniem
uméw o udzielenie dotacji lub powiadomieniem o decy-
zjach o udzieleniu dotacji, zapewniajgc réwnocze$nie
réwne traktowanie wnioskodawcéw i zgodno$¢ z zasada
stanowiaca, Ze inicjatywa dzialan spoczywa wylacznie na
wnioskodawcach.

Ze wzgledu na fakt, ze w rozporzadzeniu finansowym
ulatwiono i rozszerzono wykorzystywanie platnosci
ryczaltowych, kosztéw jednostkowych i stawek zryczal-
towanych, nalezy sprecyzowaé definicje tych uproszczo-
nych form dotacji. Nalezy w szczegdlnosci wyjasnic, ze
tak jak kazda forma dotacji, s3 one przeznaczone na
pokrycie pewnych kategorii kosztéw kwalifikowanych,
i wskazad, ze ich kwoty niekoniecznie powinny by¢ usta-
lane ex ante, co ma szczegdlne znaczenie, jesli s3 one
ustalane na podstawie zwyklej praktyki w zakresie
rachunku kosztéw beneficjenta. Konieczne jest takze
zapewnienie stabilnoci zasad finansowania w ramach
danego programu. W tym celu nalezy zezwoli¢ na wyko-
rzystywanie uproszczonych form dotacji przez caly okres
jego trwania. Do celéw statystycznych i metodycznych
oraz w celu zapobiegania naduzyciom finansowym i ich
wykrywania, konieczne jest zapewnienie dostgpu do
ogolnych informacji ksiggowych beneficjenta, nawet
jesli finansowanie odbywa si¢ w drodze platnosci ryczal-
towych, kosztéw jednostkowych lub stawek zryczattowa-
nych. Weryfikacje te nie powinny jednak by¢ wykorzy-
stywane do podwazania wartosci jednostkowych juz
uzgodnionych platnosci ryczattowych, kosztéw jedno-
stkowych lub stawek zryczaltowanych.

Nalezyte zarzadzanie finansami wymaga, aby Komisja
byla chroniona gwarancjami. Na etapie skladania wnios-
kéw o wudzielenie dotacji — poprzez poddawanie

() Dz.U. L 347 z 11.12.2006, s. 1.

(56)

(60)

nych kwot, w chwili dokonywania wyplat platnosci
zaliczkowych, jezeli urzednik zatwierdzajacy uzna, ze
istnieje uzasadnione ryzyko - poprzez wymaganie
uprzedniego zabezpieczenia finansowego, oraz na etapie
platnosci okresowych lub platnosci salda — wymagajac
przedkladania zaswiadczenn sporzadzanych przez audy-
toréw w przypadku wnioskéw o platnos$é¢ dotyczacych
znacznych kwot i wiazacych si¢ z najwyzszym ryzykiem.

Nalezy sprecyzowal warunki i procedury zawieszania
dotacji lub zmniejszania ich wysokosci, tak aby lepiej
zdefiniowa¢ podstawy takiego zawieszenia lub zmniejsze-
nia, zapewni¢ odpowiednie informacje beneficjentom
i zagwarantowaé im mozliwo$¢ skorzystania z prawa
do obrony na kazdym etapie.

Nalezyte zarzadzanie S$rodkami finansowymi Unii
oznacza takze, ze sami beneficjenci dotacji wykorzystuja
dotacje unijne w sposéb oszczedny i wydajny. W szcze-
g6lnosci koszty zaméwien udzielanych przez benefi-
cjentéw w celu realizacji dzialania powinny by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, pod warunkiem ze zamdwienia te
udzielane sg oferentowi przedstawiajgcemu oferte najbar-
dziej korzystng ekonomicznie.

Poniewaz w rozporzadzeniu finansowym zlagodzono
ograniczenia  dotyczagce mozliwosci  przyznawania
wsparcia finansowego osobom trzecim, nalezy okresli¢
minimalne przepisy, jakie uzgadnia si¢ na poziomie
umowy o udzielenie dotacji lub umieszcza si¢ w decyzji
o udzieleniu dotacji, aby wyraznie odr6zni¢ przyzna-
wanie wsparcia finansowego osobom trzecim przez
beneficjenta od wykonywania zadan budzetowych przez
osob¢ uprawniong w ramach zarzadzania posredniego.

Nalezy dostosowal uprawnienia w zakresie nakladania
kar na beneficjentéw dotacji do uprawnieft przyznanych
w kontekScie zamOwien,, zwazywszy, Ze majg one taki
sam charakter i powinny podlega¢ tym samym zasadom
w zakresie skutecznosci i proporcjonalnosci.

Nagrody powinny podlega¢ zasadom przejrzystosci
i réwnego traktowania, w taki sam sposéb, jak dotacje.
W tym kontekscie nalezy takze okresli¢ minimalne
elementy programéw prac i konkursow, uwzgledniajac
odno$ne wymagania dotyczace dotacji. Nalezy w szcze-
g6lnosci okresli¢ warunki uznawania programéw prac za
decyzje w sprawie finansowania, jak rowniez minimalna
tres¢ zasad konkursu, zwlaszcza warunki wyplaty
nagrody zwyciezcom w razie ich przyznania, oraz odpo-
wiednie $rodki publikacji.
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(61) Zgodno$¢ z zasadami przejrzystosci i réwnego trakto- (67 W odniesieniu do prowadzenia ksiag rachunkowych
wania wymaga rowniez ustanowienia wyraznie okres- niezbedne jest okreSlenie zasad majacych zastosowanie
lonej procedury przyznawania nagréd, poczawszy od do ksigg rachunkowych, zestawienia obrotéw i sald,
przesylania zgloszenn po informowanie wnioskodawcow okresowego uzgodnienia calkowitych kwot w  tych
i powiadamianie zwycigskich uczestnikéw. Procedura ta saldach i ewidencji oraz okreSlenie czgsci skladowych
powinna obejmowaé ocen¢ zgloszenn przez zespdl planu kont, przyjetego przez ksiggowego Komisji. Nalezy
ekspertow powolany przez wlasciwego urzednika okresli¢ zasady majace zastosowanie do rejestrowania
zatwierdzajgcego wedtug kryteriéw przyznawania nagréd operacji, w szczegdlnoici metode podwdjnego zapisu,
okreslonych w zasadach konkursu w celu zapewnienia zasady przeliczen walutowych operacji, ktére nie sa
kompetentnej i neutralnej oceny zgloszen. Opierajac si¢ denominowane w euro, oraz dokumenty potwierdzajace
na ich zaleceniach, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy dotyczace zapiséw ksiegowych. Nalezy réowniez okresli¢
powinien podjaé ostateczng decyzje w sprawie przy- tres¢ zapisow ksiegowych.
znania nagrody, jako ze odpowiedzialno$¢ za wykonanie
budzetu zawsze spoczywa na Komisji.
(68) Niezbedne jest ustanowienie zasad odnoszacych si¢ do
(62) Aby zapewni¢ ujednolicone wdrazanie réznych instru- ewidencji majatku oraz sprecyzowanie obowiazkéw ksie-
mentéw finansowych w ramach Komisji, ogdélne ramy gowych i urzednikéw zatwierdzajagcych w tym zakresie,
zawarte w tytule VIII rozporzadzenia finansowego jak réwniez zasad majacych zastosowanie do odsprze-
powinny zosta¢ uzupelnione szczegélowymi zasadami dazy majatku ujetego w ewidencji w celu zapewnienia
zarzqdzania instrumentami finansowymi, W tym przepi- skutecznego zarzqdzania aktywami.
sami dotyczacymi wyboru podmiotéw, ktérym powierza
si¢ wdrazanie, treSci uméw o delegowaniu zadan,
kosztéw zarzadzania i oplat za zarzadzanie oraz
rachunkéw powierniczych.
(69) W odniesieniu do dzialan zewnetrznych niniejsze
rozporzadzenie, tak jak i rozporzadzenie finansowe,
; ; ’ powinno przewidywaé wyjatki, ktore odzwierciedlaja
(63) Nalezy takze zdefiniowal zasady wyboru posrednikéw szczegélne cechy operacyjne tego sektora, glownie
finansowych i odbiorcéw koricowych, zwlaszcza w sytua- w odniesieniu do zaméwien publicznych i udzielania
cjach gdy instrumenty finansowe s3 zarzadzane dotacji, zwlaszcza ze wzgledu na fakt, ze procedury te
bezposrednio  w  wyjatkowych  przypadkach, badz realizowane s3 przez wladze panstw trzecich otrzymuja-
poprzez specjalne instrumenty inwestycyjne badz inne cych wsparcie finansowe Unii. W odniesieniu do zamé-
mechanizmy realizacji, zapewniajac tym samym wydat- wiei publicznych takie réznice powinny odnosi¢ sig
kowanie $rodkéw finansowych Unii w sposéb wydajny. gléwnie do rodzajow procedur i progéw, od ktérych
maja one zastosowanie. W odniesieniu do dotacji nalezy
dopusci¢ mozliwos¢ pelnego finansowania w niektérych
(64) Nalezy okreslic warunki wykorzystania instrumentéw przypac’iklach, gléyvnie,w celu uwgkdnienia ograniczonej
finansowych, w tym efekt mnoznikowy i ramy monito- zdolnosci beneficjentéw do wspétfinansowania.
rowania. Nalezy zagwarantowal takze, aby instrumenty
finansowe wdrazane byly w oparciu o solidng oceng ex
ante, dzieki czemu Komisja moze ksztaltowaé je w taki
sposdb, aby Zarale}y one s}abosc19m rynkowym i niedo- (70) Nalezy ustanowi¢ szczegélowe przepisy dotyczace
statecznemu poziomowl Inwestycji. korzystania ze wsparcia budzetowego, okreslajace
warunki ~ wykorzystania ~ wsparcia  budzetowego
i obowigzek przekazywania Komisji przez panstwo part-
(65 W odniesieniu do prowadzenia ksigg rachunkowych nerskie wiarygodnych informacji we wlasciwym czasie na
i prezentacji sprawozdan rachunkowych ogdlnie przyjete potrzeby oceny spelnienia tych warunkéw.
zasady rachunkowosci, na ktérych musza opieral sig
sprawozdania finansowe, okre$lone s3 w unijnych regu-
fach rachunkowosci. Te reguly rachunkowosci powinny
takze okreslac warunlfl zapisywania tramtlsakql na kontach (71) W odniesieniu do funduszy powierniczych Unii nalezy
oraz zasady wyceniania aktywéw i pasywow oraz Kredlic d . " ie do wkladu Unii
tworzenia rezerw, aby zagwarantowal, ze informacje sg ° rfes 13 zasady majgee zastosowanic o wifadu U
. . w fundusze powiernicze Unii oraz do wkladéw innych
prawidlowo prezentowane, kompletne i doktadne. d P 2 P
arczyncow, ustanowi¢ reguly rachunkowosci i zasady
sprawozdawczosci obowiazujace fundusz powierniczy
Unii, zwlaszcza w odniesieniu do odsetek naroslych na
(66) W kwestiach dotyczacych rachunkowosci nalezy sprecy- rachunku bankowym funduszu powierniczego, sprecy-

zowal, ze ksiegowy kazdej instytucji musi przedstawié
dokumenty opisujace organizacj¢ kont i procedury ksig-
gowe tej instytucji oraz okresli¢ warunki, jakie muszg
spetnia¢ komputerowe systemy rachunkowosci, w szcze-
g6lnoéci w celu zapewnienia bezpieczenistwa dostepu
oraz $ciezki audytu dla wszelkich zmian dokonywanych
w systemach.

zowal obowigzki poszczegélnych podmiotéw upowaz-
nionych do dzialain finansowych oraz rady funduszu
powierniczego, a takze zdefiniowa¢ wymogi w zakresie
audytu zewnetrznego. Konieczne jest rowniez zapew-
nienie odpowiedniej reprezentacji darczyncéw w radzie
funduszu powierniczego oraz wprowadzenie wymogu
uzyskania zgody Komisji co do wykorzystania Srodkow.
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(72)  Aby ulatwi¢ procedury udzielania zaméwien w ramach
dzialan zewngtrznych, zmieniono niektére progi, a inne
progi i procedury zarzadzania wchodzace w sklad prze-
piséw wspélnych dodano i dostosowano.

(73) W odniesieniu do dotacji warunki odstapienia od zasady
wspoélfinansowania powinny zostal dostosowane do
rozporzadzenia finansowego.

(74 Aby zapewni¢ nalezyte zarzadzanie Srodkami Unii,
niezbedne jest réwniez okreSlenie warunkéw wstepnych
i zasad, jakie nalezy umiesci¢ w umowach w przypadku,
gdy zarzadzanie Srodkami jest zdecentralizowane lub gdy
wykorzystywane sa rachunki zaliczkowe.

(750 Wlasciwe jest zdefiniowanie urzedéw europejskich
i okreslenie szczegblnych zasad dotyczacych Urzedu
Publikacji oraz przepiséw upowazniajacych ksiegowego
Komisji do delegowania czg¢sci swoich zadan na pracow-
nikéw tych urzedéw. Nalezy réwniez ustanowi¢ proce-
dury operacyjne w zakresie rachunkéow bankowych, ktére
urzedy europejskie moga otwieraé w imieniu Komisji.

(76)  Analogicznie do publikowania informacji o odbiorcach
srodkéw unijnych, nalezy publikowaé liste ekspertow,
o ktérej mowa w art. 204 rozporzadzenia finansowego,

PRZYJMUJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:

wybranych w drodze zaproszenia do wyrazenia zaintere-
sowania oraz przedmiot ich zadan. Publikowaé nalezy
takze ich wynagrodzenie, je$li przekracza ono
15 000 EUR.

(77)  Nalezy uzupelni¢ nowa procedure wprowadzona
w art. 203 rozporzadzenia finansowego, w szczeg6lnosci
w odniesieniu  do rodzajow kosztéw, jakie nalezy
uwzgledni¢ w okreSlonych tam progach. Nalezy usta-
nowi¢ szczegblowe zasady dotyczace przedsigwzieé
z zakresu nieruchomosci w delegaturach Unii ze wzgledu
na ich specyfike, zwlaszcza w odniesieniu do naglych
przypadkow. Wlasciwe jest okreslenie, Ze budynki miesz-
kalne, zwlaszcza w delegaturach, ktére trzeba wynajaé
lub zakupi¢ w krotkim okresie, powinny by¢ wylaczone
z procedury okreSlonej w art. 203 rozporzadzenia finan-
sowego. Nabywanie gruntéw nieodplatnie lub za symbo-
liczng kwote nie powinno podlegaé procedurze okres-
lonej w art. 203 rozporzadzenia finansowego, jako ze
nie stanowi ono dodatkowego obcigzenia dla budzetu.

(78)  Aby zapewni¢ sp6jno$¢ z przepisami rozporzadzenia
finansowego, nalezy ustanowiC przepisy przejSciowe.
Ponadto, aby zapewni¢ spdjnos¢ z sektorowa podstawa
prawng, wlasciwe jest odroczenie rozpoczecia stosowania
przepiséw w sprawie trybéw zarzadzania i instrumentow
finansowych do dnia 1 stycznia 2014 r.,

CZESC PIERWSZA

PRZEPISY WSPOLNE

TYTUL |
PRZEDMIOT

Artykut 1
Przedmiot

Niniejsze rozporzadzenie okreSla zasady stosowania rozporzg-
dzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (zwanego dalej ,rozporza-
dzeniem finansowym”).

TYTUL 1T
ZASADY BUDZETOWE

ROZDZIAL 1

Zasady jednoSci i rzetelnosci budzetowej

Artykut 2

Ujmowanie na rachunkach odsetek narostych od platnosci
zaliczkowych

(Artykul 8 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku naleznych budzetowi odsetek umowy zawarte
z podmiotami lub osobami wymienionymi w art. 58 ust. 1

lit. ¢) ppkt (ii)—(viii) rozporzadzenia finansowego stanowig, ze
zaliczki wplacane sa na rachunki bankowe lub subkonta umoz-
liwiajace identyfikacje $rodkéw i powigzanych odsetek. W prze-
ciwnym wypadku metody rachunkowosci stosowane przez
odbiorcéw lub posrednikéw musza umozliwia¢ identyfikacje
srodkéw wyplaconych przez Unig, jak réwniez odsetek i innych
korzysci uzyskanych z tych srodkow.

Przepisy niniejszego rozporzadzenia dotyczace odsetek od plat-
nosci zaliczkowych nie maja wplywu na ujmowanie platnosci
zaliczkowych po stronie aktywéw w sprawozdaniach finanso-
wych zgodnie z regulami rachunkowosci, o ktérych mowa
w art. 143 rozporzadzenia finansowego.

ROZDZIAL 2

Zasada jednorocznosci

Artykut 3
Srodki na dany rok budzetowy
(Artykut 11 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Na $rodki na zobowiazania i $rodki na platnosci zatwierdzone
na dany rok budzetowy skladaja si¢:
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a) Srodki przewidziane w budzecie, w tym w budzetach kory-
gujacych;

b) $rodki przeniesione;

¢) $rodki udostgpnione ponownie zgodnie z art. 178 i 182
rozporzadzenia finansowego;

d) srodki wynikajace ze splaty platnosci zaliczkowych zgodnie
z art. 177 ust. 3 rozporzadzenia finansowego;

e) srodki pochodzace z niewykorzystanych dochodéw przezna-
czonych na okreslony cel w ciggu roku budzetowego lub
w ciggu poprzednich lat budzetowych.

Artykut 4
Anulowanie i przenoszenie $rodkéw
(Artykul 13 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Srodki na zobowiazania oraz $rodki niezréznicowane
zwigzane 7z przedsigwzigciami z zakresu nieruchomosci,
o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finan-
sowego, mogg zostaé przeniesione tylko w przypadku, gdy
zobowigzania nie mogly zostal zaciggnigte przed dniem 31
grudnia roku budzetowego z przyczyn, ktérych nie mozna
przypisa¢ urzednikowi zatwierdzajacemu, i jezeli etapy wstepne
sa wystarczajagco zaawansowane, aby uzasadnione bylo przy-
puszczenie, ze zobowigzania zostang zaciggnigte nie pdzniej
niz do dnia 31 marca kolejnego roku lub — w przypadku przed-
siewzig¢ z zakresu nieruchomosci — do dnia 31 grudnia.

2. Etapami wstepnymi, o ktoérych mowa w art. 13 ust. 2 lit.
a) rozporzadzenia finansowego, ktére powinny zostaé zakof-
czone do dnia 31 grudnia roku budzetowego w celu umozli-
wienia przeniesienia srodkéw na kolejny rok, s3 w szczegdlno-
Sci:

a) w odniesieniu do zobowigzan globalnych w rozumieniu
art. 85 rozporzadzenia finansowego - przyjecie decyzji
w sprawie finansowania lub zamkniecie do tego dnia konsul-
tacji dotyczacych przyjecia decyzji prowadzonych w zaintere-
sowanych stuzbach w ramach kazdej instytucji;

b) w odniesieniu do zobowigzan indywidualnych w rozumieniu
art. 85 rozporzadzenia finansowego — zakonczenie wyboru
potencjalnych  wykonawcéw, beneficjentdéw, zwycigzcow
nagréd lub oséb uprawnionych.

3. Srodki przeniesione zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, z ktdrych do dnia 31 marca kolej-
nego roku budzetowego, a w przypadku kwot dotyczacych
przedsiewzig¢ z zakresu nieruchomosci — do dnia 31 grudnia
kolejnego roku, nie zaciggnigto zobowigzan, zostajg automa-
tycznie anulowane.

O anulowanych w ten sposéb $rodkach Komisja powiadamia
Parlament Europejski i Rade w ciggu miesiaca od dnia anulo-
wania zgodnie z akapitem pierwszym.

4. Srodki przeniesione zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia finansowego moga zostaé wykorzystane do
dnia 31 grudnia nastgpnego roku budzetowego.

5. Srodki przeniesione zgodnie z ust. 1-4 wykazuje sie
w systemie rachunkowosci.

ROZDZIAL 3

Zasada jednostki rozliczeniowej

Artykut 5
Kurs wymiany miedzy euro a innymi walutami
(Artykul 19 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepiséw szczeg6lnych, wynikajacych ze
stosowania rozporzadzen sektorowych, wlasciwy urzednik
zatwierdzajacy dokonuje przeliczen z zastosowaniem dziennego
kursu wymiany euro, publikowanego w serii C Dziennika Urzg-
dowego Unii Europejskiej.

W przypadku gdy przeliczenia miedzy euro a inng walutg doko-
nuja wykonawcy lub beneficjenci, stosuje si¢ szczegdlne uzgod-
nienia dotyczace przeliczania okre$lone w umowach dotyczg-
cych zaméwien, umowach o udzielenie dotacji lub umowach
w sprawie finansowania.

2. Aby unikna¢ znaczgcego wplywu przeliczeni walutowych
na poziom wspélfinansowania przez Uni¢ lub negatywnego
wplywu na budzet Unii, szczegdlne uzgodnienia dotyczace
przeliczania, o ktérych mowa w ust. 1, w stosownych przypad-
kach przewiduja kurs wymiany miedzy euro a innymi walutami
obliczany z zastosowaniem $redniego dziennego kursu
wymiany w danym okresie.

3. Jezeli dzienny kurs wymiany euro na dang walute nie jest
opublikowany w  Dzienniku Urzgdowym  Unii  Europejskiej,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy stosuje kurs ksiggowy,
o ktéorym mowa w ust. 4.

4. Do celéw zwigzanych z prowadzeniem kont, o ktérych
mowa w art. 151-156 rozporzadzenia finansowego, oraz
z zastrzezeniem art. 240 niniejszego rozporzadzenia dokony-
wanie przeliczen migdzy euro a inng walute odbywa si¢ z zasto-
sowaniem miesigcznego ksiggowego kursu euro. Kurs ksiggowy
ustalany jest przez ksiggowego Komisji przy wykorzystaniu
wszelkich Zrédet informacji, jakie uzna on za wiarygodne, na
podstawie kursu wymiany obowigzujagcego w przedostatnim
dniu roboczym miesigca poprzedzajacego miesigc, dla ktérego
ustala si¢ kurs.
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5. Wryniki operacji walutowych, o ktérych mowa w ust. 4
niniejszego artykutu, wykazywane s3 w osobnej rubryce ksiag
rachunkowych danej instytucji.

Akapit pierwszy niniejszego ustgpu stosuje si¢ odpowiednio do
organéw, o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finanso-
wego.

Artykut 6

Kurs stosowany do przeliczei miedzy euro a innymi
walutami

(Artykul 19 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajgc przepiséw szczeg6lnych wynikajacych ze
stosowania rozporzadzen sektorowych lub z poszczegdlnych
uméw dotyczacych zamoéwienl, uméw o udzielenie dotacji lub
decyzji o udzieleniu dotacji i uméw w sprawie finansowania,
przy przeliczeniach miedzy euro a innymi walutami, w przypad-
kach gdy dokonuje ich wlasciwy urzednik zatwierdzajacy,
stosuje si¢ kurs obowigzujacy w dniu, w ktérym departament
zatwierdzajacy wystawil zlecenie platnicze lub nakaz odzyskania
srodkow.

2. W przypadku rachunkéw zaliczkowych w euro kurs
stosowany do przeliczefi migdzy euro a innymi walutami ustala
si¢ wedlug dnia, w ktérym bank dokonuje platnosci.

3. W przypadku operacji na rachunkach zaliczkowych
prowadzonych w walutach krajowych, zgodnie z art. 19
rozporzadzenia finansowego, przy przeliczeniach miedzy euro
a innymi walutami stosuje si¢ kurs obowigzujacy w miesigcu,
w ktérym dokonuje si¢ wydatkéw z danego rachunku zalicz-
kowego.

4. W przypadku zwrotu wydatkéw ryczaltowych lub
wydatkéw wynikajacych z Regulaminu pracowniczego urzed-
nikéw Unii Europejskiej i warunkéw zatrudnienia innych
pracownikéw Unii Europejskiej (zwanych dalej ,regulaminem
pracowniczym”), ktérych pulap jest ustalony i ktére wyplacane
sa w walucie innej niz euro, przyjmuje si¢ kurs obowiazujacy
w dniu powstania naleznosci.

ROZDZIAL 4

Zasada uniwersalno$ci

Artykut 7

Struktura majagca na celu uwzglednienie dochodéw
przeznaczonych na okreSlony cel i zapewnienie
odpowiadajacych im $rodkéw

(Artykul 21 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepisow art. 9 i 10 struktura majgca na
celu uwzglednienie w budzecie dochodéw przeznaczonych na
okreslony cel obejmuje:

a) w zestawieniu dochodéw w sekcji dotyczacej kazdej insty-
tucji — lini¢ budzetowa, w ktérej maja by¢ ujmowane
dochody;

b) w zestawieniu wydatkéw — uwagi do budzetu, w tym ogdlne
uwagi wskazujace, w ktorych liniach mozna zapisaé Srodki
odpowiadajace udostepnionym dochodom przeznaczonym
na okreslony cel.

W przypadku, o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. a),
stosuje si¢ zapis symboliczny ,pro memoria’, a w uwagach
podaje si¢ do wiadomosci informacje o szacowanych docho-

dach.

2. Srodki odpowiadajgce dochodom przeznaczonym na
okreslony cel udostgpnia si¢ automatycznie, zaréwno jako
Srodki na zobowigzania, jak i $rodki na platnosci, jezeli insty-
tucja otrzymala dochody, z wyjatkiem ktéregokolwiek z naste-
pujacych przypadkéw:

a) w sytuacjach przewidzianych w art. 181 ust. 2 i art. 183 ust.
2 rozporzadzenia finansowego,

b) w przypadku przewidzianym w art. 21 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia finansowego w odniesieniu do panstw
cztonkowskich, jesli umowy o wkladzie finansowym wyra-
ZOne s W euro.

W sytuacji, o ktérej mowa w akapicie pierwszym lit. b), Srodki
na zobowigzania moga zosta¢ udostepnione po podpisaniu
przez panstwo czlonkowskie umowy o wkladzie finansowym.

Artykut 8

Wklady pafstw czlonkowskich na rzecz programéw
badawczych

(Artykul 21 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego)

1. Wklady panstw czlonkowskich na finansowanie niekté-
rych dodatkowych programéw badawczych, przewidziane
w art. 5 rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 1150/2000 (%),
dokonywane s3 w nastgpujacy sposéb:

a) siedem dwunastych czeéci kwoty zapisanej w budzecie
wplaca si¢ nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia biezacego
roku budzetowego;

b) pozostale pie¢ dwunastych czesci wplaca si¢ nie pdzniej niz
do dnia 15 lipca biezacego roku budzetowego.

() Dz.U. L 130 z 31.5.2000, s. 1.
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2. W przypadku gdy budzet nie zostal ostatecznie przyjety
przed rozpoczeciem roku budzetowego, wklady przewidziane
w ust. 1 oparte sa na kwocie zapisanej w budzecie na
poprzedni rok budzetowy.

3. Wszelkie wklady lub dodatkowe platnosci, ktére s3 wyma-
galne od panstw czlonkowskich na rzecz budzetu, zapisuje si¢
na rachunku lub rachunkach Komisji w ciagu trzydziestu dni
kalendarzowych od dnia wezwania do wplaty.

4. Dokonane platnosci zapisywane sg na rachunku przewi-
dzianym w rozporzadzeniu (WE, Euratom) nr 1150/2000
i podlegaja warunkom ustanowionym w tym rozporzadzeniu.

Artykut 9

Dochody przeznaczone na okreSlony cel wynikajace
z udzialu panistw EFTA w niekt6rych programach Unii

(Artykul 21 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia finansowego)

1. Struktura budzetu majagca na celu uwzglednienie uczest-
nictwa panstw nalezacych do Europejskiego Stowarzyszenia
Wolnego Handlu (zwanych dalej ,panstwami EFTA”) w niektd-
rych programach Unii jest nastgpujaca:

a) w zestawieniu dochodéw wprowadza si¢ lini¢ z zapisem
symbolicznym ,pro memoria” w celu uwzglednienia pelnej
kwoty wkladu panistw EFTA na dany rok budzetowy;

b) w zestawieniu wydatk6w:

(i) w uwagach do kazdej linii dotyczgcej dzialain Unii,
w ktorych uczestniczg panistwa EFTA, wskazuje si¢ ,do
wiadomosci” szacowang kwote udziahy;

(i) w zalaczniku, stanowigcym integralna cze$¢ budzetu,
okresla si¢ wszystkie linie obejmujace dzialania Unii,
w ktérych uczestniczg pafstwa EFTA.

Do celéw akapitu pierwszego lit. a) szacowang kwote wykazuje
si¢ w uwagach do budzetu.

Zalacznik, o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. b) ppkt (ii),
odzwierciedla strukture majaca na celu uwzglednienie $rodkéw
odpowiadajacych takiemu udzialowi, jak przewidziano w ust. 2,
i umozliwienie realizacji wydatkoéw oraz stanowi czes¢ tej struk-

tury.

2. Na mocy art. 82 Porozumienia o Europejskim Obszarze
Gospodarczym (zwanego dalej ,Porozumieniem EOG”) kwoty
rocznego udzialu panstw EFTA, potwierdzone Komisji przez
Wspdlny Komitet Europejskiego Obszaru  Gospodarczego
zgodnie z art. 1 ust. 5 protokolu 32 dolaczonego do

Porozumienia EOG, stanowia podstawe zapewnienia na
poczatku roku budzetowego pelnych kwot odpowiadajacych
im $rodkéw na zobowigzania i Srodkéw na platnosci.

3. Jezeli w ciggu roku budzetowego w liniach budzetowych
obejmujacych wkiad panstw EFTA zostang przewidziane dodat-
kowe $rodki, a panstwa EFTA nie bedg w stanie w ciggu tego
roku odpowiednio dostosowaé swoich wkladéw w celu prze-
strzegania ,wspélczynnika proporcjonalnoici” przewidzianego
w art. 82 Porozumienia EOG, Komisja moze, tymczasowo
i wyjatkowo, wykorzystal wlasne zasoby pieniezne w celu
wstepnego sfinansowania udziatu panstw EFTA. Zawsze kiedy
przewidziane s3 takie dodatkowe $rodki, Komisja, najszybciej
jak to mozliwe, wzywa panstwa EFTA do wniesienia odpowia-
dajacych im wkladéw. Komisja kazdego roku powiadamia Parla-
ment Europejski i Rade o kazdej takiej decyzji.

Takie wstepne finansowanie zostaje ujete, najszybciej jak to
mozliwe, w budzecie na nastepny rok budzetowy.

4. Zgodnie z art. 21 ust. 2 lit. ) rozporzadzenia finanso-
wego wklady finansowe panstw EFTA stanowig zewnetrzne
dochody przeznaczone na okreslony cel. Ksiggowy przyjmuje
wlasciwe $rodki w celu zagwarantowania, ze wykorzystanie
dochodéw wynikajacych z tych wkladéw oraz odpowiadajacych
im $rodkéw bedzie odrebnie monitorowane.

W sprawozdaniu przewidzianym w art. 150 ust. 2 rozporzg-
dzenia finansowego Komisja wykazuje odrebnie etap wykona-
nia, zaréwno dochodéw, jak i wydatkow, odpowiadajacy udzia-
fowi panstw EFTA.

Artykut 10

Wplywy z sankcji nalozonych na pafistwa czlonkowskie
uznane za majace nadmierny deficyt

(Artykul 21 wust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Struktura budzetu majaca na celu uwzglednienie wplywow
z sankgji, o ktérych mowa w sekcji 4 rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1467/97 (1), jest nastepujaca:

a) w zestawieniu dochodéw wprowadza si¢ lini¢ zawierajacg
zapis symboliczny ,pro memoria” w celu uwzglednienia
odsetek od takich kwot;

b) jednocze$nie i nie naruszajgc przepiséw art. 77 rozporza-
dzenia finansowego zapisanie tych kwot w zestawieniu
dochodéw stanowi podstawe zapewnienia, w zestawieniu
wydatkow, srodkéw na zobowiazania i $rodkéw na platno-
$ci.

() Dz.U. L 209 z 2.8.1997, s. 6.
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Srodki, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. b), realizo-
wane s3 zgodnie z art. 20 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 11
Obcigzenia zwigzane z przyjmowaniem darowizn na rzecz
Unii
(Artykul 22 rozporzadzenia finansowego)

W celu uzyskania zgody Parlamentu Europejskiego i Rady,
o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 rozporzadzenia finansowego,
Komisja dokonuje oszacowania obcigzen finansowych, w tym
takze kosztow nastepczych, zwigzanych z przyjeciem darowizn
na rzecz Unii, oraz nalezycie je wyja$nia.

Artykut 12
Konta dotyczgce odzyskiwanych podatkéw
(Artykul 23 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Wszelkie podatki odprowadzane przez Uni¢ na mocy art. 23
ust. 2 i art. 23 ust. 3 lit. a) rozporzadzenia finansowego zapi-
suje si¢ na koncie przejSciowym do momentu, gdy zostang
zwrocone przez dane pafstwa.

ROZDZIAL 5

Zasada specyfikacji

Artykut 13
Zasady obliczania warto$ci procentowych dla przesunieé
dokonywanych przez instytucje inne niz Komisja
(Artykul 25 rozporzadzenia finansowego)
1.  Wartoéci procentowe, o ktérych mowa w art. 25
rozporzadzenia finansowego, oblicza si¢ w momencie zlozenia

wniosku o przesunigcie w odniesieniu do Srodkéw przewidzia-
nych w budzecie, w tym w budzetach korygujacych.

2. Kwota, ktéra ma by¢ uwzgledniona, jest suma przesunigd,
jakie maja by¢ dokonane w linii, z ktérej dokonywane sg prze-
suniecia, po skorygowaniu o wczesniej dokonane przesuniecia.

Nie uwzglednia si¢ kwoty odpowiadajacej przesunigciom,
ktérych dana instytucja moze dokonywaé samodzielnie bez
decyzji Parlamentu Europejskiego i Rady.

Artykut 14

Zasady obliczania warto$ci procentowych dla przesunieé
dokonywanych przez Komisje

(Artykul 26 rozporzadzenia finansowego)

1. Wartoéci procentowe, o ktérych mowa w art. 26 ust. 1
rozporzadzenia finansowego, oblicza si¢ w momencie ztozenia

wniosku o przesunigcie w odniesieniu do $rodkéw przewidzia-
nych w budzecie, w tym w budzetach korygujacych.

2. Kwota, ktéra ma by¢ uwzgledniona, jest sumg przesunigd,
jakie maja by¢ dokonane w linii, z ktérej lub do ktérej doko-
nywane sg przesuniecia, po skorygowaniu o weczesniej doko-
nane przesuniecia.

Nie uwzglednia si¢ kwoty odpowiadajacej przesunigciom,
ktérych Komisja moze dokonywaé samodzielnie bez decyzji
Parlamentu Europejskiego i Rady.

Artykut 15
Wydatki administracyjne
(Artykul 26 rozporzadzenia finansowego)

Wydatki, o ktérych mowa w art. 26 ust. 1 akapit pierwszy
lit. b) rozporzadzenia finansowego, obejmujg, w odniesieniu
do kazdego obszaru polityki, pozycje, o ktérych mowa w art.
44 ust. 3 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 16
Podstawy wnioskéw o przesuniecie Srodkéw
(Artykul 25 i 26 rozporzadzenia finansowego)

Whnioskom w sprawie przesunig¢ i wszelkim informacjom
kierowanym do Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacym
przesunie¢ dokonanych na podstawie art. 25 i 26 rozporzg-
dzenia finansowego towarzysza wlasciwe i szczegélowe doku-
menty potwierdzajace, przedstawiajace realizacje S$rodkéw
i szacunkowe zapotrzebowanie do korica roku budzetowego,
zardwno w odniesieniu do linii, do ktérych $rodki majg zostaé
przesunigte, jak i w odniesieniu do linii, z ktérych majg one
zosta¢ przesunigte.

Artykut 17

Podstawy wnioskéw o przesuniecie Srodkéw z rezerwy
na pomoc nadzwyczajng

(Artykul 29 rozporzadzenia finansowego)

Whnioskom w sprawie przesunig¢ majacych umozliwi¢ wyko-
rzystanie rezerwy na pomoc nadzwyczajng, o ktérych mowa
w art. 29 rozporzadzenia finansowego, towarzysza whasciwe
i szczegélowe dokumenty potwierdzajace, ktore przedstawiaja:

a) w odniesieniu do linii, do ktérej przesunigcie ma zostaé
dokonane — najnowsze dostepne informacje dotyczace reali-
zacji Srodkéw i szacunkowego zapotrzebowania do korca
roku budzetowego;
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b) w odniesieniu do wszystkich linii dotyczacych dzialan
zewnetrznych — realizacje $rodkéw do kofca miesigca
poprzedzajacego wniosek o przesunigcie i szacunkowe zapo-
trzebowanie do kornica roku budzetowego, w tym pordw-
nanie z szacunkami wstepnymi;

¢) analiz¢ mozliwosci realokacji srodkéw.

ROZDZIAL 6

Zasada nalezytego zarzgdzania finansami

Artykut 18
Ocena
(Artykul 30 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski dotyczace programéw lub dzialan
pociggajacych za soba wydatki z budzetu s3 przedmiotem
oceny ex ante, w ktérej uwzglednia sig:

a) potrzebe, ktéra ma by¢ zaspokojona w krotkim lub dlugim
okresie;

b) warto$¢ dodang wynikajacg z zaangazowania Unii;

¢) cele polityki i cele w zakresie zarzadzania, jakie majg zostaé
osiggnigte, w tym S$rodki konieczne do ochrony intereséw
finansowych Unii w dziedzinie zapobiegania naduzyciom
finansowym, ich wykrywania, prowadzenia dochodzen,
odszkodowari i sankcji;

&

dostepne warianty dzialania, lacznie z towarzyszacym im
ryzykiem;

e) oczekiwane wyniki i skutki, szczegdlnie skutki gospodarcze
i spoleczne oraz wplyw na Srodowisko, jak réwniez wskaz-
niki oraz ustalenia dotyczace oceny potrzebne do ich zmie-
rzenia;

f) najodpowiedniejsza metod¢ realizacji wybranego(-ych)
wariantu(-6w);

g) spojnos¢ wewnetrzng proponowanego programu lub dzia-
fania i jego zwiagzki z innymi stosownymi instrumentami;

h) poziom $rodkéw, zasobéw ludzkich i innych przeznaczo-
nych na ten cel wydatkéw administracyjnych, z nalezytym
uwzglednieniem zasady gospodarnosci;

i) doswiadczenia zebrane w podobnych sytuacjach w przeszlo-
Sci.

2. Wnioski takie zawieraja ustalenia dotyczace monitorowa-
nia, sprawozdawczosci i oceny, z nalezytym uwzglednieniem
zakresu obowigzkéw na wszystkich szczeblach administracji
publicznej zaangazowanych w realizacje proponowanego
programu lub dzialania.

3. Wszystkie programy i dzialania, w tym projekty pilota-
zowe i dzialania przygotowawcze, w przypadku ktérych
uruchomione zasoby przekraczaja 5 000 000 EUR, sa przed-
miotem oceny okresowej lub oceny ex post w zakresie przydzie-
lonych zasobéw ludzkich i finansowych oraz uzyskanych
wynikéw w celu sprawdzenia ich zgodno$ci z ustalonymi
celami, przeprowadzanej na nastepujacych zasadach:

a) wyniki uzyskane podczas realizacji wieloletniego programu
sg okresowo poddawane ocenie zgodnie z harmonogramem,
ktéry umozliwia uwzglednienie wynikéw tej oceny przy
podejmowaniu  kazdej decyzji w sprawie przedluzenia,
modyfikacji lub zawieszenia programu;

b) wyniki dzialan finansowanych w ujeciu rocznym poddawane
sa ocenie co najmniej raz na sze$¢ lat.

Przepisow akapitu pierwszego lit. a) i b) nie stosuje si¢ do
projektéw lub dzialai prowadzonych w ramach tej dziatalnosci,
w odniesieniu do ktérej powyzszy wymodg moze zostaé spel-
niony za sprawa sprawozdan koficowych przesylanych przez
organy realizujgce dzialanie.

4. Oceny, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, sg proporcjonalne
do uruchomionych zasobéw i oddzialywania danego programu
i dzialania.

Artykut 19
Ocena skutkow finansowych
(Artykul 31 rozporzadzenia finansowego)

Ocena skutkéw finansowych zawiera dane finansowe i gospo-
darcze potrzebne wladzy prawodawczej do oceny zapotrzebo-
wania na dzialanie Unii. Zapewnia ona odpowiednie informacje
dotyczace spéjnosci z innymi dzialaniami Unii i wszelkich
mozliwych efektéw synergii.

W przypadku operacji wieloletnich ocena skutkéw finansowych
zawiera mozliwy do przewidzenia harmonogram rocznego
zapotrzebowania w zakresie $rodkéw i stanowisk, w tym
personelu zewnetrznego, oraz oceng¢ ich $rednioterminowego

wplywu finansowego.
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ROZDZIAL 7

Zasada przejrzystosci

Artykut 20
Tymczasowa publikacja budzetu
(Artykul 34 rozporzadzenia finansowego)

Najszybciej, jak to mozliwe, i nie péZniej niz cztery tygodnie po
ostatecznym przyjeciu budzetu ostateczne szczegblowe dane
budzetowe publikowane sg we wszystkich jezykach na stronach
internetowych instytucji, z inicjatywy Komisji, do czasu
oficjalnej publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.

Artykut 21

Publikacja informacji o wysokosci i odbiorcach $rodkéw
unijnych

(Artykul 35 rozporzadzenia finansowego)

1.  Informacje o odbiorcach $rodkéw unijnych przyznawa-
nych w ramach zarzadzania bezposredniego publikowane sg
na stronie internetowej instytucji Unii nie p6Zniej niz do dnia
30 czerwca roku nastgpujgcego po roku budzetowym, w ktorym
przyznano $rodki.

Poza publikacja, o ktérej mowa w akapicie pierwszym, infor-
magcje te mozna réwniez publikowaé, w standardowym ujeciu,
za posrednictwem innych wilasciwych Srodkéw.

2. Publikowane sa nastgpujace informacje, chyba Ze niniejsze
rozporzadzenie lub przepisy sektorowe stanowia inaczej, przy
uwzglednieniu kryteriéw okreslonych w art. 35 ust. 3 rozporza-
dzenia finansowego:

a) imie i nazwisko lub nazwa odbiorcy;

b) miejscowos¢ odbiorcy;

) przyznana kwota;

d) charakter i cel $rodka.

Do celéw lit. b) termin ,miejscowo$¢” oznacza:

(i) adres odbiorcy, jesli jest on osoba prawna;

(ii) region na poziomie NUTS 2, jesli odbiorca jest osoba
fizyczna.

W przypadku danych osobowych dotyczacych oséb fizycznych
oglaszane informacje sg usuwane dwa lata po zakonczeniu roku

budzetowego, w ktorym Srodki zostaly przyznane. Ma to zasto-
sowanie réwniez w odniesieniu do danych osobowych dotyczg-
cych oséb prawnych, w przypadku ktérych oficjalna nazwa
wskazuje na jedna lub kilka oséb fizycznych.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 2, publikowane sa
jedynie w odniesieniu do nagréd, dotacji i zaméwien, ktére
zostaly przyznane lub udzielone w wyniku konkursu, procedur
udzielania dotacji lub procedur udzielania zaméwien publicz-
nych. Nie publikuje si¢ informacji dotyczacych:

a) stypendiéw wyplacanych osobom fizycznym i innego
wsparcia bezposredniego wyplacanego najbardziej potrzebu-
jacym osobom fizycznym, o ktérych mowa w art. 125 ust. 4
lit. ¢) rozporzadzenia finansowego;

b) zamoéwien, ktérych warto$¢ jest nizsza od kwoty, o ktorej
mowa w art. 137 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia.

4. Od publikacji odstepuje sig, jesli takie ujawnienie stanowi
zagrozenie dla praw i wolnosci zainteresowanych oséb, chro-
nionych Kart3 praw podstawowych Unii Europejskiej lub
szkodzi interesom handlowym odbiorcéw.

Artykut 22

Link do informacji o odbiorcach $rodkéw unijnych
przyznawanych w ramach zarzadzania posredniego

(Artykul 35 rozporzadzenia finansowego)

W przypadkach gdy zarzadzanie $rodkami Unii jest delegowane
na wiladze i organy, o ktérych mowa w art. 58 ust. 1 lit. ¢)
rozporzadzenia finansowego, umowy o delegowaniu zadan
przewiduja wymdg publikowania przez te wiladze i organy
informacji, o ktérych mowa w art. 21 ust. 2 i 3, w standar-
dowym ujeciu na ich stronach internetowych.

Na stronie internetowej instytucji Unii zamieszcza sie co
najmniej adres strony internetowej, na ktdrej dostepne sa
takie informacje, je$li nie sg one publikowane bezposrednio
w przeznaczonym do tego miejscu na stronie internetowej
instytucji Unii.

Poza publikacja, o ktérej mowa w akapicie pierwszym, infor-
magcje te mozna réwniez publikowaé, w standardowym ujeciu,
za poSrednictwem wszelkich innych wiasciwych $rodkéw.

Artykul 21 ust. 2-4 majg zastosowanie do publikacji, o ktorej
mowa w akapicie pierwszym niniejszego artykutu.
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TYTUL 1T
UCHWALANIE I STRUKTURA BUDZETU

Artykut 23
Programowanie finansowe
(Artykul 38 rozporzadzenia finansowego)

Struktura programowania finansowego, o ktérym mowa w art. 38
rozporzadzenia finansowego, obejmuje kategorie wydatkdw,
obszary polityki i linie budzetowe. Kompletne programowanie
finansowe obejmuje wszystkie kategorie wydatkéw z wyjatkiem
rolnictwa, polityki spéjnosci i administracji, w odniesieniu do
ktorych podaje si¢ tylko dane sumaryczne.

Artykut 24
Projekty budzetéw korygujacych
(Artykul 41 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Projektom budzetéw korygujacych towarzysza uzasadnienia
i informacje dotyczace wykonania budzetu za poprzednie lata
budzetowe i biezacy rok budzetowy, dostgpne w chwili ich
uchwalania.

Artykut 25
Nomenklatura budzetowa
(Artykul 44 rozporzadzenia finansowego)

Nomenklatura budzetowa jest zgodna z zasadami specyfikacji,
przejrzystosci i nalezytego zarzadzania finansami. Gwarantuje
ona jasno$¢ i przejrzysto$¢ niezbedng w procesie budzetowym,
ulatwiajac identyfikacje gtéwnych celéw okreslonych w odnos-
nych podstawach prawnych i umozliwiajac wybor priorytetéw
politycznych oraz wydajne i skuteczne wykonywanie.

Artykut 26

Faktycznie poniesione wydatki w ostatnim roku
budzetowym, za ktéry rozliczenia zostaly zamkniete

(Artykul 49 wust. 1 lit. a) ppkt (v) rozporzadzenia
finansowego)

Do celéw uchwalania budzetu faktycznie poniesione wydatki
w ostatnim roku budzetowym, za ktéry rozliczenia zostaly
zamknigte, ustala si¢ nastepujaco:

a) w zakresie zobowiazan: zobowigzania zaksiggowane w ciagu
roku budzetowego w ramach $rodkéw na ten rok budze-
towy, zgodnie z definicja zawartg w art. 3;

b) w zakresie platnoSci: platnosci dokonane w ciagu roku
budzetowego, tj. takie, w odniesieniu do ktérych zlecenie
platnicze zostalo przestane do banku, w ramach $rodkow
na ten rok budzetowy, zgodnie z definicjg zawarta w art. 3.

Artykut 27
Uwagi do budzetu

(Artykul 49 wust. 1 lit. a) ppkt (vi) rozporzadzenia
finansowego)

Uwagi do budzetu obejmuja:

a) odniesienia do aktu podstawowego, jezeli istnieje;

b) wszystkie wlasciwe wyjasnienia dotyczgce charakteru i celu
srodkéw.

Artykut 28
Plan zatrudnienia

(Artykul 49 wust. 1 lit. ¢) ppkt (i) rozporzadzenia
finansowego)

Pracownikow Agencji Dostaw ujmuje si¢ odrebnie w planie
zatrudnienia Komisji.

TYTUL IV
WYKONANIE BUDZETU

ROZDZIAL 1

Przepisy ogdlne

Artykut 29

Informacje dotyczace przekazywania danych osobowych
do celéw audytu

(Artykul 53 rozporzadzenia finansowego)

We wszystkich zaproszeniach publikowanych w  zwigzku
z procedurami udzielania zaméwiefi, dotacji lub przyznawania
nagréd przeprowadzanymi w ramach zarzadzania bezposred-
niego, potencjalnych beneficjentéw, kandydatéw, oferentéw
i uczestnikéw informuje si¢, zgodnie z przepisami rozporza-
dzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady ('),
ze na potrzeby ochrony intereséw finansowych Unii ich dane
osobowe moga zostaé przekazane stuzbom audytu wewnetrz-
nego, Europejskiemu Trybunalowi Obrachunkowemu, zespo-
fowi do spraw nieprawidtowosci finansowych lub Europej-
skiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (zwa-
nemu dalej ,OLAF’) oraz by¢ wymieniane przez urzednikéw
zatwierdzajgcych Komisji i agencje wykonawcze.

Artykut 30

Dzialania przygotowawcze w obszarze wspélnej polityki
zagranicznej i bezpieczefstwa

(Artykul 54 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Finansowanie $rodkéw przyjmowanych przez Rade w celu
przygotowania operacji Unii w zakresie zarzadzania kryzyso-
wego na mocy tytulu V Traktatu o Unii Europejskiej obejmuje
koszty dodatkowe (w tym koszty ubezpieczenia od wysokiego
ryzyka, koszty podrézy i zakwaterowania oraz platnosci z tytulu
diet) wynikajace bezposrednio z konkretnego rozmieszczenia
w terenie misji lub zespotu, w sklad ktérych wchodza miedzy
innymi czlonkowie personelu instytucji Unii.

() Dz.U. L 8 z 12.1.2001, s. 1.



L 362/16

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

31.12.2012

Artykut 31
Kompetencje szczegélne Komisji na podstawie Traktatéw
(Artykul 54 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia finansowego)

1. Nastgpujace artykuly Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (zwanego dalej ,TFUE”) bezposrednio przyznaja
Komisji kompetencje szczeg6lne:

a) art. 154 (dialog spoleczny);

b) art. 156 (badania, opinie i konsultacje w sprawach spotecz-
nych);

c) art. 159 1 161 (sprawozdania specjalne w sprawach spolecz-

nych);

d) art. 168 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
w obszarze ochrony zdrowia);

e) art. 171 ust. 2 (inijatywy w celu wsparcia koordynacji
w dziedzinie sieci transeuropejskich);

f) art. 173 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
w sprawach odnoszacych si¢ do przemystu);

g) art. 175 akapit drugi (sprawozdanie w sprawie postepow
w urzeczywistnianiu spdjnosci  gospodarczej, spolecznej
i terytorialnej);

h) art. 181 wust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
badan i rozwoju technologicznego);

i) art. 190 (sprawozdanie w sprawie badan i rozwoju techno-
logicznego);

j) art. 210 ust. 2 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
polityk w dziedzinie wspélpracy na rzecz rozwoju);

k) art. 214 ust. 6 (inicjatywy w celu wsparcia koordynacji
w zakresie Srodkéw pomocy humanitarnej).

2. Nastepujace artykuly Traktatu ustanawiajacego Europejska
Wspdlnote Energii Atomowej (zwanego dalej ,Traktatem Eura-
tom”) bezposrednio przyznaja Komisji kompetencje szczegdlne:

a) art. 70 (pomoc finansowa w ramach budzetu na programy
poszukiwawcze na terenie panstw cztonkowskich);

b) art. 77-85.

3. Przy przedstawianiu projektu budzetu dalsze szczegly
mogg zosta¢ dodane do wykazéw okreSlonych w ust. 1 1 2,
wraz ze wskazaniem danych artykuléw i odpowiednich kwot.

Artykut 32

Dzialania mogace stanowi¢ konflikt interesow oraz
procedura

(Artykul 57 rozporzadzenia finansowego)

1. Dzialania, ktére mogg spowodowal konflikt interesow
w rozumieniu art. 57 ust. 2 rozporzadzenia finansowego
mogg, bez uszczerbku dla kwalifikowania ich jako nielegalnej
dzialalnosci na mocy art. 141, przyjmowac jedna z nastepuja-
cych form:

a) przyznanie sobie lub innym nieuzasadnionych bezposred-
nich lub posrednich korzysci;

b) odmowa przyznania beneficjentowi praw lub korzysci, do
ktérych jest on uprawniony;

¢) wykonanie czynnosci niewlasciwej lub stanowigcej naduzycie
lub zaniechanie wykonania czynnosci, ktére sa nakazane.

Inne dzialania mogace spowodowaé konflikt intereséw to dzia-
fania, ktére moga zagrozi¢ bezstronnemu i obiektywnemu
wykonywaniu przez dang osob¢ jej obowiazkéw, takich jak
udzial w komisji oceniajgcej w procedurze udzielania zamowien
publicznych lub dotacji, jesli osoba ta moze bezposrednio lub
posrednio czerpaé korzysci finansowe z wyniku tych procedur.

2. Domniemanie konfliktu intereséw istnieje, jesli wniosko-
dawca, kandydat lub oferent jest pracownikiem objetym regula-
minem pracowniczym, chyba Zze wczesniej uzyskal on od
swojego przelozonego zgode na udzial w danej procedurze.

3. W przypadku konfliktu intereséw delegowany urzednik
zatwierdzajacy podejmuje stosowne Srodki, aby uniknal wszel-
kiego niewlasciwego wplywu takiej osoby na przedmiotowy
proces lub procedure.

ROZDZIAL 2

Metody wykonywania

Sekcja 1

Przepisy ogdlne

Artykut 33
Tryb zarzadzania
(Artykul 58 rozporzadzenia finansowego)

W systemie rachunkowosci Komisji okresla si¢ tryb zarzadzania
oraz, w odniesieniu do kazdego z tych trybéw, rodzaj podmiotu
lub osoby, wymienionych w art. 58 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego, ktérym powierza si¢ zadania zwigzane z wykony-
waniem budzetu.
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W odniesieniu do zarzadzania bezposredniego przez Komisje
zgodnie z art. 58 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego,
w systemie rachunkowosci wyrdznia si¢ zarzadzanie przez:

a) stluzby Komisji,

b) agencje wykonawcze;

¢) szeféw delegatur Unii;

d) fundusze powiernicze, o ktérych mowa w art. 187
rozporzadzenia finansowego.

Sekcja 2

Zarzadzanie bezpo$rednie

Artykut 34
Zarzgdzanie bezposrednie
(Artykul 58 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet bezposrednio
w ramach swoich stuzb, zadania wykonawcze realizowane sa
przez podmioty upowaznione do dziatafi finansowych w rozu-
mieniu art. 64-75 rozporzadzenia finansowego i zgodnie
z warunkami ustanowionymi w niniejszym rozporzadzeniu.

Artykut 35

Wykonywanie uprawniefi delegowanych na agencje
wykonawcze

(Artykul 58 wust. 1 lit. a) i art. 62 rozporzadzenia
finansowego)

1. Decyzje o delegowaniu uprawnien na agencje wyko-
nawcze upowazniajg je, jako delegowanych urzednikéw zatwier-
dzajacych, do realizacji Srodkéw zwigzanych z programem Unii,
ktérym zarzadzanie zostalo im powierzone.

2. Akt o delegowaniu uprawnien wydany przez Komisje
zawiera co najmniej przepisy przewidziane w art. 40 lit. a)—d)
oraz h). Zostaje on formalnie przyjety na piSmie przez dyrek-
tora w imieniu agencji wykonawczej.

Artykut 36
Zgodnos¢ z zasadami udzielania zaméwien
(Artykul 63 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy Komisja powierza zadania organom
prywatnym na mocy art. 63 ust. 2 rozporzadzenia finansowego,
zawiera ona umowe zgodnie z przepisami czg¢sci pierwszej tytul
V i czesci drugiej tytul IV rozdziat III rozporzadzenia finanso-
wego.

Sekcja 3

dzielone z
czlonkowskimi

Zarzadzanie panstwami

Artykut 37

Przepisy szczegélowe dotyczace zarzadzania dzielonego
z pafistwami czlonkowskimi — $rodki majagce na celu
propagowanie najlepszych praktyk

(Artykul 59 rozporzadzenia finansowego)

Komisja sporzadza wykaz organéw odpowiedzialnych, zgodnie
z odno$nymi rozporzadzeniami sektorowymi, za zarzadzanie,
certyfikacje i dzialania w zakresie audytu.

Aby propagowal najlepsze praktyki w zakresie wdrazania
funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarangcji oraz Europej-
skiego Funduszu Rybackiego, Komisja moze, w celach informa-
cyjnych, udostepni¢ organom odpowiedzialnym za zarzgdzanie
i dzialania w zakresie kontroli przewodnik metodyczny przed-
stawiajacy jej wlasna strategie kontroli oraz podejscie do niej,
a takze zawierajacy listy kontrolne oraz przyklady najlepszych
praktyk. Przewodnik ten jest aktualizowany zawsze, gdy
zachodzi taka potrzeba.

Sekcja 4

Zarzadzanie poSrednie

Artykul 38

Réwnowazno$¢  systeméw,  zasad i

w zarzgdzaniu poSrednim

procedur

(Artykul 60 rozporzadzenia finansowego)

1. Komisja moze uznal, ze zasady i procedury udzielania
zaméwien sg réwnowazne jej wlasnym zasadom i procedurom,
jesli spelnione sa nastepujace warunki:

a) sg one zgodne z zasadg szerokiej konkurencji miedzy oferen-
tami w celu uzyskania oferty najbardziej korzystnej ekono-
micznie, a procedury negocjacyjne sa ograniczone do
rozsgdnych kwot lub nalezycie uzasadnione;

b) zapewniajg przejrzysto$¢ poprzez wilasciwg publikacje ex
ante, szczegblnie zaproszeni do skladania ofert, oraz wlasciwa
publikacje ex post wykonawcow;

) zapewniajg rowne traktowanie, proporcjonalno$¢ i niedyskry-
minacje;

d) zapobiegaja konfliktom intereséw w trakcie calej procedury
udzielania zamowien.

Akty prawa krajowego panstw cztonkowskich lub panstw trze-
cich dokonujace transpozycji dyrektywy 2004/18/WE uznaje si¢
za réwnowazne zasadom stosowanym przez instytucje zgodnie
z rozporzadzeniem finansowym.
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2. Komisja moze uznaé, ze zasady i procedury dotyczace
dotacji sg réwnowazne jej wlasnym zasadom i procedurom,
jesli spetnione sa nastepujace warunki:

a) s one zgodne z zasadami proporcjonalnosci, nalezytego
zarzgdzania finansami, réwnego traktowania i niedyskrymina-
cji;

=

zapewniaja przejrzysto$¢ przez wihasciwa publikacje zapro-
szent do skladania wnioskéw, a procedury bezposredniego
udzielania dotacji s3 ograniczone do rozsadnych kwot lub
nalezycie uzasadnione, oraz wlasciwa publikacje ex post
beneficjentéw z uwzglednieniem zasady proporcjonalnosci;

c) zapobiegaja konfliktom intereséw w trakcie calej procedury
udzielania dotacji;

&

stanowia, ze dotacje nie mogg si¢ kumulowaé ani nie moga
by¢ udzielane z mocg wsteczna, co do zasady musza obej-
mowal wspélfinansowanie, a ich celem ani skutkiem nie
moze by¢ osiagniecie zysku przez beneficjenta.

3. Komisja moze uznaé, ze systemy rachunkowosci i kontroli
wewnetrznej stosowane przez podmioty i osoby, ktérym
powierza si¢ zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu
w imieniu Komisji, zapewniaja rownowazny poziom ochrony
intereséw finansowych Unii i wystarczajaca pewno$¢ co do
osiggniecia celow w zakresie zarzadzania, jezeli systemy te sg
zgodne z zasadami okreSlonymi w art. 32 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 39

Ocena ex ante zasad i procedur stosowanych przez
podmioty i osoby w zarzadzaniu poSrednim

(Artykul 61 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

Na potrzeby oceny ex ante zgodnie z art. 61 ust. 1 rozporza-
dzenia finansowego wilasciwy urzednik zatwierdzajacy moze
opieral si¢ na ocenie ex ante przeprowadzonej przez innego
urzednika zatwierdzajgcego, pod warunkiem ze wnioski z tej
oceny sg istotne z punktu widzenia szczegdlnego ryzyka towa-
rzyszacego zadaniom, jakie majg by¢ powierzone, szczeg6lnie
ich charakteru i kwot.

Wihasciwy urzednik zatwierdzajacy moze opieraé si¢ na ocenie
ex ante przeprowadzonej przez innych darczyncéw, jesli zostala
ona przeprowadzona w odniesieniu do warunkéw réwnowaz-
nych warunkom zarzadzania po$redniego okreslonym w art. 60
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 40

Tre$¢ uméw, na mocy ktérych powierza si¢ podmiotom
i osobom zadania zwigzane z wykonywaniem budzetu

(Artykul 61 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Umowy o delegowaniu zadain zawierajg szczegdlowe uzgod-
nienia zapewniajace ochrong intereséw finansowych Unii i prze-
jrzysto$¢ przeprowadzanych operacji. Zawierajg one co
najmniej:

a) jasng definicje powierzonych zadan oraz ich granice, szcze-
g6lnie w odniesieniu do modyfikacji powierzonych zadan,
odstepowania od odzyskania dlugu, wykorzystania zwrdco-
nych lub niewykorzystanych Srodkéw;

b) warunki i szczegélowe uzgodnienia dotyczace realizacji
zadan, zakresu obowiazkéw i organizacji kontroli, ktore
majg zostal przeprowadzone, w tym oceny programow;

¢) warunki platnosci wkladu Unii, w tym zwrotu kosztéow
poniesionych w zwiazku z wykonywaniem zadafi, a takze
wynagrodzenia podmiotu, ktéremu powierza si¢ wykonanie
zadan, oraz zasady dotyczace dokumentéw potwierdzajacych
wymaganych w celu uzasadnienia platnosci;

&

zasady odnoszace si¢ do skladania Komisji sprawozdan
w sprawie sposobu realizacji zadan, oczekiwanych wynikéw,
nieprawidlowosci i podjetych Srodkéw, warunkéw zawie-
szania lub przerywania platnosci oraz warunkéw zakon-
czenia wykonywania zadaf;

) termin zawierania indywidualnych uméw 1 porozumien
w sprawie wykonania umowy o delegowaniu zadan, ktéry
to termin jest wspolmierny do charakteru powierzonych
zadan;

f) reguly dotyczace wykluczenia, umozliwiajgce podmiotowi
lub osobie wykluczenie z udzialu w procedurach udzielania
zamOwien, dotacji lub przyznawania nagréd podmiotéw
znajdujacych si¢ w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 106
ust. 1 lit. a), b) i e) oraz w art. 107 lit. a) i b) rozporzadzenia
finansowego, lub uniemozliwienie tym podmiotom otrzy-
mania zaméwienia, dotacji lub nagrody;

g) szczegblowe uzgodnienia dotyczace kontroli ze strony
Komisji oraz postanowienia przyznajace Komisji, OLAF-owi
i Trybunalowi Obrachunkowemu dostep do wszelkich infor-
magji, jakie sg im niezbedne do wykonywania ich obowigz-
kéw, a takze uprawnienia do przeprowadzania kontroli
i dochodzen w tym kontroli na miejscu;

h) uzgodnienia dotyczace:

(i) zobowigzania si¢ podmiotu, ktéremu powierza si¢ wyko-
nanie zadafi, do bezzwlocznego informowania Komisji
o wszelkich przypadkach naduzy¢ finansowych majacych
miejsce w ramach zarzadzania Srodkami finansowymi
Unii oraz o podjetych $rodkach;
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(i) wyznaczenia punktu kontaktowego majacego wiasciwe
kompetencje do bezposredniej wspétpracy z OLAF-em
w celu ulatwienia jego dzialan operacyjnych;

i) warunki regulujace wykorzystanie rachunkéw bankowych
i narostych odsetek zgodnie z przepisami art. 8 ust. 4
rozporzadzenia finansowego;

j) postanowienia zapewniajgce eksponowanie dzialan Unii
w odniesieniu do innej dzialalno$ci organu.

Artykut 41
Deklaracja zarzadcza i o$wiadczenie o zgodnosci
(Artykul 60 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku dzialan zakonczonych przed uplywem danego
roku budzetowego sprawozdanie koncowe dotyczace takiego
dzialania przedstawione przez podmiot lub osobe, ktérym
powierzono wykonanie zadan, moze zastapi¢ deklaracje zarzad-
czg, o ktérej mowa w art. 60 ust. 5 lit. b) rozporzadzenia
finansowego, pod warunkiem ze jest ono przedlozone przed
dniem 15 lutego roku nastgpujacego po tym roku budzetowym.

W przypadku gdy organizacje migedzynarodowe i panstwa
trzecie realizujg dzialania inne niz wieloletnie, ograniczone do
18 miesiecy, do sprawozdania koncowego mozna dolgczyé
o$wiadczenie o zgodnosci, o ktérym mowa w art. 60 ust. 5
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 42

Procedury badania i zatwierdzania sprawozdaf

finansowych oraz wylgczania z finansowania przez Unig

wydatkow  dokonanych z naruszeniem majacych

zastosowanie  przepisbw w  ramach  zarzadzania
posredniego

(Artykul 60 ust. 6 lit. b) i c) rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepisow szczegblnych okreslonych
w przepisach sektorowych, procedury, o ktérych mowa w art. 60
ust. 6 lit. b) i ¢) rozporzadzenia finansowego, obejmuja:

a) zbadanie dokumentacji oraz, w stosownych przypadkach,
kontrole na miejscu prowadzone przez Komisje;

b) ustalenie przez Komisj¢ kwoty wydatkéw uznanych za przy-
jete po przeprowadzeniu, w stosownych przypadkach, poste-
powania kontradyktoryjnego z udzialem wladz i organéw
oraz po poinformowaniu tych wiladz i organéw;

¢) w stosownych przypadkach — obliczenie przez Komisje
korekt finansowych;

d) odzyskanie lub wyplacenie przez Komisj¢ salda wynikajacego
z réznicy miedzy przyjetymi wydatkami a kwotami juz
wyplaconymi na rzecz wiladz lub organéw.

Do celéw akapitu pierwszego lit. d) Komisja odzyskuje nalezne
kwoty najlepiej przez kompensowanie, jak okreslono w art. 87.

2. W przypadku gdy zadania zwigzane z wykonywaniem
budzetu powierza si¢ podmiotowi realizujgcemu dzialanie
z udzialem wielu darczyfcéw, procedury, o ktérych mowa
w art. 60 ust. 6 lit. b) i ¢), obejmujg sprawdzenie, czy kwota
odpowiadajaca kwocie wyplaconej na dane dzialanie przez
Komisje zostala wykorzystana przez podmiot na to dzialanie
oraz czy wydatki zostaly poniesione zgodnie z zobowigzaniami
okreslonymi w umowie zawartej z podmiotem.

Do celéw niniejszego rozporzadzenia dzialanie z udzialem
wielu darczyficéw oznacza wszelkie dzialanie, w ramach
ktérego unijne $rodki finansowe laczy si¢ ze Srodkami od co
najmniej jednego innego darczyncy.

Artykut 43

Przepisy szczegolowe dotyczace zarzadzania posredniego
z udzialem organizacji migdzynarodowych

(Artykul 58 ust. 1 lit. c) ppke (ii) i art. 188 rozporzadzenia
finansowego)

1. Organizacje migdzynarodowe, o ktérych mowa w art. 58
ust. 1 lit. ¢) ppkt (ii) rozporzadzenia finansowego, obejmuja:

a) miedzynarodowe organizacje sektora publicznego utworzone
na podstawie porozumien migdzyrzadowych oraz wyspecja-
lizowane agencje utworzone przez takie organizacje;

b) Migedzynarodowy Komitet Czerwonego Krzyza;

¢) Miedzynarodowa Federacje Stowarzyszen Czerwonego
Krzyza i Czerwonego Polksiezyca;

d) inne nienastawione na zysk organizacje uznane za organi-
zacje migdzynarodowe decyzja Komisji.

2. W przypadku gdy Komisja wykonuje budzet w ramach
zarzadzania posredniego z udzialem organizacji migdzynarodo-
wych, zastosowanie majg zawarte z nimi umowy dotyczace

weryfikacji.

Artykut 44

Wyznaczenie organéw  publicznych lub  organéw
podlegajacych prawu prywatnemu majacych obowigzek
$wiadczenia ustugi publicznej

(Artykul 58 ust. 1 lit. ¢) ppkt (v) i (vi) rozporzadzenia
finansowego)

1. Organy publiczne lub organy podlegajace prawu prywat-
nemu majgce obowiazek S$wiadczenia wustugi publicznej
podlegaja prawu panstwa czlonkowskiego lub panstwa,
w ktérym zostaly utworzone.
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2. W przypadkach zarzadzania za pomoca sieci, wymagaja-
cego wyznaczenia przez panstwo czlonkowskie lub zaintereso-
wane panstwo co najmniej jednego organu lub podmiotu, organ
lub podmiot wyznaczany jest przez panstwo czlonkowskie lub
zainteresowane pafstwo zgodnie z aktem podstawowym.

We wszystkich innych przypadkach takie organy lub podmioty
wyznacza Komisja w porozumieniu z panstwami czlonkow-
skimi lub zainteresowanymi panstwami.

ROZDZIAL 3

Podmioty upowaznione do dzialari finansowych

Sekcja 1

Prawa i obowigzki podmiotéw upowaz-
nionych do dziatan finansowych

Artykut 45

Prawa i obowiazki podmiotéw upowaznionych do dzialaf
finansowych

(Artykul 64 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja zapewnia kazdemu podmiotowi upowaz-
nionemu do dzialaf finansowych zasoby wymagane do wyko-
nywania jego obowigzkow i statut opisujacy szczegbétowo jego
zadania, prawa i obowigzki.

2. Szeféw delegatur Unii dzialajacych w charakterze subdele-
gowanych urzednikow zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2
rozporzadzenia finansowego obowiazuje statut otrzymany od
Komisji w odniesieniu do wykonywania subdelegowanych na
nich zadan zarzadzania finansami.

Sekcja 2

Urzednik zatwierdzajacy

Artykut 46

Pomoc dla delegowanych i subdelegowanych urzednikéw
zatwierdzajacych

(Artykul 65 rozporzadzenia finansowego)

Wihasciwemu urzednikowi zatwierdzajgcemu moga pomagal
w wykonywaniu obowigzkéw pracownicy, ktérym na odpowie-
dzialno$¢ urzednika zatwierdzajacego powierzono wykonywanie
niektérych operacji wymaganych do wykonania budzetu i przed-
stawienia informacji dotyczacych finanséw i zarzadzania. W celu
zapobiezenia wszelkim konfliktom intereséw personel wspoma-
gajacy delegowanych lub subdelegowanych urzednikéw zatwier-
dzajacych podlega obowiazkom, o ktérych mowa w art. 57
rozporzadzenia finansowego.

Szefom delegatur Unii dzialajgcym w charakterze subdelegowa-
nych urzednikéw zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2
akapit drugi rozporzadzenia finansowego moze pomagal
w wykonywaniu obowiazkéw personel Komisji.

Artykut 47
Wewnetrzne przepisy dotyczace delegowania
(Artykul 65 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z rozporzadzeniem finansowym i niniejszym
rozporzadzeniem kazda instytucja ustanawia w  swoich
wewnetrznych przepisach takie $rodki zarzadzania $rodkami
finansowymi, jakie uznaje za niezbedne do prawidlowego
wykonania swojej sekcji budzetu.

Szeféw delegatur Unii dzialajacych w charakterze subdelegowa-
nych urzednikéw zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2
akapit drugi rozporzadzenia finansowego obowiazuja przepisy
wewnetrzne Komisji w odniesieniu do wykonywania subdelego-
wanych na nich zadan zarzgdzania finansami.

Artykut 48

Przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych przez
urzednikéw zatwierdzajacych

(Artykul 66 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

Urzednik  zatwierdzajacy tworzy systemy przechowywania
oryginaléw dokumentéw potwierdzajacych, w wersji papierowej
lub elektronicznej, dotyczacych wykonania budzetu i dziatan
zwigzanych z wykonywaniem budzetu oraz powstalych w ich
wyniku. Systemy przewiduja:

a) numerowanie takich dokumentéw;

b) datowanie takich dokumentow;

¢) prowadzenie rejestrow, ktére moga by¢ skomputeryzowane,
okreslajacych dokladng lokalizacje takich dokumentéw;

d) przechowywanie takich dokumentéw przez co najmniej pigé
lat od dnia, w ktérym Parlament Europejski udziela absolu-
torium za rok budzetowy, ktorego dokumenty te dotycza;

) przechowywanie dokumentéw dotyczacych zabezpieczen na
zaliczki dla instytucji i prowadzenie rejestru w celu umozli-
wienia odpowiedniego monitorowania tych zabezpieczen.

Dokumenty odnoszace si¢ do operacji, ktore nie zostaly osta-
tecznie zamkniete, przechowywane sa przez okres diuzszy niz
przewidziany w akapicie pierwszym lit. d), to znaczy do kofica
roku nastepujacego po roku, w ktérym operacje zostaly
zamkniete.

Dane osobowe figurujagce w dokumentach potwierdzajacych sg
w miare mozliwosci usuwane, jezeli nie sa one niezbedne do
celow absolutorium z wykonania budzetu, kontroli i audytu. Do
przechowywania danych o ruchu stosuje si¢ przepisy art. 37
ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.
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Artykut 49
Kontrole ex ante i ex post
(Artykul 66 ust. 5 i 6 rozporzadzenia finansowego)

1. Zainicjowanie operacji oznacza wszystkie operacje, ktore
normalnie przeprowadzane sg przez personel, o ktérym mowa
w art. 46, 1 ktére stanowia etap przygotowawczy do przyjecia
aktéw wykonujacych budzet przez wlaSciwego urzednika
zatwierdzajgcego.

2. Weryfikacja ex ante operacji oznacza wszystkie kontrole ex
ante wdrozone przez wlaSciwego urzednika zatwierdzajacego
w celu zweryfikowania jej aspektow operacyjnych i finanso-
wych.

3. Celem kontroli ex ante jest zweryfikowanie spdjnosci
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych i wszelkich innych
dostepnych informacji.

Zakres kontroli ex ante pod wzgledem czestotliwosci i intensyw-
nosci okresla wiasciwy urzednik zatwierdzajacy, biorac pod
uwage wzgledy ryzyka i gospodarnosci. W przypadku watpli-
wosci urzednik zatwierdzajacy odpowiedzialny za poswiad-
czenie zasadnoSci danej platno$ci zwraca si¢ z wnioskiem
o przedstawienie informacji dodatkowych lub przeprowadza
kontrole na miejscu w celu uzyskania wystarczajacej pewnosci
w ramach kontroli ex ante.

Celem kontroli ex ante jest upewnienie si¢, czy:

a) wydatki i dochody sa prawidlowe i zgodne z obowigzujacymi
przepisami, w szczegélnosci z przepisami dotyczacymi
budzetu i wlaSciwych rozporzadzen oraz ze wszystkimi
aktami przyjetymi w ramach wykonywania Traktatéw lub
rozporzadzen oraz, w stosownych przypadkach, warunkami
umow;

g

stosowana jest zasada nalezytego zarzadzania finansami,
o ktorej mowa w czeSci pierwszej tytul II rozdzial 7
rozporzadzenia finansowego.

Na potrzeby kontroli wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze
uzna¢, ze kilka podobnych transakgji indywidualnych zwigza-
nych z rutynowymi wydatkami na wynagrodzenia, emerytury,
zwrot kosztéw podrozy stuzbowych i kosztéw leczenia stanowi
pojedyncza operacje.

4.  Kontrole ex post mozna przeprowadzal na podstawie
dokumentéw oraz, w stosownych przypadkach, na miejscu.

Kontrole ex post stuza zweryfikowaniu, czy operacje finanso-
wane z budzetu sg prawidlowo wykonywane oraz, w szczegodl-
nosci, czy stosowane sa kryteria, o ktérych mowa w ust. 3.

Delegowany urzednik zatwierdzajacy co najmniej raz w roku
dokonuje przegladu wynikéw kontroli ex post w celu wykrycia
ewentualnych probleméw systemowych. Delegowany urzednik
zatwierdzajacy podejmuje $rodki majgce na celu zaradzenie tym
problemom.

Analiza ryzyka, o ktérej mowa w art. 66 ust. 6 rozporzadzenia
finansowego, jest poddawana przegladowi w $wietle wynikéw
kontroli i innych odpowiednich informacji.

W przypadku programéw wieloletnich delegowany urzednik
zatwierdzajgcy tworzy wieloletnia strategie kontroli okreslajaca
charakter i zakres kontroli przeprowadzanych w calym okresie
oraz sposob pomiaru wynikéw w kazdym roku na potrzeby
procesu corocznego po$wiadczania wiarygodnosci.

Artykut 50
Kodeks standardéw zawodowych

(Artykul 66 wust. 7 i art. 73 wust. 5 rozporzadzenia
finansowego)

1.  Personel wyznaczony przez wilasciwego urzednika
zatwierdzajacego do weryfikowania operacji finansowych wybie-
rany jest na podstawie wiedzy, umiejetnosci i szczegdlnych
kwalifikacji, potwierdzonych dyplomami lub odpowiednim
doswiadczeniem zawodowym, lub po odpowiednim programie
szkolen.

2. Kazda instytucja opracowuje kodeks standardéw zawodo-
wych, ktory okresla, w zakresie kontroli wewnetrznej:

a) poziom kwalifikacji technicznych i kompetengji finansowych
wymaganych od personelu, o ktérym mowa w ust. 1;

=

spoczywajacy na personelu obowiazek szkolenia ustawicz-
nego;

¢) misje personelu oraz przydzielone mu role i zadania;

d) zasady postgpowania, w szczeg6lnosci standardy etyki
i uczciwodci, ktérych personel musi przestrzegal, oraz
prawa, z ktérych moze korzystac.

3. Szeféw delegatur Unii dzialajacych w charakterze subdele-
gowanych urzednikéw zatwierdzajacych zgodnie z art. 56 ust. 2
akapit drugi rozporzadzenia finansowego obowiazuje kodeks
standardéw zawodowych Komisji, o ktérym mowa w ust. 2
niniejszego artykutu, w odniesieniu do wykonywania subdele-
gowanych na nich zadan zarzadzania finansami.

4.  Kazda instytucja wprowadza odpowiednie struktury
rozpowszechniania do departamentéw zatwierdzajacych i okre-
sowego uaktualniania odpowiednich informacji dotyczacych
standardéw kontroli, a takze metod i technik dostepnych do
tego celu.
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Artykut 51

Niepodjecie dzialan przez delegowanego urzednika
zatwierdzajacego

(Artykul 66 ust. 8 rozporzadzenia finansowego)

Niepodjecie dziataii przez delegowanego urzednika zatwierdza-
jacego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 8 rozporzadzenia finan-
sowego, oznacza brak odpowiedzi w rozsadnym terminie,
biorgc pod uwage okolicznosci sprawy, a w kazdym wypadku
w okresie nieprzekraczajacym miesigca.

Artykut 52

Przekazywanie ksieggowemu informagcji

finans6éw i zarzgdzania

dotyczacych

(Artykul 66 rozporzadzenia finansowego)

Delegowany urzednik zatwierdzajacy przesyla ksiggowemu,
zgodnie z przyjetymi przez ksiggowego regulami, informacje
dotyczgce finanséw i zarzadzania, wymagane do wykonywania
obowiazkéw ksiggowego.

Ksiegowy regularnie, a co najmniej w momencie zamknigcia
rozliczen, otrzymuje od urzednika zatwierdzajacego informacje
o odpowiednich danych finansowych dotyczacych rachunkéw
powierniczych, aby umozliwi¢ odzwierciedlenie wykorzystania
unijnych $rodkéw w rozliczeniach Unii.

Artykut 53
Sprawozdanie w sprawie procedur negocjacyjnych
(Artykul 66 rozporzadzenia finansowego)

Delegowani urzednicy zatwierdzajacy rejestrujg w odniesieniu
do kazdego roku budzetowego umowy zawarte w ramach
procedur negocjacyjnych, o ktérych mowa w art. 134 ust. 1
lit. a)—g), art. 135 ust. 1 lit. a)—d), art. 266, 268 i 270 niniej-
szego rozporzadzenia. Jezeli stosunek procedur negocjacyjnych
do liczby zaméwien udzielonych przez tego samego delegowa-
nego urzednika zatwierdzajagcego znaczgco wzrasta w odnie-
sieniu do lat poprzednich lub jezeli stosunek ten jest wyraznie
wyzszy niz $rednia odnotowana w odniesieniu do danej insty-
tucji, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy zglasza ten fakt instytu-
Gji, przedstawiajac wszelkie $rodki podjete w celu odwrdcenia
tej tendencji. Kazda instytucja przesyta Parlamentowi Europej-
skiemu i Radzie sprawozdanie w sprawie procedur negocjacyj-
nych. W przypadku Komisji sprawozdanie to zalacza si¢ do
podsumowania sprawozdan rocznych z dzialalnosci, o ktérym
mowa w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

Sekcja 3
Ksiegowy

Artykut 54
Powolywanie ksiegowego
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja powoluje ksiggowego sposrdd urzed-
nikéw podlegajacych regulaminowi pracowniczemu urzednikéw
Unii Europejskiej.

Ksiegowy jest wybierany przez instytucje na podstawie swoich
szczegblnych  kwalifikacji  potwierdzonych dyplomem lub
réwnowaznym dos$wiadczeniem zawodowym.

2. Kilka instytucji lub organéw moze powolal tego samego
ksiggowego.

W takim przypadku podejmuja one konieczne kroki, aby
unikng¢ jakichkolwiek konfliktéw interesu.

Artykut 55
Zakoficzenie pelnienia obowigzkéw przez ksiegowego
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zakoficzenia pelnienia obowigzkow przez
ksiegowego bezzwlocznie sporzadzane jest zestawienie obrotow
i sald.

2. Zestawienie obrotéw i sald wraz z protokotem przeka-
zania obowiazkéw jest przekazywane nowemu ksieggowemu
przez ksiggowego koniczacego pelnienie swych obowigzkéw
lub — w przypadku gdy jest to niemozliwe — urzednika
z tego samego departamentu.

Nowy ksiggowy podpisuje przyjecie zestawienia obrotéw i sald
w ciagu miesigca od daty jego przekazania, z prawem do zglo-
szenia zastrzezen.

Protokét przekazania obowigzkow zawiera rowniez wynik
zestawienia obrotéw i sald oraz wszelkie zgloszone zastrzeze-
nia.

3. Kazda instytucja lub organ, o ktérych mowa w art. 208
rozporzadzenia finansowego, powiadamia Parlament Europejski,
Rade i ksiggowego Komisji o powotaniu ksiegowego lub zakon-
czeniu pelnienia przez niego obowiazkéw w ciggu dwdch
tygodni.

Artykut 56
Walidacja system6éw rachunkowosci i inwentarzy
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Wiasciwy urzednik zatwierdzajagcy zawiadamia ksiggowego
o wszelkich zmianach lub znaczgcych modyfikacjach systemu
zarzadzania finansami, systemu inwentaryzacji lub systemu
wyceny aktywéw 1 pasywow, jeSli s one zrddlem danych do
rozliczen instytucji lub s3 wykorzystywane do uzasadnienia
takich danych, tak aby ksieggowy mogl sprawdzi¢ zgodnosé
z kryteriami walidacji.
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Ksiegowy moze w kazdej chwili ponownie zbadaé system zarza-
dzania finansami, ktéry zostal juz zwalidowany. Jezeli system
zarzadzania finansami utworzony przez urzednika zatwierdza-
jacego nie zostal zwalidowany przez ksiggowego lub taka wali-
dacja wygasta, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy opracowuje
plan dziatait w celu naprawienia, w odpowiednim czasie, niedo-
ciagni¢¢ bedacych przyczyng braku walidacji.

Wilasciwy urzednik zatwierdzajacy jest odpowiedzialny za
kompletnos¢ informacji przekazywanych ksiggowemu.

Artykut 57
Zarzadzanie zasobami finansowymi
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy dba o to, by jego instytucja dysponowala
wystarczajacymi Srodkami finansowymi do pokrycia potrzeb
gotéwkowych wynikajacych z wykonania budzetu.

2. Do celéw ust. 1 ksiggowy tworzy systemy zarzadzania
$rodkami pienigznymi, umozliwiajgce mu sporzadzanie prognoz

przeptywu Srodkéw pienigznych.

3. Ksiegowy Komisji rozdziela dostgpne Srodki finansowe
zgodnie z rozporzadzeniem (WE, Euratom) nr 1150/2000.

Artykut 58
Zarzadzanie rachunkami bankowymi
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby zarzgdzania zasobami pienieznymi ksiegowy
moze otwiera rachunki w imieniu instytucji w instytucjach
finansowych lub krajowych bankach centralnych lub doprowa-
dza¢ do otwarcia takich rachunkéw. W nalezycie uzasadnionych
okolicznosciach ksiggowy moze otwiera¢ rachunki w walutach
innych niz euro.

2. Ksiegowy jest odpowiedzialny za zamykanie rachunkow,
o ktérych mowa w ust. 1, lub za zapewnienie ich zamknigcia.

3. Ksiggowy ustala z instytucjami finansowymi warunki
obstugi rachunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z zasa-
dami nalezytego zarzadzania finansami, wydajnosci i konkuren-
cyjnosci przetargow.

4. Co najmniej raz na pig¢ lat ksiggowy ponownie przepro-
wadza konkurencyjne przetargi migdzy instytucjami finanso-
wymi, w ktorych mogg zosta¢ otwarte rachunki zgodnie
z ust. 1.

Jesli pozwalaja na to lokalne warunki sektora bankowego,
rachunki zaliczkowe otwierane w instytucjach finansowych
poza terytorium Unii sa regularnie poddawane przegladowi

pod katem konkurencji. Taki przeglad przeprowadza si¢ co
najmniej raz na pig¢ lat z inicjatywy posiadacza rachunku
zaliczkowego, ktéry nastepnie przekazuje ksiggowemu uzasad-
niong propozycje wyboru banku na okres nieprzekraczajacy
pieciu lat.

5. Ksiegowy zapewnia Scista zgodno$¢ z warunkami obstugi
rachunkéw otwartych w  instytucjach finansowych zgodnie
z ust. 1.

W przypadku rachunkéw zaliczkowych otwieranych w instytu-
cjach finansowych poza terytorium Unii odpowiedzialno$¢ te
bierze na siebie posiadacz rachunku zaliczkowego, uwzgled-
niajgc przepisy obowigzujace w kraju, w ktérym wykonuje
swoéj mandat.

6. Ksiggowy Komisji informuje ksieggowych innych instytucji
i organéw, o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finan-
sowego, o warunkach obstugi rachunkéw otwartych w instytu-
cjach finansowych. Ksiggowi innych instytucji i organdw,
o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego,
uzgadniajg  warunki obslugi otwieranych przez siebie
rachunkéw ze wspomnianymi wyzej warunkami obstugi.

Artykut 59
Podpisy na rachunkach
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Warunki  dotyczace otwierania, obstugi 1 korzystania
z rachunkéw przewiduja, w zaleznosci od wymagan w zakresie
kontroli wewngtrznej, ze czeki, polecenia przelewu bankowego
i wszelkie inne operacje bankowe muszg by¢ podpisane przez
co najmniej jednego nalezycie upowaznionego pracownika.
Instrukcje s3 podpisywane przez co najmniej dwoch nalezycie
upowaznionych pracownikéw lub osobiscie przez ksiggowego.

Do celéw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym, ksiegowy
kazdej instytucji przekazuje wszystkim instytucjom finansowym,
w  ktérych dana instytucja otworzyla rachunki, nazwiska
i wzory podpiséw upowaznionych pracownikéw.

Artykut 60
Zarzadzanie saldami rachunkow
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy dba o to, by saldo na rachunkach bankowych,
o ktérych mowa w art. 58, nie odbiegato znacznie od prognoz
przeplywu $rodkéw pienigznych, o ktérych mowa w art. 57
ust. 2, oraz w kazdym przypadku dba o to, by:

a) na zadnym z tych rachunkéw nie bylo debetu;
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b) saldo rachunkéw w innych walutach byto okresowo przeli-
czane na euro.

2. Na rachunkach w walucie obcej ksiggowy nie moze utrzy-
mywaé sald, ktére moglyby powodowaé nadmierne straty dla
instytucji na skutek wahania kursu walutowego.

Artykut 61
Operacje dotyczace przelewéw i przeliczen
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Nie naruszajgc przepisow art. 69, ksiegowy wykonuje przelewy
miedzy rachunkami otwartymi przez siebie w imieniu instytucji
w instytucjach finansowych oraz dokonuje przeliczen waluto-

wych.

Artykut 62
Metody dokonywania platnosci
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Platno$ci dokonywane sg przelewem bankowym, czekiem lub
karta debetowa z rachunkéw zaliczkowych zgodnie z art. 67
ust. 4.

Artykut 63
Dane dotyczgce podmiotéw prawnych
(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiegowy moze dokonywal platnosci przelewem banko-
wym, wylacznie jezeli wczesniej instytucja wprowadzila do
wspolnych akt dane rachunku bankowego odbiorcy platnosci
oraz informacje potwierdzajace jego tozsamosé, lub tez jakie-
kolwiek zmiany takich danych.

Podstawg wszelkich wprowadzanych do akt danych prawnych
oraz danych rachunku bankowego odbiorcy platnosci lub
zmiany tych danych jest dokument potwierdzajacy, ktérego
forme okresla ksiegowy.

2. W celu dokonywania platnosci przelewem bankowym
urzednicy zatwierdzajacy moga zaciagnaé zobowigzanie wobec
osoby trzeciej w imieniu swojej instytucji, wylacznie jezeli taka
osoba trzecia przekazala dokumentacje wymagang do wprowa-
dzenia jej do akt.

Przed dokonaniem platnosci urzednicy zatwierdzajacy infor-
mujg ksiegowego o wszelkich zmianach w danych prawnych
oraz danych rachunku bankowego przekazanych im przez
odbiorce platno$ci oraz sprawdzajg ich waznos¢.

W ramach pomocy przedakcesyjnej mozliwe jest zawieranie
zobowigzan indywidualnych z organami publicznymi w krajach,
ktére ztozyly wniosek o przystapienie do Unii Europejskiej, bez
uprzedniego wpisania danych do akt dotyczacych osoby trze-
ciej. W takich przypadkach urzednik zatwierdzajacy doklada
wszelkich staran, aby zapewni¢ jak najszybsze dokonanie

takiego wpisu. Umowy przewiduja, ze przekazanie Komisji
danych rachunku bankowego odbiorcy platnosci jest warun-
kiem, ktéry musi zosta¢ spelniony, zanim dokonana zostanie
pierwsza platno$c.

Artykul 64

Przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych przez
ksiegowego

(Artykul 68 rozporzadzenia finansowego)

Dokumenty potwierdzajgce dotyczace systemu rachunkowosci
oraz przygotowania sprawozdan, o ktérych mowa w art. 141
rozporzadzenia finansowego, przechowywane sg co najmniej
przez pigé lat od dnia, w ktérym Parlament Europejski udziela
absolutorium za rok budzetowy, ktérego dokumenty te dotycza.

Dokumenty odnoszgce si¢ do operacji, ktore nie zostaly osta-
tecznie zamkniete, s3 przechowywane przez dluzszy okres, to
znaczy do konca roku nastepujacego po roku, w ktérym
operacje zostaly zamknigte. Do przechowywania danych
o ruchu stosuje si¢ przepisy art. 37 ust. 2 rozporzadzenia
(WE) nr 45/2001.

Kazda instytucja podejmuje decyzje, w ktérym departamencie
majg by¢ przechowywane dokumenty potwierdzajace.

Artykut 65
Osoby uprawnione do zarzadzania rachunkami
(Artykul 69 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja okresla warunki, zgodnie z ktérymi pracow-
nicy, jakich wyznacza i uprawnia do zarzadzania rachunkami
w jednostkach lokalnych, o ktérych mowa w art. 72, sg upraw-
nieni do przekazywania imion i nazwisk oraz wzoréw
podpiséw lokalnym instytucjom finansowym.

Sekcja 4

Administrator rachunkéw zaliczkowych

Artykut 66
Warunki korzystania z rachunkéw zaliczkowych
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy, ze wzgledu na ograniczono$¢ przed-
miotowych kwot, dokonywanie platnosci w ramach procedur
budzetowych jest fizycznie niemozliwe lub nieefektywne, na
potrzeby realizacji takich wydatkéw mozliwe jest tworzenie
rachunkéw zaliczkowych.

2. Administrator rachunkéw zaliczkowych moze wstepnie
poswiadczaé zasadno$¢ wydatkéw i je realizowaé na podstawie
szczegbtowych zasad okreslonych w instrukcjach przekazanych
przez whasciwego urzednika zatwierdzajacego. Instrukcje takie
powinny okreslaé reguly i warunki wstepnego poswiadczania
zasadnosci i dokonywania platnoéci oraz, w stosownych przy-
padkach, warunki skladania podpisu pod zobowigzaniami praw-
nymi w rozumieniu art. 97 ust. 1 lit. e).
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3. Utworzenie rachunku zaliczkowego i wyznaczenie jego
administratora podlega decyzji ksiggowego w oparciu o odpo-
wiednio uzasadniony wniosek wiasciwego urzednika zatwier-
dzajacego. Decyzja ta okresla obowigzki i zobowigzania admi-
nistratora rachunkéw zaliczkowych i urzednika zatwierdzajg-
cego.

Zmiany warunkéw obstugi rachunku zaliczkowego réwniez
podlegaja decyzji ksiggowego w oparciu o odpowiednio uzasad-
niony wniosek wlasciwego urzednika zatwierdzajacego.

4. W delegaturach Unii tworzy si¢ rachunki zaliczkowe do
celow realizacji wydatkéw zaréwno z sekeji budzetu dotyczacej
Komisji, jak i sekcji dotyczacej Europejskiej Stuzby Dzialar
Zewnetrznych (dalej zwanej ,ESDZ”), zapewniajac pelna identy-
fikowalnos¢ wydatkow.

Artykut 67
Zasady dotyczace tworzenia rachunkéw i platnosci
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Decyzja o utworzeniu rachunku zaliczkowego i wyzna-
czeniu jego administratora oraz decyzja zmieniajgca warunki
obslugi rachunku zaliczkowego okresla w szczegdlnosci:

a) maksymalng kwote, jaka mozna poczatkowo przewidzied
jako zaliczke, oraz jej cel;

b) czy rachunek bankowy lub pocztowy rachunek przelewowy
(giro) ma zosta¢ otwarty w imieniu instytucji;

¢) charakter i maksymalna kwote kazdego wydatku, ktéra
moze by¢ wyplacona przez administratora rachunku zalicz-
kowego osobom trzecim lub pobrana od nich;

=

czestotliwo$é, z jaka muszg byé przedstawiane dokumenty
potwierdzajace, procedure przedstawiania tych dokumentow
i uzgodnienia dotyczace przekazywania ich urzednikowi
zatwierdzajagcemu do rozliczenia;

) procedure stosowana w przypadku koniecznosci uzupel-
niania zaliczki;

f) ze transakcje zaliczkowe beda rozliczane przez urzednika
zatwierdzajacego nie pdzniej niz do kofica nastgpnego
miesiaca, tak aby saldo ksiggowe i saldo rachunku banko-
wego mogly by¢ uzgodnione;

g) okres waznosci upowaznienia przyznanego administratorowi
rachunku zaliczkowego przez ksiggowego;

h) tozsamo$¢ wyznaczonego administratora rachunku zaliczko-
wego.

2. W propozycjach decyzji o utworzeniu rachunku zaliczko-
wego wlaSciwy urzednik zatwierdzajacy dba o to, by:

a) w przypadku gdy istnieje dostep do centralnego, skompute-
ryzowanego systemu rachunkowosci, w pierwszej kolejnosci
stosowane byly procedury budzetowe;

b) rachunki zaliczkowe byly wykorzystywane wylacznie
w uzasadnionych przypadkach.

Maksymalna kwota, jaka moze wyplacié administrator
rachunkéw zaliczkowych, w przypadku gdy dokonanie plat-
nosci w ramach procedur budzetowych jest fizycznie niemoz-
liwe lub nieefektywne, dla Zadnego wydatku nie moze przekra-
cza¢ 60 000 EUR.

3. Administrator rachunkéw zaliczkowych moze dokonywacd
platnoéci na rzecz oséb trzecich na podstawie i w granicach:

a) wezeSniejszych zobowigzan budzetowych 1 prawnych
podpisanych przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego;

b) dodatniego salda na rachunku zaliczkowym, w gotéwce lub
w banku.

4. Platnosci z rachunkéw zaliczkowych moga by¢ dokony-
wane przelewem bankowym, w tym systemem polecenia
zaplaty, o ktorym mowa w art. 89 rozporzadzenia finanso-
wego, czekiem badz w innej formie, w tym kartami debeto-
wymi, zgodnie z instrukcjami okreslonymi przez ksiggowego.

5. Po dokonanych platnoiciach nastepuja formalne osta-
teczne decyzje o poswiadczeniu zasadnosci lub zlecenia plat-
nicze podpisane przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego.

Artykut 68
Wybér administratoréw rachunkéw zaliczkowych
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

Administratorzy rachunkéw zaliczkowych wybierani sg sposrod
urzednikéw, a w razie potrzeby i wylacznie w nalezycie uzasad-
nionych przypadkach — sposréd innych pracownikéw. Admi-
nistratorzy rachunkéw zaliczkowych wybierani sa na podstawie
ich wiedzy, umiejetnosci i szczegdlnych kwalifikacji potwierdzo-
nych dyplomem lub odpowiednim doswiadczeniem zawodo-
wym, lub po odbyciu odpowiedniego programu szkolen.
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Artykut 69
Zasilanie rachunkéw zaliczkowych
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy dokonuje platnosci zasilajacych rachunki zalicz-
kowe oraz monitoruje te rachunki pod wzgledem otwierania
rachunkéw bankowych i przekazywania uprawnien do skfa-
dania podpiséw oraz kontroli na miejscu i na rachunkach scen-
tralizowanych. Ksiegowy zasila rachunki zaliczkowe. Zaliczki sg
wplacane na rachunek bankowy otwarty do celow zaliczek.

Rachunki zaliczkowe moga by¢ réwniez zasilane bezposrednio
z réznych dochodéw lokalnych, ktére wynikaja ze:

a) sprzedazy wyposazenia;
b) publikacji;

¢) réznych zwrotéw;

d) odsetek.

Zaliczke ujmuje si¢ jako wydatki lub tez dochody rézine lub
dochody przeznaczone na okreslony cel zgodnie z decyzja o utwo-
rzeniu rachunku zaliczkowego, o ktérej mowa w art. 67 i przepi-
sach rozporzadzenia finansowego. Urze¢dnik zatwierdzajacy
potraca przedmiotowe kwoty podczas pdzniejszego uzupelniania
sald whasciwych rachunkéw zaliczkowych.

2. W szczegélnosci w celu zapobiezenia jakimkolwiek
stratom zwigzanym z wymiang walut administrator rachunkéw
zaliczkowych moze dokonywaé przelewéw miedzy réznymi
rachunkami bankowymi odnoszacymi si¢ do tego samego
rachunku zaliczkowego.

Artykut 70

Kontrole dokonywane przez urzednikéw
zatwierdzajacych i ksieggowych

(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

1. Administrator rachunkéw zaliczkowych prowadzi ksiggo-
wos¢ w zakresie $rodkéw finansowych, ktoérymi dysponuje
w gotodwce oraz w banku, oraz w zakresie dokonanych wyplat
i otrzymanych kwot, zgodnie z regulami i instrukcjami wyda-
nymi przez ksiegowego. Ta dokumentacja ksiggowa jest
dostgpna w kazdym momencie dla wlasciwego urzednika
zatwierdzajgcego, a co najmniej raz w miesigcu administrator
rachunkéw zaliczkowych sporzadza wykaz transakcji i wysyla
go w nastepnym miesigcu wraz z dokumentami potwierdzaja-
cymi  wlaSciwemu urzednikowi zatwierdzajgcemu w  celu
rozliczenia operacji zaliczkowych.

2. Ksiggowy przeprowadza kontrole lub zleca ich przeprowa-
dzenie specjalnie w tym celu uprawnionemu pracownikowi
z jego wlasnego departamentu lub z departamentu zajmujacego
si¢ zatwierdzaniem wydatkéw; kontrole takie musza z zasady
by¢ wykonywane na miejscu i bez uprzedzenia, aby zweryfi-
kowa¢ istnienie $rodkéw finansowych przydzielonych administ-
ratorom rachunkow zaliczkowych i prowadzenie ksiag rachun-
kowych oraz aby sprawdzié, czy transakcje zaliczkowe sg
rozliczane w ustalonym terminie. Ksiegowy przekazuje wyniki
tych kontroli whasciwemu urzednikowi zatwierdzajagcemu.

Artykut 71
Procedura udzielania zaméwien
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

Platnoéci dokonywane z rachunkéw zaliczkowych mogg,
w granicach ustanowionych w art. 137 ust. 3, polega¢ na opla-
ceniu kosztéw wynikajacych z faktur bez uprzedniego przyjecia
oferty.

Artykut 72
Tworzenie rachunkéw zaliczkowych
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

Do celéw realizacji niektorych kategorii wydatkéw w kazdej
jednostce lokalnej poza Unia mozna utworzy¢ jeden lub wiecej
rachunkéw  zaliczkowych zgodnie z art. 70 rozporzadzenia
finansowego. Jednostke lokalng stanowi na przyklad delegatura
Unii, urzad lub oddzial w panstwie trzecim.

Decyzja o utworzeniu takich rachunkow zaliczkowych okresla
warunki ich obstugi zgodnie z art. 70 rozporzadzenia finanso-
wego i na podstawie szczegdlnych potrzeb jednostki lokalnej.

Artykut 73

Administratorzy rachunkéw zaliczkowych i osoby
uprawnione do zarzadzania rachunkami w delegaturach
Unii
(Artykul 70 rozporzadzenia finansowego)

W wyjatkowych okolicznosciach i do celéw zapewnienia
ciagtosci funkcjonowania obowiazki administratora rachunkéw
zaliczkowych ESDZ w delegaturach Unii moga by¢ wykony-
wane przez personel Komisji. Na tych samych warunkach admi-
nistrator6w rachunkéw zaliczkowych Komisji w delegaturach
Unii mozna wyznaczy¢ sposréd personelu ESDZ.

W delegaturach Unii warunki przewidziane w akapicie pierw-
szym maja zastosowanie do wyznaczania os6b upowaznionych
przez ksiegowego do prowadzenia operacji bankowych.

ROZDZIAL 4
Odpowiedzialnos¢ podmiotéw upowaznionych do dzialafi
finansowych
Sekcja 1
Zasady ogélne

Artykut 74

Organy odpowiedzialne w kwestiach naduzy¢
finansowych

(Artykul 66 wust. 8 i art. 72 ust. 2 rozporzadzenia
finansowego)

Wiladze i organy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 8 i art. 72
ust. 2 rozporzadzenia finansowego, oznaczaja organy wyzna-
czone w regulaminie pracowniczym oraz decyzjach instytucji
Unii dotyczacych  warunkéw  dochodzen — wewnetrznych
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w zakresie zapobiegania naduzyciom finansowym, korupcji
i wszelkim innym nielegalnym dzialaniom szkodzacym inte-
resom Unii.

Sekcja 2

Reguly majace zastosowanie do delego-
wanych i subdelegowanych urzednikéw
zatwierdzajacych

Artykut 75
Nieprawidlowosci finansowe

(Artykul 66 wust. 7 i art. 73 ust. 6 rozporzadzenia
finansowego)

Bez uszczerbku dla kompetencji OLAF-u zespél do spraw
nieprawidlowosci finansowych, o ktérym mowa w art. 29,
zwany dalej ,zespolem”, jest wlasciwy w zakresie wszelkich
naruszef przepiséw rozporzadzenia finansowego lub przepisoéw
odnoszacych si¢ do zarzadzania finansami lub kontroli operacji
wynikajacych z dzialania lub zaniechania pracownika.

Artykut 76
Zesp6l ds. nieprawidlowosci finansowych

(Artykul 66 wust. 7 i art. 73 ust. 6 rozporzadzenia
finansowego)

1. Przypadki nieprawidlowosci finansowych, o ktérych
mowa w art. 75 niniejszego rozporzadzenia, zglaszane sa
zespolowi przez organ powolujacy w celu uzyskania opinii,
o ktérej mowa w art. 73 ust. 6 akapit drugi rozporzadzenia
finansowego.

W przypadku gdy szefowie delegatur Unii dzialajg w charakterze
subdelegowanych urzednikéw zatwierdzajacych zgodnie z art. 56
ust. 2 rozporzadzenia finansowego, wlasciwy urzednik zatwier-
dzajagcy moze bezpo$rednio zwrdci¢ si¢ do zespolu o opini¢
w sprawach dotyczacych nieprawidtowosci finansowych,
o ktérych mowa w art. 75 niniejszego rozporzadzenia.

Jesli delegowany urzednik zatwierdzajacy jest zdania, ze nasta-
pily nieprawidlowosci finansowe, moze przekazaé te sprawe
zespolowi. Zespdol wydaje opinie oceniajacg, czy nieprawidlo-
wosci w rozumieniu art. 75 mialy miejsce, jaka jest ich waga
i jakie moga by¢ ich skutki. Jezeli przeprowadzona przez zesp6t
analiza wskazuje, ze sprawa mu przekazana jest wlasciwa dla
OLAF-u, bezzwlocznie zwraca on akta sprawy organowi powo-
lujgcemu oraz powiadamia OLAF.

W przypadku gdy zespdl zostaje bezposrednio powiadomiony
o sprawie przez pracownika zgodnie z art. 66 ust. 8 rozporzg-
dzenia finansowego, przekazuje on akta organowi powolujs-
cemu oraz powiadamia o tym pracownika. Organ powotujacy
moze zwroci¢ si¢ do zespotu o wydanie opinii w takiej sprawie.

2. Kazda instytucja lub — w przypadku wspdlnego zespotu —
biorgce udzial w jego pracach instytucje okreslaja, w zaleznosci
od swojej struktury wewnetrznej, warunki operacyjne zespolu
oraz jego sklad, ktory obejmuje zewnetrznego eksperta posia-
dajacego wymagane kwalifikacje i wiedze fachows.

Artykut 77
Potwierdzanie polecefi
(Artykul 73 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy,
otrzymujacy wigzace polecenie, ktére uznaje za nieprawidlowe
lub sprzeczne z zasada nalezytego zarzadzania finansami,
w szczeg6lnosci poniewaz polecenie to nie moze zostaé wyko-
nane z wykorzystaniem przydzielonych mu zasobdéw, pisemnie
powiadamia o tym organ, ktéry delegowat lub subdelegowal na
niego uprawnienia. Jezeli polecenie to jest potwierdzone pisem-
nie, a potwierdzenie takie otrzymane jest w odpowiednim
czasie i jest wystarczajaco jasne, tj. odnosi si¢ wyraznie do
punktéw, ktére delegowany lub subdelegowany urzednik
zatwierdzajgcy zakwestionowal, urzednik zatwierdzajacy nie
moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci z tytutu wyko-
nania takiego polecenia. Wykonuje on takie polecenie, chyba ze
jest ono w sposéb oczywisty niezgodne z prawem lub stanowi
naruszenie norm bezpieczefistwa.

2. Ustep 1 stosuje si¢ réwniez w przypadkach, w ktorych
urzednik zatwierdzajacy dowiaduje si¢, w trakcie wykonywania
wiazacego polecenia, ze okolicznosci danego przypadku moga
spowodowaé wyniknigcie nieprawidtowosci.

Wszelkie polecenia potwierdzone w okoliczno$ciach opisanych
w art. 73 ust. 3 rozporzadzenia finansowego sa odnotowywane
przez wilasciwego delegowanego urzednika zatwierdzajacego
oraz ujmowane w jego rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci.

ROZDZIAL 5

Operacje po stronie dochodéw

Sekcja 1

Zasoby wlasne

Artykut 78
Reguly majjce zastosowanie do zasobéw wlasnych
(Artykul 76 rozporzadzenia finansowego)

Urzednik zatwierdzajacy opracowuje harmonogram wskazujacy,
kiedy zasoby wlasne okreSlone w decyzji w sprawie systemu
zasob6w whasnych Unii zostang udostgpnione Komisji.

Zasoby wiasne sa ustalane i odzyskiwane zgodnie z regutami
przyjetymi na mocy decyzji, o ktorej mowa w akapicie pierw-
szym.
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Sekcja 2

Prognoza naleznoS$ci

Artykut 79
Prognoza naleznosci
(Artykul 77 rozporzadzenia finansowego)

1. W prognozie naleznosci okresla si¢ rodzaj dochodéw
i pozycje budzetu, w ramach ktdérej majg one zosta zapisane,
oraz — w takim zakresie, w jakim to mozliwe — dane dluznika
i szacowang kwote.

Przy sporzadzaniu prognozy naleznoSci wilasciwy urzednik
zatwierdzajacy sprawdza w szczegdlnosci, czy:

a) dochody zapisano w odpowiedniej pozycji budzetu;

b) prognoza jest prawidlowa i zgodna z majacymi zastoso-
wanie przepisami oraz z zasadg nalezytego zarzgdzania
finansami.

2. 7 zastrzezeniem art. 181 ust. 2 i art. 183 ust. 2 rozporza-
dzenia finansowego oraz art. 7 ust. 2 niniejszego rozporzadze-
nia, skutkiem prognozy naleznosci nie jest udostepnienie
srodkéw na zobowigzania. W przypadkach, o ktérych mowa
w art. 21 rozporzadzenia finansowego, $rodki moga zostaé
udostepnione jedynie po rzeczywistym odzyskaniu naleznych
kwot przez Unie.

Sekcja 3

Ustalanie nalezno$ci

Artykut 80
Procedura
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

1. Ustalenie naleznosci przez wilasciwego urzednika zatwier-
dzajacego stanowi uznanie prawa Unii w odniesieniu do dluz-
nika oraz ustalenie prawa do zadania od dluznika splaty dtugu.

2. Wystawienie nakazu odzyskania rodkéw jest operacja, za
pomoca ktorej whasciwy urzednik zatwierdzajacy zleca ksiego-
wemu odzyskanie ustalonej kwoty.

3. Nota debetowa ma na celu powiadomienie dluznika, ze:

a) Unia ustalila nalezno$¢

b) jezeli splata zadluzenia nastepuje przed okreslonym termi-
nem, nie nalicza si¢ odsetek za zwloke;

¢) w przypadku niedokonania splaty w terminie, o ktérym
mowa w lit. b), zadluzenie obcigzone zostaje odsetkami

naliczanymi wedlug stopy procentowej, o ktorej mowa
w art. 83, bez uszczerbku dla jakichkolwiek majacych zasto-
sowanie przepisow szczegdlnych;

=

w przypadku niedokonania splaty w terminie, o ktérym
mowa w lit. b), instytucja odzyskuje naleznosci przez
kompensowanie lub wyegzekwowanie wszelkich uprzednio
whiesionych zabezpieczen;

e) ksiggowy moze, po uprzednim zawiadomieniu dluznika
o przyczynach i terminie odzyskiwania przez kompensowa-
nie, odzyska¢ w ten sposéb naleznosci przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w lit. b), jesli jest to konieczne
do ochrony intereséw finansowych Unii i gdy ma on uzasad-
nione powody, aby przypuszczaé, ze kwota nalezna Komisji
zostalaby w przeciwnym razie utracona;

f) jezeli, po podjeciu wszystkich krokéw, o ktérych mowa
w lit. a)—¢) niniejszego ustepu, kwota nie zostala w pelni
odzyskana, instytucja odzyskuje ja przez wykonanie decyzji
wydanej na mocy art. 79 ust. 2 rozporzadzenia finansowego
lub w wyniku postegpowania spornego.

Urzednik zatwierdzajacy drukuje note debetowa i przesyla ja
dluznikowi. Ksiegowy jest powiadamiany o wyslaniu noty
przez system informacji finansowe;j.

Artykut 81
Ustalanie naleznosci
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

W celu ustalenia naleznosci wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
dba o to, by:

a) nalezno$¢ byla pewna, czyli nie podlegala zadnym warun-
kom;

b) nalezno$¢ opiewata na ustalong kwote, doktadnie wyrazona
w Srodkach pienigznych;

¢) nalezno$¢ byla nalezna i nie podlegata zZadnemu terminowi
platnosci;

d) dane dluznika byly poprawne;

e) kwota, ktéra ma zostaé odzyskana, byla zapisana we
wlasciwej pozycji budzetu;

f) dokumenty potwierdzajace byly prawidtowe; oraz

g) aby przestrzegana byla zasada nalezytego zarzadzania finan-
sami, w szczegdlnosci w odniesieniu do kryteriow, o ktérych
mowa w art. 91 ust. 1 lit. a).
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Artykut 82
Dokumenty potwierdzajace dotyczace ustalenia naleznosci
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

1. Ustalenie naleznosci opiera si¢ na dokumentach potwier-
dzajacych, ktére poswiadczaja prawo Unii do naleznosci.

2. Przed ustaleniem nalezno$ci wlasciwy urzednik zatwier-
dzajacy osobiscie sprawdza dokumenty potwierdzajace lub, na
whasng odpowiedzialno$¢, upewnia si¢, czy zostaly one spraw-
dzone.

3. Dokumenty potwierdzajace przechowywane s3 przez
urzednika zatwierdzajacego zgodnie z przepisami art. 48.

Artykut 83
Odsetki za zwloke
(Artykul 78 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac jakichkolwiek przepisow szczegdltowych
wynikajacych ze stosowania rozporzadzen sektorowych,
wszelkie naleznosci niesplacone w terminie, o ktérym mowa
w art. 80 ust. 3 lit. b), sa obcigzone odsetkami zgodnie
z ust. 2 i 3 niniejszego artykutu.

2. Stopa procentows dla naleznosci niesplaconych w termi-
nie, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), jest stopa stosowana
przez Europejski Bank Centralny do jego gléwnych operacji
refinansujacych, publikowana w serii C Dziennika Urzgdowego
Unii Europejskiej, obowiazujaca pierwszego dnia kalendarzowego
miesigca, w ktorym przypada termin platnosci, powigkszona o:

a) osiem punktéw procentowych, w przypadku gdy zdarze-
niem obligujacym jest zamdwienie publiczne na dostawy
i ustugi, o ktérym mowa w tytule V;

b) trzy i p6t punktu procentowego we wszystkich innych przy-
padkach.

3. Odsetki naliczane sa, poczawszy od dnia kalendarzowego
nastepujacego po terminie, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3
lit. b), i okreslonym w nocie debetowej, do dnia kalendarzo-
wego, w ktorym zadluzenie zostaje splacone w catosci.

Nakaz odzyskania $Srodkéw z tytulu odsetek za zwloke wysta-
wiany jest z chwilg faktycznego otrzymania tych odsetek.

4. W przypadku grzywien, jezeli dtuznik wnosi zabezpie-
czenie finansowe, ktére zostaje przyjete przez ksiggowego
zamiast platnoSci, stopg procentowa majaca zastosowanie

poczawszy od terminu, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit.
b), jest stopa, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego artykutu,
obowigzujaca pierwszego dnia miesigca, w ktérym przyjeta
zostala decyzja o nalozeniu grzywny, oraz powigkszona tylko
o jeden i pét punktu procentowego.

Sekcja 4

Zezwolenie na odzyskanie Srodkéw

Artykut 84
Wystawienie nakazu odzyskania Srodkéw
(Artykul 79 rozporzadzenia finansowego)

1. W nakazie odzyskania $rodkéw okresla si¢:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego dochody maja by¢
zapisane;

=

odniesienia do aktu prawnego lub zobowigzania prawnego,
bedacego zrodlem zadluzenia i stanowigcego podstawe
prawng do odzyskania naleznosci;

¢) artykut budzetu oraz wszelkie inne mniejsze jednostki jego
podziatu, ktére moga mie¢ zastosowanie, w tym, tam gdzie
to stosowne, odniesienia do odpowiednich zobowigzan
budzetowych;

d) kwote, ktéra ma zostaé odzyskana, wyrazona w euro;

e) imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres dluznika;

f) termin, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b);

g) mozliwg metode odzyskania Srodkéw, w tym w szczegdl-
nosci odzyskiwanie przez kompensowanie lub wyegzekwo-
wanie wszelkich wniesionych zabezpieczen.

2. Nakaz odzyskania $rodkow jest datowany i podpisywany
przez whasciwego urzednika zatwierdzajacego, a nastepnie prze-
sylany ksiegowemu.

3. Ksiegowi wszystkich instytucji prowadza wykaz kwot
naleznych, ktére majg zostal odzyskane. Naleznosci Unii sg
pogrupowane w wykazie wedlug daty wystawienia nakazu
odzyskania $rodkéw. Wykaz ten przekazuja oni ksiggowemu
Komisji.

Ksiegowy Komisji sporzadza skonsolidowany wykaz naleznych
kwot w rozbiciu na instytucje i wedlug dat wystawienia
nakazéw odzyskania $rodkéw. Wykaz ten zalgcza si¢ do spra-
wozdania Komisji z zarzadzania budzetem i finansami.
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4. Z mysla o lepszej ochronie intereséw finansowych Unii
Komisja sporzadza wykaz nalezno$ci Unii, w ktérym podaje
imiona i nazwiska lub nazwy dluznikéw oraz kwoty dlugu,
w przypadkach gdy dluznikowi nakazano splate naleznosci
prawomocnym wyrokiem Trybunatu oraz jesli w ciggu jednego
roku od jego ogloszenia nie dokonano zadnej lub Zadnej
znaczacej splaty. Wykaz ten jest publikowany z nalezytym
uwzglednieniem ochrony danych osobowych zgodnie z wymo-
gami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

W przypadku danych osobowych dotyczacych oséb fizycznych
opublikowane informacje sg usuwane po splaceniu catkowitej
kwoty zadluzenia. Ma to zastosowanie réwniez w odniesieniu
do danych osobowych dotyczacych osob prawnych, w przy-
padku ktérych oficjalna nazwa wskazuje na jedna lub kilka
osob fizycznych.

Decyzje o ujeciu dluznika w wykazie naleznosci Unii podejmuje
si¢ zgodnie z zasadg proporcjonalnosci i uwzglednia si¢ w niej
w szczegblnosci znaczenie kwoty.

Artykut 85
Tytul egzekucyjny na rzecz innych instytucji
(Artykul 79 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Wyjatkowe okolicznosci, o ktérych mowa w art. 79 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, zachodzg wowczas, gdy zaintere-
sowana instytucja wyczerpala mozliwosci odzyskania dlugu
w drodze platno$ci dobrowolnej lub przez kompensowanie,
jak okreslono w art. 80 ust. 1 rozporzadzenia finansowego,
a kwota dlugu jest znaczaca.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zainteresowane
instytugje, inne niz te, o ktérych mowa w art. 299 TFUE, moga
zwréci¢ sie do Komisji o przyjecie decyzji stanowiacej tytut
egzekucyjny.

3. We wszystkich przypadkach tytul egzekucyjny okresla, ze
roszczenia zapisuje si¢ w sekcji budzetu odpowiadajacej danej
instytucji, ktéra dziata w charakterze urzednika zatwierdzajg-
cego. Taki dochdd zapisuje si¢ jako dochdd ogdlny, chyba ze
mozna go zaliczy¢ do okreslonych rodzajéw dochodéw prze-
znaczonych na okreslony cel, jak przewidziano w art. 21 ust. 3
rozporzadzenia finansowego.

4. Przedmiotowa instytucja informuje Komisje o wszelkich
zdarzeniach mogacych wplyna¢ na odzyskanie dlugu oraz
wspiera Komisje w przypadku zaskarzenia tytulu egzekucyj-
nego.

5. Komisja i zainteresowane instytucje uzgadniajg praktyczne
metody wykonania przepiséw niniejszego artykutu.

Sekcja 5

Odzyskiwanie Srodkow

Artykut 86
Formalno$ci zwigzane z poborem
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. Po odzyskaniu naleznoici ksiggowy dokonuje zapisu
w ksiggach oraz powiadamia wlasciwego urzednika zatwierdza-

jacego.

2. W odniesieniu do wszelkich platnosci gotéwkowych prze-
kazanych ksiggowemu lub administratorowi rachunkéw zalicz-
kowych wydaje si¢ pokwitowanie.

3. CzgSciowa splata naleznosci przez diuznika, w stosunku
do ktérego wydano kilka nakazéw odzyskania $rodkéw, zali-
czana jest w pierwszej kolejnosci na poczet najstarszych nalez-
nodci, o ile dluznik nie okresli inacze;j.

Wszelkie platnosci czgSciowe w pierwszej kolejnosci pokrywaja
odsetki.

Artykut 87
Odzyskiwanie przez kompensowanie
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy dluznik posiada roszczenie wzgledem
Unii, ktére jest pewne w rozumieniu art. 81 lit. a), opiewa na
ustalona kwote i jest nalezne, a takze odnosi si¢ do kwoty
okre$lonej w  zleceniu platniczym, ksiggowy, po uplywie
terminu, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), odzyskuje
ustalone kwoty nalezne przez kompensowanie.

W wyjatkowych okolicznosciach ksiegowy odzyskuje naleznosci
przez kompensowanie przed uplywem terminu, o ktérym
mowa w art. 80 ust. 3 lit. b), jesli jest to konieczne do ochrony
intereséw finansowych Unii i gdy ma on uzasadnione powody,
aby przypuszczaé, ze kwota nalezna Unii zostalaby w prze-
ciwnym razie utracona.

Ksiegowy odzyskuje réwniez naleznosci przez kompensowanie
przed uplywem terminu, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit. b),
za zgodg dtuznika.

2. Kazdorazowo przed odzyskaniem naleznosci zgodnie
z ust. 1 ksiegowy konsultuje si¢ z whaSciwym urzednikiem
zatwierdzajacym oraz informuje zainteresowanych dluznikéow.

W przypadku gdy dluznik jest organem krajowym lub jedna
z jego jednostek administracyjnych, o zamiarze przystapienia
do odzyskania $rodkéw poprzez kompensowanie ksiggowy
informuje takze zainteresowane pafstwo cztonkowskie przynaj-
mniej 10 dni roboczych wczesniej. W  porozumieniu
z panstwem cztonkowskim lub zainteresowang jednostka admi-
nistracyjng ksiegowy moze jednak przystapi¢ do odzyskania
naleznosci przez kompensowanie przed uplywem tego terminu.
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3. Kompensowanie, o ktérym mowa w ust. 1, ma taki sam
skutek jak platnosé, zapewniajac Unii splate kwoty zadluzenia,
w stosownych przypadkach wraz z naleznymi odsetkami.

Artykut 88

Procedura odzyskiwania nalezno$ci w przypadku braku
dobrowolnej platnosci

(Artykul 79 i 80 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajac przepiséw art. 87, jezeli nie odzyskano
pelnej kwoty naleznosci w terminie, o ktérym mowa w art. 80
ust. 3 lit. b) i okre$lonym w nocie debetowej, ksiggowy powia-
damia wlasciwego urzednika zatwierdzajgcego oraz bezzwlocznie
wszczyna procedure majaca na celu odzyskanie naleznosci przy
wykorzystaniu wszelkich dostgpnych srodkéw prawnych, w tym,
w stosownych przypadkach, przez wyegzekwowanie wszelkich
uprzednio wniesionych zabezpieczen.

2. Nie naruszajgc przepisow art. 87, w przypadku gdy
metoda odzyskania Srodkéw, o ktérej mowa w ust. 1 niniej-
szego artykulu, nie moze by¢ wykorzystana, a dluznik nie
dokonat platnosci w odpowiedzi na formalne upomnienie prze-
stane przez ksiggowego, ksiegowy zapewnia wykonanie decyzji
nakazujacej odzyskanie $rodkéw, wydanej na mocy art. 79 ust. 2
rozporzadzenia finansowego lub w wyniku postgpowania spor-
nego.

Artykut 89
Dodatkowy termin na splate
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

Ksiegowy we wspolpracy z wlasciwym urzednikiem zatwierdza-
jacym moze przyznaé¢ dodatkowy termin na splate, wylacznie
na pisemny wniosek dluznika zawierajacy odpowiednie uzasad-
nienie oraz z zastrzezeniem spelnienia dwdch nastepujacych
warunkow:

a) dluznik zobowigzuje si¢ zaplaci¢ odsetki wedlug stopy
okreslonej w art. 83 za caly przyznany dodatkowo okres,
poczawszy od terminu, o ktérym mowa w art. 80 ust. 3 lit.

b);

b) w celu ochrony praw Unii dluznik sklada zabezpieczenie
finansowe obejmujace niesplacone zadluzenie, zaréwno
w zakresie kwoty gldéwnej, jak i odsetek, ktére jest przyj-
mowane przez ksiegowego instytucji.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. b),
moze zosta zastgpione poreczeniem przez osobg trzecig,
zatwierdzonym przez ksiggowego instytucji.

W wyjatkowych okolicznosciach, na wniosek dluznika, ksig-
gowy moze odstgpi¢ od wymogu zlozenia zabezpieczenia,
o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. b), jesli w jego ocenie

dhuznik moze i chce dokona¢ platnosci w dodatkowym termi-
nie, ale nie jest w stanie zlozy¢ takiej gwarancji i znajduje si¢
w trudnej sytuacji.

Artykut 90
Odzyskiwanie grzywien lub innych kar
(Artykul 80 i 83 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku wniesienia do Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej skargi na decyzje Komisji o nalozeniu
grzywny lub innej kary na mocy TFUE lub Traktatu Euratom
i do czasu, kiedy wykorzystane zostang wszystkie $rodki
ochrony prawnej, dluznik tymczasowo dokonuje platnosci
odnosnych kwot na rachunek bankowy wskazany przez ksiego-
wego badz wnosi zabezpieczenie finansowe, mozliwe do przy-
jecia przez ksiegowego. Zabezpieczenie jest niezalezne od
obowiazku zaplaty grzywny lub innych kar i jest platne na
pierwsze Zadanie. Zabezpieczenie obejmuje kwote gtéwng rosz-
czenia wraz z naleznymi odsetkami, zgodnie z art. 83 ust. 4.

2. Komisja zabezpiecza tymczasowo zainkasowane kwoty
poprzez zainwestowanie ich w aktywa finansowe, zapewniajac
w ten sposob bezpieczenstwo i plynnosé¢ srodkéw pienigznych,
jednocze$nie majac na celu osiagniecie dodatniego zwrotu.

3. Po wyczerpaniu wszystkich $rodkéw ochrony prawnej
oraz w przypadku gdy grzywna lub kara zostala potwierdzona,
podejmuje si¢ ktérykolwiek z nastgpujacych Srodkow:

a) tymczasowo pobrane kwoty wraz z odsetkami i innymi
kwotami z nich uzyskanymi zapisywane sa w budzecie
zgodnie z art. 83 rozporzadzenia finansowego, najpdzniej
w roku budzetowym nastgpujagcym po roku, w ktérym
wszystkie Srodki ochrony prawnej zostaly wyczerpane;

=

w przypadku gdy wniesione zostalo zabezpieczenie finan-
sowe, jest ono egzekwowane, a odnosne kwoty sg zapisy-
wane w budzecie;

w przypadku gdy Trybunal podwyzszyl kwote grzywny lub
kary, akapit pierwszy lit. a) i b) maja zastosowanie do wyso-
kosci kwot okreSlonych w decyzji Komisji, a ksiggowy pobiera
kwote odpowiadajaca takiemu podwyzszeniu, ktéra zostanie
zapisana w budzecie.

4. Po wyczerpaniu wszystkich $rodkéw ochrony prawnej
oraz w przypadku gdy grzywna lub kara zostala umorzona
lub zmniejszona, podejmuje si¢ ktérykolwiek z nastepujacych
srodkow:

a) kwoty nienaleznie pobrane wraz z uzyskanymi odsetkami
zwracane sa zainteresowanej osobie trzeciej. W przypadku
gdy ogdlny zwrot uzyskany za dany okres byl ujemny, zwra-
cana jest warto§¢ nominalna kwot nienaleznie pobranych;
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b) w przypadku gdy wniesione zostalo zabezpieczenie finan-
sowe, jest ono odpowiednio zwalniane.

Artykut 91
Odstgpienie od odzyskania ustalonych nalezno$ci
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. Wlaiciwy urzednik zatwierdzajagcy moze odstapi¢ od
odzyskania calosci lub czg$ci ustalonej naleznosci wylacznie
w nastepujacych przypadkach:

a) jezeli przewidywany koszt odzyskania naleznosci przekra-
czalby kwote, ktéra ma zosta¢ odzyskana, a odstgpienie
nie zaszkodzitoby wizerunkowi Unii;

b) jezeli nie mozna odzyska¢ naleznosci ze wzgledu na jej wick
lub niewyplacalno$¢ dtuznika;

¢) jezeli odzyskanie naleznosci jest niezgodne z zasadg propor-
cjonalnosci.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. ¢), wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy dziata zgodnie z wczesniej okre$lonymi
procedurami ustanowionymi w ramach kazdej instytucji i stosuje
nastepujace kryteria, ktére sa obowigzkowe i majg zastosowanie
we wszystkich okoliczno$ciach:

a) stan faktyczny, uwzgledniajac wage nieprawidlowosci stano-
wiacej podstawe ustalenia naleznosci (naduzycie finansowe,
powrdt do przestepstwa, zamiar, staranno$¢, dobra wiara,

oczywisty blad);

b) wplyw, jaki odstapienie od odzyskania naleznosci mialoby
wane kwoty, ryzyko stworzenia precedensu, podwazenie
autorytetu prawa).

W zaleznosci od okolicznosci whasciwy urzednik zatwierdzajgcy
moze réwniez by¢ zmuszony uwzgledni¢ nastepujace kryteria
dodatkowe:

a) wszelkie zakl6cenie konkurencji, ktére wynikloby z odsta-
pienia od odzyskania naleznosci;

b) szkody gospodarcze i spoleczne, ktére wystapityby, jezeli
zadluzenie zostaloby odzyskane w calosci.

3. Decyzja o odstgpieniu, o ktorej mowa w art. 80 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, jest uzasadniona i odnosi si¢ do
staranno$ci  dochowywanej przy zabezpieczeniu odzyskania
naleznodci oraz zagadniefi prawnych i stanu faktycznego,
ktére s3 podstawg odstgpienia. Wlasciwy urzednik zatwierdza-
jacy odstepuje od odzyskania naleznosci zgodnie z art. 84.

4. Odstapienie od odzyskania ustalonych naleznosci nie
podlega delegowaniu przez instytucj¢ w zadnym z ponizszych
przypadkéw:

a) gdy kwota, od odzyskania ktérej odstepuje sig, wynosi
1 000 000 EUR lub wigcej;

b) gdy kwota, od odzyskania ktérej odstepuje sie, wynosi
100 000 EUR lub wiecej, w przypadku gdy kwota ta stanowi
25 % lub wigcej ustalonej kwoty naleznosci.

Ponizej progdéw okreslonych w akapicie pierwszym kazda insty-
tucja okreSla w swoich przepisach wewnetrznych warunki
i procedur¢ delegowania uprawnien do odstgpienia od odzys-
kania ustalonego zadluzenia.

5. Co roku kazda instytucja przesyla Parlamentowi Europej-
skiemu i Radzie sprawozdanie na temat przypadkéw odstapien,
o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego artykulu obejmujacych
kwote 100 000 EUR lub wigcej. W przypadku Komisji sprawo-
zdanie to jest zalaczone do podsumowania sprawozdan rocz-
nych z dzialalnosci, o ktérym mowa w art. 66 ust. 9 rozporza-
dzenia finansowego.

Artykut 92
Anulowanie ustalonych naleznosci
(Artykul 80 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku bledu wihasciwy urzednik zatwierdzajacy
anuluje w calosci lub w czeSci ustalona kwote naleznosci
zgodnie z art. 82 i 84, podajac odpowiednie uzasadnienie.

2. Kazda instytucja okreSla w swoich przepisach wewnetrz-
nych warunki i procedur¢ delegowania uprawnien do anulo-
wania ustalonej naleznosci.

Artykut 93
Zasady dotyczace okreséw przedawnienia
(Artykul 81 rozporzadzenia finansowego)

1. Bieg okresu przedawnienia dla naleznosci Unii od os6b
trzecich rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu, o ktérym
dluznik zostal poinformowany w nocie debetowej, zgodnie
z art. 80 ust. 3 lit. b).

Bieg okresu przedawnienia dla naleznosci oséb trzecich od Unii
rozpoczyna si¢ w dniu, w ktérym naleznosci osoby trzeciej staja
si¢ wymagalne zgodnie z odpowiednim zobowigzaniem praw-

nym.
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2. Bieg okresu przedawnienia naleznosci Unii od oséb trze-
cich zostaje przerwany na podstawie jakiegokolwiek zgloszo-
nego osobie trzeciej dzialania instytucji lub panistwa czlonkow-
skiego dzialajacego na wniosek instytucji, majacego na celu
odzyskanie naleznoci.

Bieg okresu przedawnienia naleznosci osob trzecich od Unii
zostaje przerwany na podstawie jakiegokolwiek dziatania zglo-
szonego Unii przez jej wierzycieli lub w imieniu jej wierzycieli,
majacego na celu odzyskanie naleznosci.

3. Bieg nowego piecioletniego okresu przedawnienia
rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu przerwania
biegu terminéw, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Wszelkie dzialania prawne dotyczace naleznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, w tym powddztwa wniesione do sadu, ktory
nastepnie o$wiadcza, Ze nie jest sadem wiasciwym, przerywaja
bieg okresu przedawnienia. Bieg nowego pigcioletniego okresu
przedawnienia rozpoczyna si¢ dopiero po wydaniu prawomoc-
nego wyroku lub zawarciu pozasgdowej ugody miedzy stronami
danego postepowania.

5. Przyznanie dluznikowi przez ksiggowego dodatkowego
terminu na splate zgodnie z art. 89 uznaje si¢ za przerwanie
biegu okresu przedawnienia. Bieg nowego pigcioletniego okresu
przedawnienia rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po uplywie
dodatkowego terminu na splate.

6.  Naleznosci nie sa odzyskiwane po uplywie okresu prze-
dawnienia okre$lonego w ust. 1-5.

ROZDZIAL 6
Operacje po stronie wydatkow
Artykut 94
Decyzja w sprawie finansowania

(Artykul 84 rozporzadzenia finansowego)

1. Decyzja w sprawie finansowania okresla istotne skfadniki
dzialania powodujacego wydatki z budzetu.

2. Decyzja w sprawie finansowania okresla w szczegdlnosci:

a) w przypadku dotacji:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(ii) priorytety na dany rok, cele do osiagnigcia i przewidy-
wane wyniki przy okreslonych $rodkach zatwierdzonych
na dany rok budzetowy;

(ili) najwazniejsze kryteria kwalifikowalnosci, wyboru i udzie-
lenia dotacji stosowane przy wyborze wniosk6w;

(iv) maksymalny mozliwy poziom wspétfinansowania, a jesli
przewiduje si¢ rozne poziomy — kryteria stosowane dla
kazdego z nich;

(v) harmonogram i orientacyjng kwote zaproszen do skla-
dania wnioskdw;

b) w przypadku zaméwieri publicznych:

(i) calkowita roczna pule $rodkéw budzetowych przezna-
czonych na dane zamdwienia;

(ii) orientacyjna liczbe i typ przewidzianych uméw oraz,
jesli to mozliwe, ich ogdlnie rozumiany przedmiot;

(ili) orientacyjny termin rozpocze¢cia procedury udzielania
zamOwien;

¢) w przypadku funduszy powierniczych, o ktérych mowa
w art. 187 rozporzadzenia finansowego:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(ii) Srodki zarezerwowane na fundusz powierniczy
w danym roku wraz z kwotami zaplanowanymi na
okres jego istnienia;

(ili) cele funduszu powierniczego i okres jego istnienia;

(iv) zasady zarzadzania funduszem powierniczym;

(v) mozliwos¢ powierzenia zadain zwigzanych z wykona-
niem budzetu podmiotom i osobom, o ktérych mowa
w art. 187 ust. 2 rozporzadzenia finansowego;

d) w przypadku nagréd:

(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;

(ii) cele do osiagnigcia i przewidywane wyniki;
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(ili) najwazniejsze warunki udzialu oraz kryteria przyzna-
wania nagrod;

(iv) harmonogram konkursu i kwote nagrody lub nagréd;
e) w przypadku instrumentéw finansowych:
(i) odniesienie do aktu podstawowego i linii budzetowej;
(ii) cele do osiagniecia i przewidywane wyniki;
(iliy kwote przeznaczonag na dany instrument finansowy;
(iv) orientacyjny harmonogram wykonania.

3. W przypadku gdy program prac, o ktérym mowa
w art. 128 rozporzadzenia finansowego, zawiera informacje
okreslone w ust. 2 lit. a) niniejszego artykulu w odniesieniu
do dotacji finansowanych ze $rodkéw zatwierdzonych na
dany rok budzetowy, decyzj¢ o jego przyjeciu uznaje si¢ za
decyzje w sprawie finansowania dla tych dotadji.

W przypadku zaméwien publicznych, funduszy powierniczych,
nagrdd i instrumentéw finansowych, gdy okreslone wykorzys-
tanie odpowiednich $rodkéw zatwierdzonych na dany rok
budzetowy jest przewidziane w programie prac zawierajacym
informacje, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b), ¢), d) i €) niniej-
szego artykulu, decyzje o przyjeciu takiego programu réwniez
uznaje si¢ za decyzje w sprawie finansowania dla danego zamé-
wienia, danych funduszy powierniczych, nagréd i instrumentow
finansowych.

Jesli program prac nie zawiera takich informacji w odniesieniu
do jednego lub wigkszej liczby dzialan, zmienia si¢ go odpo-
wiednio lub tez przyjmuje si¢ szczegélowa decyzje w sprawie
finansowania dla danych dziatan.

4. Bez uszczerbku dla przepiséw szczegdtowych aktu
podstawowego kazda istotna zmiana w przyjetej juz decyzji
w sprawie finansowania wymaga zastosowania tej samej proce-
dury, co w przypadku poczatkowej decyzji.

Sekcja 1

Zacigganie zobowigzaf na wydatki

Artykut 95
Zobowigzania globalne i tymczasowe
(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Globalne zobowigzania budzetowe wykonywane sa przez
zawarcie jednego lub kilku zobowigzan prawnych lub tez przez
zawarcie umowy w sprawie finansowania, ktéra przewiduje
po6Zniejsze zawarcie jednego lub kilku zobowigzan prawnych.

Umowy w sprawie finansowania w obszarze bezposredniej
pomocy finansowej na rzecz panstw trzecich, w tym wsparcia

budzetowego, ktére stanowia zobowigzanie prawne, moga
stanowi¢ podstawe platnosci bez zawierania innych zobowigzan
prawnych.

2. Tymczasowe zobowiazania budzetowe wykonywane sa
przez zawarcie jednego lub wigkszej liczby zobowigzan praw-
nych stanowigcych podstawe prawng pdzniejszych platnosei lub
bezposrednio przez platnosci w przypadkach odnoszacych sig
do wydatkéw na zarzadzanie personelem lub na realizowang
przez instytucje dzialalno$¢ zwigzang z komunikacja, zmierza-
jaca do informowania o wydarzeniach unijnych.

Artykut 96
Zacigganie zobowigzan globalnych
(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Zobowigzania globalne zaciggane s3 na podstawie decyzji
w sprawie finansowania.

Zobowigzanie globalne zaciggane jest najpdzniej przed
podjeciem decyzji w sprawie wyboru odbiorcéw oraz w przy-
padku gdy realizacja $rodkow, ktorych to dotyczy, obejmuje
przyjecie programu prac w rozumieniu art. 188, najwczesniej
PO przyjeciu tego programu.

2. W przypadku gdy zobowiazanie globalne wykonywane
jest przez zawarcie umowy w sprawie finansowania, ust. 1
akapit drugi nie ma zastosowania.

Artykut 97
Jedno$¢ podpisu
(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)

1. Od zasady jednosci podpisu dla zobowigzania budzeto-
wego i odpowiadajacego mu zobowigzania prawnego mozna
odstapi¢ wylacznie w nastgpujacych przypadkach:

a) jezeli zobowigzania sa tymczasowe;

b) jezeli zobowigzania globalne odnoszg si¢ do uméw
w sprawie finansowania zawartych z panistwami trzecimi;

¢) jezeli decyzja instytucji stanowi zobowigzanie prawne;

d) jezeli zobowigzanie globalne jest wykonywane poprzez
szereg zobowigzafi prawnych, za ktére odpowiedzialno$é
ponosza rézni urzednicy zatwierdzajacy;

e) jezeli, w zwiazku z rachunkami zaliczkowymi dostgpnymi
na dzialania zewngtrzne, zobowigzania prawne muszg by¢
podpisywane przez pracownikéw jednostek lokalnych,
o ktérych mowa w art. 72, na polecenie wlasciwego urzed-
nika zatwierdzajgcego, ktory zachowuje jednak pelna odpo-
wiedzialno$¢ za operacje podstawows;
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f) jezeli instytucja delegowala na dyrektora miedzyinstytucjo-
nalnego urzedu europejskiego uprawnienia urzednika
zatwierdzajacego zgodnie z art. 199 ust. 1 rozporzadzenia
finansowego.

2. Jezeli wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, ktéry podpisat
zobowigzanie budzetowe, jest niedostepny i pozostaje niedo-
stepny przez okres, w ktérym uplywa termin zawarcia zobo-
wigzania prawnego, to zobowigzanie prawne zawierane jest
przez osobe wyznaczong zgodnie z zasadami zastepstwa przy-
jetymi przez kazda instytucje, pod warunkiem ze osoba ta ma
status urzednika zatwierdzajacego zgodnie z art. 65 ust. 3
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 98

Wydatki administracyjne pokrywane ze zobowigza
tymczasowych

(Artykul 85 rozporzadzenia finansowego)
Pozycje uznane za zwykle wydatki administracyjne, ktore moga

stanowi¢ podstawe zobowigzan tymczasowych, obejmuja:

a) wydatki na personel bez wzgledu na to, czy jest on objety
regulaminem pracowniczym, na inne zasoby ludzkie,
emerytury i renty oraz na wynagrodzenie ekspertéw;

b) wydatki odnoszace si¢ do czlonkéw instytucji;
¢) wydatki na szkolenia;

d) wydatki na konkursy, dobér i rekrutacje;

e) koszty podrozy stuzbowych;

f) wydatki reprezentacyjne;

g) wydatki zwigzane z posiedzeniami;

h) niezaleznych tlumaczy ustnych i pisemnych;
i) wymiany urzednikéw;

j) powtarzajace si¢ koszty wynajmu nieruchomosci i mienia
ruchomego badZz powtarzajgce si¢ platnosci zwigzane
z zamOwieniami dotyczacymi nieruchomosci w rozumieniu
art. 121 niniejszego rozporzadzenia lub raty pozyczek
w mysl art. 203 ust. 8 rozporzadzenia finansowego;

k) ubezpieczenia rézne;

1) sprzgtanie, utrzymanie i ochrona;

m) wydatki zwiazane z opieka spoleczng i zdrowotna;
n) korzystanie z ustug telekomunikacyjnych;

o) oplaty finansowe;

p) koszty obslugi prawnej;

q) odszkodowania, facznie z odsetkami;

r) sprzet roboczy;

s) wode, gaz i energie elektryczng;

t) publikacje w wersji papierowej lub elektronicznej;

u) realizowang przez instytucje dzialalno$¢ zwigzang z komu-
nikacja, zmierzajaca do informowania o wydarzeniach unij-
nych.

Artykut 99
Rejestracja indywidualnych zobowigzan prawnych
(Artykul 86 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku globalnych zobowiazan budzetowych, w nastep-
stwie ktorych zawiera si¢ jedno lub kilka indywidualnych zobo-
wiazan prawnych, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy ujmuje
kwoty takich pdzZniejszych indywidualnych zobowigzan praw-
nych w rachunkach centralnych.

Ujecie w rachunkach obejmuje podanie odniesienia do zobo-
wiazan globalnych, ktérych dotyczg zapisywane zobowigzania
indywidualne.

Wihasciwy urzednik zatwierdzajacy ujmuje kwoty w rachunkach
przed podpisaniem odpowiednich indywidualnych zobowigzan
prawnych z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 akapit czwarty rozporzadzenia finansowego.

W kazdym przypadku wiasciwy urzednik zatwierdzajacy spraw-
dza, czy kwota faczna nie przekracza kwoty odnosnego zobo-
wigzania globalnego.

Sekcja 2

PosSwiadczanie zasadno$ci wydatkow

Artykut 100
Poswiadczanie zasadno$ci i ,,dopuszczanie platnosci”
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

1. Poéwiadczanie zasadnosci wszelkich wydatkéw oparte jest
na dokumentach potwierdzajagcych w rozumieniu art. 110,
poswiadczajacych nalezno$¢ wierzyciela na podstawie os$wiad-
czenia o ustugach faktycznie wyswiadczonych, dostawach
faktycznie  zrealizowanych lub  robotach  budowlanych
faktycznie przeprowadzonych, lub na podstawie innych doku-
mentéw uzasadniajacych platno$é, w tym powtarzajace si¢ plat-
nosci z tytutu prenumerat lub szkolen.



L 362/36

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

31.12.2012

2. Wiladciwy urzednik zatwierdzajagcy osobiscie sprawdza
dokumenty potwierdzajace lub na wlasng odpowiedzialno§é
upewnia si¢, ze zostaly one sprawdzone, zanim podejmie
decyzje w sprawie poswiadczenia zasadnosci wydatkéw.

3. Decyzja w sprawie pos$wiadczenia zasadnoSci wyrazona
jest przez podpisanie dowodu kasowego formulg ,platnosé
dopuszczona” przez wiasciwego urzednika zatwierdzajacego
lub pracownika o odpowiednich kompetencjach technicznych,
nalezycie upowaznionego na mocy formalnej decyzji urzednika
zatwierdzajacego i na jego odpowiedzialno$¢, zgodnie z art. 65
ust. 5 rozporzadzenia finansowego. Takie decyzje upowaznia-
jace sa przechowywane do wgladu.

Artykut 101
Potwierdzenie za zgodno$¢ platnosci zaliczkowych
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci zaliczkowych wihasciwy urzednik
zatwierdzajacy lub pracownik o odpowiednich kompetencjach
technicznych, nalezycie upowazniony przez wlasciwego urzed-
nika zatwierdzajacego, poswiadcza adnotacjg ,potwierdzenie za
zgodno$¢”, ze warunki postawione w zobowigzaniu prawnym
w odniesieniu do platnosci zaliczkowych zostaly spetnione.

Artykut 102

Dopuszczenie platnosci okresowych i platnosci salda
w ramach uméw o udzielenie zaméwienia

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci okresowych i platnosci salda doty-
czacych zaméwien adnotacja ,platnosé¢ dopuszczona” poswiad-
cza, ze:

a) instytucja otrzymala i oficjalnie zarejestrowala fakture wysta-
wiong przez wykonawce;

b) faktura lub dokument wewnetrzny towarzyszacy otrzymanej
fakturze zostaly opatrzone adnotacja ,potwierdzenie za
zgodno$¢” i podpisane przez whasciwego urzednika zatwier-
dzajacego lub pracownika o odpowiednich kompetencjach
technicznych, nalezycie upowaznionego przez wilasciwego
urzednika zatwierdzajacego;

c) wszystkie aspekty zwigzane z fakturg zostaly sprawdzone
przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego lub na jego
odpowiedzialnos¢ w celu okreslenia w szczegdlnosci kwoty
do zaplaty i zasadnosci platnosci jako splaty diugu.

Adnotacja ,potwierdzenie za zgodno$¢”, o ktérej mowa
w akapicie pierwszym lit. b), potwierdza, ze ustugi przewidziane
w zaméwieniu zostaly prawidlowo wykonane lub ze dostawy
przewidziane w zamoéwieniu zostaly prawidlowo zrealizowane,
lub ze roboty budowlane przewidziane w zamdwieniu zostaly
wlasciwie przeprowadzone. W odniesieniu do dostaw i robdt
budowlanych urzednik lub inny pracownik o odpowiednich

kompetencjach technicznych sporzadza s$wiadectwo odbioru
wstepnego, a nastepnie $wiadectwo odbioru koficowego na
zakoriczenie okresu gwarancji okreSlonego w zamodwieniu.
Oba te Swiadectwa lacznie majg wage adnotacji ,potwierdzenie
za zgodnos¢”.

W przypadku powtarzajacych si¢ platnosci, w tym oplat z tytutu
prenumerat i szkolen, adnotacja ,potwierdzenie za zgodnos¢”
poswiadcza, ze tytul wierzyciela jest zgodny z odno$nymi doku-
mentami uzasadniajgcymi platno$é.

Artykut 103

Dopuszczenie platnosci okresowych i platnosci salda
w ramach dotacji

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci okresowych i platnosci salda doty-
czacych dotacji adnotacja ,platno$¢ dopuszczona” poswiadcza,
ze:

a) instytucja otrzymala i oficjalnie zarejestrowala wniosek
o platno¢ sporzadzony przez beneficjenta;

b) wniosek o platnosé lub dokument wewnetrzny towarzyszacy
otrzymanemu zestawieniu kosztéw zostaly opatrzone adno-
tacja ,potwierdzenie za zgodnos$¢” i podpisane przez urzed-
nika lub innego pracownika o odpowiednich kompetencjach
technicznych, nalezycie upowaznionego przez wiasciwego
urzednika zatwierdzajacego;

¢) wszystkie aspekty zwigzane z wnioskiem o platnos¢ zostaly
sprawdzone przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego
lub na jego odpowiedzialno$¢ w celu okreslenia w szczeg6l-
nosci kwoty do zaplaty i zasadnosci platnosci jako splaty
dluguy;

przez adnotacje, o ktérej mowa w akapicie pierwszym lit. b),
urzednik lub inny pracownik o odpowiednich kompetencjach
technicznych, nalezycie upowazniony przez wlasciwego urzed-
nika zatwierdzajacego, potwierdza, Ze dzialanie lub program
prac realizowane przez beneficjenta s3 pod kazdym wzgledem
zgodne z umowa o udzielenie dotacji lub decyzjg o udzieleniu
dotacji, lacznie z tym, ze koszty zadeklarowane przez benefi-
cjenta sg kwalifikowalne.

Artykut 104
Dopuszczanie platnosci wydatkéw na personel

(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W odniesieniu do platnosci odpowiadajacych wydatkom na
personel adnotacja ,ptatno$¢ dopuszczona” poswiadcza istnienie
nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych:

a) w zakresie wynagrodzenia miesigcznego:

(i) pelnej listy pracownikow okreslajacej wszystkie skladniki
wynagrodzenia;

(i) formularza (ankiety danych osobowych) opartego na
decyzjach podjetych w kazdym indywidualnym przy-
padku, wskazujacego wszelkie ewentualne zmiany sktad-
nikéw wynagrodzenia;
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(iliy w przypadku zatrudnienia lub powolania — poswiad-
czonej kopii decyzji o zatrudnieniu lub powolaniu,
ktéra towarzyszy zatwierdzeniu pierwszej wyplaty
wynagrodzenia;

b) w odniesieniu do innych rodzajéw wynagrodzenia, takich jak
wynagrodzenie pracownikéw oplacanych za godziny lub
dni: o$wiadczenia podpisanego przez upowaznionego
pracownika, zawierajacego informacje o przepracowanych
dniach lub godzinach;

¢) w odniesieniu do nadgodzin: o$wiadczenia podpisanego
przez upowaznionego pracownika, potwierdzajacego liczbe
przepracowanych nadgodzin;

d) w zakresie kosztéw podrdzy stuzbowych:
(i) polecenia wyjazdu podpisanego przez wilasciwy organ;

(ii) zestawienia kosztéw podrézy stuzbowej, podpisanego
przez pracownika odbywajacego podréz stuzbowy
i przez jego administracyjnego przelozonego, ktéremu
przekazano odpowiednie uprawnienia, jezeli koszty
podrézy stuzbowej sg niezgodne z poleceniem wyjazdu;

e) w zakresie niektérych innych kosztéw administracyjnych
zwigzanych z personelem, w tym oplat z tytulu prenumerat
lub szkolen, ktére zgodnie z umowa muszg zosta¢ oplacone
z gbry: dokumentéw potwierdzajacych dotyczacych decyzji
stanowigcej podstawe dokonania wydatkéw i okreslajacych
wszystkie skladniki obliczenia.

Zestawienie kosztéw podrézy stuzbowej, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym lit. d) ppkt (i), zawiera miejsce docelowe
podrézy stuzbowej, daty i godziny wyjazdu i przyjazdu na
miejsce, koszty podrdzy, koszty utrzymania oraz inne wydatki
nalezycie zatwierdzone po przedstawieniu dokumentéw
potwierdzajacych.

Artykut 105
Forma materialna adnotacji ,,platnos¢ dopuszczona”
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W systemie nieskomputeryzowanym ,platno$¢ dopuszczona”
przyjmuje forme pieczeci zawierajacej podpis wlasciwego urzed-
nika zatwierdzajacego lub nalezycie upowaznionego przez
niego pracownika o odpowiednich kompetencjach technicz-
nych, zgodnie z art. 100. W systemie skomputeryzowanym
Jplatnos¢ dopuszczona” przyjmuje forme elektronicznie zabez-
pieczonego zatwierdzenia, dokonanego przez wlaSciwego
urzednika zatwierdzajacego lub nalezycie upowaznionego
przez niego pracownika o odpowiednich kompetencjach tech-
nicznych.

Artykut 106
Forma materialna ,,potwierdzenia za zgodno$¢”
(Artykul 88 rozporzadzenia finansowego)

W systemie nieskomputeryzowanym ,potwierdzenie za zgod-
nos$¢” przyjmuje forme pieczeci zawierajacej podpis wlasciwego

urzednika zatwierdzajacego lub nalezycie upowaznionego przez
niego pracownika o odpowiednich kompetencjach technicz-
nych, zgodnie z art. 101. W systemie skomputeryzowanym
,potwierdzenie za zgodno$¢” moze przyja¢ forme zatwierdzenia
przy uzyciu elektronicznie zabezpieczonego zatwierdzenia,
dokonanego przez pracownika o odpowiednich kompetencjach
technicznych nalezycie upowaznionego przez wlasciwego
urzednika zatwierdzajacego.

Sekcja 3

Zatwierdzanie platnosci

Artykut 107

Kontrole platnoéci dokonywane przez urzednika

zatwierdzajgcego
(Artykul 89 rozporzadzenia finansowego)

Sporzadzajac zlecenie platnicze, wlasciwy urzednik zatwierdza-
jacy dba o to, aby:

a) zlecenie platnicze zostalo prawidlowo wydane, co oznacza,
ze odpowiednia decyzja w sprawie poswiadczenia zasadnosci
zostala podjeta uprzednio w formie adnotacji ,platnosé
dopuszczona”, ze dane odbiorcy platnosci sa poprawne
oraz ze kwota jest nalezna;

b) zlecenie platnicze odpowiadalo zobowiazaniu budzetowemu,
w odniesieniu do ktérego zostalo zapisane;

¢) wydatek zostal umieszczony we wlasciwej pozycji budzetu;
d) $rodki byly dostepne.

Artykut 108

Obowigzkowe dane na  zleceniach
i przekazanie do ksiggowego

platniczych

(Artykul 89 rozporzadzenia finansowego)

1. W zleceniu platniczym okresla sie:

a) rok budzetowy, w odniesieniu do ktérego wydatki majg by¢
zapisane;

b) artykul lub inng wlasciwa jednostke podzialu budzetu;

¢) odniesienia do zobowigzania prawnego stanowigcego
podstawe prawng naleznosci;

d) odniesienia do zobowigzania budzetowego, w odniesieniu do
ktérego ma ono zostaé zapisane;

¢) kwote do zaplaty, wyrazong w euro;

f) imi¢ i nazwisko lub nazwe, adres i dane rachunku banko-
wego odbiorcy platnosci;
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g) cel wydatku;

h) forme zaplaty;

i) wpis pozycji do inwentarza zgodnie z art. 248.

2. Zlecenie platnicze jest datowane i podpisane przez whasci-
wego urzednika zatwierdzajacego, a nastgpnie przesylane ksie-
gowemu.

Sekcja 4

Realizacja wydatkow

Artykut 109
Rodzaje platnosci
(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zaliczkowanie zapewnia finansowanie z géry. Moze ono
by¢ podzielone na szereg platnoci zgodnie z zasadami nalezy-
tego zarzadzania finansami.

2. Platno$¢ okresowa, ktéra moze si¢ powtarzaé, moze
pokry¢ wydatki poniesione na wykonanie umowy lub decyzji
lub w celu zaplaty za ustugi, dostawy lub roboty budowlane
zakonczone lub dostarczone na etapach posrednich zamdwie-
nia. Moze ona rozliczy¢ platnosci zaliczkowe w calosci lub
czg$ciowo, nie naruszajac przepisow aktu podstawowego.

3. Zamknigcie wydatkéw przyjmuje forme platnosci salda,
ktéra nie moze si¢ powtarzal i ktéra rozlicza wszystkie
poprzednie wydatki, lub nakazu odzyskania Srodkéw.

Artykut 110
Dokumenty potwierdzajace
(Artykul 90 rozporzadzenia finansowego)

1. Platnosci zaliczkowe, lacznie z przypadkami, w ktérych sg
one podzielone na szereg platnosci, wyplacane sg na podstawie
zamoéwienia, decyzji, umowy lub aktu podstawowego, lub tez
na podstawie dokumentéw potwierdzajacych, ktére umozliwiajg
sprawdzenie, czy spelnione sa warunki danego zaméwienia,
danej decyzji lub umowy. W przypadkach gdy data wyplaty
platnodci zaliczkowych jest okre$lona w wymienionych instru-
mentach prawnych, platnos$¢ naleznej kwoty dokonywana jest
bez koniecznosci skladania dodatkowego wniosku.

2. Platnosci okresowe i platnosci salda oparte s na doku-
mentach potwierdzajacych, ktére umozliwiaja sprawdzenie, czy

finansowane dzialanie zostalo przeprowadzone zgodnie
z aktem podstawowym lub decyzja lub tez zgodnie z warunkami
zaméwienia lub umowy.

3. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy okresla zgodnie
z zasadg nalezytego zarzadzania finansami charakter doku-
mentéw potwierdzajacych, o ktorych mowa w niniejszym arty-
kule, zgodnie z aktem podstawowym, decyzjami, zaméwieniami
i umowami. Okresowe i koncowe sprawozdania z realizacji
technicznej i finansowej stanowia dokumenty potwierdzajgce
do celéw ust. 2.

4. Dokumenty potwierdzajagce przechowywane s3 przez
wlasciwego urzednika zatwierdzajacego zgodnie z przepisami
art. 48.

Sekcja 5

Terminy operacji po stronie wydatkow

Artykut 111
Terminy platnosci i odsetki za zwloke
(Artykul 92 rozporzadzenia finansowego)

1. Termin na dokonanie platnosci obejmuje poswiadczanie
zasadnosci wydatkow, ich zatwierdzanie oraz platnosé.

Termin zaczyna biec w dniu, w ktérym otrzymano wniosek
o platnosé.

Upowazniony departament wilasciwego urzednika zatwierdzajg-
cego jak najszybciej rejestruje wniosek o platnosé, ktdry uznaje
si¢ za otrzymany w dniu zarejestrowania.

Za dat¢ platnosci uznaje si¢ dzien, w ktérym dokonano obcig-
zenia rachunku instytucji.

2. Wniosek o platno$¢ zawiera nastepujace istotne elementy:

a) wskazanie wierzyciela;

b) kwote;

o) walute;

d) date.

Jezeli brakuje co najmniej jednego istotnego elementu, wniosek
o platno$¢ jest odrzucany.

O odrzuceniu wniosku oraz jego powodach wierzyciela infor-
muje si¢ na piSmie jak najszybciej, a w kazdym razie w ciagu
30 dni kalendarzowych od daty otrzymania wniosku o platnosé.
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3. W przypadku zawieszenia terminu platnosci, o ktérym
mowa w art. 92 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, pozostaly
termin na dokonanie platnosci ponownie zaczyna biec od dnia,
w ktéorym otrzymano wymagane informacje lub zmienione
dokumenty lub w ktérym przeprowadzono konieczng dalszg
weryfikacje, w tym kontrole na miejscu.

4. Po uplynigciu terminéw przewidzianych w art. 92 ust. 1
rozporzadzenia finansowego, wierzyciel ma prawo do otrzy-
mania odsetek pod nastepujagcymi warunkami:

a) wysoko$¢ odsetek odpowiada stopom procentowym okres-
lonym w art. 83 ust. 2 niniejszego rozporzadzenia;

b) odsetki sa platne za okres, ktory uplynal od dnia kalenda-
rzowego nastepujacego po uplywie terminu platnosci prze-
widzianego w art. 92 ust. 1 rozporzadzenia finansowego do
dnia zaplaty.

Jesli jednak odsetki obliczone zgodnie z akapitem pierwszym sg
réwne kwocie 200 EUR badZz nizsze od tej kwoty, sa one
wyplacane wierzycielowi jedynie na wniosek przedlozony
w ciggu dwoch miesigey od dnia otrzymania spéZnionej platno-
Sci.

5. Kazda instytucja przedklada Parlamentowi Europejskiemu
i Radzie sprawozdanie na temat dotrzymania oraz zawieszenia
biegu terminéw przewidzianych w art. 92 rozporzadzenia
finansowego. Sprawozdanie Komisji zalaczane jest do podsumo-
wania sprawozdan rocznych z dzialalnosci, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia finansowego.

ROZDZIAL 7

Systemy informatyczne

Artykut 112
Opis systeméw informatycznych
(Artykul 93 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli do przetwarzania operacji wykonania budzetu stosuje sie
systemy 1 podsystemy komputerowe, wymagany jest pelny
i aktualny opis kazdego systemu lub podsystemu.

Kazdy opis okresla zawarto§¢ wszystkich pdl danych i opisuje,
w jaki sposob system traktuje kazda indywidualng operacje.
Pokazuje on szczegblowo, w jaki sposob system gwarantuje
istnienie pelnej Sciezki audytu dla kazdej operacji.

Artykut 113
Okresowe zapisywanie
(Artykul 93 rozporzadzenia finansowego)

Dane w systemach i podsystemach komputerowych sa okre-
sowo zapisywane i przechowywane w bezpiecznym miejscu.

ROZDZIAL 8

Audytor wewnetrzny

Artykut 114
Powolywanie audytora wewnetrznego
(Artykul 98 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazda instytucja powoluje swojego audytora wewnetrz-
nego zgodnie z ustaleniami dostosowanymi do jej szczeglnych
cech 1 wymogow. Instytucja powiadamia Parlament Europejski
i Rad¢ o powolaniu audytora wewnetrznego.

2. Kazda instytucja ustala, zgodnie ze swoimi szczeg6lnymi
cechami i wymogami, zakres zadan audytora wewnetrznego
oraz ustanawia szczegélowo cele i procedury wykonywania
audytu wewnetrznego z nalezytym poszanowaniem mig¢dzyna-
rodowych norm dotyczacych audytu wewnetrznego.

3. Instytuga moze powolal na stanowisko audytora
wewnetrznego — ze wzgledu na szczegdlne kompetencje —
urzgdnika lub innego pracownika objetego regulaminem
pracowniczym, wybranego spo§réd obywateli pafstw czlon-

kowskich.

4. Jezeli dwie lub wigcej instytucji powoluje tego samego
audytora wewnetrznego, dokonujg one niezbednych uzgodnien
dotyczacych odpowiedzialnosci tego audytora za jego dzialania,
zgodnie z art. 119.

5. Instytucja powiadamia Parlament Europejski i Radg
o zakonczeniu pelnienia obowigzkéw przez audytora
WeWnetrznego.

Artykut 115
Zasoby audytora wewnetrznego
(Artykul 99 rozporzadzenia finansowego)

Instytucja zapewnia audytorowi wewnetrznemu zasoby wyma-
gane do wilasciwego wykonywania jego obowigzkow zwigza-
nych z kontrola oraz karte obowigzkéw zawierajaca szczegdly
dotyczace jego zadan, obowigzkow i zobowigzan.

Artykut 116
Program prac
(Artykul 99 rozporzadzenia finansowego)

1. Audytor wewnetrzny przyjmuje swoéj program prac
i przedstawia go instytucji.

2. Instytucja moze zwrdci¢ si¢ do audytora wewnetrznego
o przeprowadzenie kontroli niewlgczonych do programu prac,
o ktérym mowa w ust. 1.
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Artykut 117
Sprawozdania audytora wewnetrznego
(Artykul 99 rozporzadzenia finansowego)

1. Audytor wewnetrzny sklada instytucji roczne sprawo-
zdanie z audytu wewnetrznego przewidziane w art. 99 ust. 3
rozporzadzenia finansowego, wykazujace liczbe i rodzaj prze-
prowadzonych audytéw wewnetrznych, gléwne zalecenia i dzia-
fania podjete w zwiazku z tymi zaleceniami.

W sprawozdaniu rocznym okreSla si¢ réwniez wszelkie
problemy systemowe wykryte przez wyspecjalizowany zesp6t
utworzony na podstawie art. 73 ust. 6 rozporzadzenia finanso-
wego.

2. Kazda instytucja rozwaza, czy zalecenia zawarte w spra-
wozdaniach jej audytora wewnetrznego sa odpowiednie do
podzielenia si¢ nimi z innymi instytucjami w ramach wymiany
najlepszych praktyk.

3. Sporzadzajac sprawozdanie, audytor wewnetrzny zwraca
szczegblng uwage na ogélng zgodno$¢ z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami oraz zapewnia przyjecie odpowiednich
srodkéw majacych systematycznie poprawiaé i zwigksza¢ stoso-
wanie tej zasady.

Artykut 118
Niezalezno$¢
(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Audytor wewnetrzny jest catkowicie niezalezny w odniesieniu
do przeprowadzania kontroli. Nie moze on otrzymywal
zadnych polecen ani nie moze by¢ w zaden sposéb ograni-
czany, jezeli chodzi o wykonywanie funkeji, ktére w wyniku
powolania s3 mu powierzone na podstawie rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 119
Odpowiedzialno$¢ audytora wewnetrznego
(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Audytor wewnetrzny moze zostaé pociagniety do odpowiedzial-
nosci za swoje dzialania, jako urzednik lub inny pracownik
podlegajacy regulaminowi pracowniczemu, wylacznie przez
instytucje, dzialajaca zgodnie z niniejszym artykulem.

Instytucja podejmuje uzasadniong decyzje o wszczgciu docho-
dzenia. Decyzja ta jest przekazywana zainteresowanej stronie.
Instytucja moze powierzy¢ dochodzenie, za ktére pozostaje
bezposrednio odpowiedzialna, jednemu lub wigkszej liczbie
urzednikdéw z grupy zaszeregowania réwnej lub wyzszej niz
grupa zaszeregowania odnosnego pracownika. W trakcie docho-
dzenia odbywa si¢ wystuchanie zainteresowanej strony.

Sprawozdanie z dochodzenia jest przekazywane zaintereso-
wanej stronie, ktéra zostaje nastepnie wysluchana przez insty-
tucje w sprawie objetej sprawozdaniem.

Na podstawie sprawozdania i wysluchania instytucja przyjmuje
uzasadniong decyzje koniczaca postgpowanie lub uzasadniong
decyzje zgodnie z art. 22, 86 oraz zalgcznikiem IX do regula-
minu pracowniczego. Decyzje nakladajace $rodki dyscyplinarne
lub kary finansowe zglaszane s3 zainteresowanej stronie i prze-
kazywane do celéw informacyjnych innym instytucjom oraz
Trybunatowi Obrachunkowemu.

Zainteresowana strona moze wnie$¢ skarge na takie decyzje do
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej zgodnie z przepi-
sami regulaminu pracowniczego.

Artykut 120
Skarga do Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
(Artykul 100 rozporzadzenia finansowego)

Bez uszczerbku dla $rodkéw zaskarzenia dopuszczonych przez
regulamin pracowniczy audytor wewnetrzny moze wnie$¢
skarge bezposrednio do Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Euro-
pejskiej w sprawach wszelkich czynno$ci odnoszacych si¢ do
wykonywania swoich obowigzkéw jako audytora wewnetrz-
nego. Skarga ta musi zosta¢ wniesiona w ciggu trzech miesigcy
od dnia kalendarzowego, w ktérym odnos$na czynno$¢ zostala
notyfikowana.

Skargi sa badane i rozpatrywane w trybie przewidzianym
w art. 91 ust. 5 Regulaminu pracowniczego urzednikéw Unii
Europejskiej.

TYTUL V
ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1

Przepisy ogdlne

Sekcja 1

Zakres i zasady udzielania

Artykut 121
Definicje i zakres
(Artykul 101 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia dotyczgce nieruchomosci obejmujg kupno,
dlugoterminowa  dzierzawe, prawo uzytkowania, leasing,
najem lub kupno na raty gruntu, istniejacych budynkéw lub
innych nieruchomosci, z opcjg zakupu lub bez takiej opdji.

2. Zamoéwienia na dostawy obejmujg kupno, leasing, najem
lub kupno na raty produktow, z opcja zakupu lub bez takiej
opcji. Zamoéwienie na dostawe produktow i dodatkowo na
rozmieszczenie i instalacje uznaje si¢ za zamOwienie na
dostawy.

3. Zamoéwienia na roboty budowlane obejmuja wykonanie
lub zaréwno wykonanie, jak i zaprojektowanie robét budowla-
nych lub obiektu budowlanego, zwiazanych z jednym
z rodzajow dzialalnosci, o ktérych mowa w zalaczniku 1
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do dyrektywy 2004/18/WE, lub wykonanie, za pomocg dowol-
nych $rodkéw, obiektu budowlanego odpowiadajacego
wymogom okreslonym przez instytucje zamawiajaca. Terminem
»obiekt budowlany” okresla si¢ wynik calosci rob6t w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej, ktéry moze samoistnie
spetnia¢ funkcje gospodarcza lub techniczna.

4. Zamoéwienia na ustugi obejmujg wszystkie ustugi intelek-
tualne i nieintelektualne, inne niz te objete zamOwieniami na
dostawy, zaméwieniami na roboty budowlane oraz zamodwie-
niami dotyczacymi nieruchomosci.

Zamoéwien, ktérych przedmiotem sa co najmniej dwa rodzaje
zaméwien (roboty budowlane, ustugi lub dostawy), udziela si¢
zgodnie z przepisami majacymi zastosowanie do tego rodzaju
zaméwienia, ktdre jest gléwnym przedmiotem danej umowy.

W przypadku zaméwien mieszanych obejmujacych ustugi
i dostawy gtéwny przedmiot ustala si¢ poprzez poréwnanie
warto$ci odpowiednich ustug lub dostaw.

Wszelkie odniesienia do nomenklatur w kontekscie zamowien
publicznych s3 dokonywane z wykorzystaniem Wspdlnego
Stownika Zamoéwien, jak przewidziano w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady (!).

5. Terminy ,przedsigbiorca budowlany”, ,dostawca” i ,ustugo-
dawca” obejmuja wszelkie osoby fizyczne lub prawne, podmioty
publiczne lub konsorcja takich oséb lub podmiotéw, ktére
oferuja wykonanie robét budowlanych, dostawe produktéw
lub $wiadczenie ustug. Termin ,podmiot gospodarczy” oznacza
przedsigbiorcéw budowlanych, dostawcéw 1 ustugodawcow.
,Oferent” oznacza podmiot gospodarczy, ktéry zlozyt oferte.
,Kandydat” oznacza kazdego, kto wystapit o dopuszczenie do
udzialu w procedurze ograniczonej, w dialogu konkurencyjnym
lub procedurze negocjacyjnej. ,Potencjalny oferent” oznacza
podmiot gospodarczy umieszczony na liscie potencjalnych
oferentéw zgodnie z art. 136 ust. 1 lit. b).

Konsorcja podmiotéw gospodarczych sg uprawnione do skla-
dania ofert lub wystepowania jako kandydaci. Instytucje zama-
wiajace nie mogg wymagaé, aby na potrzeby ztozenia oferty lub
wniosku o dopuszczenie do udziatu konsorcja mialy okreslong
form¢ prawna, jednakze wybrane konsorcjum moze zostal
zobowigzane do przyjecia okreSlonej formy prawnej po udzie-
leniu mu zaméwienia, jezeli zmiana ta jest niezbedna w celu
zapewnienia wlasciwego wykonania zamowienia.

6.  Shluzby instytucji unijnych uwazane sa za instytucje zama-
wiajace, chyba ze zawierajg migdzy sobg porozumienia admi-
nistracyjne, ktére dotycza $wiadczenia ustug, dostawy produk-
téw, wykonania rob6t budowlanych lub wykonania zamdéwien
dotyczacych nieruchomosci.

7. ,Pomoc techniczna” oznacza dzialania w zakresie wsparcia
i budowania potencjalu niezbedne do realizacji programu lub

() Dz.U. L 340 z 16.12.2002, s. 1.

dzialania, w szczegélnosci dzialania przygotowawcze, dziatania
w zakresie zarzadzania, monitoringu, oceny, audytu i kontroli.

8.  Wszelka wymiana informacji z wykonawcami, w tym
zawieranie uméw oraz wprowadzanie do nich zmian, moze
odbywaé si¢ z wykorzystaniem elektronicznych systeméw
wymiany informacji stworzonych przez instytucje zamawiajaca.

9.  Systemy te musza spelnia¢ nastgpujace wymogi:

a) jedynie osoby upowaznione moga mie¢ dostep do systemu
oraz dokumentéw przekazywanych za jego posrednictwem;

b) jedynie osoby upowaznione moga podpisaé dokument elek-
tronicznie lub przekaza¢ go za pomocg systemu;

¢) osoby upowaznione musza zosta¢ zidentyfikowane przez
system w ustalony sposob;

d) czas i data operacji elektronicznej musza by¢ Scile okres-
lone;

e) musi zosta¢ zachowana integralno$¢ dokumentéw;

f) musi zosta¢ utrzymana dostepnos¢ dokumentéw;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana pouf-
no$¢ dokumentéw;

h) musi zosta¢ zapewniona ochrona danych osobowych
zgodnie z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

10.  Dane przesylane lub otrzymywane za posrednictwem
takiego systemu korzystaja z prawnego domniemania integral-
nosci oraz dokladnosci dnia i godziny ich wyslania lub otrzy-
mania wskazanych w systemie.

Dokumenty przesylane za posrednictwem takiego systemu lub
dokumenty, o ktérych system przesyla powiadomienie, uznaje
si¢ za rownowazne wersji papierowej, dopuszcza si¢ jako
dowody w postgpowaniu sadowym, uznaje za oryginaly, przyj-
mujgc prawne domniemanie ich autentycznosci i integralnosci,
o ile nie zawieraja one zadnych elementéw dynamicznych,
ktére mogg automatycznie wprowadzi¢ do nich zmiany.

Podpisy elektroniczne, o ktérych mowa w ust. 9 lit. b), sa
réwnowazne pod wzgledem skutkéw prawnych podpisom
wlasnorgcznym.
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Artykut 122
Umowy ramowe i umowy szczegélowe
(Artykul 101 rozporzadzenia finansowego)

1. Okres obowigzywania umowy ramowej nie moze prze-
kroczy¢ czterech lat, z zastrzezeniem wyjatkowych przypadkéw,
nalezycie uzasadnionych, w szczegélnosci przedmiotem umowy
ramowej.

Umowy szczegélowe oparte na umowach ramowych zawierane
s zgodnie z warunkami umowy ramowej, wylacznie miedzy
instytucjami zamawiajacymi a wykonawcami umowy ramowej.

Zawierajgc umowy szczegdlowe, strony nie moga dokonywad
znaczacych zmian umowy ramowej.

2. Gdy umowa ramowa jest zawierana tylko z jednym
podmiotem gospodarczym, umowy szczegbélowe zawierane sg
w granicach wyznaczonych warunkami okre§lonymi w umowie
ramowej.

W nalezycie uzasadnionych okoliczno$ciach instytucja zama-
wiajaca moze pisemnie skonsultowaé si¢ z wykonawcy, zwra-
cajac sie do niego w razie potrzeby o uzupelnienie oferty.

3. Gdy umowa ramowa ma zosta¢ zawarta z kilkoma
podmiotami gospodarczymi, zawiera si¢ j3 z co najmniej trzema
podmiotami, o ile wystarczajaca liczba podmiotéw gospodar-
czych spetnia kryteria wyboru lub wystarczajaca liczba dopusz-
czalnych ofert spelnia kryteria udzielania zaméwien.

Umowa ramowa z kilkoma podmiotami gospodarczymi moze
mie¢ forme¢ oddzielnych uméw zawierajacych identyczne
warunki.

Umowy szczegétowe oparte na umowach ramowych zawartych
z kilkoma podmiotami gospodarczymi zawierane s wedlug
nastepujacych zasad:

a) w przypadku uméw ramowych bez ponownego poddawania
zamowienia procedurze konkurencyjnej — poprzez zastoso-
wanie warunkéw okreslonych w umowie ramowej;

=

w przypadku uméw ramowych z ponownym poddaniem
zaméwienia procedurze konkurencyjnej — po ponownym
wzigciu przez strony udzialu w procedurze konkurencyjnej
W oparciu o te same, a w razie potrzeby bardziej precyzyjnie
okreslone warunki oraz, w stosownych przypadkach,
w oparciu o inne warunki, o ktérych mowa w specyfikacji
do umowy ramowej.

Przy kazdej umowie szczegblowej, ktéra ma zostal zawarta
w spos6b okreslony w akapicie trzecim lit. b), instytucje zama-
wiajace konsultujg si¢ pisemnie z wykonawcami umowy

ramowej i ustalaja wystarczajaco dlugi termin na zloZzenie ofert.
Oferty sklada si¢ w formie pisemnej. Instytucje zamawiajgce
zawieraja kazdg umowe szczegbtowy z oferentem, ktéry przed-
stawil najlepsza ofert¢ w oparciu o kryteria udzielania zamé-
wieni okreSlone w specyfikacji do umowy ramowej.

4. W sektorach, dla ktérych charakterystyczne sa szybki
rozwéj technologiczny 1 gwaltowne zmiany cen, umowy
ramowe bez ponownego poddawania zamdwienia procedurze
konkurencyjnej zawieraja klauzule dotyczaca przegladu $rédo-
kresowego lub systemu analizy poréwnawczej. Jesli po przepro-
wadzeniu przegladu $rédokresowego okaze si¢, ze ustalone
poczatkowo warunki nie odpowiadajg juz zmianom cen badz
rozwojowi technologicznemu, instytucja zamawiajaca moze nie
korzysta¢ z odnos$nej umowy ramowej i podejmuje odpo-
wiednie $rodki, aby ja rozwigzad.

5. Wylacznie umowy szczegdlowe oparte na umowach
ramowych poprzedzone s3 zobowigzaniem budzetowym.

Sekcja 2
Publikacja

Artykut 123
Oglaszanie zam6wieni objetych dyrektywa 2004/18/WE
(Artykul 103 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ jest réwna
progom wskazanym w art. 170 ust. 1 lub wyzsza, publikacja
obejmuje ogloszenie o zaméwieniu, nie naruszajac przepisow
art. 134, oraz ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia. Wstepne
ogloszenie informacyjne jest obowigzkowe wylacznie wéwczas,
gdy instytucja zamawiajaca zamierza skorzysta¢ z mozliwosci
skrécenia terminéw skladania ofert zgodnie z art. 152 ust. 4.

2. Wstepne ogloszenie informacyjne jest ogloszeniem,
poprzez ktore instytucje zamawiajace zawiadamiaja, orientacyj-
nie, o przewidywanej facznej wartosci i przedmiocie zaméwien,
ktérych zamierzaja udzieli¢ i uméw ramowych, ktére zamie-
rzaja zawrze¢ w ciagu roku budzetowego, z wyjatkiem zamoé-
wien udzielanych w drodze procedury negocjacyjnej bez
uprzedniej publikacji ogloszenia o zaméwieniu.

Wstepne ogloszenie informacyjne jest publikowane przez Urzad
Publikacji Unii Europejskiej (zwany dalej ,Urzedem Publikacji”)
lub przez same instytucje zamawiajace w profilu nabywcy.

Obowigzkowe wstepne ogloszenie informacyjne jest wysylane
do Urzgdu Publikacji lub publikowane w profilu nabywcy
najszybciej jak to mozliwe i nie pdzZniej niz do dnia 31
marca kazdego roku budzetowego.
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Instytucje zamawiajace, ktére publikuja wstepne ogloszenie
informacyjne w swoim profilu nabywcy, przesylaja do Urzedu
Publikacji droga elektroniczng i przy zachowaniu formatu
i procedur przesylania ogloszen okreslonych w zalgczniku VIII
do dyrektywy 2004/18/WE pkt 3, zawiadomienie o publikacji
wstepnego ogloszenia informacyjnego w profilu nabywcy.

3. Ogloszenie o zaméwieniu jest Srodkiem, przy pomocy
ktorego instytucje zamawiajgce zawiadamiaja o swoim zamiarze
wszczecia procedury majacej na celu udzielenie zamdwienia lub
zawarcie umowy ramowej lub tez o zamiarze ustanowienia
dynamicznego systemu zakupéw zgodnie z art. 131. Bez
uszczerbku dla uméw zawartych po przeprowadzeniu proce-
dury negocjacyjnej, o ktérej mowa w art. 134, ogloszenie
o zamdwieniu jest obowigzkowe w odniesieniu do zamdéwien,
ktorych szacowana warto$¢ jest réwna progom wskazanym
w art. 170 ust. 1 lub wyzsza.

Nie jest ono obowigzkowe w przypadku uméw szczegéltowych
opartych na umowach ramowych.

W procedurze otwartej w ogloszeniu o zaméwieniu okresla si¢
termin, godzing oraz, w stosownych przypadkach, miejsce
posiedzenia komisji otwierajacej, ktére jest otwarte dla oferen-
tow.

Instytucje zamawiajagce precyzuja, czy dopuszczaja oferty
wariantowe, i okreslaja minimalne poziomy wymaganych zdol-
nosci w przypadku skorzystania z mozliwoéci przewidzianej
w art. 146 ust. 2 akapit drugi. Okreslaja one kryteria wyboru,
o ktérych mowa w art. 146 i ktére zamierzaja zastosowac,
minimalng liczb¢ kandydatéw, ktérych zamierzaja zaprosi¢ do
sktadania ofert, w stosownych przypadkach réwniez ich maksy-
malng liczbe, a takze obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria,
jakie zamierzajg zastosowaé, aby ograniczy¢ te liczbe, zgodnie
z art. 128 ust. 1 akapit drugi.

W przypadku nieograniczonego, bezposredniego i pelnego
dostepu droga elektroniczng do zaproszenia do skladania ofert,
szczegblnie w dynamicznych systemach zakupéw, o ktérych
mowa w art. 131, w ogloszeniu o zamdwieniu podaje si¢
adres strony internetowej, na ktérej mozna zapoznal sig
z tymi dokumentami.

Instytucje zamawiajace, zamierzajace zorganizowal konkurs,
wydaja ogloszenie zawiadamiajace o tym zamiarze.

W stosownych przypadkach instytucje zamawiajace okreslaja
w ogloszeniu o zaméwieniu, ze procedura udzielania zamdwien
jest procedura miedzyinstytucjonalng. Wéwczas w ogloszeniu
o zaméwieniu wskazuje si¢ instytucje, agencje wykonawcze
lub organy, o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finan-
sowego, zaangazowane w procedure udzielania zamoéwien,
instytucje odpowiedzialng za procedure udzielania zamodwien
oraz catkowita wielko$¢ zaméwien dla wszystkich tych instytu-
¢ji, agencji wykonawczych lub organéw.

4. W ogloszeniu o udzieleniu zaméwienia zawiadamia si¢
o wyniku procedury majgcej na celu udzielenie zamoéwien,
zawarcie uméw ramowych lub udzielenie zaméwiefi opartych

na dynamicznym systemie zakupéw. W przypadku zamowien,
ktorych warto$¢ jest réwna progom okreslonym w art. 170
ust. 1 lub wyzsza, ogloszenie o udzieleniu zaméwienia jest
obowiazkowe. Nie jest ono obowiazkowe w przypadku uméw
szczegbtowych opartych na umowach ramowych.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia przesylane jest do Urzedu
Publikacji nie p6Zniej niz w terminie 48 dni kalendarzowych od
dnia podpisania umowy lub umowy ramowej. Jednakze oglo-
szenia o zamOwieniach opartych na dynamicznym systemie
zakupéw moga by¢ grupowane kwartalnie. W takim przypadku
sa one wysytane do Urzedu Publikacji nie pdzniej niz w terminie
48 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu.

Instytucje zamawiajace, ktére zorganizowaly konkurs, wysylaja
do Urzedu Publikacji ogloszenie o jego wynikach.

W przypadku procedury miedzyinstytucjonalnej ogloszenie
o udzieleniu zaméwienia przesyla ta instytucja zamawiajaca,
ktdra jest odpowiedzialna za procedure.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia przesylane jest do Urzedu
Publikacji réwniez w przypadku zaméwien badz uméw ramo-
wych o wartodci rownej progom okreslonym w art. 170 ust. 1
badZ wyzszej, udzielonych lub zawartych w drodze procedury
negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogloszenia o zamowie-
niu, w odpowiednim czasie pozwalajacym na publikacje przed
podpisaniem zaméwienia lub umowy, zgodnie z warunkami
ustanowionymi w art. 171 ust. 1.

Nie naruszajac przepiséw art. 21, informacje dotyczace wartosci
i wykonawcéow umoéw szczegbtowych opartych na umowach
ramowych w danym roku budzetowym sa publikowane na
stronie internetowej instytucji zamawiajacej najpdzniej do dnia
30 czerwca roku nastgpujacego po zakonczeniu danego roku
budzetowego, jesli w wyniku zawarcia umowy szczegdélowej
przekroczone zostajg progi, o ktérych mowa w art. 170 ust. 1,
badz gdy faczna warto$¢ uméw szczegblowych jest wyzsza od
tych progéw.

5. Ogloszenia s3 sporzadzane zgodnie ze standardowymi
formularzami przyjetymi przez Komisje na mocy dyrektywy
2004/18/WE.

Artykut 124
Oglaszanie zaméwiefi nieobjetych dyrektywa 2004/18/WE
(Artykul 103 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zamowienia, ktorych warto$¢ jest nizsza od progdéw usta-
nowionych w art. 170 ust. 1, s oglaszane we wlasciwy sposéb
w celu zapewnienia konkurencyjnosci i bezstronnosci procedury
udzielania zaméwien. Oglaszanie obejmuje:

a) ogloszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w art. 123 ust. 3,
lub, w przypadku zaméwient obejmujacych podobny przed-
miot, o warto$ci wyzszej niz kwota, o ktérej mowa
w art. 137 ust. 1 — ogloszenie o zaproszeniu do wyrazenia
zainteresowania;



L 362/44

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

31.12.2012

b) odpowiednie wcze$niejsze naglodnienie w internecie w przy-
padku zaméwien o warto$ci wyzszej niz kwota, o ktorej
mowa w art. 137 ust. 2.

2. Lista wykonawcow, ktoérym udzielono zaméwien dotycza-
cych nieruchomosci oraz zaméwien okreslonych jako tajne
zgodnie z art. 134 ust. 1 lit. j) niniejszego rozporzadzenia,
publikowana jest jedynie raz w roku, ze wskazaniem przed-
miotu i warto$ci udzielonych zaméwien. Lista ta jest przesylana
Parlamentowi Europejskiemu i Radzie. W przypadku Komisji
zostaje ona zalaczona do podsumowania sprawozdan rocznych
z dzialalnodci, o ktérym mowa w art. 66 ust. 9 rozporzadzenia
finansowego.

3. Informacje dotyczace zaméwien o wartoSci wyzszej niz
kwota, o ktorej mowa w art. 137 ust. 1, ktore nie byly przed-
miotem osobnego ogloszenia o udzieleniu zaméwienia, przesy-
fane sg do Urzg¢du Publikacji. Coroczna lista wykonawcow prze-
sylana jest nie p6Zniej niz dnia 30 czerwca nastgpnego roku
budzetowego.

4. Informacje dotyczace zaméwien o wartoSci wyzszej niz
kwota, o ktérej mowa w art. 137 ust. 2, publikowane sg na
stronie internetowej instytucji najp6zniej dnia 30 czerwca
nastepnego roku budzetowego.

Artykut 125
Publikacja ogloszen
(Artykul 103 rozporzadzenia finansowego)

1. Urzad Publikacji publikuje ogloszenia, o ktérych mowa
w art. 123 i 124, w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej nie
p6zniej niz w ciagu dwunastu dni kalendarzowych od dnia ich
wyslania.

Okres wskazany w akapicie pierwszym jest skracany do pieciu
dni kalendarzowych w przypadku procedur przyspieszonych,
o ktérych mowa w art. 154.

2. Instytucja zamawiajaca musi by¢ w stanie udokumen-
towaé date wyslania.

Artykut 126
Inne formy oglaszania
(Artykul 103 rozporzadzenia finansowego)

Poza oglaszaniem przewidzianym w art. 123, 124 i 125, zamé-
wienia mogg by¢ oglaszane w kazdy inny sposob, w szczeg6l-
nosci w formie elektronicznej. Wszelkie takie formy oglaszania
zawierajg odniesienie do ogloszenia opublikowanego w Dzien-
niku Urzgdowym Unii Europejskiej, jak przewidziano w art. 125,
jezeli taka publikacja miala miejsce, i nie moga poprzedzaé
publikacji tego ogloszenia, ktére jako jedyne jest ogloszeniem
autentycznym.

Takie formy oglaszania nie moga wprowadza¢ zadnej dyskry-
minacji miedzy kandydatami lub oferentami ani nie moga
zawieraé szczegotéw innych niz zawarte w ogloszeniu o zamoé-
wieniu, jezeli zostalo ono opublikowane.

Sekcja 3

Procedury udzielania zaméwien

Artykut 127
Rodzaje procedur udzielania zaméwien
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia udzielane s3 w drodze zaproszenia do skla-
dania ofert, procedury otwartej, ograniczonej lub negocjacyjnej
po opublikowaniu ogloszenia o zaméwieniu lub w drodze
procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogloszenia
o zaméwieniu, w stosownych przypadkach w nastepstwie prze-
prowadzenia konkursu.

2. Procedury udzielania zaméwien s3 otwarte, jezeli
wszystkie zainteresowane podmioty gospodarcze moga zltozyé
oferte. Dotyczy to réwniez dynamicznych systemow zakupéw,
o ktérych mowa w art. 131.

Procedury udzielania zaméwien sg ograniczone wéwczas, gdy
wszystkie podmioty gospodarcze mogg wnioskowaé o dopusz-
czenie do udzialu, ale tylko kandydaci spelniajacy kryteria
wyboru, o ktérych mowa w art. 146, zaproszeni réwnoczesnie
i w formie pisemnej przez instytucje zamawiajace, mogg skladaé
oferty lub rozwigzania w ramach procedury dialogu konkuren-
cyjnego, o ktérej mowa w art. 132.

Etap wyboru moze by¢ powtarzany w odniesieniu do kazdego
poszczegllnego zamoéwienia, réwniez w przypadku dialogu
konkurencyjnego, lub obejmowal sporzadzenie listy potencjal-
nych kandydatéow w ramach procedury, o ktérej mowa
w art. 136 ust. 1 lit. a).

3. W przypadku procedury negocjacyjnej instytucje zama-
wiajace konsultujg si¢ z wybranymi oferentami, kt6rzy spelniaja
kryteria wyboru ustanowione w art. 146, i negocjuja warunki
oferty z jednym lub z kilkoma oferentami.

W przypadku procedur negocjacyjnych z publikacja ogloszenia,
o ktérych mowa w art. 135, instytucje zamawiajace réwno-
czesnie 1 w formie pisemnej zapraszaja wybranych kandydatéw
do negocjacji.

4.  Konkursy sg procedurami umozliwiajgcymi instytucji
zamawiajacej uzyskanie, przede wszystkim w dziedzinie archi-
tektury, inzynierii ladowej lub przetwarzania danych, planu lub
projektu proponowanego przez komisje konkursowa po prze-
prowadzeniu przetargu konkurencyjnego z nagrodami lub bez.
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Artykut 128

Liczba  kandydatébw w  procedurze

i negocjacyjnej

ograniczonej

(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. W procedurze ograniczonej oraz w procedurach, o ktérych
mowa w art. 136 ust. 1 lit. a) i b), liczba kandydatéw zapro-
szonych do zlozenia oferty nie moze by¢ mniejsza niz pigé, pod
warunkiem Ze wystarczajaca liczba kandydatow spelnia kryteria
wyboru.

Instytucja zamawiajaca moze rowniez dopusci¢ maksymalng
liczb¢ kandydatéow, w zalezno$ci od przedmiotu zamdwienia
oraz na podstawie obiektywnych i niedyskryminacyjnych kryte-
riéw wyboru. W takich przypadkach zakres i kryteria sg wska-
zane w ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do wyra-
zenia zainteresowania, o ktérych mowa w art. 123 i 124.

W kazdym przypadku liczba kandydatéw zaproszonych do
sktadania ofert musi by¢ wystarczajgca do zapewnienia rzeczy-
wistej konkurencji.

2. W przypadku procedur negocjacyjnych oraz po dialogu
konkurencyjnym do negocjacji lub do skladania ofert musi
zostal zaproszonych co najmniej trzech kandydatéw, pod
warunkiem Ze wystarczajaca liczba kandydatow spelnia kryteria
wyboru.

Liczba kandydatéw zaproszonych do skladania ofert musi by¢
wystarczajaca do zapewnienia rzeczywistej konkurencji.

Przepisy akapitu pierwszego i drugiego nie stosuja si¢ do:

a) zaméwien o bardzo niskich wartosciach, o ktérych mowa
w art. 137 ust. 2;

b) zaméwien na ustugi prawne zgodnie z nomenklaturg CPV;

¢) zaméwien okreslonych jako tajne, o ktérych mowa w
art. 134 ust. 1 lit. j).

3. W przypadku gdy liczba kandydatéw spelniajacych
kryteria wyboru i poziomy minimalne jest mniejsza od liczby
minimalnej okre$lonej w ust. 1 i 2, instytucja zamawiajgca
moze kontynuowaé procedure poprzez zaproszenie kandydata
lub kandydatéw posiadajacych wymagane zdolnosci. Instytucja
zamawiajaca nie moze natomiast wigcza¢ do procedury innych
podmiotéw gospodarczych, ktdre nie zostaly pierwotnie zapro-
szone do udzialu w procedurze, ani kandydatéw, ktérzy nie
posiadajg wymaganych zdolnosci.

Artykut 129
Zasady dotyczace procedur negocjacyjnych
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

Instytucje zamawiajace negocjuja z oferentami zlozone przez
nich oferty w celu dostosowania ich do wymogdw, okreslonych

w ogloszeniu o zaméwieniu, o ktérym mowa w art. 123, lub
w specyfikacjach i wszelkich innych dodatkowych dokumentach
oraz w celu znalezienia oferty najbardziej korzystnej ekono-
micznie.

W trakcie negocjacji instytucje zamawiajgce zapewniajg rownos$¢
traktowania wszystkich oferentow.

W przypadku gdy instytucje zamawiajagce moga, zgodnie
z art. 135, udzieli¢ zamdéwienia w drodze procedury negocja-
cyjnej po publikacji ogloszenia o zamdéwieniu mogg one zorga-
nizowaé przeprowadzenie procedury negocjacyjnej w kilku
etapach, tak aby ograniczy¢ liczbe ofert stanowigcych przedmiot
negocjacji, stosujac jednocze$nie kryteria udzielania zaméwien
wskazane w ogloszeniu o zaméwieniu lub w  specyfikacji.
Mozliwo$¢ takg zaznacza si¢ w ogloszeniu o zamdwieniu lub
w specyfikacji.

Artykut 130
Konkursy
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. Informacje o zasadach organizacji konkursu sg przekazy-
wane podmiotom zainteresowanym wzieciem udzialu w konkur-
sie.

Liczba kandydatéw zaproszonych do wrzigcia udziatu
w konkursie musi by¢ wystarczajaca do zapewnienia rzeczy-
wistej konkurencji.

2. Komisja konkursowa wyznaczana jest przez wiasciwego
urzednika zatwierdzajacego. Komisja konkursowa sklada sig
wylacznie z oséb fizycznych niepowigzanych z uczestnikami
konkursu. Jezeli od uczestnikéw konkursu wymagane sa szcze-
g6élne kwalifikacje zawodowe, co najmniej jedna trzecia
czlonkéw komisji konkursowej musi posiadaé takie same lub
réwnowazne kwalifikacje.

Wydajac opinie, komisja konkursowa zachowuje niezaleznos¢.
Jej opinie przyjmowane s3 na podstawie projektéw przedtozo-
nych jej anonimowo przez kandydatéow i wylacznie w Swietle
kryteriéw okreslonych w ogloszeniu o konkursie.

3. Propozycje komisji konkursowej, oparte na wartosci mery-
torycznej kazdego projektu, oraz jej uwagi rejestrowane sg
w protokole podpisywanym przez jej cztonkdw.

Kandydaci pozostaja anonimowi do czasu wydania przez
komisje konkursowg swojej opinii.

Kandydaci moga zostaé zaproszeni przez komisje konkursowa
do udzielenia odpowiedzi na pytania zawarte w protokole,
w celu objasnienia projektu. Nastepnie sporzadzany jest pelny
protokdl przeprowadzonego dialogu.
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4. Instytucja zamawiajaca podejmuje nastepnie decyzje,
w ktorej okreSla si¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe wybranego
kandydata, jego adres oraz uzasadnienie wyboru przez odnie-
sienie do kryteriow wskazanych w ogloszeniu o konkursie,
w szczegblnosci jezeli rézni si¢ on od propozycji zawartych
w opinii komisji konkursowej.

Artykut 131
Dynamiczny system zakupoéw
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. Dynamiczny system zakupéw jest w pelni elektronicznym
procesem dokonywania biezacych zakupdéw, otwartym przez
caly czas jego trwania dla kazdego podmiotu gospodarczego,
ktéry spelnia kryteria wyboru i ktéry zlozyl orientacyjng oferte
zgodng ze specyfikacja i z ewentualnymi dokumentami dodat-
kowymi. Oferty orientacyjne moga zostal w kazdej chwili
poprawione, pod warunkiem ze nadal bedg zgodne ze specyfi-
kacja.

2. Do celéw ustanowienia dynamicznego systemu zakupow
instytucje zamawiajagce publikuja ogloszenie o zamoéwieniu,
ktére precyzuje, ze stosuje si¢ dynamiczny system zakupow
oraz ktdére zawiera adres strony internetowej zapewniajacej
nieograniczony, bezposredni i pelny dostep do specyfikacji
i wszelkich dodatkowych dokumentéw od dnia opublikowania
ogloszenia do dnia wygasniecia systemu.

Instytucje zamawiajace wskazujg w specyfikacji miedzy innymi
charakter zakupéw, ktérych planuja dokonywaé w ramach
systemu, a takze wszelkie niezbedne informacje na temat
systemu zakupéw, wykorzystywanego sprzetu elektronicznego
oraz zasady i specyfikacje techniczne dotyczgce polgczenia.

3. Przez caly czas trwania dynamicznego systemu zakupéw
instytucje zamawiajace umozliwiajg kazdemu podmiotowi
gospodarczemu przedstawienie oferty orientacyjnej w celu
dopuszczenia go do systemu na warunkach, o ktérych mowa
w ust. 1. Instytucje dokonujg oceny w maksymalnym terminie
15 dni od daty zlozenia oferty orientacyjnej. Mogg one jednak
przedluzy¢ okres oceny, jezeli w tym czasie nie zostanie oglo-
szone zadne zaproszenie do skladania ofert.

Instytucja zamawiajgca mozliwie najszybciej zawiadamia
oferenta o dopuszczeniu go do dynamicznego systemu
zakupéw lub odrzuceniu jego oferty.

4. Kazda umowa szczegblowa jest przedmiotem zaproszenia
do skfadania ofert. Przed opublikowaniem takiego zaproszenia
instytucje zamawiajace publikujg uproszczone ogloszenie
o zamowieniu, zapraszajgc wszystkie zainteresowane podmioty
gospodarcze do przedstawienia oferty orientacyjnej w terminie,
ktéry nie moze by¢ krétszy niz 15 dni, liczac od daty prze-
slania uproszczonego ogloszenia. Instytucje zamawiajace przy-
stepuja do udzielania zaméwienia dopiero po zakonczeniu
oceny wszystkich ofert orientacyjnych przedstawionych w tym
terminie.

Instytucje zamawiajace zapraszaja wszystkich — oferentéw
dopuszczonych do systemu, aby zlozyli swoje oferty
w rozsqdnym terminie. Zamowienie udzielane jest oferentowi,
ktory przedstawil oferte najbardziej korzystng ekonomicznie
w Swietle kryteriéw udzielania zaméwien wskazanych w oglo-
szeniu o zamowieniu dotyczacym ustanowienia dynamicznego
systemu zakupéw. W stosownych przypadkach kryteria te moga
zosta¢ dokladniej okre$lone w zaproszeniu do skladania ofert.

5. Dynamiczny system zakupéw nie moze obowigzywal
dluzej niz cztery lata, z wyjatkiem szczegdlnych i nalezycie
uzasadnionych przypadkéw.

Instytucje zamawiajace nie moga korzysta¢ z tego systemu
w celu uniemozliwiania, ograniczania lub naruszania konkuren-
gji.

Od zainteresowanych podmiotéw gospodarczych ani od uczest-
nikéw systemu nie mozna pobieraé¢ zadnych opfat.

Artykut 132
Dialog konkurencyjny
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku szczegdlnie zlozonych zaméwien, jezeli
instytucja zamawiajgca uzna, ze bezpo$rednie skorzystanie
z procedury otwartej lub z istniejacych zasad regulujacych
procedure¢ ograniczong nie pozwoli na udzielenie zamdéwienia
oferentowi, ktéry przedstawil oferte najbardziej korzystng
ekonomicznie, moze ona skorzysta¢ z dialogu konkurencyj-
nego, o ktérym mowa w art. 29 dyrektywy 2004/18/WE.

Zamoéwienie jest uznawane za szczegélnie ztozone, gdy insty-
tucja zamawiajaca nie jest w stanie obiektywnie okresli¢
srodkéw technicznych odpowiadajacych istniejgcym potrzebom
lub celom, ani tez okresli¢ struktury prawnej lub finansowej
projektu.

2. Instytucje zamawiajace publikuja ogloszenie o zaméwieniu,
przedstawiajagc w nim swoje potrzeby i wymogi, ktdre okreslaja
w tym ogloszeniu lub w dokumencie opisowym.

3. Instytucje zamawiajace podejmuja dialog z kandydatami,
ktérzy spelniajg kryteria wyboru okreslone w art. 146, w celu
identyfikacji i okreSlenia najwlasciwszych Srodkéw do zaspoko-
jenia swoich potrzeb.

Podczas tego dialogu instytucje zamawiajace zapewniajg
réwnos$¢ traktowania wszystkich oferentéw oraz poufnosé
zaproponowanych rozwiazan lub innych informacji przekaza-
nych przez kandydata uczestniczacego w dialogu, chyba ze
wyrazi on zgode¢ na ich ujawnienie.

Instytucje zamawiajace moga przewidzie¢ wieloetapowy prze-
bieg procedury, aby ograniczy¢ liczbe rozwigzan do oméwienia
na etapie dialogu poprzez zastosowanie kryteriéw udzielania
zaméwien wskazanych w ogloszeniu o zaméwieniu lub w doku-
mencie opisowym, jezeli taka mozliwo$¢ jest przewidziana
w ogloszeniu lub dokumencie opisowym.
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4. Po zawiadomieniu uczestnikéw dialogu o jego zakon-
czeniu instytucje zamawiajgce zapraszaja ich do zlozenia osta-
tecznych ofert w oparciu o jedno lub kilka rozwiazan przed-
stawionych i okreslonych podczas dialogu. Oferty te zawieraja
wszystkie elementy, ktére s3 wymagane i niezbedne do realizacji
projektu.

Na wniosek instytucji zamawiajacej oferty moga by¢ wyjasniane,
doprecyzowywane i dopracowywane, pod warunkiem ze nie
powoduje to modyfikacji zasadniczych elementéw oferty lub
zaproszenia do skladania ofert, ktérych zmiana moglaby naru-

szy¢ konkurencje lub wywrze¢ skutek dyskryminacyjny.

Oferent, ktorego oferta zostala uznana za najbardziej korzystng
ekonomicznie, moze zosta¢ poproszony, na wniosek instytucji
zamawiajacej, o Wwyjasnienie aspektow swojej oferty lub
o potwierdzenie zawartych w niej zobowigzan, pod warunkiem
ze nie bedzie to skutkowalo zmiang zasadniczych elementéw
oferty lub zaproszenia do skladania ofert i nie bedzie niosto
ryzyka naruszenia konkurencji lub spowodowania dyskrymina-
Gji.

5. Instytucje zamawiajace moga ustalal ceny lub platnosci
dla uczestnikéw dialogu.

Artykut 133
Wspoélna procedura udzielania zaméwien
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku wspdlnej procedury udzielania zaméwien prze-
prowadzanej przez jedna instytucje oraz instytucje zamawiajaca
z co najmniej jednego panstwa czlonkowskiego, pafistwa EFTA
lub kraju kandydujacego do Unii, stosuje si¢ przepisy procedu-
ralne majace zastosowanie do danej instytucji.

W przypadkach gdy udzial w ogélnej szacowanej wartosci
zaméwienia, za ktory odpowiedzialna jest lub ktérym zarzadza
instytucja zamawiajaca z panstwa czlonkowskiego, jest réwny
50 % lub wyzszy, badZ w innych nalezycie uzasadnionych przy-
padkach, dana instytucja moze zdecydowal, ze stosuje sig
zasady proceduralne majace zastosowanie do instytucji zama-
wiajacej z panstwa cztonkowskiego, pod warunkiem ze mozna
je uznaé za réwnowazne zasadom proceduralnym danej insty-
tugji.

Dana instytucja oraz instytucja zamawiajaca z panstwa czlon-
kowskiego, panstwa EFTA lub kraju kandydujacego do Unii,
uczestniczace we wspélnej procedurze udzielania zamdéwien
uzgadniaja w szczegdlnosci praktyczne metody oceny wnio-
skéw o dopuszczenie do udzialu lub ofert i udzielania zamé-
wien, a takze prawo majace zastosowanie do danego zamo-
wienia oraz sagd wlasciwy do rozstrzygania sporéw.

Artykut 134

Zastosowanie procedury negocjacyjnej bez uprzedniej
publikacji ogloszenia o zaméwieniu

(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)
1. Instytucje zamawiajace moga korzystal z procedury nego-
cjacyjnej bez uprzedniej publikacji ogloszenia o zamdéwieniu,
niezaleznie od warto$ci szacunkowej zamdwienia, w nastepuja-

cych przypadkach:

a) jezeli w odpowiedzi na procedure otwarta lub ograniczona,
po zakonczeniu procedury poczatkowej, nie zostaly zlozone
zadne oferty, zadne odpowiednie oferty lub zadne wnioski
o dopuszczenie do udzialu, pod warunkiem ze pierwotne
warunki zaméwienia, okreSlone w dokumentacji przetargo-
wej, o ktérej mowa w art. 138, nie zostaly znaczaco zmie-
nione;

b) jezeli z przyczyn technicznych, artystycznych lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych zaméwienie moze
by¢ udzielone tylko okreslonemu podmiotowi gospodar-
czemu;

¢) w stopniu, w jakim jest to absolutnie niezbedne, w przy-
padku gdy ze wzgledu na pilng konieczno$é, wynikla
z nieprzewidzianych zdarzen, niezaleznych od instytucji
zamawiajacej, niemozliwe jest dochowanie terminéw ustalo-
nych dla innych procedur i ustanowionych w art. 152, 153
i 154;

d) jezeli zamdwienie na uslugi udzielane jest w nastepstwie
konkursu i musi, na podstawie obowigzujacych zasad, zosta¢
udzielone zwycieskiemu kandydatowi lub jednemu ze
zwycigskich  kandydatéw; w tym ostatnim przypadku
wszyscy zwycigscy kandydaci s3 zapraszani do uczestni-
czenia w negocjacjach;

¢) w przypadku dodatkowych ustug i robét budowlanych
nieobjetych  projektem pierwotnie przewidywanym ani
zaméwieniem pierwotnym, ale ktére w zwiazku z nieprzewi-
dzianymi okoliczno$ciami staly si¢ niezbedne dla wykonania
ustug lub robét budowlanych, z zastrzezeniem warunkéw
okreslonych w ust. 2;

f) w przypadku nowych ustug lub robét budowlanych polega-
jacych na powtarzaniu podobnych ustug lub robdt budow-
lanych powierzonych podmiotowi gospodarczemu, ktéremu
ta sama instytucja zamawiajgca udzielita pierwotnego zamo-
wienia, pod warunkiem ze ushlugi i roboty te odpowiadaja
podstawowemu projektowi oraz Ze projekt ten stanowit
przedmiot pierwotnego zaméwienia udzielonego w ramach
procedury otwartej lub ograniczonej, z zastrzezeniem
warunkow okreslonych w ust. 3;

g) w przypadku zamdéwient na dostawy:

(i) w przypadku dodatkowych dostaw, ktérych celem jest
czedciowe odnowienie zapas6w lub zastapienie instalacji
uzywanych na biezaco lub rozszerzenie istniejacych
zapaséw lub instalacji, gdyby zmiana dostawcy zobo-
wiazywala instytucje zamawiajaca do nabywania sprzetu
o innych parametrach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilno$¢ techniczna lub nieproporcjonalnie
duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i konserwacji;
okres obowiazywania takich zamOwien nie moze prze-
kraczaé trzech lat;
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(ii) jezeli produkty sa produkowane wylacznie w celach
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, z wyjatkiem testéw rentownos$ci hand-
lowej i produkcji na duza skale, majacych na celu
zwrot kosztéw prac badawczych i rozwojowych;

(iii) w odniesieniu do dostaw produktéw notowanych
i kupowanych na rynku towarowym;

iv) w odniesieniu do zakupéw na szczegdlnie korzystnych
warunkach od dostawcy ostatecznie likwidujacego swoja
dzialalno$¢ handlowg lub od syndyka masy upadlosci
badZz likwidatora, na podstawie ukladu z wierzycielami
lub innej podobnej procedury na mocy prawa krajo-
wego;

h) w przypadku zaméwien dotyczacych nieruchomosci, po
zbadaniu rynku lokalnego;

i) w przypadku zamdwien na ustugi prawne zgodnie z nomen-
klaturg CPV, pod warunkiem ze zaméwienia takie sa we
wlasciwy sposob oglaszane;

j) w przypadku zaméwienr okre$lonych jako tajne przez insty-
tucje lub upowaznione przez nig organy lub w przypadku
zamoéwier, ktérych wykonaniu musza towarzyszy¢ szcze-
g6lne srodki bezpieczenistwa, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami administracyjnymi, lub wowczas, gdy wymaga
tego ochrona podstawowych intereséw Unii.

2. W odniesieniu do dodatkowych ustug i robét budowla-
nych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ), instytucja zamawiajgca
moze skorzystal z procedury negocjacyjnej bez uprzedniej
publikacji ogloszenia o zaméwieniu, pod warunkiem ze zamo-
wienie jest udzielane wykonawcy, ktéry wykonuje zaméwienie
w jednym z nastepujacych przypadkéw:

a) gdy takich dodatkowych zaméwieni nie mozna oddzieli¢ od
gléwnego zaméwienia pod wzgledem technicznym ani
gospodarczym, bez przysporzenia powaznych niedogodnosci
instytucji zamawiajgcej;

b) gdy takie ustugi lub roboty budowlane s3 absolutnie
niezbedne do zakoficzenia wykonania pierwotnego zamo-
wienia, mimo ze mozna je od niego oddzielié.

Laczna warto$¢ zaméwienn dodatkowych nie moze przekroczyé
50 % kwoty zamdwienia pierwotnego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. f) niniej-
szego artykulu, opcja wykorzystania procedury negocjacyjnej
zostaje wskazana, jak tylko pierwsza operacja zostanie poddana
konkurencyjnemu przetargowi, a catkowity szacowany koszt
kolejnych ustug lub robét budowlanych jest uwzgledniany

przy obliczaniu progéw, o ktérych mowa w art. 170 ust. 1.
Procedura ta moze by¢ stosowana wylacznie podczas wykony-
wania pierwotnej umowy, a najpozniej w ciagu trzech lat od jej
podpisania.

Artykut 135

Zastosowanie procedury negocjacyjnej po uprzednim
ogloszeniu

(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajace moga stosowa procedure negocja-
cyjng po opublikowaniu ogloszenia o zamdéwieniu, niezaleznie
od wartosci szacunkowej zamdwienia, w nastepujacych przy-
padkach:

a) w przypadku ofert, ktére zwlaszcza z punktu widzenia
kryteriow wyboru lub udzielania zamdéwien sa nieprawid-
towe lub niemozliwe do przyjecia i ktére zostaly zlozone
w odpowiedzi na procedur¢ otwartg lub ograniczong lub
procedure dialogu konkurencyjnego, ktéra zostala zakon-
czona, pod warunkiem Ze pierwotne warunki zamdwienia,
okreslone w zaproszeniu do skladania ofert, o ktérym mowa
w art. 138, nie s3 zmienione w znacznym stopniu, bez
uszczerbku dla stosowania ust. 2 niniejszego artykulu;

b) w wyjatkowych przypadkach, gdy chodzi o roboty budow-
lane, dostawy lub uslugi, ktorych charakter lub ryzyko
z nimi zwigzane nie pozwalajg na wcze$niejsza catkowita
wyceng przez oferenta;

¢) jezeli ustugi, ktére maja by¢ przedmiotem zamdwienia,
w szczegdlnosci ustugi finansowe lub intelektualne, sg tego
rodzaju, iz specyfikacja zamowienia nie moze by¢ okreslona
na tyle dokladnie, aby umozliwi¢ udzielenie zamodwienia
poprzez wybér najlepszej oferty zgodnie z regulami doty-
czacymi procedury otwartej lub ograniczonej;

d) w przypadku zamdéwien na roboty budowlane, jezeli roboty
wykonywane sg wylacznie w celach badawczych, ekspery-
mentalnych lub rozwojowych, a nie maja na celu zapew-
nienia rentownodci lub zwrotu kosztéw prac badawczych
i rozwojowych;

e) w przypadku zaméwien na ustugi, o ktérych mowa w zalacz-
niku II B do dyrektywy 2004/18/WE, z zastrzezeniem
art. 134 ust. 1 lit. i) i j) oraz art. 134 ust. 2 niniejszego
rozporzadzenia;

f) w przypadku ustug badawczych i rozwojowych innych niz
te, ktére przynosza korzysci wylacznie instytucji zamawiaja-
cej, stuzac jej wlasnym potrzebom, pod warunkiem ze
$wiadczona usluga oplacana jest w calosci przez instytucje
zamawiajgca;

g) w przypadku zaméwien na ustugi dotyczace nabycia, opra-
cowania, produkgcji lub koprodukcji materialéw programo-
wych przeznaczonych do transmisji przez nadawcéw oraz
zaméwienl dotyczacych czasu antenowego.
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2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a), insty-
tucje zamawiajace moga odstapi¢ od publikowania ogloszenia
o zamoéwieniu, jezeli uwzgledniajg one w procedurze negocja-
cyjnej wszystkich oferentéw i wylacznie tych oferentéw, ktorzy
spetniaja kryteria wyboru oraz ktérzy w trakcie poprzedniej
procedury zlozyli oferty zgodnie z wymogami formalnymi
procedury udzielania zaméwien.

Artykut 136

Procedura obejmujaca  zaproszenie do  wyrazenia

zainteresowania
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zaméwiei o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty, o ktérej mowa w art. 170 ust. 1, i nie naruszajac
przepisow art. 134 i 135, instytucje zamawiajace moga
korzystal z zaproszenia do wyrazenia zainteresowania, aby:

a) dokona¢ wstepnego wyboru kandydatow, ktorzy majg zostaé
zaproszeni do skladania ofert w odpowiedzi na przyszle
ograniczone zaproszenia do skladania ofert; albo

=

stworzy¢ liste potencjalnych oferentéw, ktorzy majg zostaé
zaproszeni do zlozenia wnioskdw o dopuszczenie do
udziatu lub ofert.

2. Lista sporzagdzona w nastgpstwie zaproszenia do wyra-
zenia zainteresowania jest wazna przez nastepujacy okres:

a) nie wigcej niz trzy lata od dnia, w ktérym ogloszenie,
o ktérym mowa w art. 124 ust. 1 lit. a), zostaje przestane
do Urzedu Publikacji w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1
lit. a) niniejszego artykutu;

b) nie wigcej niz pig¢ lat od dnia, w ktérym ogloszenie,
o ktérym mowa w art. 124 ust. 1 lit. a), zostaje przeslane
do Urzedu Publikacji w przypadku listy potencjalnych
oferentéw, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b) niniejszego arty-
kutu.

Lista, o ktérej mowa w akapicie pierwszym, moze zawieral

podlisty.

Kazda zainteresowana osoba moze ztozy¢ wniosek w dowolnym
momencie w okresie waznosci listy, poza trzema ostatnimi
miesigcami tego okresu.

3. W przypadkach gdy udzielone ma zosta¢ zamodwienie,
instytucja zamawiajgca zaprasza wszystkich kandydatéw lub
potencjalnych oferentéw z odpowiedniej listy lub jej czesci do:

a) zlozenia oferty w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a);
lub

b) w przypadku listy, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b) — zlozenia:

(i) ofert obejmujacych dokumenty dotyczace kryteriéw
wykluczenia i wyboru; albo

(i) dokumentéw  dotyczacych  kryteriow  wykluczenia
i wyboru oraz, na pézniejszym etapie, ofert, w przypadku
podmiotéw spelniajacych te kryteria.

Artykut 137
Zaméwienia o niskiej wartoSci
(Artykul 104 rozporzadzenia finansowego)

1. Procedura negocjacyjna bez uprzedniej publikacji oglo-
szenia o zamodwieniu obejmujaca konsultacje z co najmniej
trzema kandydatami moze by stosowana w odniesieniu do
zaméwiefl o niskiej wartosci, nieprzekraczajacej 60 000 EUR.

Jezeli w wyniku konsultacji z kandydatami instytucja zamawia-
jaca otrzymuje tylko jedng oferte wazng pod wzgledem admi-
nistracyjnym i technicznym, zamdéwienie moze zosta¢ udzie-
lone, pod warunkiem ze spelnione sg kryteria udzielania zamoé-
wiefl.

2. Zamoéwienia o bardzo niskiej wartosci nieprzekraczajgcej
15 000 EUR moga by¢ udzielane na podstawie jednej oferty
w nastepstwie procedury negocjacyjnej bez uprzedniej publikacji
ogloszenia o zaméwieniu.

3. Platnosci kwot nieprzekraczajacych 1000 EUR na
pokrycie poszczegdlnych wydatkéw moga by¢ realizowane
bezposrednio na podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji
oferty.

Artykut 138
Dokumentacja przetargowa
(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dokumentacja przetargowa obejmuje co najmniej:

a) zaproszenie do skladania ofert, do negocjacji lub do uczest-
nictwa w dialogu w ramach procedury, o ktérej mowa
w art. 132;

b) zalaczong specyfikacje lub, w przypadku dialogu konkuren-
cyjnego, o ktérym mowa w art. 132, dokument opisujacy
potrzeby i wymogi instytucji zamawiajacej lub adres strony
internetowej, na ktorej mozna si¢ z nimi zapoznaé;

¢) projekt umowy oparty na wzorze umowy.
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Przepis zawarty w akapicie pierwszym lit. ¢) nie ma zastoso-
wania do przypadkéw, gdy z uwagi na wyjatkowe i nalezycie
uzasadnione okoliczno$ci nie mozna skorzystal z wzoru
umowy.

Dokumentacja przetargowa zawiera odniesienie do $rodkéw
oglaszania podjetych na mocy art. 123-126.

2. W zaproszeniu do skladania ofert, do negocjacji lub do
uczestnictwa w dialogu okresla si¢ co najmniej:

a) reguly dotyczace skladania i prezentacji ofert, w tym w szcze-
g6lnosci date i godzing zakonczenia skladania ofert, ewen-
tualne wymogi dotyczace stosowania standardowego formu-
larza odpowiedzi, dokumenty do zalgczenia, w tym doku-
menty potwierdzajace zdolnosci finansowe, ekonomiczne,
techniczne i zawodowe, o ktorych mowa w art. 146, o ile
nie sg one wskazane w og}oszeniu o zamoéwieniu, oraz
adres, na ktéry powinny one zostal przestane;

b) ze zlozenie oferty oznacza przyjecie specyfikacji, o ktorej
mowa w ust. 1, do ktorej odnosi si¢ oferta, oraz ze zlozenie
oferty wigze wykonawce, ktéremu zamdwienie zostaje udzie-
lone, na czas wykonywania zamdéwienia;

) okres, przez ktéry oferta pozostaje wazna i nie moze by¢
zmieniona pod zadnym wzgledem;

d) ze zakazuje si¢ wszelkich kontaktéw miedzy instytucja
zamawiajagca a oferentem w trakcie trwania procedury,
poza wyjatkowymi przypadkami na warunkach okreslonych
w art. 160, a w przypadku gdy przewiduje si¢ wizyte na
miejscu, okresla si¢ dokladne zasady dotyczace takiej wizyty;

¢) w przypadku dialogu konkurencyjnego — ustalong date
i adres rozpoczecia etapu konsultacji.

3. W specyfikacji okresla si¢ co najmniej:

a) kryteria wykluczenia i wyboru, majace zastosowanie do
zaméwienia, z wyjatkiem dialogu konkurencyjnego, proce-
dury ograniczonej oraz procedury negocjacyjnej po opubli-
kowaniu ogloszenia, o ktérej mowa w art. 135; w takich
przypadkach kryteria te okreslone sg wylacznie w ogloszeniu
o zaméwieniu lub w zaproszeniu do wyrazenia zaintereso-
wania;

b) kryteria udzielania zaméwien i ich wzgledne znaczenie lub
w stosownych przypadkach wykaz tych kryteriéw
w porzadku od najbardziej do najmniej istotnego, jezeli
nie jest to okreSlone w ogloszeniu o zaméwieniu;

c) specyfikacje techniczna, o ktérej mowa w art. 139;

d) minimalne wymagania, jakie musza spelniaé oferty warian-
towe w procedurach, o ktérych mowa w art. 149 ust. 2 i na
podstawie ktorych zamowienie jest udzielane oferentowi
proponujacemu najbardziej korzystna ekonomicznie oferte,
w przypadku gdy instytucja zamawiajgca okreslita w oglo-
szeniu o zamOwieniu, Ze takie oferty wariantowe sa dozwo-
lone;

e) ze zastosowanie ma Protokét w sprawie przywilejéw i immu-
nitetéw Unii Europejskiej lub, w stosownych przypadkach,
konwencje wiedeniskie o stosunkach dyplomatycznych lub
o stosunkach konsularnych;

f) dokumenty potwierdzajace spelienie warunkow dostepu do
zaméwien, zgodnie z art. 172;

g) w przypadku dynamicznych systeméw zakupéw, o ktérych
mowa w art. 131 — charakter przewidywanych zakupdw,
a takze wszelkie niezbedne informacje dotyczace systemu
zakupow, wykorzystywanego sprzetu elektronicznego oraz
zasad i specyfikacji technicznych dotyczacych polgczenia.

4. Wzbér umowy w szczeg6lnosci:

a) okresla kary umowne za niezastosowanie si¢ do jej klauzul;

=

okresla szczeg6ly, ktore musza by¢ zawarte w fakturach lub
w odpowiednich dokumentach potwierdzajacych, zgodnie
z art. 102;

¢) okresla, ze w przypadku gdy instytucja zamawiajacg jest
jedna z instytucji, do zamdwienia ma zastosowanie prawo
unijne, uzupelnione, w razie potrzeby, przepisami krajowymi
wskazanymi w zaméwieniu;

d) okresla sad wlasciwy do rozstrzygania sporéw.

Na potrzeby niniejszego ustepu akapit pierwszy lit. ¢) w przy-
padku zaméwien, o ktérych mowa w art. 121 ust. 1, projekt
umowy moze zawiera odniesienia wylacznie do prawa krajo-
wego.

5. Instytucje zamawiajace moga zazadal od oferenta infor-
macji dotyczacych wszelkich czeSci zaméwienia, ktérych
podwykonawstwo ma on zamiar powierzy¢ osobom trzecim,
oraz informacji dotyczacych tozsamosSci podwykonawcow.
Oprocz informacji, o ktérych mowa w art. 143, instytucja
zamawiajaca moze ponadto zazada¢ od kandydata lub oferenta
przedtozenia informacji dotyczacych zdolnosci finansowych,
ekonomicznych, technicznych i zawodowych przewidywanego
podwykonawcy, o ktérych mowa w art. 146, 147 i 148,
w szczegllnosci w sytuacji gdy podwykonawcy powierzana
jest znaczaca cze$¢ zamowienia.
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Artykut 139
Specyfikacje techniczne
(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1. Specyfikacje techniczne musza umozliwia¢ kandydatom
i oferentom réwny dostep oraz nie mogg tworzy¢ nieuzasad-
nionych przeszkdd dla konkurencyjnosci przetargu.

Okreslaja one cechy charakterystyczne, jakie musi posiadaé
produkt, ustuga, material lub obiekt budowlany z uwzglednie-
niem celu, do jakiego sa one przeznaczone przez instytucje
zamawiajaca.

2. Cechy, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja:

a) poziomy jakosci;

b) efektywnosé srodowiskows;

¢) jesli to mozliwe — kryteria dostgpnosci dla 0séb niepetno-
sprawnych lub dostosowanie do potrzeb wszystkich uzyt-
kownikow;

&

poziomy i procedury oceny zgodnosci;

e) przydatno$¢ do uzycia;

f) bezpieczenstwo lub wymiary, w tym w przypadku dostaw —
nazwe handlows i instrukcje obstugi, a dla wszystkich zamé-
wienl — terminologie, oznakowanie, testy i metody testowa-
nia, opakowanie, znakowanie i etykietowanie, procedury
i metody produkcji;

g) w odniesieniu do zaméwien na roboty budowlane — proce-
dury odnoszace si¢ do zapewnienia jakosci i zasady odno-
szace si¢ do sporzadzania projektu i kosztorysu, warunki
testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych oraz
metody lub techniki budowy oraz wszystkie inne warunki
techniczne, ktére instytucja zamawiajagca moze nalozy¢ na
podstawie ogdlnych i szczegétowych regulacji w odniesieniu
do ukonczonych obiektow budowlanych i materiatéw lub
czesci, z ktorych sa one wykonane.

3. Specyfikacje techniczne sa sformulowane w jeden z naste-
pujacych sposobdw:

a) poprzez odniesienie do norm europejskich lub do europej-
skich aprobat technicznych lub wspdlnych specyfikacji tech-
nicznych, jezeli takie istniejg, do norm miedzynarodowych,
innych systeméw referencji technicznych opracowanych
przez europejskie organy normalizacyjne lub, w przypadku
ich braku, do ich krajowych odpowiednikéw. Po kazdym
odniesieniu zamieszcza si¢ wyrazenie ,lub réwnowazny”;

b) w kategoriach efektywnosci lub wymagan w zakresie funk-
cjonalnosci, ktére moga obejmowaé oddziatywanie na $rodo-
wisko, i s3 wystarczajaco szczegblowe, aby umozliwié
oferentom ustalenie celu zaméwienia, a instytucjom zama-
wiajagcym — udzielenie zamdéwienia;

¢) poprzez polgczenie tych dwoch metod formutowania.

4. W przypadku gdy instytucje zamawiajace korzystaja
z mozliwosci odniesienia si¢ do specyfikacji, o ktérych mowa
w ust. 3 lit. a), nie moga one odrzuci¢ oferty na tej podstawie,
ze nie odpowiada ona tym specyfikacjom, jezeli oferent lub
kandydat udowodni instytucji zamawiajacej, w sposéb satysfak-
cjonujacy i przy uzyciu wszelkich wilasciwych $rodkéw, ze
oferta spelnia okre$lone wymogi w sposéb réwnowazny.

Whasciwym  $rodkiem moze by¢ dokumentacja techniczna
producenta lub sprawozdanie z testéw przeprowadzonych
przez uznany organ.

5. W przypadku gdy instytucje zamawiajace korzystaja
z przewidzianej w ust. 3 lit. b) mozliwosci okreslenia specyfi-
kacji w kategoriach efektywnosci lub wymagan w zakresie funk-
cjonalnosci, nie mogg one odrzuci¢ oferty, ktdra jest zgodna
z normg krajowa przenoszacg norme europejska, europejska
aprobatg techniczng lub wspdlng specyfikacjg techniczna,
norma miedzynarodowa lub systemami referencji technicznych
opracowanymi przez europejskie organy normalizacyjne, jezeli
specyfikacje te odnoszg si¢ do niezbednych wymagan w zakresie
efektywnosci lub funkcjonalnosci.

Oferent musi udowodni¢ instytucji zamawiajacej, w sposob
satysfakcjonujacy i przy uzyciu wszelkich wlasciwych $rodkéw,
ze jego oferta spelnia wymagania w zakresie efektywnosci lub
funkcjonalnosci  okreslone przez instytucje zamawiajaca.
Wihasciwym  $rodkiem moze by¢ dokumentacja techniczna
producenta lub sprawozdanie z testéw przeprowadzonych
przez uznany organ.

6. W przypadku gdy instytucje zamawiajace okreslaja
oddzialywanie na $rodowisko w kategoriach efektywnosci lub
wymagan w zakresie funkcjonalnodci, moga skorzystaé ze
szczegbtowych specyfikacji okreslonych w europejskim, wielo-
narodowym lub krajowym oznakowaniu ekologicznym lub
w jakimkolwiek innym oznakowaniu ekologicznym, lub,
w razie koniecznodci, z czgsci tych specyfikacji, o ile spelnione
sa nastepujace warunki:

a) uzywane specyfikacje umozliwiaja odpowiednie zdefinio-
wanie parametréw dostaw lub ustug bedacych przedmiotem
zamoéwienia;

b) wymagania dotyczace oznakowania okresla si¢ na podstawie
informacji naukowych;
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¢) oznakowania ekologiczne przyjmuje si¢ w ramach proce-
dury, w ktorej uczestniczy¢ moga wszystkie zainteresowane
strony, takie jak organy rzadowe, konsumenci, producenci,
dystrybutorzy i organizacje ekologiczne;

d) oznakowanie ekologiczne jest dostepne dla wszystkich zain-
teresowanych stron.

7. Instytucje zamawiajgce moga wskazaé, ze produkty lub
ustugi posiadajace oznakowanie ekologiczne uznaje si¢ za
zgodne ze specyfikacjami technicznymi okreslonymi w doku-
mentach dotyczacych zaméwienia. Instytucje przyjmuja kazdy
inny odpowiedni dowdd, jak np. dokumentacja techniczna
producenta lub sprawozdania z testdw przeprowadzonych
przez uznany organ. Uznanym organem dla celow ust. 4, 5
i 6 jest laboratorium testowe lub kalibracyjne lub jednostka
certyfikujaca lub kontrolna, ktdra spelnia wymogi odpowiednich
norm europejskich.

8.  Poza wyjatkowymi przypadkami, nalezycie uzasadnionymi
przedmiotem zamoéwienia, specyfikacje te nie moga odnosi¢ si¢
do konkretnej marki lub Zrédla, konkretnego procesu, do
znakow towarowych, patentéw, rodzajow lub do szczegdlnego
pochodzenia lub produkeji, ktére skutkowalyby uprzywilejowa-
niem lub wyeliminowaniem niektérych produktéw lub
podmiotéw gospodarczych.

Jezeli niemozliwe jest zapewnienie wystarczajgco szczegélowego
i zrozumialego opisu przedmiotu zamdéwienia, po odniesieniu
zamieszcza si¢ wyrazenie ,lub réwnowazny”.

Artykut 140
Korekta cen
(Artykul 105 rozporzadzenia finansowego)

1. W dokumentacji przetargowej jasno okresla si¢, czy oferta
cenowa musi by¢ wigzaca i nie podlegajaca korekcie.

2. Jezeli tak nie jest, w dokumentacji przetargowej okresla si¢
warunki lub formuly korekty cen w czasie trwania zaméwienia.
W takich przypadkach instytucja zamawiajaca uwzglednia
w szczegllnosci:

a) przedmiot procedury udzielania zamdwien i sytuacje gospo-
darczg, w jakiej ma ono miejsce;

b) rodzaj zadan i zamdéwienia oraz czas ich trwania;

¢) swdj interes finansowy.

Artykut 141
Nielegalne dzialania stanowigce podstawe do wykluczenia
(Artykul 106 rozporzadzenia finansowego)

Przypadki, o ktérych mowa w art. 106 ust. 1 lit. ) rozporzg-
dzenia finansowego, obejmujg wszelkie nielegalne dzialania
szkodzace interesom finansowym Unii, a w szczegdlnosci:

a) przypadki naduzy¢ finansowych, o ktérych mowa w art. 1
Konwencji o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot
Europejskich, ustanowionej aktem Rady z dnia 26 lipca
1995 r. (1)

b) przypadki korupcji, o ktérych mowa w art. 3 Konwencji
w sprawie zwalczania korupcji urzednikéw Wspélnot Euro-
pejskich i urzednikow paristw czlonkowskich Unii Europej-
skiej, ustanowionej aktem Rady z dnia 26 maja 1997 r. (%);

¢) przypadki udzialu w organizacji przestgpczej okreslone
w art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW (%);

d) przypadki prania pieniedzy okreslone w art. 1 dyrektywy
2005/60/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (*);

e) przypadki przestepstw terrorystycznych, przestepstw zwigza-
nych z dzialalnoscig terrorystyczng oraz przypadki podzega-
nia, pomocnictwa, wspolsprawstwa lub usitowania popel-
nienia takich przestepstw, jak okreslono w art. 1, 3 i 4
decyzji ramowej Rady 2002/475[WSiSW (°).

Artykut 142

Stosowanie kryteriow wykluczenia i czas trwania
wykluczenia

(Artykuly 106, 107, 108 i 109 rozporzadzenia
finansowego)

1. Aby okresli¢ czas trwania wykluczenia, zapewniajac jedno-
cze$nie zgodno$¢ z zasada proporcjonalnosci, wlasciwa insty-
tucja uwzglednia w szczegélnosci wage faktéw, w tym ich
wplyw na interesy finansowe oraz wizerunek Unii, jak rowniez
uplyw czasu, czas trwania i powtarzalno$¢ danego przestepstwa,
umyslno$¢ badZ stopien niedbalstwa, jakiego dopuscit sie dany
podmiot, oraz podjete przez niego Srodki zaradcze.

OkreSlajac czas trwania wykluczenia, whasciwa instytucja umoz-
liwia danemu kandydatowi lub oferentowi wyrazenie opinii.

W przypadkach gdy czas trwania wykluczenia okreslaja,
zgodnie z prawem wilasciwym, wladze lub organy, o ktérych
mowa w art. 108 ust. 2 i 3 rozporzadzenia finansowego,
Komisja stosuje ten czas trwania wykluczenia nie diuzej niz
przez okres maksymalny okreslony w art. 106 ust. 4 rozporzg-
dzenia finansowego. Okres, o ktérym mowa w art. 106 ust. 4
rozporzadzenia finansowego, ustala si¢ na maksymalnie pie¢ lat
liczone:

a) od dnia wydania prawomocnego wyroku (res judicata) w przy-
padkach, o ktérych mowa w art. 106 ust. 1 lit. b) i e)
rozporzadzenia finansowego;

() Dz.U. C 316 z 27.11.1995, s. 48.
(3 Dz.U. C 195 z 25.6.1997, s. 1.
(}) Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42.
() Dz.U. L
() Dz.U. L

309 z 25.11.2005, s. 15.
164 z 22.6.2002, s. 3.



31.12.2012

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

L 362/53

b) od dnia naruszenia lub, w przypadku ciagtych lub wielokrot-
nych naruszefi, od dnia ich zaprzestania, w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 106 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
finansowego, gdy uchybienie dotyczy zaméwiert udzielonych
przez dang instytucje.

Do celéw akapitu trzeciego lit. b), jezeli powazne uchybienie
zawodowe zostalo stwierdzone decyzja organu wladzy
publicznej lub organizacji migdzynarodowej, decyduje data
decyzji.

Okres wykluczenia moze zosta¢ przedtuzony do dziesigciu lat
w przypadku ponownego popelnienia danego przestepstwa
w ciagu pieciu lat od dnia, o ktérym mowa w akapicie trzecim
lit. a) i b), z zastrzezeniem przepiséw ust. 1.

2. Kandydaci lub oferenci sg wykluczeni z procedury udzie-
lania zamdwien i udzielania dotacji, dopdki znajdujg si¢ w jednej
z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106 ust. 1 lit. a) i d)
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 143
Dowody
(Artykul 106 i 107 rozporzadzenia finansowego)

1. Kandydaci i oferenci przedstawiaja o$wiadczenie opat-
rzone odpowiednimi podpisami i datg, w ktorym deklaruja, ze
nie znajduja si¢ w zadnej z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106
i 107 rozporzadzenia finansowego.

Jednakze w przypadku procedury ograniczonej, dialogu konku-
rencyjnego oraz procedury negocjacyjnej po publikacji oglo-
szenia o zamoéwieniu, jezeli instytucja zamawiajaca ogranicza
liczb¢ kandydatéw zaproszonych do negocjacji lub do zlozenia
ofert, wszyscy kandydaci zobowiazani s3 zlozy¢ zaswiadczenia,
o ktérych mowa w ust. 3.

Opierajac si¢ na dokonanej ocenie przez siebie ocenie ryzyka,
instytucja zamawiajgca moze odstgpi¢ od zgdania o$wiadczenia,
o ktérym mowa w akapicie pierwszym, w przypadku zamo-
wien, o ktérych mowa w art. 137 ust. 2. Jednakze w przypadku
zaméwien, o ktérych mowa w art. 265 ust. 1, art. 267 ust. 1
i art. 269 ust. 1, instytucja zamawiajagca moze odstapi¢ od
zadania tego o$wiadczenia dla zamdéwien o wartosci rownej
20 000 EUR badz mniejszej.

2. Oferent, ktéremu ma zosta¢ udzielone zamodwienie,
dostarcza dowody, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego arty-
kulu, potwierdzajace o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego artykulu, w terminie wyznaczonym przez instytucje
zamawiajaca i przed podpisaniem umowy, w odniesieniu do:

a) zaméwien udzielanych przez instytucje na wlasny rachunek,
o warto$ci réwnej progom, o ktérych mowa w art. 170
ust. 1, lub wyzszej;

b) zaméwien w dziedzinie dzialain zewnetrznych, ktérych
warto$¢ jest rowna progom okreSlonym w art. 265 ust. 1
lit. a), art. 267 ust. 1 lit. a) lub art. 269 ust. 1 lit. a), lub

wyZzsza.

W przypadku zaméwien o warto$ci ponizej progéw, o ktérych
mowa w lit. a) i b) akapitu pierwszego niniejszego ustepu, i w
razie watpliwosci, czy oferent, ktéremu ma zostal udzielone
zamOwienie, nie znajduje si¢ w jednej z sytuacji mogacych
stanowi¢ podstawe wykluczenia, instytucja zamawiajagca moze
zazada¢ od niego dowoddéw, o ktérych mowa w ust. 3.

3. Za wystarczajacy dowdd potwierdzajacy, ze kandydat lub
oferent, ktéremu ma zostaé udzielone zaméwienie, nie znajduje
si¢ w zadnej z sytuacji opisanych w art. 106 ust. 1 lit. a), b) lub
e) rozporzadzenia finansowego, instytucja zamawiajgca uznaje
aktualne wyciagi z rejestru sagdowego lub w razie ich braku -
aktualny réwnowazny dokument wystawiony przez organ
sadowy lub administracyjny w kraju pochodzenia, wykazujacy,
ze wymogi te sg spelnione. Za wystarczajacy dowdd potwier-
dzajacy, ze kandydat lub oferent nie znajduje si¢ w Zadnej
z sytuacji opisanych w art. 106 ust. 1 lit. a) lub d) rozporza-
dzenia finansowego, instytucja zamawiajaca uznaje aktualne
za$wiadczenie wydane przez wlaSciwy organ danego panstwa.

Jezeli dokument lub zaswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 1
niniejszego artykulu, nie s3 wydawane w danym kraju, a takze
w innych przypadkach wykluczenia, o ktérych mowa w art.
106 rozporzadzenia finansowego, mozna je zastapi¢ o§wiadcze-
niem zlozonym pod przysiega lub, jezeli to niemozliwe, uroczy-
stym oéwiadczeniem, zlozonym przez zainteresowang strong
przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem
lub wlasciwg organizacja zawodowa kraju pochodzenia.

4. W zaleznosci od ustawodawstwa kraju, w ktérym
kandydat lub oferent ma swoja siedzibe, dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 1 i 3, dotycza oséb prawnych lub oséb fizycz-
nych, w tym, gdy instytucja zamawiajgca uzna to za niezbedne,
dyrektoréw przedsigbiorstwa lub innej osoby posiadajacej
w stosunku do nich uprawnienia reprezentacyjne, decyzyjne
lub kontrolne.

5. W razie watpliwosci, czy kandydaci lub oferenci nie znaj-
duja si¢ w jednej z sytuacji moggcych stanowi¢ podstawe
wykluczenia, instytucje zamawiajgce moga samodzielnie
zwroci¢ sie do wilasciwych wladz, o ktérych mowa w ust. 3,
w celu uzyskania informacji na temat tej sytuacji, ktore ich
zdaniem sg niezbedne.

6. Instytucja zamawiajaca moze zwolni¢ kandydata lub
oferenta z obowigzku przedstawienia dowoddéw, o ktérych
mowa w ust. 3, jezeli takie dowody zostaly jej juz wcze$niej
przedstawione na potrzeby innej procedury udzielania zamoé-
wien i pod warunkiem Ze od chwili wystawienia stosownych
dokumentéw nie uplynal wigcej niz jeden rok oraz ze doku-
menty te sg nadal wazne.
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W takim przypadku kandydat lub oferent sklada o$wiadczenie,
ze zlozyt juz wymagane dowody w trakcie wczesniejszej proce-
dury udzielania zaméwien, oraz potwierdza, ze w jego sytuacji
nie zaszla od tej pory zadna zmiana.

7. Na wniosek instytucji zamawiajacej kandydat lub oferent
dostarcza  oS$wiadczenie  przewidzianego  podwykonawcy
poswiadczajgce, Ze ten ostatni nie znajduje si¢ w zadnej z sytua-
qji, o ktorych mowa w art. 106 i 107 rozporzadzenia finanso-
wego.

W przypadku zastrzezei do wspomnianego o$wiadczenia insty-
tucja zamawiajagca zada przedlozenia dowodéw, o ktdrych
mowa w ust. 3 i 4. W stosownych przypadkach zastosowanie
ma ust. 5.

Artykut 144
Centralna baza danych
(Artykul 108 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje, agencje wykonawcze oraz organy, o ktorych
mowa w art. 108 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, przeka-
zujg Komisji, w formacie okreslonym przez Komisjg¢, informacje
stuzace identyfikacji osob trzecich znajdujacych sie¢ w jednej
z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106, 107, art. 109 ust. 1
lit. b) i art. 109 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego, oraz
na temat podstaw wykluczenia i czasu trwania wykluczenia.

Przekazujg one takze informacje dotyczace oséb posiadajacych
uprawnienia  reprezentacyjne, decyzyjne lub  kontrolne
w stosunku do oséb trzecich bedacych podmiotami prawnymi,
jesli osoby te znalazly si¢ w jednej z sytuacji, o ktorych mowa
w art. 106, 107 i art. 109 ust. 1 lit. b) i art. 109 ust. 2 lit. a)
rozporzadzenia finansowego.

Wiadze i organy, o ktérych mowa w art. 108 ust. 2 i 3
rozporzadzenia finansowego, przekazuja Komisji, w formacie
okreslonym przez Komisjg, informacje o osobach trzecich znaj-
dujacych si¢ w jednej z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106
ust. 1 lit. e) rozporzadzenia finansowego, jezeli ich postgpo-
wanie naruszylo interesy finansowe Unii, oraz osobach posia-
dajacych uprawnienia reprezentacyjne, decyzyjne lub kontrolne
w stosunku do oséb trzecich bedacych podmiotami prawnymi,
dotyczace:

a) rodzaju wydanego wyroku;

b) w stosownych przypadkach — czasu trwania wykluczenia
z udzialu w procedurach udzielania zamdwien.

2. Instytucje, agencje, wladze oraz organy, o ktérych mowa
w ust. 1, wyznaczajg osoby upowaznione do przekazywania
Komisji oraz do odbioru od Komisji informacji zawartych
w bazie danych.

W przypadku instytucji, agencji, wladz i organéw, o ktérych
mowa w art. 108 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, wyzna-
czone osoby bezzwlocznie przekazuja informacje ksiggowemu

Komisji, a takze zwracaja si¢ odpowiednio o wprowadzenie
okreslonych danych do bazy danych badz ich modyfikacje lub

usuniecie.

W przypadku wladz i organéw, o ktérych mowa w art. 108
ust. 2 rozporzadzenia finansowego, wyznaczone osoby przeka-
zuja wymagane informacje urzednikowi zatwierdzajagcemu
Komisji odpowiedzialnemu za dany program badZ dane dziala-
nie, w ciggu trzech miesigcy od dnia wydania odno$nego

wyroku.

Ksiegowy Komisji wprowadza dane do bazy danych, modyfikuje
je badZ usuwa. Co miesigc dostarcza on wyznaczonym osobom,
poprzez bezpieczny protokdl, zweryfikowane dane figurujace
w bazie danych.

3. Instytucje, agencje, wladze i organy, o ktérych mowa
w ust. 1, poswiadczaja Komisji, Ze przekazane przez nie infor-
macje zostaly zgromadzone i przekazane zgodnie z zasadami
dotyczacymi ochrony danych osobowych ustanowionymi
w rozporzadzeniu (WE) nr 45/2001 i w dyrektywie 95/46/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady (1).

W szczeg6lnosci powiadamiajg one z wyprzedzeniem wszystkie
osoby trzecie lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1, ze ich dane
mogg zostal umieszczone w bazie danych oraz przekazane
przez Komisj¢ wyznaczonym osobom, o ktérych mowa
w ust. 2. W stosownych przypadkach, w zwiazku z poprawie-
niem badz usunigciem czy jakgkolwiek modyfikacja danych,
dokonuja one aktualizacji przekazanych informacji.

Kazda osoba, ktérej dane figurujg w bazie danych, ma prawo,
po zlozeniu wniosku do ksiggowego Komisji, do uzyskania
informagji o przechowywanych danych, ktére jej dotycza.

4. Panstwa czlonkowskie podejmuja odpowiednie $rodki
w celu wspierania Komisji w efektywnym zarzadzaniu bazg
danych zgodnie z dyrektywa 95/46/WE.

W umowach z wladzami panstw trzecich i wszystkimi orga-
nami, o ktérych mowa w art. 108 ust. 2 i 3 rozporzadzenia
finansowego, okresla si¢ odpowiednie zasady w celu zapew-
nienia przestrzegania tych przepiséw i zasad dotyczacych

ochrony danych osobowych.

Artykut 145
Kary administracyjne i finansowe
(Artykul 109 i 131 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla stosowania kar umownych kandydaci
lub oferenci oraz wykonawcy, ktorzy zlozyli falszywe oswiad-
czenia, popehili istotne bledy lub dopuscili si¢ nieprawidlo-
wosci lub naduzy¢ finansowych, lub zostali uznani za

() Dz.U. L 281 z 23.11.1995, s. 31.
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winnych powaznego naruszenia zobowiazai umownych, moga
zostal wykluczeni z wszelkich zaméwien lub dotacji finanso-
wanych z budzetu unijnego na okres nieprzekraczajacy pieciu
lat od dnia, kiedy zostalo stwierdzone naruszenie, potwierdzone
w postepowaniu kontradyktoryjnym z kandydatem, oferentem

lub wykonawca.

Okres ten moze zosta¢ przedluzony do dziesigciu lat w przy-
padku ponownego popelnienia danego przestgpstwa w ciagu
pieciu lat od dnia, o ktérym mowa w akapicie pierwszym.

2. Na oferentéw lub kandydatéw, ktérzy zlozyli falszywe
o$wiadczenia, popeknili istotne bledy lub dopuscili si¢ niepra-
widlowosci albo naduzy¢ finansowych, rowniez moga zostaé
natozone kary finansowe stanowigce 2-10 % szacunkowej
wartosci catkowitej udzielanego zamdwienia.

Na wykonawcow, ktorzy zostali uznani za winnych powaznego
naruszenia zobowigzan umownych, moga zosta¢ natozone kary
finansowe stanowigce 2-10 % calkowitej wartoSci danego
zamowienia.

Kara moze zosta¢ podwyzszona do wymiaru 4-20 % w przy-
padku kolejnego naruszenia w ciggu pieciu lat od dnia, o ktérym
mowa w ust. 1 akapit pierwszy.

3. Instytucja okresla kary administracyjne lub finansowe,
biorac pod uwage w szczegdlnosci czynniki, o ktérych mowa
w art. 142 ust. 1.

Artykut 146
Kryteria wyboru
(Artykul 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajgce opracowujg jasne i niedyskrymina-
cyjne kryteria wyboru.

2. Kryteria wyboru stosuje si¢ w kazdej procedurze udzie-
lania zamoéwien w celu dokonania oceny zdolnosci finanso-
wych, ekonomicznych, technicznych i zawodowych kandydata
lub oferenta.

Instytucja zamawiajaca moze ustanowi¢ minimalny poziom
zdolnosci, ponizej ktorego kandydaci nie moga by¢ wybierani.

3. Kazdy oferent lub kandydat moze zostaé poproszony
o udowodnienie, ze jest upowazniony do wykonania zamoé-
wienia na mocy prawa krajowego, co dokumentuje wpis do
rejestru handlowego lub zawodowego, o$wiadczenie zlozone
pod przysiega lub zaswiadczenie, cztonkostwo w konkretnej
organizacji, wyrazne zezwolenie lub wpis do rejestru podat-
nikéw podatku od wartosci dodanej (dalej zwanego rejestrem
VAT).

4. Instytucje zamawiajgce okreslajg w ogloszeniu o zamoéwie-
niu, zaproszeniu do wyrazenia zainteresowania lub w

zaproszeniu do skladania ofert dokumenty, ktére stuza do
sprawdzenia statusu prawnego oferentéw i kandydatéw oraz
ich zdolnosci prawnej i zdolnosci do czynnosci prawnych.

5. Informacje wymagane przez instytucje zamawiajaca jako
dowdd potwierdzajacy zdolnosci finansowe, ekonomiczne, tech-
niczne i zawodowe kandydata lub oferenta oraz minimalne
poziomy zdolnosci, wymagane zgodnie z ust. 2, nie mogg
wykraczaé poza przedmiot zamdwienia i uwzgledniajg uzasad-
nione interesy podmiotéw gospodarczych, jezeli chodzi w szcze-
g6lnodci o ochrong tajemnicy handlowej i technicznej przed-
siebiorstwa.

6. Instytucja zamawiajagca moze na podstawie przeprowa-
dzonej przez siebie oceny ryzyka zrezygnowal z zadania
dowodu potwierdzajacego zdolnosci finansowe, ekonomiczne,
techniczne i zawodowe kandydatéw lub oferentéw w przypadku
nastepujacych rodzajow zaméwien:

a) zaméwien udzielanych przez instytucje na wlasny rachunek,
o warto$ci nie przekraczajacej wartosci, o ktérej mowa
w art. 137 ust. 1;

b) zaméwien udzielanych w dziedzinie dziatan zewnetrznych,
o warto$ci nizszej niz progi, o ktérych mowa w art. 265
ust. 1 lit. a), art. 267 ust. 1 lit. a) lub art. 269 ust. 1 lit. a).

W przypadku gdy instytucja zamawiajaca rezygnuje z Zadania
udokumentowania zdolnosci finansowych, ekonomicznych,
technicznych i zawodowych kandydatéw lub oferentéw,
zaliczki nie sg wyplacane, chyba Ze zostanie zlozone zabezpie-
czenie finansowe na réwnowazng kwote.

Artykut 147
Zdolnosci ekonomiczne i finansowe
(Artykul 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dowody potwierdzajace zdolnosci ekonomiczne i finan-
sowe moga zostaC dostarczone w szczeg6lnoSci w postaci
jednego lub kilku nastepujacych dokumentéw:

a) odpowiednich o$wiadczefi bankéw albo, w stosownych
przypadkach, dowodéw posiadania odpowiedniego ubezpie-
czenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania
zawodu;

=

sprawozdan finansowych za najwyzej ostatnie trzy lata,
w odniesieniu do ktérych rachunki zostaly zamknigte;

¢) os$wiadczen o catkowitym obrocie i obrocie dotyczacym
rob6t budowlanych, dostaw lub uslug objetych zaméwie-
niem w okresie, ktéry nie moze by¢ dluzszy niz ostatnie
trzy lata obrotowe, za ktore dane sg dostepne.
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2. Instytucja zamawiajaca moze zwolni¢ kandydata lub
oferenta z obowiazku przedstawienia dowoddéw, o ktérych
mowa w ust. 1, jezeli takie dowody zostaly jej juz wczesniej
przedstawione na potrzeby innej procedury udzielania zamo-
wieni i nadal spelniaja warunki okre$lone w ust. 1.

Jezeli, z jakichkolwiek szczegblnych przyczyn, ktére instytucja
zamawiajaca uwaza za uzasadnione, oferent lub kandydat nie
jest w stanie dostarczy¢ dokumentéw wymaganych przez insty-
tucje zamawiajacg, moze on udowodni¢ swoje zdolnosci ekono-
miczne i finansowe przy wykorzystaniu innych $rodkéw, ktore
instytucja zamawiajgca uzna za wlasciwe.

3. Podmiot gospodarczy moze, w stosownych przypadkach
i w ramach konkretnego zaméwienia, polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotéw, bez wzgledu na charakter prawny powig-
zafl, jakie go z nimi lacza. Musi on w takim przypadku
udowodni¢ instytucji zamawiajacej, ze bedzie mial do
dyspozycji niezbedne zasoby do wykonania zamdwienia, na
przyklad  poprzez  przedstawienie  zobowigzania  tych
podmiotéw do przekazania swoich zasobéw do jego dyspozycji.

Instytucja zamawiajgca moze wymagaé, aby podmiot gospo-
darczy i podmioty, o ktérych mowa w akapicie pierwszym,
byly solidarnie odpowiedzialne za wykonanie zamdéwienia.

Na tych samych warunkach konsorcjum podmiotéw gospodar-
czych, o ktérym mowa w art. 121 ust. 5, moze polegaé na
zdolnosciach czlonkéw konsorcjum lub innych podmiotéw.

Artykut 148
Zdolnosci techniczne i zawodowe
(Artykul 110 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Zdolnosci techniczne i zawodowe podmiotéw gospodar-
czych sa oceniane i weryfikowane zgodnie z ust. 2 1 3. W proce-
durze udzielania zaméwien na dostawy wymagajace prac
w zakresie rozmieszczenia i instalacji, na ustugi lub roboty
budowlane zdolnosci te oceniane sa w odniesieniu do w szcze-
g6Inosci do ich know-how, wydajnosci, do$wiadczenia i rzetelno-
Sci.

2. Dowody potwierdzajace zdolnosci techniczne i zawodowe
podmiotéw gospodarczych moga by¢ dostarczone, w zaleznosci
od charakteru, ilosci lub skali i celu dostaw, ustug lub robét
budowlanych, ktére maja by¢ zrealizowane, $wiadczone lub
wykonane, na podstawie jednego lub kilku nastepujacych doku-
mentow:

a) dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i zawodowe
kwalifikacje ustugodawcy lub przedsi¢biorcy budowlanego
lub personelu kierowniczego przedsigbiorstwa, a takze,
w szczeg6lnosci, osoby lub oséb odpowiedzialnych za
$wiadczenie danych ustug lub wykonanie danych robét
budowlanych;

b) wykazéw:

(i) gtéwnych ustug Swiadczonych w ciggu ostatnich trzech
lat oraz dostaw zrealizowanych w tym okresie, z poda-
niem kwot, dat oraz odbiorcow, publicznych lub prywat-
nych;

(i) robét budowlanych zrealizowanych w ciagu ostatnich
pieciu lat, z podaniem kwot, dat i miejsc wykonania;

) opisu wyposazenia technicznego, narzedzi i urzadzen, wyko-
rzystywanych przez przedsi¢biorstwo do wykonania zamé-
wienia na ushugi lub na roboty budowlane;

d) opisu wyposazenia technicznego i $rodkéw wykorzystywa-
nych w celu zapewnienia jakoSci dostaw i ustug oraz opisu
zaplecza naukowo-badawczego przedsigbiorstwa;

e) informacji o zaangazowanych pracownikach technicznych
lub organach technicznych, niezaleznie od tego, czy naleza
one bezposrednio do przedsigbiorstwa, w szczegdlnosci tych
odpowiedzialnych za kontrole jakosci;

f) w odniesieniu do dostaw: probek, opisow lub autentycznych
fotografii lub zaswiadczen sporzadzonych przez oficjalne
instytuty lub agencje kontroli jakoci o uznanych kompeten-
cjach, potwierdzajacych zgodno$¢ produktéw z obowiazuja-
cymi specyfikacjami lub normami;

g) oSwiadczen o $redniej liczbie oséb zatrudnionych w skali
rocznej przez ustugodawce lub przedsigbiorce budowlanego
w ciagu ostatnich trzech lat oraz o liczbie oséb zajmujacych
kierownicze stanowiska w tym samym okresie;

h) wskazania cze$ci zamowienia, ktéra ustugodawca moze
chcie¢ powierzy¢ podwykonawcy;

i) w przypadku zaméwieni publicznych na roboty budowlane
i ustugi oraz jedynie w stosownych przypadkach — infor-
magji o Srodkach zarzadzania Srodowiskiem, jakie podmiot
gospodarczy bedzie w stanie zastosowal podczas wykony-
wania zamowienia.

W przypadku gdy ustugi lub dostawy, o ktérych mowa
w akapicie pierwszym lit. b) ppkt (i), dostarczane sa instytucjom
zamawiajacym, dowody wykonania majg postal za$wiadczen
wydanych lub poswiadczonych przez wlasciwy organ.

Do celéw akapitu pierwszego lit. b) ppke (i), wykazowi najwaz-
niejszych robét budowlanych towarzysza zaswiadczenia doty-
czace nalezytego wykonania okreslajace, czy roboty te zostaly
wykonane w sposéb profesjonalny i zostaly w pelni zakon-
czore.

3. W przypadku gdy ustugi lub produkty, ktére majg zostaé
dostarczone, sg ztozone lub — w wyjatkowych sytuacjach — majg
szczegblne przeznaczenie, dowody potwierdzajace zdolnosci
techniczne i zawodowe moga by¢ zapewnione poprzez kontrolg
przeprowadzong przez instytucj¢ zamawiajgca lub w jej imieniu
przez wilasciwy organ urzedowy kraju, w ktérym ustugodawca
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lub dostawca ma siedzibe, z zastrzezeniem zgody tego organu.
Takie kontrole dotycza zdolnosci technicznych i produkcyjnych
dostawcy oraz, w razie potrzeby, jego zaplecza naukowo-
badawczego i $rodkéw kontroli jakosci.

4. Zwracajac si¢ o przedstawienie za$wiadczen sporzadzo-
nych przez niezalezne organy, poswiadczajacych, ze podmiot
gospodarczy spelnia okre$lone normy w zakresie zapewnienia
jakosci, instytucje zamawiajace odnoszg si¢ do systemow
zapewnienia jakoSci opartych na odpowiedniej serii norm euro-
pejskich, poswiadczonych przez akredytowane jednostki. Przyj-
mujg one jednak réwniez inne dowody dotyczace réwnowaz-
nych $rodkéw z zakresu zapewnienia jakosci, przedstawiane
przez podmioty gospodarcze, ktdére nie maja dostgpu do takich
za$wiadczeni ani mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim
terminie.

5. Zwracajac si¢ o przedstawienie za$wiadczen sporzadzo-
nych przez niezalezne organy, poswiadczajacych, ze podmiot
gospodarczy dziala zgodnie z okreSlonymi systemami zarza-
dzania $rodowiskiem i normami w tym zakresie, instytucje
zamawiajace odnosza si¢ do unijnego systemu ekozarzadzania
i audytu lub do innych systeméw zarzadzania $rodowiskiem
uznanych zgodnie z art. 45 rozporzadzenia Parlamentu Euro-
pejskiego 1 Rady (WE) nr1221/2009 (), lub innych norm
zarzadzania $rodowiskiem opartych na odpowiednich europej-
skich lub mig¢dzynarodowych normach poswiadczonych przez
akredytowane jednostki. Instytucje uznajg rownowazne zaswiad-
czenia od organdéw majacych siedzibe w innych pafstwach
czlonkowskich. Przyjmuja one réwniez inne dowody dotyczace
réwnowaznych $rodkéw z zakresu zarzgdzania Srodowiskiem,
przedstawiane przez podmioty gospodarcze.

6. Podmiot gospodarczy moze, w stosownych przypadkach
i w ramach konkretnego zamdwienia, polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotéw, bez wzgledu na charakter prawny powig-
zan, jakie go z nimi lacza. Musi on w takim przypadku
udowodni¢ instytucji zamawiajacej, ze bedzie mial do
dyspozycji niezbedne zasoby do wykonania zamdwienia, na
przyklad  poprzez  przedstawienie  zobowigzania  tych
podmiotéw do przekazania swoich zasobéw do jego dyspozycii.

Na tych samych warunkach konsorcjum podmiotéw gospodar-
czych, o ktérym mowa w art. 121 ust. 5, moze polegaé na
zdolnosciach czlonkéw konsorcjum lub innych podmiotéw.

7. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, zaméwien
na ustugi oraz prac w zakresie rozmieszczenia i instalacji
w ramach zaméwienia na dostawy, instytucja zamawiajaca
moze wymaga¢, aby okre$lone kluczowe zadania byly wykony-
wane bezposrednio przez samego oferenta lub, w przypadku
oferty zlozonej przez konsorcjum podmiotéw gospodarczych,
o ktérym mowa w art. 121 ust. 6, przez uczestnika konsor-
cjum.

8. Instytucja zamawiajgca moze stwierdzi¢, Ze podmioty
gospodarcze nie wykonaja zamdwienia na odpowiednim

() Dz.U. L 342 z 22.12.2009, s. 1.

poziomie jakosci, jezeli ustali, Ze maja oni sprzeczne interesy,
ktére moga mie¢ negatywny wplyw na wykonanie zamdéwienia.

Artykut 149
Zasady i kryteria udzielania zaméwien
(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Nie naruszajgc przepisow art. 107 rozporzadzenia finan-
sowego, zaméwient udziela si¢ w jeden z nastepujacych sposo-
bow:

a) w drodze automatycznej procedury udzielania zamowien,
w ktorym to przypadku zaméwienie jest udzielane oferen-
towi, ktéry zlozyl prawidlowa i spelniajacg ustanowione
warunki oferte, podajac najnizsza ceng;

b) w drodze procedury przyjecia oferty najbardziej korzystnej
ekonomicznie.

2. Aby ustalié, ktéra oferta jest najbardziej korzystna ekono-
micznie, instytucja zamawiajaca bierze pod uwage podang ceng
oraz inne kryteria jako$ciowe uzasadnione przedmiotem zamo-
wienia, takie jak zalety techniczne, cechy estetyczne i funkcjo-
nalne, charakterystyka $rodowiskowa, koszty eksploatacji,
rentowno$¢, termin ukonczenia lub dostawy, ustugi posprze-
dazne i pomoc techniczna. Instytucja zamawiajaca moze ustalic
minimalne poziomy jakoSci. Oferty ponizej tego poziomu
jakosci sg odrzucane.

3. Instytucja zamawiajaca okreSla w ogloszeniu o zaméwie-
niu, w specyfikacji lub dokumencie opisowym, jakie znaczenie
przypisze kazdemu z kryteriéow w celu okreslenia oferty najbar-
dziej korzystnej ekonomicznie. Takie znaczenie moze by¢ wyra-
zone w formie przedzialu o odpowiedniej rozpigtosci.

Znaczenie przypisane kryterium ceny w stosunku do innych
kryteriéw nie moze neutralizowaé kryterium ceny przy wyborze
wykonawcy zaméwienia, bez uszczerbku dla taryf ustanowio-
nych przez instytucje w odniesieniu do wynagrodzenia za
okreslone ustugi, jak np. ustugi §wiadczone przez specjalistow
ds. oceny.

Jezeli w szczegdlnych przypadkach przypisanie znaczenia kryte-
riom jest technicznie niemozliwe, w szczegdlnosci ze wzgledu
na przedmiot zamdwienia, instytucja zamawiajaca okresla
jedynie kolejno$¢, w jakiej kryteria beda stosowane, w porzadku
od najbardziej do najmniej istotnego.

Artykut 150
Stosowanie aukgcji elektronicznych
(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajagce moga stosowal aukcje elektro-
niczne, w ktérych przedstawiane s3 nowe, obnizane ceny lub
nowe wartosci dotyczace niektérych elementéw ofert.
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Do celéw akapitu pierwszego instytucje zamawiajace stosuja
powtarzalny proces elektroniczny (aukcje elektroniczng), ktéry
ma miejsce po wstepnej pelnej ocenie ofert i dzigki ktéremu sg
one klasyfikowane z wykorzystaniem metod automatycznej
oceny.

2. W procedurach otwartych, ograniczonych lub negocjacyj-
nych w przypadku, o ktérym mowa w art. 135 ust. 1 lit. a),
instytucje zamawiajagce moga podjal decyzje, ze udzielenie
zamOwienia publicznego jest poprzedzone aukcja elektroniczna,
jezeli specyfikacje zamdéwienia mozna precyzyjnie okreslic.

W tych samych przypadkach aukcje elektroniczng mozna zasto-
sowaé przy ponownym poddaniu zamdwienia procedurze
konkurencyjnej z udzialem stron umowy ramowej, o ktérym
mowa w art. 122 ust. 3 lit. b), oraz przy poddaniu procedurze
konkurencyjnej zaméwiei udzielanych w ramach dynamicz-
nego systemu zakup6éw, o ktérym mowa w art. 131.

Aukcja elektroniczna oparta jest wylgcznie na cenach, w ktérym
to przypadku zaméwienie jest udzielane oferentowi, ktéry podat
najnizsza ceng, badzZ na cenach lub wartosciach elementéw ofert
wskazanych w specyfikacji, w ktérym to przypadku zaméwienie
jest udzielane oferentowi, ktéry przedstawil oferte najbardziej
korzystng ekonomicznie.

3. Instytucje zamawiajace, ktore podejmuja decyzje o prze-
prowadzeniu aukgji elektronicznej, zawiadamiajg o tym fakcie
w ogloszeniu o zaméwieniu.

Specyfikacja zawiera migdzy innymi nastgpujace informacje:

a) elementy, ktérych warto$ci bedg przedmiotem aukgji elek-
tronicznej, o ile elementy te s3 wymierne i mozna je przed-
stawi¢ w postaci liczb lub wartosci procentowych;

b) ewentualne ograniczenia co do wartosci, ktére mozna zgla-
szaé, wynikajace ze specyfikacji dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia;

¢) informacje, ktére zostang udostgpnione oferentom podczas
aukgji elektronicznej, a takze w stosownych przypadkach
termin tego udostepnienia;

d) odpowiednie informacje dotyczace przebiegu aukcji elektro-
nicznej;

e) warunki, na ktorych oferenci beda mogli skladaé oferty,
oraz, w szczegblnosci, minimalne wysoko$ci postapien,
ktore w stosownych przypadkach beda wymagane podczas
skfadania ofert;

f) odpowiednie informacje na temat stosowanego sprzetu elek-
tronicznego oraz zasad i specyfikacji technicznych dotycza-
cych polaczenia.

4. Przed rozpoczeciem aukgji elektronicznej instytucje zama-
wiajace dokonuja pelnej wstepnej oceny ofert zgodnie z ustalo-
nymi kryteriami udzielania zaméwien i przypisanym im znacze-
niem kryteriéw.

Wszyscy oferenci, ktdrzy zlozyli dopuszczalne oferty, zostajg
zaproszeni jednocze$nie drogg elektroniczng do przedstawienia
nowych cen lub nowych warto$ci; zaproszenie zawiera wszelkie
istotne informacje na temat indywidualnego polgczenia ze
stosowanym sprzetem elektronicznym i okresla date i godzing
rozpoczecia aukgji elektronicznej. Aukcja elektroniczna moze
odbywac si¢ w kilku kolejnych etapach. Aukcja elektroniczna
moze rozpoczagé si¢ najwcze$niej dwa dni robocze po dacie
przestania zaproszen.

5. W przypadku gdy zaméwienie ma zostaé udzielone
oferentowi przedstawiajgcemu oferte najbardziej korzystng
ekonomicznie, do zaproszenia dolgczany jest wynik pelnej
oceny danej oferty, przeprowadzonej zgodnie z zasadami stoso-
wania znaczenia kryteriéw, przewidzianego w art. 149 ust. 3
akapit pierwszy.

Zaproszenie zawiera rowniez wzor matematyczny, ktéry stoso-
wany jest podczas aukgji elektronicznej w celu automatycznego
tworzenia kolejnych klasyfikacji na podstawie nowych podawa-
nych cen lub warto$ci. Wzér uwzglednia znaczenie wszystkich
kryteriow ustalonych w celu okreslenia oferty najbardziej
korzystnej ekonomicznie, zgodnie z ogloszeniem o zaméwieniu
lub specyfikacja. W zwiazku z tym wszelkie przedzialy spro-
wadza si¢ jednak uprzednio do okreslonej wartosci.

W przypadku dopuszczenia skladania ofert wariantowych dla
kazdego wariantu podaje si¢ odrgbny wzor.

6. Na kazdym etapie aukecji elektronicznej instytucje zama-
wiajace bezzwlocznie przekazuja wszystkim oferentom co
najmniej te informacje, ktére pozwolg im oceni¢ w dowolnym
momencie swoja pozycje w klasyfikacji. Moga one réwniez
przekazywal inne informacje dotyczgce innych podawanych
cen lub wartodci, pod warunkiem ze jest to przewidziane
w specyfikacji. Moga réwniez w dowolnym momencie podaé
liczbe uczestnikéw danego etapu aukcji. Jednak w zadnym
wypadku, na jakimkolwiek etapie aukgcji elektronicznej, nie
moga one ujawniaé tozsamosci oferentéw.

7. Instytucje zamawiajgce zamykajg aukcje elektroniczng na
jeden lub kilka z ponizszych sposobow:

a) w zaproszeniu do wzigcia udzialu w aukcji podaja z gory
ustalong date i godzing;

b) gdy przestaja otrzymywaé nowe ceny lub nowe wartosci
odpowiadajace  wymogom  dotyczacym  minimalnych
wartosci postgpienia;

¢) gdy osiagnieta zostanie liczba etapéw aukeji okreslona
w zaproszeniu do wzigcia udzialu w aukgji.
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Do celéw akapitu pierwszego lit. b) instytucje zamawiajace
wskazuja w zaproszeniu do wzigcia udzialu w aukcji czas,
jaki musi uplynaé od otrzymania ostatniego postgpienia do
zamknigcia aukcji elektronicznej.

Jezeli instytucje zamawiajace decyduja o zamknigciu aukgji elek-
tronicznej zgodnie z akapitem pierwszym lit. ¢), ewentualnie
w polaczeniu z zasadami przewidzianymi w akapicie pierwszym
lit. b), zaproszenie do wzigcia udziatu w aukgji zawiera harmo-
nogram poszczegOlnych etapéw aukgji.

8. Po zamknieciu aukgji elektronicznej instytucje zamawia-
jace udzielaja zaméwienia zgodnie z art. 149 na podstawie
wynikéw aukgji elektronicznej.

Instytucje zamawiajace nie moga korzysta¢ z aukgji elektronicz-
nych w niewlasciwy sposéb, ani tez w sposob uniemozliwiajacy,
ograniczajagcy lub naruszajacy konkurencje, ani tez w celu
zmiany przedmiotu zamdwienia, okre$lonego w opublikowanym
ogloszeniu o zaméwieniu i zdefiniowanego w specyfikacji.

Artykut 151
Razaco niskie oferty
(Artykul 110 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli w przypadku konkretnego zamowienia oferty
wydaja sie razgco niskie, instytucja zamawiajaca zobowigzana
jest przed odrzuceniem takich ofert wylacznie na tej podstawie
zwréci¢ si¢ na piSmie do oferenta o podanie szczeg6téw doty-
czacych tych elementow oferty, ktére uwaza za istotne, oraz
zweryfikowal te elementy po nalezytym wystuchaniu stron
i uwzglednieniu otrzymanych wyja$nien. Wyjasnienia te moga
dotyczyé w szczegblnosci przestrzegania przepisow z zakresu
ochrony zatrudnienia i warunkéw pracy obowiazujacych
w miejscu wykonywania rob6t budowlanych, $wiadczenia
ustug lub realizacji dostaw.

Instytucja zamawiajaca moze w szczegdlnosci wzigé pod uwage
wyjasnienia odnoszace si¢ do:

a) ekonomiki procesu produkcyjnego, $wiadczenia ustug lub

metod budowy;

b) wybranych rozwigzan technicznych lub szczegdlnie korzyst-
nych warunkéw dostepnych dla oferenta;

¢) oryginalnosci oferty.

2. Jezeli instytucja zamawiajgca ustali, ze oferta jest razgco
niska w wyniku udzielonej pomocy pafstwa, moze ona
odrzuci¢ ofert¢ wylacznie na tej podstawie jedynie w przypadku,
gdy oferent nie jest w stanie udowodni¢, w rozsadnym terminie
ustalonym przez instytucj¢ zamawiajaca, ze dana pomoc zostala

przyznana ostatecznie i zgodnie z procedurami i decyzjami
okreslonymi w unijnych przepisach w sprawie pomocy
panstwa.

Artykut 152

Terminy skladania ofert i wnioskow o dopuszczenie do
udzialu

(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajace okreslaja w dniach kalendarzowych
sztywne i bezwzglednie obowigzujace terminy skladania ofert
i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu. Terminy sg wystarcza-
jaco dlugie, aby zapewni¢ zainteresowanym stronom rozsadny
i odpowiedni okres na przygotowanie i zlozenie swoich ofert,
biorgc w szczegblnosci pod uwage zlozono$¢ zaméwienia,
potrzebe zlozenia wizyty na miejscu lub zapoznania si¢ na
miejscu z dokumentami zalaczonymi do specyfikacji.

2. W procedurach otwartych, w przypadku zaméwien
o wartodci rownej progom okreslonym w art. 170 ust. 1 lub
wyzszej, termin skladania ofert jest nie krotszy niz 52 dni od
dnia, w ktérym wyslano ogloszenie o zaméwieniu.

3. W procedurach ograniczonych, w przypadku korzystania
z dialogu konkurencyjnego, o ktérym mowa w art. 132, oraz
w procedurach negocjacyjnych z ogloszeniem, w przypadku
zaméwien o wartosci przekraczajacej progi okreslone w art. 170
ust. 1, termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
jest nie krétszy niz 37 dni od dnia, w ktérym wystano oglo-
szenie o zaméwieniu.

W procedurach ograniczonych, w odniesieniu do zaméwien
0 wartosci réwnej progom ustanowionym w art. 170 ust. 1
lub wyzszej, termin skladania ofert jest nie krétszy niz 40 dni
od dnia, w ktérym wyslano zaproszenia do skladania ofert.

Jednak w procedurach po zaproszeniu do wyrazenia zaintere-
sowania, o ktérych mowa w art. 136 ust. 1, termin skladania
ofert:

a) w przypadku procedury, o ktérej mowa w art. 136 ust. 1
lit. a) i art. 136 ust. 3 lit. b) ppkt (i), jest nie krétszy niz 21
dni od dnia, w ktérym wyslano zaproszenie do skladania
ofert;

b) w przypadku procedury dwuetapowej, o ktérej mowa
w art. 136 ust. 3 lit. b) ppkt (i), jest nie krétszy niz 10
dni w odniesieniu do wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
i nie krétszy niz 21 dni w odniesieniu do ofert.

4. W przypadku gdy instytucje zamawiajace, zgodnie z
art. 123 ust. 2, przestaly do publikacji wstepne ogloszenie infor-
macyjne lub same opublikowaly wstepne ogloszenie informa-
cyjne w swoim profilu nabywcy w odniesieniu do zamoéwien,
ktorych warto$¢ przekracza progi okre$lone w art. 170 ust. 1,
termin skladania ofert moze co do zasady zosta¢ skrécony do
36 dni, ale w zadnych okoliczno$ciach nie moze on by¢ krétszy
niz 22 dni od dnia wystania ogloszenia o zamoéwieniu lub
zaproszenia do skladania ofert.



L 362/60

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

31.12.2012

Skrocenie terminéw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym,
mozliwe jest tylko wéwczas, gdy wstepne ogloszenie informa-
cyjne spelnia nastepujace warunki:

a) zawiera wszelkie informacje wymagane w ogloszeniu
o zaméwieniu, o ile informacje te sa dostgpne w chwili
publikacji ogloszenia;

b) zostalo wystane do publikacji nie mniej niz 52 dni i nie
wiecej niz 12 miesigcy przed data wyslania ogloszenia
o zaméwieniu.

5. Terminy skladania ofert moga zosta¢ skrécone o pie¢ dni,
jezeli od dnia publikacji ogloszenia o zaméwieniu lub zapro-
szenia do wyrazenia zainteresowania zapewniony jest nieogra-
niczony i bezposredni dostep drogg elektroniczng do wszyst-
kich dokumentéw skladajacych si¢ na zaproszenie do skladania
ofert.

Artykut 153
Okres dostepu do dokumentacji przetargowej
(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Pod warunkiem ze wniosek zostal ztozony we whasciwym
czasie przed uplywem terminu skladania ofert, specyfikacja lub
dokumenty opisowe z procedury, o ktérej mowa w art. 132,
a takze dokumenty dodatkowe przesytane sg w ciagu pigciu dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku, z zastrzezeniem prze-
piséw ust. 4, do wszystkich podmiotéw gospodarczych, ktore
wystapily o przekazanie specyfikacji lub wyrazily zaintereso-
wanie udzialem w dialogu lub zlozeniem oferty. Instytucje
zamawiajace nie sg zobowigzane do odpowiedzi na wnioski
o przekazanie dokumentéw zlozone mniej niz pigé dni robo-
czych przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Pod warunkiem ze wniosek zostal zlozony w odpo-
wiednim czasie przed uplywem terminu skladania ofert, dodat-
kowe informacje odnoszace si¢ do specyfikacji, dokumentéw
opisowych lub dokumentéw dodatkowych, przekazywane sg
réwnoczes$nie wszystkim podmiotom gospodarczym, ktore
wystapily o przekazanie specyfikacji lub wyrazily zaintereso-
wanie udziatlem w dialogu lub zlozeniem oferty, najwczesniej
jak to mozliwe i nie pdZniej niz sze$¢ dni kalendarzowych
przed uplywem terminu skladania ofert lub w przypadku wnio-
skow o informacje otrzymanych mniej niz osiem dni kalenda-
rzowych przed uplywem terminu skladania ofert — najwczes$niej
jak to mozliwe po otrzymaniu wniosku. Instytucje zamawiajace
nie s3 zobowigzane do odpowiedzi na wnioski o przekazanie
dodatkowych informacji ztozone mniej niz pie¢ dni roboczych
przed uplywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli, niezaleznie od przyczyny, specyfikacja i dodatkowe
dokumenty lub informacje nie moga zosta¢ przekazane w termi-
nach okreSlonych w ust. 1 i 2 niniejszego artykutu lub jezeli
oferty moga zostal zlozone dopiero po wizycie na miejscu lub
po zapoznaniu si¢ na miejscu z dokumentami zalgczonymi do
specyfikacji, terminy skfadania ofert, o ktérych mowa w art. 152,

zostaja  przedluzone w  celu umozliwienia wszystkim
podmiotom gospodarczym zapoznania si¢ ze wszystkimi infor-
macjami niezbednymi do przygotowania ofert. Przedtuzenie to
jest we wlasciwy sposob oglaszane, zgodnie z zasadami okres-
lonymi w art. 123-126.

4. Jezeli w procedurze otwartej, w tym w dynamicznych
systemach zakupéw, o ktérych mowa w art. 131, cale zapro-
szenie do skladania ofert i wszystkie dokumenty dodatkowe sg
dostepne w sposéb nieograniczony, bezposredni i pelny droga
elektroniczng, przepisy ust. 1 niniejszego artykulu nie majg
zastosowania. Ogloszenie o zamdwieniu, o ktéorym mowa
w art. 123 ust. 3, zawiera wowczas adres strony internetowej,
na ktorej dokumenty s3 udostepnione.

Artykut 154
Terminy majace zastosowanie w przypadkach pilnych
(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli ze wzgledu na nalezycie uzasadniong pilng potrzebe
nie moga by¢ zachowane minimalne terminy ustanowione
w art. 152 ust. 3 w odniesieniu do procedur ograniczonych
i procedur negocjacyjnych z publikacja ogloszenia, instytucje
zamawiajace moga ustali¢ nastgpujgce terminy, wyrazone
w dniach kalendarzowych:

a) termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
wynoszgcy nie mniej niz 15 dni od daty wystania ogloszenia
o zaméwieniu lub nie mniej niz 10 dni, jezeli ogloszenie jest
przesytane do Urzedu Publikacji droga elektroniczna;

b) termin skfadania ofert wynoszacy nie mniej niz 10 dni od
daty wyslania zaproszenia do skladania ofert.

2. W procedurach ograniczonych i przyspieszonych proce-
durach negocjacyjnych dodatkowe informacje dotyczace specy-
fikacji sa przekazywane wszystkim kandydatom lub oferentom
nie pézniej niz cztery dni kalendarzowe przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek w tej
sprawie zostal zlozony we wlasciwym czasie.

Artykut 155
Metody komunikacji
(Artykul 111 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasady skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu sa okreSlane przez instytucje zamawiajacg, ktéra moze
wybra¢ wylaczny sposéb skladania ofert lub wnioskéw. Oferty
i wnioski o dopuszczenie do udzialu moga by¢ skladane
w formie listownej lub droga elektroniczng. Wnioski o dopusz-
czenie do udzialu moga by¢ réwniez skladane za posrednic-
twem faksu.

Wybrane $rodki komunikacji sg powszechnie dostgpne i nie
mogg powodowaé ograniczenia dostepu podmiotéw gospodar-
czych do procedury udzielania zaméwien.
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Wybrane $rodki komunikacji gwarantuja spelnienie nastepuja-
cych warunkéw:

a) kazda zlozona oferta i kazdy zlozony wniosek zawiera
wszelkie informacje niezbedne do jej lub jego oceny;

b) integralno$¢ danych zostaje zachowana;

¢) poufno$¢ ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
zostaje zachowana, a instytucje zamawiajace zapoznaja si¢
z tymi ofertami i wnioskami o dopuszczenie do udziatu
dopiero po uplywie terminu przewidzianego na ich sklada-
nie;

d) dane osobowe s3 chronione zgodnie z wymogami rozporzg-
dzenia (WE) nr 45/2001.

W razie gdy potrzebny jest dowdd prawny, instytucje zamawia-
jace moga zazadaé, by wnioski o dopuszczenie do udziatu
sktadane za posrednictwem faksu byly potwierdzone w formie
listownej lub droga elektroniczna mozliwie jak najszybciej, a w
kazdym razie przed nieprzekraczalnym terminem okreslonym
w art. 152.

2. W przypadku gdy instytucja zamawiajaca zezwala na skla-
danie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu droga elek-
troniczng, wykorzystywane narzedzia, a takze ich wlasciwosci
techniczne majg charakter niedyskryminacyjny, sa powszechnie
dostepne, kompatybilne z ogélnie stosowanymi technologiami
informacyjno-komunikacyjnymi oraz nie powodujg ograni-
czenia dostepu podmiotéw gospodarczych do procedury udzie-
lania zaméwien.

3. Z wyjatkiem zamdwiert o wartoSci ponizej progu okreslo-
nego w art. 170 ust. 1, urzadzenia do elektronicznego przyj-
mowania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu gwaran-
tuja, poprzez $rodki techniczne i odpowiednie procedury, ze:

a) tozsamo$¢ podmiotu gospodarczego moze by¢ potwier-
dzona w sposéb pewny;

b) mozliwe jest precyzyjne okrelenie dokladnego czasu i dnia
otrzymania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu;

¢) mozliwe jest w praktyce dopilnowanie, aby przed uplywem
okreslonych terminéw nikt nie uzyskal dostgpu do danych
przesylanych zgodnie z tymi wymaganiami;

d) jezeli zakaz dostepu zostanie zfamany, mozliwe jest w prak-
tyce zapewnienie oczywistego wykrycia takiego naruszenia;

e) jedynie osoby uprawnione mogg ustala¢ lub zmienia¢ daty
otwarcia przestanych danych;

f) podczas poszczegdlnych etapodw procedury udzielania zamé-
wien dostep do calosci lub czgéci przedtozonych danych
musi by¢ mozliwy jedynie w wyniku réwnoczesnego
podjecia dzialan przez osoby uprawnione;

g) réwnoczesne podjecie dzialan przez osoby uprawnione musi
zapewnia¢ dostep do danych przestanych wylacznie po
okreslonej dacie;

h) dane otrzymane i otwarte zgodnie z tymi wymaganiami
muszg pozostaé dostepne wylacznie dla os6b uprawnionych
do zapoznania si¢ z nimi.

4. W przypadku gdy instytucja zamawiajgca zezwala na skia-
danie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu droga elek-
troniczng, przyjmuje si¢, ze dokumenty elektroniczne przed-
ozone za posrednictwem tego systemu sg oryginalami oraz
ze zostaly podpisane przez uprawnionego przedstawiciela
podmiotu gospodarczego.

5. W przypadku gdy skladanie ofert lub wnioskéw odbywa
si¢ w formie listownej, oferenci lub kandydaci moga skladaé
oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu:

a) albo za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej; w takim
przypadku w zaproszeniu do skladania ofert okresla si¢, ze
decyduje data wysylki, stempla pocztowego lub dowodu
nadania;

b) albo dostarczajac do siedziby instytucji osobiscie lub przez
posrednika; w takim przypadku w zaproszeniu do skladania
ofert okresla si¢, poza informacjami, o ktérych mowa
w art. 138 ust. 2 lit. a), departament, do ktdrego oferty
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu maja by¢ dostar-
czane, za pokwitowaniem odbioru opatrzonym data
i podpisem.

6. W celu zachowania poufnosci i unikniecia wszelkich trud-
nosci w przypadku ofert przesylanych w formie listownej
zaproszenie do skladania ofert zawiera nastepujacy zapis:

Oferta musi zosta¢ ztozona w zaklejonej kopercie, umieszczonej
w drugiej zaklejonej kopercie. Na kopercie wewnetrznej musi
by¢ umieszczony, oprécz nazwy departamentu, bedacego adre-
satem, wskazanego w zaproszeniu do skladania ofert, napis:
,Zaproszenie do skladania ofert — nie otwieraé przy rozdzielaniu
poczty”. W przypadku zastosowania kopert samoprzylepnych
musza one by¢ zaklejone taSmg samoprzylepng, a nadawca
musi ztozy¢ swéj podpis na ta$mie.

Artykut 156
Wadium
(Artykul 111 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

Instytucja zamawiajgca moze zazgdal wadium, ktére wnosi si¢
zgodnie z art. 163, stanowigcego 1-2 % catkowitej wartosci
zamoOwienia.
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Wadium jest zwracane w momencie udzielenia zamoéwienia.
Jezeli oferta nie zostanie ztozona w okreslonym terminie lub
jezeli zlozona oferta zostaje nastgpnie wycofana, wadium
zostaje zatrzymane.

Artykut 157
Otwarcie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
(Artykul 111 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu i oferty,
ktore spelniaja wymogi art. 155, zostaja otwarte.

2. W przypadku gdy warto$¢ zamoéwienia przekracza prog
ustanowiony w art. 137 ust. 1, wlasciwy urzednik zatwierdza-
jacy powotuje komisje do otwierania ofert.

Komisja otwierajaca sklada si¢ z co najmniej trzech oséb, repre-
zentujacych co najmniej dwie jednostki organizacyjne zaintere-
sowanej instytucji, niemajacych miedzy sobg zadnych powigzan
hierarchicznych, z ktérych co najmniej jedna nie podlega
wlasciwemu urzednikowi zatwierdzajacemu. W celu uniknigcia
wszelkich ~ konfliktéw  interesow  osoby te  podlegaja
obowiazkom ustanowionym w art. 57 rozporzadzenia finanso-
wego. W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych,
o ktérych mowa w art. 72 niniejszego rozporzadzenia, lub
pojedynczych jednostek w panstwie cztonkowskim, w ktérych
nie ma odrebnych struktur, wymég dotyczacy jednostek orga-
nizacyjnych bez powigzan hierarchicznych nie ma zastosowa-
nia.

W przypadku miedzyinstytucjonalnej procedury udzielania
zamOwieni komisje otwierajaca powoluje wiasciwy urzednik
zatwierdzajacy z instytucji odpowiedzialnej za dana procedure
udzielania zaméwien. Sklad takiej komisji otwierajacej w miarg
mozliwosci  odzwierciedla miedzyinstytucjonalny —charakter
procedury udzielania zamdéwien.

3. W przypadku ofert skladanych droga pocztows jeden lub
kilku czlonkéw komisji otwierajacej parafuje dokumenty,
potwierdzajac date i godzing wysylki kazdej oferty.

Parafujg oni réwniez:
a) albo kazda strone kazdej oferty;

b) albo okladke i strony zawierajace szczegdélowe dane finan-
sowe kazdej oferty, przy czym integralno$¢ pierwotnej oferty
jest zagwarantowana za pomoca wszelkich odpowiednich
srodkéw stosowanych przez departament, ktdry jest nieza-
lezny od departamentu zatwierdzajacego, z wyjatkiem przy-
padkéw, o ktérych mowa w ust. 2 akapit drugi.

W przypadku gdy zaméwienie udzielane jest w drodze automa-
tycznej procedury udzielania zaméwien zgodnie z art. 149
ust. 1 lit. a), ceny podane w ofertach spelniajacych wymogi sa
podawane do wiadomosci publicznej.

Czlonkowie komisji podpisuja pisemny protokét otwarcia
otrzymanych ofert, w ktérym wymienia si¢ oferty, ktére spel-
niajg wymogi zawarte w art. 155, oraz oferty, ktére ich nie
spelniaja, oraz podaje si¢ podstawy odrzucenia za brak zgod-
nosci przez odniesienie do metod skladania ofert, o ktérych
mowa w art. 155. Protokét mozna podpisaé w systemie elek-
tronicznym, umozliwiajacym odpowiednia identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Artykut 158

Komisja oceniajagca oferty i wnioski o dopuszczenie do

udzialu
(Artykul 111 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu i oferty,
ktére uznano za zgodne z wymogami zawartymi w art. 155,
sa oceniane i klasyfikowane przez komisje oceniajaca, utwo-
rzong dla kazdego z dwoch etapéw, odpowiednio, na podstawie
ogloszonych wczesniej kryteriow wykluczenia i wyboru oraz
kryteriow udzielania zaméwien.

Komisje powotuje wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, aby wyda-
wala ona opinie doradcze w sprawie zamoéwieni, ktdrych
warto$¢ przekracza prég, o ktérym mowa w art. 137 ust. 1.

Wihasciwy urzednik zatwierdzajacy moze jednak zdecydowad, ze
komisja oceniajaca bedzie oceniaé i klasyfikowaé oferty jedynie
wedlug kryteriéw udzielania zaméwien, a ocena ofert pod
katem kryteriow wykluczenia i wyboru zostanie dokonana
przy uzyciu innych wlasciwych $rodkéw gwarantujacych brak
konfliktu intereséw.

2. Komisja oceniajgca sklada si¢ z co najmniej trzech osdb,
reprezentujgcych co najmniej dwie jednostki organizacyjne
instytugji lub organéw, o ktérych mowa w art. 208 rozporzg-
dzenia finansowego, niemajacych migdzy soba zadnych
powiazan hierarchicznych, z ktérych co najmniej jedna nie
podlega wlasciwemu urzednikowi zatwierdzajacemu. Wiasciwy
urzednik zatwierdzajacy zapewnia wywigzywanie si¢ przez te
osoby z zobowigzain okreSlonych w art. 57 rozporzadzenia
finansowego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, o kt6rych
mowa w art. 72, lub pojedynczych jednostek w panstwie czton-
kowskim, jesli nie ma odr¢bnych struktur, wymdg dotyczacy
jednostek organizacyjnych bez wzajemnych powigzan hierar-
chicznych nie ma zastosowania.

Komisja oceniajaca moze skladal si¢ z tych samych czlonkéw
co komisja otwierajaca oferty.

Decyzja wlasciwego urzednika zatwierdzajacego komisje moga
wspiera¢ zewnetrzni eksperci. Whasciwy urzednik zatwierdzajacy
zapewnia wywigzywanie si¢ przez ekspertéw z zobowigzan
okre$lonych w art. 57 rozporzadzenia finansowego.
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W przypadku miedzyinstytucjonalnej procedury udzielania
zaméwien komisje oceniajacg powoluje wiasciwy urzednik
zatwierdzajacy z instytucji odpowiedzialnej za dana procedure
udzielania zaméwien. Sklad takiej komisji oceniajacej w miare
mozliwosci  odzwierciedla miedzyinstytucjonalny  charakter
danej procedury udzielania zamowien.

3. Wnioski o dopuszczenie do udzialu i oferty, ktére nie
spelniaja wszystkich istotnych wymogéw okreslonych w doku-
mentacji przetargowej, sa odrzucane.

Komisja oceniajaca lub instytucja zamawiajagca moze jednak
zwrécié sie do kandydatéw lub oferentéw o dostarczenie
w wyznaczonym przez nig terminie dodatkowych materialow
lub objasnien do dokumentéw potwierdzajacych, zlozonych
w zwiazku z kryteriami wykluczenia i wyboru.

Whioski o dopuszczenie do udzialu oraz oferty, ktore nie sa
wykluczone i spelniajg kryteria wyboru, uznaje si¢ za dopusz-
czalne.

4. W przypadku razgco niskich ofert, o ktérych mowa w art.
151, komisja oceniajaca zada wszelkich istotnych informacji
dotyczacych zawartosci oferty.

Artykut 159
Wyniki oceny
(Artykul 112 rozporzadzenia finansowego)

1. Sporzadza si¢ opatrzony data pisemny protokét oceny
i klasyfikacji wnioskéw o dopuszczenie do udzialu i ofert,
ktore uznano za spelniajace wymogi.

Pisemny protokdl podpisuja wszyscy czlonkowie komisji
oceniajacej. Protokdét mozna podpisaé w systemie elektronicz-
nym, umozliwiajacym odpowiednig identyfikacje osoby sklada-
jacej podpis.

W przypadku gdy komisji oceniajgcej nie upowazniono do
weryfikacji ofert pod katem kryteriéw wykluczenia i wyboru,
pisemny protokét podpisuja takze osoby, ktére zostaly do tego
upowaznione przez wlasciwego urzednika zatwierdzajgcego.
Pisemny protokét jest przechowywany do wgladu.

2. Pisemny protokdl, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co
najmniej:

a) nazwe i adres instytucji zamawiajgcej, przedmiot i warto§¢
zaméwienia, umowy ramowej lub dynamicznego systemu
zakupow;

b) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych kandydatéw lub
oferentéw oraz powody ich odrzucenia;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy kandydatéw lub oferentéw
dopuszczonych do oceny oraz powody ich wyboru;

d) przyczyny odrzucenia ofert uznanych za razaco niskie;

e¢) imiona i nazwiska lub nazwy proponowanych kandydatéw
lub wykonawcéw i przyczyny takiego wyboru oraz czesé
zamoéwienia lub umowy ramowej, jakg wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, jezeli jest ona znana.

3. Instytugja zamawiajaca podejmuje nastepnie decyzje,
podajac co najmniej nastgpujace informacje:

a) nazwe i adres instytucji zamawiajacej, przedmiot i warto§é
zaméwienia, lub przedmiot i maksymalng warto$¢ umowy
ramowej lub dynamicznego systemu zakupow;

b) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych kandydatéw lub
oferentéw oraz powody ich odrzucenia;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy kandydatéw lub oferentéw
dopuszczonych do oceny oraz powody ich wyboru;

d) przyczyny odrzucenia ofert uznanych za razgco niskie;

e¢) imiona i nazwiska lub nazwy wybranych kandydatéw lub
wykonawcéw oraz przyczyny takiego wyboru, przez odnie-
sienie do ogloszonych z wyprzedzeniem kryteriéw wyboru
i udzielania zaméwien, oraz cze$¢ zaméwienia lub umowy
ramowej, jaka wykonawca zamierza powierzy¢é podwyko-
nawcom, jezeli jest ona znana;

f) w przypadku procedur negocjacyjnych i dialogu konkuren-
cyjnego — okolicznosci, o ktérych mowa w art. 132, 134,
135, 266, 268, 270 i 271, ktére uzasadniajg ich zastosowa-
nie;

g) w stosownych przypadkach przyczyny, dla ktérych insty-
tucja zamawiajaca podjela decyzje o nieudzieleniu zaméwie-
nia.

W przypadku miedzyinstytucjonalnej procedury udzielania
zamoéwient decyzje, o ktdrej mowa w akapicie pierwszym, podej-
muje instytucja zamawiajaca odpowiedzialna za procedure
udzielania zamdéwien.

Artykut 160
Kontakty miedzy instytucjami zamawiajacymi i oferentami
(Artykul 112 rozporzadzenia finansowego)

1.  Kontakty miedzy instytucja zamawiajagca i oferentami
w trakcie procedury udzielania zamoéwien moga mie¢ miejsce,
w drodze wyjatku, na warunkach okre$lonych w ust. 2 i 3.
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2. Przed uplywem terminu skfadania ofert, w kwestii dodat-
kowych dokumentéw i informacji, o ktérych mowa w art. 153,
instytucja zamawiajgca moze:

a) na wniosek oferentéw przekaza¢ dodatkowe informacje
wylacznie w celu wyja$nienia charakteru zaméwienia; infor-
magcje takie przekazywane sg tego samego dnia wszystkim
oferentom, ktérzy wystapili z wnioskiem o przekazanie
specyfikacji;

b) z wilasnej inicjatywy, jezeli wykryje blad, brak doktadnosci,
pominigcie lub inny rodzaj bledu pisarskiego w tekscie ogto-
szenia o zamoéwieniu, zaproszenia do skladania ofert lub
specyfikacji, powiadomi¢ o tym fakcie zainteresowane
osoby tego samego dnia i w identyczny sposéb, jaki mial
zastosowanie do pierwotnego zaproszenia do skladania ofert.

3. Jezeli po otwarciu ofert wymagane sa pewne wyjasnienia
w zwigzku z ofertg lub jezeli oczywiste bledy pisarskie w ofercie
wymagaja skorygowania, instytucja zamawiajaca moze skontak-
towac si¢ z oferentem; taki kontakt nie moze jednak prowadzi¢
do jakiejkolwiek zmiany warunkow oferty.

4. W kazdym przypadku nawigzania kontaktu oraz w nale-
zycie uzasadnionych przypadkach nienawigzania kontaktu,
o ktérych mowa w art. 96 rozporzadzenia finansowego, odno-
towuje si¢ ten fakt w aktach dotyczacych procedury.

Artykut 161
Informacje dla kandydatéw i oferentéw
(Artykuly 113, 114 i 118 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucje zamawiajace najszybciej jak to mozliwe zawia-
damiajg kandydatéw i oferentéw o podjetych decyzjach doty-
czacych udzielenia zamdwienia, zawarcia umowy ramowej lub
dopuszczenia do dynamicznego systemu zakupdw, w tym takze
o powodach ewentualnej decyzji o nieudzieleniu zamdéwienia,
niezawarciu umowy ramowej lub o nieustanowieniu dynamicz-
nego systemu zakupéw, bedacych przedmiotem przetargu
konkurencyjnego, lub tez o ponownym rozpoczeciu procedury.

2. Instytucja zamawiajaca przekazuje informacje przewi-
dziane w art. 113 ust. 2 rozporzadzenia finansowego nie
p6Zniej niz w terminie pigtnastu dni kalendarzowych od dnia
otrzymania pisemnego wniosku.

3. W przypadku zaméwien udzielanych przez instytucje
unijne na wlasny rachunek, o warto$ci réwnej progom,
o ktérych mowa w art. 170 ust. 1, badz wyzszej i niewykluczo-
nych z zakresu dyrektywy 2004/18/WE, instytucja zamawiajaca
jednoczesnie i indywidualnie zawiadamia drogg elektroniczng
wszystkich niewybranych oferentéw lub kandydatow, ze ich
wnioski badZ oferty nie zostaly przyjete, przy czym dopelnia
ona tego obowigzku:

a) w przypadku procedury udzielania zaméwien organizowanej
w dwoch oddzielnych etapach — wkrétce po podjeciu decyzji

na podstawie kryteriow wykluczenia i wyboru, ale przed
podjeciem decyzji o udzieleniu zaméwienia;

b) w odniesieniu do decyzji o udzieleniu zaméwienia i decyzji
o odrzuceniu ofert — najszybciej jak to mozliwie, a najp6zniej
w ciggu tygodnia nastepujacego po podjeciu decyzji o udzie-
leniu zamowienia.

W kazdym przypadku instytucja zamawiajaca podaje powody,
dla ktérych oferta lub wniosek nie zostaly przyjete, i wskazuje
na dostepne Srodki ochrony prawne;.

Niewybrani oferenci lub kandydaci moga zwréci¢ sig
z pisemnym wnioskiem o dodatkowe informacje na temat przy-
czyn odrzucenia ich oferty lub wniosku, przestanym listem,
faksem lub poczta elektroniczng, a wszyscy wybrani oferenci,
ktorych oferty nie zostaly wyeliminowane, moga uzyskaé infor-
magcje o og6lnych danych oraz zaletach oferty, ktéra przyjeto,
oraz imieniu i nazwisku lub nazwie zwycigskiego oferenta, nie
naruszajac przepiséw art. 113 ust. 2 akapit drugi rozporzg-
dzenia finansowego. Instytucje zamawiajgce udzielajg odpo-
wiedzi nie pozniej niz w terminie pigtnastu dni kalendarzowych
od dnia otrzymania wniosku.

Artykut 162
Podpisanie umowy
(Artykul 113 i 118 rozporzadzenia finansowego)

Wykonywanie zaméwienia nie moze rozpoczaé si¢ przed
podpisaniem umowy.

Sekcja 4

Zabezpieczenia i dzialania naprawcze

Artykut 163
Zabezpieczenia
(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku gdy wykonawcy s3 zobowigzani do uprzed-
niego zlozenia zabezpieczenia, musi ono opiewal na taka kwote
i obejmowac taki okres, ktére wystarczaja do jego uruchomie-
nia.

2. Zabezpieczenie wystawia bank lub upowazniona insty-
tucja finansowa. Moze ono zostaé zastgpione solidarng
gwarancjg osoby trzeciej, jeSli wyrazi na to zgode instytucja
zamawiajaca.

Warto$¢ zabezpieczenia denominowana jest w euro.

Jego skutkiem jest udzielenie przez bank lub instytucje finan-
sowa lub osobe trzecia nieodwolalnego zabezpieczenia, lub
wystgpowanie przez te podmioty lub osoby w charakterze
odpowiadajacego w pierwszej kolejnosci poreczyciela zobo-
wigzan wykonawcy.
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Artykut 164
Zabezpieczenie nalezytego wykonania
(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. Aby zapewni¢ calkowite wykonanie rob6t budowlanych,
realizacje dostaw lub $wiadczenie ustug oraz w przypadku gdy
zgodnie z warunkami umowy odbioru koficowego nie mozna
dokonaé po platnoéci koncowej, w poszczegdlnych przypad-
kach i w oparciu o wstepng analize ryzyka urzednik zatwier-
dzajacy moze zazadal zabezpieczenia nalezytego wykonania.

2. Zabezpieczenie odpowiadajgce 10 % catkowitej wartoSci
zaméwienia moze by¢ utworzone z odliczei od dokonywanych
platnosci.

Moze by¢ ono zastapione kwota potracong od platnosci kofico-
wej, w celu utworzenia zabezpieczenia do momentu kornco-
wego odbioru ustug, dostaw lub robét budowlanych. Kwota
jest ustalana przez urzednika zatwierdzajgcego i jest proporcjo-
nalna do ryzyka stwierdzonego w odniesieniu do wykonania
umowy, z uwzglednieniem jej przedmiotu oraz zwykle stoso-
wanych warunkéw handlowych obowiazujacych w danym
sektorze.

Warunki takiego zabezpieczenia oglasza si¢ w dokumentacji
przetargowe;.

3. Po koficowym odbiorze robét budowlanych, ustug lub
dostaw zabezpieczenia sa zwalniane zgodnie z warunkami

umowy.

Artykut 165
Zabezpieczenia platnosci zaliczkowych
(Artykul 115 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajaca, stwierdziwszy konieczno$¢ plat-
nosci zaliczkowych, przed rozpoczeciem procedury udzielania
zaméwien ocenia ryzyko zwigzane z platnoSciami zaliczko-
wymi ze szczegblnym uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) wartoSci szacunkowej zaméwienia;

b) jego przedmiotu;

¢) jego okresu trwania oraz tempa;

d) struktury rynku.

2. Zabezpieczenie jest wymagane w zamian za platnosé
zaliczki w przypadku, o ktérym mowa w art. 146 ust. 6 akapit
drugi, lub gdy zdecyduje o tym urzednik zatwierdzajacy na
mocy ust. 1 niniejszego artykutu.

Zabezpieczenie nie jest wymagane w odniesieniu do zaméwien
o niskiej wartosci, o ktérych mowa w art. 137 ust. 1.

Zabezpieczenie jest zwalniane po odliczeniu platnosci zaliczko-
wych od platnosci okresowych lub platnosci sald dokonanych
na rzecz wykonawcy, zgodnie z warunkami umowy.

Artykut 166
Zawieszenie w przypadku bledéw lub nieprawidtowosci
(Artykul 116 rozporzadzenia finansowego)

1. Umowy moga zosta¢ zawieszone na mocy art. 116
rozporzadzenia finansowego w celu zweryfikowania, czy
domniemane istotne bledy, nieprawidlowosci lub naduzycia
finansowe mialy rzeczywiscie miejsce. Jezeli nie zostana one
potwierdzone, wykonywanie umowy zostaje jak najszybciej
wznowione.

2. Przez istotny blad lub nieprawidlowos¢ rozumie si¢
wszelkie naruszenie przepisow umowy lub rozporzadzenia,
wynikajace z dzialania lub zaniechania, ktére powoduje lub
moze powodowal strate dla budzetu Unii.

ROZDZIAL 2

Przepisy majgce zastosowanie do zaméwieri udzielanych przez
instytucje unijne na wlasny rachunek

Artykut 167

Okreslenie odpowiednich pozioméw do obliczania
progow

(Artykul 117 i 118 rozporzadzenia finansowego)

Kazdy delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy
w ramach kazdej instytucji ocenia, czy progi ustanowione
w art. 118 rozporzadzenia finansowego zostaly osiagnigte.

Artykut 168
Zamowienia odrebne i zamdwienia dzielone na czeSci
(Artykuly 104 i 118 rozporzadzenia finansowego)

1.  Warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie moze by¢ ustalona
w celu unikniecia wymogéw ustanowionych w niniejszym
rozporzadzeniu; zaméwienie nie moze tez zostaé w tym celu
podzielone.

Tam gdzie jest to whasciwe, wykonalne technicznie i oplacalne,
zamOwienia o warto$ci rownej progom okreslonym w art. 170
ust. 1 badZ wyzszej udzielane s3 jednocze$nie w postaci odreb-
nych czesci.

2. W przypadku gdy przedmiot zamdwienia na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane jest podzielony na kilka czesci,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego zaméwienia,
w ogdlnej ocenie stosowanego progu uwzgledniana jest faczna
warto$¢ wszystkich czesci.
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W przypadku gdy laczna wartos¢ wszystkich czesci jest réwna
progom ustanowionym w art. 170 ust. 1 lub je przekracza,
przepisy art. 97 ust. 1 i art. 104 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
finansowego maja zastosowanie do kazdej z tych czgsci.

3. W przypadku gdy zaméwienie ma zosta¢ udzielone
w postaci odrebnych czgdci, oferty oceniane s3 oddzielnie dla
kazdej czesci. Jesli temu samemu oferentowi udzielono zamé-
wienia na kilka czeSci, mozna podpisa¢ jedng umowe obejmu-
jaca wszystkie te czeSci zamowienia.

Artykut 169
Zasady szacowania warto$ci niektérych zaméwien
(Artykul 118 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby obliczenia szacunkowej kwoty zamdwienia
instytucja zamawiajaca uwzglednia catkowite szacunkowe wyna-
grodzenie wykonawcy.

W przypadku gdy zaméwienie dopuszcza skladanie ofert
wariantowych lub odnowienie zamdwienia, podstawg obliczenia
jest maksymalna dopuszczalna kwota, z uwzglednieniem wyko-
rzystania klauzuli dotyczacej wariantéw i odnowienia.

Obliczenie jest dokonywane na etapie wysytki ogloszenia
o zaméwieniu lub, jezeli takie ogloszenie nie jest przewidywane,
w chwili rozpoczecia procedury udzielania zaméwien przez
instytucje zamawiajgca.

2. Przy umowach ramowych i dynamicznych systemach
zakupéw uwzgledniana jest maksymalna warto$¢ wszystkich
zamOwienl przewidywanych w calym okresie obowiazywania
umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakup6w.

3. W odniesieniu do zaméwiefi na ustugi uwzglednia sig:

a) w przypadku ustug ubezpieczeniowych — nalezng skladke
i inne formy wynagrodzenia;

b) w przypadku ustug bankowych lub finansowych — opfaty,
prowizje, odsetki i inne rodzaje wynagrodzenia;

¢) w przypadku zaméwien obejmujacych projekty — oplaty,
prowizje i inne rodzaje wynagrodzenia.

4. W przypadku zaméwieri na ushugi, w ktérych nie okresla
si¢ catkowitej ceny, lub zamowien na dostawy dotyczacych
leasingu, najmu lub kupna na raty produktéw, warto$¢, jaka
uwzglednia si¢ jako podstawe do obliczania wartosci szacunko-
wej, to:

a) w przypadku zaméwien o ustalonym terminie:

(i) jezeli termin ten wynosi czterdziesci osiem miesigcy lub
mniej w przypadku ustug lub dwanascie miesigcy lub
mniej w przypadku dostaw — catkowita warto§¢ zamo-
wienia przez okres jego trwania;

(i) jezeli termin ten wynosi wigcej niz dwanascie miesigcy
w przypadku dostaw — catkowita warto$¢, wlaczajac
szacowang warto$¢ koficows;

b) w przypadku zamdéwien na czas nieokreSlony lub w przy-
padku ustug na okres przekraczajacy czterdziesci osiem
miesiecy — warto$¢ miesieczna pomnozona przez czter-
dziesci osiem.

5. W przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy udziela-
nych regularnie lub podlegajacych powtérzeniu w oznaczonym
czasie, warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ na podstawie:

a) rzeczywistej facznej wartosci podobnych zamoéwien na te
same rodzaje ustug lub produkty, udzielonych w poprzednim
roku budzetowym lub w ciaggu poprzednich dwunastu
miesiecy, skorygowanej, jezeli jest to mozliwe, o przewidy-
wane zmiany w iloSci lub wartosci w ciggu dwunastu
miesiecy nastepujacych po pierwotnym zaméwieniu; albo

=z

szacunkowej facznej wartosci kolejnych zaméwien udzielo-
nych w ciggu dwunastu miesigcy nastgpujacych po wyko-
naniu pierwszej ustugi lub pierwszej dostawy, wzglednie
w czasie trwania zamowienia, jezeli jest on dluzszy niz
dwanascie miesigcy.

6. W przypadku zaméwien na roboty budowlane
uwzglednia si¢ nie tylko warto$¢ robét, ale rowniez szacunkows
catkowita warto§¢ dostaw niezbednych do przeprowadzenia
robdt i udostepnionych wykonawcy przez instytucje zamawia-

jaca.

Artykut 170

Progi na potrzeby stosowania procedur na podstawie
dyrektywy 2004/18/WE

(Artykul 118 rozporzadzenia finansowego)

1. Progi, o ktérych mowa w art. 118 rozporzadzenia finan-
sowego, sg okreslone w dyrektywie 2004/18/WE odpowiednio
dla zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Terminy, o ktérych mowa w art. 118 rozporzadzenia
finansowego, sa okreslone w art. 152, 153 i 154.

Artykut 171
Okres zawieszenia przed podpisaniem umowy
(Artykul 118 rozporzadzenia finansowego)

1. Instytucja zamawiajagca podpisuje ze zwycieskim
oferentem umowe badZ umowe ramows, ktdre s objete dyrek-
tywa 2004/18/WE, nie wczesniej niz po uplywie 14 dni kalen-
darzowych.
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Termin ten biegnie:

a) od dnia nastepujacego po dniu réwnoczesnego przestania
powiadomieft zwycigskim i niewybranym oferentom; albo

b) od dnia nast¢pujacego po dniu, w ktérym ogloszenie o udzie-
leniu zaméwienia, o ktérym mowa w art. 123, zostalo
opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,
w przypadku gdy udzielenie zaméwienia lub zawarcie
umowy ramowej odbylo si¢ w drodze procedury negocja-
cyjnej bez uprzedniej publikacji ogloszenia o zaméwieniu.

W przypadkach gdy wysylka, o ktérej mowa w lit. a) drugiego
akapitu, odbywa si¢ przy uzyciu faksu lub $rodkéw elektronicz-
nych, okres zawieszenia wynosi 10 dni kalendarzowych.

W razie koniecznodci instytucja zamawiajagca moze zawiesic
podpisanie umowy w celu przeprowadzenia dodatkowej analizy,
jezeli uzasadniaja to wnioski lub uwagi przekazane przez niewy-
branych albo poszkodowanych oferentéw lub kandydatéw badz
jakiekolwiek inne otrzymane przez nig odnosne informacje.
Whioski lub uwagi oraz wszelkie informacje muszg wplynaé
w terminie okreSlonym w akapicie pierwszym. W przypadku
zawieszenia podpisania umowy wszyscy kandydaci lub oferenci
sg zawiadamiani w terminie trzech dni roboczych od dnia
decyzji o zawieszeniu.

Wszystkie umowy podpisane przed uplywem terminu okreslo-
nego w akapicie pierwszym uznaje si¢ za niewazne, z wyjatkiem
przypadkow przewidzianych w ust. 2.

W przypadku gdy zaméwienie nie moze zostaé udzielone prze-
widzianemu zwycigskiemu oferentowi lub gdy z takim
oferentem nie moze zostaé zawarta umowa ramowa, instytucja
zamawiajaca moze udzieli¢ zamdéwienia oferentowi, ktéry jest
na nastepnym miejscu w klasyfikacji, lub zawrze¢ z nim umowe
ramowsg.

2. Termin okreslony w ust. 1 nie ma zastosowania:

a) w przypadku procedur otwartych, ograniczonych lub nego-
cjacyjnych po ogloszeniu, w toku ktérych wplynela tylko
jedna oferta;

b) w przypadku uméw szczegétowych opartych na umowach
ramowych;

¢) w przypadku procedur negocjacyjnych, o ktérych mowa
w art. 134 ust. 1 lit. ¢), art. 134 ust. 1 lit. g) ppkt (iii),
art. 134 ust. 1 lit. h) oraz art. 134 ust. 1 lit. j).

Artykut 172

Dowody wymagane do dopuszczenia do udziatu
w zaméwieniach

(Artykul 119 rozporzadzenia finansowego)

Specyfikacje nakladajg na oferentéw obowigzek wskazania
panstwa, w ktorym maja oni swoja gléwna siedzibe lub

w ktéorym zamieszkuja, oraz przedstawienia dowodéw na
poparcie tych informacji zwykle dopuszczalnych na podstawie
prawa ich panstwa.

TYTUL VI
DOTACJE

ROZDZIAL 1

Zakres i formy dotacji

Artykut 173
Skladki
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Sktadki, o ktérych mowa w art. 121 ust. 2 lit. d) rozporza-
dzenia finansowego, to kwoty wplacane na rzecz organdw,
ktérych Unia jest czlonkiem, zgodnie z decyzjami budzetowymi
oraz warunkami platnosci okreslonymi przez dany organ.

Artykut 174
Umowa o udzielenie dotacji i decyzja o udzieleniu dotacji
(Artykul 121 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Dotacje udzielane sg na podstawie decyzji lub pisemnej
umowy.

2. Przy okredlaniu rodzaju instrumentu prawnego, ktéry ma
zostal uzyty, uwzglednia si¢ nastepujgce czynniki:

a) lokalizacja beneficjenta w Unii Europejskiej lub poza nia;

b) stopient zlozonosci i standaryzacji przedmiotu finansowa-
nych dzialan lub programéw prac.

Artykut 175
Wydatki na cztonkéw instytucji
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Wydatki na czlonkéw instytucji, o ktérych mowa w art. 121
ust. 2 lit. a) rozporzadzenia finansowego, obejmuja wklady na
rzecz stowarzyszen bylych i obecnych postéw do Parlamentu
Europejskiego. Wklady te wykorzystywane s3 zgodnie
z wewnetrznymi przepisami administracyjnymi Parlamentu
Europejskiego.

Artykut 176
Dzialania, na ktére moga by¢ udzielane dotacje
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Dzialania, na ktére moga by¢ udzielane dotacje w rozumieniu
art. 121 rozporzadzenia finansowego, musza by¢ wyraZznie
okreslone.
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Zadne dziatanie nie moze zosta¢ podzielone na rézne dziatania
w celu obejcia zasad finansowania ustanowionych w niniejszym
rozporzadzeniu.

Artykut 177

Organy dazace do osiagniecia celu lezacego w ogdlnym
interesie Unii

(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

Organ dazacy do osiggnigcia celu lezgcego w ogdlnym interesie
Unii to:

a) organ zaangazowany w dziedzinie edukacji, szkolenia, infor-
magji, innowagji lub badaf i studiéw nad polityka europej-
ska, we wszelkie dzialania na rzecz promowania obywatel-
stwa lub praw czlowieka, lub tez europejski organ normali-

zacyjny;

b) podmiot reprezentujacy organy nienastawione na zysk, dzia-
fajagce w panstwach czlonkowskich, krajach kandydujacych
lub potencjalnych krajach kandydujacych oraz promujacy
zasady i polityki zgodne z celami Traktatow.

Artykut 178
Partnerstwo
(Artykul 121 rozporzadzenia finansowego)

1. Poszczegdlne dotacje na dzialania i na dzialalno$¢ moga
stanowi¢ czgs$¢ partnerstwa.

2. Partnerstwo moze zosta¢ ustanowione jako mechanizm
dlugoterminowej wspotpracy pomigedzy Komisja i beneficjentami
dotacji. Moze ono przybraé¢ form¢ umowy lub decyzji ramowej
0 partnerstwie.

Umowa lub decyzja ramowa o partnerstwie okresla wspdlne
cele, charakter dzialan planowanych na zasadzie jednorazowej
lub jako cze$¢ zatwierdzonego rocznego programu prac, proce-
dur¢ udzielania poszczegdlnych dotacji, zgodnie z zasadami
i przepisami proceduralnymi zawartymi w niniejszym tytule,
oraz ogblne prawa i obowiazki kazdej ze stron na podstawie
poszczegdlnych uméw lub decyzji.

Czas trwania partnerstwa nie moze przekraczaé czterech lat,
poza przypadkami wyjatkowymi, uzasadnionymi w szczegdl-
nosci przedmiotem partnerstwa.

Urzednicy zatwierdzajacy nie moga wykorzystywaé uméw badz
decyzji ramowych o partnerstwie w sposéb nienalezyty ani
wykorzystywaé ich w taki sposéb, ze ich cel lub skutek bylby
sprzeczny z zasadami przejrzystosci lub réwnego traktowania
wnioskodawcow.

3. Partnerstwa traktowane sa jak dotacje pod wzgledem
programowania, publikacji ex ante i udzielania.

4. Poszczeg6lne dotacje oparte na umowach badZz decyzjach
ramowych o partnerstwie udzielane sa zgodnie z procedurami
ustanowionymi w tych umowach badz decyzjach oraz zgodnie
z przepisami niniejszego tytutu.

S one przedmiotem procedur publikacji ex post ustanowionych
w art. 191.

Artykut 179
Elektroniczne systemy wymiany informacji
(Artykul 121 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszelka wymiana informacji z beneficjentami, w tym
zawieranie uméw o udzielenie dotacji, powiadomienia o decy-
zjach o udzieleniu dotacji oraz wszelkie ich zmiany, moze
odbywa¢ si¢ z wykorzystaniem elektronicznych systeméw
wymiany informacji stworzonych przez Komisje.

2. Systemy te spelniaja nastepujace wymogi:

a) dostep do systeméw oraz dokumentdéw przekazywanych za
ich posrednictwem moga mie¢ jedynie osoby upowaznione;

b) jedynie osoby upowaznione mogg elektronicznie podpisaé
dokument lub przekazaé go za pomoca systemu;

¢) osoba upowazniona musi zostaé uwierzytelniona za posred-
nictwem systemu ustalonymi $rodkami;

d) czas i data transakeji elektronicznej musza by¢ Scisle okres-
lone;

e) musi zosta¢ zachowana integralno$¢ dokumentéw;
f) musi zosta¢ utrzymana dostgpno$¢ dokument6w;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana pouf-
no$¢ dokumentéw;

h) musi by¢ zapewniona ochrona danych osobowych zgodnie
z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

3. Dane przesylane lub otrzymywane za poSrednictwem
takiego systemu korzystaja z prawnego domniemania integral-
nosci oraz dokladnosci dnia i godziny ich wyslania lub otrzy-
mania wskazanych w systemie.

Dokumenty przestane lub zgloszone za posrednictwem takiego
systemu uznaje si¢ za réwnowazne Wwersji papierowej,
dopuszcza si¢ jako dowody w postegpowaniu sadowym, uznaje
za oryginaly, przyjmujac prawne domniemanie ich autentycz-
nosci i integralnosci, o ile nie zawieraja one Zadnych elementéw
dynamicznych, ktére moga automatycznie je zmieniac.
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Podpisy elektroniczne, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b), s3
réwnowazne pod wzgledem skutkéw prawnych podpisom
wlasnorecznym.

Artykut 180

Tre$¢ uméw o udzielenie dotacji i decyzji o udzieleniu

a)

b)

9

&

dotacji

(Artykul 122 rozporzadzenia finansowego)

W umowie o udzielenie dotacji okresla si¢ co najmniej:
przedmiot;
beneficjenta;
czas trwania, mianowicie:

(i) date jej wejscia w zycie;

(i) date poczatkows i czas trwania dzialania lub rok budze-
towy, na ktdry przeznaczone s3 fundusze;

maksymalnag kwote funduszy unijnych wyrazong w euro
oraz forme dotacji, uzupelnione w stosownych przypadkach
o:

(i) calkowite szacunkowe koszty kwalikowalne dzialania
lub programu prac oraz stope finansowania kosztow
kwalifikowalnych;

(ii) koszt jednostkowy, platno$¢ ryczaltowa lub stawke
zryczattowang, o ktérych mowa w art. 123 lit. b), ¢)
i d) rozporzadzenia finansowego, o ile s one okreslone;

(ili) potaczenie elementéw okreslonych w ppkt (i) i (ii)
niniejszej litery;

opis dziatania lub, w przypadku dotacji na dzialalno¢, opis
programu prac zatwierdzonego na dany rok budzetowy
przez urz¢dnika zatwierdzajacego wraz z opisem spodziewa-
nych wynikéw realizacji dzialania lub programu prac;

warunki ogélne majace zastosowanie do wszystkich uméw
tego rodzaju, takie jak akceptacja przez beneficjenta kontroli
przeprowadzanych przez Komisje, OLAF oraz Trybunal
Obrachunkowy;

szacowany budzet calkowity danego dzialania lub programu
prac;

w przypadku gdy realizacja dziatania wigze si¢ z zamdwie-
niami — zasady, o ktérych mowa w art. 209, lub zasady
dotyczgce zaméwien, ktérych beneficjent musi przestrzegaé;

obowiazki beneficjenta, w szczegdlnosci:

(i) dotyczace nalezytego zarzadzania finansami i skladania
sprawozdan z dzialalno$ci i sprawozdan finansowych;
w stosownych przypadkach ustanawia si¢ cele posrednie
wymagajace przedlozenia tych sprawozdan;

(i) w przypadku umowy miedzy Komisja a kilkoma benefi-
cjentami — szczegblne obowiazki ewentualnego koordy-
natora oraz pozostalych beneficjentéw wobec koordyna-
tora, jak réwniez odpowiedzialno$¢ finansowg benefi-
cjentéw za kwoty nalezne Komisji;

j) ustalenia i terminy dotyczace zatwierdzania tych sprawozdan
i dokonywania platno$ci przez Komisjg;

k) w stosownych przypadkach — szczegbtowe informacje doty-
czace kwalifikowalnych kosztéw dziatania lub zatwierdzo-
nego programu prac, lub kosztéw jednostkowych, platnosci
ryczaltowych badz stawek zryczaltowanych, o ktérych
mowa w art. 123 rozporzadzenia finansowego;

1) przepisy dotyczace ecksponowania informacji o wsparciu
finansowym Unii, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkéw, gdy publiczna prezentacja informacji nie jest
mozliwa lub whasciwa.

Ogolne warunki, o ktérych mowa akapicie pierwszym w lit. f),
okreslaja co najmniej:

(i) prawo Unii, w razie potrzeby uzupelnione przepisami krajo-
wymi wskazanymi w umowie o udzielenie dotacji, jako
prawo stosowane do umowy o udzielenie dotacji; odstep-
stwa sg mozliwe w umowach zawieranych z organizacjami
miedzynarodowymi;

(i) sad lub trybunal arbitrazowy wiasciwy do rozstrzygania
Sporow.

2. Umowa o udzielenie dotacji moze okresla¢ ustalenia doty-
czgce zawieszenia lub rozwigzania i odnoéne terminy, zgodnie
z art. 135 rozporzadzenia finansowego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 178, umowa
ramowa o partnerstwie badZz decyzja ramowa o partnerstwie
okreslaja informacje, o ktérych mowa w ust. 1 akapit pierwszy
lit. a), b), lit. ¢) ppkt (i), lit. f), lit. h) —j) oraz lit. 1) niniejszego
artykutu.

Dana decyzja o udzieleniu dotacji badz umowa o udzielenie
dotacji zawiera informacje, o ktérych mowa w ust. 1 akapit
pierwszy lit. a)—e), lit. g) i k), oraz, tam gdzie to niezbedne,
w ust. 1 akapit pierwszy lit. ).
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4. Umowy o udzielenie dotacji moga by¢ zmieniane
wylacznie na piSmie. Takie zmiany, w tym zmiany, ktore
majg na celu dodanie lub usuniecie beneficjenta, nie moga
mie¢ na celu dokonywania w umowach zmian, ktére podwaza-
lyby decyzje o udzieleniu dotacji lub ktére bylyby sprzeczne
z zasadg réwnosci traktowania kandydatéw, ani tez nie moga
skutkowaé wprowadzaniem takich zmian.

5. Przepisy ust. 1, 2, 3 i 4 stosuja si¢ z niezbednymi zmia-
nami do decyzji o udzieleniu dotacji.

Czg$¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, moze by¢ zawarta
w zaproszeniu do skladania wnioskéw lub wszelkich powigza-
nych dokumentach, a nie w decyzji o udzieleniu dotacji.

Artykut 181
Formy dotacji
(Artykul 123 rozporzadzenia finansowego)

1.  Dotacje w formie, o jakiej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, oblicza si¢ na podstawie kosztéw
kwalifikowalnych faktycznie poniesionych przez beneficjenta
z uwzglednieniem wstepnego szacunku budzetu zlozonego
wraz z wnioskiem oraz uwzglednionego w umowie o udzielenie
dotacji badz decyzji o udzieleniu dotacji.

2. Koszty jednostkowe, o ktérych mowa w art. 123 ust. 1 lit.
b) rozporzadzenia finansowego, obejmuja wszystkie koszty
kwalifikowalne lub pewne szczegdlne ich kategorie, ktére sg
Scisle okreslone z gory poprzez odniesienie do stawki jedno-
stkowe;j.

3. Platnosci ryczattowe, o ktérych mowa w art. 123 ust. 1
lit. ¢) rozporzadzenia finansowego, obejmuja ogdlnie wszystkie
koszty kwalifikowalne lub pewne szczegdlne ich kategorie,
ktére sg SciSle okreslone z gory.

4. Finansowanie wedlug stawek zryczaltowanych, o ktérym
mowa w art. 123 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia finansowego,
obejmuje  szczegblne kategorie kosztow kwalifikowalnych,
ktére sa jasno okreSlone z géry poprzez zastosowanie okres-
lonej wartosci procentowej.

Artykut 182

Platnosci ryczaltowe, koszty jednostkowe i finansowanie
wedlug stawek zryczaltowanych

(Artykul 124 rozporzadzenia finansowego)

1.  Zezwolenie na stosowanie platnosci ryczattowych,
kosztow jednostkowych lub finansowania wedlug stawek
zryczattowanych, o ktérym mowa w art. 124 ust. 1 rozporzg-
dzenia finansowego, obowiazuje w trakcie trwania calego
programu. Zezwolenie to mozna poddaé weryfikacji, jezeli
potrzebne sa istotne zmiany. Dane i kwoty sa oceniane okre-
sowo, a w stosownych przypadkach dokonuje si¢ korekty plat-
nosci ryczattowych, kosztow jednostkowych lub finansowania
wedlug stawek zryczaltowanych.

W przypadku umowy miedzy Komisja a kilkoma beneficjentami
pulap, o ktérym mowa w art. 124 ust. 1 akapit drugi rozporzg-
dzenia finansowego, stosuje si¢ do kazdego beneficjenta.

2. Umowa o udzielenie dotacji badZ decyzja o udzieleniu
dotacji zawiera wszelkie niezbedne postanowienia umozliwia-
jace sprawdzenie, czy dotrzymano warunkéw dotyczacych
wyplaty dotacji na postawie platnosci ryczaltowych, kosztow
jednostkowych lub finansowania wedlug stawek zryczaltowa-
nych.

3. Wyplata dotacji na postawie platnosci ryczaltowych,
kosztéw jednostkowych lub finansowania wedlug stawek
zryczaltowanych pozostaje bez uszczerbku dla prawa dostepu
do dokumentacji ustawowej beneficjentéw do celéw przewi-
dzianych w ust. 1 akapit pierwszy oraz w art. 137 ust. 2
rozporzadzenia finansowego.

4. Jezeli kontrola przeprowadzona ex post wykaze, ze nie
doszlo do zdarzenia generujacego koszt i ze dokonano niena-
leznej platnoici na rzecz beneficjenta z tytulu dotacji na
podstawie platnosci ryczaltowych, kosztéw jednostkowych lub
finansowania wedlug stawek zryczaltowanych, Komisja ma
prawo do odzyskania nawet calej kwoty dotacji bez uszczerbku
dla mozliwosci natozenia kar, o ktérych mowa w art. 109
rozporzadzenia finansowego.

ROZDZIAL 2

Zasady

Artykut 183
Zasada wspotfinansowania
(Artykul 125 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Zgodnie z zasadg wspélfinansowania zasoby konieczne
do realizacji dzialania lub programu prac nie moga pochodzi¢
w calosci z wkladu Unii.

Wspdlfinansowanie moze mie¢ posta¢ zasobéw wiasnych bene-
ficjenta, przychodéw wygenerowanych przez dane dzialanie lub
program prac lub wkladoéw finansowych badz rzeczowych od
oséb trzecich.

2. Wklady rzeczowe oznaczajg zasoby niefinansowe
udostepniane beneficjentowi nieodplatnie przez osoby trzecie.

Artykut 184
Zasada braku zysku
(Artykul 125 ust. 5 rozporzadzenia finansowego)

Wkiady finansowe od oséb trzecich, ktére moga zostaé wyko-
rzystane przez beneficjenta na pokrycie kosztéw innych niz
koszty kwalifikowalne na mocy dotacji unijnej, lub ktére nie
sa nalezne danej osobie trzeciej w przypadku ich niewykorzys-
tania na koniec okresu realizacji dzialania lub programu prac,
nie s3 uznawane za wklady finansowe przeznaczone wyraznie
przez darczyncéw na finansowanie kosztow kwalifikowalnych
w rozumieniu art. 125 ust. 5 rozporzadzenia finansowego.
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Artykut 185
Dotacje o niskiej warto$ci
(Artykul 125 ust. 4 rozporzadzenia finansowego)

Za dotacje o niskiej wartoSci uznaje si¢ dotacje nieprzekracza-
jace kwoty 60 000 EUR.

Artykut 186
Pomoc techniczna
(Artykul 101 i 125 rozporzadzenia finansowego)

,2Pomoc techniczna” oznacza dzialania w zakresie wsparcia
i budowania potencjalu niezbedne do realizacji programu lub
dzialania, w szczegdlnosci dzialania przygotowawcze, dzialania
w zakresie zarzadzania, monitoringu, oceny, audytu i kontroli.

Artykul 187
Koszty kwalifikowalne
(Artykul 126 ust. 3 lit. ¢) rozporzadzenia finansowego)

Podatek VAT jest uznawany za niepodlegajacy odzyskaniu na
mocy majacych zastosowanie przepisow krajowych o VAT,
jezeli zgodnie z przepisami krajowymi mozna go przypisaé
do ktdrego$ z nastepujacych dzialan:

a) dzialan zwolnionych bez prawa do odliczenia;

b) dzialan niepodlegajacych podatkowi VAT;

¢) dzialan, o ktérych mowa w lit. a) lub b), w odniesieniu do
ktérych VAT nie podlega odliczeniu, lecz jest zwracany
poprzez specjalne systemy zwrotu lub fundusze kompensa-
cyjne nieprzewidziane dyrektywa 2006/112/WE, nawet jezeli
taki system lub fundusz jest ustanowiony przepisami krajo-
wymi o VAT.

Podatek VAT dotyczacy dzialan wymienionych w art. 13 ust. 2
dyrektywy 2006/112/WE uznaje si¢ za zaplacony przez benefi-
cjenta innego niz osoba niebedaca podatnikiem, zdefiniowana
w art. 13 ust. 1 akapit pierwszy tej dyrektywy, bez wzgledu na
to, czy te dzialania sg uwazane przez dane pafistwo czlonkow-
skie za dzialania, ktére podejmujg podmioty prawa publicznego
dzialajagce w charakterze organéw wiladzy publicznej.

Artykut 188
Programowanie
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1. Roczny lub wieloletni program prac dotyczacy dotacji jest
przygotowywany przez kazdego wlasciwego urzednika zatwier-
dzajacego. Program prac jest przyjmowany przez instytucje
i publikowany na poéwigconej dotacjom stronie internetowej
odnoénej instytucji mozliwie jak najszybciej, a najpdzniej do
dnia 31 marca roku, w ktérym ma by¢ wykonany.

W programie prac okresla si¢ okres, ktéry program obejmuje,
ewentualny akt podstawowy, zamierzone cele, przewidywane
wyniki, orientacyjny harmonogram zaproszefi do skladania
wnioské6w wraz z szacowang kwota oraz maksymalng stopa
wspolfinansowania

Program prac zawiera ponadto informacje okreslone w art. 94,
aby decyzja o jego przyjeciu mogla zostal uznana za decyzje
w sprawie finansowania w przypadku dotacji na dany rok.

2. Wszelkie istotne zmiany w programie prac zostaja takze
przyjete i opublikowane zgodnie z ust. 1.

Artykut 189
Tre$¢ zaproszeni do skladania wnioskéw
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1. W zaproszeniach do skladania wnioskéw okresla sie:

a) zamierzone cele;

b) kryteria kwalifikowalnosci, wykluczenia, wyboru i udzielania,
okre$lone w art. 131 i 132 rozporzgdzenia finansowego,
oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajace;

¢) warunki dotyczace finansowania przez Unig;

d) tryb i ostateczny termin skladania wnioskéw, planowany
termin przekazania wszystkim wnioskodawcom informacji
o wynikach oceny ich wnioskéw oraz orientacyjng date
podpisania uméw o udzielenie dotacji lub powiadomienia
o decyzjach o udzieleniu dotacji.

2. Zaproszenia do skladania wnioskéw publikowane sg na
stronie internetowej instytucji unijnych oraz, oprécz publikacji
na stronie internetowej, za posrednictwem innych wlasciwych
§rodkéw, w tym w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, gdy
jest to konieczne w celu zapewnienia dodatkowego
rozpowszechnienia wsréd potencjalnych beneficjentéw. Moga
one by¢ publikowane od chwili przyjecia decyzji w sprawie
finansowania, o ktérej mowa w art. 84 rozporzadzenia finan-
sowego, w tym w roku poprzedzajacym rok wykonania
budzetu. Wszelkie zmiany tresci zaproszeni do sktadania wnios-
kéw podlegaja publikacji na tych samych warunkach, jakie
obowiazuja w przypadku zaproszen do skladania wnioskow.

Artykut 190
Wyjatki od zaproszefi do skladania wnioskéw
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1. Dotacje moga by¢ udzielane bez zaproszenia do sktadania
wnioskéw wylacznie w nastgpujacych przypadkach:

a) do celéw pomocy humanitarnej oraz dzialafi z zakresu
ochrony ludnosci lub pomocy przeznaczonej na zarzadzanie
kryzysowe w rozumieniu ust. 2;
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b) w innych wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych naglych
przypadkach;

¢) organom, ktére maja monopol faktyczny lub z mocy prawa,
nalezycie uzasadniony w decyzji o udzieleniu dotacji;

(=N
=

organom wskazanym jako beneficjenci dotacji w akcie
podstawowym w rozumieniu art. 54 rozporzadzenia finan-
sowego lub organom wyznaczonym przez pafstwa czlon-
kowskie na ich odpowiedzialno$¢, jezeli te pafistwa czlon-
kowskie s3 wskazane w akcie podstawowym jako benefi-
¢jenci dotacji;

e) w przypadku badan i rozwoju technologicznego -
podmiotom okreSlonym w programie prac, o ktoérym
mowa w art. 128 rozporzadzenia finansowego, o ile akt
podstawowy wyraznie przewiduje taka mozliwos¢ oraz pod
warunkiem ze projekt nie wchodzi w zakres zaproszenia do
skfadania wnioskéw;

f) na dzialania o cechach szczegdlnych, wymagajace szczegol-
nego rodzaju podmiotu ze wzgledu na jego kompetencje
techniczne, wysoki stopien specjalizacji lub uprawnienia
administracyjne, pod warunkiem ze odnosne dzialania nie
wchodzg w zakres zaproszenia do skladania wnioskéw.

Przypadki, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. f), musza
by¢ nalezycie uzasadnione w decyzji o udzieleniu dotagji.

2. Sytuagje kryzysowe w panstwach trzecich rozumie sie
jako sytuacje stanowiace bezposrednie lub zblizajace si¢ zagro-
zenie, ktore moze przerodzi¢ si¢ w konflikt zbrojny lub grozié
destabilizacjg kraju. Sytuacje kryzysowe rozumie si¢ takze jako
sytuacje spowodowane przez kleski zywiolowe, kryzysy wywo-
fane przez czlowieka, takie jak wojny i inne konflikty lub
okolicznosci nadzwyczajne o poréwnywalnych skutkach, zwig-
zane miedzy innymi ze zmiana klimatu, degradacjg Srodowiska,
niedostatecznym dostgpem do energii i zasobéw naturalnych
lub skrajnym ubdstwem.

Artykut 191
Publikacja ex post
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

1. Informacje dotyczace dotacji udzielonych w trakcie roku
budzetowego podlegaja publikacji zgodnie z art. 21.

2. Po publikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Komisja, na
wniosek Parlamentu Europejskiego i Rady, przekazuje im spra-
wozdanie uwzgledniajace:

a) liczbe wnioskodawcéw w minionym roku;

b) liczbe oraz odsetek wybranych wnioskéw w ramach kazdego
zaproszenia do skladania wnioskow;

¢) Sredni czas trwania procedury od dnia zamkniecia przyj-
mowania wnioskéw do dnia udzielenia dotacji;

d) liczbe i kwote dotacji, w przypadku ktérych odstgpiono od
obowiazku publikacji ex post w minionym roku zgodnie
z art. 21 ust. 4.

Artykut 192
Informacje dla wnioskodawcéw
(Artykul 128 rozporzadzenia finansowego)

Komisja dostarcza wnioskodawcom informacje oraz wskazéwki
poprzez:

a) przyjecie wspélnych standardéw dla formularzy zgloszenio-
wych dla podobnych rodzajow dotacji oraz poprzez moni-
torowanie rozmiaru i czytelnodci tych formularzy;

=

dostarczanie informacji potencjalnym wnioskodawcom,
w szczeg6lnosci poprzez organizowanie seminariow i zapew-
nianie podrecznikéw;

¢) biezaca aktualizacje danych dla beneficjentow w aktach doty-
czacych os6b prawnych, o ktérych mowa w art. 63.

Artykut 193
Finansowanie z oddzielnych linii budzetowych
(Artykul 129 rozporzadzenia finansowego)

Dzialanie moze by¢ finansowane wspoélnie z oddzielnych linii
budzetowych przez réznych wiasciwych urzednikéw zatwier-
dzajacych.

Artykut 194

Moc wsteczna finansowania w szczegélnie mnaglych
przypadkach i w sytuacjach zapobiegania konfliktom

(Artykul 130 rozporzadzenia finansowego)

Zgodnie z art. 130 ust. 1 rozporzadzenia finansowego wydatki
poniesione przez beneficjenta przed data zlozenia wniosku
kwalifikujg si¢ do finansowania przez Uni¢ wylacznie przy spel-
nieniu nastgpujacych warunkow:

a) przyczyny tego rodzaju odstgpstwa zostaly nalezycie uzasad-
nione w decyzji w sprawie finansowania;

b) w decyzji w sprawie finansowania i umowie o udzielenie
dotagji lub decyzji o udzieleniu dotacji wyraZnie okre$lono,
ze termin rozpoczynajacy okres kwalifikowalnosci przypada
przed terminem zlozenia wniosk6w.
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Artykut 195
Skladanie wnioskow o udzielenie dotacji
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasady skladania wnioskéw o udzielenie dotacji sa okres-
lane przez whasciwego urzednika zatwierdzajacego, ktéry moze
wybraé sposéb ich zlozenia. Wnioski o udzielenie dotacji moga
by¢ skladane listownie lub droga elektroniczng.

Wybrane $rodki komunikacji nie mogg mie¢ charakteru dyskry-
minujacego i nie mogg powodowac ograniczenia dostepu wnio-
skodawcéw do procedury udzielania dotacji.

Wybrane $rodki komunikacji gwarantujg spelnienie nastepuja-
cych warunkéw:

a) kazdy zlozony wniosek zawiera wszystkie informacje
niezbedne do jego oceny;

b) musi zosta¢ zachowana integralnos¢ danych;
¢) musi zosta¢ zachowana poufno$¢ wnioskow;

d) zapewniona jest ochrona danych osobowych zgodnie
z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

Do celéw akapitu trzeciego lit. ¢) wlasciwy urzednik zatwier-
dzajgcy zapoznaje si¢ z treScig wnioskow dopiero po uplywie
terminu przewidzianego na ich skfadanie.

Wihasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zazadal, aby wnioski
sktadane drogg elektroniczna byly podpisane zaawansowanym
podpisem  elektronicznym ~ w  rozumieniu  dyrektywy
1999/93/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (1).

2. W przypadku gdy wlasciwy urzednik zatwierdzajgcy
zezwala na skladanie wnioskéw droga elektroniczng, uzywane
narzedzia, a takze ich wilasciwosci techniczne muszg mied
charakter niedyskryminacyjny, by¢ powszechnie dostepne
i kompatybilne z ogélnie stosowanymi produktami technologii
informacyjno-komunikacyjnych. Informacje dotyczace specyfi-
kacji niezbednych do przedstawienia wnioskéw, w tym kodo-
wania, s3 udostgpniane wnioskodawcom.

Ponadto urzadzenia do odbioru wnioskéw droga elektroniczng
musza gwarantowal bezpieczenstwo i poufno$é. Musza one
takze gwarantowal precyzyjne okreslenie dokladnego czasu
i dnia otrzymania wniosk6w.

3. W przypadku przekazywania wnioskéw listownie, wnios-
kodawcy moga je skladaé:

a) za posrednictwem poczty albo firmy kurierskiej; w tym przy-
padku w zaproszeniu do skladania wnioskéw okresla sig, ze

() Dz.U. L 13 z 19.1.2000, s. 12.

wazna jest data wyslania, stempla pocztowego lub dowodu
nadania;

b) dostarczajgc je do siedziby instytucji osobiscie badZ przez
przedstawiciela; w takim przypadku w zaproszeniu do skla-
dania wnioskéw okresla si¢ departament wiasciwy do przyj-
mowania wnioskéw i wydawania potwierdzenia odbioru
opatrzonego podpisem i data.

ROZDZIAL 3

Procedura udzielania dotacji

Artykut 196
Tre$é¢ wnioskéw o udzieleniu dotacji
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wnioski sklada si¢ na formularzach sporzadzanych
zgodnie ze wspdlnymi normami ustanowionymi na podstawie
art. 192 lit. a), udostgpnianymi przez wiasciwych urzednikéw
zatwierdzajacych, i zgodnie z kryteriami ustanowionymi
w akcie podstawowym oraz w zaproszeniu do skladania wnios-
kow.

Dokumenty potwierdzajace, o ktérych mowa w art. 131 ust. 3
akapit drugi rozporzadzenia finansowego, moga obejmowal
miedzy innymi rachunek zyskow i strat, a takze bilans za
ostatni rok obrachunkowy, za ktéry zamknigto rozliczenia.

2. Dochody i wydatki w szacowanym budzecie danego dzia-
fania lub programu prac, zalaczonym do wniosku musza znaj-
dowa¢ si¢ w rownowadze, z uwzglednieniem rezerw na
nieprzewidziane zdarzenia lub ewentualne zmiany kursowe,
ktére moga by¢ dozwolone w nalezycie uzasadnionych przy-
padkach; okresla si¢ w nim takze szacunkowe koszty kwalifiko-
walne dzialania lub programu prac.

3. Jezeli wniosek dotyczy dotacji na dziatanie, ktérych kwota
przekracza 750 000 EUR, lub dotacji na dzialalnos¢ przekracza-
jacych 100 000 EUR, przedklada si¢ sprawozdanie z badania
sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego.
Sprawozdanie takie zawiera po$wiadczenie sprawozdania
rachunkowego za ostatni dostgpny rok obrachunkowy.

Akapit pierwszy niniejszego ustgpu stosuje si¢ wylacznie do
pierwszego wniosku zlozonego przez beneficjenta do wiasci-
wego urzednika zatwierdzajacego w dowolnym roku budzeto-

wym.

W przypadku uméw migdzy Komisjg a kilkoma beneficjentami
progi okre$lone w akapicie pierwszym maja zastosowanie do
kazdego beneficjenta.
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W przypadku partnerstw, o ktérych mowa w art. 178, przed
podpisaniem umowy ramowej o partnerstwie lub powiadomie-
niem o decyzji ramowej w sprawie partnerstwa musi zostaé
sporzadzone sprawozdanie z badania, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym niniejszego ustepu, obejmujgce ostatnie
dwa dostgpne lata obrachunkowe.

Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zaleznosci od oceny
ryzyka, zwolni¢ z obowiazku przedstawienia sprawozdania
z badania, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, instytucje
zajmujace si¢ ksztalceniem i szkoleniem oraz, w przypadku
uméw z kilkoma beneficjentami, tych beneficjentéw, ktérzy
przyjeli na siebie odpowiedzialno§¢ solidarng lub ktérzy nie
ponosza zadnej odpowiedzialnosci finansowej.

Akapitu pierwszego niniejszego ustepu nie stosuje si¢ do
organéw  publicznych 1 organizacji migdzynarodowych,
o ktérych mowa w art. 43.

4. Wnioskodawca wskazuje Zrédla i kwoty finansowania
unijnego, ktére otrzymat lub o ktére wnioskowal na to samo
dzialanie lub jego cz¢$¢ badZz na swoje funkcjonowanie w tym
samym roku budzetowym, a takze wszelkie inne finansowanie,
ktore otrzymat lub o ktére wnioskowal na to samo dzialanie.

Artykut 197
Dowody braku podstaw do wykluczenia
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

Whioskodawcy skladaja o$wiadczenie, ze nie znajduja si¢
w zadnej z sytuacji wymienionych w art. 106 ust. 1 i art. 107
rozporzadzenia finansowego, z wyjatkiem przypadkéw przewi-
dzianych w art. 131 ust. 4 lit. a) i b) rozporzadzenia finanso-
wego. Whasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, w zaleznosci od
analizy ryzyka, zazadaé, aby wylonieni wnioskodawcy przed-
tozyli dowody, o ktérych mowa w art. 143. Jezeli wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy tego zazada, wylonieni wnioskodawcy
dostarczajg takie dowody, chyba ze nie majg faktycznej mozli-
wosci ich dostarczenia, co potwierdza wlasciwy urzednik
zatwierdzajacy, lub tego rodzaju dowody zostaly juz przedsta-
wione do celéw innej procedury udzielania dotacji lub procedury
udzielania zamoéwien, pod warunkiem Ze od daty wystawienia
dokumentéw uplynal nie wigcej niz jeden rok i ze s3 one nadal
wazne.

Artykut 198
Whnioskodawcy niemajacy osobowosci prawnej
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku gdy wniosek o dotacje sklada wnioskodawca
niemajgcy osobowosci prawnej, zgodnie z art. 131 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, przedstawiciele takiego wniosko-
dawcy udowadniaja, ze sa uprawnieni do podejmowania zobo-
wiazan prawnych w imieniu wnioskodawcy oraz ze wniosko-
dawca posiada zdolno$¢ finansowg i operacyjng rownowazna
zdolnosci 0séb prawnych.

Artykut 199
Podmioty stanowigce jednego wnioskodawce
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli kilka podmiotéw spelnia kryteria ubiegania si¢ o dotacje
i razem tworzg jeden podmiot, whasciwy urzednik zatwierdza-
jacy moze traktowac ten podmiot jak pojedynczego wniosko-
dawcg, pod warunkiem Ze we wniosku wskazano, iz podmioty
zaangazowane w proponowane dzialanie lub program prac
stanowig wnioskodawce.

Artykut 200
Kary finansowe i administracyjne
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

Na wnioskodawcow, ktorzy zlozyli falszywe oSwiadczenia,
popelnili istotne bledy lub dopuscili si¢ nieprawidtowosci lub
naduzy¢ finansowych, moga zostal nalozone kary finansowe
lub administracyjne na warunkach okreslonych w art. 145.

Tego rodzaju kary finansowe lub administracyjne moga réwniez
zosta¢ nalozone na beneficjentéw, w przypadku ktorych stwier-
dzono powazne naruszenie zobowigzaf umownych.

Artykut 201
Kryteria kwalifikowalnosci
(Artykul 131 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria kwalifikowalnosci publikowane s3 w zaproszeniu
do skladania wnioskéw.

2. Kryteria kwalifikowalnosci okreslajg warunki udziatu
w zaproszeniu do skladania wnioskow. Kryteria te ustalane sa
przy nalezytym uwzglednieniu celéw dzialania oraz s3 zgodne
z zasadami przejrzystosci i niedyskryminacji.

Artykut 202
Kryteria wyboru
(Artykul 132 ust. 1 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria wyboru publikowane s3 w zaproszeniu do skfa-
dania wnioskéw i umozliwiajg oceng¢ zdolnosci finansowej
i operacyjnej wnioskodawcy do zrealizowania proponowanego
dzialania lub programu prac.

2. Wnioskodawca musi posiadaé stabilne i wystarczajace
zroda finansowania, tak aby utrzymad dzialalno$¢ przez caly
okres realizacji dzialania lub w roku, na ktéry dotacja zostala
udzielona, oraz aby moéc uczestniczy¢ w finansowaniu. Wnio-
skodawca musi mie¢ kompetencje i kwalifikacje zawodowe
wymagane do zrealizowania proponowanego dzialania lub
programu prac, chyba ze akt podstawowy wyraZnie stanowi
inaczej.
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3. Zdolno$¢ finansowa 1 operacyjna weryfikowana jest
w szczeg6lnosci na podstawie analizy dokumentéw potwierdza-
jacych, o ktérych mowa w art. 196, ktdrych zazadal wiasciwy
urzednik zatwierdzajacy w zaproszeniu do skladania wnioskow.

Jesli w  zaproszeniu do skladania wnioskéw nie zawarto
wymogu przedlozenia dokumentéw potwierdzajacych, nato-
miast wlasciwy urzednik zatwierdzajacy ma watpliwosci co do
zdolnosci finansowej i operacyjnej wnioskodawcy, zwraca si¢
on do wnioskodawcy o dostarczenie odpowiednich dokumen-
tow.

W przypadku partnerstwa, o ktérym mowa w art. 178, wery-
fikacja ta wykonywana jest przed podpisaniem umowy ramowej
o partnerstwie lub powiadomieniem o decyzji ramowej
W sprawie partnerstwa.

Artykut 203
Kryteria udzielania dotacji
(Artykul 132 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Kryteria udzielania dotacji publikowane sa w zaproszeniu
do skfadania wnioskow.

2. Kryteria udzielania dotacji umozliwiaja udzielanie dotacji
na dzialania, ktére maksymalizuja ogdlna skuteczno$é realizo-
wanego za ich pomocg programu unijnego, lub udzielanie ich
organom, ktérych program prac jest ukierunkowany na osiag-
nigcie tego samego rezultatu. Kryteria te okresla si¢ w taki
sposéb, aby zapewnialy rowniez wlasciwe zarzadzanie unijnymi
$rodkami finansowymi.

Kryteria udzielania dotacji stosowane sg w taki sposob, aby
umozliwialy wybér tych planowanych dziatan lub programéw
prac, co do ktérych Komisja moze by¢ pewna, ze bedg zgodne
z jej celami i priorytetami oraz zagwarantujg wyeksponowanie
unijnego finansowania.

3. Kryteria udzielania dotacji okresla si¢ w taki sposdb, aby
mozliwe bylo pdzniejsze przeprowadzenie oceny.

Artykut 204
Ocena wnioskéw i udzielenie dotacji
(Artykul 133 rozporzadzenia finansowego)

1. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy powoluje komisje do
oceny wnioskéw, chyba ze Komisja zdecyduje inaczej w ramach
konkretnego programu sektorowego.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech oséb reprezentujacych
co najmniej dwie jednostki organizacyjne instytucji lub orga-
néw, o ktérych mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia finan-
sowego, bez wzajemnych powigzan hierarchicznych. W celu
uniknigcia wszelkich konfliktéw intereséw osoby te podlegaja
obowiazkom ustanowionym w art. 57 rozporzadzenia finanso-
wego.

W przypadku przedstawicielstw i jednostek lokalnych, o ktérych
mowa w art. 72 niniejszego rozporzadzenia, oraz organéw
delegowanych, o ktérych mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia
finansowego, jezeli nie istnieja odrebne struktury, wymdg doty-
czacy jednostek organizacyjnych bez wzajemnych powigzan
hierarchicznych nie ma zastosowania.

Decyzja whasciwego urzednika zatwierdzajacego komisje mogg
wspiera¢ zewnetrzni eksperci. Wasciwy urzednik zatwierdzajacy
zapewnia wywigzywanie si¢ przez ekspertow z zobowigzaf
okreslonych w art. 57 rozporzadzenia finansowego.

2. W stosownych przypadkach wlasciwy urzednik zatwier-
dzajacy dokonuje podzialu tej procedury na kilka etapow.
Zasady regulujgce wspomniana procedurg oglaszane sg w zapro-
szeniu do skladania wnioskéow.

Jezeli zaproszenie do skladania wnioskéw przewiduje dwueta-
powa procedure skladania wnioskéw, do zlozenia pelnego
wniosku do drugiego etapu wzywa si¢ jedynie wnioskodawcow,
ktorych oferty spetniaja kryteria oceny dla pierwszego etapu.

Jesli zaproszenie do skladania wnioskéow przewiduje dwueta-
powa procedure oceny, jedynie te wnioski, ktore pomyslnie
przeszly przez pierwszy etap polegajacy na ocenie dokonanej
w oparciu o ograniczony zestaw kryteriéw, s3 oceniane
w drugim etapie.

Whioskodawcy, ktérych wnioski zostaly odrzucone na ktérym-
kolwiek etapie procedury, zostajg o tym powiadomieni zgodnie
z art. 133 ust. 3 rozporzadzenia finansowego.

Kazdy kolejny etap procedury musi by¢ wyraznie oddzielony od
poprzedniego.

W toku jednej procedury nie mozna zwrdci¢ si¢ wiecej niz
jeden raz o dostarczenie tych samych dokumentéw i informacji.

3. Komisja oceniajgca badz, w stosownych przypadkach,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zwréci¢ si¢ do wnio-
skodawcy z prosbg o dostarczenie dodatkowych informacji
badZ o wyjasnienia do dokumentéw potwierdzajacych zlozo-
nych w zwigzku z wnioskiem, pod warunkiem ze takie infor-
macje lub wyjasnienia nie zmieniaja zasadniczo wniosku.
Zgodnie z art. 96 rozporzadzenia finansowego, w przypadku
oczywistych bledéw pisarskich komisja oceniajgca lub urzednik
zatwierdzajgcy moga od tego odstgpi¢ jedynie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach. Urzednik zatwierdzajacy prowadzi
odpowiedni rejestr wszelkich kontaktéw z wnioskodawcami
w toku procedury.

4. W momencie ukoficzenia pracy czlonkowie komisji
oceniajacej podpisuja wykaz przeanalizowanych wnioskéw,
zawierajagcy ocene ich jakosci i okreslajacy te, ktére moga
otrzyma¢ finansowanie. Podpis na wykazie mozna zlozy¢
w systemie elektronicznym, umozliwiajgcym odpowiednie uwie-
rzytelnienie osoby skladajacej podpis.
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W miare potrzeby wykaz ten zawiera klasyfikacje przeanalizo-
wanych wnioskow, zalecenia dotyczace maksymalnej kwoty
dotacji oraz ewentualne mniej istotne zmiany we wniosku
o dotacje.

Wykaz jest przechowywany do wgladu.

5. Wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zwréci¢ sie do
wnioskodawcy o dostosowanie wniosku zgodnie z zaleceniami
komisji oceniajgcej. Wlasciwy urzednik zatwierdzajacy prowadzi
odpowiedni rejestr kontaktéw z wnioskodawcami w  toku

procedury.

Wilasciwy urzednik zatwierdzajacy po ocenie podejmuje decyzje,
podajac co najmniej:

a) przedmiot i catkowitg kwote decyzji;

b) imiona i nazwiska lub nazwy wybranych wnioskodawcow,
tytul dziala, przyjete kwoty i uzasadnienie wyboru,
wlaczajac przypadki, w ktérych jest on niezgodny z opinia
komisji oceniajacej;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych wnioskodawcéw
i przyczyny odrzucenia.

6. Ustepy 1, 2 i 4 niniejszego artykulu nie sa obowigzkowe
w odniesieniu do dotacji udzielanych na mocy art. 190 niniej-
szego rozporzadzenia i art. 125 ust. 7 rozporzadzenia finanso-
wego.

Artykut 205
Informacje dla wnioskodawcow
(Artykul 133 rozporzadzenia finansowego)
Odrzuceni wnioskodawcy sa powiadamiani o wyniku oceny ich
wnioskéw w najkrétszym mozliwym terminie i nie p6Zniej niz
w terminie 15 dni kalendarzowych od przestania informacji
wybranym wnioskodawcom.

ROZDZIAL 4

Platnosci i kontrola

Artykut 206
Zabezpieczenie platnosci zaliczkowych
(Artykul 134 rozporzadzenia finansowego)

1. W celu ograniczenia ryzyka finansowego zwiazanego
z wyplatg zaliczek wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze, na
podstawie analizy ryzyka, zazada¢ od beneficjenta zlozenia
zabezpieczenia z gory na kwote nie wyzsza niz warto§é
zaliczki, przy czym nie dotyczy to dotacji o niskiej wartosci,
lub podzieli¢ ptatnos$é¢ na kilka rat.

2. W przypadku gdy zabezpieczenie jest wymagane, podlega
ono ocenie i akceptacji przez whasciwego urzednika zatwierdza-

jacego.

Zabezpieczenie jest wazne przez okres na tyle dlugi, aby
mozliwe bylo jego uruchomienie.

3. Zabezpieczenia udziela zatwierdzony bank lub instytucja
finansowa z siedzibg w jednym z panstw czlonkowskich.
W przypadku gdy beneficjent ma siedzibe w panstwie trzecim,
wlasciwy urzednik zatwierdzajacy moze wyrazié zgode, aby
bank lub instytucja finansowa z siedzibg w tym panstwie udzie-
lity takiego zabezpieczenia, jezeli uzna on, ze wspomniany bank
lub instytucja zapewnia zabezpieczenia i wilasciwosci réwno-
rzedne z zabezpieczeniami i wlaSciwosciami zabezpieczen
udzielanych przez banki lub instytucje finansowe z siedzibg
w panstwach cztonkowskich.

Na wniosek beneficjenta zabezpieczenie, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym, moze zostal zastapione solidarnym
zabezpieczeniem osoby trzeciej lub solidarnym, nieodwolalnym
i bezwarunkowym zabezpieczeniem beneficjentéw danego dzia-
fania, ktorzy sa strona tej samej umowy o udzielenie dotacji lub
decyzji o udzieleniu dotacji, po zatwierdzeniu przez wlasciwego
urzednika zatwierdzajacego.

Warto$¢ zabezpieczenia denominowana jest w euro.

Skutkuje ono tym, ze bank lub instytucja finansowa, osoba
trzecia lub inni beneficjenci wystepuja jako nieodwolalne zabez-
pieczenie lub jako pierwszy wzywany poreczyciel zobowigzan
beneficjenta dotacji.

4. Zabezpieczenie jest uwalniane w miar¢ stopniowego
rozliczania platnosci zaliczkowych w ramach platnosci okreso-
wych lub platnosci salda na rzecz beneficjenta, zgodnie z warun-
kami ustanowionymi w umowie o udzielenie dotacji lub decyzji
o udzieleniu dotagji.

Artykut 207

Dokumenty potwierdzajace dolaczane do wnioskéw
o platnosé

(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku kazdej dotacji platnosci zaliczkowe moga
zosta¢ podzielone na kilka rat zgodnie z zasada nalezytego
zarzgdzania finansami.

Warunkiem wyplaty pelnej kwoty nowej platnosci zaliczkowej
jest wykorzystanie przynajmniej 70 % calkowitej kwoty ewen-
tualnej wczesniejszej platnosci zaliczkowej.

W przypadku gdy wykorzystanie poprzedniej platnosci zalicz-
kowej jest nizsze niz 70 %, kwote nowej platnosci zaliczkowej
zmniejsza si¢ o niewykorzystana kwote poprzedniej platnosci
zaliczkowe;j.

Na poparcie kazdego wniosku o nowg platnos$¢ przedstawia sig
zestawienie nakladéw beneficjenta.
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2. Nie naruszajagc przepisow art. 110, beneficjent sklada
o$wiadczenie, ze informacje zawarte we wnioskach o platnosé
sa pelne, wiarygodne i prawidlowe. Po$wiadcza réwniez, ze
poniesione koszty moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne
zgodnie z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji lub
decyzji o udzieleniu dotacji oraz ze wnioski o platnos¢ sg
poparte stosownymi dokumentami potwierdzajacymi, ktore
moga zostal zweryfikowane.

3. Na poparcie wszelkich platnosci wiasciwy urzednik
zatwierdzajacy moze zazadaé, na podstawie oceny ryzyka,
poswiadczenia sprawozdania finansowego dotyczacego dzia-
fania lub programu prac oraz rozliczen stanowigcych jego
podstawe, sporzadzonego przez zatwierdzonego audytora
zewnetrznego lub, w przypadku organéw publicznych, przez
wlasciwego i niezaleznego urzednika publicznego. Po$wiad-
czenie zalgcza si¢ do wniosku o platno$é. Poswiadczenie
potwierdza, zgodnie z metodykg zatwierdzong przez wiasci-
wego urzednika zatwierdzajacego i na podstawie uzgodnionych
procedur zgodnych z miedzynarodowymi standardami, ze
koszty zadeklarowane przez beneficjenta w sprawozdaniu finan-
sowym, na ktorym oparty jest wniosek o platno$¢, sa rzeczy-
wiste, prawidlowo ujete oraz kwalifikowalne zgodnie z umows
o udzielenie dotacji lub decyzja o udzieleniu dotacji.

W szczegblnych i nalezycie uzasadnionych przypadkach
whasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zwrécic si¢ o poswiad-
czenie w postaci opinii lub w innej formie zgodnej z migdzyna-
rodowymi standardami.

Poswiadczenie sprawozdania finansowego oraz rozliczen stano-
wigcych jego podstawe jest obowigzkowe dla platnosci okreso-
wych oraz platnosci salda w nastepujacych przypadkach:

a) dotacje na dzialanie, w przypadku gdy kwota udzielonej
dotacji w formie, o ktérej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, wynosi 750 000 EUR lub
wiecej, jezeli faczne kwoty z wnioskéw o platnosé¢ w tej
formie wynosza co najmniej 325 000 EUR;

b) dotacje na dzialalno$é, w przypadku gdy kwota udzielonej
dotacji w formie, o ktérej mowa w art. 123 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, wynosi 100 000 EUR lub
wiecej.

W zaleznosci od analizy ryzyka wilasciwy urzednik zatwierdza-
jacy moze réwniez uchylic obowigzek dostarczenia takiego
poswiadczenia sprawozdania finansowego oraz stanowiacych
jego podstawe rozliczen w stosunku do:

a) organéw publicznych i organizacji mig¢dzynarodowych,
o ktérych mowa w art. 43;

b) beneficjentéw dotacji w zwiazku z pomocg humanitarng,
operacjami nadzwyczajnymi w zakresie ochrony ludnosci
i zarzadzaniem w sytuacjach kryzysowych, przy czym nie
dotyczy to platnosci sald;

¢) w przypadku platnosci sald — beneficjentéw dotacji zwigza-
nych z pomocg humanitarng, ktérzy podpisali umowe
ramowg o partnerstwie lub zostali powiadomieni o decyzji
ramowej w sprawie partnerstwa, jak okreslono w art. 178,
oraz posiadaja system kontroli zapewniajagcy réwnowazne
gwarancje dotyczace tego rodzaju platnosci;

d) beneficjentéw wielokrotnych dotacji, ktérzy dostarczyli
niezalezne  po$wiadczenia  zapewniajgce  réwnowazne
gwarancje w zakresie systeméw kontroli i metodyki stoso-
wanej przy sporzadzaniu wnioskow.

Wihasciwy urzednik  zatwierdzajgcy moze takze uchylié
obowigzek dostarczenia po$wiadczenia sprawozdania finanso-
wego oraz stanowigcych jego podstawe rozliczen w przypadku,
gdy personel wlasny Komisji bezposrednio przeprowadzil lub
przeprowadzi kontrole, ktéra zapewni rownowazng pewnos¢ co
do zadeklarowanych kosztéw, badZ tez w jej imieniu uczynit
lub uczyni to podmiot do tego upowazniony.

W przypadku umowy migedzy Komisja a kilkoma beneficjentami
progi, o ktérych mowa w akapicie trzecim lit. a) i b), stosuje si¢
do kazdego beneficjenta.

4. Na poparcie wszelkich platnosci whasciwy urzednik
zatwierdzajacy moze zazadaé, na podstawie oceny ryzyka, spra-
wozdania z weryfikacji operacyjnej, sporzadzonego przez nieza-
lezng osobe trzecig zatwierdzong przez wilasciwego urzednika
zatwierdzajgcego. W przypadku gdy wlasciwy urzednik zatwier-
dzajacy zazgda sprawozdania z weryfikacji, dofgcza si¢ je do
wniosku o platnos$é, a odpowiednie koszty sa kwalifikowalne
na tych samych warunkach, co koszty powiazane ze $wiadec-
twami audytu, jak okre§lono w art. 126 rozporzadzenia finan-
sowego. W sprawozdaniu z weryfikacji stwierdza si¢, ze wery-
fikacja operacyjna zostala przeprowadzona zgodnie z metodyka
zatwierdzong przez wlasciwego urzednika zatwierdzajacego
oraz okre$la sig, czy dzialanie lub program prac zostaly
faktycznie zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi
w umowie o udzielenie dotacji lub decyzji o udzieleniu dotacji.

Artykut 208
Zawieszenia i zmniejszenia dotacji
(Artykul 135 rozporzadzenia finansowego)

1.  Wykonywanie umowy o udzielenie dotacji lub decyzji
o udzieleniu dotacji, udzial beneficjenta w ich wykonaniu lub
platno$ci mogg zostaé zawieszone w celu zweryfikowania, czy
domniemane istotne bledy, nieprawidtowosci, naduzycia finan-
sowe badZ naruszenia obowigzkéw mialy rzeczywiscie miejsce.
Jezeli nie zostana one potwierdzone, wykonywanie zostaje jak
najszybciej wznowione.
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2. W przypadku gdy uzgodnione dzialania lub program prac
nie s realizowane lub nie sg realizowane wlasciwie, w pelni lub
na czas, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy, pod warunkiem ze
beneficjent otrzymal mozliwo$¢ przedstawienia uwag, zmniejsza
lub odzyskuje kwote dotacji w odpowiedniej czgsci zaleznie od
stopnia zaawansowania procedury.

ROZDZIAL 5

Wykonanie

Artykut 209
Umowy dotyczace wykonania
(Artykul 137 rozporzadzenia finansowego)

1. Bez uszczerbku dla stosowania dyrektywy 2004/18/WE,
w przypadku gdy wykonanie dzialania lub programu prac
wymaga udzielenia zamoéwienia, wéwczas beneficjent udziela
zamOwienia oferentowi przedstawiajagcemu oferte najbardziej
korzystng ekonomicznie lub — w stosownych przypadkach —
oferentowi, ktérego oferta zawiera najnizsza ceng, unikajac
jednoczesnie konfliktu interesow.

2. W przypadku gdy wykonanie dziatania lub programu prac
wymaga udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajacej
60 000 EUR, wiasciwy urzednik zatwierdzajacy moze zazadad,
aby beneficjent przestrzegal szczegélnych zasad, oprécz tych,
o ktérych mowa w ust. 1.

Szczeg6lne zasady oparte s3 na zasadach zawartych w rozporza-
dzeniu finansowym oraz sg okreSlane przy nalezytym uwzgled-
nieniu warto$ci przedmiotowych zaméwien, wzglednej wiel-
kosci wkladu unijnego w stosunku do catkowitego kosztu dzia-
fania oraz ryzyka. Tego rodzaju szczegblne zasady zostaja
wlaczone do umowy o udzielenie dotacji badZ decyzji o udzie-
leniu dotagji.

Artykut 210
Wsparcie finansowe dla oséb trzecich
(Artykul 137 rozporzadzenia finansowego)

Pod warunkiem ze cele lub rezultaty, jakie majg zostaé osiag-
nigte, s3 W wystarczajgcym stopniu szczegdlowo opisane
w warunkach, o ktérych mowa w art. 137 ust. 1 rozporzg-
dzenia finansowego, margines uznaniowo$ci mozna uznaé za
wyczerpany tylko wowczas, gdy w decyzjach o udzieleniu
dotacji badZ umowach o udzielenie dotacji okreslono réwniez
ponizsze kwestie:

a) maksymalng kwote wsparcia finansowego, jaka mozna
wyplaci¢ osobie trzeciej, nieprzekraczajaca 60 000 EUR,
chyba ze uzyskanie wsparcia finansowego jest gléwnym
celem dzialania, oraz kryteria okreslenia dokladnej kwoty;

b) réine rodzaje dzialalno$ci, na ktére mozna przyznaé takie
wsparcie finansowe, na podstawie wyczerpujacego wykazu;

¢) definicje oséb lub kategorii os6b, ktére moga otrzymac tego
rodzaju wsparcie finansowe, oraz kryteria jego udzielania.

TYTUL VII
NAGRODY

Artykut 211
Programowanie
(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Roczny lub wieloletni program prac dotyczacy nagrdd jest
przygotowywany przez kazdego wlasciwego urzednika zatwier-
dzajacego. Program prac jest przyjmowany przez instytucje
i publikowany na stronie internetowej odnosnej instytucji
mozliwie jak najszybciej, a najp6zniej w dniu 31 marca roku,
w ktéorym ma by¢ wykonany.

W programie prac okresla si¢ okres, ktéry program obejmuje,
ewentualny akt podstawowy, zamierzone cele, przewidywane
wyniki, orientacyjny harmonogram konkurséw wraz z orienta-
cyjna kwotg nagrdd.

Program prac zawiera ponadto informacje okreslone w art. 94,
aby decyzja o jego przyjeciu mogla zosta¢ uznana za decyzje
w sprawie finansowania w odniesieniu do nagréd na dany rok.

2. Wszelkie istotne zmiany w programie prac zostajg takze
przyjete i opublikowane zgodnie z ust. 1.

Artykut 212
Zasady konkurséw
(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Zasady konkurséw okreslaja:

a) warunki udziatu, ktére przynajmniej:

(i) okreslajg kryteria kwalifikowalnosci;

(ii) okreslaja zasady i ostateczny termin rejestracji uczest-
nikow, jezeli jest wymagana, oraz przesylania zgloszen
konkursowych, na warunkach wskazanych w ust. 2;

(ili) przewiduja wykluczenie uczestnikéw, ktérzy znajduja
si¢ w jednej z sytuacji, o ktérych mowa w art. 106
ust. 1, art. 107, 108 i 109 rozporzadzenia finanso-
wego;

(iv) przewiduja wylaczna odpowiedzialno$¢ uczestnikow
w przypadku roszczen dotyczacych dzialan wykonywa-
nych w ramach konkursu;
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(v) przewiduja akceptacje przez zwyciezcéw kontroli prze-
prowadzanych przez Komisje, OLAF oraz Trybunal
Obrachunkowy oraz  obowigzkéw  dotyczacych
rozpowszechniania, jak wskazano w  zasadach
konkursu;

(vi) okre$lajg prawo Unii, w razie potrzeby uzupelnione
przepisami krajowymi wskazanymi w zasadach
konkursu, jako prawo stosowane do konkursu;

(vii) okreslaja sad lub trybunal arbitrazowy wilasciwy do
rozstrzygania sporow;

(viii) okreslaja, ze na uczestnikéw, ktérzy zlozyli falszywe
o$wiadczenia lub dopuscili si¢ nieprawidlowosci lub
naduzy¢ finansowych, moga zosta¢ nalozone kary
finansowe lub administracyjne na warunkach okreslo-
nych w art. 145 i proporcjonalnie do wartoéci przed-
miotowych nagréd;

b) kryteria przyznawania nagréd, ktére umozliwiaja oceng
jakoSci zgloszen konkursowych pod katem zamierzonych
celow oraz spodziewanych wynikéw, a takze obiektywne
okreSlenie, czy dane zgloszenie moze zosta¢ uznane za
zwycieskie;

¢) kwote nagrody lub nagréd;
d) zasady wyplaty nagréd zwyciezcom po ich przyznaniu.

Dla celéw akapitu pierwszego lit. a) ppkt (i) do udziatu kwali-
fikuja si¢ beneficjenci dotacji unijnych, chyba ze zasady
konkursu stanowig inaczej.

Dla celéw akapitu pierwszego lit. a) ppkt (vi) mozna dokonaé
odstepstwa w przypadku udzialu organizacji miedzynarodo-

wych.

2. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy wybiera $rodki komu-
nikacji, ktére w kontek$cie przesylania zgloszen nie majg
charakteru dyskryminacyjnego, i ktére nie powoduja ograni-
czenia dostepu uczestnikéw do konkursu.

Wybrane $rodki komunikacji gwarantujg spelnienie nastepujg-
cych warunkéw:

a) kazde zgloszenie konkursowe zawiera wszystkie informacje
niezbedne do jego oceny;

b) integralno$¢ danych zostaje zachowana;
¢) poufnos¢ zgloszen konkursowych zostaje zachowana;

d) zapewniona jest ochrona danych osobowych zgodnie
z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

3. Zasady konkurséw moga okresla¢ warunki uniewaznienia
konkursu, w szczegdlnosci gdy jego celéw nie mozna osiggnaé
lub gdy osoba prawna lub fizyczna, ktéra nie spelnia warunkow
udziatu, kwalifikowalaby si¢ na zwyciezce.

4. Zasady konkurséw publikowane s3 na stronie interne-
towej instytucji unijnych. Oprécz publikacji na stronie interne-
towej zasady konkurséw moga takze zostaé opublikowane za
posrednictwem innych wlasciwych $rodkéw, w tym w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej, gdy jest to konieczne w celu zapew-
nienia dodatkowego rozpowszechnienia wsrdéd potencjalnych
uczestnikow. Moga one by¢ publikowane od chwili przyjecia
decyzji w sprawie finansowania, o ktérej mowa w art. 84
rozporzadzenia finansowego, w tym w roku poprzedzajagcym
rok wykonania budzetu. Wszelkie zmiany treSci zasad
konkurséw réwniez podlegaja publikacji na tych samych
warunkach.

Artykut 213
Publikacja ex post
(Artykul 138 ust. 2 rozporzadzenia finansowego)

1. Informacje dotyczgce nagréd przyznanych w ciggu roku
budzetowego podlegaja publikacji zgodnie z art. 21.

2. Po publikacji, o ktérej mowa w ust. 1, Komisja, na
wniosek Parlamentu Europejskiego i Rady, przekazuje im spra-
wozdanie uwzgledniajace:

a) liczbe uczestnikéw w minionym roku;

b) liczbe wuczestnikéw oraz odsetek wybranych zgloszen
konkursowych w kazdym konkursie;

¢) wykaz ekspertow, ktorzy uczestniczyli w pracach komisji
w minionym roku wraz z odniesieniem do procedury, na
podstawie ktorej zostali wybrani.

Artykut 214
Ocena
(Artykul 138 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Na potrzeby oceny zgloszen wiasciwy urzednik zatwier-
dzajacy powoluje komisje skladajaca si¢ z co najmniej trzech
ekspertow, ktérzy moga by¢ ekspertami zewnetrznymi lub
osobami reprezentujacymi co najmniej dwie jednostki organiza-
cyjne instytucji lub organéw, o ktérych mowa w art. 62 i 208
rozporzadzenia finansowego, bez wzajemnych powigzan hierar-
chicznych, z wyjatkiem przypadkéw przedstawicielstw lub
jednostek lokalnych, o ktérych mowa w art. 72 niniejszego
rozporzadzenia, oraz organdéw delegowanych, o ktérych
mowa w art. 62 i 208 rozporzadzenia finansowego, jezeli nie
istniejg odrebne struktury.
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Eksperci, o ktérych mowa w akapicie pierwszym, podlegaja
wymogom dotyczacym konfliktu intereséw okreslonym w art. 57
rozporzadzenia finansowego.

Eksperci zewnetrzni o$wiadczajg, Ze w momencie powolania nie
znajdujg si¢ w sytuacji konfliktu intereséw i ze zobowiazujg si¢
poinformowal urzednika zatwierdzajacego, w razie gdyby
w trakcie procedury oceny zaistnial konflikt intereséw.

2. W momencie ukoficzenia pracy czlonkowie komisji
podpisuja wykaz wszystkich przeanalizowanych zgloszen,
zawierajacy oceng ich jakosci i okreslajacy te, za ktére mozna
przyznaé nagrody. Podpis na wykazie mozna zlozy¢ w systemie
elektronicznym, umozliwiajgcym odpowiednie uwierzytelnienie
osoby skladajacej podpis.

Wykaz, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, jest przecho-
wywany do wgladu.

3. Wiasciwy urzednik zatwierdzajacy decyduje, czy nagrody
zostajg przyznane. W decyzji okresla si¢ ponadto:

a) przedmiot i taczna kwote nagréd, jezeli zostaly przyznane;

b) imiona i nazwiska lub nazwy ewentualnych zwycigskich
uczestnikéw, kwote nagréd przyznanych kazdemu ze
zwycigskich uczestnikéw oraz uzasadnienie dokonanego
wyboru;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy odrzuconych uczestnikéw
i przyczyny odrzucenia.

Artykut 215
Informacje i powiadomienie
(Artykul 138 ust. 3 rozporzadzenia finansowego)

1. Uczestnicy s3 powiadamiani o wyniku oceny ich zglo-
szenia w najkrétszym mozliwym terminie i nie pdéZniej niz
w ciagu 15 dni kalendarzowych od podjecia przez urzednika
zatwierdzajacego decyzji o przyznaniu nagrdd.

2. Zwycieski uczestnik jest powiadamiany o decyzji o przy-
znaniu nagrody, ktéra stanowi zobowigzanie prawne w rozu-
mieniu art. 86 rozporzadzenia finansowego.

TYTUL VII
INSTRUMENTY FINANSOWE

Artykut 216

Wybér podmiotéw, ktéorym powierza si¢ wdrazanie
instrumentéw  finansowych w  trybie zarzadzania
bezposredniego

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)
1. Na potrzeby wdrazania instrumentéw finansowych
w trybie zarzadzania bezposredniego Komisja uzyskuje dowody

potwierdzajace, ze podmiot, ktéremu powierzono wdrazanie,
spelnia wymogi art. 60 ust. 2 rozporzadzenia finansowego.

Uzyskane dowody zachowuja wazno$¢ na potrzeby wdrazania
instrumentéw finansowych przez stosowny podmiot w przyszto-
Sci, chyba ze wprowadzono istotne zmiany w objetych tymi
wymogami systemach, zasadach i procedurach stosowanych
przez podmioty, ktérym powierzono wdrazanie.

2. W celu wyboru podmiotéw, ktérym powierza si¢ wdra-
zanie instrumentéw finansowych na mocy art. 61 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, Komisja publikuje zaproszenie
dla podmiotéw, ktérym potencjalnie moze powierzy¢ wdraza-
nie. W zaproszeniu okresla si¢ kryteria wyboru i delegowania
zadan.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, okresla
si¢ rowniez, czy podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, jest
zobowigzany wyasygnowaé wlasne zasoby finansowe na okre-
Slony instrument finansowy lub uczestniczy¢ w podziale ryzyka.
Jezeli zamieszcza si¢ takg wzmianke i jezeli jest to konieczne
w celu zlagodzenia ewentualnego konfliktu intereséw, w zapro-
szeniu wskazuje si¢ takze, ze podmiot, ktéremu powierza sig
wdrazanie, jest zobowigzany zaproponowa Srodki dotyczace
zapewnienia zgodnosci intereséw, jak okreslono w art. 140
ust. 2 rozporzadzenia finansowego. Srodki dotyczace zapew-
nienia zgodno§ci intereséw uwzglednia si¢ w umowie doty-
czacej danego instrumentu finansowego.

Komisja podejmuje dialog z podmiotami, ktore spelniajg
kryteria wyboru, w sposéb przejrzysty i obiektywny, nie dajac
podstaw do powstania konfliktu intereséw. Po zakofczeniu
dialogu Komisja podpisuje umowy o delegowaniu zadan
z podmiotem lub podmiotami, ktére przedstawily wnioski
najbardziej korzystne ekonomicznie, obejmujace, w stosownych
przypadkach, wyasygnowanie wilasnych zasob6éw finansowych
lub uczestnictwo w podziale ryzyka.

3. Komisja moze przystagpi¢ do bezposrednich negocjacji
z podmiotami, ktérym potencjalnie moze powierzy¢ wdrazanie,
przed podpisaniem uméw o delegowaniu zadait w przypadkach
gdy podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, jest wskazany
w stosownym akcie podstawowym lub wymieniony w art. 58
ust. 1 lit. ¢) ppkt (ili) rozporzadzenia finansowego lub tez
w nalezycie uzasadnionych i odpowiednio udokumentowanych

wyjatkowych przypadkach, szczegélnie gdy:

a) w nastepstwie zaproszenia skierowanego do podmiotéw,
ktérym potencjalnie mozna powierzy¢ wdrazanie, nie naply-
nely zadne odpowiednie wnioski;

=

instrumenty finansowe o okreslonej charakterystyce wyma-
gaja szczegdlnego rodzaju podmiotu, ktéremu powierza si¢
wdrazanie, ze wzgledu na jego kompetencje techniczne,
wysoki stopien specjalizacji lub uprawnienia administracyjne;

¢) ze wzgledu na pilng konieczno$é, spowodowang nieprzewi-
dzianymi wydarzeniami, ktére s3 od Unii niezalezne, nie ma
mozliwosci zastosowania si¢ do procedury, o ktérej mowa
w ust. 2.
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Artykut 217

Tre$¢ umowy o delegowaniu zadan z podmiotami, ktérym
powierza si¢ wdrazanie instrumentéw finansowych
w trybie zarzadzania bezposredniego

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

Oprécz wymogdéw wymienionych w art. 40 umowa o delego-
waniu zadan z podmiotami, ktérym powierza si¢ wdrazanie
instrumentéw finansowych, obejmuje odpowiednie uzgodnienia
w celu zapewnienia przestrzegania zasad i warunkéw okreslo-
nych w art. 140 rozporzadzenia finansowego. W szczegdlnosci
umowa o delegowaniu zadan zawiera:

a) opis instrumentu finansowego, w tym stosowanej w jego
ramach strategii lub polityki inwestycyjnej, rodzaju zapew-
nianego wsparcia, kryteriow kwalifikowalnosci dla posred-
nikéw finansowych i odbiorcéw koncowych, jak réwniez
dodatkowych wymogéw operacyjnych transponujacych
cele instrumentu w zakresie polityki;

b) wymogi dotyczace docelowego zakresu wartosci okreslaja-
cych efekt mnoznikowy;

¢) definicje dziatan niekwalifikowalnych i kryteria wykluczenia;

d) przepisy dotyczace zapewnienia zgodnosci intereséw i odno-
szace si¢ do ewentualnych konfliktéw intereséw;

e) zapisy dotyczace wyboru posrednikéw finansowych na
podstawie art. 139 ust. 4 akapit drugi rozporzadzenia finan-
sowego oraz ustanowienia w stosownych przypadkach
specjalnych instrumentéw inwestycyjnych;

f) przepisy dotyczace odpowiedzialno$ci podmiotu, ktéremu
powierza si¢ wdrazanie, lub innych podmiotéw zaangazo-
wanych we wdrazanie instrumentu finansowego;

g) przepisy dotyczace rozwiazywania sporow;

h) przepisy dotyczace zarzadzania instrumentem finansowym;

i) przepisy dotyczace wykorzystania i ponownego wykorzys-
tania wktadu Unii zgodnie z art. 140 ust. 6 rozporzadzenia
finansowego;

j)  przepisy dotyczace zarzadzania wkiadami Unii oraz rachun-
kami powierniczymi, w tym ryzyka kontrahenta, dopusz-
czalnych operacji przy uzyciu zasobéw finansowych, odpo-
wiedzialno$ci zainteresowanych stron, dzialari naprawczych
w przypadku nadmiernych sald na rachunkach powierni-
czych, przechowywania dokumentacji i sprawozdawczosci;

k) przepisy dotyczace wynagrodzenia podmiotu, ktéremu
powierza si¢ wdrazanie, w tym stawek oplat za zarzadzanie,
a takze obliczania i wyplaty kwot na pokrycie kosztéw
zarzgdzania oraz oplat za zarzadzanie podmiotowi,
ktéremu powierza si¢ wdrazanie, zgodnie z art. 218;

) w stosownych przypadkach przepisy dotyczace ramowych
warunkow regulujacych kwestie wkladéw z funduszy,
o ktérych mowa w art. 175 rozporzadzenia finansowego,
w szczeg6lnosci z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz przyszlego Funduszu
Rybackiego (dalej zwanych ,funduszami, do ktérych odnie-
sienie znajduje si¢ we wspdlnych ramach strategicznych”);

g

przepisy dotyczace okresu obowigzywania instrumentu,
mozliwosci przedluzenia tego okresu oraz zaprzestania
stosowania instrumentu, w tym warunki dotyczace wczes-
niejszego zaprzestania oraz, w stosownych przypadkach,
strategii wyjscia;

n) przepisy dotyczace monitorowania wdrazania wsparcia na
rzecz posrednikéw finansowych oraz odbiorcéw konco-
wych, w tym sprawozdawczosci posrednikéw finansowych;

o) w stosownych przypadkach okreslenie rodzaju i charakteru
ewentualnych operacji zabezpieczajacych, o ktérych mowa
w art. 219.

Artykut 218

Koszty zarzadzania oraz oplaty za zarzadzanie dla
podmiotéw, ktérym powierza si¢ wdrazanie

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. Za wdrazanie instrumentu finansowego Komisja wyplaca
podmiotom, ktérym je powierza, wynagrodzenie w postaci
oplat opartych na wynikach, zwrotéw wyjatkowych wydatkow
oraz, jezeli podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, zarzadza
zasobami finansowymi instrumentu finansowego, oplat za
zarzadzanie zasobami finansowymi.

2. Oplaty oparte na wynikach obejmuja oplaty administra-
cyjne majace stanowi¢ wynagrodzenie dla podmiotu, ktéremu
powierza si¢ wdrazanie, za pracg zwigzang z wdrazaniem
instrumentu finansowego. W stosownych przypadkach moga
one réwniez obejmowaé zachety zwigzane z polityka, majace
wspiera¢ realizacje celéw polityki lub stanowi¢ zachete do
osiggniecia odpowiednich wynikéw finansowych w ramach
instrumentu.

Artykut 219

Szczegblne zasady dotyczace rachunkéw powierniczych
w zarzgdzaniu poSrednim

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. Podmioty, ktérym powierza si¢ wdrazanie instrumentéw
finansowych, moga otwieral rachunki powiernicze w rozu-
mieniu art. 68 ust. 7 rozporzadzenia finansowego w swoim
imieniu i wylacznie na rzecz Komisji. Podmioty te przesylaja
wlasciwym stuzbom Komisji odpowiednie wyciagi z rachunkéw.
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2. Na rachunkach powierniczych utrzymuje si¢ odpowiednia
plynnos¢, a aktywami, ktére sa na nich przechowywane,
zarzgdza sig, przestrzegajgc zasady nalezytego zarzadzania finan-
sami i wlasciwych regul ostroznosciowych zgodnie z art. 140
ust. 7 rozporzgdzenia finansowego.

3. Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych podmioty,
ktérym powierza si¢ wdrazanie, nie moga dokonywaé operacji
zabezpieczajacych w celach spekulacyjnych. Rodzaj i charakter
wszelkich operacji zabezpieczajacych zostaja weze$niej zatwier-
dzone przez Komisj¢ i uwzglednione w umowach o delegowaniu
zadan, o ktérych mowa w art. 217.

Artykut 220
Instrumenty finansowe wdrazane bezposrednio
(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. W wyjatkowych wypadkach instrumenty finansowe moga
by¢ wdrazane bezposrednio na mocy art. 139 ust. 4 rozporzg-
dzenia finansowego poprzez:

a) specjalny instrument inwestycyjny, w ktérym Komisja
uczestniczy wraz z inwestorami publicznymi lub prywat-
nymi w celu zwigkszenia efektu mnoznikowego wkladu
Unii;

b) pozyczki, gwarancje, udzialy w kapitale oraz inne instru-
menty oparte na podziale ryzyka, niebedace inwestycjami
w  spegjalne instrumenty inwestycyjne, udostepniane
bezposrednio odbiorcom koficowym lub poprzez posred-
nikéw finansowych.

2. Przy wdrazaniu instrumentéw finansowych Komisja nie
moze dokonywal operacji zabezpieczajacych w celach spekula-
cyjnych. Rodzaj i charakter wszelkich operacji zabezpieczajg-
cych zostaja wczesniej zatwierdzone przez Komisje i uwzgled-
nione w umowach z podmiotami, ktérym powierza si¢ wdra-
zanie instrumentu finansowego.

Artykut 221

Wybdr posrednikow finansowych, zarzadcow specjalnych
instrumentéw  inwestycyjnych oraz odbiorcow
koficowych

(Artykul 139 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadkach gdy Komisja wdraza instrumenty finan-
sowe bezposrednio lub posrednio poprzez specjalne instru-
menty inwestycyjne, takie instrumenty ustanawia si¢ zgodnie
z prawem panstw czlonkowskich. W obszarze dzialan
zewnetrznych moga one takze by¢ ustanowione zgodnie
z prawem kraju innego niz panstwo czlonkowskie. Zarzadcy
takich instrumentéw sa zobowigzani z mocy prawa lub
umowy do dzialania ze staranno$cig profesjonalnego zarzadcy
i w dobrej wierze.

2. Zarzadcéw specjalnych instrumentéw inwestycyjnych,
o ktérych mowa w ust. 1, oraz posrednikéw finansowych lub
odbiorcéw koncowych instrumentéw finansowych wybiera sig

z nalezytym uwzglednieniem charakteru instrumentu finanso-
wego podlegajacego wdrazaniu, do$wiadczenia oraz zdolnosci
operacyjnej i finansowej danych podmiotéw lub efektywnosci
ekonomicznej projektéw odbiorcéw koncowych. Wybér musi
by¢ przejrzysty, uzasadniony wzgledami obiektywnymi i nie
moze prowadzi¢ do powstania konfliktu intereséw.

3. Wsparcia finansowego nie udziela si¢ zarzadcom specjal-
nych instrumentéw inwestycyjnych, posrednikom finansowym
ani odbiorcom koficowym, ktérzy znajduja si¢ w jednej z sytua-
Gji, o ktérych mowa w art. 106 ust. 1, art. 107, 108 i 109
rozporzadzenia finansowego.

Artykut 222
Warunki wykorzystania instrumentéw finansowych
(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Instrumenty finansowe stuza zaradzeniu niedoskonato-
$ciom, stabosciom rynkowym lub niedostatecznemu poziomowi
inwestycji i zapewniaja wsparcie tylko tym odbiorcom kofico-
wym, ktorych uznaje si¢ za potencjalnie rentowych ekono-
micznie w momencie udzielania im wsparcia Unii za poSrednic-
twem instrumentu finansowego.

2. Instrumenty finansowe zapewniaja wparcie odbiorcom
koficowym w proporcjonalny sposéb. Uzasadnione, proporcjo-
nalne do ryzyka podejmowanego przez inwestorow inwestuja-
cych w instrument finansowy oraz ograniczone do minimum
niezbednego do zapewnienia ich inwestycji lub uczestnictwa
w podziale ryzyka powinno by¢ w szczegdlnosci preferencyjne
traktowanie inwestoréw wspolinwestujacych lub uczestniczg-
cych w podziale ryzyka.

Artykut 223
Efekt mnoznikowy
(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Instrumenty finansowe stuza uzyskaniu efektu mnozniko-
wego wkladu Unii poprzez uruchomienie lacznej inwestycji
przekraczajacej wielko$¢ wkladu Unii.

Efekt mnoznikowy unijnych $rodkéw finansowych jest rowny
kwocie §rodkéw finansowych dla kwalifikujacych si¢ odbiorcow
konicowych podzielonej przez kwote wkladu Unii.

2. Docelowy zakres wartosci okreslajacych efekt mnozni-
kowy opiera si¢ na ocenie ex ante dla danego instrumentu
finansowego.

Artykut 224
Ocena ex ante instrumentéw finansowych
(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Instrumenty finansowe opieraja si¢ na ocenach ex ante,
w ktérych okresla si¢ niedoskonatosci lub stabosci rynkowe
lub sytuacje, gdzie wystepuje niedostateczny poziom inwestycji,
oraz ocenia potrzeby inwestycyjne pod wzgledem celow poli-
tyki.
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2. Oceny ex ante musza wykazywal, ze zidentyfikowanych
potrzeb rynkowych nie mozna zaspokoi¢ odpowiednio i na
czas ani poprzez dzialania w ramach istniejacej struktury rynko-
wej, ani poprzez interwencje Unii inne niz finansowanie za
pomocg instrumentu finansowego, takie jak regulacja, liberaliza-
cja, reforma lub inne dzialanie w ramach prowadzonej polityki.
Muszg one zawiera¢ oceng¢ prawdopodobienistwa i ewentualnych
kosztéw zakldcefr rynku oraz wyparcia prywatnego finanso-
wania przez instrumenty finansowe, a takze okresla¢ $rodki
ograniczajace negatywne skutki takich zaklocen.

3. Zgodnie z zasadg pomocniczo$ci ocena ex ante musi
wykazaé, ze instrument finansowy na poziomie Unii zaspokaja
zidentyfikowane potrzeby rynkowe lepiej niz podobne instru-
menty finansowe na poziomie krajowym lub regionalnym,
w tym instrumenty finansowane przez fundusze, do ktérych
odniesienie znajduje si¢ we wspdlnych ramach strategicznych.
Przy ocenie warto$ci dodanej wkladu Unii uwzglednia si¢ takie
czynniki, jak trudny dostep do finansowania na poziomie krajo-
wym, w szczegélnosci w przypadku projektéw transgranicz-
nych, korzysci skali lub silne efekty demonstracyjne zwigzane
z rozpowszechnianiem najlepszych praktyk w panstwach czton-
kowskich.

4. W ocenie ex ante okresla si¢ najbardziej efektywny sposéb
wprowadzenia w zycie instrumentu finansowego.

5. W ocenie ex ante wykazuje si¢ takze, ze planowany instru-
ment finansowy jest zgodny z:

a) nowymi i istniejgcymi instrumentami finansowymi, nie
powodujac niepozadanego nakladania si¢ ich zakreséw
i pozwalajgc osiagnaé efekty synergii i korzysci skali;

b) instrumentami finansowymi oraz innymi formami inter-
wencji publicznej odnoszagcymi sie do tego samego
otoczenia rynkowego, umozliwiajac uniknigcie niespdjnosci
i zbadanie mozliwosci osiggnigcia efektow synergii.

6. W ocenie ex ante ocenia si¢ proporcjonalno$¢ przewidy-
wanej interwencji pod katem rozmiaréw stwierdzonego niedo-
pasowania poziomdéw finansowania, przewidywanego efektu
mnoznikowego  planowanego  instrumentu  finansowego,
a takze bada si¢ dodatkowe efekty jakosciowe, takie jak
rozpowszechnienie najlepszych praktyk, skuteczne propago-
wanie celéw polityki Unii w calym laficuchu wdrazania lub
dostep do szczegdlnej wiedzy fachowej podmiotéw w tancuchu
wdrazania.

7. W ocenie ex ante okreSla si¢ zbiér odpowiednich wskaz-
nikéw skutecznosci dla proponowanych instrumentéw finanso-
wych oraz przewidywane wyniki, rezultaty i wplyw.

8. Odrebna oceng ex ante instrumentéw finansowych prze-
prowadza si¢ jedynie wéwczas, gdy taka ocena, w pelni spel-
niajaca kryteria okreSlone w ust. 1-7, nie jest uwzgledniona
w ocenie ex ante lub ocenie skutkéw programu lub dzialania
objetego aktem podstawowym.

Artykut 225
Monitorowanie instrumentéw finansowych
(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. W celu zapewnienia ujednoliconego monitorowania instru-
mentéw finansowych, o ktérym mowa w art. 140 ust. 12
rozporzadzenia finansowego, wlasciwy urzednik zatwierdzajacy
wprowadza system monitorowania, aby przyczyniat si¢ on do
zagwarantowania wystarczajacej pewnosci co do tego, ze unijne
srodki finansowe s3 wykorzystywane zgodnie z art. 32 ust. 2
rozporzadzenia finansowego.

2. System monitorowania jest wykorzystywany do oceny
postepéw we wdrazaniu na drodze do osiggniecia celéw poli-
tyki majacych odzwierciedlenie w odpowiednich wskaznikach
wyniku i rezultatéw ustalonych na podstawie oceny ex ante,
oraz do analizy zgodnosci wdrazania z okreslonymi wymogami
na podstawie art. 140 ust. 2 rozporzadzenia finansowego,
a takze stanowi podstawe sprawozdan skladanych przez
Komisje, wymaganych na mocy art. 38 ust. 5 oraz art. 140
ust. 8 rozporzadzenia finansowego.

3. W przypadku zarzadzania posredniego monitorowanie ze
strony Komisji opiera si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach
przedstawianych przez podmioty, ktérym powierza si¢ wdraza-
nie, oraz dostepnych audytach i kontrolach przeprowadzanych
przez podmioty, ktérym powierza si¢ wdrazanie, z nalezytym
uwzglednieniem deklaracji zarzadczych podmiotéw, ktérym
powierza si¢ wdrazanie, oraz opinii niezaleznego organu
kontrolnego, o ktérym mowa w art. 60 ust. 5 rozporzadzenia
finansowego. Komisja dokonuje przegladu informacji przekaza-
nych przez podmioty, ktérym powierza si¢ wdrazanie, i moze
przeprowadzaé kontrole, réwniez na wybranych prébach, na
odpowiednich szczeblach wdrazania az po odbiorcéw korico-

wych.

Monitorowanie przez podmiot, ktéremu powierza si¢ wdraza-
nie, opiera si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach przedstawia-
nych przez posrednikéw finansowych oraz dostgpnych audy-
tach i kontrolach przeprowadzanych przez posrednika finanso-
wego, z nalezytym uwzglednieniem deklaracji zarzadczej
posrednika finansowego oraz opinii niezaleznych audytoréw.

W przypadku braku posrednika finansowego podmiot, ktéremu
powierza si¢ wdrazanie, bezposrednio monitoruje wykorzys-
tanie instrumentu finansowego na podstawie sprawozdan
i rozliczen przedstawianych przed odbiorcéw koncowych.

Podmiot, ktéremu powierza si¢ wdrazanie, w stosownych przy-
padkach dokonuje na wybranych prébach przegladu informacji
przekazanych przez posSrednikéw finansowych lub odbiorcéw
koficowych oraz przeprowadza kontrole, jak okreslono
w umowie, o ktérej mowa w art. 217.

4. W przypadku zarzadzania bezposredniego monitorowanie
ze strony Komisji opiera si¢ na sprawozdaniach i rozliczeniach
przekazywanych  przez  posrednikéw  finansowych oraz
odbiorcéw koficowych, z zastrzezeniem odpowiednich kontroli.
Przepisy ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do zarzadzania
bezposredniego.
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5. Umowy w sprawie wdrazania instrumentéw finansowych
muszg zawiera¢ przepisy niezbedne do stosowania ust. 1-4.

Artykut 226

Traktowanie wkladéw z funduszy, do ktérych odniesienie
znajduje si¢ we wspolnych ramach strategicznych

(Artykul 140 rozporzadzenia finansowego)

1. Oddzielng dokumentacj¢ prowadzi si¢ dla wkladow
z funduszy, do ktérych odniesienie znajduje si¢ we wspdlnych
ramach strategicznych, na rzecz instrumentéw finansowych
ustanowionych na podstawie tytutu VIII rozporzadzenia finan-
sowego i wspieranych z funduszy, do ktérych odniesienie znaj-
duje si¢ we wspdlnych ramach strategicznych, na podstawie
przepiséw sektorowych.

2. Wkiady z funduszy, do ktdérych odniesienie znajduje sig
we wspolnych ramach strategicznych, umieszcza si¢ na odrgb-
nych rachunkach i wykorzystuje zgodnie z celami odpowied-
nich funduszy, do ktdérych odniesienie znajduje si¢ we wspdl-
nych ramach strategicznych, na wspieranie dziatan i odbiorcéw
koficowych zgodnych z programem lub programami, z ktérych
wklady pochodza.

3. Jezeli chodzi o wklady z funduszy, do ktérych odniesienie
znajduje si¢ we wspélnych ramach strategicznych, na rzecz
instrumentéw finansowych ustanowionych na podstawie tytutu
VI rozporzadzania finansowego, zastosowanie majg przepisy
sektorowe.

TYTUL IX

PREZENTACJA SPRAWOZDAN RACHUNKOWYCH I RACHUN-
KOWOSC

ROZDZIAL 1

Prezentacja sprawozdari rachunkowych

Artykut 227

Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami za dany
rok budzetowy

(Artykul 142 rozporzadzenia finansowego)
Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami za dany rok

budzetowy szczegbtowo opisuje nastepujace elementy:

a) osiagniecie celéw na dany rok, zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami;

b) sytuacje finansowa i zdarzenia, ktére mialy istotny wplyw na
dzialania w ciggu roku.

Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami stanowi
odrgbny dokument, niezalezny od sprawozdan z wykonania
budzetu.

Artykut 228
Wryjatki od zasad rachunkowosci
(Artykul 144 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli w konkretnym przypadku ksiggowy uzna, ze nalezy
uczyni¢ wyjatek od tresci jednej z zasad rachunkowosci okres-
lonych w unijnych regufach rachunkowosci, wyjatek ten jest

nalezycie uzasadniany, a informacja o nim umieszczana jest
w informacjach dodatkowych do sprawozdan finansowych,
o ktérych mowa w art. 232.

Artykut 229
Dokumenty potwierdzajace
(Artykul 144 rozporzadzenia finansowego)

1. Kazdy zapis oparty jest na opatrzonych data i ponumero-
wanych dokumentach potwierdzajacych, sporzadzonych na
papierze lub umieszczonych na no$niku, ktéry gwarantuje
niezawodno$¢ i zabezpieczenie jego zawartoci przez okresy
okre$lone w art. 48.

2. Operacje tego samego rodzaju, przeprowadzane w tym
samym miejscu i tego samego dnia moga zostaé ujete w jednym
dokumencie potwierdzajacym.
Artykut 230
Sprawozdanie z finansowych wynikéw dzialalnosci
(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)

W sprawozdaniu z finansowych wynikéw dzialalnosci wykazuje
si¢ dochody i obcigzenia za dany rok, sklasyfikowane wedlug
charakteru.

Artykut 231
Rachunek przeplywéw pieni¢znych
(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)

W rachunku przeplywéw pienieznych wykazuje si¢ przeplywy
pieniezne w danym okresie, wykazujac zmian¢ w kwotach
zasob6w finansowych miedzy dniem otwarcia a dniem
zamknigcia.

Na zasoby finansowe skfadajg si¢:
a) Srodki pienigzne w kasie;
b) rachunki bankowe i depozyty platne na zadanie;

¢) inne zbywalne aktywa, ktére moga zosta¢ szybko zamie-
nione na $rodki pieni¢zne i ktérych warto$¢ jest stabilna.

Artykut 232
Informacje dodatkowe do sprawozdan finansowych
(Artykul 145 rozporzadzenia finansowego)

Informacje dodatkowe, o ktérych mowa w art. 145 rozporzg-
dzenia finansowego, stanowig integralng cz¢$¢ sprawozdan
finansowych. Informacje dodatkowe obejmuja co najmniej:

a) zasady, reguly i metody rachunkowosci;

b) noty wyjasniajace, dostarczajace dodatkowych informacji
niezawartych w gléwnej czgsci sprawozdania finansowego,
ktore sa niezbedne dla uzyskania prawdziwego i rzetelnego
obrazu.
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Artykut 233
Rachunki wyniku budzetowego
(Artykul 146 rozporzadzenia finansowego)

1. Rachunki wyniku budzetowego zawieraja:
a) informacje dotyczace dochodéw, obejmujgce:
(i) zmiany w szacunkach dochodéw budzetowych;
(i) wynik w zakresie dochoddw;
(iii) ustalone naleznosci;

b) informacje ukazujace zmiany w lacznej kwocie dostgpnych
Srodkéw na zobowigzania i Srodkéw na platnosci;

¢) informacje ukazujace sposdb wykorzystania facznej kwoty
dostepnych $rodkéw na zobowiazania i Srodkéw na platno-
$ci;

d) informacje ukazujace zobowigzania pozostajace do splaty,
przeniesione z poprzedniego roku i zaciggniete w ciagu
roku.

2. W odniesieniu do informagji dotyczacych dochodéw zala-
czane jest takze zestawienie, ukazujace dla kazdego panstwa
cztonkowskiego podzial kwot zasobéw wiasnych, ktére majg
zostal odzyskane do konica roku budzetowego i ktdre objete
sa nakazem odzyskania $rodkéw.

Artykut 234
Metody przekazywania sprawozdaf rachunkowych
(Artykul 148 rozporzadzenia finansowego)

Wstepne i koficowe sprawozdania rachunkowe, o ktérych
mowa w art. 147 i 148 rozporzadzenia finansowego, moga
by¢ przekazywane droga elektroniczna.

ROZDZIAL 2

Rachunkowosé

Sekcja 1

Organizacja kont

Artykut 235
Organizacja kont
(Artykul 151 rozporzadzenia finansowego)

1. Ksiggowy kazdej instytucji i organu, o ktérych mowa
w art. 141 rozporzadzenia finansowego, sporzadza i aktualizuje
dokumenty opisujace organizacje kont i procedury rachunko-
wosci swojej instytucji i swojego organu.

2. Dochody i wydatki budzetowe rejestrowane s3 w systemie
komputerowym, o ktérym mowa w art. 236, zgodnie z charak-
terem ekonomicznym operacji, jako biezace dochody lub

wydatki lub jako kapital.

Artykut 236
Systemy komputerowe
(Artykul 151 rozporzadzenia finansowego)

1. Rachunkowo$¢ prowadzona jest za pomocg zintegrowa-
nego systemu komputerowego.

2. W przypadku gdy rachunkowos$¢ jest prowadzona przy
uzyciu systeméw i podsysteméw komputerowych, te systemy
i podsystemy musza by¢ w pelni opisane.

W opisie tym okresla si¢ zawarto$¢ wszystkich p6l danych
i sposéb, w jaki system traktuje indywidualne operacje. Wska-
zuje si¢ w nim rowniez, w jaki sposéb system gwarantuje
istnienie pelnej Sciezki audytu dla kazdej operacji oraz dla
wszelkich zmian wprowadzonych do systeméw i podsystemow
komputerowych, tak aby w dowolnym momencie mozliwe bylo
okreslenie charakteru zmian i wskazanie osoby, ktéra je wpro-
wadzita.

W opisie komputerowych systeméw i podsysteméw rachunko-
wosci  okre$la si¢  wszelkie powigzania tych = systeméw
z centralnym systemem rachunkowosci, w szczegélnosci jezeli
chodzi o przesytanie danych i uzgadnianie sald.

3. Dostgp do systeméw i podsysteméw komputerowych
udzielany jest wylacznie osobom wpisanym na liste upowaznio-
nych uzytkownikéw, prowadzong i uaktualniang przez kazda
instytucje.

Sekcja 2

Ksiegi rachunkowe

Artykut 237
Ksiegi rachunkowe
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja i kazdy organ, o ktérych mowa w art. 141
rozporzadzenia finansowego, prowadzi dziennik, ksiege gtdwng
oraz co najmniej ksiegi pomocnicze dla dluznikéw, wierzycieli
i aktywow trwalych, chyba ze jest to nieuzasadnione z punktu
widzenia relacji kosztow do korzysci.

Ksiegi rachunkowe skladajg si¢ z dokumentéw elektronicznych,
ktdre okrelane sg przez ksiggowego i oferuja pelng gwarancje
w przypadku uzycia ich jako dowodéw.

Zapisy w dzienniku przenoszone s3 do ksiegi gléwnej, uporzad-
kowane wedlug pozycji zgodnie z planem kont, o ktérym
mowa w art. 212.
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Dziennik i ksiega gtéwna moga zosta¢ podzielone na tyle dzien-
nikéw lub ksigg specjalnych, ile potrzeba w celu spelnienia
Wymogow.

Zapisy z dziennikéw i ksiag specjalnych sa centralizowane co
najmniej raz w miesigcu w dzienniku i ksiedze glowne;.

Artykut 238
Zestawienie obrotow i sald
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja i organ, o ktérych mowa w art. 141 rozporzg-
dzenia finansowego, sporzadza zestawienie obrotéw i sald, obej-
mujace wszystkie konta ksiegi gtéwnej, wlaczajac konta zbilan-
sowane w ciagu roku wraz z, w kazdym przypadku:

a) numerem konta;

b) opisem;

¢) obrotem debetowym;

d) obrotem kredytowym;

e) saldem.

Artykut 239
Uzgadnianie kont
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

1. Dane w ksiedze gléwnej zapisywane s3 i organizowane
w taki sposéb, aby uzasadni¢ zawarto$¢ kazdego konta wcho-
dzacego w sklad zestawienia obrotéw i sald.

2. Jezeli chodzi o ewidencje aktywéw trwalych, stosuje sie
przepisy art. 246-253.

Sekcja 3
Zapisy w ksiegach rachunkowych

Artykut 240
Zapisy ksiegowe
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)
1.  Zapisy dokonywane sg przy uzyciu metody podwdjnego
zapisu, wedlug ktérej kazdy ruch lub kazda zmiane, ktére sg
rejestrowane na kontach, odzwierciedla zapis ustalajgcy réwno-

wazno$¢ miedzy kwotg po stronie ,winien” a kwotg po stronie
,ma” na réznych kontach, ktérych dotyczy ten zapis.

2. Warto§¢ transakcji denominowanej w walucie innej niz
euro przeliczana jest na euro i zapisywana na kontach.

Transakcje w walutach obcych na kontach, ktére moga byé
zrewaluowane, sa rewaluowane co najmniej przy kazdora-
zowym zamknigciu rozliczen.

Ta rewaluacja oparta jest na stopach ustanowionych zgodnie
z art. 6.

Do przeliczen migdzy euro a innymi walutami w celu sporzg-
dzenia bilansu na dzien 31 grudnia roku N stosuje si¢ stope
z ostatniego dnia roboczego roku N.

3. Unijne reguly rachunkowosci przyjete na mocy art. 152
rozporzadzenia finansowego zawieraja zasady przeliczania
i rewaluacji przewidziane do celéw rachunkowosci memorialo-
wej.

Artykut 241
Dokumentacja ksiggowa
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

W calej dokumentacji ksiggowej okresla si¢ pochodzenie, zawar-
to$¢ i odniesienia ksiggowe kazdej pozycji danych oraz odnie-
sienia do odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych.

Artykut 242
Zapisy w dzienniku
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

Operacje ksiggowe rejestrowane sa w dzienniku przy uzyciu
jednej z nastepujacych metod, ktore nie wykluczaja si¢ wzajem-
nie:

a) dzien po dniu, operacja po operacji;

b) w formie miesigcznego podsumowania facznych kwot obje-
tych operacjami, pod warunkiem ze przechowywane sa
wszystkie dokumenty pozwalajace na weryfikacje poszcze-
g6lnych operacji dla kazdego dnia.

Artykut 243
Zatwierdzanie zapiséw
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

1. Zapisy w dzienniku i w ksiggach pomocniczych stajg si¢
ostateczne poprzez zastosowanie procedury zatwierdzania zapi-
sow, uniemozliwiajacej wszelkie zmiany lub usunigcie zapisu.
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2. Procedura zamykania, majaca na celu zachowanie chrono-
logii zapiséw i zagwarantowanie ich nieodwotalnosci, przepro-
wadzana jest najpozniej przed przedstawieniem ostatecznych
sprawozdan finansowych.

Sekcja 4

Uzgadnianie i weryfikacja

Artykut 244
Uzgadnianie kont
(Artykul 154 rozporzadzenia finansowego)

1. Salda kont w zestawieniu obrotéw i sald s3 okresowo
uzgadniane, co najmniej w momencie zamknigcia roku budze-
towego, na podstawie danych z systeméw zarzadzania stosowa-
nych przez urzednikéw zatwierdzajacych do zarzadzania akty-
wami i pasywami oraz do codziennego wprowadzania danych
do systemu rachunkowosci.

2. Okresowo, a co najmniej zawsze przy okazji zamykania
rozliczen, ksiggowy sprawdza, czy salda rachunkéw bankowych
odpowiadaja sytuacji faktycznej, w szczegdlnosci, jezeli chodzi
o:

a) $rodki pieniezne na rachunkach, przez uzgodnienie
wyciaggéw z rachunkéw otrzymanych od instytucji finanso-

wych;

b) Srodki pieni¢zne w kasie, przez uzgodnienie z danymi
z ksiegi kasowe;j.

Konta aktywéw trwalych sa przegladane zgodnie z art. 250.

3. Miedzyinstytucjonalne konta fgcznikowe sg uzgadniane co
miesiac.

4. Konta przejsciowe otwiera i przeglada corocznie ksiggowy.
Odpowiedzialno$¢ za te konta ponosi urzednik zatwierdzajacy,
ktory rozlicza je mozliwie jak najszybciej.

Sekcja 5

Konta budzetowe

Artykut 245
Zawarto$¢ i prowadzenie kont budzetowych
(Artykul 156 rozporzadzenia finansowego)

1. Na kontach budzetowych wykazuje sig, dla kazdej jednost-
ki podzialu budzetu:

a) w przypadku wydatkow:

(i) $rodki zatwierdzone w budzecie poczatkowym, Srodki
zapisane w budzetach korygujacych, $rodki przeniesione,
srodki dostepne po pobraniu dochodéw przeznaczonych
na okreslony cel, przesuniecia Srodkow i laczng kwote
dostepnych w zwiazku z tym Srodkow;

(i) zobowiazania i platnosci odnoszace si¢ do danego roku
budzetowego;

b) w przypadku dochodow:

(i) szacunki zapisane w budzecie poczatkowym, szacunki
zapisane w budzetach korygujacych, dochody przezna-
czone na okreSlony cel i catkowitg prognozowana kwote
w ten sposob ustalong;

(ii) ustalone naleznoéci i odzyskane kwoty za dany rok
budzetowy;

¢) zobowiazania pozostajace do splaty i dochody, ktére maja
zostal odzyskane, przeniesione z poprzednich lat budzeto-

wych.

Srodki na zobowiazania i $rodki na platnosci, o ktérych mowa
w akapicie pierwszym lit. a), sg zapisywane i wykazywane
oddzielnie.

Na kontach budzetowych wykazuje si¢ réwniez tymczasowe
zobowigzania globalne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rolniczego Gwarangji (dalej ,EFRG”) i odpowiadajace im plat-
nosci.

Zobowiazania te przedstawia si¢ w odniesieniu do lacznej
kwoty $rodkéw EFRG.

2. Na kontach budzetowych wykazuje si¢ oddzielnie:

a) wykorzystanie Srodkéw przeniesionych i §rodkéw na dany
rok;

b) rozliczenie zobowigzan pozostajacych do splaty.

Po stronie dochodéw kwoty, ktére maja zosta¢ odzyskane

z poprzednich lat budzetowych, wykazywane sg oddzielnie.

3. Konta budzetowe moga by¢ zorganizowane w taki
sposob, aby rozwina¢ system rachunku kosztow.

4. Konta budzetowe prowadzone sa przy uzyciu systeméw
komputerowych, w ksiggach lub kartotekach.
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ROZDZIAL 3

Ewidencja majqtku

Artykut 246
Ewidencja majatku
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

System ewidencji majatku ustanawiany jest przez urzednika
zatwierdzajacego, ktéremu pomocg techniczng stuzy ksiggowy.
System ewidencji musi dostarcza¢ wszelkich informacji niezbed-
nych do prowadzenia ksigg rachunkowych i zabezpieczania
aktywow.

Artykut 247
Zabezpieczanie majatku
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Kazda z instytucji i kazdy z organéw, o ktorych mowa
w art. 141 rozporzadzenia finansowego, przyjmuje przepisy
dotyczace zabezpieczenia aktywéw uwzglednionych w ich
odpowiednich bilansach i podejmuje decyzje, ktére jednostki
administracyjne odpowiedzialne s3 za system ewidencji.

Artykut 248
Wprowadzanie skladnikéw majatku do ewidencji
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Wszystkie nabyte skladniki majatku o terminie uzytkowania
dluzszym niz jeden rok, ktére nie s3 towarami konsumpcyjnymi
i ktérych cena zakupu lub koszt produkcji sa wyzsze niz
wartosci podane w unijnych regulach rachunkowosci przyjetych
na mocy art. 152 rozporzadzenia finansowego, wprowadzane
sa do ewidencji i zapisywane na kontach aktywéw trwalych.

Artykut 249
Zawarto$¢ ewidencji dla kazdego skladnika majatku
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Ewidencja zawiera wlasciwy opis kazdego skladnika majatku
i okresla jego lokalizacje lub, w przypadku skladnikéw majatku
ruchomego, stuzb¢ lub osob¢ odpowiedzialng, date nabycia
i koszt jednostkowy.

Artykut 250

Sprawdzenie droga inwentaryzacji stanu

ruchomego

majatku

(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Instytucje i organy, o ktérych mowa w art. 141 rozporzadzenia
finansowego dokonuja sprawdzenia drogg inwentaryzacji w taki
sposéb, aby upewni¢ si¢, ze kazdy skladnik majatku fizycznie
istnieje i odpowiada odpowiedniej pozycji w ewidencji. Spraw-
dzanie przeprowadzane jest w ramach corocznego programu

weryfikacji, z wyjatkiem rzeczowych aktywéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sprawdzane sa co
najmniej co trzy lata.

Artykut 251
Odsprzedaz rzeczowych aktywéw trwalych
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

Czlonkowie, urzednicy i inni pracownicy instytucji i organdw,
o ktérych mowa w art. 141 rozporzadzenia finansowego, nie
moga nabywal skladnikéw majatku, ktére sg odsprzedawane
przez te instytucje i organy, z wyjatkiem wypadkow, gdy sklad-
niki te odsprzedawane s3 w publicznej procedurze przetargowe;j.

Artykut 252
Procedura sprzedazy rzeczowych aktywoéw trwatych
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

1. Sprzedaz rzeczowych aktywéw trwalych oglaszana jest
lokalnie we wlasciwy sposéb, jezeli jednostkowa cena zakupu
wynosi 8 100 EUR lub wigcej. Okres migdzy publikacja ostat-
niego ogloszenia a zawarciem umowy sprzedazy nie moze by¢
krétszy niz czternascie dni kalendarzowych.

Sprzedaz, o ktérej mowa w akapicie pierwszym, jest przed-
miotem ogloszenia o sprzedazy, publikowanego w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej, jezeli jednostkowa cena zakupu
wynosi 391 100 EUR lub wigcej. Wlhasciwe ogloszenie moze
réwniez zostal zamieszczone w prasie panstw cztonkowskich.
Okres miedzy datg publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej a zawarciem umowy sprzedazy nie moze by¢
krétszy niz jeden miesigc.

2. Instytucje i organy, o ktérych mowa w art. 141 rozporza-
dzenia finansowego, mogg odstapi¢ od publikowania ogloszef,
w przypadku gdy koszt ogloszenia przekracza spodziewany
zysk z operacji.

3. Instytucje i organy, o ktorych mowa w art. 141 rozporzg-
dzenia finansowego, zawsze staraja si¢ uzyskaé jak najlepsza
ceng za sprzedawane rzeczowe aktywa trwale.

4. Przepisy ust. 1, 2 i 3 nie maja zastosowania do transakgji
sprzedazy miedzy instytucjami Unii a ich instytucjami i orga-
nami, o ktérych mowa w art. 208 rozporzadzenia finansowego.

Artykut 253
Procedura zbycia rzeczowych aktywoéw trwalych
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

W kazdym przypadku sprzedazy skladnikéw majatku ujetych
w ewidencji, w tym budynkéw, ich bezplatnego przekazania,
zfomowania, wynajmu lub utraty na skutek zagubienia,
kradziezy czy tez z innych powodéw urzednik zatwierdzajacy
sporzadza odpowiedni raport lub adnotacje.
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Raport lub adnotacja wskazuja w szczegdlnosci, czy skladnik
majatku musi zostaé zastgpiony na koszt urzednika lub innego
pracownika Unii lub jakiejkolwiek innej osoby.

W przypadku gdy nieruchomosci lub gléwne instalacje sa
udostepniane bezplatnie, konieczne jest sporzadzenie umowy
i poinformowanie o tym fakcie w rocznym sprawozdaniu prze-
stanym do Parlamentu Europejskiego i Rady w momencie
przedstawiania projektu budzetu.

Czlonkowie, urzednicy lub inni pracownicy instytucji i organéw,
o ktérych mowa w art. 141 rozporzadzenia finansowego, nie
moga by¢ odbiorcami skladnikéw majatku ujetych w ewidencji,
ktore przekazywane sg bezplatnie lub zlomowane.

Artykut 254
Ewidencja i ogloszenia o sprzedazy w delegaturach Unii
(Artykul 157 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku delegatur Unii stala ewidencje majatku
ruchomego nalezacego do Unii prowadzi si¢ na miejscu. Jest
ona regularnie przesylana do departamentow centralnych
zgodnie z zasadami przyjetymi przez kazda instytucje.

Majatek ruchomy przewozony do delegatur Unii, przed wpisa-
niem do stalej ewidencji, wpisuje si¢ do wykazu tymczasowego.

2. Ogloszenia o sprzedazy majatku ruchomego delegatur
Unii s3 zgodne z praktykami lokalnymi.

CZESC DRUGA

PRZEPISY SZCZEGOLNE

TYTUL 1
BADANIA

Artykut 255
Rodzaje operacji
(Artykul 181 rozporzadzenia finansowego)

1. Dzialania bezpo$rednie prowadzone sa przez oddzialy
Wspélnego Centrum Badawczego (dalej zwanego ,WCB”) i z
zasady s3 catkowicie finansowane z budzetu. Skladaja si¢ na nie:

a) programy badawcze;
b) badania poszukiwawcze;

¢) wsparcie naukowe i techniczne o charakterze instytucjonal-

nym.

2. WCB moze uczestniczy¢ w dzialaniach posrednich na
warunkach okreslonych w art. 183 rozporzadzenia finanso-
wego.

3. Szacunek kwoty naleznej, o ktérej mowa w art. 181 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, przesylana jest ksiggowemu
w celu zapisania w ksiggach.

Artykut 256
Dodatkowe zasady majace zastosowanie do WCB
(Artykul 183 rozporzadzenia finansowego)

1. Na dzialania o charakterze konkurencyjnym prowadzone
przez WCB skladaja sie:

a) dzialania prowadzone w nastgpstwie procedur udzielania
dotacji lub procedur udzielania zaméwien;

b) dziatania w imieniu os6b trzecich;

¢) dzialania podejmowane na mocy porozumienia administra-
cyjnego z innymi instytucjami lub innymi stuzbami Komisji
w celu zapewnienia ustug techniczno-naukowych.

2. Jesli dzialania prowadzone przez WCB na rzecz oséb
trzecich obejmuja zamdwienia, procedura udzielania zamdéwien
musi by¢ zgodna z zasadami przejrzystoci i réwnego trakto-
wania.

3. Szacunki kwot naleznych, o ktérych mowa w art. 183 ust. 2
rozporzadzenia finansowego, przesylane s3 ksiegowemu w celu
zapisania w ksiggach.

TYTUL I
DZIALANIA ZEWNETRZNE

ROZDZIAL 1

Przepisy ogdlne

Artykut 257
Dzialania, ktére moga by¢ finansowane
(Artykul 184 rozporzadzenia finansowego)

Srodki na dziatania, o ktérych mowa w czeici drugiej tytut IV
rozdzial 1 rozporzadzenia finansowego, moga postuzy¢ w szcze-
g6lnosci na finansowanie zaméwien, dotacji, w tym doplat do
oprocentowania, specjalnych pozyczek, gwarancji kredytowych
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i pomocy finansowej, wsparcia budzetowego i innych szczegdl-
nych form pomocy budzetowej.

ROZDZIAL 11

Wsparcie budzetowe i wielostronne fundusze powiernicze

Artykut 258
Wykorzystanie wsparcia budzetowego
(Artykul 186 rozporzadzenia finansowego)

1. Jezeli przewiduja to wlasciwe akty podstawowe, Komisja
moze wykorzystywaé sektorowe lub ogélne wsparcie budze-
towe w pafistwie trzecim, o ile spelnione s3 nastepujace
warunki:

a) zarzadzanie finansami publicznymi w panstwie partnerskim
jest wystarczajgco przejrzyste, rzetelne i skuteczne;

b) panstwo partnerskie wprowadzilo wystarczajaco wiarygodne
i wlasciwe polityki sektorowe i krajowe; oraz

) panstwo partnerskie wprowadzito polityki makroekono-
miczne ukierunkowane na stabilno$¢.

2. Umowy zawierane z pafistwem partnerskim musza prze-
widywal obowigzek przekazywania przez to pafstwo Komisji
wiarygodnych informacji we wlasciwym czasie, umozliwiajacych
Komisji stwierdzenie, czy warunki okreslone w ust. 1 zostaly
spelnione.

Artykut 259
Fundusze powiernicze Unii na rzecz dzialan zewnetrznych
(Artykul 187 rozporzadzenia finansowego)

Wkiady innych darczyncéw sa uwzgledniane z chwila wplaty
na specjalny rachunek bankowy funduszu powierniczego,
w kwocie w euro wynikajacej z przeliczenia przy wplynieciu
srodkéw na specjalny rachunek bankowy.

Wkiad Unii przekazywany jest w odpowiednim terminie w celu
pokrycia zobowigzaf prawnych funduszu powierniczego, z nale-
zytym uwzglednieniem dostgpnych $rodkéw przekazanych
przez innych darczyncow.

Odsetki naroste na specjalnym rachunku bankowym funduszu
powierniczego inwestuje si¢ w fundusz powierniczy, chyba ze
akt ustanawiajacy fundusz stanowi inaczej.

Wszystkie transakcje przeprowadzane na rachunku bankowym,
o ktérym mowa w akapicie trzecim, w ciggu roku s3 prawid-
fowo rozliczane w ksiggach rachunkowych funduszu powierni-
czego.

Dwa razy w roku urzednik zatwierdzajacy sporzadza sprawo-
zdania finansowe dotyczace operacji realizowanych przez
poszczegdlne fundusze powiernicze.

Co roku fundusze powiernicze poddawane s3 niezaleznym
audytom zewnetrznym.

Rada funduszu powierniczego zatwierdza sprawozdanie roczne
funduszu powierniczego sporzadzone przez urzednika zatwier-
dzajacego wraz ze sprawozdaniem rocznym sporzgdzonym
przez ksiggowego. Sprawozdania te sg zalgczane do rocznego
sprawozdania delegowanego urzednika zatwierdzajacego i przed-
kladane Parlamentowi Europejskiemu i Radzie w ramach proce-
dury udzielania Komisji absolutorium.

Zasady dotyczace sktadu rady i jej regulamin wewnetrzny okres-
lone sa w akcie ustanawiajacym fundusz powierniczy, przyjetym
przez Komisj¢ i przestrzeganym przez darczyficéw. Zasady te
gwarantuja odpowiednia reprezentacje darczyfcéw oraz nakla-
daja wymog uzyskania zgody Komisji co do ostatecznej decyzji
o wykorzystaniu $rodkéw.

ROZDZIAL 111

Zaméwienia

Artykut 260
Najem budynkéw
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

Jedyne zamdéwienia dotyczace nieruchomodci, ktére moga by¢
finansowane ze $rodkéw administracyjnych na dzialania
zewnetrzne, to zaméwienia odnoszace si¢ do najmu budynkéw
juz zbudowanych w chwili podpisywania umowy najmu. Zamo-
wienia te sg publikowane zgodnie z art. 124.

Artykut 261
Definicje
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia na ustugi obejmujg zamdwienia na badania
i na pomoc techniczng.

Zamoéwienie na badania jest umowa na ustugi, zawartg miedzy
dostawca a instytucjg zamawiajacg, ktora obejmuje badania
w celu okreslenia i przygotowania projektéw, studium wyko-
nalnosci, badania gospodarcze i rynkowe, badania techniczne
i audyty.

Zamoéwienie na pomoc techniczng jest umowa, w ramach ktérej
dostawca jest wezwany do pelnienia roli doradczej, do zarza-
dzania projektem lub jego nadzorowania badZ do zapewnienia
konsultantéw okreslonych w umowie.

2. W przypadku gdy panstwo trzecie posiada wykwalifiko-
wang kadre zarzadzajaca w swoich stuzbach lub podmiotach
z udzialem sektora publicznego, zaméwienia mogg by¢ wyko-
nywane bezposrednio przez te shuzby lub podmioty we
wlasnym zakresie.
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Artykut 262

Przepisy szczegdlne odnoszjace si¢ do progéw i zasady
udzielania zamowiefi zewnetrznych

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Artykuly 123-126, z wyjatkiem definicji, art. 127 ust. 3
i4,art. 128, art. 134-137, art. 139 ust. 3-6, art. 148 ust. 4,
art. 151 ust. 2, art. 152-158, art. 160 i 164 niniejszego
rozporzadzenia nie majg zastosowania do uméw w sprawie
zaméwien zawartych przez instytucje zamawiajace, o ktérych
mowa w art. 190 ust. 2 rozporzadzenia finansowego, lub w ich
imieniu.

Komisja decyduje o wykonaniu przepisow dotyczacych zamoé-
wien okreslonych w niniejszym rozdziale, w tym o odpowied-
nich $rodkach kontroli stosowanych przez wiasciwego urzed-
nika zatwierdzajacego w przypadku, gdy Komisja nie jest insty-
tucjg zamawiajaca.

2. W przypadku nieprzestrzegania procedur, o ktdrych
mowa w ust. 1, wydatki na operacje, ktérych to dotyczy, nie
kwalifikuja si¢ do finansowania przez Unig.

3. Niniejszy rozdzial nie ma zastosowania do instytucji
zamawiajacych, o ktéorych mowa w art. 190 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia finansowego, w przypadku gdy, po przeprowa-
dzeniu kontroli, o ktérych mowa w art. 61 rozporzadzenia
finansowego, Komisja upowaznila je do zastosowania ich wlas-
nych procedur udzielania zamowien.

Artykut 263
Oglaszanie i niedyskryminacja
(Artykul 190 i 191 rozporzadzenia finansowego)

1. Komisja podejmuje niezbedne $rodki wykonawcze w celu
zagwarantowania najszerszego mozliwego uczestnictwa, na
warunkach réwnosci, w konkurencyjnych przetargach o udzie-
lenie zaméwien finansowanych przez Uni¢. W tym celu dba si¢
przede wszystkim o:

a) zapewnienie odpowiedniej publikacji, w rozsadnym czasie,
wstepnych ogloszei informacyjnych, ogloszen o zamdwieniu
i ogloszet o udzieleniu zamdéwienia;

b) wyeliminowanie wszelkich praktyk dyskryminacyjnych lub
specyfikacji technicznych, mogacych zakloci¢ — szerokie
uczestnictwo na warunkach réwnosci wszystkich osob
fizycznych lub prawnych, o ktérych mowa w art. 182
rozporzadzenia finansowego.

2. Artykul 265 ust. 5, art. 267 ust. 3 oraz art. 269 ust. 4
pozostajg bez uszczerbku dla korzystania z elektronicznych
zaméwien publicznych.

Artykut 264
Oglaszanie
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Wstepne ogloszenie informacyjne dotyczace miedzynaro-
dowego zaproszenia do skladania ofert przesylane jest do

Urzedu Publikacji najwczesniej jak to mozliwe w odniesieniu
do zaméwien na dostawy i uslugi oraz jak najszybciej po
podjeciu decyzji dopuszczajacej program w odniesieniu do
zaméwienl na roboty budowlane.

2. Do celéw niniejszego rozdzialu ogloszenie o zamdéwieniu
publikowane jest:

a) w przypadku miedzynarodowych zaproszen do skladania
ofert — co najmniej w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
i na stronie internetowej;

b) w przypadku lokalnych zaproszen do skladania ofert — co
najmniej w dzienniku urzedowym panstwa bedacego
odbiorcg lub w jakiejkolwiek réwnowaznej publikacji.

W przypadku gdy ogloszenie o zamdéwieniu jest réwniez publi-
kowane lokalnie, musi ono by¢ identyczne z ogloszeniem publi-
kowanym w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej i na stronie
internetowej oraz musi by¢ opublikowane réwnoczesnie.
Komisja jest odpowiedzialna za publikacje w Dzienniku Urzg-
dowym Unii Europejskiej i na stronie internetowej. Jezeli oglo-
szenie o zamOwieniu publikowane jest lokalnie, moga tego
dokona¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 190 ust. 2 lit. b)
rozporzadzenia finansowego.

3. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przesylane jest po
podpisaniu umowy, z wyjatkiem zaméwien, ktére w razie
potrzeby wciaz sa tajne lub ktérych wykonaniu musza towarzy-
szy¢ szczeg6lne $rodki bezpieczenstwa, badz gdy jest to podyk-
towane wzgledami ochrony podstawowych intereséw Unii
Europejskiej lub wymaga tego panstwo bedace beneficjentem
badz gdy publikacja ogloszenia o udzieleniu zaméwienia wydaje
si¢ niewskazana.

Artykut 265
Progi i procedury udzielania zaméwief na ustugi
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zaméwien na ustugi progi i procedury,
o ktérych mowa w art. 190 rozporzadzenia finansowego, ustala
sie nastepujaco:

a) dla zaméwieni o warto$ci 300 000 EUR lub wigkszej:

(i) miedzynarodowe ograniczone zaproszenie do skladania
ofert w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264 ust. 2 lit. a);

(i) miedzynarodowe otwarte zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264 ust. 2 lit. a);

b) dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR:
konkurencyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 3
niniejszego artykulu lub umowa ramowa.

Zamoéwienia o wartosci rownej 20 000 EUR lub mniejszej moga
by¢ udzielane na podstawie jednej oferty.
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Platnosci kwot nizszych niz lub réwnych 2 500 EUR odnosza-
cych si¢ do danego wydatku moga byé realizowane
bezposrednio na podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji
oferty;

2. W przypadku miedzynarodowej procedury ograniczonej,
o ktérej mowa w ust. 1 lit. a), ogloszenie 0 zamdwieniu okresla
liczbe kandydatéw, ktérzy zostang zaproszeni do skladania
ofert. W przypadku zaméwien na ustugi zaprasza si¢ co
najmniej czterech kandydatéw. Liczba kandydatéw dopuszczo-
nych do skladania ofert musi by¢ wystarczajaca do zapewnienia
rzeczywistej konkurencji.

Lista wybranych kandydatéw publikowana jest na stronie inter-
netowej Komisji.

Jezeli liczba kandydatéw spelniajagcych kryteria wyboru lub
posiadajacych minimalny poziom zdolnosci jest mniejsza niz
wymagana minimalna liczba, instytucja zamawiajgca moze
zaprosi¢ do skladania ofert tylko tych kandydatow, ktérzy spel-
niajg kryteria sktadania ofert.

3. W przypadku procedury negocjacyjnej, o ktérej mowa
w ust. 1 lit. b), instytucja zamawiajgca sporzadza liste co
najmniej trzech wybranych oferentéw. Procedura obejmuje
przetarg ograniczony bez publikacji ogloszenia i jest znana
jako konkurencyjna procedura negocjacyjna nieobjeta art. 129.

Oferenci do udziatu w konkurencyjnej procedurze negocjacyjnej
moga zosta¢ wybrani z odpowiednio ogloszonej listy potencjal-
nych oferentéw, o ktérej mowa w art. 136 ust. 1 lit. b). Lista ta
jest sporzadzana w nastepstwie zaproszenia do wyrazenia zain-
teresowania i zachowuje wazno$¢ nie dluzej niz przez pigé lat
od dnia jej ogloszenia. Lista moze by¢ podzielona na podlisty.
Kazda zainteresowana osoba moze zlozy¢ wniosek w dowolnym
momencie w okresie waznosci listy, poza trzema ostatnimi
miesigcami tego okresu. W przypadkach gdy zamdéwienie ma
zosta¢ udzielone, instytucja zamawiajgca zaprasza wszystkich
potencjalnych oferentéw z odpowiedniej listy lub podlisty do
zlozenia oferty.

Oferty sa otwierane i oceniane przez komisj¢ oceniajaca, ktorej
cztonkowie posiadajg niezbedng wiedze techniczng i administra-
cyjng. Czlonkowie komisji oceniajacej musza podpisaé o$wiad-
czenie o bezstronnosci.

Jezeli w wyniku konsultacji z oferentami instytucja zamawiajaca
otrzymuje tylko jedng ofert¢ wazng pod wzgledem administra-
cyjuym i technicznym, zaméwienie moze zosta¢ udzielone, pod
warunkiem ze spelnione sg kryteria udzielania zaméwien.

4. W przypadku ustug prawnych zgodnych z nomenklaturg
CPV instytucja zamawiajagce moze skorzysta z konkurencyjnej
procedury negocjacyjnej bez wzgledu na warto$¢ szacunkows
zamoOwienia.

5. Oferty przesylane sa w paczce lub kopercie zewnetrzne;j,
zawierajacej dwie oddzielne, zapieczgtowane koperty: jedna
opatrzong napisem ,Koperta A — Oferta techniczna”, a drugg
— napisem ,Koperta B — Oferta finansowa”. Na kopercie
zewnetrznej umieszcza sig:

a) adres, na jaki nalezy nadsyla¢ oferty, wskazany w dokumen-
tacji przetargowej;

b) odniesienie do zaproszenia do skladania ofert, na ktore
odpowiada oferent;

¢) w stosownych przypadkach numery czgci, w odniesieniu do
ktorych oferta jest skladana;

d) zdanie ,Nie otwieraé przed sesja otwarcia ofert”, w jezyku
dokumentacji przetargowe;j.

Jezeli dokumentacja przetargowa przewiduje przeprowadzanie
rozméw, komisja oceniajgca moze przeprowadzi¢ je z gtéwnymi
czlonkami zespolu ekspertéw, proponowanych w ofertach
mozliwych do zaakceptowania z technicznego punktu widzenia,
po przedstawieniu swoich pisemnych wnioskéw wstepnych
i przed ostatecznym zakoficzeniem oceny ofert technicznych.
W takich przypadkach rozmowy z ekspertami prowadzone sa
przez komisje oceniajaca, najlepiej wspdlnie, jezeli stanowia oni
zespol, i w wystarczajaco krétkich odstepach czasu, aby umoz-
liwi¢ dokonanie poréwnania. Rozmowy prowadzone s3
w oparciu o standardowy wzér przyjety uprzednio przez
komisj¢ oceniajgcg i stosowany w rozmowach ze wszystkimi
ekspertami lub zespolami wezwanymi na rozmowy. O dacie
i godzinie rozmowy nalezy powiadomi¢ oferentéw co najmniej
dziesi¢¢ dni kalendarzowych wczesniej. W przypadku dzialania
sity wyzszej, uniemozliwiajacej oferentowi stawienie si¢ na
rozmowe, nalezy przesta¢ mu nowy termin i godzing.

6.  Kryteria udzielania zamoéwien stuzg do wybrania oferty
najbardziej korzystnej ekonomicznie.

Oferta najbardziej korzystna ekonomicznie wybierana jest przy
nastepujacym rozkladzie znaczenia kryteriow: jakos¢ techniczna
- 80, cena — 20. W tym celu:

a) wynik uzyskany przez oferty techniczne mnozony jest przez
0,80;

b) wynik uzyskany przez oferty finansowe mnozony jest przez
0,20.

Artykut 266

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwien na
ushugi

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku zaméwien na ustugi instytucje zamawiajace
moga stosowaé procedure negocjacyjng z jedng oferta w naste-
pujacych przypadkach:

a) jezeli, ze wzgledu na pilng koniecznosé, spowodowang
wydarzeniami, ktérych instytucje zamawiajace nie mogly
przewidzie¢ 1 ktére byly od nich catkowicie niezalezne,
termin dla procedur, o ktérych mowa w art. 104 ust. 1
lit. a), b) i ¢) rozporzadzenia finansowego, nie moze zostaé
dotrzymany;
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b) jezeli ustugi sa powierzone organom sektora publicznego lub
instytucjom badZ stowarzyszeniom nienastawionym na zysk
oraz odnoszg si¢ do dzialai o charakterze instytucjonalnym
lub ukierunkowane s3 na zapewnienie pomocy obywatelom
w obszarze dzialain spolecznych;

¢) w odniesieniu do ustlug, bedacych rozszerzeniem uslug,
ktorych $wiadczenie juz rozpoczgto, z zastrzezeniem
warunkow okreslonych w ust. 2;

=

jezeli procedura przetargowa lub préba wykorzystania
umowy ramowej nie powiodla sig, tj. nie otrzymano zadnej
oferty wartosciowej pod wzgledem jakoSciowym lub finan-
sowym, w ktérym to przypadku, po uniewaznieniu proce-
dury przetargowej, instytucja zamawiajaca moze negocjowac
z jednym lub wicloma oferentami, wybranymi sposrdd tych,
ktorzy wzieli udzial w zaproszeniu do skladania ofert, pod
warunkiem Ze pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaly
W znacznym stopniu zmienione;

e) jezeli dane zamdwienie jest nastgpstwem konkursu i musi
ono, zgodnie z majacymi zastosowanie zasadami, zostaé
udzielone wybranemu kandydatowi lub jednemu z wybra-
nych kandydatéw, w ktérym to przypadku wszyscy wybrani
kandydaci zapraszani sa do uczestniczenia w negocjacjach;

f) jezeli, z przyczyn technicznych lub z przyczyn zwiazanych
z ochrong praw wylacznych, zamdwienie moze zostaé
udzielone wylacznie okreslonemu ustugodawcy;

g) w odniesieniu do zaméwien okreSlonych jako tajne lub
zamowien, ktérych wykonaniu musza towarzyszy¢ szcze-
g6lne $rodki bezpieczenistwa, badz gdy jest to podyktowane
wzgledami ochrony podstawowych intereséw Unii lub
panstwo bedace beneficjentem stawia taki wymog;

h) jezeli konieczne jest zawarcie nowej umowy ze wzgledu na
przedterminowe zakonczenie juz istniejacej.

Do celéw niniejszego ustgpu akapit pierwszy lit. a) operacje
prowadzone w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa
w art. 190 ust. 2, uznane s3 za spelniajace warunki pilnej
koniecznosci. Delegowany urzednik zatwierdzajacy, w stosow-
nych przypadkach w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
delegowanymi urzednikami zatwierdzajacymi, stwierdza zaist-
nienie sytuacji pilnej koniecznosci i regularnie dokonuje prze-
gladu swojej decyzji pod katem przestrzegania zasady nalezy-
tego zarzadzania finansami.

Dzialania o charakterze instytucjonalnym, o ktérych mowa
w akapicie pierwszym lit. b), obejmuja ustugi zwigzane ze statu-
towym obowigzkiem organéw sektora publicznego.

2. Do uslug bedacych rozszerzeniem ustug, ktérych $wiad-
czenie juz rozpoczgto, jak okre§lono w ust. 1 lit. ¢), zalicza sig:

a) ustugi dodatkowe nieobjete podstawowym zamoéwieniem, ale
ktore, z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci, staly si¢
niezbedne do wykonania zaméwienia, pod warunkiem ze
takich ustug dodatkowych nie mozna oddzieli¢ od podsta-
wowego zaméwienia ani pod wzgledem technicznym, ani
gospodarczym bez przysporzenia powaznych niedogodnosci
instytucji zamawiajgcej oraz ze laczna kwota takich ustug
dodatkowych nie przekracza 50 % wartoSci podstawowego
zamowienia;

=

ustugi dodatkowe polegajace na powtarzaniu podobnych
ustug powierzonych wykonawcy $wiadczacemu ustugi na
podstawie pierwszego zaméwienia, pod warunkiem Ze:

(i) ogloszenie o zamdéwieniu zostalo opublikowane w odnie-
sieniu do pierwszej ustugi, a mozliwo$¢ zastosowania
procedury negocjacyjnej w przypadku nowych ustug
w ramach projektu i szacowane koszty zostaly wyraznie
wskazane w ogloszeniu o zaméwieniu, opublikowanym
w odniesieniu do pierwszej ustugi;

=

rozszerzenie zamoéwienia odnosi si¢ do wartoéci i czasu
trwania nieprzekraczajacych wartosci i czasu trwania
zamdwienia pierwotnego.

(i

Artykut 267
Progi i procedury udzielania zaméwiefi na dostawy
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zaméwien na dostawy progi i procedury,
o ktérych mowa w art. 190 rozporzadzenia finansowego, ustala
sie nastepujgco:

a) dla zaméwien o wartosci 300 000 EUR lub wigkszej:
miedzynarodowe otwarte zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264 ust. 2 lit. a);

b) dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR:
umowa ramowa lub:

(i) dla zaméwien o wartosci 100 000 EUR lub wigkszej, ale
mniejszej niz 300 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie
do skfadania ofert w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264
ust. 2 lit. b);

(ii) dla zaméwien o warto$ci mniejszej niz 100 000 EUR:
konkurencyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu
ust. 2;

¢) platnosci kwot nizszych niz lub réwnych 2 500 EUR odno-
szacych si¢ do danego wydatku moga by¢ realizowane
bezposrednio na podstawie faktur, bez uprzedniej akceptacji
oferty.

Zamoéwienia o wartosci rownej 20 000 EUR lub mniejszej moga
by¢ udzielane na podstawie jednej oferty.
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2. W przypadku procedury negocjacyjnej, o ktérej mowa
w niniejszym artykule ust. 1 lit. b) ppkt ii), instytucja zamawia-
jaca sporzadza liste co najmniej trzech wybranych dostawcow.
Procedura obejmuje przetarg ograniczony bez publikacji oglo-
szenia i jest znana jako konkurencyjna procedura negocjacyjna
nieobjeta art. 129.

Oferty sg otwierane i oceniane przez komisje oceniajac, ktorej
czlonkowie posiadaja niezbedng wiedzg techniczng i administra-
cyjng. Czlonkowie komisji oceniajacej musza podpisaé o$wiad-
czenie o bezstronnosci.

Jezeli w wyniku konsultacji z dostawcami instytucja zamawia-
jaca otrzymuje tylko jedng ofert¢ wazng pod wzgledem admi-
nistracyjnym i technicznym, zaméwienie moze zosta¢ udzie-
lone, pod warunkiem Ze spelnione sg kryteria udzielania zamoé-
wien.

3. Kazda oferta techniczna i finansowa musi zosta¢ umiesz-
czona w oddzielnej, zapieczgtowanej kopercie, ktéra nalezy
umiesci¢ w paczce lub kopercie zewngtrznej. Na kopercie
wewnetrznej umieszcza sie:

a) adres, na jaki nalezy nadsyla¢ oferty, wskazany w dokumen-
tacji przetargowej;

b) odniesienie do zaproszenia do skladania ofert, na ktore
odpowiada oferent;

¢) w stosownych przypadkach numery czg$ci, w odniesieniu do
ktorych oferta jest skladana;

d) zdanie ,Nie otwieral przed sesjg otwarcia ofert”, w jezyku
dokumentacji przetargowej.

Oferty otwierane sa publicznie przez komisje oceniajgcg
w miejscu i w terminie okreslonych w dokumentacji przetargo-
wej. W trakcie publicznej sesji otwierania ofert muszg zostaé
ogloszone imiona i nazwiska lub nazwy oferentéw, podane
ceny, wniesione wymagane wadium i inne formalnosci, jakie
instytucja zamawiajaca uzna za wiasciwe.

4. W przypadku zaméwienia na dostawy nieobejmujgcego
ustug posprzedaznych jedynym kryterium udzielenia zamo-
wienia jest cena.

W przypadku gdy propozycje ustug posprzedaznych lub
szkolen majg szczegdlne znaczenie, wybierana jest oferta
z najnizsza cena lub oferta najbardziej korzystna ekonomicznie,
z nalezytym uwzglednieniem jakosci technicznej oferowanej
ustugi i podanej ceny.

Artykut 268

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zaméwiefi na
dostawy
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. ZamOwienia na dostawy mogg by¢ udzielane w drodze
procedury negocjacyjnej z jedna oferta w nastepujacych przy-
padkach:

a) jezeli, ze wzgledu na pilng koniecznos¢, spowodowang
wydarzeniami, ktorych instytucje zamawiajace nie mogly
przewidzie¢ i ktére byly od nich calkowicie niezalezne,
termin dla procedur, o ktérych mowa w art. 111 ust. 1
lit. a), b) i c) rozporzadzenia finansowego, nie moze zostaé
dotrzymany;

g

jezeli jest to uzasadnione charakterem lub cechami szczegdl-
nymi dostaw, na przyklad jezeli wykonanie zamdwienia jest
zarezerwowane wylacznie dla posiadaczy patentéw lub
licencji na uzywanie patentéw;

¢) w odniesieniu do dodatkowych dostaw, dokonywanych
przez pierwotnego dostawce, ktérych celem jest czeSciowe
odnowienie zapaséw lub zastgpienie instalacji uzywanych na
biezaco lub rozszerzenie istniejacych zapaséw lub instalacji,
gdyby zmiana dostawcy zobowiazywala instytucje zamawia-
jaca do nabywania sprzetu o innych parametrach technicz-
nych, co powodowaloby niekompatybilnos¢ lub niepropor-
¢jonalnie duze trudnoci techniczne w uzytkowaniu i konser-
wacji;

&

jezeli procedura przetargowa nie powiodla si¢, to znaczy
jezeli nie otrzymano zadnej oferty wartoSciowej pod
wzgledem jako$ciowym lub finansowym;

¢) w odniesieniu do zamoéwienn okre$lonych jako tajne lub
zamoéwien, ktérych wykonaniu musza towarzyszy¢ szcze-
gblne Srodki bezpieczenstwa, badz gdy jest to podyktowane
wzgledami ochrony podstawowych intereséw Unii lub
panstwo bedace beneficjentem stawia taki wymog;

f) w odniesieniu do zamdéwien na dostawy produktéw noto-
wanych i kupowanych na rynku towarowym;

g) w odniesieniu do zaméwien dotyczacych zakupéw na szcze-
g6lnie korzystnych warunkach od dostawcy ostatecznie
likwidujacego swoja dzialalno$¢ handlowa lub od syndyka
masy upadlosci badz likwidatora, na podstawie ukladu
z wierzycielami lub innej podobnej procedury na mocy
prawa krajowego;

h) jezeli konieczne jest zawarcie nowej umowy ze wzgledu na
przedterminowe zakonczenie juz istniejacej.

W przypadkach, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. d),
po uniewaznieniu procedury przetargowej, instytucja zamawia-
jaca moze negocjowal z jednym lub wieloma oferentami,
wybranymi sposrod tych, ktérzy wzigli udzial w zaproszeniu
do skfadania ofert, pod warunkiem ze pierwotne warunki zamoé-
wienia nie zostaly w znacznym stopniu zmienione.

2. Do celéw ust. 1 lit. a) niniejszego artykulu operacje
prowadzone w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa
w art. 190 ust. 2, uznaje si¢ za spelniajace warunki pilnej
koniecznosci. Delegowany urzednik zatwierdzajacy, w stosow-
nych przypadkach w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
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delegowanymi urzednikami zatwierdzajacymi, stwierdza zaist-
nienie sytuacji pilnej koniecznosci i regularnie dokonuje prze-
gladu swojej decyzji pod katem przestrzegania zasady nalezy-
tego zarzadzania finansami.

Artykut 269

Progi i procedury udzielania zaméwieni na roboty
budowlane

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. W odniesieniu do zaméwien na roboty budowlane progi
i procedury, o ktérych mowa w art. 190 rozporzadzenia finan-
sowego, ustala si¢ nastgpujgco:

a) dla zaméwien o wartosci 5000 000 EUR lub wigkszej —
jedno z ponizszych:

(i) miedzynarodowe otwarte zaproszenie do skladania ofert
w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264 ust. 2 lit. a);

(ii) ze wzgledu na cechy szczegdlne niektérych robot budow-
lanych, migedzynarodowe ograniczone zaproszenie do
sktadania ofert w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264
ust. 2 lit. a);

b) dla zaméwien o wartosci 300 000 EUR lub wigkszej, ale
mniejszej niz 5 000 000 EUR: lokalne otwarte zaproszenie
do skladania ofert w rozumieniu art. 127 ust. 2 i art. 264
ust. 2 lit. b);

¢) dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 300 000 EUR:
konkurencyjna procedura negocjacyjna w rozumieniu ust. 2
niniejszego artykutu.

Zamodwienia o wartosci rownej 20 000 EUR lub mniejszej moga
by¢ udzielane na podstawie jednej oferty.

2. W przypadku procedury negocjacyjnej, o ktérej mowa
w ust. 1 lit. ¢) niniejszego artykulu, instytucja zamawiajaca
sporzadza liste co najmniej trzech wybranych wykonawcéw.
Procedura obejmuje przetarg ograniczony bez publikacji oglo-
szenia i jest znana jako konkurencyjna procedura negocjacyjna
nieobjeta art. 129.

Oferty s3 otwierane i oceniane przez komisje oceniajaca, ktorej
czlonkowie posiadaja niezbedng wiedze techniczng i administra-
cyjng. Czlonkowie komisji oceniajgcej musza podpisal o$wiad-
czenie o bezstronnosci.

Jezeli w wyniku konsultacji z wykonawcami instytucja zama-
wiajaca otrzymuje tylko jedna oferte wazna pod wzgledem
administracyjnym i technicznym, zamdwienie moze zostal
udzielone, pod warunkiem ze spelnione sa kryteria udzielania
zamowien.

3. Kryteria wyboru obejmuja zdolno$¢ oferenta do zrealizo-
wania podobnych zaméwien, w szczegdlnosci przez odniesienie
do robét budowlanych wykonanych w ostatnich latach. Po
dokonaniu wyboru i poniewaz oferty niedopuszczalne zostaly
juz odrzucone, jedynym kryterium udzielenia zaméwienia jest
cena.

4. Kazda oferta techniczna i finansowa musi zosta¢ umiesz-
czona w oddzielnej, zapieczgtowanej kopercie, ktéra nalezy
umieSci¢ w paczce lub kopercie zewnetrznej. Na kopercie
wewnetrznej umieszcza sie:

a) adres, na jaki nalezy nadsyla¢ oferty, wskazany w dokumen-
tacji przetargowej;

b) odniesienie do zaproszenia do skladania ofert, na ktére
odpowiada oferent;

¢) w stosownych przypadkach numery czesci, w odniesieniu do
ktorych oferta jest skladana;

d) zdanie ,Nie otwiera¢ przed sesja otwarcia ofert”, w jezyku
dokumentacji przetargowe;j.

Oferty otwierane sg publicznie przez komisj¢ oceniajaca
w miejscu i w terminie okreSlonych w dokumentacji przetargo-
wej. W trakcie publicznej sesji otwierania ofert muszg zostal
ogloszone imiona i nazwiska lub nazwy oferentéw, podane
ceny, wniesione wymagane wadium i inne formalnosci, jakie
instytucja zamawiajgca uzna za wiasciwe.

Artykut 270

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zamdwiefi na
roboty budowlane

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Zamoéwienia na roboty budowlane moga by¢ udzielane
w drodze procedury negocjacyjnej z jedna oferta w nastepuja-
cych przypadkach:

a) jezeli, ze wzgledu na pilng konieczno$é, spowodowang
wydarzeniami, ktérych instytucje zamawiajace nie mogly
przewidzie¢ i ktére byly od nich catkowicie niezalezne,
termin dla procedur, o ktérych mowa w art. 111 ust. 1
lit. a), b) i ¢) rozporzadzenia finansowego, nie moze zostaé
dotrzymany;

b) w odniesieniu do dodatkowych robét budowlanych, nieobje-
tych zamowieniem pierwotnym, ale ktére, z uwagi na
nieprzewidziane okolicznosci, staly si¢ niezbedne do wyko-
nania opisanego w nim obiektu budowlanego, z zastrzeze-
niem warunkéw okreslonych w ust. 2;
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c) jezeli procedura przetargowa nie powiodla si¢, to znaczy
jezeli nie otrzymano zadnej oferty wartoSciowej pod
wzgledem jakoSciowym lub finansowym;

d) w odniesieniu do zaméwien okreslonych jako tajne lub
zamowien, ktérych wykonaniu musza towarzyszy¢ szcze-
g6lne $rodki bezpieczenstwa, badz gdy jest to podyktowane
wzgledami ochrony podstawowych intereséw Unii lub
panstwo bedace beneficjentem stawia taki wymaog;

e) jezeli konieczne jest zawarcie nowej umowy ze wzgledu na
przedterminowe zakonczenie juz istniejacej.

Do celéw niniejszego ustepu akapit pierwszy lit. a) operacje
prowadzone w sytuacjach kryzysowych, o ktérych mowa
w art. 190 ust. 2, uznane sg za spelniajgce warunki pilnej
koniecznosci. Delegowany urzednik zatwierdzajacy, w stosow-
nych przypadkach w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
delegowanymi urzednikami zatwierdzajacymi, stwierdza zaist-
nienie sytuacji pilnej koniecznosci i regularnie dokonuje prze-
gladu swojej decyzji pod katem przestrzegania zasady nalezy-
tego zarzadzania finansami.

W przypadkach, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. c),
po uniewaznieniu procedury przetargowej, instytucja zamawia-
jaca moze negocjowal z jednym lub wieloma oferentami,
wybranymi sposrdd tych, ktérzy wzieli udzial w zaproszeniu
do skfadania ofert, pod warunkiem ze pierwotne warunki zamoé-
wienia nie zostaly w znacznym stopniu zmienione;

2. Zamoéwienia na dodatkowe roboty budowlane, o ktdorych
mowa w ust. 1 lit. b), udzielane sg przedsi¢biorcy budowlanemu
juz wykonujacemu obiekt budowlany w nastepujacych przypad-
kach:

a) jezeli takich robdét budowlanych nie mozna oddzielic od
gléwnego zaméwienia pod wzgledem technicznym ani
gospodarczym bez przysporzenia powaznych niedogodnosci
instytucji zamawiajacej; lub

b) jezeli takie roboty budowlane sa absolutnie niezbedne do
zakonczenia wykonania pierwotnego zamdéwienia, mimo ze
mozna je od niego oddzieli¢;

c) jezeli laczna warto$¢ udzielonych zaméwien na dodatkowe
roboty budowlane nie przekracza 50 % warto$ci zamdwienia
podstawowego.

Artykut 271

Wykorzystanie procedury negocjacyjnej do zamoéwien
dotyczacych nieruchomo$ci

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

Zaméwienia dotyczgce nieruchomosci, o ktérych mowa
w art. 260, moga by¢ udzielane w drodze procedury negocja-
cyjnej po zbadaniu rynku lokalnego.

Artykut 272

Wybér procedury udzielania zaméwien w przypadku
zamoOwiefi mieszanych

(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku zaméwienn obejmujacych zaréwno $wiadczenie
ustug, jak i dostawy towaréw lub realizacje robot budowlanych,
instytucja zamawiajgca, po uzyskaniu zgody Komisji, jezeli nie
jest ona instytucja zamawiajaca, ustala progi i procedury majace
zastosowanie, w zalezno$ci od przewazajacego przedmiotu
zaméwienia, ocenianego na podstawie wzglednej wartosci
i znaczenia operacyjnego réznych czgsci sktadowych zamowie-
nia.

Artykut 273
Dokumentacja przetargowa
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Dokumentacja przetargowa, o ktérej mowa w art. 138,
sporzadzana jest w oparciu o najlepsze praktyki miedzynaro-
dowe i zgodnie z przepisami niniejszego rozdziatu dotyczgcymi
oglaszania i kontaktéw miedzy instytucja zamawiajacg a oferen-
tami.

2. W przypadku zaméwiefi na ustugi dokumentacja przetar-
gowa musi zawieral nastgpujgce dokumenty:

a) instrukcje dla oferentéw, ktdre muszg zawierac:
(i) rodzaj zamoéwienia;
(ii) kryteria udzielania zamowien i ich znaczenie;

(iii) informacje o mozliwosci prowadzenia rozméw i ich
harmonogram;

(iv) informacj¢ o tym, czy dopuszczalne jest skladanie ofert
wariantowych;

(v) informacje na temat cze$ci zamdwienia, co do ktorej
dopuszcza si¢ podwykonawstwo;

(vi) maksymalny budzet dostepny dla zamowienia;
(vii) walute ofert;

b) liste wybranych kandydatéw (ze wskazaniem zakazu stowa-
rzyszania sie);

¢) og6lne warunki zaméwien na ustugi;

d) warunki szczegélowe, ktére stanowig rozwinigcie lub
uzupelnienie warunkéw ogdlnych lub wprowadzaja od
nich odstgpstwa;
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e) zakres zadan, wskazujacy planowany harmonogram projektu
i terminy, poczawszy od ktérych planuje si¢, ze gléwni
eksperci muszg by¢ dostepni;

f) specyfikacje cenows (do wypelnienia przez oferenta);
g) formularz oferty;
h) formularz umowy;

i) w stosownych przypadkach formularze gwarancji bankowe;j
(lub podobnego zabezpieczenia) na potrzeby platnosci
zaliczkowych.

Przepisy akapitu pierwszego lit. h) nie maja zastosowania do
przypadkow, gdy ze wzgledu na wyjatkowe i nalezycie uzasad-
nione okoliczno$ci nie mozna skorzystal ze wzoru umowy.

3. W przypadku zaméwien na dostawy dokumentacja prze-
targowa musi zawieraé nastgpujace dokumenty:

a) instrukcje dla oferentéw, ktére musza zawieral:
(i) kryteria wyboru i udzielania zaméwien;

(ii) informacje o tym, czy dopuszczalne jest skladanie ofert
wariantowych;

(iii) walute ofert;
b) ogdlne warunki zaméwien na dostawy;

¢) warunki szczegblowe, ktére stanowia rozwinigcie lub
uzupelnienie warunkéw ogélnych lub wprowadzaja od
nich odstepstwa;

d) zalacznik techniczny zawierajacy plany, specyfikacje tech-
niczne i planowany harmonogram wykonania zaméwienia;

e) specyfikacje cenowa (do wypelnienia przez oferenta)
i rozbicie cen;

f) formularz oferty;
g) formularz umowy;

h) w stosownych przypadkach formularze gwarancji bankowe;j
(lub podobnego zabezpieczenia) na potrzeby:

(i) oferty;

(ii) platnosci zaliczkowych;

(ili) nalezytego wykonania.

Przepisy akapitu pierwszego lit. g) nie maja zastosowania do
przypadkéw, gdy ze wzgledu na wyjgtkowe i nalezycie uzasad-
nione okolicznosci nie mozna skorzysta¢ ze wzoru umowy.

4. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane dokumen-
tacja przetargowa musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) instrukcje dla oferentéw, ktére musza zawieral:

(i) kryteria wyboru i udzielania zamowien;

(ii) informacje o tym, czy dopuszczalne jest skladanie ofert
wariantowych;

(i) walute ofert;

b) ogdlne warunki zaméwien na roboty budowlane;

¢) warunki szczegblowe, ktore stanowig rozwinigcie lub
uzupelnienie warunkéw ogdlnych lub wprowadzaja od
nich odstgpstwa;

d) zalaczniki techniczne zawierajace plany, specyfikacje tech-
niczne i planowany harmonogram wykonania zamdéwienia;

e) specyfikacje cenowa (do wypelnienia przez oferenta)
i rozbicie cen;

f) formularz oferty;

g) formularz umowy;

h) w stosownych przypadkach formularze gwarancji bankowej
(lub podobnego zabezpieczenia) na potrzeby:

(i) oferty;

(ii) platnosci zaliczkowych;

(ili) nalezytego wykonania.

Przepisy akapitu pierwszego lit. g) nie maja zastosowania do
przypadkéw, gdy ze wzgledu na wyjatkowe i nalezycie uzasad-
nione okolicznosci nie mozna skorzysta¢ ze wzoru umowy.

5. W przypadku sprzecznosci migdzy warunkami szczegdto-
wymi, o ktorych mowa w ust. 2 lit. d), ust. 3 lit. ¢) 1 ust. 4 lit. ¢),
oraz warunkami og6lnymi przewazaja warunki szczeg6lowe.
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6. Zwracajgc si¢ o przedstawienie zaswiadczen sporzadzo-
nych przez niezalezne organy, po$wiadczajacych, ze podmiot
gospodarczy spelnia okre$lone normy w zakresie zapewnienia
jakosci, instytucje zamawiajace odnosza si¢ do systemdéw
zapewnienia jakosci opartych na odpowiednich normach euro-
pejskich lub, w stosownych przypadkach, mi¢dzynarodowych,
poswiadczonych przez organy spelniajace europejskie lub
miedzynarodowe normy w zakresie certyfikacji. Przyjmuja one
réwniez inne dowody dotyczace réwnowaznych Srodkéw
z zakresu zapewnienia jakosci, przedstawiane przez podmioty
gospodarcze.

Artykut 274
Zabezpieczenia
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Na zasadzie odstgpstwa od przepiséw art. 163 uprzednie
zabezpieczenia s3 denominowane w euro lub w walucie zamé-
wienia, ktérego dotycza.

2. Instytucja zamawiajagca moze zazada¢ wadium, w rozu-
mieniu niniejszego rozdzialu, stanowigcego 1-2 % catkowitej
warto$ci zamOwienia na dostawy lub zamdéwienia na roboty
budowlane. Jest ono zgodne z przepisami art. 163. Wadium
jest zwracane w momencie podpisania umowy. Wadium zostaje
zatrzymane, jezeli oferta zlozona przed uplywem ostatecznego
terminu skladania ofert zostaje nastgpnie wycofana.

3. Instytucja zamawiajaca moze wymagaé zabezpieczenia
nalezytego wykonania opiewajacego na kwote okreslong
w dokumentacji przetargowej, odpowiadajaca 5-10 % catko-
witej wartoSci zamOwienia na dostawy lub zamoéwienia na
roboty budowlane. Zabezpieczenie takie okresla si¢ na
podstawie obiektywnych kryteriéw, takich jak rodzaj i warto§é
zamOwienia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania wymagane jest jednak
w przypadku przekroczenia nastgpujacych progéw:

a) 345000 EUR w przypadku zaméwien na roboty budow-
lane;

b) 150 000 EUR w przypadku zaméwient na dostawy.

Zabezpieczenie zachowuje wazno$¢ co najmniej do czasu osta-
tecznego odbioru dostaw lub robét. Jezeli zaméwienie nie jest
wlasciwie wykonane, cale zabezpieczenie zostaje zatrzymane.

Artykut 275
Terminy procedur
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Oferty musza dotrze¢ do instytucji zamawiajacej, ktorej
adres podany jest w zaproszeniu do skladania ofert, nie pdzniej
niz do dnia i godziny wskazanych w tym zaproszeniu. Termin

skfadania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu, przewi-
dziany przez instytucje zamawiajace, musi by¢ na tyle dlugi, aby
zapewni¢ zainteresowanym stronom rozsagdny i odpowiedni
okres na przygotowanie i zlozenie swoich ofert.

W przypadku zaméwien na ustugi minimalny okres miedzy
data wyslania pisma z zaproszeniem do skladania ofert a osta-
tecznym terminem skladania ofert wynosi pigédziesigt dni.
Jednakze w naglych przypadkach dopuszczone mogg by¢ inne
terminy.

2. Oferenci moga sktadaé zapytania w formie pisemnej przed
uplywem terminu skladania ofert. Instytucja zamawiajgca
udziela odpowiedzi na te pytania przed uplywem terminu skla-
dania ofert.

3. W przypadku migdzynarodowych procedur ograniczo-
nych terminy skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
sa nie krétsze niz trzydzieSci dni od dnia opublikowania oglo-
szenia o zamowieniu. Okres miedzy datg wyslania pisma
z zaproszeniem do skladania ofert a ostatecznym terminem
skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz pigédziesigt dni.
Jednakze w niektorych wyjatkowych przypadkach dopuszczone

moga by¢ inne terminy.

4. W przypadku migdzynarodowych procedur otwartych
terminy skladania ofert, liczone od dnia wystania ogloszenia
0 zamowieniu, wWynosza przynajmniej:

a) dziewig¢dziesiat dni w odniesieniu do zamdwient na roboty
budowlane;

b) sze$¢dziesigt dni w odniesieniu do zamowien na dostawy.

Jednakze w niektérych wyjatkowych przypadkach dopuszczone
moga by¢ inne terminy.

5. W przypadku lokalnych procedur otwartych terminy skla-
dania ofert, liczone od dnia publikacji ogloszenia o zamdwieniu,

Wynosza przynajmnie;j:

a) sze§ldziesigt dni w odniesieniu do zamdéwien na roboty
budowlane;

b) trzydziesci dni w odniesieniu do zaméwienl na dostawy.

Jednakze w niektorych wyjatkowych przypadkach dopuszczone
moga by¢ inne terminy.

6. W przypadku konkurencyjnych procedur negocjacyjnych,
o ktérych mowa w art. 265 ust. 1 lit. b), art. 267 ust. 1 lit. ¢)
iart. 269 ust. 1 lit. ¢), na skladanie ofert kandydatom zapewnia
si¢ co najmniej trzydziesci dni od daty wyslania pisma z zapro-
szeniem do skladania ofert.

7. Terminy okreSlone w ust. 1-6 wyrazone s3 w dniach
kalendarzowych.
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Artykut 276
Komisja oceniajaca
(Artykul 190 rozporzadzenia finansowego)

1. Wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu i oferty
uznane za spelniajgce wymogi sa oceniane i klasyfikowane
przez komisje oceniajgca na podstawie ogloszonych wczesniej
kryteriow wykluczenia, wyboru i udzielania zamdéwien. Komisja
sklada si¢ z nieparzystej liczby czlonkow, co najmniej trzech,
posiadajacych wszelka niezbedng wiedze techniczng i administ-
racyjng do oceniania ofert.

2. Jezeli Komisja nie jest instytucja zamawiajaca, moze
wystapi¢ o kopi¢ dokumentacji przetargowej, ofert, oceny
ofert i podpisanych uméw. Komisja moze takze uczestniczyé
w charakterze obserwatora w otwarciu i ocenie ofert.

3. Oferty, ktére nie zawierajg wszystkich istotnych
elementéw wymaganych w dokumentacji przetargowej lub
ktére nie spelniajg okreslonych wymogdéw szczegbtowych, sg
odrzucane.

Komisja oceniajaca lub instytucja zamawiajagca moze jednak
zwrocié si¢ do kandydatow lub oferentéw o dostarczenie,
W wyznaczonym przez nig terminie i w zgodzie z zasada
réwnego traktowania, dodatkowych materialéw lub objasnien
do zlozonych dokumentéw potwierdzajacych, w zwigzku
z kryteriami wykluczenia, wyboru i udzielania zaméwien.

4. W przypadku razaco niskich ofert, o ktérych mowa
w art. 151, komisja oceniajaca wystepuje o niezbedne wyjasnie-
nia, dotyczace zawartosci oferty.

5. W przypadku procedur o wartodci nieprzekraczajacej
20 000 EUR dopuszcza si¢ odstapienie od wymogu powolania
komisji oceniajacej.

ROZDZIAL IV

Dotacje

Artykut 277
Pelne finansowanie
(Artykul 192 rozporzadzenia finansowego)

W przypadku odstepstwa od wymogu wspoélfinansowania
w decyzji o udzieleniu dotacji podaje si¢ uzasadnienie.

TYTUL 1II
URZEDY EUROPEJSKIE

Artykut 278
Urzedy europejskie i ustanowienie dodatkowych urzedéw
(Artykul 195 rozporzadzenia finansowego)

Do urzedéw, o ktérych mowa w art. 195 rozporzadzenia finan-
sowego, zalicza si¢:

a) Urzad Publikacji;

b) Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych;

¢) Europejski Urzad Doboru Kadr i administracyjnie polaczona
z nim Europejska Szkole Administracji;

d) Urzad Administracji i Wyplacania Naleznosci Indywidual-
nych;

¢) Urzad Infrastruktury i Logistyki w Brukseli oraz Urzad Infra-
struktury i Logistyki w Luksemburgu.

Jedna lub wigcej instytucji moze powotaé dodatkowe urzedy,
pod warunkiem ze jest to uzasadnione analizag kosztéw
i korzysci i zapewnia wyeksponowanie dzialan Unii.

Artykut 279

Delegowanie uprawniefi przez instytucje na europejskie
urzedy migdzyinstytucjonalnych

(Artykul 195 i 199 rozporzadzenia finansowego)

Kazda instytucja jest odpowiedzialna za zobowigzania budze-
towe. Instytucje moga delegowaé na dyrektora danego europej-
skiego urzedu miedzyinstytucjonalnego uprawnienia do prowa-
dzenia wszelkich pdzniejszych dzialan, w szczegdlnosci jesli
chodzi o zobowigzania prawne, pos$wiadczanie zasadnosci
wydatkow, zatwierdzanie platnosci i wykonywanie dochodéw
oraz okreslajg zakres i warunki tego typu delegowania upraw-
nien.

Artykut 280
Szczegblne zasady dotyczace Urzedu Publikacji
(Artykul 195 i 199 rozporzadzenia finansowego)

Jezeli chodzi o Urzad Publikacji, kazda instytucja decyduje
o swojej polityce w zakresie publikacji. Wplywy netto ze sprze-
dazy publikacji sa ponownie wykorzystywane jako dochody
przeznaczone na okreslony cel przez instytucje, ktora jest
autorem tych publikacji, zgodnie z art. 21 rozporzadzenia
finansowego.

Artykut 281
Delegowanie niektérych zadan przez ksiggowego
(Artykul 196 rozporzadzenia finansowego)

Ksiggowy Komisji, dzialajgc na wniosek komitetu zarzgdzajg-
cego danego urzedu, moze delegowaé na pracownika urzedu
niektére ze swoich zadan, odnoszgce si¢ do poboru dochodéw
i realizacji wydatkéw, dokonywanych bezposrednio przez dany
urzad.
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Artykut 282
Zasoby finansowe - rachunki bankowe
(Artykul 196 rozporzadzenia finansowego)

W celu zaspokojenia potrzeb urzedu miedzyinstytucjonalnego
w  zakresie S$rodkéw pienieznych rachunki bankowe lub
pocztowe rachunki przelewowe (giro) moga by¢ otwierane
w jego imieniu przez Komisj¢, dzialajacg na wniosek komitetu
zarzadzajacego. Ostateczny stan $rodkéw pienieznych na kazdy
rok jest uzgadniany i korygowany przez dany urzad i Komisje
na koniec roku budzetowego.

TYTUL IV
SRODKI NA WYDATKI ADMINISTRACY]JNE

Artykut 283
Przepisy ogdlne
(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Srodki na wydatki administracyjne objete niniejszym tytutem to
srodki okreslone w art. 41 rozporzadzenia finansowego.

Zobowigzania budzetowe odpowiadajgce Srodkom na wydatki
administracyjne o charakterze wspélnym dla kilku tytulow,
ktére zarzadzane sa globalnie, moga by¢ zapisywane globalnie
w rachunkowosci budzetowej po uprzednim skrétowym sklasy-
fikowaniu ich wedtug charakteru, zgodnie z art. 25.

Odnosne wydatki zapisuje si¢ w liniach budzetowych kazdego
tytutu wedlug takiego samego systemu rozdziatu jak $rodki.

Artykut 284
Zabezpieczenie najmu
(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Zabezpieczenie najmu wnoszone przez instytucje przyjmuje
form¢ gwarancji bankowej lub depozytu na zablokowanym
rachunku bankowym w imieniu instytucji i wynajmujacego,
denominowanym w euro, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkéw.

Jezeli jednak w odniesieniu do transakcji dokonywanych
w pafistwach trzecich niemozliwe jest zastosowanie zadnej
z wymienionych form zabezpieczenia najmu, wlasciwy urzednik
zatwierdzajgcy moze przyjaé inne formy zabezpieczenia, pod
warunkiem ze zapewniaja one réwnowazny poziom ochrony
intereséw finansowych Unii.

Artykut 285
Zaliczki dla pracownikéw i czlonkéw instytucji
(Artykul 201 rozporzadzenia finansowego)

Zaliczki moga by¢ wyplacane, zgodnie z warunkami ustanowio-
nymi w regulaminie pracowniczym, pracownikom i czlonkom
instytucji.

Artyku} 286
Budynki
(Artykul 203 rozporzadzenia finansowego)

1. Wydatki, o ktérych mowa w art. 203 ust. 3 lit. a)
rozporzadzenia finansowego, obejmuja koszty zwigzane z wypo-
sazeniem budynkéw. Nie obejmujg one oplat.

2. Procedura wczesnego informowania, o ktérej mowa
w art. 203 ust. 4 rozporzadzenia finansowego, oraz procedura
uprzedniego zatwierdzania, o ktérej mowa w art. 203 ust. 5
rozporzadzenia finansowego, nie maja zastosowania do naby-
wania gruntéw nieodplatnie lub za symboliczna kwote.

3. Procedura wczesnego informowania oraz procedura
uprzedniego zatwierdzania okreSlone w art. 203 ust. 3-7
rozporzadzenia finansowego nie maja zastosowania do
budynkéw mieszkalnych. Parlament Europejski i Rada moga
zwroci¢ si¢ do wlasciwej instytucji o wszelkie informacje doty-
czace budynkéw mieszkalnych.

4. W wyjatkowych lub pilnych okolicznosciach politycznych
wezesne informacje, o ktérych mowa w art. 203 ust. 4
rozporzadzenia finansowego, dotyczace przedsiewziec z zakresu
nieruchomosci zwigzanych z delegaturami lub urzedami Unii
w panstwach trzecich, mozna przedklada¢ lacznie z informa-
cjami o przedsigwzigciach z zakresu nieruchomosci objetych
art. 203 ust. 5 rozporzadzenia finansowego. W takich przypad-
kach procedury wczesnego informowania oraz uprzedniego
zatwierdzania przeprowadza si¢ mozliwie jak najszybciej.

5. Procedura uprzedniego zatwierdzania, okreSlona w
art. 203 ust. 5 1 6 rozporzadzenia finansowego, nie ma zasto-
sowania do uméw wstepnych lub badan przygotowawczych
majacych na celu oceng szczegbtowych kosztéw i finansowania
przedsigwzig¢ z zakresu nieruchomosci.

6.  Progi wynoszace 750 000 lub 3 000 000 EUR, o ktorych
mowa w art. 203 ust. 7 ppkt (ii), (ili) oraz (iv) rozporzadzenia
finansowego, obejmuja koszty zwigzane z wyposazeniem
budynku. W przypadku uméw najmu i uzytkowania w progach
tych uwzglednia si¢ koszty zwigzane z wyposazeniem budynku,
ale nie inne oplaty.

7. W rok po wejsciu w zycie rozporzadzenia finansowego
Komisja przedstawi sprawozdanie ze stosowania procedur,
okreslonych w art. 203 ust. 3-8 rozporzadzenia finansowego.

TYTUL V
EKSPERCI

Artykut 287
Eksperci zewnetrzni otrzymujacy wynagrodzenie
(Artykul 204 rozporzadzenia finansowego)

1. W przypadku wartosci ponizej progéw okreslonych
w art. 170 ust. 1 eksperci zewnetrzni otrzymujacy wynagro-
dzenie moga zosta¢ wybrani w ramach procedury okreslonej
w ust. 2.
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2. Zaproszenie do wyrazenia zainteresowania publikowane
jest w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej lub — tam, gdzie
jest to konieczne w celu zapewnienia rozpowszechnienia wsrod
potencjalnych kandydatéw — na stronie internetowej danej
instytucji.

Zaproszenie do wyrazenia zainteresowania zawiera opis zadan,
ich czas trwania oraz stale warunki wynagrodzenia. Warunki te
moga opiera¢ si¢ na cenach jednostkowych.

W nastepstwie zaproszenia do wyrazenia zainteresowania
sporzadza si¢ liste ekspertow. Zachowuje ona wazno$¢ co
najwyzej przez pigé lat od dnia publikacji lub do konica okresu
realizacji programu wieloletniego dotyczacego odno$nych
zadan.

3. Kazda zainteresowana osoba fizyczna moze zlozyé
wniosek w dowolnym momencie w okresie waznosci listy,
z wyjatkiem trzech ostatnich miesiecy tego okresu. Eksperci
zewnetrzni otrzymujacy wynagrodzenie nie s wybierani do
realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 204 rozporzadzenia
finansowego, jesli znajduja si¢ w jednej z sytuacji powodujacych
wykluczenie, o ktérych mowa w art. 106 i 107 rozporzadzenia
finansowego.

4. Wszelka wymiana informacji z wybranymi ekspertami,
w tym zawieranie uméw oraz ich zmiany, moze odbywal si¢
z wykorzystaniem elektronicznych systeméw wymiany infor-
magji stworzonych przez instytucje.

Systemy te spelniaja nastgpujace wymogi:

a) dostep do systeméw oraz dokumentéw przekazywanych za
ich posrednictwem moga mie¢ jedynie osoby upowaznione;

b) jedynie osoby upowaznione moga elektronicznie podpisaé
dokument lub przekazaé go za pomocg systemu;

¢) osoba upowazniona musi zosta¢ uwierzytelniona za posred-
nictwem systemu ustalonymi $rodkami;

d) czas i data transakeji elektronicznej musza by¢ $cisle okres-
lone;

e) musi zosta¢ zachowana integralno$¢ dokumentow;
f) musi zosta¢ utrzymana dostgpno$¢ dokumentéw;

g) w stosownych przypadkach musi zosta¢ zachowana pouf-
nos$¢ dokumentéw;

h) musi by¢ zapewniona ochrona danych osobowych zgodnie
z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

Dane przesylane lub otrzymywane za po$rednictwem takiego
systemu korzystaja z prawnego domniemania integralnosci
oraz dokladnosci dnia i godziny ich wystania lub otrzymania
wskazanych w systemie.

Dokumenty przestane lub zgloszone za posrednictwem takiego
systemu uznaje si¢ za rownowazne wersji papierowej,
dopuszcza si¢ jako dowody w postgpowaniu sagdowym, uznaje
za oryginaly dokumentéw, przyjmujac prawne domniemanie
ich autentycznosci i integralnosci, o ile nie zawieraja one
zadnych elementéw dynamicznych, ktére mogg automatycznie
je zmieniad.

Podpisy elektroniczne, o ktérych mowa w akapicie drugim lit. b),
sa réwnowazne pod wzgledem skutkéw prawnych podpisom
wlasnorgcznym.

5. Lista ekspertéw oraz przedmiot zadan podlegaja corocznej
publikacji. Informacje o wynagrodzeniu podlegaja publikacji,
o ile przekracza ono 15 000 EUR za wykonywane zadanie.

6. Ustegp 5 nie ma zastosowania, jezeli taka publikacja
stanowi zagrozenie dla praw i wolnosci zainteresowanych
0sob, chronionych Kartg praw podstawowych Unii Europejskiej,
lub szkodzi interesom ekonomicznym ekspertéw.

CZESC TRZECIA

PRZEPISY KONCOWE I PRZEJSCIOWE

Artykut 288
Przepisy przejSciowe

Artykuly 35-43 rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2342/2002
maja nadal zastosowanie do zobowigzan zaciggnietych do dnia
31 grudnia 2013 r. Artykuly 33-44 niniejszego rozporzadzenia
maja zastosowanie tylko do zobowiazan zaciggnietych od dnia
1 stycznia 2014 r.

Cze$¢  pierwsza tytul VI rozporzadzenia (WE, Euratom)
nr 2342/2002 moze mie¢ nadal zastosowanie do umoéw
o udzielenie dotacji, ktére podpisano, i decyzji o udzieleniu
dotacji, o ktérych powiadomiono, do dnia 31 grudnia 2013 r.
w ramach zobowigzan globalnych zaciagnietych w budzecie na

rok 2012 lub w budzetach na lata wcze$niejsze, jesli wlasciwy
urzednik zatwierdzajacy podejmie taka decyzje, z nalezytym
uwzglednieniem zasad réwnego traktowania i przejrzystosci.

Artykut 289

Uchylenie
Rozporzgdzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002 traci moc.

Odestania do uchylonego rozporzadzenia odczytuje si¢ jako
odestania do niniejszego rozporzadzenia, zgodnie z tabelg kore-
lacji w zalaczniku.
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Artykut 290
Wejscie w zycie
Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie nastepnego dnia po jego opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej.

Niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od dnia 1 stycznia 2013 r.

Artykuly 216-226 stosuje si¢ natomiast od dnia 1 stycznia 2014 r.

Niniejsze rozporzadzenie wigze w caloici i jest bezposrednio stosowane we wszystkich
panstwach cztonkowskich.

Sporzadzono w Brukseli dnia 29 pazdziernika 2012 r.

W imieniu Komisji
José Manuel BARROSO
Przewodniczgcy
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ZALACZNIK

Tabela korelacji

Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 23422002 Niniejsze rozporzgdzenie

Artykut 1 Artykut 1

Artykul 4a Artykut 2

Artykut 5 Artykul 3

Artykut 6 Artykut 4

Artykut 7 Artykul 5

Artykul 8 Artykut 6

Artykut 10 Artykut 7

Artykut 11 Artykut 8

Artykut 12 Artykul 9

Artykut 13 Artykut 10
Artykut 13a Artykut 11
Artykut 15 Artykul 12
Artykut 17 Artykut 13
Artykut 17a Artykul 14
Artykut 18 Artykut 15
Artykut 19 Artykut 16
Artykut 20 Artykul 17
Artykut 21 Artykut 18
Artykut 22 Artykut 19
Artykut 23 Artykut 20
— Artykut 21
— Artykut 22
— Artykut 23
Artykut 26 Artykut 24
Artykut 27 Artykut 25
Artykul 28 Artykut 26
Artykut 29 Artykul 27
Artykut 30 Artykut 28
Artykut 43a Artykut 29
Artykut 32a Artykut 30
Artykut 33 Artykut 31
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 34 Artykut 32
— Artykut 33
Artykut 36 Artykul 34
Artykut 37 Artykut 35
Artykul 40 Artykut 36
Artykut 35a Artykut 37
— Artykut 38
— Artykut 39
Artykut 41 Artykul 40
_ Artykul 41
Artykut 42 Artykut 42
Artykut 43 Artykut 43
Artykut 39 Artykul 44
Artykut 44 Artykul 45
Artykut 45 Artykul 46
Artykut 46 Artykut 47
Artykut 49 Artykut 48
Artykut 47 Artykut 49
Artykut 50 Artykut 50
Artykut 51 Artykul 51
Artykut 53 Artykut 52
Artykut 54 Artykut 53
Artykut 55 Artykul 54
Artykut 56 Artykul 55
Artykut 57 Artykut 56
Artykut 58 Artykut 57
Artykut 59 Artykut 58
Artykut 60 Artykut 59
Artykut 61 Artykut 60
Artykut 62 Artykut 61
Artykut 63 Artykul 62
Artykul 64 Artykut 63
Artykut 65 Artykut 64
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykul 255 Artykut 65
Artykut 66 Artykut 66
Artykut 67 Artykul 67
Artykul 68 Artykut 68
Artykut 69 Artykut 69
Artykut 70 Artykul 70
Artykut 71 Artykut 71
Artykut 254 Artykul 72
— Artykut 73
Artykut 72 Artykut 74
Artykut 74 Artykut 75
Artykut 75 Artykul 76
Artykut 73 Artykut 77
Artykut 76 Artykut 78
Artykut 77 Artykut 79
Artykut 78 Artykul 80
Artykut 79 Artykul 81
Artykut 80 Artykut 82
Artykut 86 Artykut 83
Artykul 81 Artykul 84
— Artykut 85
Artykul 82 Artykut 86
Artykut 83 Artykut 87
Artykut 84 Artykut 88
Artykut 85 Artykut 89
Artykut 85a Artykul 90
Artykut 87 Artykul 91
Artykul 88 Artykut 92
Artykul 85b Artykut 93
Artykut 90 Artykut 94
Artykul 91 Artykut 95
Artykut 92 Artykut 96
Artykut 94 Artykut 97
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 96 Artykut 98
Artykut 95 Artykut 99
Artykut 97 Artykul 100
— Artykut 101
Artykut 98 Artykul 102
Artykut 99 Artykut 103

Artykul 100

Artykul 104

Artykut 101

Artykut 105

Artykul 106

Artykut 102

Artykul 107

Artykut 103

Artykut 108

Artykut 105

Artykut 109

Artykul 104

Artykut 110

Artykut 106

Artykut 111

Artykut 107

Artykul 112

Artykut 108

Artykut 113

Artykut 109

Artykut 114

Artykut 110

Artykut 115

Artykut 111

Artykul 116

Artykut 112

Artykul 117

Artykut 113

Artykut 118

Artykul 114

Artykut 119

Artykut 115

Artykul 120

Artykut 116

Artykut 121

Artykut 117

Artykut 122

Artykut 118

Artykut 123

Artykut 119

Artykut 124

Artykut 120

Artykul 125

Artykul 121

Artykul 126

Artykut 122

Artykut 127

Artykut 123

Artykut 128

Artykul 124

Artykut 129

Artykut 125

Artykul 130
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykul 125a

Artykut 131

Artykut 125b

Artykut 132

Artykut 125¢

Artykut 133

Artykut 126

Artykul 134

Artykul 127

Artykut 135

Artykut 128

Artykut 136

Artykut 129

Artykut 137

Artykut 130

Artykut 138

Artykut 131

Artykut 139

Artykul 132

Artykut 140

Artykut 133

Artykut 141

Artykut 133a

Artykut 142

Artykul 134

Artykul 143

Artykul 134a

Artykut 144

Artykul 134b

Artykut 145

Artykut 135

Artykut 146

Artykut 136

Artykul 147

Artykul 137

Artykut 148

Artykul 138

Artykut 149

Artykul 138a

Artykut 150

Artykut 139

Artykul 151

Artykul 140

Artykul 152

Artykut 141

Artykut 153

Artykul 142

Artykut 154

Artykul 143

Artykut 155

Artykul 144

Artykut 156

Artykul 145

Artykul 157

Artykul 146

Artykut 158

Artykul 147

Artykut 159

Artykul 148

Artykut 160

Artykul 149

Artykut 161

Artykul 149a

Artykut 162

Artykul 150

Artykut 163
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 151

Artykul 164

Artykut 152

Artykut 165

Artykut 153

Artykut 166

Artykut 154

Artykul 167

Artykut 155

Artykul 168

Artykut 156

Artykut 169

Artykut 158

Artykut 170

Artykut 158a

Artykut 171

Artykut 159

Artykul 172

Artykut 160a

Artykut 173

Artykut 160e

Artykut 174

Artykut 160f

Artykut 175

Artykut 161

Artykut 176

Artykut 162

Artykul 177

Artykut 163

Artykul 178

Artykut 179

Artykul 164

Artykul 180

Artykut 180a

Artykut 181

Artykut 181

Artykul 182

Artykut 165a

Artykul 183

Artykut 165

Artykul 184

Artykut 185

Artykut 236 ust. 1

Artykul 186

Artykut 172a

Artykul 187

Artykut 166

Artykut 188

Artykut 167

Artykul 189

Artykut 168

Artykul 190

Artykut 169

Artykut 191

Artykut 169a

Artykul 192

Artykut 170

Artykut 193

Artykut 171

Artykul 194

Artykut 172¢

Artykut 195

Artykut 173

Artykul 196
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykul 174

Artykut 197

Artykut 174a

Artykut 198

Artykul 199

Artykut 175

Artykut 200

Artykul 175a

Artykut 201

Artykut 176

Artykut 202

Artykut 177

Artykut 203

Artykut 178

Artykut 204

Artykut 179

Artykut 205

Artykul 182

Artykut 206

Artykul 180

Artykut 207

Artykut 183

Artykut 208

Artykul 184

Artykul 209

Artykul 184a

Artykut 210

Artykut 211

Artykut 212

Artykut 213

Artykut 214

Artykut 215

Artykut 216

Artykut 217

Artykut 218

Artykut 219

Artykut 220

Artykut 221

Artykut 222

Artykul 223

Artykut 224

Artykut 225

Artykut 226

Artykul 185

Artykul 227

Artykul 186

Artykut 228

Artykul 215

Artykut 229
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 199

Artykul 230

Artykut 201

Artykut 231

Artykut 203

Artykut 232

Artykut 205

Artykut 233

Artykul 234

Artykut 207

Artykut 235

Artykut 208

Artykut 236

Artykut 209

Artykul 237

Artykut 210

Artykul 238

Artykut 211

Artykut 239

Artykut 213

Artykul 240

Artykul 214

Artykut 241

Artykut 216

Artykut 242

Artykut 217

Artykul 243

Artykut 218

Artykul 244

Artykut 219

Artykut 245

Artykut 220

Artykut 246

Artykut 221

Artykul 247

Artykut 222

Artykul 248

Artykut 223

Artykul 249

Artykul 224

Artykut 250

Artykut 225

Artykut 251

Artykut 226

Artykul 252

Artykut 227

Artykut 253

Artykut 256

Artykul 254

Artykut 229

Artykut 255

Artykut 230

Artykut 256

Artykut 231

Artykul 257

Artykul 258

Artykut 259

Artykut 235

Artykut 260

Artykut 236

Artykut 261

Artykut 237

Artykul 262
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Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002

Niniejsze rozporzadzenie

Artykut 239

Artykut 263

Artykut 240

Artykul 264

Artykut 241

Artykut 265

Artykul 242

Artykut 266

Artykut 243

Artykut 267

Artykul 244

Artykut 268

Artykul 245

Artykut 269

Artykut 246

Artykul 270

Artykul 247

Artykul 271

Artykul 248

Artykut 272
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