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ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) NR 1271/2013

z dnia 30 wrzesnia 2013 r.

W sprawie ramowego rozporzadzenia finansowego dotyczacego organéw, o ktérych mowa w art.
208 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012

KOMISJA EUROPEJSKA,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

uwzgledniajac rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE, Euratom) nr 1605/2002 ('), w szczeg6lnosci jego art. 208,

a takze majgc na uwadze, co nastgpuje:

(1) Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 2343/2002 (?)
w sprawie ramowego rozporzadzenia finansowego doty-
czacego organdéw ustanowionych przez Wspélnoty opie-
ralo si¢ na rozporzadzeniu Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (}). Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr
1605/2002 zostalo zastgpione rozporzadzeniem (UE,
Euratom) nr 966/2012. Konieczna jest zatem zmiana
rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2343/2002. W celu
zapewnienia przejrzystoSci konieczne jest zastgpienie
rozporzadzenia (WE, Euratom) nr 2343/2002.

(2)  Nalezy uwzgledni¢ wspdlne oéwiadczenie Parlamentu
Europejskiego, Rady UE i Komisji Europejskiej w sprawie
agencji zdecentralizowanych z dnia 19 lipca 2012 r.

(3)  Nalezy zmieni¢ niektére przepisy rozporzadzenia (WE,
Euratom) nr 2343/2002 w celu uwzglednienia do$wiad-
czefi zdobytych podczas ich stosowania.

(4  Bez uszczerbku dla aktéw zalozycielskich, w niniejszym
rozporzadzeniu nalezy ustanowi¢ ogélne zasady i podsta-
wowe reguly majace zastosowanie do organdéw ustano-
wionych na mocy TFUE oraz Traktatu Euratom (zwane
danej ,organami Unii"), ktére otrzymujg wklad finansowy
obciazajacy budzet. Na podstawie niniejszego rozporza-
dzenia organy Unii powinny przyja¢ wlasne przepisy
finansowe, ktére nie moga odbiega¢ od przepiséw

() Dz.U. L 298 z 26.10.2012, s. 1.

(%) Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 2343/2002 z dnia
19 listopada 2002 r. w sprawie ramowego rozporzadzenia finanso-
wego dotyczgcego organdow okreslonych w art. 185 rozporzadzenia
Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 w sprawie rozporzadzenia finan-
sowego majacego zastosowanie do budzetu ogdlnego Wspdlnot
Europejskich (Dz.U. L 357 z 31.12.2002, s. 72).

Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia
25 czerwca 2002 r. w sprawie rozporzadzenia finansowego maja-
cego zastosowanie do budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich
(Dz.U. L 248 z 16.9.2002, s. 1).
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rozporzadzenia, z wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to
konieczne ze wzgledu na ich szczegdlne potrzeby i po
uzyskaniu wczesniejszej zgody Komisji.

Samofinansujace si¢ organy Unii, do ktérych niniejsze
rozporzadzenie nie ma zastosowania, powinny jednak —
przez wzglad na spéjno$¢ — ustanowi¢ w stosownych
przypadkach podobne przepisy. Zgodnie ze wspdlnym
o$wiadczeniem Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji
z dnia 19 lipca 2012 r. organy te powinny przedkladaé
Parlamentowi Europejskiemu, Radzie i Komisji roczne
sprawozdanie w sprawie wykonania swojego budzetu
i nalezycie uwzglednic¢ ich stosowne wnioski i zalecenia.

Organy Unii powinny uchwala¢ i wykonywaé wdrazaé
swoje budzety zgodnie z pigcioma podstawowymi zasa-
dami prawa budzetowego — zasada jednolitosci, rzetelno-
$ci, uniwersalnosci, specyfikacji, jednorocznosci — oraz
zasadg rownowagi, jednostki rozliczeniowej, nalezytego
zarzadzania finansami i przejrzystosci.

Nalezy pokresli¢ rownowazacy charakter wkladu finanso-
wego Unii. Kwota pozytywnego wyniku budzetowego
organu Unii, przekraczajaca kwote wkladu finansowego
Unii wyplaconego w trakcie danego roku, powinna
zosta¢ zwrécona do budzetu Unii.

W przypadku gdy akt zalozycielski stanowi, ze dochod
skfada si¢ z oplat i naleznosci stanowigcych dodatek do
wkladu finansowego Unii oraz ze przychody pochodzace
z oplat i naleznosci sa przeznaczone na finansowanie
konkretnych pozycji wydatkow, organy Unii powinny
mie¢ mozliwo$¢ przeniesienia salda w formie dochodéw
przeznaczonych na okreslony cel.

W celu pokrycia kosztéw $wiadczenia ustug oraz unik-
niecia znacznych nadwyzek nalezy zadbaé o to, by
oplaty zostaly ustanowione na odpowiednim poziomie.

Przekazywanie dzialan zwigzanych z wykonywaniem
budzetu organom Unii powinno by¢ nalezycie uzasad-
nione charakterem tych dzialan oraz szczegdlng wiedzg
specjalistyczna, ktora dysponuje organ Unii, przy jedno-
czesnym zapewnieniu nalezytego zarzadzania finansami
oraz oplacalnosci. Przekazywane zadania powinny by¢
zgodne z aktem zalozycielskim.

Organy Unii powinny mie¢ mozliwo$¢ otrzymywania
dotacji doraznych wylacznie w przypadku, gdy taka
mozliwo$¢ jest wyraznie przewidziana w stosownych
aktach podstawowych oraz zatwierdzona w akcie zalo-
zycielskim.
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(12)  Organ Unii musi bra¢ udzial w analizie poréwnawczej (23) W celu zagwarantowania spdjnosci rozporzadzenia (WE,
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wraz z innymi organami i instytucjami Unii na podstawie
art. 50 rozporzgdzenia (UE, Euratom) nr 966/2012.

Konieczne jest ustanowienie zasad dotyczgcych plandw
dzialania w zakresie prowadzenia dzialan nastepczych
dotyczacych wnioskéw z catosciowych ocen okresowych
w celu zapewnienia ich skutecznego wdrozenia.

Aby zapewni¢ spojnos¢ w zakresie programowania,
organ Unii — uwzgledniajac wytyczne Komisji — powinien
opracowa¢ dokument obejmujacy zardwno programo-
wanie roczne, jak i wieloletnie.

Organ Unii powinien dostosowa¢ harmonogram rocz-
nego i wieloletniego programowania do procedury
budzetowej w celu zagwarantowania jego skutecznosci
i sp6jnosci wszystkich dokumentéw programowych.

Konieczne jest jasne okreslenie obecnej struktury audytu
wewnetrznego oraz funkcji kontroli wewnetrznej, jak
réwniez uproszczenie wymogéw w zakresie sprawoz-
dawczodci. Audyt wewnetrzny w organie Unii powinien
by¢ przeprowadzany przez audytora wewngtrznego
Komisji, ktéry powinien przeprowadzaé kontrole w przy-
padkach  uzasadnionych istniejacymi  zagrozeniami.
Konieczne jest okreSlenie zasad dotyczacych ustano-
wienia i funkcjonowania jednostek audytu wewnetrz-
nego.

Nalezy uprosci¢ obowigzki sprawozdawcze. Organy Unii
powinny przedklada¢ skonsolidowane roczne sprawoz-
danie z dzialalno$ci, zawierajace wyczerpujace informacje
dotyczace wdrozenia programu prac, budzetu, planu
polityki kadrowej, systemu zarzadzania i kontroli
wewnetrznej.

Aby zwigkszy¢ gospodarno$¢ organdéw Unii, konieczne
jest umozliwienie wzajemnego S$wiadczenia ustug lub
przekazania ich innemu organowi Unii lub Komisji.
W szczegblnosci umozliwienie przejecia wszystkich lub
cze$ci zadan ksiggowego organu Unii przez ksiggowego
Komisji moze zwigkszy¢ oszczednoscei.

Jak przewidziano w rozporzadzeniu (UE, Euratom) nr
966/2012, zobowigzania budzetowe z tytulu dziatan
trwajacych dluzej niz jeden rok budzetowy mozna rozbié
na kilka rocznych rat tylko wtedy, gdy przewiduje to akt
podstawowy, lub w przypadku, gdy dotycza one
wydatkéw administracyjnych.

Aby dostosowaé przepisy dotyczace dochodéw przezna-
czonych na okreslony cel do przepiséw rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012, konieczne jest okreslenie
zasad dotyczgcych zrdznicowania dochodéw przeznaczo-
nych na okreSlony cel (wewnetrznych i zewnetrznych)
oraz ich przeniesienia.

Aby dostosowac zasady dotyczace postgpowania w odnie-
sieniu do odsetek z tytutu wkladu finansowego Unii dla
organu Unii do przepiséw rozporzadzenia (UE, Euratom)
nr 966/2012, nalezy zapewni¢, by odsetki te nie byly
nalezne budzetowi.

W rozporzadzeniu (UE, Euratom) nr 966/2012 przewi-
dziano mozliwo$¢ zaciagnigcia zobowiazania prawnego
przed zaciggnigciem zobowigzania budzetowego w szcze-
g6lnych przypadkach. Organy Unii powinny réwniez
korzystaé z takiej mozliwosci.

Euratom) nr 2343/2002 z rozporzadzeniem (EU, Eura-
tom) nr 966/2012 nalezy wykluczy¢ mozliwo$¢ ustano-
wienia przepisow szczegbétowych dotyczacych zaméwien
publicznych i dotacji. Stosowanie jednego zestawu prze-
pisow gwarantuje uproszczenie prac organu Unii
i pozwala na korzystanie z wytycznych oraz modeli
przygotowanych przez Komisje.

(24 W celu dostosowania przepisow rozporzadzenia (WE,
Euratom) nr 2343/2002 do przepiséw rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012 nalezy wprowadzi¢ mozli-
wo$¢ przyznawania nagréd przez organ Unii.

(25)  Aby zidentyfikowaé i prawidlowo zarzadzal ryzykiem
w przypadku faktycznego lub domniemanego konfliktu
intereséw, organy Unii powinny przyjaé zasady doty-
czace zapobiegania konfliktowi intereséw i zarzadzania
nim. Zasady te powinny uwzglednia¢ wytyczne opraco-
wane przez Komisje na podstawie wspélnego o$wiad-
czenia Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji z dnia
19 lipca 2012 r.

(26)  Przepisy dotyczace polityki nieruchomosci, w tym prze-
pisy zezwalajace organom Unii na zacigganie pozyczek
i okreslajace warunki ich zaciagania, powinny zosta¢
dostosowane do rozporzadzenia (UE, Euratom) nr
966/2012 w celu zapewnienia spdjnego stosowania
nowo wprowadzonych przepisow przez wszystkie
organy i instytucje Unii.

(27)  Ze wzgledu na fakt, iz Komisja potrzebuje czasu na
opracowanie odpowiednich wytycznych we wspolpracy
z organami Unii, konieczne jest opracowanie przepiséw
przejsciowych dotyczacych programowania i sprawoz-
dawczodci.

(28)  Niniejsze rozporzadzenie powinno wejs¢ w zycie nastep-
nego dnia po jego opublikowaniu w Dzienniku Urzg-
dowym Unii Europejskiej, w celu terminowego przyjecia
zmienionych rozporzadzeri finansowych dla organéw
PPP w dniu 1 stycznia 2014 r., aby zapewniC spdjne
zasady w kolejnych wieloletnich ramach finansowych,

PRZYJMUJE NINIEJSZE ROZPORZADZENIE:

TYTUL I
PRZEPISY OGOLNE
Artykut 1
Przedmiot

Niniejsze rozporzadzenie okresla podstawowe przepisy finan-
sowe, na podstawie ktérych organ Unii przyjmuje wlasne prze-
pisy finansowe. Przepisy finansowe organu Unii nie odbiegaja
od przepiséw niniejszego rozporzadzenia z wyjatkiem sytuacji,
gdy jest to konieczne ze wzgledu na szczegdlne potrzeby
organu i po uzyskaniu wczesniejszej zgody Komisji.

Artykut 2
Definicje

Do celéw niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ nastgpujgce
definicje:

— ,akt zalozycielski” oznacza instrument prawa Unii regulu-
jacy gltéwne kwestie zwigzane z utworzeniem i dziatalno$cia
organu Unii,
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— ,budzet organu Unii” oznacza instrument, w ktérym
prognozuje si¢ i zatwierdza wszelkie dochody i wydatki
uznane za niezbedne dla organu Unii na kazdy rok budze-

towy,

— ,organ Unii” oznacza kazdy organ, o ktérym mowa w art.
208 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012,

— ,zarzad” oznacza gléwny organ wewnetrzny organu Unii,
odpowiedzialny za podejmowanie decyzji finansowych
oraz budzetowych, niezaleznie od nazwy nadanej mu
w akcie zatozycielskim,

— ,dyrektor” oznacza osob¢ odpowiedzialng za wykonanie
decyzji zarzadu i za budzet organu Unii jako urzednik
zatwierdzajacy, bez wzgledu na tytul nadany mu w akcie
zalozycielskim,

— ,rada wykonawcza” oznacza wewnetrzny organ organu Unii,
ktory pomaga zarzadowi w jego pracach i ktérego zadania
i regulamin wewnetrzny zostaly okre$lone w akcie zalozy-
cielskim.

Artykut 3
Okresy, daty i terminy

Jezeli nie przewidziano inaczej, do terminéw okreslonych
w niniejszym rozporzadzeniu zastosowanie ma rozporzadzenie
Rady (EWG, Euratom) nr 1182/71 (1).

Artykut 4
Ochrona danych osobowych

Niniejsze rozporzadzenie pozostaje bez uszczerbku dla
wymogow ustanowionych w dyrektywie 95/46/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady () oraz w rozporzadzeniu (WE) nr
45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady (3).

Artykut 5
Poszanowanie dla zasad budzetowych

Budzet organu Unii uchwala si¢ i wykonuje zgodnie z zasadami
jednosci, rzetelnoSci budzetowej, jednorocznosci, réwnowagi,
jednostki rozliczeniowej, uniwersalnosci, specyfikacji, zasada
nalezytego zarzadzania finansami, ktéra wymaga skutecznej
i wydajnej kontroli wewnetrznej, oraz zasadg przejrzystosci,
jak okreslono w niniejszym rozporzadzeniu.

() Rozporzgdzenie Rady (EWG, Euratom) nr 1182/71 z dnia 3 czerwca
1971 r. okreslajace zasady majace zastosowanie do okresow, dat
i terminéw (Dz.U. L 124 z 8.6.1971, s. 1).

Dyrektywa 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
24 pazdziernika 1995 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zakresie przetwarzania danych osobowych i swobodnego prze-
plywu tych danych (Dz.U. L 281 z 23.11.1995, s. 31).
Rozporzadzenie (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy
wspdlnotowe i o swobodnym przeplywie takich danych (Dz.U.
L 8 z 12.1.2001, s. 1).
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TYTUL II
ZASADY BUDZETOWE
ROZDZIAL 1
Zasady jednolitosci i rzetelnosci budzetowej
Artykut 6
Zakres budzetu organu Unii

1. Budzet organu Unii obejmuje:

a) dochéd wlasny obejmujacy wszystkie oplaty i naleznosci,
ktére organ Unii ma prawo pobiera¢ na mocy zadan mu
powierzonych, oraz wszelkie inne dochody;

b) dochdd skladajacy si¢ z wszelkich wkladéw finansowych
przyjmujacych paristw czlonkowskich;

¢) wkiad finansowy przyznany przez Unig;

d) dochéd przypisany do okreSlonych pozycji wydatkéw
zgodnie z art. 23 ust. 1;

e) wydatki organu Unii, lacznie z wydatkami administracyj-
nymi.

2. Dochéd skladajacy si¢ z oplat i naleznosci przeznacza sig
na okreslony cel jedynie w wyjatkowych i nalezycie uzasadnio-
nych przypadkach, okreslonych w akcie zalozycielskim.

3. W przypadku gdy jeden lub wigksza liczba aktéw zalozy-
cielskich stanowi, ze wyraznie okreslone zadania finansowane sg
oddzielnie, lub jezeli organ Unii realizuje zadania powierzone
mu na mocy umowy o delegowaniu zadaf, prowadzi on
odrebne ksiggi rachunkowe zaréwno dla operacji po stronie
dochodéw, jak i wydatkéw. Organ Unii wyraznie identyfikuje
kazdg grupe zadan w ramach programowania w zakresie
zasob6éw ludzkich, zawartego w dokumencie programowym
obejmujacym programowanie roczne i wieloletnie, o ktérym
mowa w art. 32.

Artykut 7
Dotacje dorazne

1. Organy Unii nie mogg otrzymywal dotacji doraznych
z budzetu z wyjatkiem sytuacji, gdy zostaly one zatwierdzone
w akcie zalozycielskim i wyraznie przewidziane w akcie podsta-
wowym.

2. W przypadku gdy dotacja dorazna dla organu Unii zostala
zatwierdzona, zadania finansowane przy pomocy tych dotacji
zostajg wlaczone do rocznego programu prac, o ktdrym mowa
w art. 32 ust. 3.

Artykut 8
Umowy o delegowaniu zadafi

1. Komisja nie powierza zadan zwigzanych z wykonywaniem
budzetu organowi Unii z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to nale-
zycie uzasadnione szczegélnym charakterem danego dzialania
oraz szczegdlng wiedza specjalistyczna, ktéra dysponuje organ
Unii.
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2. Podczas wyboru organu Unii nalezy uwzgledni¢ nastepu-
jace czynniki:

a) oplacalno$¢ powierzenia przedmiotowych zadan;

b) wplyw na strukture zarzadzania organu i na jego zasoby
finansowe i ludzkie.

3. W przypadku gdy Komisja wyjatkowo powierza zadania
organowi Unii:

a) wobec organéw Unii, w odniesieniu do funduszy przydzie-
lonych mu na te zadania, stosuje si¢ odniesieniu do funduszy
przydzielonych na te zadania organowi Unii art. 60
rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012, a art. 108
i 109 niniejszego rozporzadzenia nie maja zastosowania;

b) powierzone zadania nalezy wymieni¢ w rocznym programie
prac organu Unii, o ktérym mowa w art. 32 ust. 3,
wylacznie do celéw informacyjnych.

4. Nie naruszajac przepiséw ust. 2, urzednik zatwierdzajacy
konsultuje si¢ z zarzagdem przed podpisaniem umowy o delego-
waniu zadan.

Artykut 9

Reguly szczegélne dotyczace zasad jednosci i rzetelnoSci
budzetowe;j

1. Nie pobiera si¢ dochodéw ani nie dokonuje wydatkéw,
chyba ze s3 one zapisane w linii budzetowej organu Unii.

2. Nie mozna zaciggal zadnych zobowigzan ani zatwierdzaé
zadnych wydatkéw przekraczajacych poziom $rodkéw zatwier-
dzonych w budzecie organu Unii.

3. Srodki mogg zostal zapisane w budzecie organu Unii
tylko woweczas, jezeli s3 przeznaczone na pozycje wydatkow
uznang za niezbedng.

4. Odsetki naroste od platnosci zaliczkowych wyplaconych
z budzetu Unii nie sa nalezne organowi Unii.

ROZDZIAL 2
Zasada jednoroczno$ci
Artykut 10
Definicja

Srodki zapisane w budzecie organu Unii s3 zatwierdzane na
okres jednego roku budzetowego, ktory trwa od dnia 1 stycznia
do dnia 31 grudnia.

Artykut 11
Rodzaje $rodkéw

1. Budzet organu Unii zawiera Srodki niezr6znicowane oraz,
w przypadkach uzasadnionych potrzebami operacyjnymi, takze
srodki zréznicowane. Srodki zréznicowane skladaja sie ze
srodkéw na zobowigzania i Srodkéw na platnosci.

2. Srodki na zobowiazania pokrywaja taczny koszt zobo-
wiazan prawnych zaciggnietych w roku budzetowym.

3. Srodki na platnosci pokrywaja platnosci z tytutu zobo-
wiazan prawnych zaciagnietych w roku budzetowym lub
w poprzednich latach budzetowych.

Artyku} 12
Rachunkowos$é dla dochodow i $rodkéw

1. Dochéd organu Unii, o ktérym mowa w art. 6, zapisuje
sic w ksiggach rachunkowych na ten rok budzetowy na
podstawie kwot pobranych w ciagu tego roku budzetowego.

2. Dochéd organu Unii stanowi podstawe réwnowaznych
srodkéw na platnodci.

3. Srodki zatwierdzone na dany rok budzetowy sa wykorzy-
stywane jedynie do pokrycia zobowigzan zaciggnietych
i wydatkow zrealizowanych w tym roku budzetowym oraz do
pokrycia kwot naleznych z tytulu zobowigzaii z poprzednich
lat budzetowych.

4. Zobowigzania zapisuje si¢ w ksiggach rachunkowych na
podstawie zobowigzan prawnych zaciagnigtych do dnia
31 grudnia.

5. Platnosci zapisuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dany
rok budzetowy na podstawie platnosci dokonanych przez ksie-
gowego do dnia 31 grudnia tego roku.

Artykut 13
Zacigganie zobowigzafi

Ze $rodkow zapisanych w budzecie organu Unii mozna
zaciggal zobowiazania ze skutkiem od dnia 1 stycznia, gdy
tylko budzet organu Unii zostanie ostatecznie przyjety.

Artykut 14
Anulowanie i przenoszenie §rodkéw

1. Srodki niewykorzystane na koniec roku budzetowego, na
ktéry zostaly zapisane, zostaja anulowane. Srodki te moga
jednak zostal przeniesione, lecz tylko na kolejny rok budze-
towy, decyzja podjeta przez zarzad do dnia 15 lutego lub —
jezeli taka mozliwos¢ przewidziana jest w akcie zaloZzycielskim
— przez rad¢ wykonawcza, zgodnie z ust. 3 i 4, lub moga
zostaé przeniesione automatycznie zgodnie z ust. 5.

2. Srodki odnoszace si¢ do wydatkéw na personel nie moga
zosta¢ przeniesione.

3. Zrdéznicowane S$rodki na zobowigzania oraz S$rodki
niezréznicowane niewykorzystane do zaciagniecia zobowigzan
na koniec roku budzetowego moga zostaé przeniesione w odnie-
sieniu do:

a) kwot odpowiadajacych $rodkom na zobowigzania;

b) kwot odpowiadajacych $rodkom niezréznicowanym zwia-
zanym z przedsiewzigciami z zakresu nieruchomosci, co
do ktérych wigkszo$¢ wstepnych etapéw procedury zacia-
gania zobowigzan zakofczono do dnia 31 grudnia. Wstepny
etap procedury zaciggania zobowigzan okresla si¢ w przepi-
sach wykonawczych rozporzadzenia finansowego kazdego
z organéw Unii.

Kwoty te mozna nastgpnie wykorzystal na zaciagganie zobo-
wiazan do dnia 31 marca kolejnego roku lub — w przypadku
kwot dotyczacych przedsiewzigé z zakresu nieruchomosci — do
dnia 31 grudnia kolejnego roku.
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4. Srodki na platnosci mogg zostaé przeniesione w odnie-
sieniu do kwot potrzebnych do pokrycia istniejacych zobo-
wigzan lub zobowigzan powigzanych z przeniesionymi $rod-
kami na zobowigzania, jezeli rodki na platnosci przewidziane
w odpowiednich liniach budzetowych na kolejny rok budze-
towy nie sa wystarczajace na pokrycie potrzeb.

Organ Unii najpierw wykorzystuje $rodki zatwierdzone na
biezacy rok budzetowy i do czasu ich wyczerpania nie wyko-
rzystuje Srodkéw przeniesionych.

5. Srodki niezréznicowane odpowiadajace zobowigzaniom
bedagcym przedmiotem nalezycie zawartych umoéw wedlug
stanu na koniec roku budzetowego sg przenoszone automatycz-
nie, wylgcznie na kolejny rok budzetowy.

6. Srodki przeniesione, ktére nie zostaly wykorzystane na
zacigganie zobowigzan do dnia 31 marca roku N+1, zostajg
automatycznie anulowane i sg stosownie ujete w ksiegach
rachunkowych.

Artykut 15

Zasady dotyczace przenoszenia dochodéw
przeznaczonych na okreslony cel

Przenoszenie dochodéw przeznaczonych na okreslony cel,
o ktérych mowa w art. 23, oraz niewykorzystanych Srodkéw
dostepnych na dzien 31 grudnia wynikajacych z takich
dochod6w jest zgodne z nastgpujacymi zasadami:

a) zewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel s3 prze-
noszone automatycznie i musza zosta¢ catkowicie wykorzys-
tane do czasu zakoficzenia wszystkich operacji zwigzanych
z programem lub dzialaniem, na ktére sg one przeznaczone;
zewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel, otrzy-
mane w ciggu ostatniego roku trwania programu lub dzia-
fania, mozna wykorzysta¢ w pierwszym roku trwania kolej-
nego programu lub dzialania;

b) wewnetrzne dochody przeznaczone na okreSlony cel sg
przenoszone tylko na jeden rok, z wyjatkiem wewnetrznych
dochodéw przeznaczonych na okreslony cel, o ktérych
mowa w art. 23 ust. 3 lit. f), ktére sg przenoszone automa-
tycznie.

Najpézniej do dnia 1 czerwca roku N+1 organ Unii informuje
Komisj¢ o wykorzystaniu przeniesionych dochodéw przezna-
czonych na okrelony cel.

Artykut 16
Umorzenie $rodkéw

Jezeli $rodki sa umarzane w ktérymkolwiek roku budzetowym
nastepujagcym po roku, w ktérym zostaly one zapisane
w budzecie organu Unii, w wyniku catkowitego lub czgscio-
wego niewykonania dzialan, na ktére zostaly przeznaczone,
Srodki te zostajg anulowane.

Artykut 17
Zobowigzania

1.  Od dnia 15 pazdziernika kazdego roku zobowiazania
z tytulu stalych wydatkéw administracyjnych moga by¢ zacig-
gane z gory ze Srodkéw przewidzianych na kolejny rok budze-
towy. Zobowigzania te nie moga jednak przekroczy¢ jednej
czwartej Srodkéw przyjetych przez zarzad w odpowiedniej
linii budzetowej na biezacy rok budzetowy. Zobowiazania te

nie moga dotyczy¢ nowych wydatkéw, niezatwierdzonych
jeszcze co do zasady w ostatnim nalezycie przyjetym budzecie
organu Unii.

2. Wydatki, ktére muszg zosta¢ zaplacone z gory, na przy-
klad czynsze, moga by¢ podstawa dokonywania platnosci,
poczawszy od dnia 1 grudnia, ktére zapisywane sa w cigzar
srodkéw przewidzianych na kolejny rok budzetowy. W tym
przypadku nie ma zastosowania limit, o ktérym mowa w ust. 1.

Artykut 18

Zasady majace zastosowanie w przypadku opdznionego
przyjecia budzetu organu Unii

1. Jezeli budzet organu Unii nie zostanie ostatecznie przyjety
na poczatku roku budzetowego, zastosowanie majg przepisy
okre$lone w ust. 2-6.

2. Zobowigzania 1 platnosci moga by¢ dokonywane
w ramach limitéw ustanowionych w ust. 3.

3. Zobowigzania mozna zaciagal w poszczeg6lnych rozdzia-
fach do wysokosci jednej czwartej lacznej kwoty Srodkow
zatwierdzonych w odpowiednim rozdziale na poprzedni rok
budzetowy, powigkszonych o jedna dwunasta dla kazdego uply-
wajgcego miesigca.

Nie mozna przekroczy¢ limitu $rodkéw przewidzianych w preli-
minarzu dochodéw i wydatkéw.

Platnosci mozna dokonywa¢ miesigcznie w poszczegblnych
rozdziatach do wysokosci jednej dwunastej kwoty S$rodkéw
zatwierdzonych w odpowiednim rozdziale na poprzedni rok
budzetowy. Suma ta nie moze jednak przekraczal jednej
dwunastej kwoty $rodkéw przewidzianych w odpowiednim
rozdziale preliminarza dochodéw i wydatkéw.

4. Przez Srodki zatwierdzone w odpowiednim rozdziale na
poprzedni rok budzetowy, o ktérych mowa w ust. 2 i 3,
rozumie si¢ Srodki przyjete w glosowaniu nad budzetem organu
Unii, w tym nad budzetami korygujacymi, po skorygowaniu
o przesunigcia dokonane w tym roku budzetowym.

5. Na wniosek dyrektora i jezeli wymaga tego zapewnienie
ciaggtosci dzialania organu Unii oraz potrzeby w zakresie zarzg-
dzania, zarzad moze zatwierdzi¢ wydatki przekraczajace jedng
dwunasta kwoty $rodkéw tymczasowych, ale, z wyjatkiem nale-
zycie uzasadnionych przypadkéw, nieprzekraczajace lacznie
czterech dwunastych kwoty $rodkéw tymczasowych, zaréwno
w zakresie zobowigzafi, jak i platnosci, wykraczajace poza
$rodki udostgpnione automatycznie zgodnie z ust. 2 i 3.

Dodatkowe dwunaste czeSci sg zatwierdzane w calosci i s3
niepodzielne.

6. Jezeli w danym rozdziale zatwierdzenie czterech dwuna-
stych czesci Srodkéw tymczasowych zgodnie z ust. 5 nie
wystarcza do pokrycia wydatkéw niezbednych do zapobiezenia
przerwaniu cigglodci dziatalnosci organu Unii w obszarze
objetym tym rozdziatem, to w drodze wyjatku mozna zatwier-
dzi¢ przekroczenie kwoty $rodkow zapisanych w odpowiednim
rozdziale budzetu organu Unii na poprzedni rok budzetowy.
Zarzad stanowi zgodnie z procedurami okreslonymi w ust. 5.
W zadnym wypadku nie mozna jednak przekroczy¢ lacznej
kwoty $rodkéw dostgpnych w budzecie organu Unii na
poprzedni rok budzetowy lub w przedstawionym projekcie
budzetu organu Unii.
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ROZDZIAL 3
Zasada réwnowagi
Artykut 19
Definicja i zakres

1. Dochody i $rodki na platnosci musza znajdowac sig
w rownowadze.

2. Srodki na zobowiazania nie moga przekraczaé kwoty
wkladu Unii, powickszonej o dochdd wiasny i wszelkie inne
dochody, o ktérych mowa w art. 6.

3. W przypadku organéw, na ktérych dochody skladaja si¢
oplaty i naleznosci stanowigce dodatek do wkladu finansowego
Unii, oplaty powinny zosta¢ ustalone na takim poziomie, ktory
pozwala na uniknigcie gromadzenia znacznych nadwyzek.
W przypadku powtarzajacego si¢ znacznego pozytywnego lub
negatywnego wyniku budzetowego w rozumieniu art. 97,
poziom oplat i naleznosci nalezy poddaé przegladowi.

4. Organ Unii nie moze zaciaggal pozyczek w ramach
swojego budzetu.

5. Wklad finansowy Unii dla organu Unii stanowi w jego
budzecie wklad réwnowazacy i moze zostal podzielony na
kilka platnosci.

6. Organ Unii stosuje rygorystyczne zasady zarzadzania
srodkami pienigznymi z nalezytym uwzglednieniem dochodéw
przeznaczonych na okreslony cel, tak by jego salda $rodkéw
pieni¢znych byly ograniczone do nalezycie uzasadnionych
potrzeb. Wraz z wnioskami o platnosci przedklada szczegblowe
i uaktualnione prognozy swojego rzeczywistego zapotrzebo-
wania na $rodki pienigzne w ciggu roku, w tym informacje
na temat dochodéw przeznaczonych na okreslony cel.

Artykut 20
Wynik budzetowy za rok budzetowy

1. Jezeli wynik budzetowy w rozumieniu art. 97 jest pozy-
tywny, kwota ta jest zwracana Komisji do wysokosci kwoty
wkladu wyplaconego w ciagu tego roku. Czes¢ wyniku budze-
towego przekraczajaca kwote wkladu finansowego Unii wypla-
conego podczas roku budzetowego zapisuje si¢ w budzecie
organu Unii na nastgpny rok budzetowy jako dochdd.

Pierwszy akapit ma réwniez zastosowanie w przypadku, gdy
dochéd organu Unii sklada si¢ z oplat i naleznosci stanowig-
cych dodatek do wkiadu finansowego Unii.

Réznica migdzy wkladem zapisanym w budzecie oraz wypla-
conym organowi Unii zostaje anulowana.

Organ Unii przedstawia najpdzniej do dnia 31 stycznia roku
N szacunki dotyczace wyniku budzetowego z roku N-1, ktéry
powinien zosta¢ zwrdcony do budzetu w pdzniejszym okresie
w roku N, w celu uzupehnienia dostgpnych juz informacji doty-
czacych wyniku budzetu z roku N-2. Komisja nalezycie
uwzglednia te informacje, dokonujgc oceny potrzeb finanso-
wych organu Unii na rok N+1.

2. W wyjatkowych przypadkach, jezeli akt zalozycielski
stanowi, ze dochody pochodzace z oplat i naleznosci przezna-
czone s3 na sfinansowanie konkretnych pozycji wydatkéw,
organ Unii moze przenies¢ saldo oplat i naleznosci jako
dochody przeznaczone na okreslony cel z przeznaczeniem na
dzialania zwigzane ze $wiadczeniem ushlug, za ktére nalezne sg
te oplaty.

3. Jezeli wynik budzetowy w rozumieniu art. 97 jest nega-
tywny, jest on zapisywany w budzecie organu Unii na nastgpny
rok budzetowy jako $rodki na platnosci lub, w stosownych
przypadkach, jako kompensata na poczet pozytywnego wyniku
budzetowego organu Unii w nastgpnych latach budzetowych.

4. Dochody lub $rodki na platnosci zapisuje si¢ w budzecie
organu Unii podczas procedury budzetowej poprzez zastoso-
wanie procedury listu w sprawie poprawek okreslonej w art.
39 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 lub, jezeli
wykonanie budzetu organu Unii jest w trakcie realizacji, za
posrednictwem budzetu korygujacego.

ROZDZIAL 4
Zasada jednostki rozliczeniowej
Artykut 21
Stosowanie euro

Budzet organu Unii sporzadza si¢ i wykonuje w euro, w euro
prezentuje si¢ réwniez sprawozdania rachunkowe. Jednakze do
celéw przeplywu $rodkéw pienigznych ksiegowy oraz, w przy-
padku rachunkéw zaliczkowych, administratorzy rachunkéw
zaliczkowych s3 upowaznieni do wykonywania operacji
w innych walutach, jak ustanowiono w przepisach finansowych
kazdego organu Unii.

ROZDZIAL 5
Zasada uniwersalnosci
Artyku} 22
Definicja i zakres

Nie naruszajgc przepiséw art. 23, suma dochodéw pokrywa
sume¢ $rodkéw na platnosci. Nie naruszajac przepisow art. 25,
wszystkie dochody i wydatki zapisuje si¢ w pelnej wysokosci,
nie wprowadzajac zadnych korekt miedzy nimi.

Artykut 23
Dochody przeznaczone na okreslony cel

1. Zewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel oraz
wewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel wykorzys-
tuje si¢ do finansowania szczegdlnych pozycji wydatkéw.

2. Zewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel
stanowig:

a) wklady finansowe panstw czlonkowskich oraz pafstw trze-
cich, w tym w obu przypadkach ich agencji publicznych,
podmiotéw lub oséb fizycznych na pewne dzialania
organéw Unii w stopniu, w jakim przewidziane jest to
w umowie zawartej miedzy organem Unii a pafnstwami
cztonkowskimi, pafistwami trzecimi lub przedmiotowymi
agengjami publicznymi, podmiotami lub osobami fizycz-
nymi;

b) dochody, ktére s3 przeznaczone na okreslony cel, takie jak
dochody z fundacji, subwencji, daréw i zapiséw na cele
dobroczynne;

¢) wklady finansowe na dzialania organéw Unii, pochodzace
od panstw trzecich lub od réznych organdéw nieunijnych,
nieujete w lit. a);

— dochody pochodzace z dotacji doraznych, o ktorych
mowa w art. 7/,
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— dochody pochodzace z uméw o delegowaniu zadan,
o ktérych mowa w art. 8;

d) wewnetrzne dochody przeznaczone na okreSlony cel,
o ktérych mowa w ust. 3, w zakresie, w jakim uzupelniajg
one inne dochody, o ktérych mowa w lit. a)—c) niniejszego
ustepu;

¢) dochody z oplat i naleznosci, o ktérych mowa w art. 6
ust. 2.

3. Wewnetrzne dochody przeznaczone na okreslony cel
stanowig:

a) dochody od podmiotéw trzecich z tytutu dostarczonych im
na zaméwienie towaréw, ustug lub wykonanych robédt
budowlanych, z wyjatkiem oplat i naleznosci, o ktérych
mowa w art. 6 ust. 1 lit. a);

b) wplywy ze sprzedazy pojazdéw, sprzetu, instalacji, materia-
téw, aparatury naukowej i technicznej w zwiazku z ich
wymiang lub zlomowaniem po catkowitym zamortyzowaniu
ich wartosci ksiegowej;

¢) dochody pochodzace ze zwrotéw nienaleznie wyptaconych
kwot, zgodnie z art. 62;

d) wplywy z tytulu dostarczenia towardw, Swiadczenia uslug
i wykonania robét budowlanych na rzecz instytucji lub
innych organéw Unii;

e) rozliczenia roszczen ubezpieczeniowych;
f) dochody z najmu;

g) dochody ze sprzedazy publikagji i filméw, w tym zapisanych
na noénikach elektronicznych;

h) dochody wynikajace z pdzniejszych zwrotéw podatku na
podstawie art. 25 ust. 3 lit. b).

4. Nie naruszajgc przepisow art. 23 ust. 2 lit. e), w odpo-
wiednim akcie zalozycielskim mozna réwniez przypisaé przewi-
dziane w nim dochody do okreSlonych pozycji wydatkow.
Takie dochody stanowia wewngtrzne dochody przeznaczone
na okreslony cel, chyba ze akt zalozycielski stanowi inaczej.

5. Wszystkie pozycje dochodéw w rozumieniu ust. 2 lit.
a)—) oraz ust. 3 lit. a)-d) pokrywaja wszystkie bezposrednie
i posrednie wydatki poniesione w zwiazku z dang dzialalnoscig
lub celem.

6. Budzet organu Unii zawiera linie uwzgledniajace
zewnetrzne  dochody  przeznaczone na  okreSlony  cel
i wewngtrzne dochody przeznaczone na okreSlony cel oraz,
wszedzie gdzie to mozliwe, wskazuje ich kwote.

Dochody przeznaczone na okreslony cel moga zostaé uwzgled-
nione w preliminarzu wydatkéw i dochodéw tylko w takiej
wysokosci, jaka jest pewna w dniu przyjmowania preliminarza.

Artykut 24
Darowizny

1. Dyrektor moze przyjac jakiekolwiek darowizny na rzecz
organu Unii, takie jak fundacje, subwencje, dary i zapisy na cele
dobroczynne.

2. Przyjecie darowizny, ktére moze pociagaé za soba obcia-
zenie finansowe, podlega uprzedniemu zatwierdzeniu przez
zarzad, ktory podejmuje decyzje w terminie dwéch miesiecy
od daty zlozenia zarzadowi takiego wniosku lub — jezeli taka
mozliwos¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim — przez
rade wykonawcza. Jesli zarzad lub — jezeli taka mozliwos¢ prze-
widziana jest w akcie zalozycielskim — rada wykonawcza nie
podejmie decyzji podczas tego okresu, darowizne uznaje si¢ za

przyjeta.

Artykut 25

Zasady dotyczace odpisywania oraz korekt z tytulu réznic
kursowych

1. Od wnioskéw o platnosé, ktére nastgpnie stanowia
podstawe do wyplaty kwoty netto, mozna odpisaé nastepujgce
kwoty:

a) kary nalozone na strony uméw o wykonanie zaméwienia
lub na beneficjentéw;

b) znizki, zwroty i rabaty z poszczegélnych faktur i zestawien
kosztow;

¢) korekty nienaleznie wyplaconych kwot.

Korekt, o ktérych mowa w akapicie pierwszym lit. ¢), mozna
dokonywa¢, odpisujac odpowiednie kwoty bezposrednio od
kolejnej platnosci okresowej lub od wyplaty salda dla tego
samego odbiorcy platnosci, w rozdziale, artykule i roku budze-
towym, ktérego dotyczy nadplata.

Do odpiséw, o ktorych mowa w akapicie pierwszym lit. ¢),
zastosowanie majg reguly rachunkowosci Unii.

2. Koszty dostarczanych organowi Unii produktéw lub
$wiadczonych na jego rzecz uslug, zawierajace podatki zwra-
cane przez panstwa cztonkowskie na mocy Protokotu w sprawie
przywilejow i immunitetéw Unii Europejskiej, pokrywane sa
z budzetu organu Unii w kwocie pomniejszonej o kwote
podatku, pod warunkiem ze organ Unii jest nim objety.

3. Koszty dostarczanych organowi Unii produktéw lub
$wiadczonych na jego rzecz uslug, zawierajace podatki zwra-
cane przez pafstwa trzecie na podstawie odpowiednich uméw,
moga by¢ pokrywane z budzetu organu Unii:

a) w kwocie pomniejszonej o kwote podatku;

b) w kwocie zawierajacej podatek. W takim przypadku
po6iniejsze zwroty podatku traktowane s3 jak wewnetrzne
dochody przeznaczone na okreslony cel.

4. Wszelkie podatki krajowe, czasowo ponoszone przez
organ Unii na mocy ust. 2 i 3 zostajg wpisane na konto przej-
Sciowe do chwili, gdy zostang zwrdcone przez dane panstwo.

5. Kazdy negatywny wynik budzetowy zapisuje si¢
w budzecie organu Unii jako wydatki.

6. Mozna dokonywaé korekt z tytulu réznic kursowych
wystepujacych  przy  wykonywaniu budzetu organu Unii
Koncowy zysk lub strate uwzglednia si¢ w wyniku budzetowym
za dany rok.



7.12.2013

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

L 328/49

ROZDZIAL 6
Zasada specyfikacji
Artykut 26
Przepisy ogélne

Srodki przeznaczane s3 na okreslone cele wedlug tytutow
i rozdziatéw. Rozdzialy nastepnie dzielg si¢ na artykuly i pozy-
cje.

Artykut 27
Przesunigcia

1. Dyrektor moze dokonaé przesunigcia Srodkow:

a) miedzy tytulami — do wysokosci 10 % Srodkéw zapisanych
na dany rok w tej linii budzetowej, z ktérej dokonywane jest
przesuniecie;

b) miedzy rozdziatami lub miedzy artykulami — bez ograniczen.

2. Powyzej limitu, o ktérym mowa w ust. 1, dyrektor moze
zaproponowa¢ zarzagdowi lub — jezeli taka mozliwo$¢ przewi-
dziana jest w akcie zalozycielskim — radzie wykonawczej, prze-
sunigcie $rodkéw miedzy tytulami. Zarzad lub — jezeli taka
mozliwos¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim — rada
wykonawcza, ma trzy tygodnie na wyrazenie sprzeciwu
wobec takiego przesunigcia. Po tym terminie przesunigcie
uznaje si¢ za przyjete.

3. Propozycjom dotyczacym przesuni¢¢ oraz przesuni¢ciom
dokonywanym na podstawie ust. 1 i 2 towarzysza odpowiednie
i szczegbtowe dokumenty uzupehniajace, wykazujace wykorzys-
tanie Srodkéw i preliminarz zapotrzebowania na Srodki do
kofica roku budzetowego, zaréwno w odniesieniu do pozydji,
do ktorych srodki majg zosta¢ przesuniete, jak i tych, z ktérych
$rodki sa przesuwane.

4. Dyrektor w jak najkrotszym terminie informuje zarzad
o wszystkich dokonanych przesunigciach. Dyrektor informuje
Parlament Europejski oraz Rad¢ o wszystkich przesunigciach
dokonanych na mocy ust. 2.

Artykut 28
Zasady szczegblne dotyczace przesunigé

1. Przesunigcia $rodkéw mozna dokonywaé tylko do tych
linii budzetowych budzetu organu Unii, w odniesieniu do
ktorych organ Unii zatwierdzit $rodki lub ktére oznaczono
jako pro memoria.

2. Srodki odpowiadajgce dochodom przeznaczonym na
okre$lony cel mozna przesuwaé tylko pod warunkiem wyko-
rzystania tych dochodéw na cel, na ktéry zostaly przeznaczone.
ROZDZIAL 7
Zasada nalezytego zarzgdzania finansami
Artykut 29

Zasady oszczednos$ci, wydajnosci i skuteczno$ci/zasada
nalezytego zarzgdzania finansami

1. Srodki wykorzystuje si¢ zgodnie z zasadami nalezytego
zarzgdzania finansami, czyli zgodnie z zasadami oszczednosci,
wydajnosci i skutecznosci.

2. Zgodnie z zasadg oszczednosci zasoby wykorzystywane
przez organ Unii w celu wykonywania jego dzialalnosci
powinny by¢ udostepniane w odpowiednim czasie, we
whasciwej ilosci i jakoSci oraz po najlepszej cenie.

Zasada wydajnosci wigze si¢ z jak najkorzystniejsza relacjg
pomiedzy wykorzystanymi zasobami a osiggnietymi wynikami.

Zasada skutecznosci wigze si¢ z osiagnieciem okreslonych celéw
oraz zamierzonych rezultatow.

3. Organ Unii przeprowadza analiz¢ poréwnawcza, o ktdrej
mowa w art. 50 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012.

Analiza poréwnawcza obejmuje:

— przeprowadzenie analizy skutecznosci stuzb horyzontalnych
organu Unii,

— ocene¢ kosztéw i korzySci wzajemnego $wiadczenia ustug
lub tez catkowitego przekazania ich do innego organu
Unii lub do Komisji.

Podczas przeprowadzania analizy poréwnawczej, o ktorej
mowa w akapicie pierwszym i drugim, organ Unii dokonuje
niezbednych uzgodnienn w celu unikniecia konfliktu intereséw.

4. We wszystkich obszarach dzialalnosci objetych budzetem
organu Unii wyznacza si¢ zdefiniowane, wymierne, osiggalne,
odpowiednie i okreSlone w czasie cele. Dla kazdego dzialania
osiggniecie tych celow monitorowane jest wskaznikami wydaj-
nosci; dyrektor przekazuje informacje na ten temat zarzadowi.
Informacje te dostarczane sa corocznie, nie pdZniej niz
w momencie skladania dokumentéw zalgczanych do projektu
budzetu organu Unii.

5. W celu usprawnienia procesu podejmowania decyzji organ
Unii przeprowadza zarwno oceny ex ante, jak i ex post, zgodnie
ze wskazéwkami dostarczonymi przez Komisje. Oceny takie
maja zastosowanie do wszystkich programéw i dzialaf, ktore
pociagajg za sobg znaczne wydatki, a o wynikach tych ocen
informuje si¢ zarzad.

6.  Dyrektor przygotowuje plan dziatania w celu prowadzenia
dzialan nastgpczych w  odniesieniu do wnioskéw i ocen,
o ktérych mowa w ust. 5, i sklada Komisji sprawozdania na
temat postgpéw dwa razy w roku oraz przedstawia regularne
sprawozdania z postepéw zarzagdowi.

7. Zarzad kontroluje wykonanie planu dzialania, o ktérym
mowa w ust. 6.

Artykut 30
Wewnetrzna kontrola wykonania budzetu

1.  Budzet organu Unii wykonuje si¢ przy zapewnieniu
skutecznej i wydajnej kontroli wewnetrznej.
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2. Do celéow wykonania budzetu organu Unii kontrole
wewnetrzng definiuje si¢ jako proces stosowany na wszystkich
szczeblach  zarzadzania i majacy zapewni¢ wystarczajgcy
pewno$¢ co do osiagniecia nastepujacych celéw:

a) skutecznosci, wydajnosci i oszczednosci operacji;
b) wiarygodnosci sprawozdawczosci;
¢) ochrony mienia i informacji;

d) zapobiegania naduzyciom finansowym i nieprawidlowosciom
oraz ich wykrywania, korygowania i monitorowania;

e) odpowiedniego zarzadzania ryzykiem w zakresie legalnosci
i prawidlowosci operacji podstawowych, z uwzglednieniem
wieloletniego charakteru programéw, jak réwniez charakteru
danych platnosci.

3. Skuteczna kontrola wewnetrzna opiera si¢ na najlepszej
praktyce migdzynarodowej i obejmuje w szczegdlnosci:

a) podzial obowigzkow;

b) wilasciwe zarzadzanie ryzykiem i strategie kontroli, w tym
kontrole na szczeblu odbiorcow;

¢) unikanie konfliktu interesow;

d) odpowiednia Sciezke audytu i integralno$¢ danych w syste-
mach danych;

e) procedury monitorowania wynikéw i procedury prowa-
dzenia dzialan nastepczych w  przypadku stwierdzenia
stabych punktéw oraz wyjatkéw w  systemie kontroli
wewnetrznej;

f) okresowa ocen¢ prawidlowego funkcjonowania systemu
kontroli wewnetrznej.

4. Wydajna kontrola wewne¢trzna opiera si¢ na nastgpujacych
elementach:

a) wdrozeniu wlasciwej strategii zarzadzania ryzykiem i strategii
kontroli skoordynowanej przez odpowiednich uczestnikéw
faficucha kontroli;

b) dostepnosci  wynikéw przeprowadzonych kontroli dla
wszystkich odpowiednich uczestnikéw taficucha kontroli;

¢) bazowaniu, w stosownych przypadkach, na opiniach z nieza-
leznych audytéw, pod warunkiem ze jako$¢ pracy wyko-
nanej w celu sporzadzenia tych dokumentéw jest wystarcza-
jaca i mozliwa do zaakceptowania oraz ze praca ta zostala
wykonana przy zastosowaniu uzgodnionych norm;

d) wdrazaniu bez zbednej zwloki Srodkéw naprawczych, w tym
— w stosownych przypadkach — odstraszajacych kar;

e) eliminowaniu wielokrotnych kontroli;

f) poprawie korzystnej relacji kosztéw do korzysci zwiazanych
z dzialaniami kontrolnymi.

ROZDZIAL 8
Zasada przejrzystosci
Artykut 31
Publikacja sprawozdan rocznych, budzetéw i sprawozdan

1. Budzet organu Unii uchwala si¢ i wykonuje, a sprawoz-
dania roczne prezentuje zgodnie z zasadg przejrzystosci.

2. Streszczenie budzetu organu Unii i budzetéw koryguja-
cych organu Unii, w ostatecznie przyjetych wersjach, publiko-
wane jest w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej w ciggu
trzech miesiecy od dnia ich przyjecia.

Streszczenie zawiera pie¢ gtéwnych linii budzetowych docho-
déw, pig¢ gtéwnych linii budzetowych wydatkéw budzetu
administracyjnego i operacyjnego organu Unii, plan zatrud-
nienia oraz szacunkowsg liczb¢ pracownikéw kontraktowych
wyrazong w ekwiwalentach pelnego czasu pracy, na ktérych
przewiduje si¢ Srodki w budzecie, oraz oddelegowanych
ekspertéw krajowych. Nalezy takze podal dane za poprzedni
rok.

3. Budzet organu Unii uwzgledniajacy plan zatrudnienia oraz
budzety korygujace, w ostatecznie przyjetych wersjach, wraz ze
wskazaniem liczby pracownikéw kontraktowych wyrazonej
w ekwiwalentach pelnego czasu pracy, na ktérych przewiduje
si¢ $rodki w budzecie, oraz oddelegowanych ekspertéw krajo-
wych, jest przekazywany do wiadomosci Parlamentu Europej-
skiego, Rady, Trybunatu Obrachunkowego i Komisji oraz publi-
kowany na stronie internetowej danego organu Unii w ciagu
czterech tygodni od jego przyjecia.

4. Organ Unii udostgpnia na swojej stronie internetowej,
najpdzniej do dnia 30 czerwca kolejnego roku budzetowego,
informacje o beneficjentach $rodkéw pochodzacych z jego
budzetu, w tym ekspertach, z ktérymi zawarto umowy na
podstawie art. 89, zgodnie z art. 21 ust. 2, 3 i 4 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 1268/2012 ('), zgodnie z jedno-
litym wzorem. Opublikowane informacje s3 tatwo dostepne,
przejrzyste i wyczerpujace. Informacje te sg udostepniane z nale-
zytym przestrzeganiem wymog6éw poufnosci i bezpieczenstwa,
w szczegllnosci w zakresie wymogéw ochrony danych osobo-
wych ustanowionych w rozporzadzeniu (WE) nr 45/2001.

TYTUL III
UCHWALANIE I STRUKTURA BUDZETU
ROZDZIAL 1
Uchwalanie budzetu organu Unii
Artykut 32
Programowanie roczne i wieloletnie

1. Organ Unii sporzadza dokument programowy obejmujacy
programowanie wieloletnie i roczne z uwzglednieniem wytycz-
nych ustanowionych przez Komisje.

2. W programie wieloletnim okresla si¢:

— ogodlne zalozenia strategiczne, w tym cele, oczekiwane rezul-
taty 1 wskazniki wydajnosci,

(") Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia
29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad stosowania rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr
966/2012 w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii (Dz.U. L 362 z 31.12.2012, s. 1).
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— programowanie w zakresie zasobéw, w tym budzetu wielo-
letniego i personelu.

Programowanie w zakresie zasobéw obejmuje jako$ciowe
i ilosciowe informacje dotyczace zasobéw ludzkich oraz kwestii
budzetowych w celach sprawozdawczosci, a w szczegdlnosci:

— w odniesieniu do lat N-1 i n, informacje dotyczace liczby
urzednikéw, pracownikéw czasowych i kontraktowych
okreslonych w regulaminie pracowniczym oraz oddelegowa-
nych ekspertéw krajowych,

— w odniesieniu do roku N-1 preliminarz budzetowy w rozu-
mieniu art. 97 oraz informacje dotyczace wkladu niepieni¢z-
nego przyznanego organowi Unii przez przyjmujgce
panstwo czlonkowskie,

— w odniesieniu do roku N+1, szacunkowg liczbe urzednikéw,
pracownikéw czasowych i kontraktowych objetych regula-
minem pracowniczym,

— w odniesieniu do kolejnych lat, orientacyjny budzet oraz
program w odniesieniu do zasobéw ludzkich.

Komisja przesyla organowi Unii opini¢ swoich odpowiednich
stuzb dotyczaca projektu programu w odniesieniu do zasobéw
ludzkich.

Jezeli organ Unii nie uwzgledni w pelni opinii stuzb Komisji,
ma on obowigzek przedstawi¢ Komisji odpowiednie wyjasnie-
nia.

Program w zakresie zasobow jest aktualizowany co roku.
Programowanie strategiczne jest aktualizowane w stosownych
przypadkach, w szczegélnosci w celu uwzglednienia wynikow
caloSciowych ocen, o ktérych mowa w akcie zalozycielskim.

3. Roczny program prac organu Unii zawiera szczegdlowe
cele oraz oczekiwane rezultaty, w tym wskazniki wydajnosci.
Zawiera on rowniez opis dzialan, ktére wymagaja finansowania,
oraz kwote przydzielong na zasoby finansowe i ludzkie w odnie-
sieniu do kazdego dzialania. Roczny program prac musi by¢
spojny z wieloletnim programem, o ktérym mowa w ust. 1.

W programie tym wskazuje si¢ wyraznie, ktore zadania organu
Unii zostaly dodane, zmienione lub usuni¢te w poréwnaniu
z poprzednim rokiem budzetowym.

4. Kazda znaczgca zmiana w rocznym programie prac przyj-
mowana jest za pomocg tej samej procedury co wstepny
program prac, zgodnie z przepisami aktu zalozycielskiego
oraz z przepisami art. 33 niniejszego rozporzadzenia.

Zarzad moze przekaza¢ uprawnienia do dokonywania nieznacz-
nych zmian w rocznym programie prac urzednikowi zatwier-
dzajacemu organu Unii.
Artykut 33
Uchwalanie budzetu

1. Budzet jest uchwalany zgodnie z przepisami aktu zalozy-
cielskiego.

2. Organ Unii przesyla Komisji wstepny projekt preliminarza
dochodéw i wydatkéw oraz ogdlne wytyczne stanowigce
podstawe tego preliminarza do dnia 31 grudnia kazdego roku.

3. Zgodnie z art. 37 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr
966/2012, kazdego roku organ Unii przesyla Komisji, Parla-
mentowi Europejskiemu i Radzie preliminarz dochodéw
i wydatkéw okreslony w akcie zalozycielskim.

4. Preliminarz dochod6éw i wydatkéw organu Unii obejmuje:

a) plan zatrudnienia okreslajacy liczbe statych i tymczasowych
stanowisk zatwierdzonych w ramach limitu $rodkéw budze-
towych, wedlug grup zaszeregowania i kategorii;

b) w przypadku zmiany liczby oséb na stanowiskach oswiad-
czenie uzasadniajagce wniosek o nowe stanowiska;

¢) kwartalne oszacowanie platnosci gotéwkowych oraz
wplywéw gotéwkowych;

d) informacje na temat osiggnigcia wszystkich uprzednio usta-
lonych celéw réznych dziatan. Wyniki oceny sg uwzgled-
niane i przywolywane jako podstawy merytoryczne uzasad-
niajace ewentualne zwigkszenie lub zmniejszenie propono-
wanego budzetu organu Unii w poréwnaniu z budzetem na
rok N.

5. Organ Unii przesyta Komisji, Parlamentowi Europejskiemu
i Radzie wstepny projekt dokumentu programowego, o ktérym
mowa w art. 32, najpdézniej do dnia 31 stycznia kazdego roku,
jak réwniez kazda p6zniejsza zaktualizowang wersje tego doku-
mentu.

6. W ramach procedury przyjmowania budzetu Komisja
przesyla Parlamentowi Europejskiemu i Radzie preliminarz
organu Unii i proponuje okreslong kwote wkiadu dla organu
Unii oraz liczb¢ pracownikow, jaka uznaje za potrzebna orga-
nowi. Komisja dostarcza projekt planu zatrudnienia organéw
Unii oraz szacunkowg liczb¢ pracownikéw kontraktowych
i oddelegowanych ekspertéw krajowych wyrazona w ekwiwalen-
tach pelnego czasu pracy, w odniesieniu do ktérej wniesiono
o $rodki, niezwlocznie po uchwaleniu projektu budzetu.

7. Parlament Europejski oraz Rada przyjmujg plan zatrud-
nienia organu Unii oraz wszelkie péZniejsze zmiany do niego
zgodnie z art. 38 ust. 1. Plan zatrudnienia zostaje opublikowany
w zalaczniku do sekgji 1Il — Komisja — do budzetu.

8.  Zarzad przyjmuje budzet organu Unii oraz plan zatrud-
nienia wraz z dokumentem programowym, o ktérym mowa
w art. 32. Stajg si¢ one ostateczne po ostatecznym przyjeciu
budzetu, w ktérym okresla si¢ kwote wkladu i plan zatrudnie-
nia, a w razie koniecznosci budzet organu Unii i plan zatrud-
nienia podlegaja odpowiednim dostosowaniom.



L 328/52

Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej

7.12.2013

9. W momencie powierzania nowych zadan organowi Unii,
Komisja — bez uszczerbku dla procedur legislacyjnych w odnie-
sieniu do zmian aktu zalozycielskiego — przedklada Parlamen-
towi Europejskiemu i Radzie niezbedne informacje w celu oceny
wplywu nowych zadaf na zasoby organu Unii, aby w stosow-
nych przypadkach dokonaé przegladu jego finansowania.

Artykut 34
Budzety korygujace

Wszelkie zmiany budzetu organu Unii, w tym jego planu
zatrudnienia, s3 przedmiotem budzetu korygujacego, przyj-
mowanego w drodze tej samej procedury, co budzet poczat-
kowy organu Unii, zgodnie z przepisami aktu zalozycielskiego
oraz art. 33 niniejszego rozporzadzenia.

ROZDZIAL 2
Struktura i prezentacja budzetu organu unii
Artykut 35
Struktura budzetu organu Unii

Budzet organu Unii sklada si¢ z zestawienia dochodéw i zesta-
wienia wydatkow.

Artykut 36

Nomenklatura budzetowa

W zakresie, w jakim jest to uzasadnione charakterem dziatal-
nosci organu Unii, zestawienie wydatkéw musi by¢ okreslone
na podstawie nomenklatury zawierajacej klasyfikacje wedlug
celu. Nomenklatura ustalana jest przez organ Unii; w ramach
nomenklatury dokonuje si¢ wyraZnego rozréznienia miedzy
przyznanymi $rodkami na wydatki administracyjne i $rodkami
operacyjnymi.

Artykut 37
Prezentacja budzetu organu Unii

W budzecie organu Unii wykazuje sig:
1. w przypadku zestawienia dochodéw:

a) szacowane dochody organu Unii na dany rok budzetowy
(;rok N”);

b) szacowane dochody za poprzedni rok budzetowy oraz
dochody za rok N-2;

¢) wilasciwe uwagi do kazdej linii w budzecie dotyczacej

dochodu;
2. w przypadku zestawienia wydatkéw:
a) $rodki na zobowigzania i $rodki na platnosci na rok N;

b) srodki na zobowigzania i Srodki na platnosci za
poprzedni rok budzetowy oraz zaciagnigte zobowiazania
oraz wydatki zrealizowane w roku N-2, przy czym
wydatki wyraza si¢ rowniez jako procent budzetu organu
Unii z roku N;

c) skrécone zestawienie harmonogramu naleznych platnosci
w kolejnych latach budzetowych na pokrycie zobowiazan
budzetowych zaciagnietych w poprzednich latach;

d) wlasciwe uwagi dotyczace kazdego podziatu.

Artykut 38
Zasady dotyczace planéw zatrudnienia personelu

1. Plan zatrudnienia, o ktérym mowa w art. 33, obejmuje,
uwzgledniajac liczbe stanowisk zatwierdzonych na dany rok
budzetowy, liczbe stanowisk zatwierdzonych na poprzedni
rok, jak réwniez liczbe stanowisk rzeczywiscie obsadzonych.
Stanowi to bezwzgledny limit dla organu Unii. Nie mozna
dokonywa¢ dodatkowych powolan poza ustalonym limitem.

Z wyjatkiem stopni AD 16, AD 15, AD 14 i AD 13 zarzad
moze jednak zmieni¢ plan zatrudnienia o maksymalnie 10 %
zatwierdzonych stanowisk pod nastgpujacymi warunkami:

a) utrzymania na niezmienionym poziomie §$rodkéw na
personel przewidzianych na caly rok budzetowy;

b) nieprzekroczenia limitu tacznej liczby stanowisk zatwierdzo-
nych w planie zatrudnienia;

¢) udzialu organu Unii w analizie pordwnawczej z innymi
organami Unii, co zainicjowala Komisja, dokonujac prze-
gladu swojego stanu zatrudnienia.

2. Na zasadzie odstepstwa od ust. 1 akapit drugi, skutki
zatrudnienia w niepelnym wymiarze godzin zatwierdzonego
przez organ powolujacy zgodnie z regulaminem pracowniczym
moga by¢ kompensowane zatrudnieniem dodatkowego
personelu. W przypadku gdy pracownik wnosi o cofnigcie
zgody na pracg w niepelnym wymiarze godzin przed uplywem
przyznanego terminu, organ Unii bezzwlocznie podejmuje
odpowiednie $rodki, aby zapewni przestrzeganie limitu okre-
Slonego w ust. 1 akapit drugi lit. b).

TYTUL IV
WYKONANIE BUDZETU ORGANU UNII
ROZDZIAL 1
Przepisy ogdlne
Artykut 39

Wykonywanie budzetu zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami

1. Dyrektor wykonuje funkcje urzednika zatwierdzajacego.
Wykonuje on dochody i wydatki budzetowe zgodnie z przepi-
sami finansowymi organu Unii oraz zasadg nalezytego zarza-
dzania finansami, na wilasng odpowiedzialno$¢ i w granicach
zatwierdzonych Srodkéw.

2. Bez uszczerbku dla obowigzkéw urzednika zatwierdzaja-
cego w zakresie zapobiegania nieprawidtowos$ciom i naduzyciom
finansowym oraz ich wykrywania, organ Unii uczestniczy
w dzialaniach Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzyé
Finansowych w zakresie zapobiegania naduzyciom finansowym.
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Artykut 40
Delegowanie uprawniefi do wykonywania budzetu

1. Dyrektor moze delegowaé swoje uprawnienia do wykony-
wania budzetu na personel organu Unii objety regulaminem
pracowniczym, zgodnie z warunkami ustanowionymi w przepi-
sach finansowych organu Unii przyjetymi przez zarzad.
Podmioty, ktérym zostaly delegowane uprawnienia, moga
dziala¢ wylacznie w ich granicach.

2. Podmiot, ktéremu przekazano uprawnienia, moze je
subdelegowaé, jak przewidziano w zasadach wykonywania
niniejszego rozporzadzenia, o ktérych mowa w art. 114.
Kazda subdelegacja uprawniefi wymaga wyraznej zgody dyrek-
tora.

Artykut 41
Konflikt intereséw

1. Wszystkim podmiotom upowaznionym do dzialan finan-
sowych w rozumieniu rozdzialu 2 niniejszego tytulu oraz
wszystkim innym osobom uczestniczagcym w wykonywaniu
budzetu oraz zarzadzaniu budzetem, w tym w dziataniach przy-
gotowawczych, a takze w audycie lub kontroli budzetu, zaka-
zuje si¢ podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére moga
spowodowa¢ powstanie konfliktu ich intereséw z interesami
organu Unii.

W razie wystapienia takiego zagrozenia dana osoba rezygnuje
z wykonywania tych dzialai i przekazuje sprawe wilasciwemu
organowi, ktdry stwierdza na piSmie, czy istnieje konflikt inte-
reséw. W razie stwierdzenia istnienia konfliktu intereséw, dana
osoba zaprzestaje wszelkich dzialan w danej sprawie. Wlasciwy
organ podejmuje dalsze stosowne dzialania.

2. Do celow ust. 1 konflikt intereséw istnieje wowczas, gdy
bezstronne i obiektywne pelnienie funkcji podmiotu upowaz-
nionego do dzialan finansowych lub innej osoby, o ktérych
mowa w ust. 1, jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne,
emocjonalne, ~ sympatie  polityczne lub  przynaleznosé
panstwowa, interes gospodarczy lub jakickolwiek inne interesy
wspélne z odbiorca.

3. Wlasciwy organ, okreslony w ust. 1, pelni role bezposred-
niego przelozonego danego pracownika. Jezeli pracownikiem
tym jest dyrektor, wlasciwym organem jest zarzad, lub — jezeli
taka mozliwo$¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim,~ rada
wykonawcza.

4. Organ Unii przyjmuje zasady dotyczace zapobiegania
konfliktowi intereséw i zarzgdzania nim.

Artykut 42
Metoda wykonywania budzetu organu Unii

1. Budzet organu Unii wykonywany jest przez dyrektora
poprzez departamenty mu podlegajace.

2. Zadania zwigzane z fachowg wiedza techniczng oraz
zadania administracyjne, zadania przygotowawcze lub pomoc-
nicze niedotyczace sprawowania wladzy publicznej ani korzys-
tania z uprawnien uznaniowych moga zostaé powierzone, na
podstawie umowy, osobom lub organom zewnetrznym sektora
prywatnego, jezeli zostanie to uznane za niezbedne.

ROZDZIAL 2
Podmioty upowaznione do dzialari finansowych
Sekcja 1
Zasada rozdzielenia obowigzkéw
Artykut 43
Rozdzielenie obowigzkéw

Obowiazki urzednika zatwierdzajacego i ksiggowego sg rozdzie-
lone i nie mogg by¢ faczone.

Sekcja 2
Urzednik zatwierdzajacy
Artykut 44
Uprawnienia i obowigzki urzednika zatwierdzajacego

1. Urzednik zatwierdzajacy jest odpowiedzialny za wyko-
nanie dochodéw i wydatkéw zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami oraz za zapewnienie przestrzegania
wymog6w legalnosci i prawidlowosci.

2. Do celéw ust. 1 urzednik zatwierdzajacy, zgodnie z mini-
malnymi normami przyjetymi przez zarzad lub — jezeli taka
mozliwo$¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim - rade
wykonawcza na podstawie réwnowaznych norm ustanowio-
nych przez Komisj¢ dla swoich stuzb oraz z nalezytym
uwzglednieniem ryzyka zwigzanego ze Srodowiskiem zarza-
dzania i charakterem finansowanych dzialan - wprowadza
strukture organizacyjng i systemy kontroli wewnetrznej odpo-
wiednie do wykonywanych przez niego obowiazkow.

Ustanowienie takiej struktury i takich systeméw opiera si¢ na
kompleksowej analizie ryzyka uwzgledniajacej ich oplacalnosd.

Urzednik zatwierdzajacy ustanawia w ramach stuzb funkcje
zapewniajgcg wiedze fachowa i doradztwo, wspomagajaca go
w zakresie kontroli zagrozenia zwigzanego z jego dzialalnoscia.

3. W celu wykonania wydatkéw urzednik zatwierdzajacy
zacigga zobowigzania budzetowe i prawne, po$wiadcza zasad-
no$¢ wydatkow, zatwierdza platnosci i podejmuje dzialania
wstepne niezbedne do realizacji Srodkéw.

4. Na wykonanie dochodéw sklada si¢ sporzadzanie prognoz
naleznosci, ustalanie naleznosci do odzyskania i wystawianie
nakazéw odzyskania Srodkéw. Obejmuje ono takze odstgpienie,
w stosownych przypadkach, od odzyskania ustalonych nalezno-
$ci.

5. Urzednik  zatwierdzajacy  przechowuje  dokumenty
potwierdzajace odnoszace si¢ do przeprowadzonych operacji
przez okres pieciu lat od dnia podjecia decyzji udzielajacej abso-
lutorium w odniesieniu do wykonania budzetu organu Unii.
Dane osobowe figurujagce w dokumentach potwierdzajacych sa
w miarg mozliwosci usuwane, jezeli nie s3 one niezbedne do
celow absolutorium z wykonania budzetu, kontroli i audytu.
W kazdym przypadku do przechowywania danych o polacze-
niach zastosowanie maja przepisy art. 37 ust. 2 rozporzadzenia
(WE) nr 45/2001.
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Artykut 45
Kontrole ex ante

1. Kazda operacja, o ktorej mowa w art. 44, podlega co
najmniej kontroli ex ante na podstawie przegladu dokumentéw
oraz na podstawie dostepnych wynikow juz przeprowadzonych
kontroli, dotyczacych operacyjnych i finansowych aspektow
operacji.

Kontrole ex ante obejmuja zainicjowanie i sprawdzenie operacji.

2. Zainicjowanie operacji oznacza wszystkie operacje, ktore
stanowig etap przygotowawczy do przyjecia aktow wykonuja-
cych budzet organu Unii przez urzednikéw zatwierdzajacych,
o ktorych mowa w art. 33 i 34.

3. Weryfikacja ex ante operacji oznacza wszystkie kontrole ex
ante wdrozone przez urzednika zatwierdzajacego w celu zwery-
fikowania jej aspektéw operacyjnych i finansowych.

4. Celem kontroli ex ante jest zweryfikowanie spdjnosci
wymaganych dokumentéw potwierdzajacych i wszelkich innych
dostepnych informacji. Zakres kontroli ex ante pod wzgledem
czestotliwosci i intensywnosci okre$la  wlasciwy urzednik
zatwierdzajgcy, biorgc pod uwage wzgledy ryzyka i gospodarno-
Sci. W przypadku watpliwosci urzednik zatwierdzajacy odpo-
wiedzialny za po$wiadczenie zasadnosci danej platnosci zwraca
si¢ z wnioskiem o przedstawienie informacji dodatkowych lub
przeprowadza kontrolg¢ na miejscu w celu uzyskania wystarcza-
jacej pewnosci w ramach kontroli ex ante.

Celem kontroli ex ante jest upewnienie sig, czy:
a) wydatki sg prawidlowe i zgodne ze stosowanymi przepisami;

b) zastosowano zasad¢ nalezytego zarzadzania finansami, okre-
slong w art. 29.

Na potrzeby kontroli urzednik zatwierdzajacy moze uznad, ze
kilka podobnych transakeji indywidualnych zwigzanych z ruty-
nowymi wydatkami na wynagrodzenia, emerytury, zwrot
kosztéw podrézy stuzbowych i kosztéw leczenia stanowi poje-
dyncza operacje.

5. Sprawdzenia danej operacji dokonujg pracownicy inni niz
ci, ktérzy zainicjowali te operacje. Pracownicy, ktorzy dokonujg
sprawdzenia, nie moga podlega¢ pracownikom, ktérzy zainicjo-
wali operacje.

Artykut 46
Kontrole ex post

1. Urzednik zatwierdzajacy moze wprowadzi¢ kontrole ex
post w celu sprawdzenia operagji juz zatwierdzonych w wyniku
kontroli ex ante. Takie kontrole moga by¢ przeprowadzane na
wybranych prébach w zaleznoéci od wystepujacego ryzyka.

2. Kontrole ex post mozna przeprowadzaé na podstawie
dokumentéw oraz, w stosownych przypadkach, na miejscu.

Kontrole ex post stuzg zweryfikowaniu, czy operacje finanso-
wane z budzetu organu Unii sg prawidlowo wykonywane
oraz, w szczegblnosci, czy stosowane sa kryteria, o ktorych
mowa w art. 45 ust. 4.

Urzednik zatwierdzajacy co najmniej raz w roku dokonuje prze-
gladu wynikéw kontroli ex post w celu wykrycia ewentualnych
probleméw systemowych. Urzednik zatwierdzajacy podejmuje
dzialania w celu rozwigzania przedmiotowych kwestii.

Analiza ryzyka, o ktérej mowa w ust. 1, jest poddawana prze-
gladowi w $wietle wynikéw kontroli i innych odpowiednich
informacgji.

W przypadku programéw wieloletnich urzednik zatwierdzajacy
tworzy wieloletnig strategi¢ kontroli okreSlajacg charakter
i zakres kontroli przeprowadzanych w calym okresie oraz
spos6b pomiaru wynikéw w kazdym roku na potrzeby procesu
corocznego po$wiadczania wiarygodnosci.

3. Kontrole ex ante przeprowadzaja pracownicy, ktérzy nie sg
odpowiedzialni za kontrole ex post. Pracownicy odpowiedzialni
za kontrole ex post nie podlegaja pracownikom odpowie-
dzialnym za kontrole ex ante.

Jezeli urzednik zatwierdzajacy prowadzi audyty finansowe bene-
ficjentéw jako kontrole ex post, to odpowiednie zasady audytu
s3 jasne, spojne i przejrzyste oraz zapewniaja poszanowanie
praw zaréwno organu Unii, jak i podmiotéw poddanych audy-
towi.

4. Pracownicy odpowiedzialni za kontrolowanie zarzadzania
operacjami finansowymi, o ktérych mowa w ust. 3, posiadaja
niezb¢dne umiejetnoSci zawodowe. Pracownicy ci postepuja
zgodnie ze specjalnym kodeksem standardéw zawodowych
przyjetym przez organ Unii i opartym na normach ustanowio-
nych przez Komisj¢ w odniesieniu do jej wlasnych stuzb.

Artykut 47
Roczne skonsolidowane sprawozdanie z dzialalno$ci

1. Urzednik zatwierdzajacy sklada zarzadowi sprawozdanie
z wykonania swoich obowiazkéw w formie rocznego skonso-
lidowanego sprawozdania z dziatalno$ci, w ktérym zamieszcza:

a) informacje dotyczace:

— wykonania rocznego programu prac organu, jego
budzetu oraz planu zatrudnienia, o ktérych mowa
w art. 38,

— systemow zarzadzania i kontroli wewngtrznej, w tym
podsumowania liczby i rodzaju audytéw wewnetrznych
przeprowadzanych przez wewnetrznego audytora, jedno-
stki audytu wewnetrznego, sporzadzonych zalecen oraz
dzialan podjetych w nastepstwie tych zalecen oraz
zalecet z lat poprzednich, o ktérych mowa w art. 82
i83,

— wszelkich uwag Trybunalu Obrachunkowego oraz
dziala podjetych nastepstwie tych uwag,

— sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z zarzg-
dzania budzetem i finansami nie naruszajagc przepiséw
art. 92, 96 i 97;

b) oéwiadczenie urzednika zatwierdzajacego, w ktoérym wska-
zuje on, czy posiada wystarczajaca pewno$é, ze — o ile
w ewentualnych zastrzezeniach co do okreslonych
dochodéw i wydatkéw nie wskazano inaczej:

— informacje zawarte w sprawozdaniu przedstawiajg praw-
dziwy i rzetelny obraz sytuacji,
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— zasoby przeznaczone na dzialania opisane w sprawoz-
daniu zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem
oraz zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami,

— wprowadzone procedury kontroli dajg niezbedne
gwarancje legalnosci i prawidlowosci operacji podstawo-

wych.

W skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci
wskazuje si¢ wyniki operacji w odniesieniu do ustalonych
celow, ryzyka zwigzanego z tymi operacjami, wykorzystania
przekazanych zasobow oraz skutecznosci i wydajnosci
systeméw kontroli wewnetrznej, w tym ogdlnej oceny kosztéw
i korzysci z kontroli.

Skonsolidowane roczne sprawozdanie z dzialalnosci przedkta-
dane jest zarzadowi w celu przeprowadzenia jego oceny.

2. Nie pdzniej niz dnia 1 lipca kazdego roku zarzad przesyla
skonsolidowane sprawozdanie z dziatalnosci wraz z jego oceng
Trybunalowi Obrachunkowemu, Komisji, Parlamentowi Euro-
pejskiemu oraz Radzie.

3. W nalezycie uzasadnionych przypadkach w akcie zalozy-
cielskim mozna okresli¢ dodatkowe wymogi w zakresie spra-
wozdawczosci, w szczegdlnosci, gdy jest to uzasadnione charak-
terem dzialalnosci danego organu.

Artykut 48
Ochrona intereséw finansowych Unii

1. Jezeli pracownik uczestniczacy w zarzadzaniu finansami
i kontroli transakcji uzna, ze decyzja, ktora jego przelozony
nakazuje mu wykonal lub na ktérg nakazuje mu on wyrazié
zgode, jest nieprawidlowa lub sprzeczna z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami lub zasadami zawodowymi, ktérych ten
pracownik ma przestrzegaé, powiadamia on o tym na piSmie
dyrektora, ktory udziela pisemnej odpowiedzi. Jezeli dyrektor
nie podejmie zadnych dziatafi lub potwierdzi pierwotng decyzje
lub polecenie, a pracownik uwaza, ze potwierdzenie to nie
stanowi wystarczajacej reakcji na jego obawy, pracownik powia-
damia na piSmie odpowiedni zespdl, o ktérym mowa w art. 54
ust. 5, oraz zarzad.

2. W przypadku jakiejkolwiek nielegalnej dziatalnosci,
naduzycia finansowego lub korupgji, ktére mogg zaszkodzié
interesom Unii, pracownik powiadamia wladze i organy okre-
Slone w majacych zastosowanie przepisach. Umowy z audyto-
rami zewnetrznymi prowadzacymi audyty zarzadzania finanso-
wego organu Unii nakladajg na audytoréw zewnetrznych
obowiazek informowania urzednika zatwierdzajacego o wszel-
kich podejrzeniach nielegalnej dziatalnosci, naduzy¢ finanso-
wych lub korupcji, ktére moga zaszkodzi¢ interesom Unii.

Artykut 49
Delegowanie uprawniefi do wykonywania budzetu

W przypadku gdy — zgodnie z art. 40 — uprawnienia do wyko-
nywania budzetu sg delegowane lub subdelegowane, art. 44 ust.
1, 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do delegowanych lub subdele-
gowanych urzednikéw zatwierdzajacych.

Sekcja 3
Ksiggowy
Artykut 50
Uprawnienia i obowigzki ksieggowego

1. Zarzad wyznacza ksiggowego, podlegajacego przepisom
regulaminu pracowniczego, ktory jest catkowicie niezalezny
w wykonywaniu swoich obowiazkow. Ksiggowy odpowiada
w organie Unii za:

a) wiasciwe wykonywanie platnosci, pobér dochodéw i odzyski-
wanie ustalonych naleznosci;

b) przygotowanie i prezentacje sprawozdan finansowych,
zgodnie z tytulem IX;

¢) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z tytulem IX;

d) wdrazanie, zgodnie z tytulem IX, regul rachunkowosci oraz
planu kont zgodnie z przepisami przyjetymi przez ksiggo-
wego Komisji;

e) okreslanie i walidacje systeméw rachunkowosci i w stosow-
nych przypadkach walidacje systeméw ustanowionych przez
urzednika zatwierdzajacego w celu dostarczenia lub uzasad-
niania informacji ksiggowych; w tym celu ksiegowy jest
upowazniony do sprawdzania w dowolnym czasie przestrze-
gania kryteriéw walidacji;

f) zarzadzanie §rodkami pienigznymi.

2. Dwa organy Unii badZ wigksza ich liczba moze powolaé
tego samego ksiegowego.

Organy Unii moga réwniez uzgodni¢ z Komisja, iz ksiggowy
Komisji pelni réwniez funkcje ksiggowego organu Unii.

Organy Unii mogg powierzy¢ ksieggowemu Komisji czg$¢ zadan
ksiggowego organu Unii, z uwzglednieniem analizy kosztow
i korzysci, o ktérej mowa w art. 29.

W przypadku, o ktérym mowa w niniejszym akapicie, dokonuja
oni wszelkich niezbednych wustalen w celu zapobiezenia
wszelkim konfliktom intereséw.

3. Ksiggowy wuzyskuje od urzednika zatwierdzajacego
wszelkie informacje niezbedne do sporzadzania sprawozdan
finansowych dajacych prawdziwy obraz sytuacji finansowej
organu Unii oraz wykonania budzetu. Urzednik zatwierdzajacy
gwarantuje wiarygodno$¢ tych informacji.

4. Przed przyjeciem przez dyrektora sprawozdan finanso-
wych s3 one podpisywane przez ksiggowego, ktéry tym
samym zaswiadcza posiadanie wystarczajacej pewnosci, ze
zawarte w nich informacje na temat sytuacji finansowej organu
Unii sg prawdziwe i rzetelne.

Do celoéw akapitu pierwszego ksiegowy sprawdza, czy sprawoz-
dania rachunkowe zostaly przygotowane zgodnie z unijnymi
regutami rachunkowosci, o ktérych mowa w art. 143 rozporza-
dzenia (UE, Euratom) nr 966/2012, oraz czy w sprawozdaniach
rachunkowych ujeto wszystkie dochody i wydatki.

Urzednik zatwierdzajgcy przekazuje ksiggowemu wszelkie infor-
macje niezbedne do wypelniania jego obowigzkow.
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Urzednicy zatwierdzajacy ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe wykorzystanie zarzadzanych przez nich $rodkéw
finansowych, za legalno$¢ i prawidlowos$¢ kontrolowanych
przez nich wydatkéw oraz za kompletno$¢ i rzetelnos¢ infor-
magji przekazywanych ksiggowemu.

5. Ksiggowy jest upowazniony do sprawdzania otrzymanych
informagji, jak réwniez do przeprowadzania wszelkich innych
weryfikacji, ktére uzna za niezbedne do podpisania sprawozdan
finansowych.

W razie potrzeby ksiggowy zglasza zastrzezenia, szczegélowo
wyjasniajac ich charakter i zakres.

6. Z zastrzezeniem ust. 7 niniejszego artykulu i art. 51
jedynie ksiegowy jest uprawniony do zarzadzania S$rodkami
pienigznymi i ich ekwiwalentami. Ksiggowy jest odpowiedzialny
za ich bezpieczne przechowywanie.

7. Ksieggowy moze przy wykonywaniu swoich obowigzkéw
delegowal niektére zadania na podlegajacych mu pracownikéw,
objetych przepisami regulaminu pracowniczego, w przypadku,
gdy jest to niezbedne do wykonania jego obowiazkow.

8. Akt o delegowaniu uprawnien okresla zadania powierzone
danym osobom oraz ich prawa i obowiazki.

Sekcja 4
Administrator rachunkéw zaliczkowych
Artykut 51
Rachunki zaliczkowe

W celu wyplaty niewielkich kwot i poboru dochodéw, o ktérych
mowa w art. 6, mozna tworzy¢ rachunki zaliczkowe. Rachunki
zaliczkowe zasila ksiegowy, a odpowiedzialno$¢ za nie ponosza
administratorzy rachunkéw zaliczkowych wyznaczani przez
ksiggowego.

Maksymalna kwota kazdego wydatku lub dochodu, ktéra moze
zostaé wyplacona przez administratora rachunkéw zaliczko-
wych osobom trzecim, nie moze przekroczyé kwoty
60 000 EUR i jest okreSlana przez kazdy organ Unii w odnie-
sieniu do kazdego wydatku lub dochodu. Platnosci z rachunkéw
zaliczkowych moga by¢ dokonywane przelewem bankowym,
w tym systemem polecenia zaplaty, o ktérym mowa w art.
74 ust. 1, czekiem badZ w innej formie, zgodnie z instrukcjami
okreslonymi przez ksiegowego.

ROZDZIAL 3
Odpowiedzialnos¢ podmiotéw dzialari finansowych
Sekcja 1
Zasady ogélne
Artyku} 52

Wycofanie uprawnien delegowanych na podmioty
upowaznione do dzialad finansowych i ich zawieszenie
w wykonywaniu obowigzkéw

1. Organ, ktéry wyznaczyl delegowanych i subdelegowanych
urzednikéw zatwierdzajacych, moze w dowolnym czasie wyco-
fa¢, czasowo lub na stale, delegowane na nich uprawnienia.
Urzednik  zatwierdzajgcy moze w  dowolnym momencie
wycofaé swoja zgode na okreslong subdelegacje.

2. Zarzad, ktéry wyznaczyl ksiggowego lub administratora
rachunkéw  zaliczkowych lub ksiggowego i administratora
rachunkéw zaliczkowych, moze w dowolnym czasie, czasowo
lub na stale, zawiesi¢ ich w wykonywaniu obowigzkéw.
W takim przypadku zarzad powoluje ksiegowego na okres

przejsciowy.

3. Ustepy 1 i 2 pozostaja bez uszczerbku dla jakiegokolwiek
postepowania dyscyplinarnego wszczgtego wobec podmiotéw
upowaznionych do dzialann finansowych, o ktérych mowa
w tych ustepach.

Artykut 53

Odpowiedzialno$¢ podmiotéw upowaznionych do dziatan
finansowych za nielegalng dzialalno$¢, naduzycia
finansowe lub korupcje

1. Artykuly 52-56 pozostaja bez uszczerbku dla wszelkiego
rodzaju odpowiedzialno$ci na mocy prawa karnego, jaka moga
ponosi¢ podmioty upowaznione do dzialan finansowych,
o ktérych mowa w art. 52, zgodnie z majacym zastosowanie
prawem krajowym oraz z obowiazujacymi przepisami w sprawie
ochrony intereséw finansowych Unii oraz zwalczania korupcji
wsrod urzednikéw Unii lub urzednikow panstw cztonkowskich.

2. Nie naruszajgc przepiséw art. 54, 55 i 56 niniejszego
rozporzadzenia, kazdy urzednik zatwierdzajacy, ksiegowy lub
administrator rachunkéw zaliczkowych podlega postgpowaniu
dyscyplinarnemu i obowigzkowi zaplaty odszkodowania, usta-
nowionym w regulaminie pracowniczym. W przypadku jakiej-
kolwiek nielegalnej dziatalnosci, naduzycia finansowego lub
korupcji, ktére moga zaszkodzi¢ interesom Unii, sprawa jest
przedkladana wladzom i organom wyznaczonym w majacych
zastosowanie przepisach, w szczegdlnosci Europejskiemu Urze-
dowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych.

Sekcja 2

Zasady majagce zastosowanie do urzed-
niké6w zatwierdzajacych

Artykul 54

Zasady majace zastosowanie do urzednikéw
zatwierdzajacych

1. Urzednik zatwierdzajacy jest zobowigzany do zaplaty
odszkodowania zgodnie z przepisami regulaminu pracowni-
czego.

2. Obowiazek zaplaty odszkodowania ma zastosowanie
w szczegblnosci, gdy urzednik zatwierdzajacy, umyslnie lub
w wyniku razgcego zaniedbania ze swojej strony:

a) ustala naleznosci do odzyskania lub wystawia nakazy odzys-
kania $rodkéw, zacigga zobowigzania lub podpisuje zlecenie
platnicze niezgodnie z niniejszym rozporzadzeniem, lub —
w stosownych przypadkach — przepisami wykonawczymi do
rozporzadzenia finansowego organu Unii;

b) nie sporzadza dokumentu ustalajgcego nalezno$é, nie
wystawia nakazu odzyskania $rodkéw lub wystawia taki
nakaz lub zlecenie platnicze z opdznieniem, narazajac tym
samym organ Unii na powddztwo cywilne ze strony oséb
trzecich.

3. Delegowany lub subdelegowany urzednik zatwierdzajacy,
ktéry uzna, ze decyzja, do ktérej podjecia jest zobowigzany, jest
nieprawidlowa lub sprzeczna z zasadg nalezytego zarzadzania
finansami, powiadamia na piSmie organ, ktéry delegowal na
niego uprawnienia. Jezeli organ, ktéry delegowal uprawnienia,
wyda wéwczas delegowanemu lub subdelegowanemu urzedni-
kowi zatwierdzajgcemu uzasadnione polecenie na piSmie, aby
podjal t¢ decyzje, to urzednik zatwierdzajacy nie jest pociggany
do odpowiedzialnosci.

4. W przypadku delegowania uprawnien urzednik zatwier-
dzajacy pozostaje odpowiedzialny za wydajno$¢ i skutecznosé
wprowadzonych wewnetrznych systeméw zarzadzania i kontroli
oraz za wybér delegowanego urzednika zatwierdzajacego.
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5. Ustanowiony przez Komisj¢ wyspecjalizowany zesp6t do
spraw nieprawidtowosci finansowych lub tez zespél, w ktérym
Komisja uczestniczy zgodnie z art. 73 ust. 6 rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012, wykonuje te same uprawnienia
w odniesieniu do organu Unii, ktére wykonuje w odniesieniu
do stuzb Komisji, chyba ze zarzad, lub — jezeli taka mozliwosé
przewidziana jest w akcie zalozycielskim — rada wykonawcza,
postanowi o powotlaniu funkcjonalnie niezaleznego zespotu lub
0 uczestnictwie we wspolnym zespole ustanowionym przez
kilka organow. W przypadkach przedlozonych przez organy
Unii w sklad wyspecjalizowanego zespolu do spraw nieprawid-
fowosci finansowych powolanego przez Komisje lub zespotu,
w ktorym Komisja uczestniczy, wchodzi jeden pracownik
organu Unii.

Na podstawie opinii zespolu, o ktérym mowa w akapicie pierw-
szym, dyrektor podejmuje decyzje w sprawie wszczecia poste-
powania dyscyplinarnego lub obowigzku zaptaty odszkodowa-
nia. Jezeli zespot rozpozna problemy systemowe, przesyla spra-
wozdanie wraz z zaleceniami urzednikowi zatwierdzajacemu
i audytorowi wewnetrznemu Komisji. Jezeli opinia dotyczy
réwniez dyrektora, zesp6t przesyla ja zarzadowi oraz audyto-
rowi wewnetrznemu Komisji. Dyrektor ustosunkowuje sig, nie
odnoszac si¢ przy tym do konkretnych danych, do opinii
zespolu w swoim rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci i wska-
zuje, jakie dzialania nast¢pcze zostaly podjete.

6. Kazdy pracownik moze zosta¢ zobowigzany do zaplaty
odszkodowania, w calosci badZz w czeSci, za szkode, jakg
ponidst organ Unii w wyniku powaznego uchybienia ze strony
takiego pracownika w trakcie wykonywania przez niego swoich
obowiazkéw lub w zwiazku z ich wykonywaniem. Organ
wlasciwy do mianowania podejmuje uzasadniong decyzje po
dopelnieniu formalnosci okreslonych w regulaminie pracowni-
czym dotyczacych spraw dyscyplinarnych.

Sekcja 3

Zasady majace zastosowanie do ksigego-
wych oraz administratoréw rachunkéw
zaliczkowych

Artykut 55
Zasady majgce zastosowanie do ksiegowych

Ksiggowy podlega postgpowaniu dyscyplinarnemu i obowigz-
kowi zaplaty odszkodowania ustanowionym w regulaminie
pracowniczym, zgodnie z okreSlonymi w nim procedurami.

Ksiegowy moze w szczegdlnosci zostaé pociggniety do odpo-

wiedzialnoci, jezeli dopuszcza si¢ ktoregokolwick z nastepuja-

cych uchybien:

a) doprowadzenie do utraty lub zmniejszenia wartosci powie-
rzonych mu $rodkéw finansowych, skladnikéw majatku lub
dokumentéw lub spowodowanie takiej utraty lub zmniej-
szenia przez zaniedbanie;

b) dokonanie nieuprawnionej zmiany na rachunkach banko-
wych lub pocztowych rachunkach przelewowych (giro);

¢) odzyskanie naleznosci lub dokonanie platnosci kwot
niezgodnych z nakazami odzyskania $rodkéw lub zleceniami
platniczymi;
d) niedokonanie poboru naleznych dochodéw.
Artykut 56

Zasady majace zastosowanie do administratoréw
rachunkéw zaliczkowych

Administrator rachunkéw zaliczkowych podlega postepowaniu
dyscyplinarnemu i obowigzkowi zaplaty odszkodowania usta-

nowionym w regulaminie pracowniczym, zgodnie z okreslonymi
w nim procedurami. Administrator rachunkéw zaliczkowych
moze w szczegdlnosci zostaé pociggniety do odpowiedzialnosci,
jezeli dopuszcza si¢ ktoregokolwick z nastepujacych uchybien:

a) doprowadzenie do utraty lub zmniejszenia wartosci powie-
rzonych mu $rodkéw finansowych, sktadnikéw majatku lub
dokumentéw lub spowodowanie takiej utraty lub zmniej-
szenia przez zaniedbanie;

b) nieprzedstawienie wiasciwych dokumentéw potwierdzaja-
cych dotyczacych dokonywanych przez niego platnosci;

¢) dokonanie platnosci na rzecz oséb innych niz uprawnione
do otrzymania takich platnosci;

d) niedokonanie poboru naleznych dochodéw.
ROZDZIAL 4
Operacje po stronie dochodéw
Artykut 57
Whniosek o platnosé

Organ Unii przedstawia Komisji wnioski o platnosci catosci lub
czedci wkladu unijnego na podstawie art. 19 ust. 6 zgodnie
z warunkami i w odstgpach czasowych uzgodnionych
z Komisjg.

Artykut 58
Postepowanie w odniesieniu do odsetek

Odsetki uzyskane z tytulu funduszy przekazanych organowi
Unii przez Komisj¢ za posrednictwem wkladu finansowego
nie s3 nalezne budzetowi.

Artykut 59
Prognoza naleznosci

1.  Kiedy urzednik zatwierdzajacy dysponuje wystarczajacymi
i wiarygodnymi informacjami na temat $rodka lub sytuacji,
ktére moga doprowadzi¢ do powstania kwoty naleznej orga-
nowi Unii, sporzadza prognoz¢ naleznoci.

2. Urzednik zatwierdzajacy dokonuje korekty prognozy
naleznosci, gdy tylko uzyska wiedz¢ o zdarzeniu skutkujacym
zmiang $rodka lub sytuacji, ktore byly podstawa sporzadzenia
prognozy.

Sporzadzajac nakaz odzyskania $rodkéw w odniesieniu do
Srodka lub sytuacji, na podstawie ktorych wczesniej sporza-
dzono prognoz¢ nalezno$ci, urzednik zatwierdzajacy odpo-
wiednio koryguje te prognoze.

Jezeli nakaz odzyskania $rodkéw sporzadza si¢ na taka sama
kwote jak w pierwotnej prognozie, prognoze t¢ obniza si¢ do
zera.

Artykut 60

Ustalanie nalezno$ci

1. Ustalanie naleznosci to czynno$¢ polegajaca na tym, ze
urzednik zatwierdzajacy:

a) sprawdza istnienie diugu;
b) okresla lub sprawdza stan faktyczny i kwote dlugu;

¢) sprawdza warunki, zgodnie z ktérymi dlug jest wymagalny.
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2. Wszelkie nalezno$ci uznane za pewne, o okreslonej
wartosci i wymagalne s3 ustalane nakazem odzyskania Srodkow
przekazywanym ksiggowemu, a nastgpnie notg debetowa prze-
sytang dluznikowi, przy czym oba te dokumenty sporzadza
urzednik zatwierdzajacy.

3. Kwoty wyplacone nienaleznie podlegaja odzyskaniu.

4. Za kazdy dlug niesplacony w wymagalnym terminie usta-
nowionym w nocie debetowej nalicza si¢ odsetki zgodnie
z rozporzadzeniem delegowanym (UE) nr 1268/2012.

5. W nalezycie uzasadnionych przypadkach niektére stale
pozycje dochodu moga by¢ ustalane tymczasowo. Ustalenie
tymczasowe obejmuje odzyskanie kilku poszczegdlnych kwot,
ktére nie muszg by¢ w zwigzku z tym ustalane indywidualnie.
Przed konicem roku budzetowego urzednik zatwierdzajacy
zmienia kwoty ustalone tymczasowo w celu zapewnienia, by
odpowiadaly one nalezno$ciom faktycznie ustalonym.

Artykut 61
Zezwolenie na odzyskanie Srodkow

Zezwolenie na odzyskanie $rodkéw to czynno$¢ polegajaca na
tym, ze urzednik zatwierdzajacy zleca ksiggowemu, wystawiajgc
nakaz odzyskania $rodkéw, odzyskanie kwoty naleznej usta-
lonej przez tego urzednika zatwierdzajacego.

Artykut 62
Zasady dotyczace odzyskiwania $rodkéw

1. Ksiggowy dziala na podstawie nakazéw odzyskania
srodkéw na nalezne kwoty nalezycie ustalone przez urzednika
zatwierdzajgcego. Ksiegowy z nalezyta staranno$cig zapewnia
pobér dochodéw organu Unii i ochrong jego praw.

2. Jezeli nie doszlo do faktycznego odzyskania w nalezytym
terminie, okreSlonym w nocie debetowej, ksiggowy powiadamia
urzednika zatwierdzajacego i niezwlocznie wszczyna procedure
majaca na celu odzyskanie nalezno$ci, przy wykorzystaniu
wszelkich dostepnych srodkéw prawnych, w tym, w stosownych
przypadkach, przez kompensacje oraz — jezeli nie jest to
mozliwe — egzekucje naleznosci.

3. Ksiegowy odzyskuje $rodki przez kompensowanie rosz-
czen organu Unii wobec dluznika z roszczeniami dluznika
wobec organu Unii. Roszczenia te muszg by¢ pewne, o okre-
Slonej wartosci i wymagalne.

4. Jezeli urzednik zatwierdzajacy zamierza odstapi¢ lub
czgSciowo odstapi¢ od odzyskania ustalonej naleznosci,
upewnia si¢, ze odstgpienie to jest prawidlowe i zgodne z zasada
nalezytego zarzadzania finansami i zasadg proporcjonalnosci.
Decyzja o odstapieniu musi by¢ uzasadniona. Urzednik zatwier-
dzajacy moze delegowal uprawnienia zwigzane z decyzja
o odstapieniu wylgcznie w przypadku kwot naleznosci ponizej
5000 EUR.

Decyzja o odstapieniu okresla, jakie dzialania zostaly podjete
w celu zabezpieczenia odzyskania Srodkéw, oraz wskazuje
wzgledy prawne i faktyczne, na ktérych jest ona oparta.

5. Urzednik zatwierdzajacy anuluje ustalong naleznosé
w czgsci lub w calosci, jezeli w nastepstwie wykrycia bledu

okazuje si¢, ze nalezno$¢ nie zostala prawidlowo ustalona.
Takie anulowanie dokonywane jest na podstawie decyzji urzed-
nika zatwierdzajacego oraz jest odpowiednio uzasadnione.

Artykut 63
Formalnosci zwigzane z poborem

1. Po faktycznym odzyskaniu naleznosci ksiegowy dokonuje
zapisu w ksiegach oraz powiadamia urzednika zatwierdzajacego.

2. W odniesieniu do wszelkich platno$ci gotéwkowych prze-
kazanych ksieggowemu wydaje si¢ pokwitowanie.

3. CzeSciowa splata naleznosci przez diuznika, w stosunku
do ktérego wydano kilka nakazéw odzyskania $rodkéw, zali-
czana jest w pierwszej kolejnosci na poczet najstarszych nalez-
nosci, o ile dluznik nie okresli inacze;j.

Wszelkie platnosci czgsciowe w pierwszej kolejnosci pokrywaja
odsetki.

Artykut 64
Dodatkowy termin platnosci

1. Ksiggowy we wspélpracy z urzednikiem zatwierdzajgcym
moze przyzna¢ dodatkowy termin platnosci, wylacznie na
pisemny wniosek dtuznika zawierajacy odpowiednie uzasad-
nienie oraz z zastrzezeniem spelnienia dwoéch nastepujacych
warunk6w:

a) dluznik zobowigzuje si¢ zaplaci¢ odsetki wedlug stopy
procentowej okreslonej w art. 83 rozporzadzenia delegowa-
nego (UE) nr 1268/2012 za caly przyznany dodatkowo
okres, poczawszy od terminu, o ktérym mowa w art. 80
ust. 3 lit. b) rozporzadzenia delegowanego (UE) nr
1268/2012;

b) w celu ochrony praw organu Unii dluznik sklada zabezpie-
czenie finansowe obejmujgce niesplacone zadluzenie,
zarbwno w zakresie kwoty glownej, jak i odsetek, ktére
jest przyjmowane przez ksiggowego organu Unii.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w akapicie pierwszym lit. b),
moze zostaé zastgpione solidarng gwarancja osoby trzeciej,
zatwierdzong przez ksiggowego organu Unii.

2. W wyjatkowych okolicznosciach, na wniosek dluznika,
ksiegowy moze odstapi¢ od wymogu zlozenia zabezpieczenia,
o ktérym mowa w ust. 1 akapit pierwszy lit. b), jesli w jego
ocenie dluznik moze i chce dokonaé platnosci w dodatkowym
terminie, ale nie jest w stanie ztozy¢ takiej gwarancji i znajduje
si¢ w trudnej sytuacji.

Artykut 65
Wykaz nalezno$ci

1. Ksiggowy prowadzi wykaz kwot podlegajacych odzyska-
niu. Naleznosci organu Unii s3 pogrupowane w wykazie wedtug
daty wystawienia nakazu odzyskania $rodkéw. Ksiegowy wska-
zuje takze decyzje o odstapieniu badz czgSciowym odstapieniu
od odzyskania ustalonych naleznosci. Wykaz ten zalacza si¢ do
sporzgdzanego przez organ Unii sprawozdania z zarzadzania
budzetem i finansami.
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2. Organ Unii ustanawia wykaz swoich naleznosci, w ktorym
podaje imiona i nazwiska lub nazwy dluznikéw oraz kwoty
dlugu, w przypadkach gdy dluznikowi nakazano splate nalez-
nosci prawomocnym wyrokiem sadu (res iudicata) i w ktérych
w ciagu jednego roku od jego ogloszenia nie dokonano zadnej
lub zadnej znaczacej splaty. Wykaz ten jest publikowany z nale-
zytym uwzglednieniem ochrony danych osobowych zgodnie
z wymogami rozporzadzenia (WE) nr 45/2001.

W przypadku danych osobowych dotyczacych oséb fizycznych
opublikowane informacje sa usuwane po splaceniu calkowitej
kwoty zadluzenia. To samo dotyczy danych osobowych doty-
czacych oséb prawnych, w przypadku ktérych oficjalny tytul
wskazuje jedng lub wigcej osob fizycznych.

Decyzje o ujeciu dluznika w wykazie naleznosci organu Unii
podejmuje si¢ zgodnie z zasadg proporcjonalnosci i uwzglednia
si¢ w niej w szczegdlnosci znaczenie kwoty.

Artykut 66
Okres przedawnienia

Okres przedawnienia kwot naleznych organowi Unii od oséb
trzecich oraz kwot naleznych osobom trzecim od organu Unii
wynosi pig¢ lat.

Artykut 67

Przepisy szczegblne majace zastosowanie do oplat
i naleznosci

W przypadku gdy organ Unii pobiera oplaty i naleznosci,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. a), caloSciowy tymczasowy
preliminarz takich oplat i naleznosci sporzadzany jest na
poczatku kazdego roku budzetowego.

W przypadku gdy oplaty i naleznosci ustalane s3 wylacznie na
podstawie przepisow prawnych lub decyzji zarzadu, urzednik
zatwierdzajacy po ustaleniu naleznej kwoty moze odstapi¢ od
wystawienia nakazu  odzyskania Srodkéw i  wystawié
bezposrednio noty debetowe. W takim przypadku rejestruje
si¢ wszystkie szczegdly dotyczace naleznosci organu Unii. Ksig-
gowy prowadzi wykaz wszystkich not debetowych i w sprawoz-
daniu organu Unii z zarzadzania budzetem i finansami podaje
liczb¢ not debetowych oraz ich taczng warto$é.

W przypadku gdy organ Unii stosuje oddzielny system faktu-
rowania, ksiggowy regularnie i co najmniej raz w miesigcu
dokonuje zaksiggowania otrzymanych skumulowanych kwot
oplat i naleznosci.

Organ Unii $wiadczy ustugi na podstawie zadan mu powierzo-
nych wylacznie wowczas, jesli odpowiednia oplata lub nalez-
no$¢ zostala wplacona w caloci. W wyjatkowych okoliczno-
Sciach uslugi moga by¢ jednak $wiadczone bez wczesniejszego
otrzymania odpowiedniej oplaty lub naleznosci. W przypadkach
gdy usluga $wiadczona jest bez wczesniejszego otrzymania
odpowiedniej oplaty lub naleznosci, stosuje si¢ art. 60-66.

ROZDZIAL 5
Operacje po stronie wydatkéw
Artykut 68
Decyzja w sprawie finansowania

1. Na kazda pozycje wydatkéw zaciagane jest zobowigzanie,
poswiadcza si¢ zasadno$¢ tego wydatku, zatwierdza si¢ go i reali-
zuje.

2. Wszystkie zobowigzania dotyczace wydatkéw poprze-
dzone sa decyzja w sprawie finansowania.

3. Roczny program prac organu Unii odpowiada decyzji
finansowej dotyczacej czynnosci, ktére program ten obejmuje,
pod warunkiem ze elementy okreSlone w art. 32 ust. 3 sg
precyzyjnie opisane.

4. Srodki na wydatki administracyjne moga by¢ wykonywane
bez wczesniejszej decyzji w sprawie finansowania.

Artykut 69
Rodzaje zobowigzan

1. Zobowigzanie budzetowe to operacja polegajaca na rezer-
wacji §rodkéw niezbednych do pokrycia platnosci dokonywa-
nych nastepnie w celu wywiazania si¢ ze zobowigzan prawnych.

2. Zobowigzanie prawne to czynno$¢ polegajaca na tym, zZe
urzednik zatwierdzajacy zacigga lub stwierdza zobowigzanie,
ktérego skutkiem jest obcigzenie finansowe.

3. Zobowigzania budzetowe naleza do jednej z trzech poniz-
szych kategorii:

a) indywidualne: zobowigzanie budzetowe ma charakter indy-
widualny, gdy beneficjent oraz kwota wydatkéw s3 znane;

b) globalne: zobowigzanie budzetowe ma charakter globalny,
gdy co najmniej jeden z elementéw potrzebnych do okre-
Slenia zobowiazania indywidualnego pozostaje nieznany;

¢) tymczasowe: zobowiazanie budzetowe ma charakter tymcza-
sowy, gdy przeznaczone jest na pokrycie zwyklych
wydatkéw administracyjnych, przy czym ani kwota, ani
koficowi odbiorcy platnosci nie sg ostatecznie znane.

Zobowiazanie budzetowe o charakterze tymczasowym wykony-
wane jest przez zaciggnigcie jednego lub wigkszej liczby indy-
widualnych zobowigzan prawnych, stanowigcych podstawe
uprawnienia do kolejnych platnosci lub, w wyjatkowych przy-
padkach, odnoszacych si¢ do wydatkéw na zarzadzanie
personelem, bezposrednio przez dokonanie platnosci.

4. Zobowigzania budzetowe z tytulu dzialan trwajacych
dluzej niz jeden rok budzetowy mozna rozbi¢ na kilka rocz-
nych rat tylko wtedy, gdy przewiduje to akt zalozycielski lub
akt podstawowy lub w przypadku, gdy dotycza one wydatkéw
administracyjnych.

Artykut 70
Zasady majace zastosowanie do zobowigzaf

1. W odniesieniu do wszelkich $rodkéw, ktére moga spowo-
dowaé powstanie wydatkéw obciazajacych budzet organu Unii,
urzednik zatwierdzajacy musi zaciggnag¢ zobowigzanie budze-
towe, zanim zaciggnie zobowigzanie prawne wobec 0séb trze-
cich.
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2. Obowiazek zaciagni¢cia zobowiazania budzetowego przed
zaciggnigciem zobowigzania prawnego przewidziany w ust. 1
nie ma zastosowania do zobowigzan prawnych zaciagnietych
po ogloszeniu sytuacji kryzysowej w ramach planu cigglosci
dzialania, zgodnie z procedurami przyjetymi przez organ Unii.

3. Globalne zobowigzania budzetowe pokrywaja catkowity
koszt odpowiadajacych im indywidualnych zobowigzan praw-
nych zaciggnietych do dnia 31 grudnia roku N+1.

Z zastrzezeniem art. 69 ust. 4 i art. 87 ust. 2 indywidualne
zobowigzania prawne odnoszace si¢ do indywidualnych lub
tymczasowych zobowiazan budzetowych zaciggane s3 do dnia
31 grudnia roku N.

Pod koniec okreséw, o ktérych mowa w akapicie pierwszym
i drugim, urzednik zatwierdzajagcy umarza niewykorzystane
saldo tych zobowiazan budzetowych.

Kwota kazdego indywidualnego zobowigzania prawnego przy-
jetego w nastepstwie globalnego zobowigzania budzetowego
jest przed podpisaniem ujmowana przez urzednika zatwierdza-
jacego na kontach budzetowych i w globalnym zobowigzaniu
budzetowym.

4. Ostateczny termin wykonania zobowigzan budzetowych
i prawnych zaciagnietych z tytulu dzialan trwajacych dluzej
niz jeden rok budzetowy, z wyjatkiem wydatkéw na personel,
ustala si¢ zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami.

Wszelkie czgdci takich zobowiazan, ktdre nie zostaly wykonane
w ciaggu szeSciu miesigcy po terminie, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym niniejszego ustepu, zostajg umorzone
zgodnie z art. 16.

Kwota zobowiazania budzetowego odpowiadajacego zobowig-
zaniu prawnemu, w odniesieniu do ktérego nie dokonano plat-
noéci w rozumieniu art. 75w ciggu dwdch lat od podpisania
zobowigzania prawnego, zostaje umorzona, z wyjatkiem przy-
padku, gdy kwota ta wynika ze spraw bedacych przedmiotem
sporu przed sadami lub organami arbitrazowymi lub gdy
w aktach podstawowych okreslono przepisy szczegblowe.

Artykut 71
Weryfikacje majgce zastosowanie do zobowigzan

1.  Przyjmujac zobowigzanie budzetowe, urzednik zatwier-
dzajacy zapewnia aby:

a) wydatkiem obcigzono odpowiednia pozycje w budzecie
organu Unii;

b) $rodki byly dostepne;

¢) wydatek byl zgodny z przepisami majacymi zastosowanie,
w szczegllnosci z przepisami aktu zalozycielskiego, przepi-
sami finansowymi kazdego organu Unii i wszystkich aktéw
przyjetych na ich podstawie;

d) przestrzegana byla zasada nalezytego zarzadzania finansami.

2. Ujmujac zobowigzanie prawne przez potwierdzenie go
podpisem  wiasnorgcznym  lub  elektronicznym, urzednik
zatwierdzajgcy zapewnia, aby:

a) zobowigzanie to bylo pokryte odpowiadajgcym mu zobo-
wiazaniem budzetowym;

b) wydatek byt legalny i prawidlowy oraz zgodny z przepisami
majacymi zastosowanie, w szczeg6lnosci z przepisami aktu
zalozycielskiego, przepisami finansowymi kazdego organu
Unii i wszystkich aktéw przyjetych na ich podstawie;

) przestrzegana byla zasada nalezytego zarzadzania finansami.

Artykut 72
Poswiadczanie zasadno$ci wydatkow

Poswiadczanie zasadnosci wydatkéw to czynno$¢ polegajaca na
tym, ze urzednik zatwierdzajacy:

a) sprawdza istnienie nalezno$ci wobec wierzyciela;
b) okredla lub sprawdza stan faktyczny i kwote roszczenia;

¢) sprawdza warunki, zgodnie z ktérymi platno$¢ stala sig
wymagalna.

Artykut 73

zasadno$ci i forma
platnosci”

Poswiadczanie ~dopuszczenia

1. Poswiadczanie zasadnosci wszelkich wydatkéw oparte jest
na dokumentach potwierdzajacych, po§wiadczajacych naleznosé
wierzyciela na podstawie o$wiadczenia o ustugach faktycznie
wy$wiadczonych, dostawach faktycznie zrealizowanych lub
robotach budowlanych faktycznie przeprowadzonych, lub na
podstawie innych dokumentéw uzasadniajacych platnosd,
w tym powtarzajace si¢ platnosci z tytutu prenumerat lub szko-
len.

2. Urzednik zatwierdzajacy osobiScie sprawdza dokumenty
potwierdzajgce lub na wlasng odpowiedzialno$¢ upewnia sig,
ze zostaly one sprawdzone, zanim podejmie decyzje w sprawie
poswiadczenia zasadno$ci wydatkéw.

3. Decyzja w sprawie poswiadczenia zasadno$ci wyrazona
jest przez podpisanie dowodu kasowego formulg ,platnosé
dopuszczona” przez urzednika zatwierdzajacego.

4. W systemie nieskomputeryzowanym ,platnos¢ dopusz-
czona” przyjmuje forme pieczeci zawierajacej podpis urzednika
zatwierdzajgcego.

W systemie skomputeryzowanym ,platnos¢ dopuszczona”
przyjmuje forme potwierdzenia przy uzyciu osobistego hasta
urzednika zatwierdzajacego.

Artykut 74
Zatwierdzanie wydatkéw

1. Zatwierdzenie wydatku to czynno$¢ polegajaca na tym, ze
urzednik zatwierdzajacy, po sprawdzeniu dostepnosci Srodkéw
i przez wystawienie zlecenia platniczego, poleca ksiggowemu
dokonanie platnosci z tytulu wydatku, ktérego zasadnosé
podwiadczyt urzednik zatwierdzajacy.

Jezeli okresowo dokonywane sa platnosci z tytutu $wiadczo-
nych ustug, w tym ustug najmu, lub z tytutu dostaw towardow,
to urzednik zatwierdzajacy moze, na podstawie przeprowa-
dzonej przez siebie analizy ryzyka, zarzadzi¢ stosowanie
systemu bezposredniego polecenia zaplaty.

2. Zlecenie platnicze jest datowane i podpisane przez urzed-
nika zatwierdzajagcego, a nastgpnie przesylane ksiegowemu.
Dokumenty potwierdzajace przechowywane sa przez urzednika
zatwierdzajgcego zgodnie z art. 44 ust. 5.
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3. W razie potrzeby zleceniu zaplaty przeslanemu do ksie-
gowego towarzyszy dokument poSwiadczajacy, ze towary
zostaly wpisane do wykazéw, o ktérych mowa w art. 106
ust. 1.

Artykut 75
Rodzaje platnosci

1. Platnosci dokonuje si¢ po przediozeniu dowodu, ze dane
dzialanie jest zgodne z przepisami aktu podstawowego lub
z zamdwieniem lub postanowieniami umowy o udzielenie dota-
¢ji; platno$¢ obejmuje co najmniej jedna z nastepujacych opera-
gji

a) platno$¢ calej kwoty naleznej;

b) platno$¢ kwoty naleznej na jeden z nastgpujacych sposobéw:

1) przez zaliczkowanie, ktére moze by¢ podzielone na kilka
platnosci po podpisaniu zaméwienia lub umowy o udzie-
lenie dotacji lub po otrzymaniu powiadomienia o udzie-
leniu dotagji;

2) przez jedna lub kilka platnosci okresowych odpowiadaja-
cych czgSciowemu wykonaniu dzialania;

3) przez platno$¢ salda kwot naleznych, jezeli dzialanie
zostalo w pelni wykonane.

Zaliczkowanie zapewnia finansowanie z goéry. Moze ono by¢
podzielone na szereg platnosci zgodnie z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami.

Platno$¢ okresowa, ktéra moze si¢ powtarzaé, moze pokryé
wydatki poniesione w zwigzku z wykonaniem umowy lub
decyzji lub w celu zaplaty za ustugi, dostawy lub roboty
budowlane zakonczone lub dostarczone na etapach posrednich
zaméwienia. Moze ona rozliczy¢ platnosci zaliczkowe w calosci
lub czgsciowo, nie naruszajac przepiséw aktu podstawowego.

Zamknigcie wydatkéw przyjmuje forme platnosci salda, ktéra
nie moze si¢ powtarzac i ktora rozlicza wszystkie poprzednie
wydatki, lub nakazu odzyskania $rodkéw.

2. W momencie dokonywania kazdej z platnosci w rachun-
kowosci budzetowej dokonuje si¢ rozréznienia na poszczegdlne
rodzaje platnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Artykut 76
Platno$¢ ograniczona do dostepnych $rodkéw
Ksiegowy realizuje wydatki w granicach dostgpnych srodkéw.
Artykut 77
Terminy

Realizacja wydatkéw dokonywana jest zgodnie z rozporzadze-
niem (UE, Euratom) nr 966/2012 oraz rozporzadzeniem dele-
gowanym (UE) nr 1268/2012 oraz w terminach w nich okre-
Slonych.

ROZDZIAL 6
Systemy informatyczne
Artykut 78

Zarzadzanie  operacjami  przy

elektronicznych

uzyciu  systemoéw

Jezeli do zarzadzania operacjami po stronie dochodéw
i wydatkéw wykorzystuje si¢ systemy komputerowe, to podpisy

na dokumentach mozna sklada¢ z wykorzystaniem procedur
skomputeryzowanych lub elektronicznych.

Artykut 79
e-Administracja

Organ Unii ustanawia i stosuje jednolite normy elektronicznej
wymiany informacji z osobami trzecimi uczestniczacymi
w procedurach udzielania zamowienn i udzielania dotacji.
W szczegblnosci w jak najwickszym zakresie opracowujg oni
i stosuja rozwiazania z zakresu dostarczania, przechowywania
i przetwarzania danych przedlozonych w ramach procedur
udzielania dotagji i udzielania zamdéwien i wyznaczaja w tym
celu jeden elektroniczny obszar wymiany danych dla wniosko-
dawcéw, kandydatéow i oferentéw.

Artykut 80
Dobra administracja

1. Urzednik zatwierdzajagcy podaje  niezwlocznie do
publicznej wiadomosci informacje o koniecznosci przedsta-
wienia dowodéw lub dokumentacji, ich formie i wymaganej
treSci, a w stosownych przypadkach takze o orientacyjnym
terminie ukorficzenia procedury udzielania dotacji lub zamé-
wienia

2. Jezeli z powodu oczywistego bledu pisarskiego popelnio-
nego przez wnioskodawce lub oferenta wnioskodawca lub
oferent nie przedstawil dowodéw lub nie zlozyl oswiadczen,
komitet oceniajacy lub — w stosownych przypadkach — urzednik
zatwierdzajacy zwraca si¢ do wnioskodawcy lub oferenta
o dostarczenie brakujacych informacji lub wyjasnienie doku-
mentéw potwierdzajacych, z wyjatkiem nalezycie uzasadnio-
nych przypadkéw. Tego rodzaju informacje lub wyjasnienia
nie moga zasadniczo zmienia¢ wniosku ani warunkéw oferty.

Artykut 81
Wskazanie Srodkéw odwolawczych

Jezeli decyzja podjeta zgodnie z procedurg przez urzednika
zatwierdzajgcego negatywnie wplywa na prawa wnioskodawcy
lub oferenta, beneficjenta lub wykonawcy, to wskazuje si¢
w nim dostgpne administracyjne lub sagdowe Srodki odwotawcze
umozliwiajace zaskarzenie tego aktu.

W szczegblnosci wskazuje si¢ charakter odwotania, organ lub
organy, do ktérych mozna wnie$¢ odwolanie, a takze terminy
sktadania odwolan.

ROZDZIAL 7
Audytor wewnetrzny
Artykut 82

Powolanie audytora wewnetrznego oraz jego uprawnienia
i obowigzki

1.  Organ Unii ustanawia funkcje audytu wewnetrznego,
ktora musi by¢ wykonywana zgodnie z odpowiednimi standar-
dami migdzynarodowymi.
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2. Funkcja audytu wewnetrznego wykonywana jest przez
wewnetrznego audytora Komisji. Audytorem wewngtrznym
nie moze by¢ ani urzednik zatwierdzajacy, ani ksiggowy organu

Unii ani Komisji

3. Audytor wewngtrzny doradza organowi Unii w kwestii
postepowania w obszarach ryzyka, wydajac niezalezne opinie
na temat jakosci systeméw zarzadzania i kontroli oraz zalecenia
stuzace poprawie warunkéw wykonywania operacji oraz propa-
gowania nalezytego zarzadzania finansami.

Audytor wewngtrzny jest odpowiedzialny w szczeg6lnosci za:

a) oceng adekwatnosci i skutecznosci wewnetrznych systeméw
zarzagdzania oraz dzialania stuzb w zakresie realizacji
programéw i dzialan pod katem zwigzanych z nimi
rodzajow ryzyka;

b) ocen¢ skuteczno$ci i wydajnosci systeméw  kontroli
wewnetrznej i audytu wewnetrznego majacych zastosowanie
do kazdej operacji w ramach wykonywania budzetu organu
Unii.

4. Audytor wewnetrzny wykonuje swoje obowiazki w odnie-
sieniu do wszystkich dziatan i sluzb organu Unii. Audytor
wewnetrzny korzysta z pelnego i nieograniczonego dostepu
do wszystkich informacji niezbednych do wykonywania swoich
obowigzkdow.

5. Audytor wewngtrzny bierze pod uwage skonsolidowane
sprawozdanie roczne urzednika zatwierdzajacego i wszelkie
inne okreslone informacje.

6.  Audytor wewnetrzny sklada zarzagdowi oraz dyrektorowi
sprawozdanie dotyczace swoich ustalen i zalecen.

Audytor wewnetrzny sklada sprawozdanie rowniez w kazdym
z nastepujacych przypadkéw:

— gdy nie podjeto zadnych dzialan w odniesieniu do
najpowazniejszych zagrozen oraz zalecef,

— gdy istniejg powazne opdznienia w realizacji zalecen z lat

poprzednich.

Zarzad lub — jezeli taka mozliwo§¢ przewidziana jest w akcie
zatozycielskim — rada wykonawcza i dyrektor zapewniajg regu-
larne monitorowanie realizacji zalecei z audytu. Zarzad lub —
jezeli taka mozliwo$¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim
- rada wykonawcza analizuje informacje, o ktérych mowa
w art. 47 ust. 1 lit. a), oraz sprawdza, czy zalecenia zostaly
w pelni i terminowo wdrozone.

7. Organ Unii udostepnia dane kontaktowe audytora
wewnetrznego kazdej osobie fizycznej lub prawnej uczestni-
czacej w operacjach po stronie wydatkéw do celéw kontakto-
wania si¢ z nim z zachowaniem poufnosci.

8.  Sprawozdania i ustalenia audytora wewngtrznego sa
udostepniane publicznie dopiero po zatwierdzeniu przez audy-
tora wewnetrznego dzialan podjetych w celu wykonania zawar-
tych w nich zalecen.

Artykut 83
Niezalezno$¢ audytora wewnetrznego

Niezalezno$¢ audytora wewnetrznego, jego odpowiedzialno$¢ za
dzialania podjete w ramach wykonywania swoich obowigzkéw

oraz prawo audytora wewnetrznego do wniesienia sprawy do
Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej sa okreslone
zgodnie z art. 100 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012.

Artykut 84
Ustanowienie jednostki audytu wewnetrznego

1. Zarzad lub — jezeli taka mozliwo$¢ przewidziana jest
w akcie zalozycielskim — rada wykonawcza moga ustanowic,
z nalezytym uwzglednieniem oplacalno$ci oraz warto$ci doda-
nej, jednostke audytu wewnetrznego, ktéra wykonuje swoje
funkcje zgodnie z odpowiednimi standardami miedzynarodo-

wWymi.

Cel, zakres kompetencji oraz odpowiedzialnos¢ jednostki
audytu wewnetrznego okreSlone s3 w karcie stuzby audytu
wewnetrznego i podlegaja zatwierdzeniu przez zarzad lub, —
jezeli taka mozliwo$¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim
— przez rad¢ wykonawcza.

Roczny plan audytu jednostki audytu wewnetrznego sporza-
dzany jest przez kierownika jednostki audytu wewnetrznego,
z uwzglednieniem miedzy innymi przeprowadzonej przez
dyrektora oceny ryzyka w organie Unii.

Plan jest weryfikowany i zatwierdzany przez zarzad lub — jezeli
taka mozliwo§¢ przewidziana jest w akcie zalozycielskim —
przez rade wykonawczg.

Jednostka audytu wewnetrznego sklada zarzadowi oraz dyrek-
torowi sprawozdanie dotyczgce swoich ustalen i zalecen.

2. W przypadku gdy jednostka audytu wewnetrznego
jednego z organéw Unii nie jest oplacalna lub nie jest w stanie
wykonywa¢ swoich funkcji zgodnie ze standardami migdzyna-
rodowymi, organ Unii moze podja¢ decyzje o wspélnym
korzystaniu z ustug jednostki audytu wewnetrznego innego
organu Unii prowadzacego dzialalno$¢ w tym samym obszarze
polityki.

W takich przypadkach zarzad lub — jezeli taka mozliwo$¢ prze-
widziana jest w akcie zalozycielskim — rada wykonawcza przed-
miotowych organéw Unii uzgadniaja praktyczne metody wyko-
nania zadan wspdlnej jednostki audytu wewnetrznego.

3. Organy kontroli wewnetrznej skutecznie wspdlpracujs,
wymieniajac informacje i sprawozdania z audytu, oraz -
w stosownych przypadkach — przeprowadzajagc wspdlne oceny
ryzyka oraz wspélne audyty.

Zarzad lub — jezeli taka mozliwo$¢ przewidziana jest w akcie
zalozycielskim — rada wykonawcza i dyrektor zapewniajg regu-
larne monitorowanie realizacji zalecen jednostki audytu
wewnetrznego.

TYTUL V
ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Artykut 85
Przepisy ogolne

1. W odniesieniu do zaméwieni publicznych zastosowanie
ma tytul V rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 oraz
rozporzadzenie delegowane (UE) nr 1268/2012 z zastrzeZeniem
art. 86.
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2. Organ Unii moze na swoj wniosek zostaé wiaczony jako
instytucja zamawiajagca do procedury udzielania zamoéwien
Komisji lub do miedzyinstytucjonalnej procedury udzielania
zaméwien oraz do procedur udzielania zamoéwien innych
organéw Unii.

3. Organ Unii uczestniczy w centralnej bazie danych
o wykluczeniach ustanowionej i zarzadzanej przez Komisje na
podstawie art. 108 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012.

Artykut 86
Procedury udzielania zaméwien

1. Organ Unii moze zawiera¢ umowy z Komisja, urzedami
miedzyinstytucjonalnymi lub ustanowionym na mocy rozporzg-
dzenia Rady (WE) nr 2965/94 () Centrum Tlumaczen dla
Organéw Unii Europejskiej na oferowane przez nie dostawy
towar6w, $wiadczenie ustug badZ wykonanie prac bez koniecz-
nosci stosowania procedury udzielania zaméwien publicznych.

2. Organ Unii moze skorzystal ze wspdlnych procedur
udzielania zaméwien z instytucja zamawiajgcg przyjmujacego
panstwa czlonkowskiego w celu zaspokojenia swoich potrzeb
administracyjnych. W takim przypadku stosuje si¢ odpowiednio
art. 133 rozporzadzenia delegowanego (UE) nr 1268/2012.

TYTUL VI

PRZEPISY SZCZEGOLNE DOTYCZACE SRODKOW NA
WYDATKI ADMINISTRACYJNE

Artykut 87
Srodki na wydatki administracyjne

1. Srodki na wydatki administracyjne finansowe sg Srodkami
niezréznicowanymi.

2. Wydatki administracyjne wynikajace z zaméwien obejmu-
jacych okresy diuzsze niz rok budzetowy, zgodnie z lokalnymi
praktykami badZ tez odnoszace si¢ do dostawy wyposazenia,
obcigzaja budzet organu Unii w roku budzetowym, w ktérym
sa dokonywane.

3. Organ Unii przedstawia Parlamentowi Europejskiemu
i Radzie do dnia 1 lipca kazdego roku dokument roboczy
dotyczacy jej polityki nieruchomosci, zawierajacy nastepujace
informacje:

a) w odniesieniu do kazdego budynku — wydatki i powierzchnie,
ktérych dotyczg $rodki z odpowiednich linii budzetu organu
Unii;

b) spodziewang ewolucje ogdlnego planu powierzchni i lokali-
zacji w najblizszych latach, wraz z opisem juz zidentyfiko-
wanych, bedacych w fazie projektowania przedsiewzigé
z zakresu nieruchomosci;

¢) ostateczne warunki i koszty, a takze istotne informacje doty-
czace realizacji nowych przedsigwzigé z zakresu nierucho-
moéci  uprzednio przedlozonych Parlamentowi Europej-
skiemu i Radzie w ramach procedury ustanowionej w art.
88, a nieuwzglednionych w dokumentach roboczych
z poprzedniego roku.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 2965/94 z dnia 28 listopada 1994 r.
ustanawiajace Centrum Tlumaczen dla organdéw Unii Europejskiej
(Dz.U. L 314 z 7.12.1994, s. 1).

—

Artykut 88
Projekty z zakresu nieruchomosci

1. W odniesieniu do wszelkich przedsiewzie¢ z zakresu
nieruchomosci mogacych przynie$¢ znaczne skutki finansowe
dla budzetu organu Unii, jak najwczesniej informuje on Parla-
ment Europejski i Rad¢ o potrzebnej powierzchni budynkéw
i wstepnym harmonogramie, zanim przystapi do ewentualnego
badania lokalnego rynku w przypadku umoéw dotyczacych
nieruchomosci lub zanim oglosi zaproszenie do skladania
ofert lub przeprowadzi przetarg w przypadku robét budowla-
nych.

2. W odniesieniu do wszelkich przedsiewzig¢ z zakresu
nieruchomosci mogacych przynies¢ znaczne skutki finansowe
dla budzetu organu Unii, przedstawia on przedsigwzigcie
z zakresu nieruchomodci zawierajace szczegblowe szacunki
kosztéw i informacje na temat finansowania oraz wykaz
projektéw umoéw, ktére zamierza wykorzystaé, i zwraca si¢
do Parlamentu Europejskiego i Rady o zatwierdzenie, zanim
zawrze umowy. Na wniosek organu Unii przedlozone doku-
menty dotyczace przedsiewzigcia z zakresu nieruchomosci sg
traktowane jako poufne.

Z wyjatkiem wystapienia sily wyzszej Parlament Europejski
i Rada rozpatrujg propozycje przedsigwzigcia z zakresu nieru-
chomosci w terminie czterech tygodni od dnia, w ktérym obie
instytucje otrzymaly projekt.

Przedsigwzigcie z zakresu nieruchomosci uznaje si¢ za zatwier-
dzone po uplywie wspomnianego czterotygodniowego terminu,
chyba ze w tym terminie Parlament Europejski lub Rada
podejma decyzje przeciwng propozycji przedsiewziecia.

Jezeli Parlament Europejski lub Rada we wspomnianym cztero-
tygodniowym terminie przedstawig nalezycie uzasadnione
obawy, to termin ten przediuza si¢ jednokrotnie o dwa tygod-
nie.

Jezeli Parlament Europejski lub Rada podejmg decyzje prze-
ciwna propozycji przedsigwzigcia z zakresu nieruchomosci,
organ Unii wycofuje swoja propozycje i moze przedlozyé
nowa propozycje.

3. W razie wystapienia sity wyzszej informacje, przewidziane
w ust. 4, mozna przedlozy¢ wraz z przedsigwzigciem z zakresu
nieruchomosci. Parlament Europejski i Rada rozpatrujg propo-
zycj¢ przedsigwzigcia z zakresu nieruchomosci w terminie
dwoch tygodni od dnia, w ktérym obie instytucje otrzymaly
projekt. Przedsigwziecie z zakresu nieruchomosci uznaje si¢ za
zatwierdzone po uplywie wspomnianego dwutygodniowego
terminu, chyba ze w tym terminie Parlament Europejski lub
Rada podejma decyzje przeciwng propozycji przedsiewzigcia.

4. Za przedsigwziecia z zakresu nieruchomosci mogace przy-
nie$¢ znaczne skutki finansowe dla budzetu organu Unii uznaje

sie:
a) wszelkie przypadki nabycia gruntéw;

b) nabycie, sprzedaz, przebudowa, budowa lub wszelkie przed-
siewzigcia faczace te elementy i przewidziane do wdrozenia
w tym samym czasie, przekraczajace kwote 3 000 000 EUR;
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c) wszelkie nowe umowy dotyczace nieruchomosci (w tym
uzytkowania, dzierzawy dlugoterminowej i przedluzenia
obowigzujacych uméw  dotyczacych nieruchomosci na
mniej korzystnych warunkach) nieobjete przepisami ustano-
wionymi w lit. b), w ktérych oplaty roczne wynosza co
najmniej 750 000 EUR;

d) przedluzenie lub odnowienie obowigzujacych uméw doty-
czacych budynkéw (w tym uzytkowania i dzierzawy dtugo-
terminowej) na takich samych lub korzystniejszych warun-
kach, w ktérych oplaty roczne wynosza co najmniej
3000 000 EUR.

5. Nie naruszajac przepisow art. 19 ust. 4, projekt nabycia
budynku moze by¢ finansowany z wykorzystaniem pozyczki
pod warunkiem uprzedniego zatwierdzenia przez Parlament
Europejski i Radg.

Pozyczki sa zaciggane i splacane zgodnie z zasadg nalezytego
zarzgdzania finansami i z nalezytym uwzglednieniem najlep-
szych intereséw finansowych Unii.

Jezeli organ Unii proponuje sfinansowanie nabycia z wykorzys-
taniem pozyczki, to w planie finansowania przedkladanym
przez organ Unii wraz z wnioskiem o uprzednie zatwierdzenie
okresla si¢ w szczegblnosci maksymalny poziom finansowania,
jego okres, rodzaj i warunki oraz oszczedno$ci w poréwnaniu
z innymi rodzajami warunkéw umownych.

Parlament Europejski i Rada rozpatrujg wniosek o uprzednie
zatwierdzenie w terminie czterech tygodni od dnia, w ktérym
obie instytucje otrzymaly projekt, z mozliwoscig jednokrotnego
przedluzenia tego terminu o dwa tygodnie. Projekt nabycia
z wykorzystaniem pozyczki uznaje si¢ za odrzucony, jezeli
Parlament Europejski i Rada nie zatwierdzg go wyraznie we
wspomnianym terminie.

TYTUL VII

EKSPERCI

Artykut 89
Wynagradzani eksperci

W odniesieniu do wyboru ekspertéw stosuje si¢ odpowiednio
art. 287 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
1268/2012. Ekspertom takim wyplaca si¢ wynagrodzenie
w ustalonej z géry kwocie i sg oni wybierani na podstawie
swoich umiejetnosci zawodowych. Wybdér dokonywany jest
w oparciu o kryteria wyboru zgodne z zasadami niedyskrymi-
nagji, réwnego traktowania i braku konfliktu intereséw.

TYTUL VIII
DOTACJE I NAGRODY PRZYZNAWANE PRZEZ ORGAN UNII
Artykut 90
Dotacje

Jezeli organ Unii moze przyznawal dotacje zgodnie z aktem
zatozycielskim lub na podstawie upowaznienia przez Komisje
na podstawie art. 58 ust. 1 lit. ¢) ppkt (iv) rozporzadzenia (UE,
Euratom) nr 9662012, zastosowanie maja odpowiednie prze-
pisy tego rozporzadzenia oraz przepisy rozporzadzenia delego-
wanego (UE) nr 1268/2012.

Artykut 91
Nagrody

Jezeli organ Unii moze przyznawaé nagrody zgodnie z aktem
zalozycielskim lub na podstawie upowaznienia przez Komisje
zgodnie z art. 58 ust. 1 lit. ¢) ppkt (iv) rozporzadzenia (UE,
Euratom) nr 966/2012, zastosowanie maja odpowiednie prze-
pisy tego rozporzadzenia i przepisy rozporzadzenia delegowa-
nego (UE) nr 1268/2012.

TYTUL IX
PREZENTACJA SPRAWOZDAN I RACHUNKOWOS(
ROZDZIAL 1
Prezentacja sprawozdadi finansowych
Artykut 92
Struktura sprawozdania finansowego

Sprawozdanie finansowe organu Unii obejmuje:
a) sprawozdania finansowe organu Unii;
b) sprawozdanie z wykonania budzetu organu Unii.

Artykut 93
Sprawozdanie z zarzadzania budzetem i finansami

1. Kazdy organ Unii przygotowuje sprawozdanie z zarzg-
dzania budzetem i finansami w danym roku budzetowym.

2. Dyrektor przesyta to sprawozdanie Parlamentowi Europej-
skiemu i Radzie oraz Komisji i Trybunatowi Obrachunkowemu
do dnia 31 marca roku nastgpujacego po danym roku budze-

towym.

3. W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 2, podaje si¢ —
zarbwno w warto$ciach bezwzglednych, jak i wyrazonych
procentowo — co najmniej wskaznik realizacji Srodkéw oraz
zestawienie informacji dotyczacych przesunigé Srodkéw miedzy
poszczegdlnymi pozycjami w budzecie.

Artykut 94
Zasady sporzadzania sprawozdan

1. Ksiggowy organu Unii stosuje zasady przyjete przez ksig-
gowego Komisji oparte na przyjetych na szczeblu miedzynaro-
dowym standardach rachunkowosci dla sektora publicznego.

2. Sprawozdania finansowe organu Unii, o ktérych mowa
w art. 92, s3 zgodne z zasadami budzetowymi ustanowionymi
w art. 5-31. Przedstawiajg one prawdziwy i rzetelny obraz
operacji budzetowych po stronie dochodéw i wydatkéw.

Artykut 95
Zasady rachunkowosci

Sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w art. 92, przed-
stawia informacje, w tym informacje dotyczace polityki rachun-
kowosci, zapewniajac, ze informacje te s3 wlaSciwe, rzetelne,
poréwnywalne i zrozumiale. Sprawozdanie finansowe
sporzadza si¢ zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami rachun-
kowosci ujetymi w regulach rachunkowosci, o ktérych mowa
w art. 143 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012.
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Artykut 96
Sprawozdanie finansowe

1. Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w euro i obej-
muje:

a) bilans i sprawozdanie z finansowych wynikow dzialalnosci,
ktére przedstawiajg wszystkie aktywa i pasywa, sytuacje
finansowa oraz wynik ekonomiczny na dzieit 31 grudnia
poprzedniego roku; sa one prezentowane zgodnie z regutami
rachunkowosci, o ktérych mowa w art. 143 rozporzadzenia
(UE, Euratom) nr 966/2012;

b) rachunek przeplywéw pienieznych wykazujacy kwoty
pobrane i wydatkowane w ciagu roku oraz koficows sytuacje
finansowg;

¢) zestawienie zmian w aktywach netto przedstawiajace zesta-
wienie zmian stanu rezerw w ciagu roku oraz skumulowane
wyniki.
2. W informacjach dodatkowych do sprawozdania finanso-
wego uzupelnia si¢ i komentuje informacje przedstawione
w sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1, oraz dostarcza
wszelkie dodatkowe informacje zalecane w praktyce rachunko-
wosci przyjetej na szczeblu miedzynarodowym, jezeli infor-
magje takie odnosza si¢ do dzialalnosci organu Unii.

Artykut 97
Sprawozdania z wykonania budzetu

1. Sprawozdania z wykonania budzetu sporzadzane s euro.
Obejmuja one:

a) sprawozdania, ktére przedstawiaja zbiorczo wszystkie
operacje budzetowe po stronie dochodéw i wydatkéw
w danym roku;

b) informacje dodatkowe, ktdére uzupetniaja i komentujg infor-
macje przedstawione w sprawozdaniu.

2. Wynik budzetowy stanowi réznica miedzy:

— wszystkimi dochodami pobranymi w odniesieniu do tego
roku budzetowego,

— a kwotg platnosci dokonanych ze $rodkéw na ten rok
budzetowy podwyzszona o kwote Srodkéw przeniesionych
na ten sam rok budzetowy.

Kwota réznicy, o ktérej mowa w akapicie pierwszym, zostaje
podwyzszona lub pomniejszona, z jednej strony o kwote netto
$rodkéw przeniesionych z poprzednich lat budzetowych, ktore
zostaly anulowane, a z drugiej strony o:

— dokonane platnosci przekraczajgce $rodki niezréznicowane
przeniesione z poprzedniego roku budzetowego w wyniku
wahan kursu euro,

— saldo powstale z tytutu réznic kursowych w ciagu tego roku
budzetowego, zrealizowanych i niezrealizowanych.

3. Sprawozdania z wykonania budzetu przedstawiane sa
wedtug takiej samej struktury jak sam budzet organu Unii.

Artykut 98
Wstepne sprawozdania rachunkowe

1. Do dnia 1 marca kolejnego roku ksiggowy organu Unii
przesyla swoje wstepne sprawozdania rachunkowe ksiegowemu
Komisji oraz Trybunalowi Obrachunkowemu.

2. Ksiegowy organu Unii przesyla réwniez ksiggowemu
Komisji do dnia 1 marca kolejnego roku pakiet sprawozdawczy
w znormalizowanym formacie ustanowionym przez ksiego-
wego Komisji na potrzeby konsolidacji.

Artykut 99
Zatwierdzenie koficowego sprawozdania rachunkowego

1. Zgodnie z art. 148 ust. 1 rozporzadzenia (UE, Euratom)
nr 966/2012 Trybunal Obrachunkowy najpézniej do dnia 1
czerwca nastepnego roku przedstawia uwagi na temat wstep-
nego sprawozdania rachunkowego organu Unii.

2. Po otrzymaniu uwag Trybunalu Obrachunkowego doty-
czacych wstepnego sprawozdania rachunkowego organu Unii,
ksiegowy sporzadza koficowe sprawozdanie rachunkowe
organu Unii zgodnie z art. 50. Dyrektor przesyla je zarzadowi,
ktéry wyraza opini¢ na temat tych sprawozdan.

3. Ksiggowy przesyla koficowe sprawozdania rachunkowe,
wraz z opinig zarzadu, ksiggowemu Komisji, Trybunatowi
Obrachunkowemu, Parlamentowi Europejskiemu i Radzie do
dnia 1 lipca kolejnego roku budzetowego.

Ksiggowy organu Unii przesyta réwniez ksiggowemu Komisji do
dnia 1 lipca pakiet sprawozdawczy w znormalizowanym
formacie ustanowionym przez ksiggowego Komisji na potrzeby
konsolidagji.

4. Ksiggowy organu Unii przesyla réwniez Trybunalowi
Obrachunkowemu, z kopig do ksiggowego Komisji, w tym
samym dniu, w ktérym przekazuje swoje koncowe sprawoz-
danie rachunkowe, o$wiadczenie dotyczace tego sprawozdania
koficowego.

Do koficowego sprawozdania rachunkowego dolaczane jest
o$wiadczenie ksiggowego, w ktérym stwierdza on, ze konficowe
sprawozdanie rachunkowe zostalo sporzadzone zgodnie
z niniejszym tytulem oraz obowiazujacymi zasadami, przepi-
sami i metodami rachunkowosci.

Konicowe sprawozdanie rachunkowe publikowane jest w Dzien-
niku Urzgdowym Unii Europejskiej do dnia 15 listopada nastep-
nego roku.

5. Dyrektor przesyla Trybunalowi Obrachunkowemu odpo-
wiedZ na uwagi przedstawione w jego rocznym sprawozdaniu
najpézniej do dnia 30 wrzesnia nastgpnego roku. Odpowiedzi
organu Unii przesylane s3 Komisji w tym samym czasie.

ROZDZIAL 2
Rachunkowos$¢ i ewidencja majgtku
Sekcja 1
Przepisy wspélne
Artykut 100
System rachunkowosci

1. System rachunkowosci organu Unii jest systemem
stuzacym do strukturyzowania informacji budzetowych i finan-
sowych w taki sposdb, aby dane liczbowe mogly by¢ zapisy-
wane, klasyfikowane i rejestrowane.
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2. Na system rachunkowosci skladaja si¢ konta ksiegi
glownej i konta budzetowe. Konta te prowadzone s3 w euro
w ukladzie roku kalendarzowego.

3. Urzednik zatwierdzajacy moze réwniez prowadzi¢ konta
analityczne.

Artykut 101

Wymogi wspdlne dotyczace systemu rachunkowosci
instytucji

Zgodnie z art. 152 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012
ksiegowy Komisji przyjmuje reguly rachunkowosci oraz ujedno-
licony plan kont do stosowania w organie Unii.

Sekcja 2
Konta ksiggi glownej i konta budzetowe
Artykut 102
Konta ksiegi gtéwnej

Na kontach ksiegi gléwnej ksiggowane s3, w porzadku chrono-
logicznym i przy wykorzystaniu metody podwdjnego zapisu,
wszelkie zdarzenia i operacje wplywajace na sytuacje gospo-
darczg i finansowa oraz aktywa i pasywa organu Unii.

Artykut 103
Zapisy w ksiegach rachunkowych

1.  Zmiany na kontach oraz salda ujmowane s3 w ksiegach
rachunkowych.

2. Wszelkie zapisy rachunkowe, wlacznie z zapisami kory-
gujacymi na rachunkach, oparte s3 na dokumentach potwier-
dzajacych, do ktorych si¢ odnosza.

3. System rachunkowos$ci umozliwia pozostawienie jedno-
znacznej Sciezki audytu wszystkich zapiséw ksiggowych.

Artykut 104
Korekty ksiggowe

Po zamknigciu roku budzetowego i do czasu prezentacji kofico-
wych sprawozdan rachunkowych ksieggowy organu Unii wpro-
wadza wszelkie korekty, ktore nie pociagaja za soba zadnych
wyplat ani wplat w odniesieniu do tego roku, a s3 niezbedne do
przedstawienia prawdziwych i rzetelnych sprawozdan rachun-
kowych. Korekty te s3 zgodne z regulami rachunkowosci,
o ktérych mowa w art. 101.

Artykut 105
Rachunkowos$é budzetowa

1. Konta budzetowe zapewniaja szczegdlowa ewidencje
wykonania budzetu organu Unii.

2. Do celu ust. 1 na kontach budzetowych ujmowane sa
wszystkie operacje budzetowe po stronie dochodéw i wydatkéw
okre$lone w tytule IV.

Artykut 106
Ewidencja majatku

1. Organ Unii prowadzi ewidencje wykazujaca w ujeciu
iloSciowym i wartoSciowym stan wszystkich unijnych $rodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz aktywow
finansowych stanowiacych wlasnos¢ Unii wedlug wzoru opra-
cowanego przez ksiggowego Komisji.

Organ Unii weryfikuje, czy zapisy zawarte w ewidencji sg
zgodne ze stanem faktycznym.

2. Sprzedaz $rodkéw trwalych organu Unii wymaga zamiesz-
czenia odpowiednich ogloszen.

TYTUL X

KONTROLA ZEWNETRZNA, UDZIELENIE ABSOLUTORIUM
1 ZWALCZANIE NADUZYC FINANSOWYCH

Artykut 107
Kontrola zewnetrzna

1. Niezalezny audytor zewnetrzny sprawdza, czy roczne
sprawozdanie finansowe organu Unii prawidlowo przedstawia
jego przychody, wydatki i sytuacje finansows, zanim przepro-
wadzona zostanie konsolidacja w koficowym sprawozdaniu
finansowym organu Unii.

Jezeli akt zalozycielski nie przewiduje inaczej, Trybunal Obra-
chunkowy przygotowuje specjalne sprawozdanie roczne doty-
czgce organu Unii zgodnie z wymogami art. 287 ust. 1 TFUE.

Przygotowujac sprawozdanie, o ktérym mowa w akapicie
drugim, Trybunal uwzglednia audyt przeprowadzony przez
niezaleznego audytora zewnetrznego, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym, oraz dzialania podjete w odpowiedzi
na ustalenia audytora.

2. Organ Unii przesyla Trybunalowi Obrachunkowemu swoj
budzet w ostatecznie przyjetej wersji. Niezwlocznie powiadamia
on Trybunal Obrachunkowy o wszelkich decyzjach i aktach
przyjetych na podstawie art. 10, 14, 19 i 23.

3. Kontrola prowadzona przez Trybunal Obrachunkowy
podlega przepisom art. 158-163 rozporzadzenia (UE, Euratom)
nr 966/2012.

Artykut 108
Harmonogram procedury udzielania absolutorium

1. Parlament Europejski na zalecenie Rady w terminie do
dnia 15 maja roku N+2 udziela dyrektorowi absolutorium
z wykonania budzetu za rok N, chyba ze przepisy aktu zalo-
zycielskiego stanowia inaczej. Dyrektor informuje zarzad
o uwagach Parlamentu Europejskiego zawartych w rezolucji
towarzyszacej decyzji o udzieleniu absolutorium.
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2. Jezeli termin przewidziany w ust. 1 nie moze by¢ dotrzy-
many, Parlament Europejski lub Rada powiadamia dyrektora
o przyczynach jego odroczenia.

3. Je$li Parlament Europejski odroczy wydanie decyzji
o udzieleniu absolutorium, dyrektor we wspdlpracy z zarzadem
doklada wszelkich staran w celu jak najszybszego podjecia
srodkéw zmierzajacych do usunigcia lub ulatwienia usuniecia
przeszkéd w podjeciu tej decyzji.

Artykut 109
Procedura udzielania absolutorium

1. Decyzja o udzieleniu absolutorium obejmuje rachunki
dotyczace wszystkich dochodéw i wydatkéw organu Unii,
wynik budzetowy oraz aktywa i pasywa organu Unii wykazane
w sprawozdaniu finansowym.

2. W celu udzielenia absolutorium Parlament Europejski, po
wykonaniu tych czynnosci przez Rade, bada rozliczenia i spra-
wozdania finansowe organu Unii. Parlament Europejski bada
réwniez sprawozdanie roczne Trybunalu Obrachunkowego
wraz z odpowiedziami dyrektora organu Unii, wszelkie spra-
wozdania specjalne Trybunatu Obrachunkowego odnoszace si¢
do danego roku budzetowego oraz wydane przez Trybunal
Obrachunkowy  po$wiadczenie  wiarygodnosci  dotyczace
rozliczen oraz legalnosci i prawidlowos$ci operacji podstawo-

wych.

3. Dyrektor przedktada Parlamentowi Europejskiemu, na jego
wniosek oraz zgodnie z art. 165 ust. 3 rozporzadzenia (UE,
Euratom) nr 966/2012, wszelkie informacje niezbedne do
sprawnego zastosowania procedury udzielania absolutorium za
dany rok budzetowy.

Artykut 110
Srodki nastepcze

1. Dyrektor podejmuje wszelkie wlasciwe dzialania w celu
uwzglednienia uwag towarzyszacych decyzji Parlamentu Euro-
pejskiego o udzieleniu absolutorium oraz komentarzy towarzy-
szacych przyjetemu przez Rade zaleceniu w sprawie absoluto-
rium.

2. Na wniosek Parlamentu Europejskiego lub Rady dyrektor
sktada sprawozdanie na temat $rodkéw podjetych w odpowiedzi
na uwagi i komentarze. Dyrektor przesyla kopi¢ tego sprawoz-
dania Komisji oraz Trybunalowi Obrachunkowemu.

Artykut 111

Kontrole na miejscu przeprowadzane przez Komisje,
Trybunal Obrachunkowy oraz OLAF

1. Organ Unii udziela pracownikom Komisji i innym
upowaznionym przez nig osobom, a takze Trybunalowi Obra-
chunkowemu, dostgpu do swoich terenéw i lokali oraz do
wszelkich informacji, wlacznie z informacjami w formacie elek-
tronicznym, niezbednych w celu przeprowadzenia przez nich
kontroli.

2. Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
(OLAF) moze prowadzi¢ dochodzenia, w tym kontrole na
miejscu oraz inspekcje, zgodnie z przepisami i procedurami

ustanowionymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE, Euratom) nr 883/2013 (!) oraz rozporzadzeniu
Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 (%) w celu ustalenia, czy doszto
do naduzycia, korupgji lub jakichkolwiek innych nielegalnych
dzialan wplywajacych na interesy finansowe Unii w zwigzku
z przyznang dotacjg lub zamOwieniem udzielonym na mocy
niniejszego rozporzadzenia.

3. Nie naruszajagc przepiséw ust. 1 i 2, porozumienia
z pafnstwami trzecimi i organizacjami mig¢dzynarodowymi,
umowy, dotacje i zaméwienia publiczne przyznawane przez
organ Unii sa objete przepisami wyraznie uprawniajgcymi
Trybunal Obrachunkowy i OLAF do przeprowadzania tego
rodzaju audytéw i dochodzefi, zgodnie z ich odpowiednimi
kompetencjami.

TYTUE XI
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
Artykut 112

Wnioski o udzielenie informacji kierowane przez
Parlament Europejski i Rade

Parlament Europejski, Rada i Komisja sa uprawnione do uzys-
kania wszelkich niezbednych informacji lub wyjasnien od
organu Unii dotyczacych kwestii budzetowych w  zakresie
swoich kompetencji.

Artykut 113

Przyjecie nowego rozporzadzenia finansowego organu
Unii

Kazdy organ, o ktéorym mowa w art. 208 rozporzadzenia (UE,
Euratom) nr 966/2012 przyjmuje nowe rozporzadzenie finan-
sowe z zamiarem wprowadzenia go w zycie w dniu 1 stycznia
2014 r. lub w kazdym przypadku w ciggu szesciu miesigcy od
dnia, w ktérym organ zostaje objety zakresem stosowania art.
208 tego rozporzadzenia, po przyznaniu wkladu finansowego
pokrywanego z budzetu.

Artykut 114

Przepisy wykonawcze do rozporzadzenia finansowego
organu Unii

Na wniosek dyrektora oraz po uzyskaniu zgody Komisji zarzad
przyjmuje szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzg-
dzenia finansowego organu Unii w zakresie, w jakim jest to
niezbedne.

Artykut 115
Uchylenie

Rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2343/2002 traci moc
z dniem 1 stycznia 2014 r. Artykul 40 ma jednak zastosowanie
do dnia 31 grudnia 2014 r., natomiast art. 27 ust. 4 i 7 stosuje
si¢ do dnia 31 grudnia 2015 r.

(") Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU, Euratom) nr
883/2013 z dnia 11 wrzesnia 2013 r. dotyczace dochodzen prowa-
dzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finanso-
wych (OLAF) oraz uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1073/1999
Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzgdzenie Rady (Euratom)
nr 1074/1999 (Dz.U. L 248 z 18.9.2013, s. 1).

Rozporzadzenie Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada
1996 r. w sprawie kontroli na miejscu oraz inspekcji przeprowa-
dzanych przez Komisje w celu ochrony intereséw finansowych
Wspdlnot Europejskich przed naduzyciami finansowymi i innymi
nieprawidtowo$ciami (Dz.U. L 292 z 15.11.1996 s. 2).
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Artykut 116
Wejscie w Zycie

Niniejsze rozporzadzenie wchodzi w zycie nastgpnego dnia po jego opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej. Niniejsze rozporzadzenie stosuje si¢ od dnia 1 stycznia 2014 r. Artykut 47 i art. 82 ust. 5
maja jednak zastosowanie od dnia 1 stycznia 2015 r., natomiast art. 32 i art. 33 ust. 5 i 8 stosuje si¢ od
dnia 1 stycznia 2016 r.

Niniejsze rozporzadzenie wigze w calosci i jest bezposrednio stosowane we wszystkich
panstwach czlonkowskich.

Sporzadzono w Brukseli dnia 30 wrzes$nia 2013 r.

W imieniu Komisji
José Manuel BARROSO
Przewodniczgcy
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