7.11.2018 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej C 401 A1

v

(Ogloszenia)

POSTEPOWANIA ADMINISTRACY]JNE

TRYBUNAL SPRAWIEDLIWOSCI UNII EUROPEJSKIE]

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA APLIKAC)I
(2018/C 401 AJ01)

Wkrotce nastapi wakat na stanowisku zastepcy sekretarza (w grupie zaszeregowania AD 14-AD 15) Sadu Unii
Europejskiej. Stanowisko to zostanie obsadzone, na podstawie art. 29 ust. 2 regulaminu pracowniczego
urzednikéw Unii Europejskiej, zgodnie z proceduryg przewidziang w art. 33 regulaminu postepowania przed
Sadem w zwigzku z art. 32 tego samego regulaminu.

. CHARAKTER ZADAN

Do zadan zastepcy sekretarza nalezy wspieranie sekretarza Sadu we wszystkich obowigzkach spoczywajacych na
sekretariacie oraz jego zastgpstwo w razie wystgpienia przeszkody w wykonywaniu obowiazkow.

Zastepca sekretarza wspotuczestniczy w okreslaniu celéw realizowanych przez sekretariat w spéjnosci z priorytetami sadu
i jest odpowiedzialny za wprowadzenie Srodkéw pozwalajacych na osiggniecie tych celow.

Zastepca sekretarza kieruje pracami kilku zespotéw odpowiedzialnego za administrowanie aktami postgpowania.
Zastgpca sekretarza:

— jest odpowiedzialny za zarzadzanie postgpowaniami w zakresie spraw, ktorymi zajmujg si¢ te zespoly i dba
o prawidlowy przebieg tych postepowan,

— zajmuje si¢ wszystkimi sprawami znajdujgcymi si¢ w gestii szefa jednostki [rekrutacja, przyjecie i szkolenie nowych
wspoltpracownikow sekretariatu, zarzadzanie czasem oraz ich warunkami pracy, przebieg ich kariery (wlacznie z oceng
okresowg), rozwdj umiejetnosci] w odniesieniu do personelu wchodzacego w sklad jego zespolow oraz w sklad
zespoléw horyzontalnych.

Od zastgpcy sekretarza wymagany jest aktywny udzial w:
— koordynowaniu pracy sekretariatu,

— stalym monitorowaniu szkolen wewnetrznych i zewnetrznych personelu sekretariatu oraz szkolen przeznaczonych dla
gabinetéw sedziéw (asystentow i referendarzy),

— uaktualnianiu planu kryzysowego i zarzadzaniu komoérka operacyjng sckretariatu oraz monitorowaniu kwestii
zwigzanych z bezpieczenstwem i ochrong oséb oraz akt postgpowania.

Jako subdelegowany urzednik zatwierdzajacy zastgpca sekretarza uczestniczy w zarzadzaniu dochodami i wydatkami przy
poszanowaniu przepiséw finansowych.

Do zadan zastgpcy sekretarza nalezy réwniez realizacja zadan operacyjnych, w szczeg6lnosci zapewnienie obstugi przez
sekretariat rozpraw i zgromadzen izb jak réwniez udzial w grupach roboczych w ramach instytucji lub o charakterze
miedzyinstytucyjnym.
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II. WYMAGANIA DOTYCZACE PROFILU KANDYDATA

Zadania zastgpcy sekretarza wymagaja:

— gruntownej znajomosci procedur sagdowych stosowanych w Sadzie,

— duzego poczucia odpowiedzialnosci i organizacji,

— wykazanych umiejetnosci w zarzadzaniu i we wspieraniu w zakresie zmian,
— umiejetnosci w zakresie komunikacji ustnej i pisemnej,

— bardzo dobrych umiejetnosci interpersonalnych i umiejetnosci w  zakresie przekonywania i motywowania
wspolpracownikow,

— wykazanych umiejetno$ci w sporzadzaniu tekstéw prawnych oraz zadan zwigzanych z kontrolg przestrzegania norm
postepowania.

. WYMAGANIA
Kandydaci posiadajacy obywatelstwo parnistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej powinni:

— posiada¢ pelne wyksztalcenie wyzsze prawnicze poswiadczone dyplomem uniwersyteckim, jak réwniez gruntowng
znajomo$¢ prawa Unii Europejskiej,

— posiada¢ gruntowng znajomo$¢ procedur sagdowych stosowanych w Sadzie,
— wykazac si¢ zdolnoscig do kierowania pracami duzej jednostki administracyjne;j,
— posiada¢ wieloletnie wlasciwe doswiadczenie zawodowe w stosunku do wykonywanych zadan,

— posiadaé¢ bardzo dobrg znajomo$¢ jezyka francuskiego i dobrg znajomo$¢ przynajmniej dwoch innych jezykow
urzgdowych Unii Europejskiej.

IV. ZGLASZANIE KANDYDATUR

Kandydatury na to stanowisko nalezy zglasza¢ wylacznie za posrednictwem poczty elektronicznej do Sekretarza Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, na adres: Tribunal-Greffieradjoint@curia.europa.eu najpézniej do dnia 29 listopada
2018 1. Do zgloszeni nalezy dolaczy¢ szczegblowy Zyciorys zawierajacy w szczegdlnosci wszystkie niezbedne dane
o obywatelstwie, tytulach i stopniach naukowych, znajomosci jezykéw, obecnych i weze$niej wykonywanych zajeciach oraz
ewentualnym do$wiadczeniu sagdowym i miedzynarodowym.
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