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PRACA ZBIOROWA

Rachunkowos¢ i sprawozdawczose
W oswiacie — pytania i odpowiedzi

Wstep

Opracowanie stanowi zbiorcze opracowanie odpowiedzi na pytania
Czytelnikow dotyczace prowadzenia rachunkowosci 1 sprawozdawczosci
w jednostkach o§wiatowych zaliczanych do sektora publicznego.

Przedstawia on — w przystgpnej formie pytan i odpowiedzi — wybrane
zagadnienia zwigzane z rachunkowoscig i obowiazkami sprawozdawczymi
jednostek oswiatowych.

Zaprezentowane pytania dotycza przede wszystkim zadan gtéwnego ksig-
gowego zwigzanych z prawidtowym dokumentowaniem operacji (np. dowdd
Zrodtowy w ksiegowaniu ubezpieczenia) oraz ich ujeciem w ewidencji
(np. ujecie darowizn rzeczowych o niskiej wartosci, ewidencja wspdlnej
dziatalnosci socjalnej, nagréd MEN, obcych sktadnikéw majatkowych czy
zaokragleri VAT). Pytania dotycza takze przeprowadzania inwentaryzacji
(np. inwentaryzacja zbioréw w bibliotece szkolnej, czgstotliwos¢ przepro-
wadzania skontrum, place i chodniki jako obiekty inwentarzowe). Pojawiajq
sie takze pytania o prawidtowe wykorzystanie wydzielonego rachunku do-
chodow.

Znaczng cze$¢ opracowania stanowig pytania z zakresu prawidlowej
klasyfikacji r6znego rodzaju zakupéw i wydatkéw dokonywanych przez
jednostki oswiatowe jako wydatkéw strukturalnych, ktére w praktyce bu-
dza wiele watpliwosci.

Sa tez pytania dotyczace odpowiedzialnosci kierownika jednostki oSwia-
towej za procesy majace miejsce w tych jednostkach (zaciaganie zobowiazan
ponad limit ustalony w planie finansowym szkoty, odpowiedzialnosci za re-
gulowanie zobowigzan w razie braku srodkéw na wydatki) oraz kwestie do-
tyczace organizacji obstugi jednostek (np. obowiazku zatrudnienia w szkole
gléwnej ksiggowej oraz wymogu zatrudnienia w ramach umowy o prace).

Mamy nadzieje, ze zamieszczone odpowiedzi beda cenng wskazéwka
dla ksiggowych zatrudnionych w szkotach, gimnazjach, przedszkolach, ze-
spotach szkot oraz innych placéwkach o§wiatowych, poniewaz dotycza one
wielu problematycznych kwestii.
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1. Rachunkowos$é w oswiacie

Jednostki wchodzace w sktad systemu o§wiaty okreslone zostalty w ustawie

z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (dalej: ustawa o systemie oswiaty). Te

z nich, dla ktérych organami prowadzacymi sg organy jednostek samorzadu te-

rytorialnego (dalej: JST) lub organy administracji rzadowej, naleza do sektora

finans6w publicznych. Publiczne placéwki oswiatowe, takie jak szkoty, gimna-
zja czy przedszkola, maja obowigzek prowadzenia rachunkowosci na zasadach
okreslonych w ustawie z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (dalej: uor) z jed-
noczesnym uwzglednieniem regulacji dotyczacych jednostek sektora finanséw
publicznych zawartych w ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(dalej: uofp), a takze wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych, w szcze-

g6Inosci rozporzadzen Ministra Finanséw:

m 7 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jed-
nostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (dalej: rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont),

m 7z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych.

1.1. Dokumentowanie operacji zuzycia wody

Jestesmy szkotlq — samorzaqdowq jednostkq budietowq. Otrzymujemy faktury
za wode od zaktadu wodociqgow. Z dostarczanej wody bedzie korzystaé rownieZ
inna jednostka budietowa (bedzie zatozony podlicznik). Czy postqpimy prawid-
towo, wystawiajqc jednostce budzetowej rachunek, a nie note, za faktycznie zu-
Zytq wode wedtug wskazan podlicznika na koniec kazdego miesiqca, ktorego
dotyczy zuzycie, czyli np. za listopad — 30 listopada, i bedziemy ujmowac w ksie-
gach rachunkowych w listopadzie (bo wtasnie tego okresu dotyczy), jesli fakture
za zuzycie wody za listopad szkota otrzyma dopiero w potowie grudnia? Czy tez
nalezy wystawi¢ rachunek jednostce budzetowej za zuzytq wode (za listopad) i za-
ksiegowac z chwilg otrzymania faktury za wode przez szkole, czyli w grudniu?

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe (art. 20

ust. 2 uor), tj.:

m zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw, jak: faktury zakupu, otrzy-
mane noty odsetkowe, otrzymane noty ksiggowe,

m zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom, jak: faktury
sprzedazy, paragony fiskalne, zaliczone noty odsetkowe, wystawione noty ob-
ciazeniowe, dowody KP i KW,
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