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SAD DO SPRAW SLUZBY PUBLICZNEJ UNII EUROPEJSKIE],

uwzgledniajac art. 120 swojego regulaminu postgpowania;

zwazywszy, ze w celu zapewnienia wlasciwego przebiegu poste-
powan przed Sadem i ulatwienia rozstrzygania sporéw
w mozliwie najlepszy sposéb i w najkrotszych terminach
powinny zosta¢ opracowane praktyczne instrukcje dla adwo-
katéw, radcéw prawnych i pelnomocnikéw stron, dotyczace
sposobu skfadania pism procesowych i innych dokumentéw
odnoszacych si¢ do procedury pisemnej oraz zapewnienia
sprawnego przebiegu rozprawy przed tym sadem;

zwazywszy, ze przestrzeganie tych instrukcji ograniczy liczbe
wnioskdw o poprawienie pism i innych dokumentéw proceso-
wych oraz ryzyko  niedopuszczalno$ci  zwiazane
z niedochowaniem wymogoéw formalnych;

zwazywszy, ze postepowanie przez Sadem podlega systemowi
jezykowemu wiasciwemu Wspélnocie wielojezycznej;

ZWazywszy, ze W interesie stron postgpowan prowadzonych
przed Sadem lezy, by udzielat on zwigzlych odpowiedzi
w kwestiach, w ktorych przedstawiciele stron czesto chcieliby
by¢ lepiej poinformowani, oraz by udostgpnione im byly
wytyczne pozwalajace na prawidlowe redagowanie pism proce-

sowych;

zwazywszy, ze niektore ograniczenia sg nierozerwalnie zwig-
zane z elektronicznym przetwarzaniem dokumentéw proceso-
wych w Sadzie;

zwazywszy, ze w celu zapewnienia wlasciwego przebiegu poste-
powan przed Sadem powinny zostal opracowane praktyczne
instrukcje dla zainteresowanych podmiotéw, dotyczace skla-
dania wnioskéw o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postepowania oraz przeprowadzenia procedury ustnej;
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postanawia przyja¢ niniejsze praktyczne instrukcje:

[. PROCEDURA PISEMNA
A. Skarga

1. Wnoszenie skargi

1. Kazda skarga powinna by¢ adresowana do sekretariatu

Sadu. Powinna by¢ zgodna z wymogami art. 34 regula-
minu postepowania.

. Elementy, ktore powinny zostaé zawarte w skardze, a takze
dokumenty, ktére powinny zosta¢ do niej zalaczone,
zostaly wymienione w art. 35 §§ 1, 2, 3 i 5 regulaminu
postepowania.

. Artykuly 35 § 5 i art. 39 § 1 akapit trzeci regulaminu
postepowania dotycza dokumentu poswiadczajgcego zdol-
no$¢ adwokata lub radcy prawnego do wystepowania przed
sadami jednego z panstw czlonkowskich lub innego
panstwa bedacego strong Porozumienia o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, ktory musi zosta¢ zlozony
w sekretariacie przez adwokata lub radce prawnego strony
skarzacej oraz adwokata lub radcg prawnego wspierajacego
ewentualnie pelnomocnika strony pozwanej. Nalezy przy-
pomnieé, ze zasada obowiazkowej reprezentacji stron
przed Sadem przez radce prawnego lub adwokata wynika
z art. 19 statutu Trybunalu Sprawiedliwo$ci. Z wyjatkiem
panstw czlonkowskich oraz innych panstw bedacych stro-
nami porozumienia EOG (Norwegia, Islandia, Liechten-
stein), jak réwniez instytucji Wspdlnoty, ktdre sg reprezen-
towane przez ich pelnomocnikéw, strony postepowania
muszg by¢ reprezentowane przez adwokatéw lub radcow
prawnych, uprawnionych do wystgpowania przed sadami
jednego z panstw czlonkowskich lub jednego z panstw
bedacych stronami porozumienia EOG. Zasada obowiaz-
kowej reprezentacji przez adwokata lub radcg prawnego
nie ma jednakze zastosowania w przypadku postepowania
w przedmiocie przyznania pomocy w zakresie kosztow
postepowania (zob. w tym wzgledzie tytul I, rozdzial E).

. Nalezy ponadto dodaé, ze chociaz w chwili wniesienia
skargi nie jest wymagane zadne pelnomocnictwo na pismie
udzielone przez stron¢ skarzaca adwokatowi lub radcy
prawnemu odpowiedzialnemu za jej reprezentowanie, to
kazda zmiana dotyczaca liczby i tozsamosci adwokatéw
lub radcéw prawnych (np. zastgpienie adwokata lub
radcy prawnego, obecno$¢ dodatkowego adwokata lub
radcy prawnego, cofnigcie pelnomocnictwa udzielonego
adwokatom lub radcom prawnym, ktérzy wniesli skarge)
musi niezwlocznie zostaé przekazana na piSmie sekretaria-
towi.

. Adwokat lub radca prawny reprezentujacy strong skarzaca
zobowigzany jest jasno wskazaé, na pierwszej stronie
skargi, swoj adres, numery telefonu i faksu oraz swoj
adres poczty elektronicznej. W przypadku wyboru adresu
do dorgczen w Luksemburgu zgodnie z art. 35 § 3 regu-

10.

11.

12.

laminu postgpowania niedopuszczalny jest wybor do celéw
doreczen adresu samej strony skarzacej.

. Odreczny podpis adwokata lub radcy prawnego powinien

zostaé ztozony czytelnie na koncu skargi. Tego braku nie
mozna poprawi¢. Niedopuszczalne jest powielanie podpisu,
np. za pomocy pieczeci, faksymile podpisu, fotokopii, itd.
Jesli jest kilku przedstawicieli wystarczy zlozenie podpisu
przez jednego z nich. Niedopuszczalne jest rowniez
zlozenie, przez osobg inng niz przedstawiciel lub przedsta-
wiciele strony skarzacej, podpisu na podstawie udzielonego
upowaznienia, nawet jezeli skladajacy podpis praktykuje
w tej samej kancelarii co przedstawiciele tej strony.

2. Elementy obowigzkowe i zasady sporzgdzania skargi

. Jezykiem postgpowania jest jezyk wybrany do sporzadzenia

skargi, zgodnie z art. 29 regulaminu postgpowania, ktéry
w zakresie systemu jezykowego odsyla do art. 35 regula-
minu Sadu Pierwszej Instancji.

. W interesie samych stron, jak i dla prawidlowego admini-

strowania wymierzaniem sprawiedliwo$ci pisma procesowe
powinny by¢ tak zwigzle jak to mozliwe zwazywszy na
charakter stanu faktycznego i zlozono$¢ podnoszonych
kwestii. Skarga nie powinna wigc, co do zasady, przekra-
cza¢ 10-30 stron, zaleznie od specyfiki danego sporu.

. Zadania skargi powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na

poczatku lub na konicu pisma i ponumerowane.

Jezeli liczba skarzacych wynosi lub przekracza 10 oséb, do
skargi nalezy dolaczy¢ wykaz ich nazwisk i adreséw,
a nastgpnie wysta¢ go za poSrednictwem poczty elektro-
nicznej do sekretariatu Sadu réwnoczesnie ze skargg na
adres tfp.greffe@curia.europa.eu, z wyraznym oznaczeniem
sprawy, do ktérej wykaz ten si¢ odnosi.

Do kazdej skargi powinno by¢ dolaczone streszczenie
sporu, majgce na celu ulatwienie zredagowania przewidzia-
nego w art. 37 § 2 regulaminu postgpowania komunikatu,
ktéry zostanie przygotowany przez sekretariat. Streszczenie
to, ktére nie powinno przekracza¢ dwéch stron, réwniez
nalezy wysta¢ za posSrednictwem poczty elektronicznej na
adres tfp.greffe@curia.europa.eu, z wyraznym oznaczeniem
sprawy, do ktérej si¢ odnosi. Streszczenie dostgpne bedzie
co do zasady w calosci na specjalnej podstronie strony
www.curia.europa.eu, aby umozliwi¢ zainteresowanym
wyszukiwanie. Z tego wzgledu streszczenie sporu bedzie
musialo spelniaé pewne wymogi dotyczace stylu, ktore
zostang wskazane na wspomnianej podstronie.

Kazdy wniosek o pominiecie, zgodnie z art. 44 § 4 regu-
laminu postepowania, w publikacjach dotyczacych poste-
powania nazwiska strony skarzacej (wylaczenie jawnosci
danych), nazwisk i nazw innych podmiotéw lub pewnych
danych musi by¢ nalezycie uzasadniony i jasno wskazany
w piSmie zalgczonym do skargi.
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13. Jezeli skarga zostala wniesiona po zlozeniu wniosku istotnych dla sporu. Zwazywszy na ograniczenia

14.

15.

16.

17.

0 przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania
(zob. tytut I, rozdzial E), ktorego skutkiem jest wstrzymanie
biegu terminu na wniesienie skargi zgodnie z art. 97 § 4
regulaminu postepowania, nalezy uczyni¢ o tym wzmianke
na poczatku skargi. Jezeli skarga zostala wniesiona po
doreczeniu  postanowienia w  przedmiocie  wniosku
0 przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania,
nalezy takze umiesci¢ na skardze wzmianke o dacie dore-
czenia postanowienia stronie skarzacej.

Kazda skarga powinna by¢ zlozona w taki sposéb, aby
mozliwe bylo elektroniczne przetwarzanie dokumentéw
przez Sad, w szczegélnoici w drodze skanowania doku-
menté6w i stosowania techniki rozpoznawania liter.
W tym celu nalezy spelni¢ nastepujace wymogi:

a) tekst powinien by¢ czytelny i naniesiony tylko na jedna
strong kartki (,recto”, a nie ,recto verso”);

b) ustepy pisma powinny by¢ ponumerowane w sposob

ciagly;

¢) dokumenty nie moga by¢ spigte lub polaczone na stale
przy uzyciu kleju, zszywek itd.;

d) tekst powinien by¢ napisany powszechnie uzywang
czcionka, z odstgpami oraz marginesami wystarczajg-
cymi do zapewnienia czytelnosci wersji zeskanowane;j.

Kartki skargi i zalacznikéw do niej powinny ponadto by¢
ponumerowane w sposéb ciagly, a numer umieszczony
w prawym goérnym rogu, z uwzglednieniem zalacznikow
i ewentualnych przekladek. Ma to na celu zapewnienie, ze
przy skanowaniu dokumentéw przez Sad Zadna kartka nie
zostanie pominigta.

Zgodnie z art. 34 § 1 akapit drugi regulaminu postepo-
wania skarge i wszystkie ewentualne zalgczniki do niej
wnosi si¢, podobnie zreszta jak wszystkie inne dokumenty
procesowe, razem z piecioma odpisami przeznaczonymi
dla  Sadu i dodatkowym odpisem dla  kazdej
z pozostalych stron postgpowania (a wigc zazwyczaj
siedem egzemplarzy). Na pierwszej stronie kazdego odpisu
adwokat lub radca prawny strony umieszcza podpisang lub
parafowang przez siebie wzmianke potwierdzajaca zgod-
no$¢ odpisu z oryginalem. Z zastrzezeniem wskazan
zawartych w pkt 34 niniejszych instrukcji nie jest wiec
dopuszczalne wystanie do sekretariatu plikow elektronicz-
nych zawierajacych pisma procesowe lub zalaczniki do
nich.

Co si¢ tyczy zalacznikéw, Sad zwraca si¢ do stron
o przeprowadzenie rygorystycznej selekcji dokumentow

o charakterze materialnym i jezykowym, w ramach ktérych
Sad i strony musza si¢ poruszal, taka selekcja jest poza-
dana. W szczegdlnosci nie nalezy przedstawiaC informacji,
do ktérych sam Sad ma dostep (np. orzecznictwo sadéow
wspolnotowych przywolane w pismach procesowych).
Nalezy przestrzegal nastepujacych wymogéw dotyczacych
formy:

a) zalgczniki musza by¢ ponumerowane i wskazywal
pismo procesowe, do ktérego si¢ odnosza (np.
w odniesieniu do skargi ,A.1, A.2” itd; w odniesieniu
do odpowiedzi na skarge ,B.1, B.2”; w odniesieniu do
repliki ,C.1, C.2"; w odniesieniu do dupliki ,D.1, D.2”)
oraz — jezeli jest ich wigcej niz trzy — najlepiej oddzieli¢
je przekladkami;

=

zalaczniki  musza  by¢  czytelne; zalacznik
o niedostatecznej jakosci druku nie zostanie przyjety;

) zalgczniki musza by¢ zredagowane w jezyku postepo-
wania lub musi im towarzyszy¢ tlumaczenie; zalaczniki,
ktére nie spelniaja tych wymogéw, nie moga co do
zasady zostaé przyjete (zob. art. 29 regulaminu poste-
powania, ktéry odsyta, w odniesieniu do systemu jezy-
kowego, do art. 35 § 3 regulaminu Sadu Pierwszej
Instangji); zgodnie z art. 8 ust. 5 instrukgji dla sekretarza
odstepstwo od tej zasady jest dopuszczalne tylko
w nalezycie uzasadnionych przypadkach;

&

zalgcznikom musi towarzyszy¢ wykaz zalacznikow,
ktéry zawiera dla kazdego zalaczonego dokumentu
jego numer (np. A.1), wskazanie jego charakteru (np.
,pismo z dnia ... od Pana X. do Pani Z."), wskazanie
strony lub numeru ustepu skargi, na ktérej/w ktorym
zalgcznik ten jest wymieniony (np. ,s. 7, § 177), liczbe
jego stron i odniesienie do strony w ramach ciaglej
numeracji stron, na ktorej zalgcznik si¢ rozpoczyna;
przyklad wykazu zalacznikéw jest zamieszczony
w modelu skargi, dostgpnym na stronie www.curia.
europa.eu

3. Poprawienie skargi

18. W celu umozliwienia stronom naprawienia uchybien

formalnych zawartych w skardze w niektérych przypad-
kach wymagane jest jej poprawienie. Tak wiec, zgodnie
z art. 36 regulaminu postgpowania i art. 8 ust. 1 instrukgji
dla sekretarza, sckretarz wzywa do poprawienia skargi,
jezeli nieprawidlowosci dotycza wymienionych ponizej
elementéw i moga tym samym pociggnaé za sobg odrzu-
cenie skargi ze wzgledu na jej niedopuszczalnosé:
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19.

20.

21.

22.

— wskazania nazwiska oraz miejsca zamieszkania strony
skarzacej (art. 35 § 1 lit. a) regulaminu postgpowania);

— wskazania stanowiska i adresu adwokata lub radcy
prawnego reprezentujacego strone skarzaca (art. 35 §
1 lit. b) regulaminu postgpowania);

— oznaczenia strony, przeciwko ktorej wnoszona jest
skarga (art. 35 § 1 lit. ¢) regulaminu postgpowania);

— przedstawienia aktu, o ktdérego stwierdzenie niewaz-
nosci si¢ wnosi, zazalenia w rozumieniu art. 90 ust.
2 regulaminu pracowniczego urzednikéw Wspdlnot
Europejskich (zwanego dalej ,regulaminem pracowni-
czym”) oraz decyzji w sprawie tego zazalenia wraz ze
wskazaniem dat, w ktérych zazalenie zostalo wnie-
sione, a decyzja podana do wiadomosci (art. 35 § 2
regulaminu postgpowania); w braku przedstawienia
tych dokumentéw strona skarzgca ma obowigzek
jednoznacznie wyjasni¢ powody takiej sytuacji (np.
okolicznod¢, ze organ administracji nie odpowiedzialt
na  zazalenie ~w  terminach  przewidzianych
w regulaminie pracowniczym);

— przedstawienia  dokumentu  poSwiadczajacego,  ze
adwokat lub radca prawny jest uprawniony do wyste-
powania przed sadami jednego z panstw czlonkow-
skich lub innego panstwa bedacego strong porozu-
mienia EOG (art. 35 § 5 regulaminu postepowania).

Zgodnie z art. 8 wust. 1 instrukcji dla sekretarza,
w zaleznodci od okolicznosci konkretnej sprawy, popra-
wienie skargi moze réwniez by¢ wymagane, jezeli nie jest
ona zgodna z niniejszymi praktycznymi instrukcjami.

Sekretarz wyznacza stronie skarzacej termin na popra-
wienie skargi, zgodnie z art. 36 regulaminu postepowania.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 18 powyzej,
skarga nie jest jeszcze dorgczana stronie pozwanej. Jezeli
skarga zostanie poprawiona w wyznaczonym terminie,
postepowanie jest kontynuowane. Jezeli nie zostanie popra-
wiona, Sad podejmuje decyzje o ewentualnej niedopusz-
czalnodci skargi.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 19 powyzej, sekre-
tarz decyduje, czy nalezy opdzni¢ doreczenie. Jezeli strona
nie poprawi dokumentu lub wyrazi sprzeciw, sekretarz
przedstawia, na podstawie art. 8 ust. 7 instrukgji dla sekre-
tarza, kwestie prezesowi celem podjecia przez niego
decyzji.

23

4. Srodki tymczasowe

. Wniosek o zawieszenie wykonania zaskarzonego aktu lub

o zastosowanie innych $rodkéw tymczasowych musi
zostal zlozony zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
102 regulaminu postegpowania.

B. OdpowiedZ na skarge oraz inne pisma procesowe
i dokumenty odnoszace si¢ do procedury pisemnej

24. Wyjasnienia i rady udzielone w odniesieniu do skarg

25.

26.

27.

28.

29.

w rozdziale A niniejszego tytutu maja zastosowanie mutatis
mutandis do innych pism procesowych i dokumentéw adre-
sowanych do Sadu w ramach procedury pisemnej.

Elementy, ktére musza zawieraé odpowiedZ na skarge,
zostaly wskazane w art. 39 § 1 regulaminu postgpowania.
Dow6d umocowania, jakiego pozwana instytucja lub
agengja udzielita swemu pelnomocnikowi lub swym pelno-
mocnikom, lub ewentualnie adwokatowi lub radcy praw-
nemu, zgodnie z art. 19 akapit pierwszy statutu Trybunalu
Sprawiedliwo$ci, musi zostaé przedstawiony — wraz
z odpowiedzig na skarge, lecz oddzielnie od ewentualnych
zalgcznikow.

Limit dopuszczalnej liczby stron odpowiedzi na skarge jest
taki sam jak limit ustalony dla skargi, czyli 10-30 stron,
zaleznie od specyfiki danego sporu. Pozostale pisma proce-
sowe muszg co do zasady by¢ krétsze niz 15 stron.

Instytucje i agencje powinny regularnie zalacza¢ do odpo-
wiedzi na skarge akty o charakterze generalnym przywo-
fane w ich uwagach, a ktére nie sa publikowane
w Dzienniku Urzedowym.

Poza tym na pierwszej stronie kazdego pisma procesowego
muszg si¢ znajdowaé nastepujace informacje:

a) rodzaj pisma procesowego (odpowiedz na skarge,
replika, duplika, wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu w charakterze interwenienta, uwagi
interwenienta,  zarzut  niedopuszczalnoci, uwagi
w przedmiocie, odpowiedzi na pytania itd.);

b) numer sprawy w rejestrze (F- ...[...), jezeli zostal on juz
podany przez sekretariat.

Wspomniane w rozdziale A niniejszego tytutu zasady regu-
lujace przypadki, w ktorych wymaga si¢ lub mozna
wymagaé poprawienia skargi, majg zastosowanie mutatis
mutandis do odpowiedzi na skarge i innych pism proceso-
wych i dokumentéw odnoszacych si¢ do procedury
pisemnej.
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30

31.

32.

33.

34.

C. W przedmiocie stosowania technicznych $rodkéw
komunikacji

. Kazde pismo procesowe i kazdy dokument procesowy,
a ogélniej rzecz ujmujac, 0gdl korespondencji skierowanej
do Sadu, w tym wnioski o przedluzenie termindéw, musza
zosta¢ zlozone w sekretariacie w wersjach oryginalnych.

Jezeli, w celu dotrzymania terminéw procesowych, kopia
dokumentu jest wysylana do Sadu droga elektroniczng
przed wniesieniem oryginatu tego aktu (mozliwo$¢ przewi-
dziana w art. 34 § 6 regulaminu postepowania), moze
zostaé przekazana:

— za posrednictwem telefaksu adresowanego do sekreta-
riatu Sadu (numer faksu: +352 4303-4453) lub

— za poSrednictwem poczty elektronicznej (adres poczty
elektronicznej: tfp.greffe@curia.curopa.cu).

Na pierwszej stronie kazdego dokumentu procesowego,
w odniesieniu do ktérego wniesienie oryginalu bylo
poprzedzone przekazaniem droga elektroniczng, nalezy
zaznaczy¢ ,poprzedzone przekazaniem za poSrednictwem
telefaksu/poczty elektronicznej w dniu ...”, co ma ulatwié
rozpoznanie wlasciwych dokumentow.

Zgodnie z przytoczonym powyzej przepisem regulaminu
postepowania, jezeli dokument procesowy zawiera zalacz-
niki, kopia adresowana do Sadu za posrednictwem tele-
faksu lub poczty elektronicznej moze obejmowaé tylko
sam akt i wykaz zalagcznikéw do niego.

W przypadku przekazania pism pocztg elektroniczng
akceptuje si¢ wylacznie zeskanowanag kopi¢ podpisanego
oryginalu. Zwykly plik elektroniczny lub plik zawierajacy
podpis elektroniczny lub tez wytworzone komputerowo
faksymile nie spelniaja wymogéw art. 34 § 6 regulaminu
postepowania.

Whiesienie pisma lub dokumentu procesowego za posred-
nictwem faksu lub poczty elektronicznej jest, dla celow
zachowania termindéw procesowych, data wplywu tylko
wtedy, jezeli podpisany oryginal dokumentu zostanie
ztozony w sekretariacie nie pdzniej niz w przewidzianym
w art. 34 § 6 regulaminu postgpowania terminie dziesieciu
dni od dnia otrzymania jego kopii. Przypomina si¢, ze
przedluzenie terminu o dziesigciodniowy termin uwzgled-
niajacy odleglo$¢ przewidziany w art. 100 § 3 regulaminu
postepowania nie ma w omawianym przypadku zastoso-
wania. Natomiast, zgodnie z art. 100 § 2 regulaminu

35.

postepowania, jezeli koniec przewidzianego w art. 34 § 6
regulaminu postepowania terminu dziesigciu dni przypada
w sobote, niedziele albo w dniu $wigta urzedowego
(ktorych wykaz zostal zalaczony do regulaminu Trybunatu
Sprawiedliwos$ci), termin uplywa nastgpnego dnia robo-
czego.

Podpisany oryginal kazdego dokumentu procesowego
powinien zosta¢ wystany niezwlocznie po uprzednim prze-
kazaniu drogg elektroniczng kopii, bez zadnych poprawek
lub zmian, nawet drobnych, z wyjatkiem poprawek doty-
czgcych bledéw pisarskich, ktére nalezy jednakze wymienic
na oddzielnej kartce i wysta¢ razem z oryginalem.
Z zastrzezeniem powyzszej mozliwosci, w razie jakichkol-
wiek rozbieznoéci miedzy podpisanym  oryginalem
a wezesniej ztozong kopig, dla celéw zachowania termindw
procesowych pod uwage bierze si¢ tylko date zlozenia
podpisanego oryginatu.

D. W przedmiocie wnioskéw o zachowanie poufnosci

36.

37.

38.

39.

40.

Z zastrzezeniem art. 44 §§ 2 i 3 regulaminu postgpowania
Sad bierze pod uwage tylko te dokumenty i materialy,
z ktérymi przedstawiciele stron mogli si¢ zapoznaé i co
do ktérych mogli si¢ wypowiedzie¢ (art. 44 § 1 regulaminu
postepowania).

Strona moze jednak zlozy¢ wniosek, by niektére elementy
akt, majace charakter tajny lub poufny:

— nie zostaly udostgpnione innej stronie w sprawach
polaczonych (art. 46 § 3 regulaminu postgpowania);

— nie zostaly przekazane interwenientowi (art. 110 § 2
regulaminu postgpowania).

Whiosek o zachowanie poufnosci, zlozony na podstawie
art. 46 § 3 lub art. 110 § 2 regulaminu postepowania
powinien by¢ zlozony w odregbnym pismie.

Whiosek o zachowanie poufnosci powinien by¢ precy-
zyjnie sformutowany i ograniczony do kwestii rzeczywiscie
niezbednych. Nie moze on w zadnym wypadku obejmowac
caloici pisma procesowego, a jedynie wyjatkowo moze
dotyczy¢ calosci zalacznika.

Whiosek o zachowanie poufno$ci powinien dokladnie
okresla¢ elementy lub fragmenty, ktére majg by¢ wyla-
czone, a takze okre$li¢ zwigzle powody, dla ktérych te
elementy lub fragmenty maja charakter tajny lub poufny.
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41. Do wniosku o zachowanie poufnosci nalezy zalgczyé w jezyku francuskim. Jezeli jednak w takim przypadku

42.

43.

44,

45.

46.

wersj¢ jawng kazdego pisma procesowego lub dokumentu,
z ktérej objete wnioskiem elementy lub fragmenty zostaja
usuniete.

E. W przedmiocie wnioskéw o przyznanie pomocy
w zakresie kosztéw post¢gpowania

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow poste-
powania nalezy sktada¢ obowigzkowo na formularzu zalg-
czonym do niniejszych praktycznych instrukcji. Wniosek
o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania
zlozony w inny sposéb niz na formularzu nie bedzie
rozpoznany. W takim przypadku sekretarz udzieli odpo-
wiedzi przypominajacej o obowigzkowym uzyciu formu-
larza, ktéry zostanie dolaczony do odpowiedzi.

Formularz moze zosta pobrany ze strony www.curia.
europa.eu. Mozna réwniez si¢ zwroci¢ o jego przestanie
do sekretariatu Sadu za posrednictwem poczty elektro-
nicznej, poczty lub telefonicznie (zob. dane wskazane
ponizej).

Nalezycie wypelniony i podpisany formularz oraz zalg-
czone do niego dokumenty o charakterze dowodowym
nalezy przesta¢ na nastepujacy adres: Sekretariat Sadu do
spraw Shuzby Publicznej, L 2925 Luksemburg (numer tele-
fonu: +352 4303 1, numer faksu: +352 4303 4453; adres
poczty elektronicznej: tfp.greffe@curia.curopa.eu).

1. PROCEDURA USTNA
A. Lokalizacja

Rozprawy przed Sagdem odbywajg sig:

— kiedy jezykiem postgpowania w sprawie jest jezyk fran-
cuski, w sali rozpraw ,Allegro” mieszczacej sig
w siedzibie Sadu, Avenue J.F. Kennedy 35A, Luksem-
burg, I pigtro,

— kiedy jezykiem postepowania w sprawie jest inny jezyk
niz francuski, w sali rozpraw ,Dalsgaard” w budynku
,Erasmus” Trybunatu Sprawiedliwo$ci Wspdlnot Euro-
pejskich, rue du Fort Niedergrinewald, Luksemburg.

Wezwanie na rozprawe zawsze wskazuje —miejsce,
w ktorym si¢ ona odbywa. Sala ,Dalsgaard” jest wyposa-
zona w urzadzenia techniczne do tlumaczenia symultanicz-
nego na wszystkie jezyki urzedowe Wspélnot Europejskich,
podczas gdy sala ,Allegro” nie posiada takiego wyposa-
zenia, poniewaz rozprawy odbywaja si¢ tam wylacznie

47.

48.

49.

50.

51.

obecno$¢ tlhumaczy konferencyjnych na catosci rozprawy
lub przy pewnych czynnosciach uznaje si¢ za konieczng
z uwagi na szczegélne powody (np. jezeli Sad zarzadzil
osobiste stawiennictwo strony, ktéra nie wlada jezykiem
francuskim), nalezy, niezwlocznie po otrzymaniu wezwania
na rozprawe, skierowaé do Sadu odpowiedni wniosek
z uzasadnieniem, aby jak najszybciej mozna bylo zorgani-
zowaé ewentualng zmiane sali lub zapewni¢ obecnosé
tlumaczy.

Plan budynkéw znajduje si¢ na stronie internetowej Trybu-
nalu  Sprawiedliwosci  Wspdlnot — Europejskich — www.
curia.europa.eu. Istnieje mozliwo$¢ latwego zaparkowania
wok6t  dwoch  budynkéw, lecz postéj jest odplatny;
budynek ,Erasmus” jest wyposazony réwniez w parking
podziemny dostepny dla gosci.

Ze wzgledoéw bezpieczenistwa wstep do budynkéw podlega
kontroli. Z tego powodu zwraca si¢ uwage stron i ich
przedstawicieli na obowigzek przedlozenia swojego
dowodu osobistego lub paszportu, lub legitymacji zawo-
dowej albo innego dowodu tozsamosci.

B. Przygotowanie do rozprawy

Na kilka tygodni przed terminem rozprawy sekretariat
wzywa przedstawicieli stron do udzialu w niej. Wnioski
o odroczenie rozprawy dopuszcza si¢  wylacznie
w wyjatkowych okoliczno$ciach. Wnioski takie nalezy
wlhasciwie uzasadni¢, zalaczy¢ do nich odpowiednie doku-
menty oraz niezwlocznie przesta¢ do Sadu.

Wraz z wezwaniem na rozprawe strony otrzymujg Sporza-
dzone przez sedziego sprawozdawce sprawozdanie na
rozprawe. W sprawozdaniu tym z reguly wskazane sg
przedmiot sporu, zadania stron, kwestie, na ktorych strony
majg skoncentrowaé uwage w swoich wystapieniach,
elementy stanu faktycznego i prawnego, ktore wymagaja
poglebionej analizy itd., jak rowniez wskazéwki dotyczace
dlugosci wystapien wprowadzajacych przedstawicieli stron;
Sad moze réwniez wyrazi¢ zamiar zbadania mozliwosci
przeprowadzenia postgpowania ugodowego przy okazji

rozprawy.

Jezeli przedstawiciel strony ma zamiar nie uczestniczy¢
w rozprawie, zwraca si¢ uwage na niezwloczne powiado-
mienie o tym Sadu. W tym przypadku rozprawa odbywa
si¢ pod jego nieobecnos¢. Podobnie dzieje si¢ w przypadku
stwierdzonej przez Sad nieobecnosci strony na rozprawie
bez odpowiedniego poinformowania go o tym.
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52. Jezeli przedstawiciel strony zamierza wystapi¢ przez osobg zabiera glos, na konieczno$¢ naci$nigcia przycisku mikro-

53.

54.

55.

56.

57.

58.

do tego uprawniong, ktéra pierwotnie nie posiadala pelno-
mocnictwa od jego klienta, zwraca si¢ réwniez uwage na
konieczno§¢ niezwlocznego powiadomienia o tym Sadu
oraz na dopilnowanie, aby przed rozprawa przedstawiono
odpowiednie pelnomocnictwo, oraz, w danym przypadku,
zaswiadczenie o wpisie osoby jej zastepujacej na odpo-
wiednig liste korporacji zawodowej adwokatéow, radcéw
prawnych lub doradcow.

C. Przebieg rozprawy

Przedstawicicle stron maja obowigzek wystepowania
w togach. Sad ma zawsze pewng liczbe tog w rezerwie
na wypadek potrzeby, w tej sprawie nalezy si¢ zwrdcié
do woznego sadowego.

Na kilka minut przed rozpoczgciem rozprawy wozny
sadowy wprowadza przedstawicieli stron do sali obrad
znajdujacej si¢ z tylu sali rozpraw, gdzie spotykaja si¢ oni
z sedziami skladu orzekajacego w celu organizacji prze-

biegu rozprawy.

Kiedy czlonkowie Sadu wchodzg na salg, nalezy wstad.
Rozprawa rozpoczyna si¢ nastgpnie przez wywolanie
sprawy przez sekretarza.

Poniewaz sedziowie znaja tre§¢ uwag na piSmie, zwraca si¢
uwage stron, aby nie powtarzaly w swoich wystapieniach
tresci pism wymienionych miedzy soba, lecz aby skoncen-
trowaly uwage na kwestiach wskazanych w sprawozdaniu
na rozprawg oraz na odpowiedziach na pytania sedziow.
Ta sama zasada obowigzuje, w danym przypadku,
w stosunku do samych stron, jezeli Sad poprosit je
o zabranie glosu. Poniewaz cel rozprawy sprowadza si¢
do wyjasnienia kwestii prawnych i faktycznych koniecz-
nych do wydania orzeczenia w sprawie, przebieg rozprawy
powinien sprowadza¢ si¢ do dialogu migdzy sedziami oraz
stronami i ich przedstawicielami.

W kazdym wypadku przedstawiciele stron majg mozliwo$¢
wygloszenia wystgpienia wprowadzajacego, w odniesieniu
do ktérego sprawozdanie na rozprawe zawiera sugestie co
do dlugosci (normalnie miedzy 15 min. na strong
w sprawach, w ktorych orzeka izba w skladzie trzech
sedziow lub Sad w skladzie jednego sedziego, a 30 min.
w sprawach, w ktorych orzeka izba w skladzie pigciu
sedziow albo Sad w pelnym skladzie). Nie wlicza si¢ do
tego czasu wykorzystanego na odpowiedZz na pytania
sedziow lub w celu ustosunkowania si¢ do wystapienia
strony przeciwne;j.

Poniewaz sale rozpraw s3 wyposazone w automatyczny
system naglasniajacy, zwraca si¢ uwage kazdemu, kto

59.

60.

61.

62.

fonu przed rozpoczeciem przemawiania. Przedstawicielom
stron zwraca si¢ rOwniez uwage, przy przywolywaniu
wyroku sadu, na podanie wszystkich odniesiefi Zrodtowych,
w tym wskazanie stron, oraz na wymdg podania, w danym
przypadku, strony publikacji, na ktérej znajduje si¢ dany
fragment.

Przypomina si¢, ze dokumenty przed Sadem nalezy sktadaé
w ramach procedury pisemnej. Sad moze dopusci¢ zlozenie
dokumentéw na rozprawie jedynie w catkowicie wyjatko-
wych okolicznodciach. Ta sama zasada obowigzuje
w stosunku do wszelkich wnioskéw dowodowych zglasza-
nych na rozprawie.

D. Specyfika tlumaczenia symultanicznego

W sprawach, w ktérych istnieje konieczno$¢ tlumaczenia
symultanicznego, zwraca si¢ uwage przedstawicieli stron,
ze zasadniczo preferuje si¢ wolne wypowiedzi na podstawie
notatek anizeli czytanie tekstu. Tak samo preferuje si¢ ciag
zdan krétkich nad dlugim i skomplikowanym wywodem.

Jezeli jednak wystapienie jest przygotowane na piSmie,
zaleca sig, odnosnie do redagowania tekstu, uwzglednienie
faktu, ze nalezy przedstawi¢ ustnie ten tekst i w ten sposéb
powinien on si¢ zblizy¢ mozliwie najbardziej do wysta-
pienia ustnego. W tym przypadku, w celu ulatwienia
tlumaczenia konferencyjnego, zaleca si¢ przedstawicielom
stron uprzednie przestanie na piSmie ewentualnego tekstu
lub dokumentu stanowigcego podstawe ich wystapien do
dyrekcji thumaczen konferencyjnych w celu umozliwienia
tlumaczom konferencyjnym wilaczenia ich do wstepnej
analizy akt (dyrekcja tlumaczenn konferencyjnych, numer
telefaksu +352 4303 3697, adres poczty elektronicznej:
interpret@curia.curopa.eu). Tekstu tego nie przekazuje sie
oczywiscie ani drugiej stronie, ani sedziom skladu orzeka-

jacego.

E. Postgpowanie ugodowe

Sad na wniosek przedstawicieli stron lub z wlasnej inicja-
tywy moze orzec o zawieszeniu rozprawy na krétki okres
w sytuacji, gdy przedstawiciele stron wyrazaja zyczenie
przedyskutowania propozycji przeprowadzenia postepo-
wania  ugodowego  ze  swoimi  klientami  lub
z przedstawicielem strony przeciwnej, w danym przypadku,
w obecnosci jednego lub kilku sedziéw. Specjalna sala
moze zosta¢ oddana do ich dyspozycji, jezeli strony majg
zamiar przeprowadzenia dyskusji przy drzwiach zamknie-
tych. W sprawie wszelkich wnioskéw z tym zwiazanych
nalezy si¢ zwréci¢ do sekretarza lub woznego sadowego.
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63.

64.

F. Zamknigcie rozprawy

Przewodniczacy skladu orzekajacego oglasza zamkniecie
rozprawy. Strony otrzymuja w pozniejszym czasie zwiezly
protokél z rozprawy. Zostaja one réwniez poinformowane
pézniej na piSmie o dalszym przebiegu postepowania,
w szczegdlnosci o dacie ogloszenia wyroku.

Ill. WEJSCIE W ZYCIE NINIEJSZYCH INSTRUKCJI

Niniejsze praktyczne instrukcje uchylajg ,Wskazowki dla
stron i ich przedstawicieli dotyczace rozpraw przed
Sadem do spraw Stuzby Publicznej Unii Europejskiej”.

65.

Zostaja opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europej-
skiej. Instrukcje wchodza w zycie pierwszego dnia drugiego
miesiagca nastgpujacego po ich opublikowaniu.

Aby pomdc stronom w podejmowanych przez nie dziala-
niach, sekretariat Sadu sporzadzi réznego rodzaju kwestio-
nariusze kontrolne (,checklists”) i modele, ktére beda
dostepne na stronie www.curia.europa.eu

Sporzadzono w Luksemburgu, dnia 25 stycznia 2008 r.

Prezes
PJ. MAHONEY

Sekretarz
W. HAKENBERG
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ZALACZNIK

WSKAZOWKI DLA WNIOSKQDAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE
KOSZTOW POSTEPOWANIA I OBOWIAZKOWY FORMULARZ
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SAD DO SPRAW
SLUZBY PUBLICZNE]
UNII EUROPEJSKIET

CVRIA

WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
WSKAZOWKI DLA WNIOSKODAWCOW 1 OBOWIAZKOWY FORMULARZ
. WSKAZOWKI DLA WNIOSKODAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW
POSTEPOWANIA (!)
A. Ramy prawne
1. Wlasciwos¢ Sgdu
Dopuszczalnosé skargi przed Sgdem

Whnioskodawcy ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania powinni zwrdcié uwage
na nastgpujgce przepisy:

— art. 236 traktatu WE i art. 152 traktatu EWEA oraz na art. 1 zalacznika I do statutu Trybunatu Sprawiedli-
wosci, odnoszace si¢ do whasciwosci Sadu;

— art. 90 i 91 regulaminu pracowniczego, ktére okreslaja pewne przestanki dopuszczalnosci skargi przed
Sadem.

2. Ramy prawne w dziedzinie pomocy w zakresie kosztéw postepowania

Przepisy odnoszgce si¢ do pomocy w zakresie kosztow postgpowania sg zawarte w regulaminie postgpowania.
Z przepiséw tych wynika miedzy innymi, ze:
a. Warunki przyznania pomocy w zakresie kosztéw postgpowania

— kazda osoba fizyczna, ktéra ze wzgledu na swoja sytuacje materialna nie jest w stanie w catosci lub
w czgsci ponie$¢ kosztow zwigzanych z doradztwem i reprezentowaniem przed Sadem, jest uprawniona
do uzyskania pomocy w zakresie kosztéw postgpowania (art. 95 § 2 akapit pierwszy regulaminu
postepowania);

— sytuacje materialng ocenia si¢ w oparciu o czynniki obiektywne, takie jak dochody, posiadany majatek
i sytuacja rodzinna (art. 95 § 2 akapit drugi regulaminu postgpowania);

— do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania nalezy zalaczy¢ wszelkie informacje
i dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacj¢ materialng wnioskodawcy, w szczegdlnosci zaswiadczenie
wydane przez wilasciwy krajowy organ, potwierdzajace jego sytuacje materialng (art. 96 § 2 akapit
pierwszy regulaminu postgpowania);

— wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania moze zosta¢ zlozony przed wniesie-
niem skargi lub po jej wniesieniu. Wniosek nie jest objety przymusem adwokackim (art. 96 § 1
regulaminu postgpowania);

— jezeli wniosek skladany jest przed wniesieniem skargi, we wniosku nalezy zwi¢zle przedstawi¢ przedmiot
skargi, stan faktyczny sprawy i argumentacj¢ powolywana na poparcie skargi. Do wniosku nalezy zala-
czy¢ dokumenty dowodzace powolanych w nim twierdzen (art. 96 § 2 akapit drugi regulaminu poste-
powania);

— pomocy w zakresie kosztow postgpowania nie przyznaje si¢, jezeli czynnosci, dla ktérych wnosi si¢ o jej
przyznanie, s3 oczywiscie niedopuszczalne lub oczywiscie bezzasadne (art. 95 § 3 regulaminu postepo-
wania);

(") Niniejsze wskazéwki stanowig integralng cze$¢ formularza wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania. Infor-
macje w nich zawarte pochodzg z regulaminu postgpowania Sadu oraz praktycznych instrukeji dla stron.
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— jezeli w toku postepowania przed Sgdem ulegly zmianie okolicznoci stanowigce podstawe przyznania
pomocy w zakresie kosztéw postgpowania, prezes moze, z urzedu lub na wniosek i po wystuchaniu
zainteresowanego, cofnaé t¢ pomoc (art. 97 § 5 regulaminu postgpowania);

— Sad moze ustalié, zgodnie z art. 120 regulaminu postgpowania, Ze wnioski o przyznanie pomocy
w zakresie kosztéw postepowania musza by¢ skladane na formularzu (art. 96 § 3 regulaminu postepo-
wania). Sad skorzystal z tej mozliwo$ci w praktycznych instrukcjach dla stron.

b. Postepowanie

— jezeli zainteresowany nie dokona wyboru adwokata lub radcy prawnego lub jezeli Sad uzna, Ze jego
wybor jest nie do przyjecia, sekretarz wysyla postanowienie o przyznaniu pomocy w zakresie kosztéw
postepowania i kopi¢ wniosku o jej przyznanie do wlasciwego organu zainteresowanego panstwa,
o ktérym mowa w zalaczniku Il do regulaminu dodatkowego do regulaminu Trybunatu Sprawiedliwosci.
Adwokata lub radce¢ prawnego, ktory bedzie reprezentowal zainteresowanego, wyznacza si¢
z uwzglednieniem sugestii przekazanych przez ten organ (art. 97 § 3 akapit drugi regulaminu postepo-
wania);

— zlozenie wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania zawiesza bieg terminu na
whniesienie skargi do chwili dorgczenia postanowienia w przedmiocie tego wniosku lub, jezeli w tym
postanowieniu nie zostal wyznaczony adwokat lub radca prawny w celu reprezentowania zainteresowa-
nego, dorgczenia postanowienia wyznaczajacego adwokata lub radce prawnego, ktory bedzie reprezen-
towal wnioskodawce (art. 97 § 4 regulaminu postgpowania).

c. Przyznanie pomocy w zakresie cz¢s$ci kosztéw postegpowania

Postanowienie dotyczace przyznania pomocy w zakresie kosztow postgpowania moze okreslaé kwote, ktéra
zostanie wyplacona adwokatowi lub radcy prawnemu wyznaczonemu do reprezentowania zainteresowanego,
albo okresla¢ gorng granice, ktérej, co do zasady, koszty i wynagrodzenie adwokata lub radcy prawnego nie
moga przekroczy¢. Postanowienie to moze przewidywal udzial zainteresowanego w kosztach, o ktdrych
mowa w art. 95 § 1 regulaminu postgpowania z uwzglednieniem jego sytuacji materialnej (art. 97 § 3 akapit
trzeci regulaminu postgpowania).

d. Pokrycie kosztéw

— jezeli na mocy orzeczenia konczacego postgpowanic w sprawie korzystajacy z pomocy w zakresie
kosztéw postepowania musi ponies¢ koszty wlasne, prezes ustala na podstawie postanowienia, zawiera-
jacego uzasadnienie i niepodlegajacego zaskarzeniu, koszty i wynagrodzenie adwokata lub radcy praw-
nego, ktore pokrywa kasa Sadu (art. 98 § 2 regulaminu postgpowania);

— jezeli w orzeczeniu koficzacym postgpowanie w sprawie Sad obcigzylt strong przeciwng kosztami korzys-
tajacego z pomocy w zakresie kosztow postgpowania, strona ta ma obowigzek zwrdci¢ kasie Sadu kwoty
wyplacone tytulem zaliczki na poczet pomocy (art. 98 § 3 regulaminu postgpowania);

— jezeli korzystajacy z pomocy w zakresie kosztow postepowania przegra sprawe, Sad moze, jezeli wyma-
gaja tego wzgledy stusznosci, orzekajac w przedmiocie kosztow w orzeczeniu konczacym postgpowanie
w sprawie, zarzadzié, ze jedna lub wigksza liczba stron poniesie koszty wiasne lub ze koszty te, w catosci
lub w czgsci, zostang pokryte przez kase Sadu w ramach pomocy w zakresie kosztéw postgpowania (art.
98 § 4 regulaminu postepowania).

B. Zasady dotyczace skladania wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania

Zgodnie z pkt 42 praktycznych instrukgji dla stron uzycie niniejszego formularza jest obowigzkowe przy skladaniu
wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania. Wniosek taki zlozony w inny sposob niz na
formularzu nie bedzie brany pod uwage.

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania moze zosta¢ ztozony za posrednictwem tele-
faksu lub poczty elektronicznej. Wniosek zlozony w ten sposob jest jednakze brany pod uwage dopiero po
przekazaniu do Sadu jego podpisanego oryginatu.
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W przypadku korzystania z poczty elektronicznej akceptowana bedzie jedynie zeskanowana kopia podpisanego
oryginatu.

Oryginal wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania musi zosta¢ podpisany przez samego
wnioskodawce lub reprezentujacego go adwokata lub radeg prawnego. W przeciwnym razie wniosek nie bedzie
brany pod uwage i dokument zostanie odestany.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania jest skladany przez adwokata lub radce
prawnego wnioskodawcy przed wniesieniem skargi, do wniosku tego nalezy zalaczy¢ dokumenty poswiadczajace,
ze adwokat lub radca prawny jest uprawniony do wystepowania przed sadami jednego z pafistw czlonkowskich
lub innego panstwa bedacego strona porozumienia EOG.

. Konsekwencje prawidtowego zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania

przed wniesieniem skargi

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania prawidlowo zlozony przed wniesieniem skargi
zawiesza bieg terminu na jej wniesienie do chwili dorgczenia postanowienia w przedmiocie wniosku lub posta-
nowienia wyznaczajacego adwokata lub radce prawnego reprezentujgcego wnioskodawce. Termin na wniesienie
skargi nie biegnie zatem w okresie, w ktérym Sad rozpatruje wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow
postepowania.

Jezeli oryginal wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania zostanie przekazany do sekreta-
riatu Sagdu w terminie dziesigciu dni od ztozenia wniosku za posrednictwem telefaksu lub poczty elektronicznej, dla
zawieszenia biegu terminu na wniesienie skargi brana jest pod uwage data zlozenia za posrednictwem telefaksu lub
poczty elektroniczne;j.

Jezeli oryginat zostanie przekazany do Sadu po uplywie tego dziesigciodniowego terminu, nie jest brana pod uwage
data zlozenia wniosku za posrednictwem telefaksu lub poczty elektronicznej, lecz data zlozenia oryginatu wniosku
o0 przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania.

. Tre$¢ wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania i dokumenty o charakterze

dowodowym
1. Sytuagia materialna wnioskodawcy

Do wniosku nalezy zalaczy¢ wszelkie informacje i dokumenty o charakterze dowodowym pozwalajace oceni¢
sytuacj¢ materialng wnioskodawcy, takie jak zaswiadczenie wiasciwego krajowego organu potwierdzajace
sytuacje materialng wnioskodawcy.

Tytulem przykladu dokumentami tymi moga byc¢:

— za$wiadczenia z placéwek opieki spotecznej lub urzedéw pracy;
— o$wiadczenia o wysokosci dochodéw lub decyzje podatkowe;
— potwierdzenia dokonania wyplaty wynagrodzenia;

— wyciagi z kont bankowych.

Oswiadczenia wypelnione i sporzadzone przez samego wnioskodawce nie s3 wystarczajace dla wykazania
catkowitej lub czgsciowej niezdolno$ci wnioskodawcy do pokrycia kosztéw postgpowania.

Przedstawione w formularzu dane dotyczace sytuacji materialnej wnioskodawcy oraz dokumenty o charakterze
dowodowym zalaczone na poparcie tych danych maja na celu stworzenie pelnego obrazu jego sytuacji mate-
rialnej.

Whioskodawcy powinni zwrdci¢ uwage na fakt, ze nie nalezy ograniczy¢ si¢ do dostarczenia Sadowi informacji
dotyczacych ich dochodéw, lecz nalezy réwniez poda¢ mu informacje pozwalajace oceni¢ majatek wniosko-
dawcy.

Whiosek, ktory nie zawiera dostatecznego uzasadnienia niezdolnosci wnioskodawcy do pokrycia kosztow
postepowania, zostanie odrzucony.

Whioskodawca jest zobowigzany do jak najszybszego powiadomienia Sadu o wszelkich zmianach w jego
sytuacji materialnej, ktore moglyby uzasadni¢ zastosowanie art. 97 § 5 regulaminu postgpowania, zgodnie
z ktérym jezeli w toku postgpowania przed Sadem ulegly zmianie okolicznosci stanowigce podstawe przyznania
pomocy w zakresie kosztéw postgpowania, prezes moze, z urzedu lub na wniosek i po wystuchaniu zainte-
resowanego, cofngé t¢ pomoc.
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2. Przedmiot zamierzonej skargi, stan faktyczny sprawy oraz argumentacja powolywana na poparcie skargi

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania zostaje ztozony przed wniesieniem
skargi, wnioskodawca musi przedstawi¢ zwigzle przedmiot skargi, stan faktyczny sprawy oraz argumentacje,
ktoérg zamierza powolaé na poparcie skargi. Formularz zawiera przewidziana do tego celu rubryke.

Nalezy zalgczy¢ kopie wszelkich dokumentéw o charakterze dowodowym istotnych dla oceny dopuszczalnosci
i zasadnosci skargi. Za przyklad moze stuzy¢:

— w stosownym przypadku, akt, o ktérego stwierdzenie niewazno$ci wnioskodawca zamierza wniesé;

— w stosownym przypadku, zazalenie w rozumieniu art. 90 ust. 2 regulaminu pracowniczego oraz decyzja
w sprawie tego zazalenia wraz ze wskazaniem dat, w ktdrych zazalenie zostalo wniesione, a decyzja podana
do wiadomosci;

— w stosownym przypadku, wniosek w rozumieniu art. 90 ust. 1 regulaminu pracowniczego oraz decyzja
w sprawie tego zazalenia wraz ze wskazaniem dat, w kt6rych wniosek zostal zlozony, a decyzja podana do
wiadomosci;

— korespondencja prowadzona z przyszla strong pozwang.

3. Dodatkowe uzyteczne informacje

Oryginaly dokumentéw nie sa zwracane. Zaleca si¢ zatem, by wnioskodawca dostarczat fotokopie dokumentéw
o charakterze dowodowym.

Whiosek nie moze zostal uzupelniony przez pdzniejsze zlozenie dodatkowych dokumentéw. Takie dodatkowe
dokumenty, o ile nie zostaly zlozone na wniosek Sadu, zostang odestane. Konieczne jest zatem zawarcie
wszystkich niezbednych informacji w formularzu i zalaczenie kopii kazdego dokumentu, ktéry moze stanowi¢
dowdd prawdziwosci tych informacji. W wyjatkowych przypadkach dokumenty o charakterze dowodowym
stuzace wykazaniu catkowitej lub cz¢$ciowej niezdolnosci wnioskodawcy do pokrycia kosztow postepowania
moga jednakze zosta¢ dopuszczone w terminie péZniejszym, pod warunkiem odpowiedniego uzasadnienia
op6znienia w ich zlozeniu.

Jezeli ilo$¢ miejsca dostgpnego w danej rubryce formularza nie jest wystarczajaca, rubryka ta moze zostal
uzupelniona na odrgbnej kartce zalaczonej do wniosku.

E. Adres

Formularz moze zosta¢ pobrany ze strony www.curia.europa.eu. Mozna réwniez si¢ zwréci¢ o jego przestanie do
sekretariatu Sadu za posrednictwem poczty elektronicznej, poczty lub telefonicznie (zob. dane wskazane ponizej).

Nalezycie wypehiony i podpisany formularz oraz zalaczone do niego dokumenty o charakterze dowodowym
nalezy przestaé na nastgpujacy adres:

Sekretariat Sadu do spraw Stuzby Publicznej

L-2925 Luksemburg

Tel.: (352) 4303-1

Faks: (352) 4303 4453

Adres poczty elektronicznej: tfp.greffe@curia.europa.cu

II. FORMULARZ WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
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WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
SAD DO SPRAW StUZBY PUBLICZNEJ UNII EUROPEJSKIEJ

WNIOSKODAWCA

Pani [ Pan [

[N EE VAT Y OB (oo Lo =Y SRS

Ewentualnie, przyjete nazwisko matZonka: ...

g4 1ToT o= TSROSO TROPPP

Data urodzenia (dd/mm/rrrr): ... [ [ oviiinins

LT eI TeTs 74T g - ST RTS T TRR

KO POCZEOWY: ..viiieiiie et e e MIEJSCOWOSE: ..ot e

[ 0= oSSR

Telefon (NIBODOWIBZKOWO): .. ...ttt et b ket b sttt e s b1t ek sttt ne s ese e re et e nn et e ben s

Telefaks (NIEODOWIBZKOWO): ......iiiiieieiie st ettt et st et e e se s s st et en et et seen e ne e se e es e e e e beneene s

Adres poczty elektroniczne] (NIEODOWIGZKOWO): ......coiiiiiiiii i

Zawold [UD ODBCNA SYLUACIAL ....ciiiiiiii it b bbb s

ZAMIERZONA SKARGA

Jezeli niniejszy whiosek o przyznanie pomocy W zakresie kosztéw postepowania zostanie ztozony przed wniesieniem

skargi, nalezy wskaza¢ nazwe strony, przeciwko ktérej ma zostaé wniesiona ta skarga:
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Nalezy opisa¢ przedmiot skargi, ktéra ma zostaé wniesiona, stan faktyczny sprawy oraz przedstawié¢ argumentacje powo-
tywang na poparcie skargi:
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SYTUACJA MATERIALNA WNIOSKODAWCY

A. DOCHODY

— Dochodami branymi pod uwage sa dochody zadeklarowane organom krajowym za okres od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia roku poprzedniego (lub za okres, w odniesieniu do ktérego istnieje prawny obowiazek zadeklarowania

dochoddw) (tabela nr 1).

— Jezeli sytuacja finansowa wnioskodawcy ulegta zmianie w istotny sposdb od roku poprzedniego, nalezy réwniez
wskaza¢ dochody wnioskodawcy za okres od dnia 1 stycznia biezacego roku (lub od poczatku biezacego okresu

rozliczeniowego) do dnia ztozenia wniosku (tabela nr 2).

1. Tabela nr 1: dochody w okresie referencyjnym

Dochody matzonka
Dochody lub konkubenta/

whioskodawcy konkubiny

whioskodawcy

Dochody kazdej innej
osoby zamieszkujacej
ZWyczajowo we
wspdlnym gospodar-
stwie domowym
(dziecka lub innej osoby
pozostajacej na utrzy-
maniu)

Nalezy sprecyzowad:

a. | Brak dochodéw O [

b. | Wynagrodzenia 1 uposazenia netto
podlegajace opodatkowaniu (wykazane
w potwierdzeniu dokonania wyptaty wynagro-
dzenia)

c. | Dochody z dziatalno$ci prowadzonej na
wtasny rachunek (dochody z dziatalno$ci
rolniczej, przemystowej, handlowej i poza-
handlowej)

d. | Zasitki rodzinne

e. | Zasitki dla bezrobotnych

f. | Swiadczenia dzienne (z tytulu choroby,
macierzynstwa, choroby zawodowej, wypadku

przy pracy)

g. | Emerytury, renty i $wiadczenia przedeme-
rytalne

h. | Swiadczenia alimentacyjne (kwota rzeczy-
wiscie otrzymana)

i. | Inne dochody (np. pobrane czynsze,
dochody z kapitatu, dochody z papieréw
wartoéciowych itd.)

* W przypadku zakreslenia tej rubryki wnioskodawca musi wyjasni¢ ponizej, w jaki sposdb zaspokaja swoje potrzeby:
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2. Tabela nr 2: dochody w biezacym okresie rozliczeniowym

Dochody
whnioskodawcy

Dochody matzonka
lub konkubenta/
konkubiny
whioskodawcy

Dochody kazdej innej
osoby zamieszkujgcej
zZwyczajowo we
wspolnym gospodar-
stwie domowym
(dziecka lub innej osoby
pozostajgcej na utrzy-
maniu)

Nalezy sprecyzowad:

Brak dochoddéw

o~

Wynagrodzenia i uposazenia netto
podlegajace opodatkowaniu (wykazane
w potwierdzeniu dokonania wyptaty wynagro-
dzenia)

Dochody z dziatalnosci prowadzonej na
wiasny rachunek (dochody z dziatalnosci
rolniczej, przemystowej, handlowej i poza-
handlowej)

Zasitki rodzinne

Zasitki dla bezrobotnych

Swiadczenia dzienne (z tytulu choroby,
macierzynstwa, choroby zawodowej, wypadku

przy pracy)

Emerytury, renty i $wiadczenia przedeme-
rytalne

Swiadczenia alimentacyjne (kwota rzeczy-
wiscie otrzymana)

Inne dochody dochody (np. pobrane
czynsze, dochody z Kapitalu, dochody z
papieréw warto$ciowych itd.)

** W przypadku zakreélenia tej rubryki wnioskodawca musi wyjasnié ponizej, w jaki sposéb zaspokaja swoje potrzeby:

B. POSIADANY MAJATEK

Nalezy wskazaé¢ charakter i wartosé ruchomosci (akeji, obligacji, kapitatu itd.) oraz adres i wartosé nieruchomosci (doméw,
dziafek itd.), ktérymi dysponuje wnioskodawca, nawet jezeli nie przynosza dochodu:
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C. OBCIAZENIA

Nalezy wypetnié ponizszg tabele dotyczgca osdb pozostajgcych na utrzymaniu wnioskodawcey lub zwyczajowo zamieszku-

jacych z nim (np. dzieci):

Nazwisko (nazwiska) i imiona

Stopien pokrewienstwa (np. syn,
siostrzeniec/bratanek, matka)

Data urodzenia (dd/mm/rrrr)

e T

Nalezy wymienié $wiadczenia alimentacyjne wptacane przez wnioskodawce na rzecz oséb trzecich:

Nalezy wskazaé kwote czynszu uiszczanego z tytutu najmu gtéwnego miejsca zamieszkania lub kwote rat wptacanych przez

whioskodawce instytucjom bankowym z tytutu pozyczek zaciggnigtych na zakup gtéwnego miejsca zamieszkania:

D. INNE

W ponizszej rubryce wnioskodawca moze przedstawié dodatkowe informacje na temat jego sytuacji, dotyczace dochoddw

lub obcigzen (np. sptata innych pozyczek niz zacigghieta na zakup gtéwnego miejsca zamieszkania):
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PROPONOWANY WYBOR ADWOKATA LUB RADCY PRAWNEGO

Wypetniajgc ponizszg rubryke, wnioskodawca moze zaproponowaé Sadowi nazwisko adwokata lub radcy prawnego, ktéry
ma go reprezentowad.

Jezeli wnioskodawca nie wypetni ponizszej rubryki, Sad zastosuje art. 97 § 3 akapit drugi regulaminu postepowania,
zgodnie z ktérym adwokata lub radce prawnego, ktory bedzie reprezentowat wnioskodawce, wyznacza sie z uwzglednie-
niem sugestii przekazanych przez wiasciwy organ zainteresowanego panstwa, o ktérym mowa w zatgczniku Il do regula-
minu dodatkowego do regulaminu Trybunatu Sprawiedliwosci.

L1 L=T =TT TSP TP TSP P PP PR TP

Kod POCZIOWY: ...oviiiciiieeee e MIBJSCOWOSE: ..t

L= T4 4TSS

L] L5 (0 ST

Telefaks (NIBODOWIGZKOWO): .....cviiiiiiii i b b b e bbb bbb e s st

Adres poczty elektroniczne] (NIEODOWIGZKOWO): .........ciiiiiiiiiii i e

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/podpisana, oéwiadczam, ze informacje udzielone w zwigzku z niniejszym wnioskiem o przyznanie
pomocy w zakresie kosztow postgpowania sg prawdziwe i wyczerpujgce:

Data: ............. J AT e Podpis wnioskodawey lub reprezentujacego go adwokata
badz radcy prawnego:
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WYKAZ DOKUMENTOW O CHARAKTERZE DOWODOWYM

Dokumenty o charakterze dowodowym pozwalajgce dokonaé¢ oceny sytuacji materialnej wnioskodawcy:
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Jezeli skarga nie zostata jeszcze wniesiona, dokument/dokumenty o charakterze dowodowym istotny/istotne dla
oceny dopuszczalnosci i zasadnosci skargi, ktéra ma zostaé wniesiona:




