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PRAKTYCZNE INSTRUKCJE DLA STRON W POSTEPOWANIACH PRZED SADEM
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SAD,
uwzgledniajac art. 150 swojego regulaminu postgpowania;

zwazywszy, ze w celu zapewnienia wlasciwego przebiegu postepowan sgdowych powinny zostaé opraco-
wane praktyczne instrukcje dla przedstawicieli stron, to jest adwokatow, radcéw prawnych i pelnomocnikéw
stron w rozumieniu art. 19 Protokotlu w sprawie statutu Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
(zwanego dalej ,statutem”), dotyczace sposobu sktadania dokumentéw procesowych oraz jak najlepszego
przygotowania do rozprawy przed Sadem;

zwazywszy, ze niniejsze instrukcje odzwierciedlajg, wyjasniajg i uzupelniajg niektore przepisy regulaminu
postepowania przed Sadem i maja na celu umozliwienie przedstawicielom stron uwzglednienia czynnikéw,
ktére wplywaja na prace Sadu, w szczegdlnosci dotyczacych przekladow i wewnetrznego obiegu doku-
mentéw procesowych, a takze tlumaczefr ustnych na rozprawach;

zwazywszy, ze zgodnie z Instrukcjami dla sekretarza Sadu z dnia 5 lipca 2007 r. (Dz.U. L 232, s. 1),
zmienionymi w dniu 17 maja 2010 r. (Dz.U. L 170, s. 53) oraz w dniu 24 stycznia 2012 r. (Dz.U. L 68,
s. 23) (zwanymi dalej ,instrukcjami dla sekretarza”) sekretarz czuwa nad zgodnoscia dokumentéw proce-
sowych dolaczanych do akt sprawy z postanowieniami statutu, regulaminem postgpowania i niniejszymi
praktycznymi instrukcjami dla stron (zwanymi dalej ,praktycznymi instrukcjami’), jak réwniez ze wspom-
nianymi instrukcjami dla sekretarza, oraz wzywa w szczeg6lnosci do usunigcia wszelkich brakéw w doku-
mentach, a takze — w razie nieusunigcia tych brakéw — odmawia przyjecia dokumentéw, jesli nie sg zgodne
z postanowieniami statutu lub regulaminu postgpowania;

zwazywszy, ze przestrzeganie tych praktycznych instrukcji zagwarantuje przedstawicielom stron, dziala-
jacym w charakterze wspétpracownikéw wymiaru sprawiedliwosci, mozliwo$¢ whasciwego rozpoznania
przez Sad zlozonych przez nich dokumentéw procesowych i wykluczy konieczno$é stosowania, w odnie-
sieniu do kwestii bedacych przedmiotem niniejszych praktycznych instrukgji, art. 90 lit. a) regulaminu
postepowania;

po konsultacji z przedstawicielami pelnomocnikéw panstw czlonkowskich i instytucjami bioracymi udziat
w postepowaniach przed Sagdem w charakterze interwenientéw, jak réwniez z Radg Adwokatur i Stowarzy-
szent Prawniczych Unii Europejskiej (CCBE);

POSTANAWIA PRZYJAé NINIEJSZE PRAKTYCZNE INSTRUKCJE:

I. PROCEDURA PISEMNA
A. POSTANOWIENIA OGOLNE
A.1. Stosowanie technicznych $rodkéw komunikacji
1) Za pomocg aplikacji e-Curia

1. Skladanie dokumentéw procesowych wylacznie droga elektroniczng jest mozliwe przy wykorzystaniu
aplikacji e-Curia (https://curia.europa.eufe-Curia), na zasadach okreslonych w warunkach korzystania
z aplikacji e-Curia.

2. Wymienione w dokumentach procesowych zalaczniki do nich, ktérych charakter nie pozwala na ich
zlozenie przez aplikacje e-Curia, moga by¢ przekazywane oddzielnie, na zasadach okreslonych w art.
43 § 1 regulaminu postgpowania, pod warunkiem ujecia ich w wykazie zalacznikéw dolaczonym do
dokumentu skladanego przez aplikacje e-Curia. W wykazie zalacznikéw nalezy zaznaczy¢ zalaczniki,
ktére zostang zlozone oddzielnie. Zalaczniki te powinny wplyna¢ do sekretariatu w terminie dzie-
sieciu dni od zlozenia dokumentu procesowego przez aplikacje e-Curia.

3. Z zastrzezeniem zalecert szczegdlnych postanowienia niniejszych instrukeji znajdujg zastosowanie do
dokumentéw procesowych skladanych za pomoca aplikacji e-Curia.

2) Za pomocg faksu lub poczty elektronicznej

4. Kopia podpisanego oryginalu pisma procesowego moze by¢ przestana do sekretariatu Sadu, zgodnie
z art. 43 § 6 regulaminu postepowania:

— faksem [na numer: (+352) 43 03 21 00] lub

— poczta elektroniczng (na adres: GeneralCourt.Registry@curia.europa.eu).


https://curia.europa.eu/e-Curia
mailto:GeneralCourt.Registry@curia.europa.eu
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W przypadku przestania pism pocztg elektroniczng akceptuje si¢ wylacznie zeskanowana kopie
podpisanego oryginatu. Zaleca si¢, by zeskanowane dokumenty mialy rozdzielczo$¢ 300 DPI i byly
przedstawione w formacie PDF (obrazy plus tekst), przy uzyciu oprogramowania Acrobat lub Readiris
7 Pro. Zwykly plik elektroniczny lub plik zawierajacy podpis elektroniczny, lub tez wytworzone
komputerowo faksymile nie spelniaja wymogéw art. 43 § 6 regulaminu postgpowania. Jakakolwiek
korespondencja dotyczaca sprawy, otrzymywana przez Sad w formie zwyklej wiadomosci poczty
elektronicznej, nie jest brana pod uwage.

. Dokument procesowy zlozony za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej bedzie uwazany za

zlozony w terminie tylko pod warunkiem wplywu do sekretariatu jego oryginalu podpisanego wias-
norgcznie przez przedstawiciela w terminie 10 dni od zlozenia dokumentu, zgodnie z art. 43 § 6
regulaminu postgpowania.

. Podpisany oryginal powinien zosta¢ wyslany niezwlocznie po zlozeniu kopii, bez zZadnych poprawek

lub zmian, nawet drobnych. W razie jakichkolwiek rozbiezno$ci migdzy podpisanym oryginatem
a wezesniej zlozona kopig pod uwage bierze si¢ tylko date zlozenia podpisanego oryginatu. Zgodnie
z art. 43 § 1 akapit drugi regulaminu post¢gpowania do podpisanego oryginatu kazdego dokumentu
procesowego nalezy dolaczy¢ stosowna liczbe jego uwierzytelnionych odpisow.

. Jezeli strona wyrazi, zgodnie z art. 44 § 2 regulaminu post¢powania, zgode na doreczanie jej

dokumentéw za posrednictwem faksu lub innego technicznego $rodka komunikacji, oswiadczenie
takie powinno wskazywa¢ numer faksu lub adres poczty elektronicznej, na ktéry sekretariat moze
dokonywa¢ dorgczen. Komputer adresata powinien posiada¢ oprogramowanie odpowiednie do otrzy-
mywania i wySwietlania wiadomosci wysylanych przez sekretariat, ktére beda redagowane w formacie
PDF (np. Acrobat lub Readiris 7 Pro).

A.2. Wymagania dotyczace dokumentéw procesowych

. Na pierwszej stronie dokumentu procesowego musza si¢ znajdowaé nastgpujace informacje:

a) tytul dokumentu (skarga, odpowiedzZ na skarge, odpowiedz na odwolanie, replika, duplika, wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu w charakterze interwenienta, uwagi interwenienta,
zarzut niedopuszczalnodci, uwagi w przedmiocie..., odpowiedzi na pytania itd.);

b) numer sprawy (T-.../...), jezeli zostal on juz podany przez sekretariat;

¢) oznaczenie strony skarzacej i pozwanej, jak rowniez oznaczenie pozostalych stron postgpowania
w przypadku spraw z zakresu wlasnosci intelektualnej oraz odwotan od orzeczen Sadu do spraw
Stuzby Publicznej;

d) oznaczenie strony, w imieniu ktérej dokument procesowy jest wnoszony.
Kazdy ustep dokumentu musi by¢ numerowany.

W przypadku dokumentéw procesowych, ktére nie sa wnoszone za pomocy aplikacji e-Curia, whas-
norgczny podpis przedstawiciela strony jest wymagany i musi zosta¢ umieszczony na koncu doku-
mentu. Jesli przedstawicieli jest kilku, wystarczy, ze dokument podpisze jeden z nich.

Dokumenty procesowe powinny by¢ zlozone w taki sposéb, aby mozliwe bylo ich elektroniczne
przetwarzanie przez Sad.

Nastepujace wymogi muszg zosta¢ spetnione:
a) tekst formatu A4 czytelny i znajdujacy si¢ tylko na jednej stronie kartki;

b) dokumenty skladane w formie papierowej polaczone w sposéb umozliwiajacy latwe ich oddzie-
lenie (nie moga by¢ spigte lub polaczone na stale przy uzyciu kleju, zszywek itp.);
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c) tekst napisany czcionky takiej wielkoSci, by mozna ja bylo z latwoscia odczytac (1), z odstepami
oraz marginesami wystarczajacymi do zapewnienia czytelno$ci wersji zeskanowanej ();

d) strony dokumentu kolejno ponumerowane w prawym gérnym rogu w porzadku rosngcym; w przy-
padku skfadania zalacznikéw do dokumentu, numeracji nalezy dokonywaé zgodnie ze wskazéw-
kami zawartymi w pkt 59 niniejszych praktycznych instrukgji.

Na pierwszej stronie kazdego odpisu podpisanego oryginalu dokumentu procesowego, ktory nie zostal
zlozony za pomoca aplikacji e-Curia i do ktérego przedlozenia strony sa obowigzane na podstawie
art. 43 § 1 akapit drugi regulaminu postepowania, przedstawiciel strony umieszcza parafowang przez
siebie wzmianke potwierdzajaca zgodno$¢ odpisu z oryginatem.

A.3. Wymagania dotyczace plikow skladanych za pomoca aplikacji e-Curia
Dokumenty procesowe skladane za pomoca aplikacji e-Curia majg forme plikow. W celu ulatwienia
ich przetwarzania przez sekretariat zaleca si¢ przestrzeganie porad praktycznych zawartych w podrecz-

niku uzytkownika e-Curia dostgpnym na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Euro-
pejskiej, a mianowicie:

— pliki powinny mie¢ nazwy pozwalajace zidentyfikowal rodzaj dokumentu (pismo procesowe,
zalgcznik cze$¢ 1, zalgeznik cze$¢ 2, pismo przewodnie itd.);

— dokument nie musi by¢ opatrzony wilasnorgcznym podpisem;

— dokument procesowy moze zosta¢ sformatowany bezposrednio w formacie PDF przez program
do edydji tekstow, bez koniecznosci skanowania;

— dokument procesowy musi zawiera wykaz zalgcznikow;

— zalgczniki powinny znajdowal si¢ w plikach oddzielnych od pliku zawierajacego dokument
procesowy. Jeden plik moze zawieral wigcej niz jeden zalacznik, nie ma koniecznosci tworzenia
osobnego pliku dla kazdego zalgcznika.

A.4. Dlugo$é pism procesowych

W zalezno$ci od dziedziny i okoliczno$ci sprawy maksymalng liczbe stron pisma procesowego (%)
ustala si¢ nastepujaco:

— dla skargi i odpowiedzi na skarge: 50 stron;

— dla skargi i odpowiedzi na skarge z zakresu wlasnosci intelektualnej: 20 stron;

— dla odwotania i odpowiedzi na odwolanie: 15 stron;

— dla repliki i dupliki: 25 stron;

— dla repliki i dupliki w postgpowaniach w przedmiocie odwolania oraz sprawach z zakresu wilas-
nosci intelektualnej: 15 stron;

— dla pisma podnoszacego zarzut niedopuszczalnoéci i uwag w przedmiocie tego zarzutu: 20 stron;

— dla uwag interwenienta: 20 stron, dla uwag w przedmiocie uwag interwenienta: 15 stron.

(') Na przyklad czcionka ,Times New Roman” 12 w tekscie gléwnym i ,Times New Roman” 10 w przypisach dolnych.
(3) Na przyklad odstgp migdzy wierszami 1 i margines co najmniej 2,5 cm.
(}) Tekst powinien spetnia wymagania okreslone w pkt 12 lit. ¢) niniejszych instrukeji.
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Przekroczenie powyzszych limitéw zostanie dopuszczone jedynie przypadkach szczegélnie zlozonego
stanu prawnego lub faktycznego.

B. STRUKTURA I ZAWARTOSC PISM PROCESOWYCH
B.1. Skargi bezposrednie

Regulamin postgpowania zawiera przepisy szczegdlne regulujace spory z zakresu praw wiasnosci
intelektualnej (art. 130-136). Zasady dotyczace skarg i odpowiedzi na skargi w tej dziedzinie (2)
zostang wiec przedstawione odrebnie od zasad dotyczacych skarg i odpowiedzi na skargi w pozosta-

tych sprawach (1).

1) Skarga i odpowiedZ na skarge (w sprawach innych niz z zakresu whasnosci intelektualnej)
a. Skarga wszczynajaca postgpowanie

Elementy, ktére obowigzkowo powinny zostaé zawarte w skardze wszczynajacej postgpowanie,
zostaly wymienione w art. 44 regulaminu postgpowania.

Na poczatku pisma powinny zostal umieszczone nastgpujace elementy:

a) nazwisko lub nazwa i adres zamieszkania lub siedziba strony skarzacej;
b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela strony skarzacej;

¢) oznaczenie strony, przeciwko ktérej wnoszona jest skarga;

d) oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
dorgczert w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych
srodkéw komunikacjj).

Po cze¢sci wprowadzajacej skargi nalezy zwigzle przedstawi¢ stan faktyczny lezacy u podstaw sporu.

Struktura argumentacji prawnej powinna odzwierciedla¢ kolejno$¢ przytoczonych zarzutéw. Zaleca si¢
poprzedzenie tej argumentacji schematycznym przedstawieniem przytoczonych zarzutéw. Ponadto,
celem ufatwienia ich identyfikacji, bardzo istotne jest opatrzenie kazdego z przytoczonych zarzutéw
tytulem.

Zadania skargi powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczatku lub na koficu pisma.

Do skargi o stwierdzenie niewaznos$ci powinna by¢ zalaczona kopia zaskarzonego aktu, oznaczonego
jako taki.

Wraz ze skargy, ale oddzielnie od zalgcznikéw wymienionych w tekscie skargi, powinny zostal
przedlozone dokumenty okreSlone w art. 44 § 3 i § 5 lit. a) i b) regulaminu postgpowania. Zamiast
przedkladania dokumentu okreslonego w art. 44 § 3 regulaminu postgpowania mozna odestac,
zgodnie z art. 8 ust. 2 instrukgji dla sekretarza, do dokumentu zlozonego juz uprzednio w sekreta-
riacie.

Do kazdej skargi powinno by¢ zalaczone streszczenie zarzutéw oraz gléwnych argumentéw na ich
poparcie w celu ulatwienia redagowania przewidzianego w art. 24 § 6 regulaminu postgpowania
komunikatu. Poniewaz komunikat podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
we wszystkich jezykach urzedowych, streszczenie to nie powinno przekraczaé dwdch stron i nalezy je
opracowal zgodnie z modelem udostgpnionym na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej. Nalezy je zlozy¢ oddzielnie od zalgcznikéw wymienionych w skardze. Streszczenie,
jezeli nie jest skladane za pomoca aplikacji e-Curia, nalezy wyslaé jako zwykly plik elektroniczny za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: GeneralCourt.Registry@curia.europa.eu, ze wskazaniem
sprawy, do ktérej si¢ odnosi.
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Whioski dowodowe powinny by¢ sformulowane precyzyjnie i wyraznie, w sposéb jasno wskazujacy
fakty, ktére majg zosta¢ udowodnione:

— wniosek o przeprowadzenie dowodu z dokumentu powinien zawieraé odniesienia do odpowied-
nich numeréw w wykazie zalacznikéw lub jezeli dokument nie znajduje si¢ w posiadaniu zain-
teresowanej strony, wskazywaé, w jaki sposéb dokument mozna uzyskaé;

— wniosek o przeprowadzenie dowodu z przestuchania $wiadkoéw lub wniosek o udzielenie infor-
magji powinien dokladnie okresla¢ osobe, ktdrej dotyczy.

Jezeli skarga zostala wniesiona po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postepowania, ktérej skutkiem jest wstrzymanie biegu terminu na wniesienie skargi zgodnie z art.
96 § 4 regulaminu postgpowania, nalezy uczyni¢ o tym wzmianke na poczatku skargi wszczynajacej
postepowanie.

Jezeli skarga zostala wniesiona po dorgczeniu postanowienia w przedmiocie wniosku o przyznanie
pomocy w zakresie kosztéw postgpowania, nalezy umiesci¢ na skardze wzmianke o dacie dorgczenia
postanowienia stronie skarzacej.

b. Odpowiedz na skarge

Elementy, ktére obowigzkowo powinny zosta¢ zawarte w odpowiedzi na skarge, zostaly wymienione
w art. 46 § 1 regulaminu postepowania.

Na poczatku odpowiedzi na skarge, oprocz numeru sprawy i oznaczenia strony skarzacej, powinny
zosta¢ umieszczone nastgpujace elementy:

a) nazwisko lub nazwa i adres zamieszkania lub siedziba strony pozwanej;

b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela strony pozwanej;

¢) oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
doreczenn w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych

srodkéw komunikacji).

Zadania strony pozwanej powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczatku lub na koficu odpo-
wiedzi na skarge.

Punkty 21, 24 i 26 praktycznych instrukcji stosujg si¢ do odpowiedzi na skarge.

Kazde zakwestionowanie okolicznosci faktycznych, na ktére powoluje si¢ strona przeciwna, powinno
by¢ jasno wyrazone i precyzyjnie wskazywal te okolicznosci.

2) Skarga i odpowiedZ na skarge (w sprawach z zakresu wlasnosci intelektualnej)
a. Skarga wszczynajaca postepowanie

Elementy, ktére obowigzkowo powinny zosta¢ zawarte w skardze wszczynajacej postepowanie,
zostaly wymienione w art. 44 i art. 132 § 1 regulaminu postgpowania.

Na poczatku pisma powinny zostaé umieszczone nastgpujace elementy:
a) nazwisko lub nazwa i adres zamieszkania lub siedziba strony skarzacej;
b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela strony skarzacej;

¢) nazwiska lub nazwy wszystkich uczestnikéw postegpowania przed izbg odwolawczg oraz adresy,
ktore wskazali do celow dorgczen w tym postepowaniu;

d) wskazanie daty dorgczenia stronie skarzacej decyzji izby odwolawczej bedacej przedmiotem skargi;

e) oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
doreczenn w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych
srodkéw komunikacji).

Do skargi powinna by¢ zalgczona zaskarzona decyzja izby odwolawczej.

Punkty 20-22, 24, 26-28 niniejszych praktycznych instrukcji stosuja si¢ do skarg w sprawach
z zakresu wlasnosci intelektualnej.
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b. Odpowiedz na skarge
Elementy, ktére obowigzkowo powinny zostaé zawarte w odpowiedzi na skarge, zostaly wymienione

w art. 46 § 1 regulaminu postgpowania.

Na poczatku odpowiedzi na skarge, oprocz numeru sprawy i oznaczenia strony skarzacej, nalezy
wskazac:

a) nazwisko lub nazwe i adres zamieszkania lub siedzibe strony pozwanej lub interwenienta;
b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela strony pozwanej lub interwenienta;

¢) oéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
dorgczert w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych
srodkéw komunikacgji).

Zadania strony pozwanej lub interwenienta powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na poczatku lub
na koncu odpowiedzi na skarge.

Punkty 21, 24, 26 i 33 niniejszych praktycznych instrukeji stosujg si¢ do odpowiedzi na skarge. Jezeli
przed zlozeniem odpowiedzi na skarge druga strona w postgpowaniu przed izbg odwolawcza wyraza
stanowisko w przedmiocie jezyka postepowania zgodnie z art. 131 § 2 regulaminu postepowania, do
stanowiska tego zalgcza si¢ dokument, o ktérym mowa w art. 44 § 3 regulaminu postgpowania.
B.2. Odwolania

a. Odwotlanie

Odwolanie powinno zawiera¢ elementy wymienione w art. 138 § 1 regulaminu post¢gpowania.
Na poczgtku odwolania nalezy wskazaé:

a) nazwisko lub nazwe i adres zamieszkania lub siedzibe strony, ktéra wnosi odwolanie, zwanej
strong wnoszgcg odwolanie;

b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela strony wnoszacej odwolanie;

¢) oznaczenie orzeczenia Sadu do spraw Stuzby Publicznej bedgcego przedmiotem odwolania (rodzaj
orzeczenia, sklad orzekajacy, data jego wydania i numer sprawy);

d) oznaczenie pozostalych stron postepowania przed Sadem do spraw Stuzby Publicznej;
e) datg otrzymania przez stron¢ wnoszaca odwolanie orzeczenia Sadu do spraw Stuzby Publicznej;

f) oéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
doreczen w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych
srodkéw komunikacgji).

Na poczatku lub koficu odwotania nalezy precyzyjnie sformutowaé zgdania strony wnoszacej odwo-
fanie (art. 139 § 1 regulaminu postgpowania).

Najczesciej nie jest konieczne opisywanie okolicznoéci poprzedzajacych wniesienie skargi i przedmiotu
sporu; wystarczajace jest powolanie si¢ na orzeczenie Sadu do spraw Stuzby Publicznej.

Zaleca si¢ zwigzle i schematyczne przedstawienie zarzutéw na poczatku odwolania. Struktura argu-
mentacji prawnej powinna odzwierciedla¢ kolejno$¢ zarzutéw przywotanych na poparcie odwolania,
w szczegblnosci wskazywanych naruszen prawa.

Do odwolania nalezy dolaczy¢ kopi¢ orzeczenia Sadu do spraw Sluzby Publicznej bedacego przed-
miotem odwolania.
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Do kazdego odwolania powinno by¢ zalaczone streszczenie zarzutéw oraz gldéwnych argumentéw
w celu ulatwienia redagowania komunikatu, przewidzianego w art. 24 § 6 regulaminu postgpowania.
Poniewaz komunikat podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej we wszystkich
jezykach urzedowych, streszczenie to nie powinno przekraczaé dwodch stron i nalezy je opracowal
zgodnie z modelem udostgpnionym na stronie internetowej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europej-
skiej. Nalezy je ztozy¢ oddzielnie od zalacznikéw wymienionych w odwolaniu. Streszczenie, jezeli nie
jest sktadane za pomocg aplikacji e-Curia, nalezy wystaé jako zwykly plik elektroniczny za posrednic-
twem poczty elektronicznej na adres: CFL.Registry@curia.europa.eu, ze wskazaniem sprawy, do ktorej
sie odnosi.

Wraz z odwolaniem nalezy zlozy¢ dokument, o ktérym mowa w art. 44 § 3 regulaminu postgpo-
wania (dokument po$wiadczajacy, iz adwokat jest uprawniony do wystepowania przed sadami jednego
z panstw czlonkowskich lub innego panstwa bedacego strong Porozumienia o Europejskim Obszarze
Gospodarczym), chyba ze strong wnoszaca odwolanie jest instytucja Unii lub pafistwo czltonkowskie
reprezentowane przez pelnomocnika. Zamiast przedkladania dokumentu okreslonego w art. 44 § 3
regulaminu postgpowania mozna odestaé, zgodnie z art. 8 ust. 2 instrukgji dla sekretarza, do doku-
mentu zlozonego juz uprzednio w sekretariacie.

b. Odpowiedz na odwolanie

OdpowiedZ na odwolanie powinna zawieral elementy wymienione w art. 141 § 2 regulaminu
postepowania.

Na poczatku kazdej odpowiedzi na odwolanie, oprcz numeru sprawy i oznaczenia strony wnoszacej
odwolanie, nalezy wskazaé:

a) nazwisko lub nazwe i adres zamieszkania lub siedzibe strony, ktéra jg wnosi;
b) nazwisko i zawdd lub stanowisko przedstawiciela tej strony;
c) datg otrzymania przez t¢ strong odwolania;

d) oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 § 2 regulaminu postgpowania (wskazanie adresu do
doreczenn w Luksemburgu lub wyrazenie zgody na dorgczenia za posrednictwem technicznych
srodkéw komunikacji).

Na poczatku lub koncu odpowiedzi na odwolanie nalezy precyzyjnie sformulowal zadania strony
wnoszacej odpowiedZ (art. 142 § 1 regulaminu postgpowania).

Jezeli w odpowiedzi na odwolanie zawarte jest Zadanie stwierdzenia niewaznosci, w calosci lub
w czedci, orzeczenia Sgdu do spraw Stuzby Publicznej w oparciu o zarzut, ktdry nie zostal podnie-
siony w odwolaniu, nalezy zaznaczy¢ to w tytule odpowiedzi (odpowiedz na odwolanie z odwolaniem
wzajemnym).

Struktura argumentacji prawnej powinna odzwierciedlaé w miare mozliwosci kolejno$¢ zarzutéw
przytoczonych przez strong wnoszacg odwolanie lub, w razie potrzeby, zarzutéw przytoczonych
w ramach odwolania wzajemnego.

Z uwagi na to, ze stan faktyczny lub prawny zostal juz przedstawiony w zaskarzonym orzeczeniu,
jego powtérzenie w odpowiedzi na odwolanie moze mieé¢ miejsce jedynie wyjatkowo, w sytuacji gdy
sposob jego przedstawienia w odwolaniu jest kwestionowany lub wymaga usciSlenia. Kazde takie
zakwestionowanie powinno by¢ jasno wyrazone i precyzyjnie wskazywa¢ dane okolicznosci faktyczne
lub prawne.

Wraz z odpowiedzig na odwolanie nalezy ztozy¢ dokument, o ktérym mowa w art. 44 § 3 regula-
minu postgpowania (dokument poswiadczajacy, iz adwokat jest uprawniony do wystepowania przed
sadami jednego z panstw czltonkowskich lub innego paristwa bedacego strong Porozumienia o Euro-
pejskim Obszarze Gospodarczym), chyba ze strong wnoszacg odpowiedz na odwolanie jest instytucja
Unii lub panstwo czlonkowskie reprezentowane przez pelnomocnika.

C. ZALACZNIKI DO DOKUMENTOW PROCESOWYCH

Jako zalgczniki mozna skladaé wylgcznie materialy wymienione w tekscie dokumentu procesowego,
niezbedne do udowodnienia lub zilustrowania jego tresci.
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Zalaczniki s przyjmowane tylko wtedy, gdy towarzyszy im wykaz zalacznikéw. Wykaz ten powinien
zawieraé dla kazdego zalaczonego dokumentu:

a) numer zalgcznika (wskazanie dokumentu procesowego, do ktérego materialy sa zalgczane, przy
uzyciu litery i liczby: np. zalacznik A.1, A.2 itd. dla zalacznikéw do skargi; zalacznik B.1, B.2 itd.
dla zalacznikéw do odpowiedzi na skarge; zalacznik C.1, C.2 itd. dla zalacznikow do repliki;
zalacznik D.1, D.2 itd. dla zalgcznikéw do dupliki);

b) zwiezly opis dokumentu ze wskazaniem jego charakteru (np. ,pismo”, z podaniem daty, autora
i adresata oraz liczby stron zalgcznika);

¢) wskazanie strony i numeru ustgpu dokumentu procesowego, w ktorym zalgcznik ten jest wymie-
niony i z ktérego wynika potrzeba jego przedstawienia.

Strony zalacznika do dokumentu procesowego sg numerowane w prawym gérnym rogu w porzadku
rosngcym. Numeracja stron zalgcznikow moze by¢ dokonywana badz to jako kontynuacja numeracji
stron dokumentu, do ktérego odnosi si¢ zalacznik, badz tez niezaleznie od tego dokumentu.

Jezeli zalgczniki zawieraja kolejne zalaczniki, powinny one zostal uszeregowane i ponumerowane
w taki sposéb, aby unikna¢ jakichkolwiek pomylek i, tam gdzie jest to konieczne, powinny by¢
oddzielone przekladkami.

Przy powolywaniu si¢ na zalaczony material nalezy wskaza¢ odpowiedni numer zalacznika, podany
w wykazie zalacznikéw, wraz ze wskazaniem dokumentu procesowego, z ktérym zlozono zalgcznik,
w sposéb opisany w pkt 58 powyzej.

D. USUWANIE BRAKOW DOKUMENTOW PROCESOWYCH
D.1. Usuwanie brakéw skarg
a. Braki, w wyniku ktorych skarga nie jest dorgczana

Skarga nie jest doreczana stronie przeciwnej i wyznaczony zostaje rozsadny termin na usunigcie
brakéw, jezeli nie spelnia ona nastepujacych wymogéw:

Skargi bezposrednie

(inne niz w sprawach whasnosci intelektualnej) Sprawy z zakresu wiasnosci intelektualnej Odwotania
a) | zalagczenie dokumentu poswiadczaja- | zalgczenie dokumentu poswiadczajgcego | zalaczenie doku-
cego uprawnienia adwokata lub radcy | uprawnienia adwokata lub radcy praw- | mentu pos$wiadczajg-
prawnego (art. 44 § 3 regulaminu | nego (art. 44 § 3 regulaminu postepo- | cego uprawnienia
postepowania) wania) adwokata lub radcy
prawnego (art. 44 §
3 regulaminu poste-
powania)
b) | zalaczenie dowodu osobowosci prawnej | zalgczenie dowodu osobowosci prawnej
osoby prawnej prawa prywatnego [art. | osoby prawnej prawa prywatnego [art.
44 § 5 lit. a) regulaminu postgpowania] | 44 § 5 lit. a) regulaminu postgpowania]
¢) | zalaczenie pelnomocnictwa [art. 44 § 5 | zalaczenie pelnomocnictwa [art. 44 § 5
lit. b) regulaminu postgpowania] lit. b) regulaminu postgpowania]
d) | zalaczenie dowodu, ze pelnomocnictwo | zalgczenie dowodu, ze pelnomocnictwo

udzielone  przedstawicielowi  zostalo
udzielone przez osobe do tego upraw-
niong [art. 44 § 5 lit. b) regulaminu
postepowania]

udzielone  przedstawicielowi  zostalo
udzielone przez osobe do tego upraw-
niong [art. 44 § 5 lit. b) regulaminu
postepowania]

zalgczenie zaskarzonego aktu (skarga

zalgczenie zaskarzonej decyzji izby

zalgczenie orzeczenia

o stwierdzenie niewaznosci) lub doku- | odwolawczej (art. 132 § 1 akapit drugi | Sadu  do  spraw
mentu wskazujgcego date wezwania do | regulaminu postgpowania) Stuzby  Publicznej
dzialania (skarga na bezczynnos¢) (art. bedacego przed-
21 akapit drugi statutu; art. 44 § 4 miotem  odwolania

regulaminu postgpowania)

(art. 138 § 2 regula-
minu postgpowania)
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Skargi bezposrednie
(inne niz w sprawach wiasnosci intelektualnej)

Sprawy z zakresu wlasnosci intelektualnej

Odwolania

wskazanie nazwisk lub nazw wszystkich
uczestnikdw postepowania przed izba
odwolawczg oraz adreséw, ktore wska-
zali oni do celéw doreczen w ramach
tego postepowania (art. 132 § 1 akapit
pierwszy regulaminu postgpowania)

wskazanie daty doreczenia decyzji izby
odwolawczej (art. 132 § 1 akapit drugi
regulaminu postgpowania)

wskazanie daty dore-
czenia orzeczenia
Sadu do  spraw
Stuzby  Publicznej
bedacego przed-
miotem  odwolania

(art. 138 § 2 regula-
minu postgpowania)

b. Braki formalne uzasadniajace odroczenie doreczenia skargi

63. Doreczenie skargi ulega odroczeniu i wyznaczony zostaje rozsagdny termin na usunigcie brakéw, jezeli

nie sg

spelnione nastepujgce wymogi formalne:

Skargi skladane w formie papierowej
(z ewentualnym wczeSniejszym przestaniem faksem lub
pocztg elektroniczng)

Skargi skladane za pomocg e-Curia

wskazanie adresu strony skarzacej [art. 21 akapit
pierwszy statutu; art. 44 § 1 lit. a) regulaminu
postepowania; pkt 19 lit. a), pke 35 lit. a) lub pkt
43 lit. a) praktycznych instrukcji]

wskazanie adresu strony skarzacej [art. 21 akapit
pierwszy statutu; art. 44 § 1 lit. a) regulaminu poste-
powania; pkt 19 lit. a), pkt 35 lit. a) lub pkt 43 lit. a)
praktycznych instrukgji]

wlasnorgczny podpis przedstawiciela na kofcu
skargi (pkt 11 praktycznych instrukcji)

ponumerowanie ustepéw (pkt 10 praktycznych
instrukgji)

ponumerowanie ustepéw  (pkt
instrukcji)

10 praktycznych

przedlozenie zalgcznikéw wymienionych w wykazie
(art. 43 § 1 akapit drugi regulaminu postgpowania)

przedlozenie zalacznikéw wymienionych w wykazie
(art. 43 § 1 akapit drugi regulaminu postgpowania)

wystarczajaca liczba odpiséw zalgcznikéw wymie-
nionych w wykazie (art. 43 § 1 akapit drugi regu-
laminu postgpowania)

przedlozenie wykazu zalacznikow (art. 43 § 4
regulaminu postgpowania; pkt 58 praktycznych
instrukeji)

przedlozenie wykazu zalacznikéw (art. 43 § 4 regu-
laminu postgpowania; pkt 58 praktycznych instruk-
Gji)

wystarczajaca liczba odpisow wykazu (art. 43 § 1
akapit drugi regulaminu postgpowania)

wykaz zalgcznikow ze zwiezlym ich opisem [pkt
58 lit. b) praktycznych instrukcji] oraz wskazaniem
strony i ustgpu (ustepéw) [pkt 58 lit. ¢) praktycz-
nych instrukgji]

wykaz zalacznikéw ze zwigztym ich opisem [pkt 58
lit. b) praktycznych instrukcji] oraz wskazaniem
strony 1 ustgpu (ustepéw) [pkt 58 lit. c) praktycz-
nych instrukji]

wystarczajaca liczba odpiséw wykazu zalacznikow
ze wskazaniem strony i ustepu (ustepow) (art. 43 §
1 akapit drugi regulaminu postepowania)
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Skargi sktadane w formie papierowej
(z ewentualnym wczesniejszym przestaniem faksem lub
poczty elektroniczng)

Skargi skladane za pomocg e-Curia

wystarczajaca liczba odpiséw zaskarzonego aktu
lub dokumentu wskazujacego date wezwania do
dzialania (art. 43 § 1 akapit drugi regulaminu
postepowania)

przediozenie egzemplarza umowy zawierajacej
klauzule arbitrazowa (art. 44 § 5a regulaminu
postepowania)

przediozenie egzemplarza umowy zawierajacej klau-
zule arbitrazowa (art. 44 § 5a regulaminu postepo-
wania)

wystarczajaca liczba odpiséw umowy zawierajacej
klauzule arbitrazows (art. 43 § 1 akapit drugi regu-
laminu postepowania)

numeracja stron skargi i zalacznikéw [pkt 12 lit. d)
i pkt 59 praktycznych instrukcji]

numeragcja stron skargi i zalacznikéw [pkt 12 lit. d)
i pkt 59 praktycznych instrukcji]

wystarczajaca liczba uwierzytelnionych odpiséw
skargi (siedem w sprawach z zakresu wlasnosci
intelektualnej inter partes i sze$¢ we wszystkich
innych sprawach) (art. 43 § 1 akapit drugi regula-
minu postepowania)

przedlozenie uwierzytelnionych odpiséw skargi (art.
43 § 1 akapit drugi regulaminu postgpowania; pkt
13 praktycznych instrukeji)

c. Braki, ktére nie uniemozliwiaja dorgczenia skargi

64. Skarga jest doreczana stronie przeciwnej i wyznaczony zostaje rozsadny termin na usunigcie brakow,

jezeli nie spelnia ona nastgpujacych wymogéw formalnych:

a) wskazanie adresu do doreczen (wskazanie adresu do doreczen w Luksemburgu lub akceptacja
dokonywania dorgczent za pomoca technicznych $rodkéw komunikacji) [art. 44 § 2 regulaminu
postepowania; art. 10 ust. 3 instrukcji dla sekretarza; pkt 8 i pkt 19 lit. d) praktycznych instrukeji];

b) dokument po$wiadczajgcy uprawnienia kazdego kolejnego adwokata lub radcy prawnego (art. 44 §
3 regulaminu postgpowania);

¢) w sprawach innych niz z zakresu wlasnosci intelektualnej — streszczenie zarzutéow i gléwnych
argumentéw (pkt 25 i 48 praktycznych instrukeji);

d) dolaczenie do dokumentu zredagowanego w innym jezyku niz jezyk postgpowania jego przektadu
na jezyk postgpowania (art. 35 § 3 akapit drugi regulaminu postgpowania).

D.2. Usuwanie brakéw skarg obszernych

65. Jezeli liczba stron skargi przekracza o 40% limit ustanowiony w pkt 15 niniejszych praktycznych

instrukgji, jezeli prezes nie zarzadzi inaczej, stanowi to brak podlegajacy usunigciu.

66. Jezeli liczba stron skargi przekracza o mniej niz 40% limit ustanowiony w pkt 15 niniejszych

praktycznych instrukcji, moze stanowi¢ to brak podlegajacy usunigciu za zarzadzeniem prezesa.

67. Jezeli strona skarzaca zostala wezwana do usunigcia braku, dorgczenie stronie pozwanej skargi, ktorej

obszerno$¢ uzasadnia usuniecie braku, zostaje odroczone.
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D.3. Usuwanie brakéw innych dokumentéw procesowych

Przypadki usuwania brakéw wymienione powyzej stosuja si¢ w miare potrzeby do dokumentow
procesowych innych niz skarga.

E. WNIOSEK O ROZPOZNANIE SPRAWY W TRYBIE PRZYSPIESZONYM

Skarga w sprawie, w ktérej ztozono wniosek o rozpoznanie w trybie przyspieszonym, nie powinna co
do zasady przekracza¢ 25 stron. Skarga ta powinna zosta¢ zlozona zgodnie z zaleceniami zawartymi
w pkt 18-25 powyzej.

Whiosek o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym powinien zostaé¢ zlozony — zgodnie z art.
76a regulaminu postgpowania — w odrebnym piSmie i powinien zawieraé krétkie uzasadnienie doty-
czace szczeg6lnie pilnego charakteru sprawy oraz innych istotnych okolicznosci sprawy. Przepisy
rozdzialow A.2, A.3 i C powyzej stosuja sie.

Zaleca sig, by strona, ktéra wnosi o zastosowanie trybu przyspieszonego, wskazala we wniosku, ktére
zarzuty, argumenty lub fragmenty danego pisma procesowego (skargi lub odpowiedzi na skarge)
zostaly przedstawione wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byla rozpoznawana w tym trybie.
Informacje te, o ktorych mowa w art. 76a § 1 akapit drugi regulaminu postepowania, powinny by¢
sformutowane precyzyjnie i ze wskazaniem numerdéw odpowiednich ustgpow.

Zaleca si¢ rowniez, by do wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym, zawierajacego
informagje, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, zostala dofgczona skrdcona wersja danego pisma
procesowego.

W przypadku zalaczenia skroconej wersji powinna by¢ ona zgodna z nastgpujagcymi wskazéwkami:

a) wersja skrécona ma taka samg forme jak wersja pierwotna danego pisma, przy czym pominigte
fragmenty zastapione sg nawiasem kwadratowym, w ktorym zawarte jest wyrazenie ,omissis”;

b) zachowane ustepy zachowuja w wersji skroconej t¢ sama numeracj¢ co w wersji pierwotnej danego
pisma;

c) jezeli wersja skrocona nie odsyla do wszystkich zalacznikéw wersji pierwotnej danego pisma,
dolaczony do wersji skroconej wykaz zalacznikéw zawiera wzmianke ,omissis” dla oznaczenia
kazdego z pominigtych zalgcznikéw;

d) zachowane zalaczniki powinny zachowaé w wersji skroconej te¢ sama numeracje co w wykazie
zalacznikéw wersji pierwotnej danego pisma;

e) zalaczniki wymienione w wykazie dolaczonym do wersji skroconej powinny by¢ dotaczone do tej
wersji.

Przestrzeganie powyzszych zalecen umozliwi rozpoznanie wniosku w jak najkrétszym terminie.

Jezeli Sad wzywa do przedlozenia wersji skroconej pisma procesowego na podstawie art. 76a § 4
regulaminu postgpowania, wersja skrécona powinna by¢ sporzadzona, w braku odmiennych wskazo-
wek, zgodnie z powyzszymi zaleceniami.

Jezeli strona skarzaca nie wskazala we wniosku, ktére zarzuty, argumenty lub fragmenty skargi zostaly
przedstawione wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byta rozpoznawana w trybie przyspieszonym,
strona pozwana powinna odpowiedzie¢ na skarge w terminie miesigca.

Jezeli strona skarzgca wskazala we wniosku, ktére zarzuty, argumenty lub fragmenty skargi zostaly
przedstawione wylacznie na wypadek, gdyby sprawa nie byta rozpoznawana w trybie przyspieszonym,
strona pozwana powinna w terminie miesigca odpowiedzie¢ na zarzuty i argumenty przedstawione
w skardze w $wietle informacji zawartych we wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszo-
nym.
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Jezeli strona skarzaca dolaczyla do wniosku wersje skrocong skargi, strona pozwana powinna
w terminie miesigca odpowiedzie¢ na zarzuty i argumenty zawarte w tej skroconej wersji skargi.

W przypadku oddalenia lub odrzucenia przez Sad wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspie-
szonym jeszcze przed zlozeniem odpowiedzi na skarge przez strong pozwang termin miesigczny na
zlozenie tej odpowiedzi przewidziany w art. 76a § 2 akapit pierwszy regulaminu postgpowania ulega
przedtuzeniu o kolejny miesiac.

W przypadku oddalenia lub odrzucenia przez Sad wniosku o rozpoznanie sprawy w trybie przyspie-
szonym po zlozeniu przez strong¢ pozwang odpowiedzi na skarge w terminie miesigcznym przewi-
dzianym w art. 76a § 2 akapit pierwszy regulaminu postgpowania stronie tej zostaje wyznaczony
nowy miesigczny termin w celu umozliwienia jej uzupelnienia odpowiedzi na skarge.

F. WNIOSKI O ZAWIESZENIE WYKONANIA AKTU LUB POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO I O ZASTOSO-
WANIE INNYCH SRODKOW TYMCZASOWYCH

Whiosek powinien by¢ ztozony w odrebnym piSmie. Musi on by¢ sam w sobie zrozumialy, tak aby
nie bylo konieczne odnoszenie si¢ do skargi.

Whniosek o zawieszenie wykonania aktu lub postepowania egzekucyjnego lub o zastosowanie innych
Srodkéw tymczasowych powinien okresla¢, w sposéb jak najbardziej zwiezly i rzeczowy, przedmiot
postepowania, uzasadnienie faktyczne i prawne stanowigce podstawe skargi, ktére uprawdopodobniajg
jej zasadno$¢ (fumus boni iuris) oraz okolicznosci niecierpigce zwloki. Powinien on réwniez precy-
zyjnie okre$la¢ bedacy jego przedmiotem Srodek lub $rodki. Przepisy rozdzialéw A.2, A.3, B i
C powyzej stosuje sie.

Poniewaz wniosek o zastosowanie $rodkéw tymczasowych ma na celu oceng¢ fumus boni iuris
w ramach procedury doraznej, nie moze on w zadnym wypadku powtarzaé pelnego tekstu skargi.

Aby wniosek o zastosowanie Srodkéw tymczasowych mdgt by¢ pilnie rozpatrzony, maksymalna
liczba jego stron nie moze w zasadzie przekracza¢ 25 stron, w zaleznosci od dziedziny i okolicznosci

sprawy.

G. WNIOSKI O ZACHOWANIE POUFNOSCI

Z zastrzezeniem art. 67 § 3 akapity drugi i trzeci regulaminu postepowania Sad bierze pod uwage
tylko te dokumenty i materialy, z ktérymi przedstawiciele stron mogli si¢ zapoznaé i co do ktérych
mogli si¢ wypowiedzie¢ (art. 67 § 3 akapit pierwszy regulaminu postgpowania).

Strona moze jednak zlozy¢ wniosek, by niektére czeici lub fragmenty dokumentéw procesowych
dolaczonych do akt sprawy, majace charakter tajny lub poufny:

— nie zostaly przekazane interwenientowi (art. 116 § 2 regulaminu postgpowania);

— nie zostaly udostgpnione innej stronie w sprawach pofaczonych (art. 50 § 2 regulaminu poste-
powania).

Whiosek o zachowanie poufnosci powinien by¢ zlozony w odrebnym piSmie. Nie moze on zostal
zlozony w wersji poufnej.

Whiosek o zachowanie poufnosci powinien wskazywaé strong, w stosunku do ktérej wnosi sie
o poufno$é. Wniosek ten nalezy ograniczy¢ do kwestii rzeczywiScie niezbednych i nie moze on
w zadnym wypadku obejmowaé calosci dokumentu procesowego, a jedynie wyjatkowo calos¢ zalacz-
nika. Co do zasady mozliwe jest bowiem przekazanie wersji jawnej dokumentu procesowego, z ktorej
usunigte zostang okreSlone fragmenty, wyrazy lub liczby, bez szkody dla interesu, ktéry ma by¢
chroniony.

Whiosek o zachowanie poufnosci powinien dokladnie okresla¢ elementy lub fragmenty, ktére majg
by¢ wylaczone, a takze okresla¢ bardzo zwigzle powody, dla ktérych te elementy lub fragmenty maja
charakter tajny lub poufny. Brak takich informacji moze uzasadni¢ odrzucenie wniosku przez Sad.
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Do wniosku o zachowanie poufnosci nalezy zalaczy¢ wersje jawna kazdego dokumentu procesowego,
z ktérej objete wnioskiem czgsci lub fragmenty zostang usunigte.

a. Wniosek o dopuszczenie do sprawy w charakterze interwenienta

W razie zlozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w charakterze interwenienta
wzywa si¢ strony do wskazania, w terminie wyznaczonym przez sekretarza, czy wnoszg o zachowanie
poufnosci w odniesieniu do okreslonych danych zawartych w dokumentach juz dofaczonych do ak.

Co si¢ tyczy wszystkich dokumentéw skladanych przez strony w terminie péZniejszym, strony
powinny wskaza¢, w sposob okreslony w pkt 87-90, dane, w odniesieniu do ktérych wnosza
o zachowanie poufnodci, i dostarczy¢ wraz z kompletng wersja zlozonych dokumentéw wersje,
w ktoérej te dane zostaly pominigte. W braku takiego wskazania zlozone dokumenty zostang prze-
kazane interwenientowi.

b. Polaczenie spraw

Jezeli brane jest pod uwage polaczenie spraw, wzywa si¢ strony do wskazania, w terminie wyzna-
czonym przez sekretarza, czy wnoszg o zachowanie poufno$ci w odniesieniu do okre$lonych danych
zawartych w dokumentach juz dofgczonych do akt.

Co si¢ tyczy wszystkich dokumentéw skladanych przez strony w terminie péZniejszym, strony
powinny wskazaé, w sposob okreslony w pkt 88-90, dane, w odniesieniu do ktérych wnosza
o zachowanie poufnosci, i dostarczy¢ wraz z kompletna wersja zlozonych dokumentéw wersje,
w ktorej te dane zostaly pominigte. W braku takiego wskazania zlozone dokumenty zostana udostep-
nione innym stronom.

H. WNIOSKI DOTYCZACE DRUGIE] WYMIANY PISM

H.1. Wnioski o zezwolenie na zlozenie repliki lub dupliki w sprawach z zakresu wlasnosci
intelektualnej

Na podstawie wniosku zlozonego w terminie przewidzianym w art. 135 § 2 regulaminu postepo-
wania prezes moze, zgodnie z tym przepisem, zezwoli¢ na przedstawienie repliki lub dupliki, jezeli
jest to konieczne dla umozliwienia danej stronie obrony jej stanowiska.

Whiosek taki nie powinien przekraczaé, z wyjatkiem szczegdlnych okolicznosci, 2 stron i powinien
zostaé ograniczony do wskazania w sposob zwigzly szczegblnych powodéw, dla ktérych — zdaniem
danej strony — replika lub duplika jest konieczna. Wniosek powinien sam w sobie by¢ zrozumialy, tak
aby unikna¢ koniecznosci dokonywania odniesieft do skargi lub odpowiedzi na skarge.

H.2. Wnioski o zezwolenie na zlozenie repliki w postepowaniach w przedmiocie odwolania

Prezes, na podstawie wniosku zlozonego przez wnoszacego odwolanie w terminie przewidzianym
w art. 143 § 1 regulaminu postgpowania, moze zezwoli¢ na ztozenie repliki, jezeli jest ona konieczna
w celu umozliwienia wnoszacemu odwolanie obrony jego stanowiska lub w celu przygotowania
orzeczenia w przedmiocie odwolania.

Whiosek taki nie powinien przekraczaé, z wyjatkiem szczegdlnych okolicznosci, 2 stron i powinien
zosta¢ ograniczony do wskazania w sposéb zwiezly szczegdlnych powodéw, dla ktérych — zdaniem
strony wnoszgcej odwolanie — replika jest konieczna. Wniosek powinien sam w sobie by¢ zrozumialy,
tak aby unikna¢ koniecznosci dokonywania odniesien do odwolania lub odpowiedzi na odwolanie.

[. WNIOSKI O PRZEPROWADZENIE ROZPRAWY
I.1. Wnioski o przeprowadzenie rozprawy w sprawach z zakresu wlasnosci intelektualnej

Sad moze zdecydowal o pominigciu czgdci ustnej postgpowania, chyba ze jedna ze stron wniosta,
w terminie przewidzianym w art. 135a regulaminu postgpowania, o jej wystuchanie.

Whiosek powinien wskazywaé powody, dla ktérych strona wnosi o jej wystuchanie. Uzasadnienie to
powinno opiera¢ si¢ na konkretnej ocenie uzytecznosci rozprawy dla strony, ktéra wnosi o jej
przeprowadzenie, i wskazywac elementy akt sprawy lub argumentacji, ktérych pelniejsze rozwiniecie
lub obalenie podczas rozprawy strona ta uznaje za konieczne. Uzasadnienie o charakterze ogdlnym,
powolujace si¢ na znaczenie sprawy lub odnoszace si¢ do kwestii do rozstrzygniecia, nie jest wystar-
czajace.
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1.2. Wnioski o przeprowadzenie rozprawy w postepowaniach w przedmiocie odwolania

Sad moze zdecydowal o pominieciu czesci ustnej postepowania, chyba ze jedna ze stron wniosla,
w terminie przewidzianym w art. 146 regulaminu postgpowania, o jej wystuchanie.

Whiosek powinien wskazywaé powody, dla ktérych strona wnosi o jej wystuchanie. Uzasadnienie to
powinno opiera¢ si¢ na konkretnej ocenie uzytecznodci rozprawy dla strony, ktéra wnosi o jej
przeprowadzenie, i wskazywal elementy akt sprawy lub argumentacji, ktorych pelniejsze rozwinigcie
lub obalenie podczas rozprawy strona ta uznaje za konieczne. Uzasadnienie o charakterze ogdlnym,
powolujgce si¢ na znaczenie sprawy lub odnoszace si¢ do kwestii do rozstrzygnigcia, nie jest wystar-
czajace.

J. WNIOSKI O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania nalezy skladaé obowigzkowo na
formularzu. Formularz jest dostepny na stronie internetowej Trybunatlu Sprawiedliwosci Unii Europej-
skiej pod adresem: http://curia.europa.eu.

Formularz mozna réwniez uzyska¢ w sekretariacie Sadu, poprzez zlozenie wniosku droga elektro-
niczna na adres: GeneralCourt.Registry@curia.curopa.eu, z podaniem nazwiska i adresu, lub na piSmie
na adres:

Sekretariat Sadu Unii Europejskiej
rue du Fort Niedergriinewald
L-2925 Luxembourg

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania zlozony w inny sposéb niz na
formularzu nie bedzie rozpoznany. W takim przypadku sekretarz udzieli odpowiedzi przypominajace;
o obowiazkowym uzyciu formularza, kt6ry zostanie dolaczony do odpowiedzi.

Oryginal wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania powinien by¢ podpisany
przez wnioskodawce albo jego adwokata lub radce prawnego. Jednakze w razie ztozenia wniosku za
pomoca aplikacji e-Curia przez adwokata lub radce prawnego wnioskodawcy podpis adwokata lub
radcy prawnego nie jest wymagany.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania jest skladany przez adwokata
lub radcg prawnego wnioskodawcy przed wniesieniem skargi, do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument,
o ktéorym mowa w art. 44 § 3 regulaminu postgpowania (dokument poswiadczajacy, iz adwokat jest
uprawniony do wystepowania przed sadami jednego z panstw czlonkowskich lub innego panstwa
bedacego strong Porozumienia o Europejskim Obszarze Gospodarczym). Zamiast przedkladania doku-
mentu okre$lonego w art. 44 § 3 regulaminu postgpowania mozna odestaé, zgodnie z art. 8 ust. 2
instrukcji dla sekretarza, do dokumentu zlozonego juz uprzednio w sekretariacie.

Celem wprowadzenia formularza jest umozliwienie Sagdowi, zgodnie z art. 95 § 2 regulaminu poste-
powania, uzyskania informacji niezbednych do wlasciwego rozpoznania wniosku o przyznanie
pomocy w zakresie kosztow postepowania. Sg to nastgpujace informacje:

— dotyczace sytuacji materialnej wnioskodawcy
i

— w przypadku gdy skarga nie zostala jeszcze wniesiona — dotyczace przedmiotu skargi, stanu
faktycznego sprawy i argumentacji przywolywanej na poparcie skargi.

Do wniosku nalezy zalgczy¢ dokumenty dowodzace zawartych w nim twierdzen.

Prawidlowo wypelniony wniosek oraz dofgczone don dokumenty powinny by¢ same w sobie zrozu-
miale, tak aby unikng¢ koniecznosci dokonywania odniesient do ewentualnych innych pism zlozonych
przez wnioskodawce w Sadzie.

Z zastrzezeniem mozliwo$ci zazgdania przez Sad dodatkowych dokumentéw na podstawie art. 64
regulaminu postgpowania nie jest mozliwe uzupelnienie wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
kosztéw postepowania poprzez pdzniejsze zlozenie dodatkowych dokumentdw. Jezeli takie dodat-
kowe dokumenty zostana zlozone bez uprzedniego wezwania Sadu, zostang one zwrdcone. W wyjat-
kowych przypadkach dokumenty o charakterze dowodowym stuzace wykazaniu sytuacji materialnego
niedostatku po stronie wnioskodawcy moga jednakze zosta¢ dopuszczone w terminie pozniejszym,
pod warunkiem odpowiedniego wytlumaczenia op6znienia w ich zlozeniu.
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Zgodnie z art. 96 § 4 regulaminu postepowania zlozenie wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
kosztéw postepowania zawiesza bieg terminu na wniesienie skargi, ktorej wniosek ten dotyczy, do
chwili doreczenia postanowienia w przedmiocie tego wniosku, lub, w przypadkach gdy w postano-
wieniu tym nie zostal wyznaczony adwokat lub radca prawny do reprezentowania wnioskodawcy, do
chwili dorgczenia postanowienia wyznaczajacego adwokata lub radce prawnego, ktéry bedzie repre-
zentowal wnioskodawce.

Zawieszenie biegu terminu rozpoczyna si¢ od chwili zlozenia formularza, a jezeli wniosek nie zostal
zlozony na formularzu — od daty zlozenia tego wniosku, pod warunkiem dostania formularza
w terminie wyznaczonym przez sekretarza w piSmie, o ktérym mowa w pkt 105 powyzej. Jezeli
formularz nie zostanie dostany w wyznaczonym terminie, zawieszenie biegu terminu rozpoczyna si¢
od chwili ztozenia formularza.

W przypadku zlozenia formularza faksem lub pocztg elektroniczng oryginal podpisany wlasnorecznie
przez adwokata lub radce prawnego albo wnioskodawce powinien wplyna¢ do sekretariatu Sadu
najpézniej w ciggu dziesigciu dni od daty tego zlozenia; wowczas data zlozenia wniosku faksem
lub poczta elektroniczna bedzie brana pod uwage do celow zawieszenia biegu terminu na wniesienie
skargi. W braku zlozenia oryginalu w terminie dziesigciu dni zawieszenie biegu terminu na wniesienie
skargi rozpoczyna si¢ od chwili ztozenia oryginalu. W przypadku réznic miedzy podpisanym orygi-
nalem a wczesniej zlozona kopia uwzgledniany bedzie wylacznie oryginal i do celéw zawieszenia
biegu terminu na wniesienie skargi bedzie brana data zlozenia oryginatu.

II. PROCEDURA USTNA

Procedura ustna polega na:

— przypomnieniu w razie potrzeby w sposob syntetyczny zajetego stanowiska, z podkresleniem
zasadniczych zarzutéw przedstawionych na piSmie;

— wyjaénieniu, o ile jest konieczne, niektérych argumentéw przedstawionych w toku procedury
pisemnej i ewentualnie — przedstawieniu nowych argumentéw zwigzanych z okoliczno$ciami
zaistnialymi po zamknieciu procedury pisemnej, ktére z tego powodu nie mogly zostaé przed-
stawione na piSmie;

— udzieleniu odpowiedzi na ewentualne pytania Sadu.

Kazda strona powinna oceni¢, czy — ze wzgledu na cele procedury ustnej okreslone w punkcie
poprzedzajgcym — rozprawa jest rzeczywiscie uzyteczna i czy nie jest wystarczajace zwykle odeslanie
do uwag na piSmie lub pism procesowych. Procedura ustna moze wéwczas sprowadzaé si¢ do
odpowiedzi na pytania Sadu. Jezeli przedstawiciel strony uwaza, ze powinien zabra¢ glos, moze on
w kazdym przypadku ograniczy¢ si¢ do przedstawienia tylko okreslonych kwestii, a w odniesieniu do
pozostalych powola¢ si¢ na pisma procesowe.

Jezeli jedna ze stron rezygnuje z zabrania glosu, jej milczenie w przedmiocie wystapienia drugiej
strony w zadnym razie nie bedzie rozumiane jako przyznanie, o ile dana argumentacja zostala juz
przez nig odrzucona na piSmie. To milczenie nie stoi na przeszkodzie zajeciu przez t¢ strong
stanowiska w przedmiocie wystapienia innej strony.

W niektérych przypadkach Sad moze uznaé za celowe rozpoczgcie procedury ustnej pytaniami
kierowanymi przez swoich czlonkéw do przedstawicieli stron. W takim przypadku doradcy ci
powinni uwzgledni¢ t¢ okoliczno$¢, jezeli pragna nastepnie wyglosi¢ krétkie wystapienie.

W trosce o jasno$¢ i w celu jak najlepszego zrozumienia wystapien przez czltonkéw Sadu, zaleca sig
co do zasady raczej swobodng wypowiedZ na podstawie notatek niz odczytanie treci wystapienia.
Zaleca si¢ rowniez, by przedstawiciele w miar¢ mozliwosci upraszczali przedstawienie sprawy. Ciag
krotkich zdan bedzie zawsze bardziej korzystny niz zdanie dlugie i skomplikowane. Ponadto przed-
stawiciele oddadza przystuge Sadowi, strukturyzujac swoje wystapienia oraz poprzedzajac kazde
szczegblowe rozwinigcie zagadnienia przedstawieniem planu, jaki zamierzaja przyjac.

Jezeli wystapienie jest przygotowane na piSmie, zaleca si¢ uwzglednienie przy jego redagowaniu faktu,
ze powinno ono by¢ przedstawione ustnie i w zwigzku z tym powinno, na ile to mozliwe, by¢
zblizone do wypowiedzi ustnej. Dla ulatwienia tlumaczenia konferencyjnego wzywa si¢ przedstawicieli
stron do weczesniejszego przekazania ewentualnego tekstu lub notatek do wystapienia Wydzialowi
Tlumaczen Konferencyjnych faksem [nr faksu (+352) 43 03 36 97] badZ poczta elektroniczng
(interpret@curia.europa.eu).

Zapewnia si¢ poufno$¢ przekazanych notatek do wystapiefi. W celu uniknigcia jakichkolwiek niepo-
rozumien nalezy zaznaczy¢ nazwisko lub nazwe strony. Notatki do wystapien nie s3 dolaczane do akt

Sprawy.
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Przypomina si¢ przedstawicielom, ze zaleznie od okolicznosci tylko niektorzy czlonkowie Sadu $ledza
wystgpienie w jezyku, w jakim jest wyglaszane, a pozostali stuchajg tlumaczenia symultanicznego.
W celu zapewnienia lepszego przebiegu procedury ustnej oraz wysokiej jakoSci thumaczenia symul-
tanicznego usilnie zaleca si¢ przedstawicielom, by przemawiali wolno i do mikrofonu.

Jezeli przedstawiciele zamierzajg dostownie cytowaé fragmenty okreslonych tekstow lub dokumentéw,
w szczegllnosci fragmenty niewymienione w aktach sprawy, wskazane bedzie zasygnalizowanie ich
tlumaczom konferencyjnym przed rozprawa. Wskazane moze by¢ réwniez zasygnalizowanie pojeé,
ktére moga okazal si¢ trudne do przettumaczenia.

Sale rozpraw Sadu s wyposazone w automatyczny system naglasniania, zatem przedstawiciele
proszeni sg przed rozpoczeciem wypowiedzi o naci$nigcie przycisku mikrofonu w celu jego urucho-
mienia oraz odczekanie na za$wiecenie si¢ kontrolki. Nie nalezy naciskaé przycisku w trakcie wypo-
wiedzi sedziego lub innej osoby, by uniknaé wylaczenia im mikrofonu.

Czas trwania wystapient moze si¢ r6zni¢ w zaleznosci od zlozonosci sprawy oraz istnienia lub braku
nowych okolicznosci faktycznych. Przedstawiciele stron sa proszeni o ograniczenie czasu trwania
wystapient do okolo 15 minut na kazdg ze stron, a przedstawiciele interwenientéw — do 10 minut
(w sprawach polaczonych kazda ze stron dysponuje 15 minutami na kazda ze spraw, a kazdy
interwenient dysponuje 10 minutami na kazda ze spraw), chyba ze sekretarz udzieli im w tej kwestii
innych wskazéwek. Ograniczenie to dotyczy jedynie wystapien w Scistym znaczeniu i nie obejmuje
czasu przeznaczonego na udzielanie odpowiedzi na pytania zadane na rozprawie.

Jezeli wymagaja tego okolicznosci sprawy, mozliwe jest ztozenie wniosku o zmiang zwyklego czasu
trwania wystapienia; wniosek taki, nalezycie uzasadniony i wskazujacy konieczny czas trwania wystg-
pienia, powinien by¢ zlozony w sekretariacie najpdzniej na dwa tygodnie przed rozprawg (lub péZniej,
jesli wynika to z wyjatkowych, wlasciwie uzasadnionych okolicznosci). Przedstawiciele s3 informo-
wani, jaki czas wystgpienia zostal im przyznany na podstawie takiego wniosku.

Jezeli jedna ze stron jest reprezentowana przez kilku przedstawicieli, co do zasady wystapi¢ moze
najwyzej dwoch z nich, a laczny czas ich wypowiedzi nie moze przekroczy¢ limitéw okreslonych
powyzej. Odpowiedzi na pytania sedziéw oraz na wystapienia innych przedstawicieli moga jednak
udziela¢ pozostali przedstawiciele.

Jezeli wigcej niz jedna strona broni przed Sagdem tej samej tezy (moze miec to miejsce w szczegdlnosci
w przypadku interwencji oraz w sprawach polaczonych), przedstawiciele proszeni s3 o dokonanie
przed rozprawg uzgodnienn w celu unikniecia w wystapieniach wszelkich powtdrzen.

Sprawozdanie na rozprawe, przygotowywane przez sedziego sprawozdawce, jest ograniczone do
przedstawienia zarzutéw i zwigzlego streszczenia argumentéw stron.

Sad stara si¢ przekazal przedstawicielom sprawozdanie na rozprawe na trzy tygodnie przed jej
terminem. Sprawozdanie na rozprawe stuzy wylacznie przygotowaniu rozprawy w ramach procedury
ustne;j.

Jezeli w czasie rozprawy przedstawiciele przedstawiaja ustnie uwagi odnosnie do sprawozdania na
rozprawe, sg one protokotowane przez sekretarza lub osobe pelnigca obowiazki sekretarza.

Sprawozdanie na rozprawe jest udostgpniane publicznosci przed salg rozpraw w dniu rozprawy.

Jezeli przedstawiciele przytaczaja orzeczenie Trybunalu Sprawiedliwosci, Sadu lub Sadu do spraw
Stuzby Publicznej, proszeni sa o podanie zwyczajowej nazwy i numeru sprawy oraz wskazanie
w razie potrzeby numerdéw wiasciwych punktéw.

Sad jedynie wyjatkowo i po uprzednim wysluchaniu w tej kwestii stron przyjmuje dokumenty
zlozone na rozprawie.

Whiosek o wykorzystanie do celéw prezentacji okreslonych $rodkéw technicznych powinien zostaé
zlozony w stosownym czasie. Sposéb wykorzystania takich srodkéw powinien by¢ ustalony z sekre-
tarzem, a to w celu uwzglednienia ewentualnych ograniczen natury technicznej lub praktycznej.
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IIl. WEJSCIE W ZYCIE NINIEJSZYCH INSTRUKCJI PRAKTYCZNYCH

136. Niniejsze instrukcje praktyczne uchylaja i zastepuja praktyczne instrukcje dla stron z dnia 5 lipca
2007 r. (Dz.U. L 232, s. 7), zmienione w dniu 16 czerwca 2009 r. (Dz.U. L 184, s. 8), w dniu
17 maja 2010 r. (Dz.U. L 170, s. 49) i w dniu 8 czerwca 2011 r. (Dz.U. L 180, s. 52).

137. Niniejsze instrukcje praktyczne zostaja opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii  Europejskiej
i wchodzg w zycie nastgpnego dnia po ich opublikowaniu.

Sporzadzono w Luksemburgu dnia 24 stycznia 2012 r.

Sekretarz Prezes
E. COULON M. JAEGER
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