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SAD DO SPRAW StUZBY PUBLICZNE] UNII EUROPE]JSKIE],

uwzgledniajac art. 120 swojego regulaminu postgpowania;

zwazywszy, ze w celu zapewnienia prawidlowego administro-
wania wymiarem sprawiedliwosci powinny zosta¢ opracowane
praktyczne instrukcje dla przedstawicieli stron, dotyczace
sposobu skladania dokumentéw procesowych oraz celem
zagwarantowania sprawnego przebiegu rozpraw przed Sadem;

zwazywszy, ze przestrzeganie tych instrukcji ograniczy liczbe
wniosk6w o poprawienie dokumentéw procesowych oraz
ryzyko niedopuszczalno$ci  zwigzane z niedochowaniem
wymogéw formalnych;

Zwazywszy, ze postepowanie przez Sadem podlega systemowi
jezykowemu wlasciwemu wielojezycznej Unii;

Zwazywszy, ze W interesie stron postgpowan prowadzonych
przed Sadem lezy, by udzielat on zwigztych odpowiedzi w kwes-
tiach, w ktérych przedstawiciele stron czesto cheieliby by¢ lepiej
poinformowani, oraz by udostgpnione im byly wytyczne
pozwalajace na prawidtowe redagowanie dokumentéw proceso-

wych;

zwazywszy, ze w celu zapewnienia wlasciwego przebiegu poste-
powan przed Sadem powinny zostal opracowane praktyczne
instrukcje dla zainteresowanych podmiotéw, dotyczace skla-
dania wnioskéw o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postgpowania oraz przeprowadzenia procedury ustnej;

POSTANAWIA PRZY]Af NINIEJSZE PRAKTYCZNE INSTRUKCJE:

I. DEFINICJE

1. Wszystkie definicje zawarte w art. 1 regulaminu postepo-
wania majg zastosowanie rowniez do niniejszych instrukgji.
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II. POSTANOWIENIA OGOLNE DOTYCZACE SKEADANIA
I DORECZANIA DOKUMENTOW PROCESOWYCH

2. Skfadanie i dorgczanie (przekazywanie) dokumentéw

procesowych miedzy stronami i Sadem moze odbywac sie:

— wylacznie droga elektroniczng przy wykorzystaniu apli-
kagji e-Curia lub

— przy wykorzystaniu wersji papierowej dokumentu.

A. Przekazywanie dokumentéw droga elektroniczng
przy wykorzystaniu aplikacji e-Curia

. Przekazywanie dokumentéw drogg elektroniczng przy
wykorzystaniu aplikacji e-Curia charakteryzuja nastepujace
cechy:

a) utworzenie imiennego konta dostepu, do ktérego przed-
stawiciele stron moga mie¢ dostep, korzystajac z nazwy
uzytkownika i hasta zabezpieczajacego;

b) brak przesylania przez strony jakichkolwiek wersji
papierowych dokumentéw procesowych i zalgcznikéw
do nich; dokument przekazany Sadowi za posrednic-
twem aplikacji e-Curia uwaza si¢ za oryginal, przy
czym brak jest wymogu opatrzenia go wlasnorecznym
podpisem przedstawiciela lub wymogu przeslania uwie-
rzytelnionych odpiséw;

) dorgczanie dokumentéw procesowych pozostalych
stron oraz orzeczen Sadu i wszelkiej korespondencji
innego rodzaju odbywa si¢ ta sama droga; doreczenie
ma miejsce w chwili uzyskania dostgpu do takiego
dokumentu za posrednictwem omawianej aplikacji lub,
w braku powyzszego, dorgeczenie uznaje si¢ za
skuteczne z uplywem siédmego dnia nastepujacego po
dniu wyslania powiadomienia poczta elektroniczna;

d) majace zastosowanie przepisy sa okreSlone w przyjetej
zgodnie z art. 34 § 7 regulaminu postgpowania decyzji
Sadu do spraw Stuzby Publicznej z dnia 20 wrzesnia
2011 r. (Dz.U. C 289, s. 11) w sprawie skladania i dore-
czania dokumentéw procesowych za posrednictwem
aplikagji e-Curia oraz w warunkach korzystania z apli-
kacji e-Curia i w podreczniku uzytkownika e-Curia,
ktéry precyzuje réwniez zasady postgpowania obowig-
zujgce w odniesieniu do asystentéw (wszystkie te doku-
menty sa dostepne na stronie www.curia.europa.eu).

B. Przekazywanie = dokumentéw w  wersji
papierowej

4. Przekazywanie dokumentéw w wersji papierowej obejmuje:

a) konieczno$¢ zlozenia wersji papierowej wszystkich
dokumentéw procesowych i ich zalacznikéw, prawid-
fowo podpisanych przez przedstawiciela; do kazdego
dokumentu procesowego i jego zalgcznikéw nalezy
dolaczy¢ siedem zestawdw ich uwierzytelnionych odpi-
sow; do celow zachowania terminéw przeslanie wersji
papierowej moze zostal poprzedzone przestaniem
dokumentu faksem, ktére zostanie uwzglednione, jezeli
oryginal w wersji papierowej wplynie do Sadu
w terminie dziesigciu dni od przestania go faksem
(zob. pkt 36 i nast. niniejszych instrukcji);

b) doreczanie dokumentéw procesowych pozostalych
stron oraz orzeczen Sadu i wszelkiej korespondencji
sekretariatu ze stronami odbywa si¢ wedle wybranego
sposobu dorgcze: za pomocg pocztowych przesylek

poleconych za potwierdzeniem odbioru (dorgczenie
uznaje si¢ za skuteczne poprzez zlozenie przesylki pole-
conej w urzedzie pocztowym w Luksemburgu), za
posrednictwem faksu lub aplikacji e-Curia.

III. PROCEDURA PISEMNA
A. Skarga

1. Wnoszenie skargi

. Kazda skarga powinna by¢ adresowana do sekretariatu

Sadu. Powinna by¢ zgodna z wymogami art. 34 regula-
minu postepowania.

. Elementy, ktére powinny zosta¢ zawarte w skardze,

a takze dokumenty, ktére powinny zosta¢ do niej zala-
czone, zosta}y wymienione w art. 35 §§ 1, 2, 3 i 5 regu-
laminu postgpowania.

. Artykut 35 § 5 i art. 39 § 1 akapit trzeci regulaminu

postepowania dotycza dokumentu pos$wiadczajacego zdol-
no$¢ adwokata lub radcy prawnego do wystgpowania przed
sadami jednego z panstw czlonkowskich lub innego
panstwa bedgcego strona Porozumienia o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, ktéry to dokument musi zostaé
ztozony w sekretariacie przez adwokata lub radce praw-
nego strony skarzacej oraz adwokata lub radcg prawnego
wspierajacego ewentualnie pelnomocnika strony pozwanej.
Nalezy przypomnied, ze zasada obowigzkowej reprezentacji
stron przed Sagdem przez radcg prawnego lub adwokata
wynika z art. 19 statutu. Z wyjatkiem panstw cztonkow-
skich oraz innych panstw bedacych stronami porozumienia
EOG (Norwegia, Islandia, Liechtenstein), jak réwniez insty-
tucji Unii Europejskiej, ktore sa reprezentowane przez ich
pelnomocnikéw, strony postegpowania musza by¢ reprezen-
towane przez adwokatéw lub radcéw prawnych uprawnio-
nych do wystepowania przed sadami jednego z pafistw
czlonkowskich lub jednego z panstw bedacych stronami
porozumienia EOG. Zasada obowiazkowej reprezentacji
przez adwokata lub radce prawnego nie ma jednakze zasto-
sowania w przypadku postepowania w przedmiocie przy-
znania pomocy w zakresie kosztéw postgpowania (zob.
w tym wzgledzie tytul III rozdzial E niniejszych instrukgji).

. Nalezy ponadto dodaé, ze chociaz w chwili wniesienia

skargi nie jest wymagane zadne pelnomocnictwo na pi$mie
udzielone przez strong skarzaca adwokatowi lub radcy
prawnemu odpowiedzialnemu za jej reprezentowanie, to
kazda zmiana dotyczaca liczby i tozsamosci adwokatéw
lub radcéw prawnych (np. zastgpienie adwokata lub radcy
prawnego, obecno$¢ dodatkowego adwokata lub radcy
prawnego, cofniecie pelnomocnictwa udzielonego adwo-
katom lub radcom prawnym, ktérzy wniesli skarge) musi
niezwlocznie zostaé przekazana na piSmie sekretariatowi.
W razie zastapienia adwokata lub radcy prawnego wyma-
gane jest przedstawienie pelnomocnictwa na piSmie udzie-
lonego nowemu adwokatowi lub radcy prawnemu.

. Adwokat lub radca prawny reprezentujgcy strone

skarzaca zobowigzany jest jasno wskazaé, na pierwszej
stronie skargi, swdj adres, w stosownym przypadku
nazwe swojej kancelarii, numery telefonu i faksu oraz
adres poczty elektronicznej. Pozniejsze zmiany wymienio-
nych danych powinny zostaé niezwlocznie podane do
wiadomosci Sadu. W zadnym razie nie jest dopuszczalny
wybor do celow dorgczenn adresu samej strony skarzgcej.
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16.

Skarga wniesiona za posrednictwem aplikacji e-Curia nie
musi koniecznie by¢ opatrzona wlasnorecznym podpisem.
Natomiast w odniesieniu do skargi skladanej w wersji
papierowej wlasnorgczny podpis adwokata lub radcy praw-
nego powinien zosta¢ zlozony czytelnie na koncu skargi.
Tego braku nie mozna poprawié. Niedopuszczalne jest
powielanie podpisu, np. za pomoca pieczeci, faksymile
podpisu, fotokopii itd. Jesli w sprawie wystepuje kilku
przedstawicieli, wystarczy zlozenie podpisu przez jednego
z nich. Niedopuszczalne jest rOwniez zloZenie, przez osobe
inng niz przedstawiciel lub przedstawiciele skarzacego,
podpisu na podstawie udzielonego upowaznienia, nawet
jezeli skladajacy podpis praktykuje w tej samej kancelarii
co przedstawiciele tej strony.

2. Elementy obowigzkowe i zasady sporzgdzania skargi

Jezykiem postepowania jest jezyk wybrany do sporzg-
dzenia skargi, zgodnie z art. 29 regulaminu postepowania,
ktory w zakresie systemu jezykowego odsyla do art. 35
regulaminu postgpowania przed Sadem Unii Europejskiej.

Zaréwno w interesie samych stron, jak i dla prawidtowego
administrowania wymiarem sprawiedliwosci dokumenty
procesowe powinny by¢ tak zwiezle, jak to mozliwe,
zwazywszy na charakter stanu faktycznego i zlozonosé
podnoszonych kwestii. Skarga nie powinna wigc co do
zasady przekracza¢ 30 stron (papier formatu A4, czcionka
rozmiar 12 odpowiadajaca stylowi ,Times New Roman”,
odstep miedzy wierszami 1,5 i margines co najmniej
2,5 cm), zaleznie od specyfiki danego sporu. Przekroczenie
tych wartosci maksymalnych moze zostaé dopuszczone
wylacznie w przypadkach szczegdlnie zlozonych pod
wzgledem prawnym i faktycznym.

Zadania skargi powinny by¢ precyzyjnie sformutowane na
poczatku lub na koricu pisma i ponumerowane.

Ustepy pisma powinny by¢ numerowane w sposéb ciagly.

Jezeli liczba skarzacych wynosi lub przekracza 10 oso6b,
do skargi nalezy dolaczy¢ — celem ulatwienia p6Zniejszego
ich wykorzystania przez Sad — utworzony w programie do
edycji tekstu wykaz nazwisk i adresow tych osdb,
a nastgpnie wystaé go za posrednictwem poczty elektro-
nicznej do sekretariatu Sadu réwnoczesnie ze skarga na
adres tfp.greffe@curia.curopa.cu, z wyraznym oznaczeniem
sprawy, do ktérej wykaz ten si¢ odnosi.

Do kazdej skargi powinno by¢ dolaczone streszczenie
sporu, majgce na celu ulatwienie zredagowania przewidzia-
nego w art. 37 § 2 regulaminu postgpowania komunikatu,
ktéry zostanie przygotowany przez sekretariat. Nalezy je
przedstawi¢ oddzielnie od zalacznikéw wymienionych skar-
dze. Streszczenie to, zawarte w dokumencie utworzonym
w programie do edycji tekstu, nie powinno przekraczaé
dwoch stron i réwniez nalezy wystaé je za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres tfp.greffe@curia.curopa.eu,
z wyraznym oznaczeniem sprawy, do ktérej sie odnosi.
Streszczenie dostgpne bedzie co do zasady w caloci na
specjalnej podstronie strony www.curia.europa.eu, aby
umozliwi¢ zainteresowanym wyszukiwanie. Z tego wzgledu

17.

18.

19.

20.

21.

22.

streszczenie sporu bedzie musiato spelnia¢ pewne wymogi
dotyczgce stylu, ktore zostana wskazane na wspomnianej
podstronie.

Kazdy wniosek o pominigcie, zgodnie z art. 44 § 4 regu-
laminu postgpowania, w publikacjach dotyczacych postepo-
wania nazwiska strony skarzacej (wylaczenie jawnosci
danych), nazwisk i nazw innych podmiotéw lub pewnych
danych musi zosta¢ zlozony w odrebnym dokumencie
i by¢ nalezycie uzasadniony.

Jezeli skarga zostata wniesiona po ztozeniu wniosku o przy-
znanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania (zob.
tytut IIl rozdzial E niniejszych instrukeji), ktdrego skutkiem
jest wstrzymanie biegu terminu na wniesienie skargi
zgodnie z art. 97 § 4 regulaminu postepowania, nalezy
uczyni¢ o tym wzmianke na poczatku skargi. Jezeli skarga
zostala wniesiona po dorgczeniu postanowienia w przed-
miocie wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow
postepowania, nalezy takze umie$ci¢ na skardze wzmianke
o dacie doreczenia postanowienia stronie skarzacej.

Skarga wniesiona za posrednictwem aplikacji e-Curia ma
forme plikow. W celu ulatwienia ich przetwarzania przez
sekretariat zaleca si¢ przestrzeganie porad praktycznych
zawartych w podreczniku uzytkownika e-Curia [zob. pkt
3 lit. d) niniejszych instrukgji], a mianowicie:

a) pliki powinny mie¢ nazwy pozwalajace zidentyfikowad
rodzaj dokumentu (skarga, zalgcznik czg$¢ 1, zalgcznik
cze$¢ 2, pismo przewodnie itd.);

b) tekst skargi moze zosta¢ sformatowany bezposrednio
w formacie PDF (obrazy plus tekst) przez program do
edycji tekstu, bez koniecznosci digitalizacji.

Kazda skarga wniesiona w wersji papierowej powinna by¢
zozona w taki sposob, aby mozliwe bylo elektroniczne
przetwarzanie dokumentéw przez Sad, w szczegdlnosci
w drodze digitalizacji dokumentéw i stosowania techniki
rozpoznawania liter. W zwiazku z powyzszym poza prze-
stankami opisanymi w pkt 12 niniejszych instrukcji nalezy
spetni¢ nastepujgce wymogi:

a) tekst powinien by¢ czytelny i naniesiony tylko na jedna
strone kartki (,recto”, a nie ,recto verso”);

b) dokumenty nie moga by¢ spigte lub polaczone na stale
przy uzyciu kleju, zszywek itd.

Kartki skargi i zalacznikéw do niej powinny ponadto byé
ponumerowane w sposéb ciagly, a numer umieszczony
w prawym gérnym rogu, z uwzglednieniem zalgcznikow
i ewentualnych przekladek.

Skarge i wszystkie ewentualne zalaczniki do niej sktadane
w wersji papierowej wnosi si¢, zgodnie z art. 34 § 1 akapit
drugi regulaminu postgpowania, podobnie zresztg jak
wszystkie inne dokumenty procesowe, razem z pigcioma
odpisami przeznaczonymi dla Sadu i z dodatkowym
odpisem dla kazdej z pozostalych stron postgpowania (a
wiec zazwyczaj jest to siedem egzemplarzy). Na pierwszej
stronie kazdego odpisu adwokat lub radca prawny strony
umieszcza podpisang lub parafowang przez siebie
wzmianke potwierdzajaca zgodno$¢ odpisu z oryginalem.
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23. Co si¢ tyczy zalacznikéw, strony powinny przeprowadzic

rygorystyczng selekcje dokumentéw istotnych dla sporu,
zwazywszy na ograniczenia o charakterze materialnym
i jezykowym, w ramach ktorych Sad i strony musza si¢
poruszaé. W szczegdlnosci nie nalezy przedstawiad infor-
magji, do ktérych sam Sad ma dostep (np. orzecznictwo
sadow Unii Europejskiej przywolane w dokumentach
procesowych).  Nalezy  przestrzegal  nastepujacych
wymogéw dotyczacych formy:

a) zalgczniki muszg by¢ ponumerowane i wskazywaé
pismo procesowe, do ktérego si¢ odnosza (np. w odnie-
sieniu do skargi ,A.1, A.2” itd.; w odniesieniu do odpo-
wiedzi na skarge ,B.1, B.2”; w odniesieniu do repliki
,C.1, C.2"; w odniesieniu do dupliki ,D.1, D.2”), oraz
— jezeli jest ich wiecej niz trzy — najlepiej oddzieli¢ je
przektadkami;

b) zalaczniki musza by¢ czytelne; zalgcznik o niedosta-
tecznej jakosci druku nie zostanie przyjety;

¢) zalgczniki musza by¢ zredagowane w jezyku postepo-
wania lub musi im towarzyszy¢ thumaczenie; zalaczniki,
ktére nie spehniajg tych wymogdw, nie moga co do
zasady zostaC przyjete (zob. art. 29 regulaminu poste-
powania, ktéry odsyla, w odniesieniu do systemu jezy-
kowego, do art. 35 § 3 regulaminu postgpowania przed
Sadem Unii Europejskiej). Zgodnie z art. 8 ust. 5
instrukeji dla sekretarza odstepstwo od tej zasady jest
dopuszczalne tylko w nalezycie uzasadnionych przypad-
kach;

d) zalacznikom musi towarzyszy¢ wykaz zalacznikow,
ktory zawiera dla kazdego zalaczonego dokumentu
jego numer (np. A.1), wskazanie jego charakteru (np.
,pismo z dnia... od Pana X do Pani Z7), wskazanie
strony i numeru ustepu skargi, na ktdrej/w ktérym
zalgcznik ten jest wymieniony (np. ,s. 7, ust. 17”), liczbe
jego stron i odniesienie do strony w ramach ciaglej
numeracji stron, na ktorej zalacznik si¢ rozpoczyna;
przyklad wykazu zalgcznikéw jest zamieszczony
w ,Modelu skargi”, dostepnym na stronie www.curia.
europa.eu;

e) zalaczniki do skargi wniesionej za posrednictwem apli-
kagcji e-Curia powinny by¢ zawarte w pliku lub plikach
odrebnych od pliku zawierajgcego skarge. Jeden plik
moze co do zasady zawieral wszystkie zalaczniki. Nie
zaleca si¢ tworzenia odrgbnego pliku dla kazdego
zalgcznika;

f) wymienione w skardze zalgczniki do skargi wniesionej
za po$rednictwem aplikacji e-Curia, ktérych charakter
nie pozwala na ich zlozenie przy wykorzystaniu tej
aplikacji, moga by¢ przekazywane oddzielnie w wersji
papierowej, na zasadach okreSlonych w art. 34 § 1
regulaminu postepowania, pod warunkiem ujecia ich
w wykazie zalgcznikéw dolaczonym do dokumentu
skfadanego za  poSrednictwem  aplikacji  e-Curia.
W wykazie zalacznikow nalezy zaznaczy¢ zalaczniki,
ktére zostang zlozone oddzielnie. Zalgczniki te powinny
wplyna¢ do sekretariatu w terminie dziesieciu dni od
zlozenia skargi za poSrednictwem aplikacji e-Curia.

24,

25.

26.

27.

28.

3. Poprawienie skargi

W celu umozliwienia stronom naprawienia uchybien
formalnych zawartych w skardze w niektérych przypad-
kach wymagane jest jej poprawienie. Zgodnie z art. 36
regulaminu postgpowania i z art. 8 ust. 1 instrukgji dla
sekretarza sekretarz zawsze wzywa do poprawienia
skargi, jezeli nieprawidlowosci dotycza wymienionych
ponizej elementéw i moga tym samym pociggnal za
soba odrzucenie skargi ze wzgledu na jej niedopuszczal-
nosé:

— wskazania nazwiska oraz miejsca zamieszkania strony
skarzacej [art. 35 § 1 lit. a) regulaminu postgpowania];

— wskazania stanowiska i adresu adwokata lub radcy
prawnego reprezentujacego strong skarzaca [art. 35 §
1 lit. b) regulaminu postgpowania];

— oznaczenia strony, przeciwko ktérej wnoszona jest
skarga [art. 35 § 1 lit. ¢) regulaminu postgpowanial;

— przedstawienia aktu, o ktérego stwierdzenie niewaz-
nosci si¢ wnosi, zazalenia w rozumieniu art. 90 ust. 2
regulaminu pracowniczego urzednikéw Unii Europej-
skiej (zwanego dalej ,regulaminem pracowniczym”)
oraz decyzji w sprawie tego zazalenia wraz ze wska-
zaniem dat, w ktérych zazalenie zostalo wniesione,
a decyzja zostala podana do wiadomosci (art. 35 § 2
regulaminu postgpowania); w braku przedstawienia tych
dokumentéw strona skarzagca ma obowigzek jedno-
znacznie wyjasni¢ powody takiej sytuacji (np. okolicz-
nos¢, ze organ administracji nie odpowiedzial na zaza-
lenie w terminach przewidzianych w regulaminie
pracowniczym);

— przedstawienia dokumentu  podwiadczajacego,  ze
adwokat lub radca prawny jest uprawniony do wyste-
powania przed sgdami jednego z panstw czlonkowskich
lub innego panstwa bedacego strona porozumienia
EOG (art. 35 § 5 regulaminu postepowania).

Zgodnie z art. 8 ust. 1 instrukgji dla sekretarza, w zalez-
nosci od okolicznosci konkretnej sprawy, poprawienie
skargi moze rowniez by¢ wymagane, jezeli nie jest ona
zgodna z niniejszymi praktycznymi instrukcjami.

Sekretarz wyznacza stronie skarzgcej termin na popra-
wienie skargi, zgodnie z art. 36 regulaminu post¢powania.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 24 powyzej,
skarga nie jest doreczana stronie pozwanej przed jej
poprawieniem. Jezeli skarga zostanie poprawiona
W wyznaczonym terminie, postepowanie jest kontynuo-
wane. Jezeli nie zostanie poprawiona, Sad rozstrzyga
w przedmiocie dopuszczalnosci skargi.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 25 powyzej, sekre-
tarz decyduje, czy nalezy zawiesi¢ dorgczenie. Jezeli
strona nie poprawi dokumentu lub wyrazi sprzeciw, sekre-
tarz przedstawia, na podstawie art. 8 ust. 7 instrukcji dla
sekretarza, te kwesti¢ prezesowi celem podjecia przez niego
decyzji.
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4. Srodki tymczasowe faksem (numer faksu: +352 4303 4453) przed wniesieniem
oryginatu tego aktu (mozliwo$¢ przewidziana w art. 34 § 6

29. Whniosek o zawieszenie wykonania zaskarzonego aktu lub regulaminu postepowania).

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

o zastosowanie innych $rodkéw tymczasowych musi
zostaé zlozony zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
102 regulaminu postgpowania.

B. OdpowiedZ na skarge oraz inne dokumenty proce-
sowe odnoszjce si¢ do procedury pisemne;j

Wyjasnienia i rady udzielone w odniesieniu do skarg
w rozdziale A niniejszego tytulu majg zastosowanie
mutatis mutandis do innych dokumentéw procesowych
adresowanych do Sadu.

Elementy, ktére musi zawiera¢ odpowiedZ na skarge,
zostaly wskazane w art. 39 § 1 regulaminu postepowania.
Dow6d umocowania, jakiego pozwana instytucja udzielita
swemu pelnomocnikowi lub swym pelnomocnikom, lub
ewentualnie adwokatowi lub radcy prawnemu, zgodnie
z art. 19 akapit pierwszy statutu, musi zosta¢ przedsta-
wiony wraz z odpowiedzig na skarge, lecz oddzielnie od
ewentualnych zalgcznikéw.

Limit dopuszczalnej liczby stron odpowiedzi na skarge
jest taki sam jak limit ustalony dla skargi, czyli co do
zasady 30 stron; pozostale dokumenty procesowe
muszg by¢ krétsze niz 15 stron. Stosuje si¢ wymogi okre-
Slone w pkt 12 niniejszych instrukgji.

Instytucje powinny regularnie zalacza¢ do odpowiedzi na
skarge akty o charakterze generalnym przywolane w ich
uwagach, a ktére nie s3 publikowane w Dzienniku Urzg-
dowym Unii Europejskiej, chyba ze akty te zostaly juz zala-
czone do akt sprawy.

Poza tym na pierwszej stronie kazdego dokumentu proce-
sowego muszg si¢ znajdowal nastepujgce informacje:

a) rodzaj dokumentu procesowego (odpowiedZ na skarge,
replika, duplika, wniosek o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu w charakterze interwenienta, uwagi
interwenienta, zarzut  niedopuszczalnosci,  uwagi
w przedmiocie, odpowiedzi na pytania itd.);

b) numer sprawy w rejestrze (F-...[...), jezeli zostal on juz
podany przez sekretariat.

Wspomniane w rozdziale A niniejszego tytulu zasady regu-
lujace przypadki, w ktérych wymaga si¢ lub mozna
wymagaé poprawienia skargi, maja zastosowanie mutatis
mutandis do odpowiedzi na skarge i do innych doku-
mentéw procesowych.

C. W przedmiocie wysylki oryginalu w wersji papie-
rowej poprzedzonej wyslaniem faksu

Oryginal kazdego dokumentu procesowego — a ogélniej
rzecz ujmujac, 0gdt korespondencji skierowanej do Sadu,
w tym wnioski o przedluzenie terminéw, ktéra to kores-
pondencja nie zostala przekazana Sadowi za posrednic-
twem aplikacji e-Curia — musi zosta¢ zlozony w sekreta-
riacie w wersji papierowej.

W celu dotrzymania terminéw procesowych kopia doku-
mentu moze zostaé przekazana do sekretariatu Sadu

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ na pierwszej stronie
oryginalu ,poprzedzone przekazaniem za posrednictwem
faksu w dniu...”, co ma ulatwi¢ rozpoznanie wilasciwych
dokumentéw.

Zgodnie z art. 34 § 6 regulaminu postgpowania, jezeli
dokument procesowy zawiera zalgczniki, kopia adreso-
wana do Sadu za po$rednictwem telefaksu moze obej-
mowac tylko sam akt i wykaz zalgcznikéw do niego.

W celu dotrzymania terminéw procesowych wniesienie
pisma lub dokumentu procesowego za posrednictwem
faksu jest data wplywu tylko wtedy, jezeli podpisany
oryginal dokumentu zostanie zlozony w sekretariacie nie
pozniej niz w przewidzianym w art. 34 § 6 regulaminu
postepowania terminie dziesigciu dni od dnia otrzymania
jego kopii. Przypomina sig, ze przedluzenie terminu o dzie-
sieciodniowy termin uwzgledniajacy odleglos¢ przewi-
dziany w art. 100 § 3 regulaminu postgpowania nie ma
w omawianym przypadku zastosowania.

Podpisany oryginal kazdego dokumentu procesowego
powinien zosta¢ wyslany niezwlocznie po uprzednim prze-
kazaniu faksem kopii, bez zadnych poprawek lub zmian.
W razie jakichkolwiek rozbiezno$ci miedzy podpisanym
oryginalem a wczesniej zlozong kopig dla celéw zacho-
wania terminéw procesowych pod uwage bierze si¢ tylko
date zlozenia podpisanego oryginatu.

D. W przedmiocie wnioskéw o zachowanie poufnosci

Z zastrzezeniem art. 44 §§ 2 i 3 regulaminu postgpowania
Sad bierze pod uwage tylko te dokumenty i materialy,
z ktérymi przedstawiciele stron mogli si¢ zapoznaé i co
do ktérych mogli si¢ wypowiedzie¢ (art. 44 § 1 regulaminu
postepowania).

Strona moze jednak zlozy¢ wniosek, by niektére elementy
akt, majace charakter tajny lub poufny:

— nie zostaly udostepnione innej stronie w sprawach
polaczonych (art. 46 § 3 regulaminu postgpowania);

— nie zostaly przekazane interwenientowi (art. 110 § 2
regulaminu postgpowania).

Whiosek o zachowanie poufnosci, zlozony na podstawie
art. 46 § 3 lub art. 110 § 2 regulaminu postgpowania,
powinien by¢ zlozony w odrebnym pismie.

Whiosek taki powinien by¢ sformulowany precyzyjnie,
a zachowanie poufnosci nalezy ograniczy¢ do kwestii
SciSle niezbednych. Nie moze on w zadnym wypadku obej-
mowacé catosci dokumentu procesowego, a jedynie wyjat-
kowo moze dotyczy¢ calosci zalgcznika.

Wniosek o zachowanie poufnosci powinien dokladnie
okresla¢ elementy lub fragmenty, ktére maja by¢ wyls-
czone, a takze okredli¢ zwigzle powody, dla ktérych te
elementy lub fragmenty maja charakter tajny lub poufny.
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45. Do wniosku o zachowanie poufnosci nalezy zalgczyc B. Przygotowanie do rozprawy

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

wersje jawng kazdego pisma procesowego lub dokumentu
procesowego, z ktorej objete wnioskiem elementy lub frag-
menty zostajg usunigte. Jezeli wniosek dotyczy wylacznie
zalgcznika do dokumentu procesowego, do wniosku
o zachowanie poufnosci nalezy dolaczy¢ calos¢ tego doku-
mentu. W razie skorzystania z aplikacji e-Curia zalacznik
bedacy przedmiotem wniosku o zachowanie poufnosci
powinien zosta¢ wystany w odrebnym pliku.

E. W przedmiocie wnioskow o przyznanie pomocy
w zakresie kosztéw postegpowania

Na podstawie art. 95 i nast. regulaminu postgpowania
w celu zapewnienia skutecznego dostepu do wymiaru spra-
wiedliwosci moze zostal przyznana pomoc w zakresie
kosztéw postepowania. Z zastrzezeniem art. 19 statutu
wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow poste-
powania nie jest, zgodnie z art. 96 § 1 akapit drugi regu-
laminu postgpowania, objety przymusem adwokackim.

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw poste-
powania nalezy sklada¢ obowigzkowo na formularzu zala-
czonym do niniejszych praktycznych instrukcji. Wniosek
o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania
zfozony w inny sposéb niz na formularzu nie bedzie
rozpoznany. W takim przypadku sekretarz udzieli odpo-
wiedzi przypominajacej o obowigzkowym uzyciu formula-
rza, ktéry zostanie dolgczony do odpowiedzi. Formularz
moze zosta¢ pobrany ze strony www.curia.europa.eu.

Formularz wraz z zalaczonymi do niego dokumentami
o charakterze dowodowym powinien zosta¢ nalezycie
wypelniony i podpisany przez wnioskodawce lub jego
adwokata lub radce prawnego. Niemniej w razie zlozenia
wniosku za posrednictwem aplikacji e-Curia przez adwo-
kata lub radcg prawnego wnioskodawcy podpis adwokata
lub radcy prawnego nie jest wymagany.

Wrylacznie adwokat lub radca prawny reprezentujacy strong
wnoszacg o pomoc w zakresie kosztow postgpowania jest
uprawniony do zlozenia za posrednictwem aplikacji e-Curia
wniosku o jej przyznanie.

IV. PROCEDURA USTNA
A. Lokalizacja

Wezwanie na rozprawe zawsze wskazuje date, godzine,
miejsce oraz sale rozpraw, w ktdrej rozprawa ta si¢
odbywa. Jezeli obecno$¢ ttumaczy konferencyjnych na
calosci rozprawy lub podczas pewnych czynnosci uznaje
si¢ za konieczng z uwagi na szczegélne powody (np. jezeli
Sad zarzadzil osobiste stawiennictwo strony, ktéra nie
wlada jezykiem postepowania), niezwlocznie po otrzy-
maniu wezwania na rozprawe nalezy skierowaé do Sadu
odpowiedni wniosek z uzasadnieniem, aby jak najszybciej
mozna bylo zorganizowal ewentualng zmiang sali lub
zapewni¢ obecno$¢ thumaczy.

Plan budynkow Trybunalu Sprawiedliwosci i dostepnych
parkingdéw znajduje si¢ na stronie www.curia.europa.eu.

Ze wzgledow bezpieczefistwa wstep do budynkéw
podlega kontroli. Z tego powodu zwraca si¢ uwage stron
i ich przedstawicieli na obowigzek przedlozenia swojego
dowodu osobistego lub paszportu, lub legitymacji zawo-
dowej albo innego dowodu tozsamosci zawierajacego foto-
grafie. Zaleca si¢ zatem wcze$niejsze przybycie na miejsce.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

Na kilka tygodni przed terminem rozprawy sekretariat
wzywa przedstawicieli stron do udzialu w niej. Wnioski
o odroczenie rozprawy dopuszcza si¢ wylacznie w wyjatko-
wych okoliczno$ciach. Whnioski takie nalezy wlasciwie
uzasadni¢ w odniesieniu do wszystkich przedstawicieli
strony, zalaczy¢ do nich odpowiednie dokumenty oraz
niezwlocznie przestaé do Sadu.

W stosownym czasie przed rozprawa strony otrzymuja
sporzgdzone przez sedziego sprawozdawce sprawozdanie
przygotowawcze na rozprawe. W sprawozdaniu tym
z reguly wskazane s3: przedmiot sporu, zadania stron,
kwestie, na ktdérych strony majg skoncentrowaé uwage
w swoich wystgpieniach, elementy stanu faktycznego
i prawnego, ktére wymagaja poglebionej analizy itd., jak
réwniez wskazowki dotyczace dlugosci wystapien wprowa-
dzajacych przedstawicieli stron; Sad moze réwniez wyrazié
zamiar zbadania mozliwosci przeprowadzenia postepo-
wania ugodowego przy okazji rozprawy.

Jezeli przedstawiciel strony ma zamiar nie uczestniczy¢
w rozprawie, proszony jest o niezwloczne powiadomienie
o tym Sadu. W takim przypadku rozprawa odbywa si¢ pod
jego nieobecno$¢. Podobnie dzieje sig, gdy Sad stwierdzi
nieobecno$¢ strony na rozprawie bez odpowiedniego poin-
formowania go o tym.

Jezeli przedstawiciel strony zamierza wystapi¢ przez osobe
do tego uprawniong, ktéra pierwotnie nie posiadala pelno-
mocnictwa od jego klienta, niezwlocznie powiadamia
o tym Sad oraz czuwa nad tym, aby przed rozprawa przed-
stawiono pisemne pelnomocnictwo w odniesieniu do tej
osoby, podpisane przez jego klienta, oraz, w danym przy-
padku, zaswiadczenie o wpisie zastgpujacego go adwokata,
radcy prawnego lub doradcy na odpowiednia liste korpo-
racji zawodowe;j.

C. Przebieg rozprawy

Przedstawiciele stron maja obowiazek wystepowania
w togach. Na wypadek potrzeby Sad ma zawsze w rezerwie
pewna liczbe tog; w tej sprawie nalezy si¢ zwrdci¢ do
woznego sadowego.

Na kilka minut przed rozpoczeciem rozprawy wozny
sadowy wprowadza przedstawicieli stron do pomieszczenia
znajdujgcego si¢ z tylu sali rozpraw, gdzie spotykaja si¢ oni
z sedziami skfadu orzekajacego w celu organizacji prze-
biegu rozprawy.

Kiedy czlonkowie Sadu wchodzg do sali rozpraw, nalezy
wstaC. Rozprawa rozpoczyna si¢ nast¢pnie przez wywo-
fanie sprawy przez sekretarza.

Poniewaz sedziowie znaja tre$¢ uwag na piSmie, zwraca si¢
uwage stronom, aby nie powtarzaly one w swoich wysta-
pieniach tresci dokumentéw procesowych wymienionych
miedzy sobg, lecz aby skoncentrowaly uwage na kwes-
tiach wskazanych w sprawozdaniu przygotowawczym na
rozprawe oraz na odpowiedziach na pytania sedziéw. Ta
sama zasada obowiazuje, w danym przypadku, w stosunku
do samych stron, jezeli Sad poprosil je o zabranie glosu.
Poniewaz cel rozprawy sprowadza si¢ do wyjasnienia
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kwestii prawnych i faktycznych koniecznych do wydania ewentualnego  tekstu lub  dokumentu stanowigcego

61.

62.

63.

64.

65.

66.

orzeczenia w sprawie, przebieg rozprawy powinien sprowa-
dza¢ si¢ do dialogu miedzy sedziami oraz stronami i ich
przedstawicielami.

W kazdym wypadku przedstawiciele stron majg mozliwos¢
wygloszenia wystgpienia wprowadzajacego, w odnie-
sieniu do ktérego sprawozdanie przygotowawcze na
rozprawe zawiera sugestie co do dlugosci (normalnie 20
minut). Nie wlicza si¢ do tego czasu wykorzystanego na
odpowiedZ na pytania sedziéw lub w celu ustosunkowania
si¢ do wystgpienia strony przeciwnej.

Poniewaz sale rozpraw s3 wyposazone w automatyczny
system nagla$niajagcy, zwraca si¢ uwage kazdemu, kto
zabiera glos, na konieczno$¢ naci$nigcia przycisku mikro-
fonu przed rozpoczeciem przemawiania. Przedstawicieli
stron wzywa si¢ rowniez, aby podczas przywolywania
wyroku sadu wskazali numer w rejestrze omawianej
sprawy, nazwiska lub nazwy stron i date wydania wyroku
lub postanowienia.

Przypomina si¢, ze dokumenty przed Sadem nalezy
skfada¢ w ramach procedury pisemnej. Sad moze dopusci¢
zlozenie dokumentéw na rozprawie jedynie w catkowicie
wyjatkowych okolicznosciach. Ta sama zasada obowigzuje
w stosunku do wszelkich wnioskéw dowodowych zglasza-
nych na rozprawie. W stosownym przypadku zaleca sig
zaopatrzenie si¢ w wystarczajacg liczbe egzemplarzy.

D. Specyfika tlumaczenia symultanicznego

W sprawach, w ktérych istnieje konieczno$¢ tlumaczenia
symultanicznego, zwraca si¢ uwage przedstawicieli stron, ze
zasadniczo preferuje sic wolne wypowiedzi na podstawie
notatek anizeli czytanie tekstu. Tak samo preferuje si¢ ciag
zdan krétkich nad dlugim i skomplikowanym wywodem.

Jezeli jednak wystapienie jest przygotowane na piSmie,
odnosnie do redagowania tekstu zaleca si¢ uwzglednienie
faktu, ze 6w tekst nalezy przedstawi¢ ustnie i ze powinien
on zatem zblizy¢ si¢ mozliwie najbardziej do wystapienia
ustrego.

W celu ulatwienia ttumaczenia konferencyjnego zaleca
si¢ przedstawicielom stron uprzednie przestanie na piSmie

Sporzadzono w Luksemburgu dnia 11 lipca 2012 r.

Sekretarz
W. HAKENBERG

67.

68.

69.

70.

71.

podstawe ich wystgpien, a takze notatek lub wszelkiego
innego odno$nego dokumentu do Dyrekcji Tlumaczen
Konferencyjnych w celu umozliwienia tlumaczom konfe-
rencyjnym wilaczenia ich do wstepnej analizy akt (Dyrekcja
Tlumaczen Konferencyjnych, numer faksu: +352 4303
3697, adres poczty elektronicznej: interpret@curia.europa.
eu). Tekstu tego nie przekazuje si¢ oczywiscie ani drugiej
stronie, ani sedziom skladu orzekajacego.

E. Postepowanie ugodowe

Sad na wniosek przedstawicieli stron lub z wilasnej inicja-
tywy moze orzec 0 zawieszeniu rozprawy na krotki okres
w sytuacji, gdy przedstawiciele stron wyrazaja zyczenie
przedyskutowania propozycji przeprowadzenia postepo-
wania ugodowego ze swoimi klientami lub z przedstawi-
cielem strony przeciwnej, w danym przypadku, w obecnosci
jednego lub kilku sedzidw. Jezeli strony maja zamiar prze-
prowadzenia dyskusji przy drzwiach zamknigtych, do ich
dyspozycji moze zostaé oddana specjalna sala. W sprawie
wszelkich wnioskéw z tym zwiazanych nalezy si¢ zwrdcié
do sekretarza lub woznego sadowego.

F. Zamknigcie rozprawy

Przewodniczacy skladu orzekajacego oglasza zamkniecie
rozprawy. Strony otrzymujg w pdzniejszym czasie zwigzly
protokét z rozprawy. Podobnie, zostajg one nastepnie
poinformowane na piSmie o dalszym przebiegu postepo-
wania, w szczegdlnosci o dacie ogloszenia wyroku.

V. WEJSCIE W ZYCIE NINIEJSZYCH INSTRUKCJI

Niniejsze praktyczne instrukcje zostaja opublikowane
w  Dzienniku Urzgdowym Unii  Europejskiej i wchodza
w Zycie nastgpnego dnia po ich opublikowaniu.

Niniejsze praktyczne instrukcje uchylaja i zastgpuja prak-
tyczne instrukcje dla stron z dnia 25 stycznia 2008 r.
(Dz.U. L 69, s. 13).

Aby poméc stronom w podejmowanych przez nie dziala-
niach, sekretariat Sgdu udostgpnia im ponadto réznego
rodzaju kwestionariusze kontrolne (,checklists”) i modele,
dostepne na stronie www.curia.europa.eu.

Prezes
S. VAN RAEPENBUSCH
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WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
WSKAZOWKI DLA WNIOSKODAWCOW 1 OBOWIAZKOWY FORMULARZ

. WSKAZOWKI DLA WNIOSKODAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW
POSTEPOWANIA ()

A. Ramy prawne

1. Wiasciwos¢ Sgdu

Dopuszczalnosé skargi przed Sgdem

Whnioskodawcy ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania powinni zwrécié uwage
na nastgpujgce przepisy:

— art. 270 TFUE majacy zastosowanie do traktatu EWEA na mocy art. 106a tego ostatniego traktatu oraz na
art. 1 zalacznika I do statutu Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, odnoszace si¢ do whasciwosci
Sady;

— art. 90 i 91 regulaminu pracowniczego, ktére okreslaja pewne przestanki dopuszczalnosci skargi przed
Sadem.

. Ramy prawne w dziedzinie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania

Przepisy odnoszace si¢ do pomocy w zakresie kosztéw postepowania sg zawarte w regulaminie postgpowania.
Z przepiséw tych wynika migdzy innymi, co nastgpuje:
a. Warunki przyznania pomocy w zakresie kosztéw postepowania

— Kazda osoba fizyczna, ktéra ze wzgledu na swoja sytuacje materialng nie jest w stanie w calosci lub
w czesci ponie$¢ kosztow zwigzanych z doradztwem i reprezentowaniem przed Sadem, jest uprawniona
do uzyskania pomocy w zakresie kosztow postgpowania (art. 95 § 2 akapit pierwszy regulaminu
postepowania).

— Sytuacje materialng ocenia si¢ w oparciu o czynniki obiektywne, takie jak dochody, posiadany majatek
i sytuacja rodzinna (art. 95 § 2 akapit drugi regulaminu postgpowania).

— Do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania nalezy zalgczy¢ wszelkie infor-
macje i dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacje materialng wnioskodawcy, takie jak zaswiadczenie
wydane przez wlaiciwy krajowy organ potwierdzajace sytuacje materialng wnioskodawcy (art. 96 § 2
akapit pierwszy regulaminu postepowania).

— Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania moze zostaé ztozony przed wniesie-
niem skargi lub po jej wniesieniu. Wniosek nie jest objety przymusem adwokackim (art. 96 § 1
regulaminu postgpowania).

— Jezeli wniosek skladany jest przed wniesieniem skargi, nalezy w nim zwigzle przedstawi¢ przedmiot
skargi, stan faktyczny sprawy i argumentacj¢ powolywana na poparcie skargi. Do wniosku nalezy
zalaczy¢ dokumenty dowodzace powolanych w nim twierdzen (art. 96 § 2 akapit drugi regulaminu
postepowania).

— Pomocy w zakresie kosztéw postgpowania nie przyznaje sig, jezeli czynnosci, dla ktérych wnosi si¢ o jej
przyznanie, sg oczywiscie niedopuszczalne lub oczywicie bezzasadne (art. 95 § 3 regulaminu postepo-
wania).

(") Niniejsze wskazéwki stanowig integralng cze$¢ formularza wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania. Infor-
macje w nich zawarte pochodzg z regulaminu postepowania przed Sadem oraz z praktycznych instrukgji dla stron.
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— Jezeli w toku postgpowania przed Sadem ulegly zmianie okolicznoéci stanowigce podstawe przyznania
pomocy w zakresie kosztéw postepowania, prezes moze, z urzedu lub na wniosek i po wystuchaniu
zainteresowanego, cofna¢ te pomoc (art. 97 § 5 regulaminu postepowania).

— Sad moze ustalié, zgodnie z art. 120 regulaminu postepowania, Ze wnioski o przyznanie pomocy
w zakresie kosztow postgpowania muszg by¢ skladane na formularzu (art. 96 § 3 regulaminu postepo-
wania). Sad skorzystal z tej mozliwosci w praktycznych instrukcjach dla stron.

b. Postepowanie

— Jezeli zainteresowany nie dokona wyboru adwokata lub radcy prawnego lub jezeli Sad uzna, ze wybdr
zainteresowanego jest nie do przyjecia, sekretarz wysyla odpis postanowienia o przyznaniu pomocy
w zakresie kosztéw postgpowania i kopi¢ wniosku o jej przyznanie do wiasciwego organu zaintereso-
wanego panstwa, o ktérym mowa w zalaczniku I do regulaminu dodatkowego do regulaminu poste-
powania przed Trybunalem Sprawiedliwosci. Adwokata lub radce prawnego, ktéry bedzie reprezentowat
zainteresowanego, wyznacza si¢ z uwzglednieniem sugestii przekazanych przez ten organ (art. 97 § 3
akapit drugi regulaminu postgpowania).

— Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania zawiesza bieg terminu na
whiesienie skargi do chwili doreczenia postanowienia w przedmiocie tego wniosku lub, jezeli w posta-
nowieniu tym nie zostal wyznaczony adwokat lub radca prawny w celu reprezentowania zainteresowa-
nego, dorgczenia postanowienia wyznaczajacego adwokata lub radcg prawnego, ktéry bedzie reprezen-
towal wnioskodawce (art. 97 § 4 regulaminu postgpowania).

c. Przyznanie pomocy w zakresie cze$ci kosztow postepowania

Postanowienie dotyczace przyznania pomocy w zakresie kosztow postepowania moze okresla¢ kwote, ktéra
zostanie wyplacona adwokatowi lub radcy prawnemu wyznaczonemu do reprezentowania zainteresowanego,
albo okresla¢ gérng granice, ktorej, co do zasady, koszty i wynagrodzenie adwokata lub radcy prawnego nie
moga przekroczy¢. Postanowienie to moze przewidywal udzial zainteresowanego w kosztach, o ktérych
mowa w art. 95 § 1 regulaminu postepowania, z uwzglednieniem jego sytuacji materialnej (art. 97 § 3 akapit
trzeci regulaminu postgpowania).

d. Pokrycie kosztow

— Jezeli na mocy orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie korzystajacy z pomocy w zakresie
kosztéw postegpowania musi ponie$¢ koszty wlasne, prezes ustala na podstawie postanowienia, zawiera-
jacego uzasadnienie i niepodlegajacego zaskarzeniu, koszty i wynagrodzenie adwokata lub radcy praw-
nego, ktore pokrywa kasa Sadu (art. 98 § 2 regulaminu postepowania).

— Jezeli w orzeczeniu koriczacym postgpowanie w sprawie Sad obciazyt strong przeciwng kosztami korzys-
tajacego z pomocy w zakresie kosztow postepowania, strona ta ma obowigzek zwrdci¢ kasie Sadu kwoty
wyplacone tytulem zaliczki na poczet pomocy (art. 98 § 3 regulaminu postgpowania).

— Jezeli korzystajacy z pomocy w zakresie kosztow postepowania przegra sprawe, Sad moze, jezeli wyma-
gaja tego wzgledy stusznosci, orzekajac w przedmiocie kosztéw w orzeczeniu konczacym postgpowanie
w sprawie, zarzadzi¢, ze jedna strona lub wigksza liczba stron poniesie koszty wlasne lub ze koszty te,
w calodci lub w czedci, zostang pokryte przez kase Sadu w ramach pomocy w zakresie kosztow
postepowania (art. 98 § 4 regulaminu postgpowania).

B. Zasady dotyczace skladania wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania

Zgodnie z pkt 47 praktycznych instrukgji dla stron uzycie niniejszego formularza jest obowigzkowe przy sktadaniu
wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postgpowania. Wniosek taki zlozony w inny sposéb niz na
formularzu nie bedzie brany pod uwage.

Jak zostalo podane w pkt 49 praktycznych instrukeji dla stron, wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postgpowania moze zostaC zlozony za posrednictwem aplikacji e-Curia wylacznie przez adwokata lub radce
prawnego reprezentujacego stron¢ wnoszaca o przyznanie takiej pomocy.
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W razie skladania wniosku w wersji papierowej przestanie oryginalu moze zosta¢ poprzedzone przestaniem
wniosku faksem. Data przeslania wniosku faksem zostanie uwzgledniona do celéw zawieszenia terminu na wnie-
sienie skargi, jezeli oryginal wniosku wplynie do Sadu w terminie dziesi¢ciu dni od przestania go faksem.

Oryginal wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania musi zosta¢ podpisany przez samego
wnioskodawce lub reprezentujacego go adwokata lub radeg prawnego. W przeciwnym razie wniosek nie bedzie
brany pod uwagg i dokument zostanie odestany. Niemniej w razie zlozenia wniosku za posrednictwem aplikacji e-
Curia przez adwokata lub radcg prawnego wnioskodawcy podpis adwokata lub radcy prawnego nie jest wymagany.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postegpowania jest skladany przez adwokata lub radce
prawnego wnioskodawcy przed wniesieniem skargi, do wniosku tego nalezy zalaczy¢ dokumenty poswiadczajace,
ze adwokat lub radca prawny jest uprawniony do wystepowania przed sadami jednego z panistw czlonkowskich
lub innego paristwa bedgcego strong porozumienia EOG.

. Konsekwencje prawidlowego zloZenia wniosku o przyznanie pomocy w zakresie koszté6w postepowania

przed wniesieniem skargi

Whiosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania prawidlowo zlozony przed wniesieniem skargi
zawiesza bieg terminu na jej wniesienie do chwili dorgczenia postanowienia w przedmiocie wniosku lub posta-
nowienia wyznaczajacego adwokata lub radce prawnego reprezentujgcego wnioskodawce. Termin na wniesienie
skargi nie biegnie zatem w okresie, w ktérym Sad rozpatruje wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw
postepowania. Zaleca si¢ zloZenie tego wniosku w odpowiednim terminie, aby unikngé sytuacji, w ktorej czas
pozostaly na wniesienie skargi okaze si¢ zbyt krotki.

. Tre§¢ wniosku o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postepowania i dokumenty o charakterze

dowodowym
1. Sytuacja materialna wnioskodawcy

Do wniosku nalezy zalaczy¢ wszelkie informacje i dokumenty o charakterze dowodowym pozwalajace oceni¢
sytuacj¢ materialng wnioskodawcy, takie jak za$wiadczenie wiasciwego krajowego organu potwierdzajace
sytuacje materialng wnioskodawcy.

Tytulem przykladu dokumentami tymi moga by¢:

— za$wiadczenia z placéwek opieki spotecznej lub urzedéw pracy;

— o$wiadczenia o wysokosci dochodéw lub decyzje podatkowe;

— potwierdzenia dokonania wyplaty wynagrodzenia;

— wyciagi z kont bankowych.

Os$wiadczenia wypelnione i sporzgdzone przez samego wnioskodawce nie s wystarczajagce do wykazania
catkowitej lub czesciowej niezdolno$ci wnioskodawcy do pokrycia kosztéw postgpowania.

Przedstawione w formularzu dane dotyczace sytuacji materialnej wnioskodawcy oraz dokumenty o charakterze
dowodowym zalaczone na poparcie tych danych maja na celu stworzenie pelnego obrazu jego sytuacji mate-
rialnej.

Whioskodawcy powinni zwrdci¢ uwage na fakt, ze nie nalezy ograniczy¢ sie do dostarczenia Sagdowi informacji
dotyczacych swoich dochodéw, lecz nalezy réwniez podaé mu informacje pozwalajace oceni¢ majatek wnio-
skodawcy.

Whniosek, ktéry nie zawiera dostatecznego uzasadnienia niezdolnosci wnioskodawcy do pokrycia kosztéw
postepowania, zostanie odrzucony.

Wnioskodawca jest zobowiazany do jak najszybszego powiadomienia Sadu o wszelkich zmianach w swojej
sytuacji materialnej, ktore moglyby uzasadni¢ zastosowanie art. 97 § 5 regulaminu postgpowania, zgodnie
z ktérym jezeli w toku postgpowania przed Sadem ulegly zmianie okolicznosci stanowigce podstawe przy-
znania pomocy w zakresie kosztow postgpowania, prezes moze, z urzedu lub na wniosek i po wystuchaniu
zainteresowanego, cofna¢ t¢ pomoc.
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2. Przedmiot zamierzonej skargi, stan faktyczny sprawy oraz argumentacja powolywana na poparcie skargi

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztow postgpowania zostaje zlozony przed wniesieniem
skargi, wnioskodawca musi przedstawi¢ zwigzle przedmiot skargi, stan faktyczny sprawy oraz argumentacje,
ktérg zamierza powola¢ na poparcie skargi. Formularz zawiera przewidziang do tego celu rubryke.

Nalezy zalaczy¢ kopie wszelkich dokumentéw o charakterze dowodowym istotnych dla oceny dopuszczalnosci
i zasadnosci skargi. Za przyklad moze shuzy¢:

— w stosownym przypadku, akt, o ktérego stwierdzenie niewazno$ci wnioskodawca zamierza wniesé;

— w stosownym przypadku, zazalenie w rozumieniu art. 90 ust. 2 regulaminu pracowniczego oraz decyzja
w sprawie tego zazalenia wraz ze wskazaniem dat, w ktérych zazalenie zostalo wniesione, a decyzja zostala
podana do wiadomosci;

— w stosownym przypadku, wniosek w rozumieniu art. 90 ust. 1 regulaminu pracowniczego oraz decyzja
w sprawie tego zazalenia wraz ze wskazaniem dat, w ktérych wniosek zostal ztozony, a decyzja zostala
podana do wiadomosci;

— korespondencja prowadzona z przyszla strong pozwang.

. Dodatkowe uzyteczne informacje

Oryginaly dokumentéw nie sa zwracane. Zaleca si¢ zatem, by wnioskodawca dostarczat fotokopie dokumentow
o charakterze dowodowym.

Whniosek nie moze zosta¢ uzupelniony przez pdzniejsze zlozenie dodatkowych dokumentéw. Takie dodatkowe
dokumenty, o ile nie zostaly zlozone na wniosek Sadu, zostang odestane. Konieczne jest zatem zawarcie
wszystkich niezbednych informacji w formularzu i zalaczenie kopii kazdego dokumentu, ktéry moze stanowi¢
dowdd prawdziwosci tych informacji. W wyjatkowych przypadkach dokumenty o charakterze dowodowym
stuzgce wykazaniu catkowitej lub czeSciowej niezdolnosci wnioskodawcy do pokrycia kosztéw postepowania
mogg jednakze zosta¢ dopuszczone w terminie pdZniejszym, pod warunkiem odpowiedniego uzasadnienia
op6znienia w ich zlozeniu.

Jezeli ilo§¢ miejsca dostgpnego w danej rubryce formularza nie jest wystarczajaca, rubryka ta moze zostad
uzupelniona na odrgbnej kartce zalaczonej do wniosku.

Il. FORMULARZ WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
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WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY W ZAKRESIE KOSZTOW POSTEPOWANIA
SAD DO SPRAW StUZBY PUBLICZNEJ UNII EUROPEJSKIEJ

WNIOSKODAWCA

Pani ] Pan [

INAZWISKO (FOTOWE): ..ottt sttt st r et b e e e e e e es st e SRR et £a e 48R s ehe £ a0 ne e e R e R et eae e 1 e s e aeen e ne e s bene e ne e en e

Ewentualnie, przyjete nazwisko matzonka/matZonki: ...
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Data urodzenia (dd / mm / rrre): .. [ [ i
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Kod POCZIOWY: ..ot MIEJSCOWOSE: ...t
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Telefon (NIBODOWIBZKOWO): ..ot ittt s ettt e st e e st e s st et seen s e se e et en et et seenene e ne e es b ene e e e teneene s

Faks (NIBODOWIGZKOWO): ..o b b bbb bbb bbb b e b bbb st

Adres poczty elektroniczne] (NIEODOWIGZKOWO): .....cociciiiiiii i

ZaWOd [UD ODECNA SYUACIAT ....iueieeeirieiieeietieie sttt ettt s et e s se b ne R s b e e e £t R R e e b e eseR e b e Eeb e b e neb b ner s

ZAMIERZONA SKARGA

Jezeli niniejszy wniosek o przyznanie pomocy w zakresie kosztéw postepowania zostanie ztozony przed wniesieniem
skargi, nalezy wskazaé nazwe strony, przeciwko ktérej ma zosta¢ wniesiona ta skarga:
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Nalezy opisa¢ przedmiot skargi, ktéra ma zosta¢ wniesiona, stan faktyczny sprawy oraz przedstawi¢ argumentacje powo-
tywang na poparcie skargi:
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A. DOCHODY

— Dochodami branymi pod uwage sa dochody zadeklarowane organom krajowym za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31
grudnia roku poprzedniego (lub za okres, w odniesieniu do ktérego istnieje prawny obowiazek zadeklarowania docho-

dow) (tabela nr 1).

— Jezeli sytuacja finansowa wnioskodawcy ulegta zmianie w istotny sposdb od roku poprzedniego, nalezy réwniez
wskazaé¢ dochody wnioskodawcy za okres od dnia 1 stycznia biezacego roku (lub od poczatku biezacego okresu

SYTUACJA MATERIALNA WNIOSKODAWCY

rozliczeniowego) do dnia ztozenia wniosku (tabela nr 2).

1. Tabela nr 1: dochody w okresie referencyjnym

Dochody
wnioskodawcy

Dochody matzonka/
matzonki lub
konkubenta/

konkubiny
whioskodawcy

Dochody kazdej innej
osoby zamieszkujacej
zZwyczajowo we
wspoélnym gospodarstwie
domowym (dziecka lub
innej osoby pozostajacej
na utrzymaniu).
Nalezy sprecyzowad:

Brak dochoddéw

D wokek

Wynagrodzenia i uposazenia netto
podlegajace opodatkowaniu (wykazane w
potwierdzeniu dokonania wyptaty wynagro-
dzenia)

Dochody z dziatalnosci prowadzonej na
wtasny rachunek (dochody z dziatalnosci
rolniczej, przemystowej, handlowej i poza-
handlowej)

Zasitki rodzinne

Zasitki dla bezrobotnych

Swiadczenia dzienne (z tytutu choroby,
macierzynstwa, choroby zawodowej,
wypadku przy pracy)

Emerytury, renty i $wiadczenia przedeme-
rytalne

Swiadczenia alimentacyjne (kwota rzeczy-
wiscie otrzymana)

Inne dochody (np. pobrane czynsze,
dochody z kapitatu, dochody z papieréw
wartoéciowych itd.)

*** W przypadku zakres$lenia tej rubryki wnioskodawca musi wyjashié¢ ponizej, w jaki sposéb zaspokaja swoje potrzeby:
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2. Tabela nr 2: dochody w biezgcym okresie rozliczeniowym

Dochody kazdej innej
osoby zamieszkujacej

Dochody matzonka/ wspézlnw}yézgj:s\,’é%d\’;?stwie

matzonki lub
Dochody konkubenta/ domowym (dziecka lub
whioskodawcy konkubiny innej osoby pozostajacej

na utrzymaniu).

whioskodawe
v Nalezy sprecyzowad:

a. | Brak dochodéw I O O

b. | Wynagrodzenia i uposazenia netto
podlegajace opodatkowaniu (wykazane w
potwierdzeniu dokonania wyptaty wynagro-
dzenia)

c. | Dochody z dziatalnosci prowadzonej na
wiasny rachunek (dochody z dziatalnosci
rolniczej, przemystowej, handlowej i poza-
handlowej)

d. | Zasitki rodzinne

e. | Zasitki dla bezrobotnych

f. Swiadczenia dzienne (z tytutu choroby,
macierzynstwa, choroby zawodowej,
wypadku przy pracy)

g. | Emerytury, renty i Swiadczenia przedeme-
rytalne

h. | Swiadczenia alimentacyjne (kwota rzeczy-
wiscie otrzymana)

Inne dochody (np. pobrane czynsze,
dochody z Kkapitatu, dochody z papieréw
wartosciowych itd.)

** W przypadku zakre$lenia tej rubryki wnioskodawca musi wyjasni¢ ponizej, w jaki sposéb zaspokaja swoje potrzeby:

B. POSIADANY MAJATEK

Nalezy wskazaé charakter i warto$¢ ruchomosci (akeji, obligacii, kapitatu itd.) oraz adres i warto$¢ nieruchomosgci (doméw,
dziatek itd.), ktérymi dysponuje wnioskodawca, nawet jezeli nie przynoszg one dochodu:
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C. OBCIAZENIA

Nalezy wypetié ponizsza tabele dotyczaca oséb pozostajacych na utrzymaniu wnioskodawey lub zwyczajowo zamiesz-

kujacych z nim (np. dzieci):

Nazwisko (nazwiska) i imiona

Stopien pokrewienstwa
(np. syn, siostrzeniec/bratanek,
matka)

Data urodzenia
(dd / mm / rrrr)

............. VAT S
............. VY S
............. TSy
............. TSy S
............. TN
............. VAT S
............. T
............. TSRy

Nalezy wymienié¢ $wiadczenia alimentacyjne wptacane przez wnioskodawce na rzecz osoéb trzecich:

Nalezy wskaza¢ kwote czynszu uiszczanego z tytutu najmu gtdwnego miejsca zamieszkania lub kwote rat wptacanych
przez wnioskodawce instytucjom bankowym z tytutu pozyczek zaciggnietych na zakup gtéwnego miejsca zamieszkania:

D. INNE

W ponizszej rubryce wnioskodawca moze przedstawi¢ dodatkowe informacje na temat swojej sytuacji, dotyczace
dochoddw lub obcigzen (np. sptata pozyczek innych niz zaciggnieta na zakup gtéwnego miejsca zamieszkania itd.):
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PROPONOWANY WYBOR ADWOKATA LUB RADCY PRAWNEGO

Wypetniajac ponizsza rubryke, wnioskodawca moze zaproponowaé Sadowi nazwisko adwokata lub radey prawnego, ktéry
ma go reprezentowad.

Jezeli wnioskodawca nie wypemi ponizszej rubryki, Sad zastosuje art. 97 § 3 akapit drugi regulaminu postepowania,
zgodnie z ktérym adwokata lub radce prawnego, ktory bedzie reprezentowat wnioskodawce, wyznacza sig z uwzglednie-
niem sugestii przekazanych przez wtasciwy organ zainteresowanego panstwa, o ktérym mowa w zatgczniku Il do regula-
minu dodatkowego do regulaminu postepowania przed Trybunatem Sprawiedliwosci.
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Faks (NI@ODOWIGZKOWO): ...ttt e b bt e h e e bR e e R e R R e he R e e b et et b er et

Adres poczty elektroniczne] (NIEODOWIBZKOWO): ...c.iiiiiiriie e s st re s

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/podpisana, o$wiadczam, ze informacje udzielone w zwigzku z niniejszym wnioskiem o przyznanie
pomocy w zakresie kosztéw postepowania sg prawdziwe | wyczerpujace:

Data: ............. [ VAT Podpis wnioskodawey lub reprezentujgcego go adwo-
kata badz radcy prawnego:




L 260/24 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej 27.9.2012

WYKAZ DOKUMENTOW O CHARAKTERZE DOWODOWYM

Dokumenty o charakterze dowodowym pozwalajgce dokonaé¢ oceny sytuacji materialnej wnioskodawcy:
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Jezeli skarga nie zostata jeszcze wniesiona, dokument/dokumenty o charakterze dowodowym istotny/istotne dla
oceny dopuszczalnosci i zasadnosci skargi, ktéra ma zosta¢ wniesiona:




	Praktyczne instrukcje dla stron dotyczące postępowania sądowego przed Sądem do spraw Służby Publicznej Unii Europejskiej z dnia 11 lipca 2012 r.

